Ministério da Educagdo
Universidade Federal de Alfenas
Pro-Reitoria de Assuntos Comunitarios e Estudantis
Rua Gabriel Monteiro da Silva, 700 - Bairro centro, Alfenas/MG - CEP 37130-001
Telefone: (35)3701-9242

DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DA DEMANDA — DFD - LEI N2 14.133/2021

ORIENTAGOES A UNIDADE REQUISITANTE ANTES DO PREENCHIMENTO

O Documento de Formalizagdo da Demanda — DFD é obrigatério para todos os processos de compras e contrataces de
servigos, conforme menciona os artigos 12 e 72 da Lei n2 14.133/2021;

O Documento de Formalizagdo de Demanda - DFD deverda permanecer “Publico”, conforme orienta¢Ges do material de
apoio da Divisdo de Compras/DAA/PROAF "Abertura e Tipos de Processos"

Caso o DFD seja para aquisicdo de itens e/ou servicos voltados a pesquisa cientifica, ele devera seguir as orientacdes
disponiveis no material de apoio da Divisdo de Compras/DAA/PROAF "Processo de Pesquisa Cientifica" ;

Caso o DFD seja para aquisicdo de itens e/ou servigos voltados a contratagdo por meio de importac¢io direta (consumo e
equipamento), a Unidade Requisitante devera seguir as orientagGes disponiveis no material de apoio da Divisdo de

Compras/DAA/PROAF "Processo de Contratacdo por Meio de Importacdo Direta (Consumo e Equipamento)" ;

Caso o DFD seja para aquisicdo de itens e/ou servicos voltados a contratacdo por meio de importacdo (cdmbio financeiro),
a Unidade Requisitante devera seguir as orienta¢des disponiveis no material de apoio da Divisio de Compras/DAA/PROAF

"Processo de Contratacdo por Meio de Importacdo (Cambio Financeiro)";

Todos os itens do DFD deverao ser preenchidos com a informacdo solicitada ou com os dizeres “Ndo se aplica”. Nunca
deixar um item do DFD em branco sem qualquer informacao;

O DFD devera ser preenchido com muito cuidado seguindo todas as instrugbes (atengdo aos exemplos), pois € através dele
que a Divisdo de Compras/DAA/PROAF ird basear-se para prosseguir com as etapas seguintes para aquisi¢cdo e/ou
contratagdo solicitada;

AN ATENGAO!

1. A versdo oficial e atualizada do Documento de Formalizagdo da Demanda — DFD sempre sera a disponivel no Sistema SEI;

2. A Unidade Requisitante ndo devera reaproveitar o DFD de outros processos; evitando desta forma a inclusdo de um DFD
desatualizado no processo atual;

3. Ao final do preenchimento desse documento, verificar se as tarjas em amarelo e respectivos exemplos foram excluidos.
Apenas estas informacGes deverdo ser excluidas do DFD ou aquelas orientadas dentro do préprio documento;

4. O processo retornara para as devidas corregdes, caso as orienta¢des acima nao sejam seguidas pela Unidade
Requisitante.

PREENCHIMENTO DO DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DA DEMANDA - DFD

1. IDENTIFICAGAO DA AREA REQUISITANTE


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm
https://www.unifal-mg.edu.br/proaf/abertura-e-tipos-de-processos/
https://www.unifal-mg.edu.br/proaf/processo-de-pesquisa-cientifica/
https://www.unifal-mg.edu.br/proaf/processo-de-contratacao-por-meio-de-importacao-direta-consumo-e-equipamento/
https://www.unifal-mg.edu.br/proaf/processo-de-contratacao-por-meio-de-importacao-cambio-financeiro/

Area Requisitante (Unidade/Setor/Depto): Pré-Reitoria de Assuntos Comunitdrios e Estudantis - Prace
Responsavel pela demanda: Profa. Dra. Claudia Tevfik Gomes
E-mail: claudia.gomes@ unifal-mg.edu.br | prace@ unifal-mg.edu.br

Telefone: (35) 3701-9242

Por este instrumento declaramos ter ciéncia das competéncias como Pré-Reitora de Assuntos Comunitarios e Estudantis e
pela necessidade do objeto do presente processo.

2. IDENTIFICAGAO DO OBJETO

() Aquisicdo de material de consumo

(x) Aquisi¢do de material permanente / equipamento

() Pagamento de Anuidade/Taxas/Guias

() Pagamento de Inscrigdo em Curso/Evento

() Contratagdo de servigos COM fornecimentos de pecas

() Contratagdo de servigos

() Gerenciamento Administrativo e Financeiro de Curso/Evento/Projeto

() Aquisicdo de Software [ Informar: prazo de validade da licenca do software () Permanente ( ) XXX meses]

3. DESCRIGAO DO OBJETO

Aquisicdo de mobilidrio para a implantacdo de unidades do Centro de Vivéncia Universitaria (CVU) nos campi da
Universidade Federal de Alfenas — UNIFAL-MG em Alfenas/MG (Campus Sede e Unidade Educacional Santa Clara), Pogos
de Caldas/MG e Varginha/MG. O objeto contempla mobilidrio de estudo e descanso, conforme plano de trabalho
apresentado junto a TED n2 16893 - Emenda n2 433400 - Dandara (1766570).

4. IDENTIFICAGAO DA DEMANDA E JUSTIFICATIVA

A identificacdo da demanda e sua justificativa encontram-se no Plano de Trabalho SEI 1778269, vinculado ao Processo SEI
23087.005580/2026-61, referente ao Termo de Execucdo Descentralizada entre a Universidade Federal de Alfenas —
UNIFAL-MG e o Ministério da Educacdo, por meio da Secretaria de Ensino Superior — SESu. O documento demonstra a
necessidade de aquisi¢do de bens permanentes para estruturagdo dos espagos do Centro de Vivéncia Universitaria (CVU),
destinados a permanéncia, convivéncia, estudo informal, descanso, integracdo social e acolhimento da comunidade
académica. A aquisicdo é justificada pela caréncia de infraestrutura integrada para descanso, estudo informal
e representacdo estudantii nos campi da UNIFAL-MG. Os bens pretendidos dardo suporte material as
atividades extracurriculares, ao uso comunitdrio dos espacos e a promog¢do de saude mental e bem-estar,
em conformidade com as diretrizes da Politica Nacional de Assisténcia Estudantil, mencionada no Plano de Trabalho.




5. RESULTADOS A SEREM ALCANCADOS COM A CONTRATAGAO / AQUISIGAO

Com a aquisicao dos mobilidrios espera-se implantar ambientes institucionais funcionais e acolhedores para permanéncia
estudantil, descanso, estudo informal, convivéncia, representacdo estudantil e integracdo da comunidade universitaria
nos campi de Alfenas, Pogos de Caldas e Varginha. A aquisigao contribuird para melhor aproveitamento de espagos fisicos
existentes, ampliacdo da infraestrutura de apoio a vida académica e fortalecimento das a¢des de assisténcia estudantil. Os
resultados pretendidos incluem ganhos diretos em eficacia e eficiéncia na utilizagdo dos espagos de convivéncia, melhoria
das condigdes de permanéncia dos estudantes, incremento da infraestrutura de acolhimento para servidores,
colaboradores e visitantes, além de apoio a saude mental e ao bem-estar dos usudrios.

6. OBJETO COM MARCA

a) O objeto devera ser de marca especifica?

(x) Ndo se aplica (A aquisicdo n3o exige marca especifica; eventuais marcas/modelos indicados nas descricbes servem
apenas como referéncia de padrdo técnico e qualidade, admitindo-se equivaléncia técnica.)

() Sim (justificar) . Orienta-se a leitura do artigo 41 - Lei 14.133/21 antes de solicitar a aquisi¢gdo de item com marca.

b) A marca mencionada estd devidamente cadastrada na descri¢do do SIGE incluido neste documento?

() Sim
(x) Ndo — (orienta-se o envio do e-mail para materiais@ unifal-mg.edu.br solicitando a atualizagdo ou cadastro de um novo
SIGE. Apds o cadastro e/ou atualizacdo do SIGE, inclui-lo no processo).

7. OBJETO COM AMOSTRA

Havera solicitacdo de amostra?
() Declaro que o objeto solicitado ndo exigira amostra.

( x ) Declaro que o objeto solicitado exigird amostra e estou ciente de que sua recusa ou aceitagdo devera vir
acompanhada de laudo técnico emitido pelo responsdvel da andlise. Serdo avaliados os seguintes aspectos e padrdes
minimos de aceitabilidade:

a) Qualidade do revestimento em consonancia com o exigido na licitagdo;

b) Estrutura dos materiais (enchimento eficiente, material de estrutura).

8. PERIODO DE GARANTIA



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm
https://sei.unifal-mg.edu.br/sei/materiais@unifal-mg.edu.br

Havera solicitagdo de garantia do equipamento e/ou servigos? (ndo confundir com a garantia da contratagdo)
() Nao se aplica
(x) Sim (informar o periodo)

Para os bens durdveis, aplica-se, no minimo, a garantia legal prevista no Cédigo de Defesa do Consumidor, sem prejuizo
das garantias superiores constantes das especificacGes, atas de registro de precos, propostas ou manuais dos fabricantes.
Para a caixa de som ativa, conforme especificagdo constante no Plano de Trabalho, devera ser observada garantia minima
de 01 (um) ano.

9. MATERIAL CONTROLADO

O material é controlado:

() Pela Policia Federal
() Pelo Ministério do Exército
(x) Nao se Aplica

10. CONTRATAGCAO DE SERVIGOS

A demanda é uma contratagao de servigo?

(x) Ndo se aplica
() Sim (realizar a descri¢do completa do servigo a ser executado)

A demanda principal consiste em aquisicio de material permanente/mobiliario, sem instalagdo. Eventual instalagdo
acessOria deverd estar contemplada no fornecimento do item, sem caracterizar contratacdo autdonoma de servico, salvo
decisdo posterior da Unidade Requisitante.

11. DA QUALIFICACAO TECNICA PARA HABILITACAO

Nao se aplica, por se tratar predominantemente de aquisicao de materiais permanentes.

12. LOCAL DE ENTREGA DO MATERIAL E/OU DA PRESTAGAO DO SERVICO




(x) Campus Sede - ALFENAS

() Campus Santa Clara — ALFENAS
() Campus Pogos de Caldas

() Campus Varginha

Local de recebimento dos itens: Universidade Federal de Alfenas — UNIFAL-MG, Rua Pio XllI, 794, Centro, Alfenas/MG, CEP
37130-223. Telefones: (35) 3701-9107 / (35) 3701-9109. Apds recebimento, os bens serdo patrimoniados e destinados aos
campi da UNIFAL-MG contemplados no Plano de Trabalho: Campus Sede, Unidade Educacional Santa Clara, Campus
Pogos de Caldas e Campus Varginha.

Dias e horarios para entrega: em dias Uteis, preferencialmente no horério de funcionamento do Almoxarifado/estrutura
de recebimento da UNIFAL-MG, mediante agendamento prévio quando necessario.

Telefone para contato: (35) 3701-9107 / (35) 3701-9109

13. PRAZO PARA A ENTREGA DO MATERIAL E/OU EXECUGAO DO SERVIGO

Para materiais comuns - ( x) 10 dias Uteis / () 10 dias corridos
Para itens de marca nacional ou itens nacionais para pesquisa - () 30 dias Uteis / () 30 dias corridos
Para itens de marca internacional ou itens importados para pesquisa - () 60 dias Uteis / () 60 dias corridos.

O recebimento do material obedecera as normas previstas do Almoxarifado Central da UNIFAL-MG.
CONTATOS:

E-mail: almoxarifado@ unifal-mg.edu.br
Telefone: (35) 3701 - 9108/9109

14. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE E POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS

Ha possiveis impactos ambientais?

Sim, de forma indireta e mitigdvel, considerando que a aquisi¢cdo envolve mobiliario e bens durdveis que podem gerar
impactos associados ao uso de matérias-primas, embalagens, transporte, manutenc¢do e descarte ao final da vida util.

Medidas de tratamento e critérios de sustentabilidade: deverdao ser priorizados bens duraveis, seguros, eficientes e
compativeis com a finalidade publica; observancia de requisitos de eficiéncia energética quando aplicavel, especialmente
para refrigeradores e micro-ondas; preferéncia por produtos com adequada assisténcia técnica, garantia e disponibilidade
de pecas; exigéncia de acondicionamento e entrega que reduzam danos e desperdicios; destinagdo ambientalmente
adequada de embalagens e eventuais residuos; e observancia das normas técnicas, de seguranca e de sustentabilidade
aplicaveis ao objeto.

Foi consultado o Guia Nacional de Contrata¢des Sustentaveis da Consultoria-Geral da Unido para insercao dos critérios
de sustentabilidade?

Sim. Declaro que estou ciente das informacBGes apresentadas e que os critérios de sustentabilidade deverdo ser
observados na especifica¢do técnica e nas obrigagdes do fornecedor, buscando mitigar os riscos ambientais existentes e
promover a sustentabilidade econdmica, social e ambiental da contratacao.

15. ORCAMENTOS



https://www.unifal-mg.edu.br/proaf/wp-content/uploads/sites/129/2020/02/Portaria-1381-Normatizacao-Almoxarifado.pdf
https://sei.unifal-mg.edu.br/sei/adriano.barbosa@unifal-mg.edu.br

Ha or¢amentos via site(s) eletronico(s)?

() Nao se aplica.

(x) Sim; e declaro que li o material de apoio da Divisdo de Compras/DAA/PROAF - "Orgamentos" e "Orcamentos Via Sitios
Eletrénicos" . Estou ciente das instrucdes recebidas e afirmo que os orgamentos inseridos por mim neste processo estdo
em conformidade com as orienta¢des dos materiais mencionados. Declaro, ainda, que a(s) especificagdo(Ges) constante(s)
no(s) SIGE(s) do(s) objeto(s) solicitado(s) confere(m) com os orcamentos realizados.

Ha or¢amentos via direto com Fornecedores?

( ) Ndo se aplica.

( x ) Sim; e declaro que li o material de apoio da Divisio de Compras/DAA/PROAF - "Orcamentos" e "Orcamento Direto
com Fornecedor" . Estou ciente das instru¢des recebidas e afirmo que os orcamentos inseridos por mim neste processo
estdo em conformidade com as orientagbes dos materiais mencionados. Declaro, ainda, que a(s) especificagdo(Ges)
constante(s) no(s) SIGE(s) do(s) objeto(s) solicitado(s) confere(m) com os orcamentos realizados.

16. QUANTIDADE DE MATERIAL E/OU SERVICO A SER CONTRATADO

As quantidades dos materiais permanentes/equipamentos a serem adquiridos encontram-se no Plano de Trabalho SEI
1778269 e deverdo corresponder a planilha de orcamentos ou ao relatdrio/pedido geral a ser juntado ao processo. A
tabela abaixo consolida as quantidades extraidas do Plano de Trabalho.

ITEM | SIGE DESCRICAO QUANTIDADE °RC1A'V'- ORCZA'V'- °RC3A'V'-

SOFA DE ESPERA INDIVIDUAL - Poltrona em couro ecolégico
preto, 1 lugar, estofado em espuma D28 e inteiramente
revestido em couro ecoldgico, na cor preta; estrutura construida
em madeira maciga proveniente de reflorestamento, com
tratamento contra fungos, insetos e mofo; assento composto
por 01 almofada, com espessura aproximada de 15 cm; pés em
aluminio cromado com nucleo em madeira maci¢ca ou em ago
inox polido, com altura de 15 cm em relagdo ao chdo e com
protetores antideslizantes e anti-riscos; dimensdes
(comprimento x largura x altura): Total: 80x81x80cm; Bragos:
15x80x49cm; Encosto: 57x16x55cm; Assento: 57x55x15 cm; Pés
com 15cm de altura, quadrados de 5x5, fixados

nas extremidades; Garantia minima de 5 anos.

18 un 6.490,00 | 2.060,00 | 3.367,63

0,80 m



https://www.unifal-mg.edu.br/proaf/orcamentos/
https://www.unifal-mg.edu.br/proaf/orcamentos-via-sitios-eletronicos/
https://www.unifal-mg.edu.br/proaf/orcamentos/
https://www.unifal-mg.edu.br/proaf/orcamento-direto-com-fornecedor/

ITEM | SIGE

DESCRICAO

QUANTIDADE

ORCAM.

ORCAM.

ORCAM.

SOFA TIPO PUFF - Sofa tipo maga, material estrutura couro
sintético, material estofamento flocos de isopor expandido,
duplo revestimento, sendo externo em couro sintético,
revestimento interno em tecido, quantidade médulos 1 un,
caracteristicas adicionais central sem bragos e sem encosto tipo
puff, quantidade assentos 1 un, largura 0,90 m, profundidade
0,70 m, altura 100 cm.

0.0 cm

#00am Rt - —  T00em

28 un

344,86

299,20

415,90

( x ) Declaro que li o material de apoio - "Solicitagdes de Compras e Contrata¢Ses" e "Registro e Planilha de Orcamentos"
orientados pela Divisdo de Compras/DAA/PROAF. Desta forma, afirmo que os arquivos anexados por mim seguem todas

as instrugdes recebidas.



https://www.unifal-mg.edu.br/proaf/solicitacoes-de-compras-e-contratacoes/
https://www.unifal-mg.edu.br/proaf/registro-e-planilha-de-orcamentos/

17. VALOR ESTIMADO DA AQUISICAO/CONTRATAGCAO

O valor total estimado para atendimento ao objeto do presente processo é de RS 70.273,42 (setenta mil duzentos e
setenta e trés reais e quarenta e dois centavos), conforme Orgamentos constantes nos autos (1842784) e (1842792),
classificado na natureza de despesa 449052 — Equipamentos/Material Permanente.

18. ALINHAMENTO AO PAC

O objeto do presente processo serd inserido no Plano de Contratagdes Anuais (PCA) e no Portal Nacional de Contratacdes
Publicas - PNCP do ano corrente.

19. CHEKLIST DOS DOCUMENTOS INCLUSOS NO PROCESSO CONFORME ORIENTAGAO DA DIVISAO DE

COMPRAS/DAA/PROAF

No processo constam documentos restritos?
() Se sim, sugere-se a leitura do material de apoio "Abertura e Tipos de Processos".
(x) Ndo se aplica

CHECKLIST DOS DOCUMENTOS QUE PRECISAM ESTAR INCLUSOS NO PROCESSO:

No processo consta o Oficio de solicitagdo da Chefia/Diretoria?
(x) Sim () Nao se aplica

No processo consta a justificativa da demanda?

(x) Sim () Nao se aplica

No processo consta o Documento de Formalizagdo de Demanda devidamente preenchido?

(x) Sim () Ndo se aplica

No processo constam os orgamentos?

(x) Sim () N3o se aplica

No processo consta a planilha de orgamentos?

(x) Sim () Nao se aplica

No processo consta o relatério do pedido geral obtido através do Sistema Integrado Compras — SIC ?(para processos de
pedidos gerais)

() Sim (x) Nao se aplica



https://www.unifal-mg.edu.br/proaf/plano-anual-de-contratacoes-pac-novo/
https://pncp.gov.br/app/editais?status=recebendo_proposta&pagina=1
https://www.unifal-mg.edu.br/proaf/abertura-e-tipos-de-processos/
https://sistemas.unifal-mg.edu.br/app/compras/logon.php

No processo consta o nome do projeto de pesquisa aprovado? (para processos de pesquisa cientifica);

() Sim (x) Nao se aplica

No processo consta o nUmero da ata de aprovac¢do do projeto? (para processos de pesquisa cientifica);

() Sim (x) Ndo se aplica

No processo consta a justificativa técnica em casos de item(ns) de marca especifica?

() Sim (x) Ndo se aplica

No processo consta a justificativa técnica e a necessidade da importac¢do? (para processos de importacdo direta);

() Sim (x) Ndo se aplica

No processo consta a justificativa da vantajosidade de realizar a compra por importagdo direta? (para processos de
importacdo direta);

() Sim (x) Nao se aplica

No processo consta a Fatura Proforma (Proforma Invoice) em nome da UNIFAL-MG, com a especificacdo do objeto e os
dados bancarios da empresa estrangeira? (para processos de importagdo direta);

() Sim (x) Nao se aplica

No processo consta a ficha patrimonial do objeto? (para processos de manutengdo de equipamentos)
() Sim (x) Ndo se aplica

No processo consta a Declaragdo de Exclusividade? (para processos de inexigibilidade)

() Sim (x) Nao se aplica

No processo consta a comprovagdo de valor do objeto como: notas fiscais; notas de empenho e/ou outro documento que
comprove o prec¢o? (para processos de inexigibilidade e importacdo direta)

() Sim (x) Ndo se aplica

No processo consta a justificativa da escolha da empresa/evento? (para processos de capacita¢io)

() Sim (x) Ndo se aplica

No processo consta a proposta contendo o valor do evento/curso e dados do fornecedor? (para processos de capacitacdo)

() Sim (x) Ndo se aplica

No processo consta o oficio de autorizagdo da chefia imediata para a capacitagdo no curso ou evento? (para processos de
capacitacdo)
() Sim (x) Nao se aplica

No processo consta o aceite do fornecedor da ata de adesdo solicitada? (para processos de adesdo a ata de Registro de
Precos)

(x) Sim () Nao se aplica

No processo consta todos os documentos orientados pela PROEC ou PRPPG? (para processos de contratacdo de fundagdo
de apoio)




() Sim (X) Nao Se apiica

20. CONSULTA DE INFORMAGOES

Site: Divisdo de Compras/DAA/PROAF

DECLARAGAO DA UNIDADE REQUISITANTE SOBRE AS ORIENTACOES RECEBIDAS E INFORMAGOES PREENCHIDAS

Afirmo que tenho ciéncia e conhecimento de toda a Portaria N° 2240, de 13 de novembro de 2025 e do material de apoio

desenvolvido pela DivisGo de Compras/DAA/PROAF e que ambos obedecem as leis e instrugdes normativas que norteiam as
contratagdes publicas e, consequentemente, a Divisdo de Compras/DAA/PROAF da UNIFAL-MG.

Declaro que, como Requisitante, li e estou ciente de todas as instrugées contidas no inicio deste documento (DFD) - campo
"ORIENTAC@ES A UNIDADE REQUISITANTE ANTES DO PREENCHIMENTO "

Declaro, ainda, que tenho conhecimento da minha responsabilidade sobre todas as informagbes por mim preenchidas nesse
documento e ciente que a Divisdo de Compras/DAA/PROAF ird basear-se nelas para dar prosseguimento nas etapas
seguintes para aquisi¢do e/ou contrata¢éo da demanda solicitada por mim;

Por fim, ciente também que, caso as instrugdes do DFD néo tenham sido seguidas corretamente, o processo serd restituido
para as devidas adequac¢ées/correcées.

Encaminhe-se a Pro-Reitoria de Administragdo e Finangas - PROAF para andlise e providéncias.

Alfenas, na data da assinatura

il
SeI R
assinatura L]
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Claudia Tevfik Gomes, Pré-Reitor(a) de Assuntos Comunitarios e Estudantis, em
17/07/2026, as 14:20, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de
outubro de 2015.

Referéncia: Processo n2 23087.011416/2026-93 SEI n2 1842676

Versao de 22.04.2026 - 19:57
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