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* MINUTA DE DOCUMENTO

Unidade Gestora: 153028

MINUTA DE CONTRATO DE
COMODATO QUE CELEBRAM ENTRE SI A
UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALFENAS E A
[DIGITE AQUI O NOME DA EMPRESA] .

UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALFENAS UNIFAL-MMaitarquia de Regime Especial, de acordo com Lei
11.154, de 29 de julho de 2005, publicada no DOU de 12-8-2005, com sede na cidade de Alfenas, Estado
de Minas Gerais, CEP 37.130-001, na Rua Gabriel Monteiro da Silva, 700, Centro, inscrita no CNPJ sob o

n.2 17.879.859/0001-15, neste ato representada pelo || NG

- -
I coravante denominada UNIFAL-MG (COMODATARIA), e a empresa a [DIGITE

AQUI O NOME DA EMPRESAIinscrita no CNPJ sob o n? [digite aqui o n2 do CNPJ], com sede na [digite
aqui nome da rua/avenida, n?, apto, bairro], cidade [digite aqui o nome da cidade], estado [digite aqui a
sigla do estado], CEP [digite aqui o CEP da rua/cidade], neste ato representada por [digite aqui o nome
do representante], inscrito no CPF n? [digite aqui o nimero do CPF], portador do RG n? [digite aqui o
numero do RG e 6rgdao emissor], doravante denominada CONTRATADA (COMODANTE), tendo em vista o
Processo n223087.002713/2025-67, celebram o presente Contrato, submetendo-se as partes a Lei n?
14.133/2021 e pelas condicGes previstas no Edital e no presente contrato, a seguir estabelecidas:

1. CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. O presente Contrato tem por objeto a realizacdo de cerimonias de outorga de grau
(cerimonias oficiais), com fornecimento em comodato de estrutura, vestimenta, decoracdo e materiais
necessarios para realizacdo de Cerimodnias de Colagdo de Grau dos cursos da Universidade Federal de
Alfenas — UNIFAL-MG nas cidades de Alfenas, Pogos de Caldas e Varginha, conforme descricdo detalhada
no Edital de Chamamento Publico XX/2025.

1.2. Integram este Contrato, independente de sua transcricdo, o Edital de Chamamento
Publico XX/2025, a Proposta da COMODANTE e demais elementos constantes do referido processo.

1.3. Itens do contrato:

ITEM DESCRICAO

Mesa de honra e cadeiras para professores e autoridades (quando
solicitado pela Diretoria de Comunica¢do da UNIFAL-MG);

Beca preta em tamanhos diversos, pelerine, jabour branco e faixa
I conforme a drea do conhecimento para formandos, professores e
autoridades presentes;




ITEM

DESCRICAO

A beca, a pelerine e o jabour deverao ser do mesmo modelo para todos os
formandos de um mesmo curso;

Capelo adequado para todos os formandos;

Capelo adequado para atendimento de formandos com volumes e tipos de
cabelo diversos;

Vi

Toalha branca para a mesa solene (quando solicitado pela Diretoria de
Comunicacao da UNIFAL-MG);

il

Rebaixamento, cortinamento do local da solenidade, quando necessario,
respeitando as regras de seguranca do local (quando solicitado pelo
Cerimonial da UNIFAL-MG);

VIII

Decoracao do local do evento com arranjo de flores naturais ou artificiais
para a mesa solene.

Decoracdo do hall de entrada;

Tapete vermelho para entrada dos formandos, em toda extensdo do local
de realizagao da cerimonia;

Xl

Praticdvel de acordo com as regras de seguranca do local (quando
solicitado pela Diretoria de Comunica¢do da UNIFAL-MG);

Xl

Sonorizagdo, iluminagao e operadores técnicos (quando solicitado pela
Diretoria de Comunicagao da UNIFAL-MG);

Xl

Mestre de CerimOnia (quando solicitado pela Diretoria de Comunicac¢do da
UNIFAL-MG);

XIV

Profissionais para recepgao, direcionamento e organiza¢dao dos formandos
e convidados;

XV

Profissionais para auxiliar a vestimenta das becas na proporc¢do de 1 (um)
para cada 10 (dez) formandos;

XVI

Profissional para auxiliar a vestimenta das becas dos professores,
homenageados e outras autoridades;

XVII

Agua mineral envasada de 500ml para cada componente da mesa (no
minimo duas unidades para cada pessoa);

XVIII

Agua mineral envasada de 200ml (copo) para cada formando (no minimo
duas unidades para cada pessoa);

XIX

Agua mineral natural e fria para todos os convidados, na propor¢do
minima de 300ml por convidado, podendo ser fornecida em, no minimo, 3
(trés) bebedouros com disponibilizacdo de copos descartaveis;

XX

Registro fotografico da cerimonia e dos formandos e seus familiares, se
assim desejarem;

XXI

Registro fotografico de momentos especificos e marcantes da cerimonia,
tais como entrada dos formandos e professores, execugao do Hino
Nacional, juramento, ato de outorga de grau, recebimento de capelo,
pronunciamentos, homenagens, entre outros, observando a diversidade
étnica e de género dos formandos e professores, para uso exclusivo e
gratuito em matérias jornalisticas e outras divulgacdes da UNIFAL-MG. O
material digital devera ser disponibilizado gratuitamente, em alta
resolucdo, em até 24 (vinte quatro) horas em pasta compartilhada com a
Diretoria de Comunicagao Social, pelo enderecgo eletrénico dicom@ unifal-

mg.edu.br;

XX

Fornecimento de cadeiras quando o local ndo dispor de cadeiras suficientes
para os convidados (quando solicitado pela Diretoria de Comunicacdo da
UNIFAL-MG).




1.3.1. Todos os materiais constantes no item 1.3, deverdo ser fornecidos pela COMODANTE sem
dnus para a COMODATARIA e, deverdo respeitar as demandas formalizadas pela Diretoria de
Comunicacdo Social da UNIFAL-MG.

1.3.2. A proponente podera ofertar servicos, estrutura e materiais adicionais além dos exigidos
no Iltem 1.3.
1.3.3. Como forma de contrapartida pelo fornecimento da estrutura objeto deste chamamento

publico, a empresa credenciada tera o direito de explorac¢do exclusiva da atividade de registro fotografico
da solenidade, abrangendo a captura de imagens durante o evento e a sua posterior comercializacdo
junto aos formandos e convidados.

2. CLAUSULA SEGUNDA — DAS VESTIMENTAS

2.1. A vestimenta constara de beca preta, pelerine e faixa (conforme a drea do conhecimento),
jabour branco e capelo preto.

2.2. As vestimentas deverdo ser em quantidade suficiente para o niumero de alunos formandos
e professores, respeitando-se as cores determinas das faixas por curso, conforme determinacdo da
UNIFAL-MG.

2.3. Os capelos serdo em deverdao ser em quantidade suficiente para o numero de
alunos Formandos.

2.4, As vestimentas e os capelos deverdo ser em quantidade suficiente e tamanhos variados
gue atendam todos os tipos de corpos e cabelos.

2.5. As vestimentas e capelos deverdo estar em perfeita condi¢cdo de uso e passadas a ferro.

2.6. Substituir no total ou em parte as vestimentas e capelos que apresentarem defeitos,
ficando, a UNIFAL-MG isenta de qualquer responsabilidade sobre o custeio desta.

3. CLAUSULA TERCEIRA — OBRIGACOES DA COMODANTE

3.1. Atender plenamente o compromisso assumido com a UNIFAL-MG, conforme os termos
deste contrato;

3.2. Providenciar junto aos formandos o Termo de Responsabilidade para retirada e entrega
das vestimentas;

3.3. Fornecimento e cessao dos materiais e servigos descritos no item 1.3;

3.4. O transporte de todos os materiais e estrutura necessdria, de acordo com o item 1.3, até o
local da formatura, independente da quilometragem e condic¢des climaticas, sem 6nus para Universidade
Federal de Alfenas - UNIFAL-MG;

3.5. Contratagdo e remuneracdo dos profissionais disponibilizados para realizagdo das
cerimonias;

3.6. Fornecimento de Equipamentos de Protegdao Individual e Seguranga para os profissionais
contratados;

3.7. Desmontagem e retirada dos materiais utilizados imediatamente apds as cerimonias;

3.8. Confirmar a participacdo em cada cerimdnia em até 10 (dez) dias corridos apds o

comunicado da programacao.

3.9. Responsabilizar-se por todas as despesas diretas ou indiretas, tais como: salarios,
transportes, encargos sociais, fiscais, trabalhistas, previdencidrios e de ordem de classe, indenizacdes,
acidentes de trabalho e quaisquer outras que forem devidas ao(s) seu(s) empregado(s), na execuc¢do do
presente instrumento, ficando, ainda, a UNIFAL-MG isenta de qualquer vinculo empregaticio,



responsabilidade solidaria ou subsidiaria;

3.10. Pagar todos os tributos, contribuicGes fiscais e para-fiscais que incidem ou venham a
incidir, direta ou indiretamente, sobre todos os produtos/ servigos contratados.

3.11. Manter os funcionarios da COMODANTE portando cartdo de identificacdo funcional, a fim
de preservar a seguranca;

3.12. Vestir os discentes e docentes que participarao da formatura;

3.13. Todos os materiais e servicos descritos no item 1.3 serdo fornecidos em carater de cessao

nao gerando qualquer 6nus a Universidade Federal de Alfenas — UNIFAL-MG, a seus campi e tampouco
aos formandos e participantes do evento. Ndo cabendo a UNIFAL-MG nenhuma responsabilidade sobre
estes itens, bem como fica afastada qualquer possibilidade ou dever de reparacdo na hipdtese de dano
(parcial ou total) nos referidos materiais do item 1.3.

4. CLAUSULA QUARTA — OBRIGACOES DA COMODATARIA

4.1. Informar o cronograma das cerimonias de Cola¢do de Grau, conforme Clausula Sétima - Da
Execucado;

4.2, Disponibilizar o espago para a realizagao da cerimdnia de Cola¢do de Grau;

4.3, Alvara de funcionamento do local;

4.4, Informar a quantidade discentes e docentes, por curso, que participardo de cada
cerimonia;

4.5. Informar, nominalmente, as pessoas que necessitarem de beca e capelo especial;

4.6. Permitir a exclusividade do classificado para a realizacdo de fotografias e filmagens

somente da Cerimdnia de Colagdo de Grau;

4.7. Roteiro e protocolo da cerimonia;

4.8. Convite e confirmacdo de presenca das autoridades académicas para composicdo da Mesa
Solene.

4.9, Comunicar a Contratada, com antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias, o dia e a cidade

na qual sera realizada a Cerimonia de Colacao de Grau.
4.10. Nao é responsabilidade da contratante:

| - Reparacdo ou indenizacdo de dano (parcial ou total) nos materiais descritos no
item 1.3;

Il - Encargos trabalhistas referente a contratacdo de pessoal por parte da
classificada (0);

I - Custos advindos da cessao dos servicos e materiais utilizados nas cerimonias.

5. CLAUSULA QUINTA - DA VIGENCIA

5.1. A vigéncia do Contrato sera de 02/01/2026 até 02/01/2028, podendo ser prorrogado por
igual periodo, por interesse de ambas as partes.

6. CLAUSULA SEXTA — DA RESCISAO
6.1. O presente Contrato poderad ser rescindido nas seguintes situacoes:
| - Descumprimento de quaisquer das condicdes estabelecidas no edital;

Il - Prestacdo de servicos em desconformidade com as exigéncias técnicas,
operacionais ou de qualidade previstas;



I - Conduta inadequada ou incompativel com os principios da Administracdo
Publica, especialmente os da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e
eficiéncia;

V- Manifestacdo formal da empresa pela desisténcia do contrato, com
antecedéncia minima de 180 (cento e oitenta) dias;

V- A UNIFAL-MG poderd, por interesse devidamente justificado, revogar ou
anular o presente chamamento publico a qualquer tempo, sem que caiba a empresa
participante qualquer direito a indeniza¢cdo, ressarcimento ou compensacao de
natureza financeira ou juridica.

VI - O encerramento serd formalizado por meio de notificacdo escrita, assegurando
a empresa o contraditério e a ampla defesa, nos termos da legislagdo vigente.

7. CLAUSULA SETIMA — DA EXECUCAO
7.1. As primeiras cerimonias a serem realizadas estdo previstas para:

a) 23 de janeiro de 2026 - Saldao de eventos do Alfenas Ténis Clube, localizado na Aw.
Manoel Alves Taveira, 369 - Jardim Aeroporto, Alfenas - MG

b) 29 de janeiro de 2026 - Auditdrio Laudelina Campos Melo, localizado no Campus
Pocos de Caldas, Rodovia José Aurélio Vilela, BR-267, Km 533, Pogos de Caldas - MG.

c) 04 de fevereiro de 2026 - Theatro Municipal Capitélio, localizado na Rua. Pres.
Antonio Carlos, 522 - Centro, Varginha-MG.

7.1.1. As datas e os locais das cerimdnias previstas para 2026/2 serdo realizadas em locais
situados nos campi da UNIFAL-MG, em espacos locados e/ou cedidos nas cidades de Alfenas-MG, Pogos
de Caldas-MG e Varginha-MG, tais como saldo de eventos, ginasios, auditérios, teatros e outras
estruturas.

7.2 Para as demais ceriménias, a COMODATARIA, por meio da Diretoria de Comunicacdo
Social - DICOM, encaminhara com antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias do evento, email via SEl,
contendo data e local da realiza¢do do evento.

7.3. Cabera a COMODANTEa responsabilidade de confirmar a prestacdo do servigos,
conforme item 7.2, em até 10 (dez) dias corridos apés o comunicado;

7.4. A n3do confirmacdao de comparecimento é passivel de san¢ao administrativa, conforme
Clausula Nona.

8. CLAUSULA OITAVA - DA AVALIACAO PERIODICA DA EXECUCAO CONTRATUAL

8.1. Os servicos objeto deste chamamento publico estardo sujeitos a avaliacdo semestral, a ser
realizada pela Fiscalizacdo de Contratos, por meio de relatério, com base na fiscalizacdo da execugao
contratual e nos critérios de qualidade, pontualidade, conformidade com os itens contratados e
atendimento as necessidades institucionais, nos termos dos arts. 117 e 147 da Lei n? 14.133/2021.

8.2. O resultado da avaliagdo semestral podera subsidiar decisdes administrativas quanto a
continuidade do contrato, aplicagcdo de sangdes, prorrogacao contratual ou, ainda, revisdo de condicdes
de execucao.

8.3. A contratada serd comunicada formalmente dos resultados da avaliacdo e tera direito a
manifestacdo em caso de eventuais apontamentos ou inconformidades identificadas.

9. CLAUSULA NONA - DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

9.1. O descumprimento total ou parcial das obriga¢cdes contratuais sujeitara a empresa as



sangdes previstas no art. 156 da Lei n? 14.133/2021, com possibilidade de rescisdo contratual, conforme
item 6.6 do edital.

9.2. As multas terdo cardter punitivo e indenizatério, graduadas conforme a gravidade da
infracdo, de acordo com a Tabela 1 — Multas Aplicaveis:

Tabela 1 — Multas Aplicaveis
Infragdo Multa aplicavel Explicagao pratica

Atraso sem justificativa plausivel. Tolerancia
maxima de 20 (vinte) minutos no horario
estabelecido pela contratante.

N3do entrega do item I, lll, IVe V ( A beca,a RS 20.000,00 (vinte N3ao fornecimento do item, além da rescisao

Atraso injustificado na execuc¢do do objeto, RS 500,00
por cerimOnia (quinhentos reais)

pelerine, jabour e capelo) por ceriménia mil reais) contratual (Iltem 6.6 do Edital).
N3o entrega dos demais itens por item, por RS 5.000,00 (cinco mil . .

. & P P S. 00 ( N3o fornecimento do item.
cerimoOnia reais)

Nao realizagao de quaisquer das cerimonias
previstas além da rescisdo contratual (Item 6.6
do Edital).

RS 30.000,00 (cinco

Inexecugao total do objeto . .
mil reais)

9.3. As multas poderdo ser aplicadas cumulativamente as infracdes cometidas, sem prejuizo da
aplicacdo de outras sanc¢bes cabiveis, tais como adverténcia, impedimento de licitar/contratar e
declaragdo de inidoneidade, nos termos da legislagdao aplicavel.

10. CLAUSULA DECIMA - OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

10.1. As partes deverdao cumprir a Lei n2 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a
todos os dados pessoais a que tenham acesso em razao do certame ou do contrato administrativo que
eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentacdo da proposta no procedimento de
contratacao, independentemente de declaragao ou de aceita¢do expressa.

10.2. Os dados obtidos somente poderao ser utilizados para as finalidades que justificaram seu
acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 62 da LGPD.

10.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipdteses
permitidas em Lei.

10.4. A Administracdo deverd ser informada no prazo de 5 (cinco) dias uteis sobre todos os
contratos de suboperacao firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

10.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do contratado
elimina-los, com excecdo das hipdteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver
necessidade de guarda de documentacdo para fins de comprovacdo do cumprimento de obrigacdes
legais ou contratuais e somente enquanto ndo prescritas essas obrigacdes.

10.6. E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.

10.7. O Contratado deverd exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos
deveres da presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.

10.8. O Contratante poderd realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa cldusula,
devendo o Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovagao formulados.

10.9. O Contratado deverd prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogdvel
justificadamente, quaisquer informacdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive
guanto a eventual descarte realizado.

10.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles
gue se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado,



com registro individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data,
hordrio e registro da finalidade, para efeito de responsabilizacdo, em caso de eventuais omissdes, desvios
ou abusos.

10.11. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperdvel, a fim de
garantir a reutilizacdo desses dados pela Administracdo nas hipdteses previstas na LGPD.

10.12. O contrato estd sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de
dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opinides
técnicas ou recomendacdes, editadas na forma da LGPD.

10.13. Os contratos e convénios de que trata o § 12 do art. 26 da LGPD deverdo ser comunicados
a autoridade nacional.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA PUBLICACAO

11.1. Incumbird ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei n? 14.133, de 2021, bem como no
respectivo sitio oficial na Internet, em atencdo ao art. 91, caput, da Lei n2? 14.133, de 2021, e ao art. 89,
§29, da Lei n2 12.527, de 2011, c/c art. 72, §39, inciso V, do Decreto n2 7.724, de 2012.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO FORO

12.1. Nos termos do inciso |, do artigo 109, da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil, o
foro competente para dirimir as duvidas, os casos omissos ou os litigios decorrentes do presente
Contrato é o da Justica Federal, Secao Judiciaria de Minas Gerais, Subsecdo Judiciaria de Varginha-MG.

E, para firmeza e prova de assim haverem, entre si, ajustado e acordado, apds ter sido lido
juntamente com seu(s) anexo(s), as partes expressamente concordam que este Contrato serd assinado
digitalmente, nos termos da Lei 14.620/23.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALFENAS - UNIFAL-MG

COMODANTE
Representante Legal

'I Documento assinado eletronicamente por Ursuléia Aparecida de Oliveira, Chefe da Divisdo de
Je'w L'ﬁ Contratos e Convénios, em 17/11/2025, as 17:06, conforme horario oficial de Brasilia, com

| cletronica fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015

Referéncia: Processo n2 23087.002713/2025-67 SEIn2 1673125



