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1 DADOS DE IDENTIFICAÇÃO 
 

 

 

 

 
Cidade 

 
U.F. 

 
C.E.P. 

 
DDD/Telefone 
 
 

 
E.A 

ALFENAS MG 37130-001 

 

 
Nome do Responsável 

 
C.P.F. 

Sandro Amadeu Cerveira 424.421.840-87 

 

 
C.I./ÓrgãoExped. 

5041095596 

 
Cargo 
 
PROFESSOR MAGISTÉRIO SUPERIOR 

 
Função 

Reitor(a) 

 
Matrícula 

1412836 

 

 

 
Endereço 

 
Rua Gabriel Monteiro da Silva, 700 

 
C.E.P 

 
37130-001 



2 CONSIDERAÇÕES GERAIS 

 
O curso de Odontologia da UNIFAL-MG é reconhecido por sua tradição dentro da Universidade, na cidade, no 

estado de Minas Gerais e no país. Este curso conta com ensino de excelência amparado em embasamento científico 

sólido e integrados na ciência odontológica em constante atualização. Desta forma, a inserção e realização de 

eventos simpósios, encontros e jornada com com o que há de mais recente no campo do ensino e pesquisa em 

Odontologia são de grande valia para a formação e/ou atualização do meio acadêmico bem como dos profissionais 

de Alfenas e região.  

 

3 DESCRIÇÃO COMPLETA DO OBJETO A SER EXECUTADO 

A Semana Científica Odontológica da UNIFAL-MG faz-se valer, completando sua 49ª edição em 2024, 

atendendo a cada edição um grande público entre discentes, docentes da Faculdade de Odontologia e profissionais 

e estudantes de Alfenas e região. Esta edição do evento se pautará pela inserção e abordagem de temas atuais e em 

constante desenvolvimento na Odontologia em suas várias especialidades. O evento acontecerá na modalidade 

PRESENCIAL, entre os dias 02 a 04 de Outubro de 2024, na UNIFAL-MG Sede, no endereço: Rua Gabriel 

Monteiro da Silva, 700 Centro | Alfenas-MG | CEP: 37130-001. Serão apresentados palestras, hands on, 

apresentação de trabalhos científicos, encontro de ligas acadêmicas e encontro da pós graduação do PPGCO. 

 
4 PÚBLICO ALVO 

 
Discentes de graduação e pós-graduação vinculados ou não a Unifal-MG, cirúrgiões-dentistas da região, bem 

como a comunidade externa. 

 

5 JUSTIFICATIVA PARA A CELEBRAÇÃO DO INSTRUMENTO 

 

A realização deste evento se justifica pela necessidade de constante aprendizado e atualização por parte dos 

profissionais da odontologia e pelo interesse dos discentes em aprenderem novas técnicas, conhecerem os avanços 

dos materiais e suas aplicações clínicas e pela importância de apresentar a eles pontos de vista diferentes dos 

ensinados nesta instituição de ensino, de modo a promover uma formação ampla e desenvolver um olhar crítico em 

relação às diferentes filosofias de tratamentos abordados pela Odontologia regional, nacional e mundial. 



6 DESCRIÇÃO DAS METAS A SEREM ATINGIDAS 
 

Espera-se que o congressista, acadêmico ou profissional, obtenha novos conhecimentos e que aprimore a sua 

formação. O desenvolvimento de novos profissionais com senso crítico apurado e mentalidade aberta a novas 

perspectivas relacionadas à Odontologia e à ciência. 

 

7 CRONOGRAMA DE EXECUÇÃO DO OBJETO 
 

 

 
Meta 

 
Prazo 

 
Atividade 

 
Metodologia 

 
Produtos ou 

Serviços 

 
 
 
 

 
Planejamento do 

evento 

 
 
 
 
 

 
3 meses 

 
 
 
 

 
Elaboração da 

proposta e plano 
de trabalho 

 
Os 

coordenadores 
do evento, 
juntamente 

coma equipe 
organizadora 

irão elaborar a 
proposta e plano 

de trabalho e 
submeter à 

avaliação 

 
 
 
 
 
 
Proposta e plano 

de trabalho 

 
 

 
Contato com os 

palestrantes 

 
 
 

 
1 mês 

 
 

 
Contato com os 

palestrantes 

 

 
Entrar em 

contato com os 
palestrantes para 
participação no 

evento 

 
 

 
Palestras 

agendadas 

 
 

 
Abertura das 

inscrições 

 
 
 

 
1 mês 

 

 
Divulgação e 
abertura das 
inscrições em 

lotes 

 
Divulgar por meio 

das redes sociais, 

e-mails, sites e 

folders a abertura 

das inscrições para 

o evento 

 
 

 
Inscrições dos 

congressistas 

para o evento 



     

 
 
 

 
Contato com os 

prestadores de 

serviço (hotéis, 

restaurantes, 

padarias, gráficas, 

papelaria) 

 
 
 
 
 
 
 

3 meses 

 
 

 
Entrar em contato 
para orçamento e 

posteriormente 
fechamento dos 

serviços/compras 
dos materiais e 
serviços usados 

para realização do 
evento. 

 

 
Entrar em 

contato para 
orçamento e 

posteriormente 
fechamento dos 
serviços/compr 
as dos materiais 

e serviços 
usados para 

realização do 
evento. 

 
 

Reserva das 
diárias para os 
palestrantes; 
Coffee break 

para os 
congressistas; 

Material de 
inscrição para 

os 
congressistas 

(pastas, 
canetas, 
crachás) 

 
 
 

 
Realização do evento 

 
 

 
3 dias 

 

 
O evento 

consistirá em 

palestras e 

minicursos 

As palestras e 

minicursos serão 

ministras por 

profissionais 

capacitados, 

previamente 

convidados para o 

evento 

Realização da 

49ª Semana 

científica 

Odontológica 

 
8 PRAZO DE EXECUÇÃO 

 
O prazo total para realização desse projeto é de 3 (meses) meses a contar do início da 

descentralização dos recursos, inicialmente previsto para agosto de 2024 até outubro de 2024. 



9 ESPECIFICAÇÃO DOS SERVIÇOS 
Para execução desse projeto serão executados os seguintes serviços referentes: 

 
 

 
Item 

 
Bens e Serviços 

 
Descrição 

 
1 

 
Diárias 

 
Diárias para os palestrantes que residam fora de Alfenas-MG 

 

 
2 

 
Passagens rodoviárias 

 
Passagem para os palestrantes que residam fora deAlfenas- 

MG 

 
3 

 
Alimentação 

 
Auxílio alimentação para palestrantes e cofee break 

 

 
4 

 

 
Pastas 

 

 
Pastas para congressistas 

 
6 

 
Papelaria 

 
Material de papelaria para uso durante o evento - folhas A4, 

fita crepe, fita durex, canetas, pastas, grampos 

 
7 

 
Camisetas 

 
Camisetas para a comissão organizadora 

 
8 

 
Gráfica 

 
Crachás para os congressistas 

 
9 

 
Despesas bancárias 

 
Emissão de boletos e manutenção de conta bancária 

 
10 

 
Coffee break 

Nos intervalos das palestras serão servidos itens alimentícios 

aos inscritos. 

 
11 

 
Kit Congressista 

Canetas, blocos de notas, pastas e sacolas estilo ecobags para 

os congressistas 

 

 



10 ORÇAMENTO DETALHADO/BASE DE CÁLCULO 
 
 



(Versão 2017_05) 
     

PLANILHA DE ESTIMATIVA DE RECEITAS E DESPESAS (folha 1 de 2) 

Previsão de Receitas 

Rubrica Sub-Rubrica Quant. 
Valor 

Unitário 
Meses Valor Total 

Inscrições Discentes de Grad. e Pós-Grad. até 15/09/2024 200 R$ 70,00 1  R$ 14.000,00  
Inscrições Servidores Unifal-MG até 15/09/24 30 R$ 80,00 1  R$ 2.400,00  
Inscrições Profissionais até 15/09/2024 100 R$ 120,00 1  R$ 12.000,00  

Inscrições Discentes de Grad. e Pós-Grad. Apartir 16/09/24 160 R$ 85,00 1  R$ 13.600,00  

Inscrições Servidores Unifal-MG  aparti do dia 16/09/24 50 R$ 95,00 1  R$ 4.750,00  

Inscrições Profissionais aparti do dia 16 /09/24 50 R$ 140,00 1  R$ 7.000,00  
Inscrições Curso Hans  até dia 15/09/2024 100  R$ 50,00  1  R$ 5.000,00  
Inscrições Curso Hans apartir do dia 16/09/2024 30  R$ 70,00  1  R$ 2.100,00  

           R$ -    
           R$ -    
           R$ -    
           R$ -    
           R$ -    
           R$ -    
           R$ -    
           R$ -    
           R$ -    
           R$ -    
           R$ -    
           R$ -    

Total de Receitas  R$ 60.850,00  
            

Despesas da Ação - Custeio 

Rubrica Quant. 
Valor 

Unitário 
Meses Valor Total 

Serviço de terceiro Pessoa Juridica - material Grafico 1  R$ 5.000,00  1  R$ 5.000,00  
Refeição 24  R$ 89,00  1  R$ 2.136,00  

Lanche 3  R$ 3.300,00  1  R$ 9.900,00  
Transporte (combustível) 1  R$ 2.500,00  1  R$ 2.500,00  

Hospedagem 6  R$ 272,00  1  R$ 1.632,00  
Material de consumo 1  R$ 1.000,00  1  R$ 1.000,00  

Despesas bancárias (manutenção de conta específica) 1  R$ 100,00  2  R$ 200,00  

Material permanente(equipamento clínica) 1 
 R$ 
10.000,00  

1  R$ 10.000,00  

         R$ -    
         R$ -    
         R$ -    
         R$ -    
         R$ -    
         R$ -    
         R$ -    
         R$ -    
         R$ -    
         R$ -    
         R$ -    
         R$ -    
         R$ -    
         R$ -    
         R$ -    

Subtotal Despesas - Custeio  R$ 32.368,00  

      
      

___________________________________________ 
    

Leonardo Amaral dos Reis  
    

quinta-feira, 4 de julho de 2024 
   

página 01 



 

 

 

 

 

 

 

(Versão 2017_05)

Quant.  Valor mensal meses total
2 400,00R$  1 800,00R$  

-R$  
-R$  

-R$  

Subtotal Despesas - Bolsas 800,00R$  

 Descrição Quant.  Valor Unitário meses  Total + 20% 
-R$  
-R$  
-R$  
-R$  
-R$  
-R$  
-R$  
-R$  
-R$  
-R$  
-R$  
-R$  
-R$  
-R$  
-R$  
-R$  
-R$  
-R$  
-R$  
-R$  
-R$  

Subtotal Despesas - Recursos Humanos R$ 0,00

Valor Unitário Meses Valor Total
6.085,00R$  1 6.085,00R$  
3.042,50R$  6 18.255,00R$  

Subtotal Despesas - Despesas Administrativas R$ 24.340,00

Somatório das Receitas 60.850,00R$  
Somatório das Despesas 57.508,00R$  

___________________________________________ Receitas - Despesas = Saldo 3.342,00R$  
Leonardo Amaral dos Reis 

página 02

PLANILHA DE ESTIMATIVA DE RECEITAS E DESPESAS (folha 2 de 2)

Observações:

Rubrica
Gerenciamento financeiro

Utilização de bens da UNIFAL-MG

quinta-feira, 4 de julho de 2024

Despesas Administrativas

Bolsista de Extensão

Despesas da ação - Recursos Humanos (OST - P. Física) com retenção de 20% INSS

Despesas da ação - Bolsas de extensão (exclusivas para discentes de graduação da Instituição)



 
 

 

 

Tipo da Ação: Evento 
  

Titulo da Ação: 48 Semana Cíentifica de Odontologia  
  

Coordenador(a): Leonardo Amaral dos Reis  
  

 
Data de abertura das Inscrições, se houver: Data de estabelecim. do Contrato 

 
Data de início da ação: 01/08/2024 

 
 

Data de término da ação: 04/10/2024 
 

    
(Versão 2017_05) 

   

EQUIPE 

Conforme Inciso III, Art. 9º, Res. Nº053/2011 Consuni 

Instituição Nome Função 
SIAPE 

(Servidores Unifal-MG) 
UNIFAL-MG Leonardo Amaral dos Reis  Coordenador   

UNIFAL-MG Amanda Beatriz Dahdah Aniceto Freitas Coordenador Adjunto   

    
Comissão 

Organizadora 
  

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        



        

        

        

        

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Leonardo Amaral dos Reis 

___________________________________ 

 
Presidente do Evento 
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