
PLANO DE TRABALHO  

 

1. Objeto: Prestação de serviços de gerenciamento administrativo 

e financeiro para o desenvolvimento do Projeto de Extensão Páginas Abertas, da 

área temática da extensão em Cultura. 

2. Período da Execução:  10 meses a partir da assinatura 

do contrato com fundação de 

apoio 

 

3. Justificativa: 

O Páginas Abertas é um projeto de extensão relevante para o fortalecimento da 

literatura científica e da cultura acadêmica, pois busca criar um ambiente de 

interação e troca de conhecimentos entre estudantes, autores e a comunidade em 

geral. Através de suas duas ações principais, a FLU - Feira do Livro Universitário e 

o SAPA - Sarau do Páginas Abertas, o projeto oferece um espaço acolhedor para 

a divulgação de novos títulos e obras acadêmicas, além de promover o diálogo 

entre leitores e escritores. A FLU se destaca como um evento essencial para a 

promoção dos lançamentos da editora da Unifal-MG, ampliando o alcance das 

publicações acadêmicas e incentivando a leitura e o interesse por temas 

relevantes, ao mesmo tempo que aproxima fisicamente a editora de seus leitores. 

Ao possibilitar a inclusão de títulos de outras editoras universitárias e parcerias, a 

FLU enriquece ainda mais o repertório disponível ao público, fortalecendo a rede 

de colaboração entre instituições acadêmicas. Por sua vez, o SAPA proporciona 

um espaço cultural único, onde leitores e escritores podem se encontrar e dialogar 

sobre suas obras e temas de interesse comum. As mesas redondas e discussões 

com especialistas promovem um ambiente de reflexão crítica e troca de ideias, 

contribuindo para o desenvolvimento intelectual dos participantes e para a 

valorização da produção acadêmica. Ao levar o livro universitário até a comunidade 

local e trazer a comunidade local e nacional para dentro da Universidade o projeto 

Páginas Abertas fortalece os laços entre a universidade e a comunidade e promove 

o acesso ao conhecimento, incentivando a formação de uma sociedade mais 

informada e engajada. Dado que a coordenação do projeto não dispõe de 

servidores técnico administrativo para a gestão administrativa e financeira do 



projeto e que o mesmo necessitará fazer arrecadação através de comercialização 

de obras impressas faz-se necessário a contratação de fundação de apoio que 

preste esse serviço. A prestação de serviço de gestão administrativa e financeira 

do Páginas Abertas por fundação de apoio ainda pode impactar no tempo médio 

de compra de insumos necessários e nos pagamentos a serem realizados, além 

de apoiar na captação de recursos da iniciativa privada através de patrocínios e 

doações. 

4. Projeção do Público Alvo do Programa 

É público alvo do Páginas Abertas toda a comunidade acadêmica e 

estudantes e professores do ensino médio, além de autores e escritores das 

cidades do Sul de MG. 

5. Obrigações das partes 

OBRIGAÇÕES DA UNIFAL-MG: 

Organizar e administrar a parte acadêmica do Projeto Páginas Abertas em 
conformidade com o Plano de Trabalho aprovado; 

Expedir os certificados das atividades concluídas; 

Fornecer a qualquer tempo e com o máximo de presteza, mediante solicitação 
escrita da FUNDAÇÃO, todos os documentos e informações necessárias ao 
gerenciamento administrativo e financeiro; 

Notificar, por escrito, a FUNDAÇÃO sobre as irregularidades ou imperfeições 
ocorridas na execução dos serviços, fixando prazo para sua correção; 

Verificar a regularidade da situação fiscal da FUNDAÇÃO, consultando o SICAF; 

Executar o controle finalístico e de gestão; 

Elaborar o relatório final de avaliação do Projeto; 

Designar o representante da UNIFAL-MG que acompanhará e fiscalizará a 
execução do presente Contrato; 

  

OBRIGAÇÕES DA FACEPE: 

Cumprir o estabelecido neste plano de trabalho; 
 
Gerenciar, administrativa e financeiramente, os valores que vierem a ser cobrados 
para a execução do presente plano, responsabilizando-se por todas as despesas 
decorrentes do mesmo, inclusive taxas dos meios de pagamentos utilizados; 
 
Os recursos provenientes de arrecadação própria das atividades do Páginas 
Abertas e os recursos repassados pela Unifal-MG para o mesmo deverão ser 
mantidos em conta específica aberta para o Projeto; 
 



Contratar pessoal e pagar, conforme estabelece neste plano de trabalho e na 
planilha de receitas e despesas do programa, a remuneração e encargos sociais, 
bem como todas as despesas diretas e indiretas; 
 
Emitir faturas, notas fiscais, guias, recibos e demais documentos fiscais nos termos 
da legislação vigente; 
 
Recolher, com os recursos oriundos das atividades estabelecidas neste plano de 
trabalho, impostos, taxas, contribuições e demais encargos previstos na legislação 
em vigor; 
 
Respeitar a legislação trabalhista e responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, 
previdenciários, fiscais e comerciais resultantes da execução do Projeto Páginas 
Abertas; 
 
Divulgar e/ou auxiliar a Unifal-MG na divulgação das atividades do Projeto; 
 
Transferir ao Patrimônio da UNIFAL-MG todo material permanente adquirido com 
recursos provenientes da arrecadação própria ou de repasse da Unifal-MG; 
 
Manter, durante a vigência do programa, todas as condições de habilitação e 
qualificação exigidas no procedimento de dispensa de licitação; 
 
Garantir à contratante o livre acesso, em qualquer tempo e lugar, a todos os atos, 
fatos e documentos relacionados, direta ou indiretamente, com o programa, bem 
como as suas instalações, no caso de realização de missão de fiscalização ou 
auditoria; 
 
A FUNDAÇÃO deverá atender as solicitações de informações e/ou documentações 
solicitadas pelos fiscais responsáveis pelo contrato, no prazo máximo de 10 (dez) 
dias úteis, podendo este prazo ser prorrogado desde que devidamente justificado; 
 
Submeter-se à fiscalização do Tribunal de Contas da União; 
 
Submeter-se à irrestrita fiscalização por parte da CONTRATANTE, prestando 
contas, sanando dúvidas e enviando documentação atinente ao objeto da presente 
contratação, quando solicitado; 
 
Executar fielmente o objeto pactuado, de acordo com este plano de trabalho. 

 

6. Resultados Esperados 
No aspecto qualitativo espera-se os seguintes resultados 

● Incentivar o hábito da leitura entre estudantes universitários e a comunidade em geral. 

● Facilitar o acesso a livros de diversas áreas do conhecimento. 

● Oferecer livros a preços acessíveis para estudantes e a comunidade. 

● Promover a interação entre autores, editores e leitores. 

● Sensibilizar a comunidade acadêmica e local do entorno da Unifal-MG sobre a 
importância da literatura científica para a formação cultural e acadêmica. 



● Criar um espaço inclusivo para todos os interessados em literatura científica. 

● Lançar novos autores 

● Fortalecer o vínculo entre a comunidade acadêmica e a comunidade local, através de 
eventos de lançamentos de novos títulos da editora da Unifal-MG. 

● Incentivar a participação ativa da comunidade em eventos culturais. 

No aspecto quantitativo espera-se os seguintes resultados 

● Realizar 28 Feiras do Livro Universitário; 

● Realizar 4 Edições do Sarau do Páginas Abertas; 

● Lançar 40 novos títulos da editora Unifal-MG; 

● Comercializar 5000 exemplares de livros da editora Unifal-MG 

7. Cronograma de Execução 

Meta Etapa Descrição 
Indicador Físico 

Início Final 
Unid. Qtd. 

1 – Realizar 28 

Feiras do Livro 

Universitário 

1 

Cronograma Mensal 

da FLU Março: 

05/03/2025 Alfenas; 

06/03/2025 Varginha e 

07/03/2025 Poços de 

Caldas (A confirmar) 

Abril: 02 de abril de 

2025 (quarta feira) 

Simultaneamente em 

Alfenas, Poços e 

Varginha com o SAPA 

em Alfenas Maio: 07 de 

maio de 2025 (quarta 

feira) Simultaneamente 

em Alfenas, Poços e 

Varginha (SAPA na 

Flipoços dia 02/05?) 

Junho: 04 de junho de 

2025 (quarta feira) 

Simultaneamente em 

Alfenas, Poços e 

Varginha com o SAPA 

Un. 28 Mês 1 Mês 10 



em Varginha Julho: 02 

de julho de 2025 

(quarta feira) 

Simultaneamente em 

Alfenas, Poços e 

Varginha Agosto: 06 de 

agosto de 2025 (quarta 

feira) Simultaneamente 

em Alfenas, Poços e 

Varginha Setembro: 03 

de setembro de 2025 

(quarta feira) 

Simultaneamente em 

Alfenas, Poços e 

Varginha com o SAPA 

em Poços de Caldas 

Outubro: 01 de outubro 

de 2025 (quarta-feira) 

Simultaneamente em 

Alfenas, Poços e 

Varginha Novembro: 

05 de novembro de 

2025 (quarta-feira) 

Simultaneamente em 

Alfenas, Poços e 

Varginha Dezembro: 

03 de dezembro de 

2025 (quarta-feira) 

Somente Alfenas - 

Atividade de 

encerramento do 

projeto - FLU E SAPA 

no mesmo dia. 



2 – Realizar 4 

Edições do Sarau 

do Páginas 

Abertas 

1 

Cronograma Trimestral 

do SAPA (Abril a 

Dezembro de 2025) 

Abril: 02/04/2025 

(quarta-feira) - Alfenas 

Junho: 04 de junho de 

2025 (quarta feira) - 

Varginha Setembro: 26 

de setembro de 2025 

(sexta-feira) - Poços de 

Caldas Dezembro: 03 

de dezembro de 2025 

(sexta-feira) - Alfenas 

Un. 04 Mês 3 Mês 10 

3 – Lançar 40 

novos títulos da 

editora Unifal-MG 

2 

Simultâneo aos SAPA 

e FLU e em eventos 

externos como a 

Flipoços e Flialfenas. 

Também está previsto 

e em planejamento 

quiosque com a FLU 

nos Shoppings de 

Varginha e de Poços 

em datas especiais 

como dia do professor 

e dia do estudante. 

Un. 40 Mês 1 Mês 10 

4 – Comercializar 

5000 exemplares 

de livros da editora 

Unifal-MG 

2 

Nesta etapa está 

inclusa também a 

comercialização on line 

a partir da divulgação 

na FLU e no SAPA, 

além dos eventos 

externos como 

Un. 5000 Mês 1 Mês 10 



flipoços, flialfenas e 

shoppings 

 


