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TERMO DE REFERENCIA

Processo n2 23087.008670/2025-23

Dispensa de Licitacdo sem disputa - Lei 14.133/2021, art. 75, VIII

Contratacdo de pessoa juridica para locacdo de 4 (quatro) geradores de energia elétrica, para atender

1 OBJETO

as necessidades Unidade Santa Clara

1.1 O presente Termo de Referéncia tem como finalidade a contratacdo de pessoa juridica para locacdo
de 4 (quatro) geradores de energia elétrica, pelo periodo de 8 (oito) meses, para atender as necessidades
do Departamento de Infraestrutura - DI da Universidade Federal de Alfenas — UNIFAL-MG.

1.2 Descri¢do da contratacdo:

SIGE

Item

Descri¢ao

UN

Qtd.

Valor Unitario
RS (mensal)

Valor Total
RS




Contratacdo de pessoa juridica para locacdao de 4
(quatro) geradores de energia elétrica.
Especificacdao Técnica: Geradores diesel com
poténcia minima de 150 KVA, 220 V trifasico,
carenado e silenciado em bom estado de
conservagao, com manutengao preventiva
mensal, autonomia minima de 10 horas, com
quadro de transferéncia automatica (QTA)
incorporado ao equipamento, para locacdo com
pagamento mensal, com instalacdo e teste de
funcionamento. Os geradores serdo utilizados 8 (0ito)
148537 | 1 |nos prédios da Unidade Santa Clara da Serv. | ces 10.439,12 | 83.512,96
Universidade Federal de Alfenas - UNIFAL-MG,

situada a Av. Jovino Fernandes Salles, 2.600 —
Santa Clara - Alfenas MG. Sendo:

Gerador n? 1 - 150 KVA. Ao lado do prédio “B”.
Gerador n? 2 - 150 KVA. Ao lado do prédio “E”.

Gerador n? 3 - 150 KVA. Ao lado do prédio do
llRUII.

Gerador n? 4 — 150KVA. Sede ao lado prédio
IIMII.

TOTAL 83.512,96

1.2.1 Para atendimento da Unidade Requisitante, os servigos objeto deste Termo, deverdao atender
as especificacoes detalhada constante no item 1.2 deste Termo de Referéncia.

2 DISPOSICOES INICIAIS

2.1 As especificacdes contidas neste Termo de Referéncia em nenhum momento serao substituidas pelas
descricbes resumidas, constantes no Aviso divulgado no sitio www.comprasnet.gov.br . Em caso de
divergéncia nas especificacOes, prevalecerdo as deste Termo de Referéncia, dos avisos e esclarecimentos
lancados no Comprasnet.

2.2 A proposta de pregos apresentada devera ser em moeda nacional, com preco total, em algarismo e
por extenso, observando-se as especificagdes mencionados neste Termo de Referéncia, bem como na
Proposta Comercial apresentada, presumindo-se estarem inclusos os encargos que incidem ou venham a
incidir sobre o objeto, ora contratado, incluindo todas as despesas que influam no custo, tais como:
impostos, taxas, seguros, transportes, instala¢cao, encargos fiscais e todos os 6nus diretos.

2.3 O critério de julgamento sera pelo menor preco GLOBAL.

2.4 A Contratada devera manter sua Regularidade Fiscal Federal e a Regularidade Trabalhista validas bem
como Relatério do TCU das Certiddes: CEIS — Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas (CGU), CNIA -
Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade (CNJ),
Cadastro de Inidoneos e Cadastro de Inabilitados (TCU) e CNEP — Cadastro Nacional de Empresas Punidas
demonstrando que a empresa ndao possui nenhum impedimento.




2.4.1. Poderdo ser solicitadas, no momento da habilitacdo da contratacdo, as Certidoes Estadual e
Municipal.

3 FUNDAMENTO LEGAL

3.1 A contratacdo para atendimento ao objeto deste Termo de Referéncia tem amparo legal na Lei n2
14.133/2021 e suas alteracbes, bem como nas demais legislacdes especificas.

4 JUSTIFICATIVA

4.1 Justifica-se a contratagdo de pessoa juridica para locacdo de 4 (quatro) geradores de energia elétrica,
tendo em vista a necessidade de fornecer energia elétrica em regime de emergéncia e/ou temporaria,
em razao de possiveis interrupgdes no fornecimento de energia elétrica nos prédios da Unidade Santa
Clara pela concessionaria CEMIG DISTRIBUIDORA.

4.2 Justifica-se, também, que a contratacdao do servico é essencial para evitar a paralisacdao das atividades
institucionais, educacionais e de pesquisas realizadas nos Prédios B, E, RU e M da Unidade Santa Clara,
bem como a sua conservagdo, para que ndo ocorram danos maiores ao longo do tempo, acarretando
custos elevados posteriormente.

4.3 Justifica-se, ainda, que devido a ndo renovac¢ido do Contrato n2 34/2020 - locacdo de geradores para a
Unidade Educacional Santa Clara, se faz necessdria a contratacdo de pessoa juridica para locacdo de 4
(quatro) geradores de energia elétrica, para atender a necessidade de geracdao de energia dos prédios da
referida unidade educacional, e, ainda, devido ao tempo necessdrio para elaboracdo de nova licitagdo e
efetuacdo de novo contrato, tendo em vista a necessidade de adequa¢dao do novo layout do sistema
elétrico dos prédios da Unidade Santa Clara em processo elaboracdo/execucdo pela Coordenadoria de
Projetos e Obras - CPO/PROPLAN.

5. VALOR DE REFERENCIA TOTAL

5.10 valor da contratagdo foi baseado em pré-cotagdes realizadas no mercado, com valor
total de R$83.512,96 (oitenta e trés mil quinhentos e doze reais e noventa e seis centavos) .

5.2 Foram utilizados 4 (quatro) orgamentos como referéncia para composigdo/justificativa dos pregos.

5.3 Foram realizadas pesquisas junto ao Portal do Banco de Precos e ao Sistema Pesquisa de Precos do
Compras.gov, e localizou-se contratacdo de servicos semelhantes ao que a Instituicdo ird contratar,
conforme Relatdrios anexados aos autos (SEI 1526732 e SEI 1524882).

6. DA CLASSIFICAGAO DOS SERVIGOS E FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR

6.1 Trata-se de servicos a ser contratado diretamente, por Dispensa de Licitacdo sem disputa, com fulcro
no inciso VIIl do art. 75 da Lei n° 14.133/2021.



Secao lll

Da Dispensa de Licitacdo

Art. 75. E dispensavel a licitagdo:
[...]

VIl - nos casos de emergéncia ou de calamidade publica, quando caracterizada urgéncia de
atendimento de situagdo que possa ocasionar prejuizo ou comprometer a continuidade dos
servicos publicos ou a seguranca de pessoas, obras, servicos, equipamentos e outros bens,
publicos ou particulares, e somente para aquisicdo dos bens necessarios ao atendimento da
situagdo emergencial ou calamitosa e para as parcelas de obras e servicos que possam ser
concluidas no prazo maximo de 1 (um) ano, contado da data de ocorréncia da emergéncia ou da
calamidade, vedadas a prorrogacdo dos respectivos contratos e a recontratagdo de empresa ja
contratada com base no disposto neste inciso; (Vide ADI 6890)

6.2 A selecdo do fornecedor foi realizada por meio das propostas enviadas e anexadas ao processo,
obedecendo a ordem de classificagao e o valor mais vantajoso para a Instituicao.

6.3 A Pessoa Juridica IRON ENERGY COMERCIO E SERVICO DE MANUTENCAO LJDWRome
fantasia: ESSENCIAL ENERGIA, inscrita no CNPJ sob o n2 20.401.330/0001-04, ofertou a proposta valida e
vantajosa a Administracdo e atente ao objeto deste Termo de Referéncia.

6.4 A Pessoa Juridica IRON ENERGY COMERCIO E SERVICO DE MANUTENCAO LTD.

apresentou Atestado de capacidade técnica fornecida por d6rgdo publico, para comprovacdo da
capacidade para executar o servico compativel com o objeto deste Termo de Referéncia.

7. DA CONTRATAGAO E DA PRESTACAO DO SERVICO

7.1 Locais para execugao do servico:

7.1.1 Os geradores serdo utilizados nos prédios da Unidade Santa Clara da Universidade Federal de
Alfenas - UNIFAL-MG, situada a Av. Jovino Fernandes Salles, 2.600 — Santa Clara - Alfenas MG.
Sendo:

Gerador n2 1 - 150 KVA. Ao lado do prédio “B”.
Gerador n2 2 - 150 KVA. Ao lado do prédio “E”.
Gerador n2 3 - 150 KVA. Ao lado do prédio do “RU".
Gerador n2 4 — 150KVA. Sede ao lado prédio “M”.

7.2 Servicos a serem prestados:

SIGE H Item H Descrigao H UN H Qtd.




Contratacdo de pessoa juridica para locacao de 4 (quatro) geradores
de energia elétrica. Especificacdo Técnica: Geradores diesel com
poténcia minima de 150 KVA, 220V trifdsico, carenado e silenciado
em bom estado de conserva¢do, com manutencdo preventiva mensal,
autonomia minima de 10 horas, com quadro de transferéncia
automatica (QTA) incorporado ao equipamento, para locagdo com
pagamento mensal, com instalacdo e teste de funcionamento. Os
geradores serdo utilizados nos prédios da Unidade Santa Clara da 8 (oito)
Universidade Federal de Alfenas - UNIFAL-MG, situada a Av. Jovino Serv. meses

Fernandes Salles, 2.600 — Santa Clara - Alfenas MG. Sendo:
Gerador n2 1 - 150 KVA. Ao lado do prédio “B”.

Gerador n2 2 - 150 KVA. Ao lado do prédio “E”.

Gerador n2 3 - 150 KVA. Ao lado do prédio do “RU”.
Gerador n2 4 — 150KVA. Sede ao lado prédio “M”.
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7.3 Requisitos da contratagao

Sustentabilidade:

7.3.1 Além dos critérios de sustentabilidade inseridos na descricdo do objeto e os
mencionados na Instrucdo Normativa n? 5, de 27 de maio de 2017, a CONTRATADA deve
observar e cumprir as seguintes acdes que buscam a sustentabilidade ambiental:

7.3.1.1 Para a prestacdao dos servicos, objetos do presente Termo de Referéncia , os
prestadores dos servicos deverao:

7.3.1.1.1 Seguir as diretrizes de sustentabilidade descritas no artigo 42 do Decreto
ne 7.746/2012:

e | — menor impacto sobre recursos naturais como flora, fauna, ar, solo e
dgua;

e || — preferéncia para materiais, tecnologias e matérias-primas de origem
local;

e |Il — maior eficiéncia na utilizacdo de recursos naturais como agua e
energia;

e |V — maior geracdo de empregos, preferencialmente com mao de obra
local;

¢ \V —maior vida Util e menor custo de manutencdao do bem e da obra;
¢ VI — uso de inovagdes que reduzam a pressao sobre recursos naturais; e

e VIl — origem ambientalmente regular dos recursos naturais utilizados nos
bens, servicos e obras;

7.3.1.1.2 Obedecer as diretrizes discriminadas no Guia Pratico de inclusdo de
critérios de sustentabilidade nas contratagcdes da Justica do Trabalho, do




Conselho Superior da Justica do Trabalho:
» Preferéncia por produtos de baixo impacto ambiental;

* N3o geracdo, reducdo, reutilizacdo, reciclagem e tratamento dos residuos
solidos, bem como disposicao final ambientalmente adequada dos rejeitos;

» Preferéncia para produtos reciclados e reciclaveis, bem como para bens,
servicos e obras que considerem critérios compativeis com padrdes de
consumo social e ambientalmente sustentaveis (Lei 12.305/2010);

e Adocdo de procedimentos racionais quando da tomada de decisdo de
consumo, observando-se a necessidade, oportunidade e economicidade
dos produtos a serem adquiridos.

7.3.1.2 Os Servicos serdo prestados por empresa especializada no ramo com comprovagao
por atestado técnico e certificagcbes, entendemos que a contratacdo nestes termos, atende os
requisitos exigidos na legislacdo em vigor, bem como as necessidades da requisicio dos
geradores.

Trata-se de servico comum de cardter continuado sem fornecimento de mao de obra
em regime de dedicag¢do exclusiva.

A durac¢do do Contrato deverd ser de 8 (oito) meses, devido a necessidade de manter os
equipamentos em plena condi¢des de funcionamento, podendo ser prorrogado
conforme legislacdo vigente, desde que os servicos estejam sendo prestados dentro dos
padrdes de qualidade exigidos e que ndo tenha sofrido qualquer sangao, e os pregos e
as condig¢des sejam vantajosas para a CONTRATANTE.

A prestagdo de servigos nao gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada e a Administracdo, vedando-se qualquer relagdo que caracterize
pessoalidade e subordinagao direta.

7.3.1.3 Deverdo ser observadas, ainda, no que couber, pela Contratada, as exigéncias de
carater de SUSTENTABILIDADE AMBIENTAdonstantes na IN 01/2010, no Guia Nacional de
Contratagdes Sustentaveis da CGU/AGU 72 edicdo, atualizada, e demais normas especificas.

7.4 Prazo para execug¢ao do servigo: Imediata, a partir da data do recebimento da Nota de
Empenho/Ordem de Servigo.

7.5 Da garantia

7.5.1 O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n2 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cdodigo de Defesa do Consumidor), contado a partir do primeiro dia util
subsequente a data do recebimento definitivo dos servigos.

7.5.2 Para cumprimento da garantia, a responsabilidade por todas as despesas diretas ou indiretas
gue venham a surgir no reparo é da licitante vencedora, ficando, a UNIFAL-MG, isenta de qualquer
responsabilidade sobre o custeio da substituicdo/reparo do objeto.

8 DA DOTAGAO ORCAMENTARIA



8.1 Os recursos para atendimento ao objeto do presente Termo de Referéncia, possuem disponibilidade
orcamentdria, conforme despacho da Pro-Reitoria de Planejamento, Orcamento e Desenvolvimento
Institucional.

9. OBRIGAGCOES DO FORNECEDOR CONTRATADO

9.1 O FORNECEDOR CONTRATADO obriga-se a:

9.1.1 Executar os servicos conforme especificacoes deste Termo de Referéncia e de sua proposta,
com a alocagdo dos recursos humanos necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas
contratuais;

9.1.2 Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecoes resultantes da execugdo;

9.1.3 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execu¢dao do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado a Unido ou a entidade federal, devendo ressarcir imediatamente a
Administracdo em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar dos pagamentos
devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

9.1.4 Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a serem
executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vigor, quando a contratacdao
recair sobre Pessoa Juridica;

9.1.5 Quando ndo for possivel a verificacgdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, a contratada deverd entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do
contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servigcos, os seguintes documentos:
1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos
federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certidées que comprovem a regularidade perante a Fazenda
Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddao de Regularidade do FGTS —
CRF; e 5) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2 do
Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017;

9.1.6 Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo, Convencao,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as
obrigacOes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislacao
especifica, cuja inadimpléncia nao transfere a responsabilidade a Contratante;

9.1.7 Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.

9.1.8 Prestar todo esclarecimento ou informagao solicitada pela Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos
relativos a execucdao do empreendimento.

9.1.9 Paralisar, por determinagdo da Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de
terceiros.

9.1.10 Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execucdo dos servicos, durante a vigéncia do contrato.

9.1.11 Promover a organizagao técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los eficaz e
eficientemente, de acordo com os documentos e especificacdes que integram este Termo de
Referéncia, no prazo determinado.

9.1.12 Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdao pertinente, cumprindo



as determinacbes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servicos e nas
melhores condi¢Ges de seguranca, higiene e disciplina.

9.1.13 Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para analise e aprovacdo, quaisquer
mudancas nos métodos executivos que fujam as especificacdes do memorial descritivo.

9.1.14 Ndo permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

9.1.15 Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacoes
assumidas, todas as condicGes de habilitacdo e qualificacdo exigidas;

9.1.16 Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

9.1.17 Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca da Contratante;

9.1.18 Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, com a observancia as
recomendacgdes aceitas pela boa técnica, normas e legisla¢ao;

9.1.19 Pagar todos os tributos, contribui¢des fiscais e parafiscais que incidem ou venham a incidir,
direta ou indiretamente, sobre todos os servi¢os contratados.

9.1.20 A Contratada obriga-se ainda:

a) Quando o servico recair em Pessoa Juridica, deverd ser observado as normas
regulamentadoras de seguranga do trabalho dadas pela portaria 3.214 de 08 de junho de
1978 MTE e demais legislagao especifica que vieram a ser adotadas.

b) Ressarcir os eventuais prejuizos causados a UNIFAL-MG e/ou a terceiros, provocados por
ineficiéncia ou irregularidade cometidas na execu¢do das obrigacdes assumidas no Termo de
Referéncia da Dispensa de Licitagdo;

c) Responsabilizar-se por todas as despesas diretas ou indiretas, tais como: salarios,
transportes, encargos sociais, fiscais, trabalhistas, previdencidrios e de ordem de classe,
indenizacdes, e quaisquer outras que forem devidas ao(s) seu(s) empregado(s), quando o
servico recair em Pessoa Juridica, no desempenho dos servicos referentes a execugdao do
objeto, ficando, ainda, a UNIFAL-MG isenta de qualquer vinculo empregaticio,
responsabilidade solidaria ou subsidiaria;

d) Pagar pontualmente, seus fornecedores e suas obrigacdes fiscais, relativas ao contrato,
exonerando a UNIFAL-MG de responsabilidade solidaria ou subsididria por tal pagamento;

e) Nos termos do art. 52 do Decreto n2 9.507, de 2018, é vedada a contratacdo de pessoa
juridica na qual haja administrador ou sécio com poder de dire¢ao, familiar de:

| - detentor de cargo em comissao ou fungao de confianca que atue na area responsavel
pela demanda ou contratagao; ou

Il - de autoridade hierarquicamente superior no ambito do 6rgdo contratante.

e.1l) A vedacgdo estabelecida na alinea 'e" também se aplica quando a Contratagdao
recair sobre Pessoa Fisica.

f) E vedada, ainda, a utiliza¢do, na execucdo dos servicos contratados, da prépria Contratada,
guando o servico recair sobre pessoa fisica ou de colaborador da Contratada, quando o
servico recair sobre Pessoa Juridica, nas dependéncias do 6rgdo CONTRATANTE, que seja
familiar de agente publico ocupante de cargo em comissao ou fung¢do de confianga neste.

g) Para os fins do disposto nas alineas "e" e "f" do item 9.20, considera-se familiar o cénjuge,
o companheiro ou o parente em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou afinidade,
até o terceiro grau (Sumula Vinculante/STF n2 13, art. 592, inciso V, da Lei n? 12.813, de 16 de
maio de 2013 e art. 29, inciso Ill, do Decreto n.2 7.203, de 04 de junho de 2010).



9.1.21 N3o serad admitida a subcontratacdo do objeto do presente processo.

9.1.22 Todos os dispositivos deste Termo de Referéncia deverdo ser seguidos rigorosamente.

10. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

10.1 A UNIFAL-MG obriga-se a:

10.1.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

10.1.2 Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como
o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis;

10.1.3 Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢cdes, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execu¢dao dos servicos, fixando prazo para a sua corregao,
certificando-se que as solugdes por ela propostas sejam as mais adequadas;

10.1.4 Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servico, no prazo e condigdes
estabelecidas no Termo de Referéncia;

10.1.5 Efetuar as retencdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada, no
que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n. 5/2017.

10.1.6 N3o praticar atos de ingeréncia na administracdao da Contratada, tais como:

10.1.6.1 exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, quando a contratagao
recair sobre Pessoa Juridica, devendo reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis por ela
indicados, exceto quando o objeto da contratacao previr o atendimento direto, tais como nos
servicos de recepgdo e apoio ao usuario;

10.1.6.2 direcionar a contratagdao de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas, quando a
contratacao recair sobre Pessoa Juridica;

10.1.6.3 considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do préprio érgao
ou entidade responsavel pela contratagdo, especialmente para efeito de concessdao de didrias e
passagens, quando a contratagdo recair sobre Pessoa Juridica.

10.1.7 Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos servigos objeto
do contrato;

10.1.8 Realizar avaliagdes periddicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento;

10.1.9 Cientificar o 6rgao de representagao judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogdo das
medidas cabiveis quando do descumprimento das obrigacdes pela Contratada;

10.1.10 Arquivar, entre outros documentos, projetos, "as built", especificagdes técnicas,
orcamentos, termos de recebimento, contratos e aditamentos, relatérios de inspegdes técnicas
apos o recebimento do servico e notificacdes expedidas;

10.1.11 recusar materiais/servicos que estejam em desacordo com as especificacdes registradas no
Termo de Referéncia da Dispensa de Licitagao.

11 DO PAGAMENTO



11.1 O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de 10 dias Uteis, contados do recebimento
do Recibo de Pagamento, para Pessoa Fisica e Nota Fiscal/Fatura, para Pessoa Juridica.

11.2 A emissdo do Recibo de Pagamento ou da Nota Fiscal/Fatura serd precedida do recebimento
definitivo do servico, conforme este Termo de Referéncia.

11.3 O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

11.3.1 o prazo de validade;

11.3.2 a data da emissao;

11.3.3 os dados do contrato e do 6rgao contratante;

11.3.4 o periodo de prestacdo dos servicos;

11.3.5 o valor a pagar; e

11.3.6 eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

11.4 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da
despesa, o pagamento ficard sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta
hipdétese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovacao da regularizacdo da situacdao, ndao
acarretando qualquer 6nus para a Contratante;

11.5 Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instru¢do Normativa SEGES/MP n2 05, de 2017, sera
efetuada a retengao ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

11.5.1 ndo produziu os resultados acordados;

11.5.2 deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢dao do servico, ou
utilizou-o de forma insatisfatéria, ndo atendendo a perfeita execucdao do objeto contratado.

11.6 Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

11.7 Antes de cada pagamento a contratada, serd realizada consulta ao SICAF para verificar a
manutencdo das condi¢des de habilitacdo exigidas no edital.

11.8 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, sera providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situa¢do ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da
contratante.

11.9 Previamente a emissao de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracao devera realizar
consulta ao SICAF para identificar possivel suspensao temporaria de participacdao em licitacdo, no ambito
do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrucdao Normativa n2 3, de 26 de abril de 2018.

11.10 Nao havendo regularizagdao ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera
comunicar aos orgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da
contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

11.11 Persistindo a irregularidade, a contratante deverd adotar as medidas necessdrias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla
defesa.

11.12 Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situacdo junto ao SICAF.

11.12.1 Sera rescindido o contrato em execugdo com a contratada inadimplente no SICAF, salvo por
motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia,
devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.



11.13 Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel, em
especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos termos do item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP
n. 5/2017, quando couber.

11.14 E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servicos prestados, 8 empresa privada que tenha em
seu quadro societario servidor publico da ativa do drgdo contratante, com fundamento na Lei de
Diretrizes Orcamentarias.

11.15 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido, de
alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacdo financeira devida pela
Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela é calculada mediante a
aplicacdo da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| ={ndice de compensacio financeira = 0,00016438, assim apurado:

(6/100) | |=0,00016438

I=(TX) | I=
365 TX = Percentual da taxa anual = 6%

12. REAJUSTE

12.1 Os precos sao fixos e irreajustdveis no prazo de um ano, contado da assinatura do contrato.

13. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO - ROTINAS DE FISCALIZACAO CONTRATUAL

13.1 O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo do contrato consistem na verificacdo da
conformidade da prestagdao dos servigos, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, que
serao exercidos por um ou mais representantes da Contratante, especialmente designados, na forma do
art. 117 da Lei n? 14.133 de 2021.

13.2 O representante da Contratante deverd ter a qualificacdo necessaria para o acompanhamento e
controle da execucdo dos servigos e do contrato.

13.3 A verificagdo da adequagdao da prestacao do servico devera ser realizada com base nos critérios
previstos neste Termo de Referéncia.

13.4 A fiscalizagdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada,
sem perda da qualidade na execug¢do do servico, deverd comunicar a autoridade responsavel para que
esta promova a adequacdo contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites
de alteracdo dos valores contratuais previstos no art. 125 da Lei n? 14.133 de 2021.

13.5 As comunicacdes entre o érgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
gue o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletrénica para
esse fim (IN 5/2017, art. 44, §29).

13.6 O 6rgao ou entidade podera convocar representante da A Empresa ou Pessoa Fisica para adoc¢ao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §39).

13.7 O fiscal do contrato anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execucdao do
contrato, determinando o que for necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados



(Lein214.133/2021, art. 117, §19).

13.6 Somente o contratado serd responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execu¢do do contrato (Lei n2 14.133/2021, art. 121, caput).

13.6.1 A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo
transferird a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo poderd onerar o objeto
do contrato (Lei n® 14.133/2021, art. 121, §19).

13.6.2 O descumprimento total ou parcial das obrigacGes e responsabilidades assumidas pela
Contratada, sobretudo quanto as obrigacGes e encargos sociais e trabalhistas, ensejara a aplicacao
de sanc¢Ges administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e na legislacdo vigente, podendo
culminar em rescisdo contratual, conforme disposto nos art. 155 e 156 da Lei n? 14.133 de 2021.

13.7 O contratado sera obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas,
no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes
resultantes de sua execucdo ou de materiais nela empregados (Lei n2 14.133/2021, art. 119).

13.8 O contratado serd responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros
em razao da execucdo do contrato, e nao excluird nem reduzira essa responsabilidade a fiscaliza¢cdo ou o
acompanhamento pelo contratante (Lei n? 14.133/2021, art. 120).

13.7 As atividades de gestdo e fiscalizagdo da execugdao contratual devem ser realizadas de forma
preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de fiscaliza¢do ou Unico
servidor, desde que, no exercicio dessas atribuicdes, fique assegurada a distingao dessas atividades e, em
razao do volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as a¢des relacionadas a Gestdo
do Contrato.

13.8 Durante a execuc¢do do objeto, o fiscal técnico deverd monitorar constantemente o nivel de
qualidade dos servicos para evitar a sua degenerac¢do, devendo intervir para requerer a CONTRATADA a
corregao das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

13.9 O fiscal técnico deverd apresentar ao preposto da CONTRATADA, quando o servigo recair em Pessoa
Juridica, ou a prépria CONTRATADA, quando o servigo recair em Pessoa Fisica, a avaliacdo da execucdo
do objeto ou, se for o caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacao dos servicos realizada.

13.10 Em hipdtese alguma, serd admitido que a prépria CONTRATADA materialize a avaliacdo de
desempenho e qualidade da presta¢do dos servicos realizada.

13.11 A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestacdao do servico com menor nivel de
conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da
ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

13.12 Na hipdtese de comportamento continuo de desconformidade da prestacao do servico em relagao
a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos tolerdveis previstos nos
indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as san¢gdes a CONTRATADA de acordo com
as regras previstas no ato convocatério.

13.13 O fiscal técnico podera realizar avaliagao diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido
seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestacdao dos servicos.

13.14 As disposi¢Oes previstas nestas clausulas ndao excluem o disposto no Anexo VIII da Instrugao
Normativa SLTI/MP n2 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagdo.

13.15 A fiscalizagdo de que trata estas clausulas ndao exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicOes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior
e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes, gestores
e fiscais, conforme art. 120 da Lei n? 14.133 de 2021.

14. DO RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO



14.1 Do recebimento Provisorio:

14.1.1 A contratante realizard inspe¢do minuciosa de todos os servicos executados, por meio de
profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo servico,
com a finalidade de verificar a adequacdo dos servicos e constatar e relacionar os arremates,
retoques e revisdes finais que se fizerem necessdarios.

14.1.1.1 A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecoes resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo nao
atestar a ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisdrio.

14.1.2 No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento dos documentos da
CONTRATADA, cada fiscal ou a equipe de fiscalizacdo devera elaborar Relatério Circunstanciado em
consonancia com suas atribuicdes, e encaminha-lo ao gestor do contrato.

14.1.2.1 O relatério circunstanciado devera conter o registro, a analise e a conclusdo acerca
das ocorréncias na execucdao do contrato, em relacdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e
demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato
para recebimento definitivo.

14.1.2.2 Serd considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do
relatério circunstanciado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

14.1.2.2.1 Na hipétese de a verificacdo a que se refere o paragrafo anterior ndo ser
procedida tempestivamente, reputar-se-a como realizada, consumando-se o
recebimento provisério no dia do esgotamento do prazo.

14.2 Do recebimento Definitivo:

14.2.1 No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisério dos servicos, o
Gestor do Contrato deverd providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da
execucao dos servigos, obedecendo as seguintes diretrizes:

14.2.1.1 Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impeg¢am a liquidacao e o pagamento da despesa,
indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as
respectivas corregoes;

14.2.1.2 Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos
prestados, com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

14.2.1.3 Comunicar a contratada para que emita o Recibo de Pagamento ou a empresa para
gue emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizac3o.

14.3 O recebimento provisdrio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da Contratada pelos
prejuizos resultantes da incorreta execucdao do contrato, ou, em qualquer época e das responsabilidades
assumidas em contrato e por forca das disposi¢des legais em vigor.

14.4 Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada, sem
prejuizo da aplicacdo de penalidades.

15 MEDIDAS ACAUTELADORAS

15.1 Consoante o artigo 45 da Lei n2 9.784, de 1999, a Administracdo Publica podera, sem a prévia
manifestacdo do interessado, motivadamente, adotar providéncias acauteladoras, inclusive retendo o



pagamento, em caso de risco iminente, como forma de prevenir a ocorréncia de dano de dificil ou
impossivel reparacdo.

16. GARANTIA DA EXECUGAO

16.1 N3o haverd exigéncia de garantia contratual da execucdo, considerando a andlise de riscos feita
para a contratagdo.

17. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

17.1 Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n? 14.133/2021, conforme artigo 155 e incisos, o
fornecedor/adjudicatario que:

17.1.1 Dar causa a inexecucdo parcial do contrato;

17.1.2 Dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

17.1.3 Dar causa a inexecucao total do contrato;
17.1.4 Deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame;
17.1.5 Ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

17.1.6 Nao celebrar o contrato ou nao entregar a documentagao exigida para a contratagao, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

17.1.7 Ensejar o retardamento da execu¢do ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

17.1.8 Apresentar declaracao ou documentacgao falsa exigida para o certame ou prestar declaracao
falsa durante a licitagdao ou a execuc¢ao do contrato;

17.1.9 Fraudar a licitagdao ou praticar ato fraudulento na execu¢ao do contrato;
17.1.10 Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

17.1.11 Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

17.1.12 Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013.

17.2 O fornecedor/adjudicatario que cometer qualquer das infragdes discriminadas da Lei 14.133/2021,
ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, garantida a prévia defesa, as seguintes
sangBes previstas no artigo 156 e incisos da Lei 14.133/2021:

17.2.1 Adverténcia;
17.2.2 Multa:

17.2.2.1 Mora no percentual correspondente a 0,5% (zero virgula cinco por cento), calculada
sobre o valor remanescente do contrato, por dia de inadimpléncia, até o limite de 15 (quinze)
dias Uteis de atraso na execucdo dos servicos caracterizando inexecucgao parcial; e

17.2.2.2 Compensatéria no valor de 10% (dez por cento), sobre o valor remanescente do
contrato.

17.2.2.3 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do contrato, conforme detalhamento
constante das tabelas 1 e 2, abaixo;



17.2.2.4 as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas
independentes entre si.

17.2.3 Sanc¢do de impedimento de licitar e contratar com drgdos e entidades da Unido, com o
consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até 03 (trés anos);

17.2.4 Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, pelo prazo
minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos;

17.3 Para efeito de aplicacdo de multas, as infragcdes sdao atribuidos graus, de acordo com as tabelas 1 e
2:

Tabela 1

GRAU | CORRESPONDENCIA

1 0,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato

2 0,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato

3 0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato

4 1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato

5 3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato

Tabela 2

INFRACAO

ITEM | DESCRICAO GRAU

1 Permitir situacdo que crie a possibilidade de causar dano fisico, lesdo corporal ou 05
consequéncias letais, por ocorréncia;

5 Suspender ou interromper, salvo motivo de for¢a maior ou caso fortuito, os servigos 04
contratuais por dia e por unidade de atendimento;

3 Recusar-se a executar servico determinado pela fiscalizacao, por servigo e por dia; 02

Para os itens a seguir, deixar de:

4 Cumprir determinagdao formal ou instru¢do complementar do érgao fiscalizador, por 01

ocorréncia;

Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos nao previstos nesta tabela de
5 multas, apds reincidéncia formalmente notificada pelo 6rgdo fiscalizador, por item e | 03
por ocorréncia;

17.4 Na aplicacdo das san¢Ges serdo considerados, artigo 156, § 12 e incisos da Lei 14.133/2021:
17.4.1 A natureza e a gravidade da infragdo cometida;
17.4.2 As peculiaridades do caso concreto;

17.4.3 As circunstancias agravantes ou atenuantes;




17.4.4 Os danos que dela provierem para a Administracao Publica;

17.4.5 A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos érgdos de controle.

17.5 A autoridade competente, na aplicacdo das sancbes, levard em consideracdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracdo, observado
o principio da proporcionalidade.

17.6 A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que
assegurard o contraditdrio e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto na
Lei n? 14.133, de 2021, e subsidiariamente a Lei n2 9.784, de 1999.

17.7 As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a serem
pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso, serao
inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.

17.8 A autoridade competente, na aplicacdo das sancles, levarda em consideracdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracdo, observado
o principio da proporcionalidade.

17.9 Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de pratica de infragao
administrativa tipificada pela Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013, como ato lesivo a administra¢ao
publica nacional ou estrangeira, cépias do processo administrativo necessarias a apurac¢do da
responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho
fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instaura¢do de investigacdo preliminar ou
Processo Administrativo de Responsabilizagao - PAR.

17.10 A apuracdo e o julgamento das demais infracdes administrativas ndo consideradas como ato lesivo
a Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013,
seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

17.11 O processamento do PAR nao interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracdo Publica Federal resultantes
de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagdao de agente publico.

17.12 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

Alfenas, na data da assinatura.

JOSE ANONIO RAMOS
DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE INFRAESTRUTURA
PROAF/REITORIA
UNIFAL-MG

Documento assinado eletronicamente por José Antonio Ramos, Diretor do Departamento de
Infraestrutura, em 03/06/2025, as 16:15, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art.
62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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