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TERMO DE REFERENCIA

Processo n2 23087.003006/2026-79

INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO

Lei n2 14.133/2021 artigo 74, Caput

Contratacao de servicos relativos a emissao e administragdo de cartao com fungao de crédito
denominado CARTAO BB PESQUISA para utiliza¢do pelos pesquisadores da UNIFAL-MG

1 OBJETO

1.1 O presente Termo de Referéncia tem como finalidade a contratacdo de servicos relativos a emissao e
administracdo de cartdo com funcdo de crédito denominado CARTAO BB PESQUISA para utilizacdo pelos
pesquisadores, pelo periodo de 12 (doze) meses, para atender a Prd-Reitoria de Pesquisa e Pds-
Graduacdo da Universidade Federal de Alfenas - UNIFAL-MG.

1.2 O objetivo é: flexibilizar, agilizar e facilitar a utilizacdo dos recursos da pds-graduacdo no ambito da
Instituicao - UNIFAL-MG.

1.3. Detalhamento dos servicos:

1.3.1 Contratacdo do Banco do Brasil para emissdo e administracdo do Cartdo BB Pesquisa para a
Universidade Federal de Alfenas (UNIFAL-MG), pelo periodo de 12 (doze) meses contados da
assinatura do contrato, podendo ser prorrogado nos termos da Lei n 14.133, de 01 de abril de 2021
e suas alteracdes.

1.4 Os servicos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, pois possui caracteristicas
padronizadas e de facil acesso, estando definido de forma clara e concisa.

1.5 O servico é enquadrado como continuado tendo em vista que sera de suma importancia para facilitar
e simplificar o fomento a pesquisa, no caso em que a sua interrupcao poderd comprometer a prestacao
de um servico publico ou o cumprimento da missdo institucional da instituicdo no ambito da pesquisa
cientifica e da inovacdo, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando a economicidade e



eficiéncia na contratacdo.

2 DISPOSICOES INICIAIS

2.1 As especificacGes contidas neste Termo de Referéncia em nenhum momento serao substituidas pelas
descricGes resumidas, constantes no Aviso divulgado no sitio
https://www.comprasgovernamentais.gov.br/. Em caso de divergéncia nas especificacdes, prevalecerdo
as deste Termo de Referéncia, dos avisos e esclarecimentos lancados no Compras.Gov.

3 FUNDAMENTO LEGAL

3.1 A contratacdo de Pessoa Juridica para atendimento ao objeto deste Termo de Referéncia tem
amparo legal na Lei n2 14.133/2021, bem como nas demais legislacdes especificas.

4 JUSTIFICATIVA

4.1 Justifica-se a contratacdao dos servigos, tendo em vista que a Universidade Federal de Alfenas
(UNIFAL-MG) busca aprimorar a gestdao dos recursos destinados a pds-graduac¢do, visando otimizar o
financiamento dos programas e de atividades de pesquisa, desenvolvimento e inova¢do. Atualmente, os
processos de aquisicdo de materiais, contratagdao de servicos e pagamento de despesas relacionadas a
pos-graduacdo podem ser burocraticos e demandar um tempo consideravel, o que pode impactar o
andamento dos projetos e a eficiéncia dos pesquisadores. Com isso a contratagao de servigcos de emissdo
e administracdo do Cartdao BB Pesquisa surge como uma solucdo para modernizar e simplificar a gestdao
financeira da pds-graduacdo na UNIFAL-MG. O Cartao BB Pesquisa, com funcdo de crédito, permitird aos
pesquisadores realizar pagamentos de forma 4gil e eficiente, dentro dos limites previamente aprovados
para cada programa, proporcionando maior autonomia e flexibilidade na execuc¢ao de suas atividades.

4.2 A inexigibilidade é justificada tendo em vista o Banco do Brasil ser o uUnico fornecedor do servico
autorizado pelo Ministério da Fazenda, através da Nota Técnica SEI n2 1528/2026/MF (1751940) e do
Oficio SEI n2 10945/2026/MF (1751943), anexos ao processo, ambos amparados na Medida Proviséria n2
2.170-36, de 23 de agosto de 2001, na Instrucdo Normativa n2 04, de 30 de agosto de 2004, da Secretaria
do Tesouro Nacional, e no Decreto n? 11.344, de 12 de Janeiro de 2023.

5 VALOR DE REFERENCIA TOTAL

5.1 O custo estimado total da contratagdo é de R$ 0,01(um centavo de real), conforme custos unitarios
apostos na tabela contida no item 1.1.

5.2 A Contratacdo do Banco do Brasil para emissdao do Cartdo BB Pesquisa é isento de taxas de adesdo,
manutencdo e anuidade, ndo gerando obrigacdes de pagamento de servicos prestados.

5.2.1 Os valores a serem repassados aos pesquisadores dependem de editais especificos a serem
publicados futuramente.
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6 DA PRESTACAO DE SERVICO

6.1 Contratacdo do Banco do Brasil para emissdo e administracdo do Cartdo BB Pesquisa para a
Universidade Federal de Alfenas (UNIFAL-MG), pelo periodo de 12 (doze) meses contados da assinatura
do contrato, podendo ser prorrogado nos termos da Lei n 14.133, de 01 de abril de 2021 e suas
alteragodes.

6.1.1 Cartdo de pagamento, validade internacional, destinado a aquisicdo de bens e servigos para
pesquisadores vinculados aos 6rgdos das Unidades Gestoras da Administracdo Publica Federal
direta, autarquica, fundacional que atuem no segmento de fomento a pesquisa e inovacao.

6.1.2 A Contratacdo do Banco do Brasil para emissdo do Cartdo BB Pesquisa é isento de taxas de
adesao, manutengao e anuidade, ndo gerando obrigagbes de pagamento de servigos prestados.

6.1.2 O cartdo permite total acompanhamento das despesas realizadas pelo Portador, facilita a
prestacao de contas e confere maior seguranga as operagoes.

6.2 Os servigos serao recebidos somente nas condigbes exigidas no Termo de Referéncia.

7 DA DOTACAO ORCAMENTARIA

7.1As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento Geral da Unido.

8 OBRIGAGOES DA CONTRATANTE E CONTRATADA

8.1 Das obrigacdes da Contratante:

8.1.1 Orientar os PORTADORES sobre a utilizacdo dos cartdes, inclusive quanto ao cadastramento e
sigilo de senha pessoal no Banco do Brasil (BB), indispensavel para a emissdo, desbloqueio e uso dos
CARTOES;

8.1.2 Solicitar ao BB o bloqueio de cartdes em caso de extravio, roubo ou furto, ocasidao em que ser-
lhe-4 fornecido um Numero de Ocorréncia Atendimento (NOAT), numérico, que constitui
confirmacdo e prova do pedido de bloqueio;

8.1.3 Comunicar, por escrito ou por meio eletrénico especifico do BB exclusdes ou inclusdes de
PORTADORES;

8.1.4 Assumir despesas e riscos decorrentes da utilizacdo dos cartdes pelos PORTADORES;

8.1.5 Manter conta corrente de relacionamento especifica para débito didrio referente as
transagdes de todos os cartdes vinculados a Universidade Federal de Alfenas (UNIFAL-MG);

8.1.6 Definir os tipos de gastos permitidos a cada PORTADOR em tabela especifica;

8.1.7 Atribuir limites apropriados as transacdes e/ou despesas de cada PORTADOR, cujo somatério,
guando da utilizacdo, ndo podera exceder ao limite a ela estipulado;

8.1.8 Flexibilizar os limites para cada PORTADOR, por valor das transacdes em cada categoria de
gastos onde o CARTAO poderd ser utilizado;



8.1.9 Aportar recursos previamente na conta corrente de relacionamento, para o estabelecimento
do limite de utilizacdo do CARTAO.

8.1.10 Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através de
comissdo/servidor especialmente designado.

8.2 Das obrigacdes do Banco do Brasil:

8.2.1 O CARTAO BB PESQUISA sera confeccionado sob a inteira responsabilidade e encargo do
CONTRATADO, obedecido os critérios e padrdes técnicos e de seguranca internacionais.

8.2.2 A UNIFAL-MG solicitard ao BB a emissdo dos cartdes para entrega aos portadores por ela
indicados via troca de arquivos;

8.2.3 Do cartdo constara, além dos dados e informacdes obrigatérios pelos padrdes internacionais, o
nome do portador e da CONTRATANTE na forma que vier a ser ajustada pelas partes;

8.2.4 O BB deve cumprir todas as obrigacGes constantes no processo de contratacdo e sua proposta,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execuc¢do do objeto.

9 MEDIDAS ACAUTELADORAS

9.1 Consoante o artigo 45 da Lei n? 9.784, de 1999, a Administracdo Publica podera, sem a prévia
manifestacdo do interessado, motivadamente, adotar providéncias acauteladoras, inclusive retendo o
pagamento, em caso de risco iminente, como forma de prevenir a ocorréncia de dano de dificil ou
impossivel reparacgao.

10. Modelo de gestao do contrato

10.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucgao total
ou parcial.

10.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

10.3 As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

10.4 O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

10.5 Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagcéo do plano de fiscalizagao, que
contera informacdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias
para execucdo do objeto, do plano complementar de execug¢éo da contratada, quando houver, do método
de aferigdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

10.6 A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos.

Fiscalizagao Técnica

10.7 O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas todas



as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

10.8 O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucao do contrato, com a descricao do que for necessario para a regularizagdo das
faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, §1° e Decreto n°® 11.246, de 2022, art.
22, 11y;

10.9 Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacoes
para a corregdo da execugado do contrato, determinando prazo para a corregéo. (Decreto n°® 11.246, de
2022, art. 22, IlI);

10.10 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisdo ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 1V);

10.11 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n°® 11.246, de
2022, art. 22, V);

10.12 O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou a prorrogagéo contratual.

10.13 A fiscalizagao de que trata esta clausula ndao exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigcbes técnicas,
vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo
implica corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

10.14 As disposicoes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo VIl da
Instru¢do Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagao, por forca da
Instrugdo Normativa Seges/ME n°® 98, de 26 de dezembro de 2022.

Fiscalizagao Administrativa

10.15 O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢gdes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagcdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso
necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n° 11.246, de 2022).

10.16 Caso ocorra descumprimento das obrigagbes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

10.17 Cabe ao gestor do contrato:

10.17.1 coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato
contendo todos os registros formais da execugéo no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das prorrogagdes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagbes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administragéo.

10.17.2 acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

10.17.3 acompanhar a manutencdo das condi¢gdes de habilitacdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da



liquidacéo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

10.17.4 emitir documento comprobatorio da avaliagao realizada pelos fiscais técnico, administrativo
e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo Contratado, com mengéo ao seu
desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos,
e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacoes.

10.17.5 tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizagao
para fins de aplicacdo de sancgoes, a ser conduzido pela comissédo de que trata o art. 158 da Lei n°
14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

10.17.6. elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugédo dos objetivos que tenham
justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administragao.

10.17.7 enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos
termos do contrato.

11. GARANTIA DA EXECUGCAO

11.1 N3o havera exigéncia de garantia contratual da execug¢do, considerando a analise de riscos feita
para a contratagao.

12. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1 Comete infragcdo administrativa, nos termos da Lei n? 14.133/2021, conforme artigo 155 e incisos, o
fornecedor/adjudicatério que:

12.1.1 Dar causa a inexecugao parcial do contrato;

12.1.2 Dar causa a inexecuc¢dao parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

12.1.3 Dar causa a inexecugao total do contrato;
12.1.4 Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;
12.1.5 N3ao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

12.1.6 Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a contratagao, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

12.1.7 Ensejar o retardamento da execugdao ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

12.1.8 Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaracao
falsa durante a licitacdo ou a execuc¢do do contrato;

12.1.9 Fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;
12.1.10 Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

12.1.11 Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacado;

12.1.12 Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.
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12.2 O fornecedor/adjudicatario que cometer qualquer das infragdes discriminadas da Lei 14.133/2021,
ficard sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, garantida a prévia defesa, as seguintes
sangdes previstas no artigo 156 e incisos da Lei 14.133/2021:

12.2.1 Adverténcia;
12.2.2 Multa:

12.2.2.1 Multa de mora sobre o valor inadimplente no percentual correspondente a 0,2%
(dois décimos por cento) por dia de atraso, até o limite de 20 (vinte) dias.

12.2.2.2 Multa compensatoéria no valor de 20% (vinte por cento), pela inexecucdo total do
contrato ou sobre o valor remanescente do contrato quando ultrapassado o limite de 20
(vinte) dias da inadimpléncia, caso em que a multa do item 19.2.2.1 serd substituida por essa,
além da consequente extingao unilateral do contrato, com a aplicagdo cumulada de outras
sangoes.

12.2.2.3 multa de 4% a 8% sobre o valor TOTAL do contrato, previsto para o prazo de 5 (cinco)
anos, conforme detalhamento constante das tabelas 1 e 2, abaixo;

12.2.3 As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas independentes
entre si.

12.2.4 Impedimento de licitar e contratar pelo prazo de até 3 (trés) anos;

12.2.5 Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

12.3 Para efeito de aplicacdo de multas, as infragcdes sdo atribuidos graus, de acordo com as tabelas 1 e

2:
Tabela 1
GRAU CORRESPONDENCIA
1 3 % sobre o valor total do
contrato
) 5 % sobre o valor total do
contrato
3 6 % sobre o valor total do
contrato
4 8 % sobre o valor total do
contrato
Tabela 2
INFRAGAO
ITEM DESCRIGCAO GRAU
1 Permitir situacdo que crie a possibilidade de causar dano fisico, lesdo corporal ou 04

consequéncias letais, por ocorréncia;

> | Suspender ou interromper, salvo motivo de forca maior ou caso fortuito, os servicos 03

contratuais por dia e por unidade de atendimento;

Recusar-se a executar servico determinado pela fiscalizacdo ou de solicitacdo requerida
pelo requisitante do servico, por ocorréncia;

02

Para os itens a seguir, deixar de:




Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos nao previstos nesta tabela de multas,

. A 01
por item e por ocorrencia;

12.4 Na aplicacdo das san¢Ges serdo considerados, artigo 156, § 12 e incisos da Lei 14.133/2021:
12.4.1 A natureza e a gravidade da infracdo cometida;
12.4.2 As peculiaridades do caso concreto;
12.4.3 As circunstancias agravantes ou atenuantes;
12.4.4 Os danos que dela provierem para a Administracao Publica;

12.4.5 A implantagdao ou o aperfeigopamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos érgaos de controle.

12.5 A autoridade competente, na aplicacdo das sangbes, levard em consideracdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracdo, observado
o principio da proporcionalidade.

12.6 A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que
assegurara o contraditorio e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto na
Lei n2 14.133, de 2021, e subsidiariamente a Lei n2 9.784, de 1999.

12.7 As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a serem
pagos, ou recolhidos em favor da Unidao, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso, serdao
inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.

12.8 A autoridade competente, na aplicacdo das sangbes, levard em consideracdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracdo, observado
o principio da proporcionalidade.

12.9 Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de pratica de infracdo
administrativa tipificada pela Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013, como ato lesivo a administracao
publica nacional ou estrangeira, cdpias do processo administrativo necessarias a apuracdo da
responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho
fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de investigacdo preliminar ou
Processo Administrativo de Responsabilizacdo - PAR.

12.10 A apuracdo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato lesivo
a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013,
seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

12.11 O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuracao da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracdo Publica Federal resultantes
de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacdo de agente publico.

12.12 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

12.13 Antes da celebracdo do contrato ou emissdo da nota de empenho sera realizada consulta prévia
no Cadastro Informativo de Créditos ndo Quitados do Setor Publico Federal (Cadin). A existéncia de
registro no Cadin constitui fator impeditivo para a realizagdo do contrato administrativo, conforme art.
62- A da Lei n? 10.522/2002 incluido pela Lei n® 14.973/2024.

A Equipe de Planejamento da Contratac¢ao foi instituida pela Portaria n2 1611, de 21 de julho de 2026.
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