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DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DA DEMANDA — DFD - Lei n? 14.133/2021

1 - IDENTIFICAGAO DA AREA REQUISITANTE

Area Requisitante (Unidade/Setor/Depto): Diretoria de Comunicagdo Social - DICOM
Responsavel pela demanda: Ivanei Salgado e Samara Bruzadelli Moscardini
E-mail: dicom@ unifal-mg.edu.br

Telefone: (35) 3701-9012

Por este instrumento declaramos ter ciéncia das competéncias como Diretor de Comunicag¢éo Social e
pela necessidade do objeto do presente processo.

2. PREENCHIMENTO PELA AREA REQUISITANTE

OBJETO (marcar uma das opgoes)




() Aquisicao de material de consumo

() Aquisicdo de material permanente / equipamento

() Aquisicao de Software

Prazo de validade da licenca ( ) Permanente ( ) XXX meses.

( ) Contratacdo de servicos COM fornecimentos de pecas

( x) Contratacao de servicos

() Pagamento de Anuidade/Taxas/Guias/

( ) Pagamento de Inscricdo em Curso/Evento.

3. DESCRICAO DO OBJETO

Locacdo de espaco fisico para a Cerimdnia de Colacdo de Grau dos cursos da SEDE - Alfena s- UNIFAL-
MG.

4. IDENTIFICAGAO DA DEMANDA

JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA AQUISIGAO E/OU DA CONTRATAGCAO DO SERVICO PARA TC
OS PROCESSOS




Justificamos a necessidade de locacdo de espaco fisico, pelo fato de que no Auditério Dr. Jodo Ledo de
Faria, onde ocorrem as solenidades de Colacdo de Grau, ndo tem comportado o publico que participa
das cerimonias. Temos a estimativa de publico em torno de mais de 700 pessoas (média de 200 alunos,
mais convidados).

O Auditdrio Dr. Jodo Ledo de Faria, que é o auditério de maior capacidade da Instituicdo na cidade de
Alfenas/MG, comporta 248 pessoas sentadas, o restante dos convidados fica em pé e a ventilacdo do
ambiente fica completamente prejudicada pelo nimero excedente de publico, causando desconforto
de todos, além da dificuldade de acesso ao palco pelos alunos na hora de subirem para receberem os
certificados de conclusao dos cursos.

JUSTIFICATIVA TECNICA PARA ITENS DESTINADOS A PESQUISA CIENTIFICA COM A RESPECTIV

DE APROVACAO

NAO SE APLICA

5. QUANTIDADE DE MATERIAL E/OU SERVICO A SER CONTRATADO

A

- Valor Unitario Valor Total Prazo de validade
SIGE Item Descri¢cao UN || Qtd. RS RS do produto
Servico de locagao de
149644 y | espaco fisico para a | | 2.600,00 5.200,00 N30 se aplica
Cerimonia de Colagao
de Grau.
TOTAL H 5.200,00 H

Locacdo de espaco fisico para a Cerimonia de Colacdo de Grau dos cursos da Sede

Justifica-se ter a cotacdo Unica, pois, em Alfenas, dentro do perimetro urbano, ndo ha outro espaco
festivo - coberto - que comporte adequadamente — sentados e confortdveis — a estimativa de publico
esperada, além de disponibilizar as cadeiras para os participantes da colacdo de grau. Cotacdo Alfenas
Ténis Clube (Cotacdes (1662446)), valor da locagdo R$2.600 (dois mil e seiscentos reais) por dia locado.




6. VERIFICAR SE O MATERIAL E CONTROLADO
( ) Pela POLICIA FEDERAL
( ) Pelo MINISTERIO DO EXERCITO

( X) Nao se Aplica

* E de responsabilidade do Setor Requisitante verificar se o(s) item(ns) é/s3o controlado(s) pelo(s)
Orgdos de Fiscalizacdo e, também, verificar a documentacio necessaria para a compra e entrega
definitiva do(s) item(ns) na UNIFAL-MG.

Caso haja duvidas, nos itens que sdo controlados e nos documentos que deverdo ser juntados,
sugerimos que seja realizada a consulta junto ao Servidor ADRIANO FRANCISCQ
BARBOSA (adriano.barbosa@ unifal-mg.edu.br) Quimico, lotado no Campus de Pocos de Caldas da
UNIFAL-MG.

Contatos:

E-mail: adriano.barbosa@ unifal-mg.edu.br
Telefone: (35) 36974750 (telefone e Whatsapp business)
WhatsApp: (35) 9 8806 3385

7. INFORMAR EM QUAL CAMPUS SERA ENTREGUE O MATERIAL E/OU SERA REALIZADA A PREST
DO SERVICO:

(X ) ALFENAS
() POCOS DE CALDAS
() VARGINHA

8. PRAZO PARA A ENTREGA/EXECUGAO DO SERVICOS

A locacdo de espaco fisico para a Cerimonia de Colacdo de Grau dos cursos da Sede, ocorrerd nas
seguintes datas:

a) 23/01/2026

b) 12/08/2026

e |IMPORTANTE: “ Conforme PORTARIA N2 289 DE 22 DE FEVEREIRO DE 2022 artigo. 25 " O
Recebimento do material deverd obedecer as Normas previstas do Almoxarifado Central da
UNIFAL-MG ( SEI 1015622)" e artigo 26 "os materiais ndo aceitos e/ou em desacordo com as
especificacdes, ou ainda com defeito, que sua coleta ficard sob responsabilidade do fornecedor
em retird-los do Almoxarifado Central, inclusive a emissdao da nota fiscal para seu transporte, ndo
acarretando nenhum 6nus para UNIFAL-MG."



https://sistemas.unifal-mg.edu.br/app/rh/gestaopessoas/relatorios/portaria.php?id=24133&tipo=html

9. VALOR ESTIMADO DA AQUISIGAO/CONTRATAGAO

Valor total estimado para atendimento ao objeto do presente processo é de RS 5.200,00 (Cinco mil e
duzentos Reais).

10. ALINHAMENTO AO PAC

O objeto do presente processo sera inserido no Plano de Contratagbes Anuais (PCA) e no Portal
Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP) do ano corrente.

11. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE e POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS

b. Foi consultado o Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis da Consultoria Geral da Unido para
insercao dos critérios de sustentabilidade?

SIM; Declaro que estou ciente das informagdes apresentadas e que consu/te/ o Guia Nacional de
Licitagbes .
sustentaveis-2024. th) e aﬁrmo que o objeto da referida compra e / ou contratagdo ndo causard
impactos ambientais.

12. RESULTADOS A SEREM ALCANGCADOS COM A CONTRATAGAO / AQUISICAO

Com a locagdao de espaco fisico adequado para a realizagdo das solenidades de Colacao de Grau,
pretende-se:

e Garantir o conforto e a segurang¢a de todos os participantes — formandos, familiares, convidados
e equipe organizadora — ao disponibilizar um ambiente amplo, ventilado e devidamente
estruturado para comportar o publico estimado de mais de 700 pessoas sentadas.

e Assegurar a acessibilidade e fluidez do evento, permitindo melhor circulagao dos formandos e
convidados, além de facilitar o acesso ao palco durante a entrega dos certificados.

e Proporcionar uma solenidade mais organizada e solene, condizente com a importancia do
momento para os concluintes e suas familias, reforcando a imagem institucional de zelo e
respeito com a comunidade académica.

e Evitar riscos e desconfortos decorrentes da superlotagdo do auditério atual, preservando as
condi¢cbes adequadas de ventilacdo e seguranca exigidas para eventos dessa natureza.

e Promover a valorizagdo do evento, ampliando a visibilidade e o reconhecimento da instituicdo
pela qualidade da organizagao e infraestrutura oferecida.

13. DA QUALIFICAGAO TECNICA PARA HABILITAGCAO

nao se aplica



https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/guias/guia-nacional-de-contratacoes-sustentaveis-2024.pdf

14. ENCAMINHAMENTO

Encaminhe-se a Pré-Reitoria de Administracdo e Finangas - PROAF para providéncias.

Alfenas, 07 de novembro de 2025.

Ivanei Salgado
Diretoria de Comunicagdo Social - DICOM
UNIFAL-MG
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Sel o
assinatura
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Ivanei Salgado, Diretor(a) de Comunicagdo Social, em
14/11/2025, as 13:46, conforme hordrio oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do
Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015
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http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
https://sei.unifal-mg.edu.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
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