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TERMO DE REFERENCIA

Processo n° 23087.003307/2023-50
Dispensa de Licitacao - Lei 14.133/2021, art. 75, I1

Contratacao de servicos de utilizacao de espaco fisico para realizacao de Cerimonia de
Colacao de Grau

1 OBJETO

1.1 O presente Termo de Referéncia tem como finalidade a contratacdo de servicos de
utilizacdo de espaco fisico para realizagdo de Cerimonia de Colacdao de Grau, com data de
realizacdo prevista para 21 de marco de 2023, dos cursos de graduacdo do Campus Pocos de
Caldas da Universidade Federal de Alfenas - UNIFAL-MG.

2 DISPOSICOES INICIAIS

2.1 As especificacoes contidas neste Termo de Referéncia em nenhum momento serdo
substituidas pelas descricbes resumidas, constantes no Aviso divulgado no
sitio www.comprasnet.gov.br . Em caso de divergéncia nas especificacoes, prevalecerao as
deste Termo de Referéncia, dos avisos e esclarecimentos langcados no Comprasnet.

2.2 A proposta de precos apresentada devera ser em moeda nacional, com preco total para o
evento (para as duas datas), em algarismo e por extenso, observando-se as especificacoes
mencionados neste Termo de Referéncia, bem como na Proposta Comercial apresentada,
presumindo-se estarem inclusos os encargos que incidem ou venham a incidir sobre o
objeto, ora contratado, incluindo todas as despesas que influam no custo, tais como:
impostos, taxas, seguros, encargos fiscais, limpeza do local e todos os 6nus diretos.

2.3 O critério de julgamento sera pelo menor preco GLOBAL.

2.4 A Contratada deverd manter sua Regularidade Fiscal Federal e a Regularidade
Trabalhista validas bem como Relatério do TCU das Certiddes: CEIS — Cadastro Nacional de
Empresas Inidoneas (CGU), CNIA - Cadastro Nacional de Condenacoes Civeis por Ato de
Improbidade Administrativa e Inelegibilidade (CNJ), Cadastro de Inidoneos e Cadastro de
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Inabilitados (TCU) e CNEP - Cadastro Nacional de Empresas Punidas demonstrando que a
empresa ndo possui nenhum impedimento.

2.4.1.Poderao ser solicitadas, no momento da habilitacdo da contratacao, as Certidoes
Estadual e Municipal.

3 FUNDAMENTO LEGAL

3.1 A contratacdo de Pessoa Juridica para atendimento ao objeto deste Termo de
Referéncia tem amparo legal na Lei n°14.133/2021 e suas alteracdes, bem como nas demais
legislacoes especificas.

4 JUSTIFICATIVA

4.1 Justifica-se a necessidade de locacao de espaco fisico, pelo fato de nao haver a
possibilidade de realizacdo do evento no campus, por ndo comportar a estimativa de
publico de 400 pessoas (média de 100 alunos, mais convidados).

5.VALOR DE REFERENCIA TOTAL

5.1 O valor de referéncia foi baseado em pré-cotacoes realizadas no mercado, com valor
total em R$5.650,00 (cinco mil seiscentos e cinquenta reais).

5.2 Foram utilizados 3 (trés) orcamentos como referéncia para composicdo e justificativa
dos precos.

5.3 Por oportuno cabe acrescentar que em processo andlogo, recente, o Palace Cassino
atendeu as necessidades do evento institucional de forma completa, pela estrutura fisica e
de recursos humanos que oferece o saldao, além da sua localizacdo e facilidade de
estacionamentos aos convidados do evento. Sendo assim, o orcamento do Palace Casino
atende as necessidades das Cerimoénias de Colacdao de Grau da UNIFAL-MG, campus Pocos
de Caldas, ndo solicita pagamento antecipado (pagamento ap6s a realizagdo do evento por
nota de empenho) e apresenta o menor valor de mercado.

5.4 Em pesquisa realizada junto ao Portal do Banco de Precos localizou-se contratagdes
similares a que a UNIFAL-MG ird realizar para justificativa do valor praticado no mercado,
conforme Relatdrio anexo aos autos (SEI 0938513).

6. DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS E FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR

6.1 Trata-se de servicos a ser contratado diretamente, por Dispensa de Licitacdo, com fulcro
no art. 75, inciso II da Lei n°® 14.133/2021.



Secao III

Da Dispensa de Licitacido

Art. 75. E dispensavel a licitacdo:
[...]

II - para contratacdo que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais),
no caso de outros servicos e compras; (Vide Decreto n° 10.922, de 2021)

6.2 A selecdo do fornecedor foi realizada por meio das propostas enviadas e anexadas ao
processo, obedecendo a ordem de classificacdo e o valor mais vantajoso para a Instituicao.

6.3 A Empresa CARLTON VILAGE HOTELARIA E EVENTOS SPE LTDA, Nome de Fantasia
PALACE CASSINO, inscrita no CNP] sob o n° 20.971.621/0002-00, ofertou a proposta vélida
e vantajosa a Administracao e atente ao objeto deste Termo de Referéncia.

7.DA CONTRATACAO E DA PRESTACAO DO SERVICO
7.1 A contratacao formalizar-se-4 mediante a emissdao da Nota de Empenho.
7.2 Adata da Cerimonia de Colacao de Grau esta prevista para o dia 21 de marco de 2023.

7.3 O espaco a ser locado, para a data prevista, deverd conter, conforme Proposta Comercial
(SEI 0939374):

7.4.1 Mesa solene montada para 10 convidados para cada cerimonia;

7.4.2 Fornecimento de 50 copinhos de d4gua mineral, para mesa solene.

8 DA DOTACAO ORCAMENTARIA

8.1 Os recursos para atendimento ao objeto do presente Termo de Referéncia, possuem
disponibilidade orcamentdria, conforme despacho da Pro-Reitoria de Planejamento,
Orcamento e Desenvolvimento Institucional.

9 DO PAGAMENTO

9.1 O pagamento serd efetuado no prazo méaximo de 10 (dez) dias uteis, apds a realizacao do
evento e pela apresentacdo do documento fiscal, desde que atendidas as exigéncias deste
Termo de Referéncia e o disposto no item 8.8 da Instrucdao Normativa n° 05, de 21/07/95, do
Ministério da Administracdo Federal e Reforma do Estado, mediante crédito em Conta
corrente bancdria da DA EMPRESA CONTRATADA, através do Banco do Brasil S/A.

9.2 O documento Fiscal terd que ser emitido obrigatoriamente com o nimero de inscricdao
no CNPJ apresentado para a Habilitacao, ndo se admitindo documento Fiscal emitido com
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outro CNPJ, mesmo aqueles de filiais ou matriz.

9.3 Antes de cada pagamento a contratada, serd realizada consulta para verificar a
manutencao das condicoes de habilitacdo exigidas neste Termo de Referéncia.

9.4 Constatando-se alguma situacdo de irregularidade fiscal da contratada, sera
providenciada sua adverténcia, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias, regularize
sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério da contratante.

9.5 Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante
deverd comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados 0os meios pertinentes e necessdrios para garantir o recebimento
de seus créditos.

9.6 Persistindo a irregularidade, a contratante deverd adotar as medidas necessarias
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada
contratada a ampla defesa.
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9.7 Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdao do contrato, caso a contratada nao regularize sua situacao.

9.8 Considerar-se-4 como ultimo dia util para pagamento, o de emissdao da respectiva
Ordem Bancéria pelo SIAFI (Sistema da administracdo Financeira do Governo Federal).

9.9 No pagamento serdo observadas as retencoes, de acordo com a legislacdo e normas
vigentes, no ambito da Unido, Estado e Municipio.

9.10 Podera ser deduzido do documento Fiscal o valor de multa aplicada.

9.11 Nenhum pagamento serd efetuado a PROPONENTE VENCEDORA enquanto pendente
de liquidacdo ou qualquer obrigacdo financeira que lhe for imposta, em virtude de
penalidade ou inadimpléncia.

10 OBRIGACOES DA EMPRESA CONTRATADA

A EMPRESA CONTRATADA obriga-se a:

a) Manter, durante a vigéncia contratual, todas as condicdoes demonstradas para
habilitacdo, de modo a garantir o cumprimento das obrigacoes assumidas;

b) Acusar o recebimento da nota de empenho/ordem de servico;



c¢) Disponibilizar o espaco para a realizacdo da Cerimoénia de Colacdo de Grau, para
a data prevista de 21 de marco de 2023, dos cursos de graduacao do Campus Pogos de
Caldas, conforme indicado na Proposta;

d) Ressarcir os eventuais prejuizos causados a UNIFAL-MG e/ou a terceiros, provocados
por ineficiéncia ou irregularidade cometidas na execucao das obrigacoes assumidas;

e) Arcar com todas as despesas operacionais necessdrias a prestacdao dos servicos, objeto
deste termo de referéncia.

f) Pagar todos os tributos, contribuicoes fiscais e parafiscais que incidem ou venham a
incidir, direta ou indiretamente, sobre todos os servicos contratados;

g) Todos os dispositivos deste Termo de Referéncia deverao ser seguidos rigorosamente.
11 OBRIGACOES DA CONTRATANTE
11.1 A UNIFAL-MG obriga-se a:

a) solicitar a execucdo do(s) servico(s) conforme previstos neste termo de referéncia e na
proposta da CONTRATADA;

b) efetuar o pagamento a CONTRATADA em até 10 (dez) dias uteis, contados da
apresentacdao da(s) nota(s) fiscal(is), correspondente(s) ao(s) servico (s) executado(s) e
apos a constatacdo regular do cumprimento do objeto.

¢) observar para que, durante a prestacdo dos servi¢os, sejam mantidas todas as condic¢oes
de habilitacdo e qualificacdo exigida no termo, bem como a sua compatibilidade com as
obrigacoes assumidas;

d) acompanhar e fiscalizar a perfeita execucao dos servicos.
12 MEDIDAS ACAUTELADORAS

12.1 Consoante o artigo 45 da Lei n° 9.784, de 1999, a Administracdo Publica poderd, sem a
prévia manifestacdo do interessado, motivadamente, adotar providéncias acauteladoras,
inclusive retendo o pagamento, em caso de risco iminente, como forma de prevenir a
ocorréncia de dano de dificil ou impossivel reparacao.

13 DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1 Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133/2021, conforme artigo 155
e incisos, o fornecedor/adjudicatario que:

13.1.1 Dar causa a inexecucdo parcial do contrato;

13.1.2 Dar causa a inexecuc¢do parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

13.1.3 Dar causa a inexecucao total do contrato;
13.1.4 Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

13.1.5 Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente



devidamente justificado;

13.1.6 Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a
contratacao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

13.1.7 Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitacdo sem
motivo justificado;

13.1.8 Apresentar declaracao ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa durante a licitacdao ou a execucao do contrato;

13.1.9 Fraudar a licitacao ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato;
13.1.10 Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
13.1.11 Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo;

13.1.12 Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

13.2 O fornecedor/adjudicatario que cometer qualquer das infracoes discriminadas da Lei
14.133/2021, ficard sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, garantida a
prévia defesa, as seguintes sancoes previstas no artigo 156 e incisos da Lei 14.133/2021:

13.2.1 Adverténcia;
13.2.2 Multa:

13.2.2.1 multa de mora no percentual correspondente a 0,5% (zero virgula cinco
por cento), calculada sobre o valor remanescente do contrato, por dia de
inadimpléncia, até o limite de 15 (quinze) dias uteis de atraso na entrega do
material caracterizando inexecucao parcial; e

13.2.2.2 compensatéria no valor de 10% (dez por cento), sobre o valor
remanescente do contrato.

13.2.3 Impedimento de licitar e contratar pelo prazo de até 3 (trés) anos;
13.2.4 Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

13.3 Na aplicacdo das sancoes serdo considerados, artigo 156, § 1° e incisos da
Lei 14.133/2021:

13.3.1 A natureza e a gravidade da infracdo cometida;

13.3.2 As peculiaridades do caso concreto;

13.3.3 As circunstancias agravantes ou atenuantes;

13.3.4 Os danos que dela provierem para a Administracao Publica;

13.3.5A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientagoes dos 6rgaos de controle.

13.4 A aplicacido de qualquer das penalidades previstas realizar-se-& em processo
administrativo que assegurard o contraditorio e a ampla defesa ao licitante/adjudicatério,
observando-se o procedimento previsto na Lei n° 14.133/2021, e subsidiariamente na Lei n°
9.784, de 1999.

13.5 A autoridade competente, na aplicacdo das sancoes, levara em consideracdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a
Administracdo, observado o principio da proporcionalidade.
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13.6 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.
14 DISPOSICOES GERAIS

14.1 A Nota de Empenho terd for¢ca de contrato, conforme prevé o art. 95 da Lei n°
14.133/2021.

Alfenas, 10 de marco de 2023.

IVANEI SALGADO
Diretor de Comunicacao Social
UNIFAL-MG

PROF. DR. LEONARDO HENRIQUE SOARES DAMASCENO
Diretor do Campus Pocos de Caldas
UNIFAL-MG

Documento assinado eletronicamente por Leonardo Henrique Soares Damasceno,
Diretor do Campus Pocos de Caldas, em 10/03/2023, as 18:24, conforme horéario
oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n° 8.539, de 8 de
outubro de 2015.
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Documento assinado eletronicamente por Ivanei Salgado, Diretor(a) de
Comunicacdo Social, em 13/03/2023, as 09:34, conforme horério oficial de Brasilia,
com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n° 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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