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PREGAO
ELETRONICO

3/2027

CONTRATANTE (UASG)
UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALFENAS/MG (153028)

OBJETO

Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servigos
continuados de Psicopedagogos; Tradutor e Intérpretes da Lingua
Brasileira de Sinais - Libras, com dedicacdo exclusiva de mé&o de
obra.

VALOR TOTAL DA CONTRATACAO
R$ 638.868,34

DATA DA SESSAO PUBLICA
Dia 25/11/2026 as 09h (horéario de Brasilia)

CRITERIO DE JULGAMENTO:
menor preco por grupo

MODO DE DISPUTA:
aberto

PREFERENCIA ME/EPP/EQUIPARADAS
SIM
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EDITAL DE LICITACAO

PREGAO ELETRONICO N° 3/2027
PROCESSO N°23087.022207/2025-94

Torna-se publico que a Universidade Federal de Alfenas — UNIFAL-MG, Autarquia de
Regime Especial, “ex vi” da Lei n° 11.154, de 29 de julho de 2005, inscrita no CNPJ sob o n°
17.879.859/0001-15, com sede na cidade de Alfenas, na Rua Gabriel Monteiro da Silva, 700,
Centro, realizaré licitacdo, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, nos termos da Lei
n® 14.133, de 2021, e demais legislacdo aplicavel e, ainda, de acordo com as condi¢cdes
estabelecidas neste Edital.

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitagdo é a contratacdo de empresa especializada na
prestacdo de servigos continuados de Psicopedagogos; Tradutor e Intérpretes da Lingua
Brasileira de Sinais - Libras, com dedica¢éo exclusiva de méo de obra, conforme condicdes,
gquantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.2. A licitacdo sera dividida em grupos, formados por um ou mais itens, conforme
tabela constante do Termo de Referéncia, facultando-se ao licitante a participagdo em quantos
grupos forem de seu interesse, devendo oferecer proposta para todos os itens que os compdem.

1.3. Havendo divergéncias entre a descri¢cdo do objeto constante no edital e a
descrigcdo do objeto constante no SITE COMPRASNET, “SIASG” OU NOTA DE EMPENHO,
prevalecera, sempre, a descricdo deste edital.

2. DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

2.1. Poderdo participar deste Pregdo os interessados que estiverem previamente
credenciados no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no Sistema
de Compras do Governo Federal (www.gov.br/compras), por meio de Certificado Digital conferido
pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP — Brasil.

2.1.1. Os interessados deverao atender as condi¢des exigidas no cadastramento no
Sicaf até o terceiro dia Util anterior & data prevista para recebimento das propostas.

2.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes
efetuadas em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances,
inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
http://www.gov.br/compras
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do provedor do sistema ou do 6rgdo ou entidade promotora da licitacdo por eventuais danos
decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

2.3. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados
cadastrais no SICAF e manté-los atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela
informacdao, devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracao dos registros tdo logo
identifique incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados, ndo cabendo qualquer alegacéo
posterior por prejuizos causados decorrente de informacgéo errbnea ou desatualizadas.

2.4, A nédo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacdo
no momento da habilitacéo.

2.5. N&o se aplica o beneficio do artigo 6° do Decreto 8.538/2015, por se tratar de
licitagdo com valor global superior a R$ 80.000,00 (oitenta mil reais) acobertados pelo Decreto
como exclusivos as ME/EPP, mantidos os demais beneficios da Lei Complementar 123/2006 e
Lei Complementar 147/2014.

2.5.1.0 presente Edital se submete integralmente ao disposto nos artigos 42, 43, 44, 45 e 46
da Lei Complementar 123/2006 e do artigo 1° da Lei Complementar 147/2014,
atendendo o direito de prioridade para a Microempresa e Empresa de Pequeno Porte

para efeito do desempate quando verificado ao final da disputa de precos.

2.5.2.Embora os grupos da presente licitacdo tenha valor estimado acima de R$ 80.000,00,
ndo se aplica o sistema de cotas previsto no inciso lll, artigo 48 da lei complementar
123/2006, alterado pela Lei Complementar 147/2014, por se tratar de grupos

indivisiveis.

2.6. Seréa concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de
pequeno porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n® 14.133, de
2021, para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor
individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n® 123, de 2006 e do Decreto n.°
8.538, de 2015.

2.7. N&o podera se beneficiar do tratamento juridico diferenciado estabelecido nos
arts. 42 a 49 da Lei Complementar n° 123, de 2006, a pessoa juridica:

2.7.1 de cujo capital participe outra pessoa juridica;

2.7.2 que seja filial, sucursal, agéncia ou representacao, no Pais, de pessoa juridica
com sede no exterior;

2.7.3 de cujo capital participe pessoa fisica que seja inscrita como empresario ou seja
sécia de outra empresa que receba tratamento juridico diferenciado nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de
gue trata o inciso Il do art. 3° da referida lei;


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art16
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art16
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm
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2.7.4 cujo titular ou sdcio participe com mais de 10% (dez por cento) do capital de
outra empresa ndo beneficiada pela Lei Complementar n° 123, de 2006, desde que a
receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do art. 3° da referida lei;

2.7.5 cujo sécio ou titular seja administrador ou equiparado de outra pessoa juridica
com fins lucrativos, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o
inciso Il do art. 3° da referida lei;

2.7.6 constituida sob a forma de cooperativas, salvo as de consumo;
2.7.7 que participe do capital de outra pessoa juridica;

2.7.8 que exerca atividade de banco comercial, de investimentos e de
desenvolvimento, de caixa econdmica, de sociedade de crédito, financiamento e
investimento ou de crédito imobiliario, de corretora ou de distribuidora de titulos, valores
mobiliarios e cambio, de empresa de arrendamento mercantil, de seguros privados e
de capitalizacdo ou de previdéncia complementar;

2.7.9 resultante ou remanescente de cisdo ou qualguer outra forma de
desmembramento de pessoa juridica que tenha ocorrido em um dos 5 (cinco) anos-
calendério anteriores;

2.7.10constituida sob a forma de sociedade por acdes.

2.7.11cujos titulares ou s@cios guardem, cumulativamente, com o contratante do
servico, relacdo de pessoalidade, subordinacdo e habitualidade.

2.8. O licitante devera declarar em campo préprio do sistema que desenvolve
programa de integridade, nos termos do Decreto n° 12.304, de 2024, e da Portaria Normativa
SE/CGU n° 226, de 9 de setembro de 2025, para fazer jus ao beneficio do critério de desempate
previsto no art. 60, caput, inciso IV, da lei n. 14.133, de 2021.

2.8.1.A falsidade da declaragdo de que trata o item 2.8 sujeitara o licitante as sancdes
previstas na Lei n°® 14.133, de 2021, e neste Edital.

2.9. N&o poderéo disputar desta licitagcao:

2.9.1. aquele que ndo atenda as condi¢cBes deste Edital e seu(s) anexo(s);

2.9.2.autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a licitagdo versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ele
relacionados;

2.9.3.empresa, isoladamente ou em consdrcio, responsavel pela elaboragao do projeto
basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente,
gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital
com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitagdo versar
sobre servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

2.9.4.pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo, impossibilitada de
participar da licitacdo em decorréncia de sancdo que lhe foi imposta;
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2.9.5.aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente
publico que desempenhe fungédo na licitagdo ou atue na fiscalizacéo ou na gestédo do
contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral
ou por afinidade, até o terceiro grau;

2.9.6.empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15
de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

2.9.7.pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacédo do edital,
tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracdo de
trabalho infantil, por submisséo de trabalhadores a condi¢6es anélogas as de escravo
ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislacéo trabalhista;

2.9.8.agente publico do 6rgdo ou entidade licitante;

2.9.9. Organizagfes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando
nessa condicao;

2.9.10. N&o podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execucdo do
contrato agente publico do 6rgéo ou entidade contratante, devendo ser observadas
as situagBes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o
exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislacdo que disciplina a matéria,
conforme 8 1°do art. 9°da Lei n.° 14.133, de 2021.

2.10. O impedimento de que trata o item 2.9.4 sera também aplicado ao licitante que
atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da
sancdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que
devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacdo fraudulenta da personalidade juridica do
licitante.

2.11. A critério da Administracdo e exclusivamente a seu servico, o autor dos projetos
e a empresa a que se referem os itens 2.9.2 e 2.9.3 poderao participar no apoio das atividades
de planejamento da contratacéo, de execucdo da licitagdo ou de gestdo do contrato, desde que
sob superviséo exclusiva de agentes publicos do érgéo ou entidade.

2.12. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdmico.
2.13. O disposto nos itens 2.9.2 e 2.9.3 ndo impede a licitagdo ou a contratacdo de

servigo que inclua como encargo do contratado a elaboragdo do projeto basico e do projeto
executivo, nas contratacbes integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de
execucgao.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art9§1

MINISTERIO DA EDUCAGAO %

UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALFENAS - UNIFAL-MG

SETOR DE COMPRAS *f IO

Rua Gabriel Monteiro da Silva, 700 - Alfenas/MG - CEP 37130-001. Unl a =

Fone: (35) 3701-9100/9103 - Fax: (35) 3701-9104 - pregao@unifal-mg.edu.br Universidade Fedornl de Misnas

2.14. Em licitacGes e contratacBes realizadas no ambito de projetos e programas

parcialmente financiados por agéncia oficial de cooperacdo estrangeira ou por organismo
financeiro internacional com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera
participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades
ou que seja declarada inidénea nos termos da Lei n°® 14.133/2021.

2.15. A vedacgdo de que trata o item 2.9.8 estende-se a terceiro que auxilie a condugéo
da contratacdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou
funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

3. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITACAO
3.1. Os licitantes encaminharédo, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, a

proposta com o prego, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e o
horario estabelecidos para abertura da sessdo publica.

3.2. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo préprio do
sistema, que:

3.2.1.esta ciente e concorda com as condic¢des contidas no edital e seus anexos, bem como
de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e
que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no instrumento
convocatorio;

3.2.2.ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢cdo de
aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicao;

3.2.3.ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante
ou for¢ado, observando o disposto nos incisos Il e 1V do art. 1° e no inciso 11l do art.
5° da Constituicdo Federal;

3.2.4.cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

3.3. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio
do sistema eletrénico, que cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n°® 14.133, de
2021.

3.4. O licitante devera declarar em campo préprio do sistema se o produto ou servigo
ofertado € manufaturado nacional beneficiado por um dos critérios de margem de preferéncia do
Decreto n°® 11.890/2024, indicados no Termo de Referéncia, quando for o caso, para usufruir do
beneficio.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicaocompilado.htm#art7
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicaocompilado.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicaocompilado.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art16
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art16
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3.5. No caso das empresas que foram beneficiadas pela Lei n°® 12.546, de 2011, as
propostas de precos deverao ser apresentadas com as aliquotas em vigor, nos termos da Lei n°
14.973, de 2024, aplicaveis para o0 ano de apresentacdo da proposta.

35.1 A pedido da empresa contratada, o preco do contrato podera ser revisto,
nos termos do art. 134 c/c art. 136, I, da Lei n°® 14.133, de 2021, apls efetiva
majoracao das aliquotas, conforme regime de transicao previsto no art. 9°A e 9°-B da
Lei n® 12.546, de 2011, com a redacéo dada pela Lei n° 14.973, de 2024.

3.6. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletrénico, que
cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°® 123, de 2006, estando
apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o
disposto nos 88 1°ao 3° do art. 4° da Lei n.° 14.133, de 2021.

3.6.1. nos itens em que a participacdo ndo for exclusiva para microempresas e
empresas de pequeno porte, a assinalagdo do campo “nao” apenas produzira o efeito de o
licitante nao ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n° 123, de 2006,
mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

3.7. A falsidade da declaracdo de que trata os itens 3.2 a 3.6 sujeitara o licitante as
sanc¢des previstas na Lei n°® 14.133, de 2021, e neste Edital.

3.8. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta, os documentos de
habilitacdo anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sesséo publica.

3.9. N&o havera ordem de classifica¢do na etapa de apresentacéo da proposta e dos
documentos de habilitacdo pelo licitante, 0 que ocorrera somente ap0s 0s procedimentos de
abertura da sesséo publica e da fase de envio de lances.

3.10. Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a
proposta dos licitantes convocados para apresentacdo de propostas, apds a fase de envio de
lances.

3.11. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera
parametrizar o seu valor final minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando do
cadastramento da proposta e obedecera as seguintes regras:

3.11.1. aaplicagdo do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre
os lances, que incidira tanto em relacé@o aos lances intermediarios quanto em relacéo
ao lance que cobrir a melhor oferta; e

3.11.2. os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final
minimo estabelecido e o intervalo de que trata o subitem acima.

3.12. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado no
sistema poderd ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm#art3
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm#art42
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art4§1
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
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3.12.1. valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado
o critério de julgamento por menor prego; e

3.12.2. percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema,
quando adotado o critério de julgamento por maior desconto.

3.13. O valor final minimo ou o percentual de desconto final méximo parametrizado na
forma do item 3.11 possuird carater sigiloso para os demais fornecedores e para o 6rgdo ou
entidade promotora da licitacdo, podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos
Orgéaos de controle externo e interno.

3.14. Caberd ao licitante interessado em participar da licitacdo acompanhar as
operagdes no sistema eletrénico durante o processo licitatorio e se responsabilizar pelo 6nus
decorrente da perda de negoécios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela
Administracdo ou de sua desconexao.

3.15. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato bloqueio de
acesso.

4. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

4.1. A proposta devera conter OBRIGATORIAMENTE a marca; fabricante;
modelo/versdo do produto ofertado em seus campos especificos, além das seguintes
informacgdes:

e Razdo social da proponente;
e Endereco completo;

e CNPJ;

e E-mail;

e Telefone;

4.2. Esta proibido constar na proposta dados e numeros de documentos
pessoais, tais como: Cadastro de Pessoa Fisica - CPF; Identidade - RG; Titulo de Eleitor;
Carteira Nacional de Habilitacdo - CNH; Carteira de Trabalho; Passaporte; Endereco
Residencial e demais dados e documentos pessoais das pessoas e/ou responsaveis da

empresa.

4.2.1.Caso conste alguma informacdo de dados pessoais na proposta, esta devera
ser retificada para suprimir a informacéao.

4.3. Na Proposta da Pessoa Fisica o CPF podera ser apresentado com supresséo,
contudo o mesmo estara no Comprasnet.

4.3.1.Caso conste alguma informacédo de dados pessoais na proposta, esta devera ser
retificada para suprimir a informagéo.
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4.4, A proposta devera trazer ainda no campo “descricdo detalhada do objeto

ofertado” as seguintes informag¢des: Nome Comercial (quando houver), além das demais
informacdes necessarias para cada item;

4.5, Para incluséo, os licitantes credenciados efetuardo o langamento do VALOR
UNITARIO de cada item da proposta, através do sitio www.comprasgovernamentais.gov.br ,
sendo o valor lancado em campo especifico e preenchidos todos os demais campos disponiveis
do sistema;

4.6. Para o grupo, as licitantes deverdo apresentar proposta para todos os
itens, sob pena de desclassificacao.

4.6.1. Serdo observados os valores ofertados de cada item (individualmente) do
grupo, devendo os valores serem iguais ou inferiores aos valores de referéncia
informados no Termo de Referéncia, parte integrante deste Edital;

4.7. Os licitantes deverdo enviar juntamente com a proposta a Declaracdo de
Compromisso e Responsabilidade Ambiental, Social e Econémica — ANEXO II; Documento
listado na resolugdo da CIS que comprove o atendimento a margem de preferéncia, quando for
o caso; e Termo de Declaracdo de Concordancia e Veracidade — ANEXO IV.

4.7.1.0 Pregoeiro/ Agente de Contratagdo/Comisséo podera solicitar ao licitante melhor
classificado que, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, envie a Declaracdo de
Compromisso e Responsabilidade Ambiental, Social e Econdmica — ANEXO II;
Documento listado na resolucdo da CIS que comprove o atendimento a margem de
preferéncia, quando for o caso; e Termo de Declaracdo de Concordancia e
Veracidade — ANEXO IV, caso néo tenha sido enviada no prazo do item 4.7, sob pena
de desclassificagéo.

4.8. A proposta devera ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada,
em uma via, sem emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a Ultima folha ser
assinada e as demais rubricadas pelo licitante ou seu representante legal.

4.9. Os precos deverao ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitario
em algarismos e o valor global em algarismos e por extenso.

4.9.1.0correndo divergéncia entre 0s pre¢os unitarios e o preco global, prevalecerdo os
primeiros; no caso de divergéncia entre os valores numéricos e os valores expressos
por extenso, prevalecerdo estes Ultimos.

4.10. Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na execucéo do objeto.

4.11. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo
de exclusiva responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer
alteracao, sob alegacdo de erro, omissédo ou qualquer outro pretexto.

412, Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em
percentuais variaveis, a cotacdo adequada serd a que corresponde a média dos efetivos
recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.


http://www.comprasgovernamentais.gov.br/

MINISTERIO DA EDUCAGAO %

UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALFENAS - UNIFAL-MG

SETOR DE COMPRAS *f IO
Rua Gabriel Monteiro da Silva, 700 - Alfenas/MG - CEP 37130-001. nl a =
Fone: (35) 3701-9100/9103 - Fax: (35) 3701-9104 - pregao@unifal-mg.edu.br Universidade Fadarnl de Misnu

4.12.1. No regime de incidéncia ndo-cumulativa de PIS e COFINS, a cotacdo adequada
sera a que corresponde a média das aliquotas efetivamente recolhidas pela empresa,
comprovada, a qualquer tempo, por documentos de Escrituracdo Fiscal Digital da
Contribuicdo (EFD-Contribuicdes) para o PIS/PASEP e COFINS dos ultimos 12
(doze) meses anteriores a apresentacao da proposta, ou por outro meio habil.

4.13. Na fase de aceitacdo, sempre sera considerado o menor preco ofertado pela
licitante vencedora, ainda que ela tenha ofertado precos distintos para o mesmo objeto em item
diferente no pregdo, como no caso de cota reservada.

4.14. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento
serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

4.15. A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposi¢cBes nelas contidas, em conformidade com o que dispbe o Termo de Referéncia,
assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem
como, quando for o caso, fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execug¢do contratual,
promovendo, quando requerido, sua substitui¢ao.

4.16. A proposta final deverd ser documentada nos autos e serd levada em
consideracgdo no decorrer da execucao do contrato e aplicacéo de eventual sancdo a Contratada,
se for o caso.

4.17. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta, tais como marca,
modelo, tipo, fabricante e procedéncia, vinculam o licitante.

4.18. A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste
Edital, sem conter alternativas de pre¢o ou de qualquer outra condicdo que induza o julgamento
a mais de um resultado, sob pena de desclassificagcéo.

4.19. N&o serdo aceitas propostas com exigéncia de faturamento minimo ou
proposta alternativa.

4.20. A proposta deverd obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndo sendo
considerada aquela que ndo corresponda as especificagBes ali contidas ou que estabeleca
vinculo a proposta de outro licitante.

4.21. A apresentacdo da Proposta em desacordo com as exigéncias deste Edital
acarretard, sumariamente, a desclassificacdo da empresa proponente e sua exclusdo do
certame.

4.22. No caso de omissdes em propostas, serdo considerados aqueles previstos no
Edital, no Termo de Referéncia e seus anexos.

4.23. A Proposta devera ter validade de 90 (noventa) dias, a contar da data de sua
apresentacéo.

4.24. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracdo por parte
dos contratados pode ensejar a responsabilizacao pelo Tribunal de Contas da Unido e, apés o
devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adogao
das medidas necessérias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso 1X, da
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Constituicdo; ou condenacdo dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao
pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por
sobreprec¢o na execucéo do contrato.

5. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E
FORMULACAO DE LANCES

5.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-a4 automaticamente em sesséo publica,
por meio de sistema eletrénico, na data, horario e local indicados neste Edital.

5.2. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou os documentos de
habilitacdo, quando for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sesséo
publica.

5.2.1. Sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

5.2.2. A desclassificacdo serd sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

5.2.3. A néo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em
sentido contrério, levado a efeito na fase de aceitacao.

5.3. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que
somente estas participarao da fase de lances.

5.4. O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o
Pregoeiro/ Agente de Contratacdo/Comisséo e os licitantes.

5.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu

recebimento e do valor consignado no registro.

5.6. Valores com mais de duas casas decimais para os centavos, conforme exigido
neste Edital, serdo arredondados (para baixo) na etapa de aceitacao.

5.7. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario de cada item do grupo.

5.8. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horério fixado
para abertura da sessédo e as regras estabelecidas no Edital.

5.9. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele
ofertado e registrado pelo sistema.
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5.10. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que

incidira tanto em relacéo aos lances intermediarios quanto em relagéo a proposta que cobrir a
melhor oferta devera ser de 0,1%.

5.11. O licitante podera, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no
intervalo de quinze segundos apdés o0 registro no sistema, na hipétese de lance
inconsistente ou inexequivel.

5.12. O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa adotado.

5.13. Para o envio de lances no pregéo eletrdnico o modo de disputa “aberto”, os
licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogacoes.

5.13.1. A etapa de lances da sessé&o publica tera duracédo de 10 (dez) minutos e, ap4s
isso, sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado
nos ultimos 2 (dois) minutos do periodo de duragéo da sessao publica.

5.13.2. A prorrogagdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior,
sera de 2 (dois) minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances
enviados nesse periodo de prorrogacgéo, inclusive no caso de lances intermediarios.

5.13.3.  Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao
publica encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances
conforme a ordem final de classificagdo, sem prejuizo da aplicagdo da margem de
preferéncia e do desempate ficto, conforme disposto neste edital, quando for o caso.

5.13.4. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relacdo a proposta classificada
em segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o Pregoeiro/ Agente de
Contratacao/Comisséo, auxiliado pela equipe de apoio, podera admitir o reinicio da
disputa aberta, para a definicdo das demais colocagdes.

5.13.,5. ApoOs o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para
apresentar lances intermediarios.

5.14. Apos o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema
ordenara e divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

5.15. N&o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele
que for recebido e registrado em primeiro lugar.

5.16. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em
tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.
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5.17. No caso de desconexdo com o Agente de Contratacdo/Comissao, no decorrer

da etapa competitiva do Pregéo, o sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes
para a recepcao dos lances.

5.18. Quando a desconexdo do sistema eletrbnico para o Agente de
Contratacao/Comissédo persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessao publica sera
suspensa e reiniciada somente apds decorridas 12 (doze) horas da comunicacéo do fato pelo
Agente de Contratacdo/Comisséo aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgacao.

5.19. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

5.20. Ao final da fase de lances, sera aplicado o beneficio da margem de preferéncia,
nos termos do art. 26 da Lei n°® 14.133, de 2021, quando for o caso.

5.20.1. Para produtos ou servicos abrangidos por margem de preferéncia normal ou
adicional, caso a proposta de menor pre¢co ndo tenha por objeto produto ou servigo
contemplado pela referida margem, o sistema automaticamente indicara as propostas
de produtos ou servicos que facam jus ao diferencial de preco, pela ordem de
classificacéo, para fins de aceitacéo pelo Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comisséo

5.20.2. Nestas situacBes, a proposta beneficiada pela aplicacdo da margem de
preferéncia normal ou adicional, conforme o caso, tornar-se-a a proposta classificada
em primeiro lugar.

5.21. Em relacdo a itens ndo exclusivos para participagdo de microempresas e
empresas de pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificagédo
automatica, junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificara em
coluna prépria as microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a
comparacao com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim
como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n° 8.538, de 2015.

5.21.1. Quando houver propostas beneficiadas com as margens de preferéncia, apenas
poderdo se valer do critério de desempate previsto nos arts. 44 e 45 da Lei
Complementar n° 123, de 2006, as propostas de microempresas e empresas de
pequeno porte que também fizerem jus as margens de preferéncia (art. 5°, 8§9°, |, do
Decreto n° 8538, de 2015).

5.21.2. O parametro para o empate ficto, nesse caso, consistira no preco ofertado pela
fornecedora classificada em primeiro lugar em razdo da aplicagdo da margem de
preferéncia.

5.21.3. Nessas condi¢fes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno
porte que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor
proposta ou melhor lance seréo consideradas empatadas com a primeira colocada.

5.21.4. A melhor classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de encaminhar
uma Ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira
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colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apo6s a
comunicacado automatica para tanto.

5.21.5. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada
desista ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais
licitantes microempresa e empresa de pequeno porte que se encontrem naquele
intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificagdo, para o exercicio do
mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

5.21.6. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas
e empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos
subitens anteriores, sera realizado sorteio entre elas para que se identifiqgue aquela
que primeiro podera apresentar melhor oferta.

5.21.7 A obtencéo do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as
microempresas e as empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de
realizacéo da licitagéo, ainda ndo tenham celebrado contratos com a Administracéo
Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins
de enquadramento como empresa de pequeno porte.

5.22. S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou
entre lances finais da fase fechada do modo de disputa “aberto e fechado”.

5.23. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate
sera aquele previsto no art. 60 da Lei n® 14.133, de 2021, nesta ordem:

5.23.1. disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderdo
apresentar nova proposta em ato continuo a classificacéo;

5.23.1.1. antes de passar para o proximo critério de desempate, 0 agente
de contratagdo/pregoeiro verificara se a proposta de cada licitante empatado
atende as especificacdes do objeto licitado. Constatado que a proposta nédo
atende, o licitante sera desclassificado.

5.23.2. avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de
cumprimento de obrigac6es previstos nesta Lei;

5.23.3. desenvolvimento pelo licitante de a¢gbes de equidade entre homens e mulheres
no ambiente de trabalho, nos termos do Decreto n° 11.430, de 2023, e da Instrucdo
Normativa SEGES/MGI n° 382, de 17 de setembro de 2025;

5.23.4. declaracdo do licitante de que desenvolve programa de integridade, conforme
Decreto n° 12.304, de 2024, e Portaria Normativa SE/CGU n° 226, de 9 de setembro de
2025.

5.23.5.  Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens
e servicos produzidos ou prestados por:
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5.23.5.1. empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito

Federal do 6rgédo ou entidade da Administracdo Publica estadual ou distrital
licitante ou, no caso de licitacdo realizada por érgéo ou entidade de Municipio,
no territério do Estado em que este se localize;

5.23.5.2. empresas brasileiras;

5.23.5.3. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de
tecnologia no Pais;

5.23.5.4. empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos
da Lein®12.187, de 29 de dezembro de 2009.

5.24. Esgotados todos os demais critérios de desempate previstos em lei, a
escolha do licitante vencedor ocorrera por sorteio, em ato publico, para o qual todos os
licitantes serdo convocados, vedado qualquer outro processo. (Acorddo 723/2024-TCU-
Plenario).

5.25. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, na hipotese da
proposta do primeiro colocado permanecer acima do prego méximo ou inferior ao desconto
definido para a contratacdo, o Agente de Contratacdo/Comisséo podera negociar condigcdes mais
vantajosas, apos definido o resultado do julgamento.

5.25.1.  Tratando-se de licitagdo em grupo, a contratagdo posterior de item especifico do
grupo exigira prévia pesquisa de mercado e demonstra¢gdo de sua vantagem para o
Orgdo ou a entidade e serdo observados como critério de aceitabilidade os precos
unitérios maximos definidos no Termo de Referéncia.

5.25.2. A negociacdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de
classificacéo inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apos a
negociacao, for desclassificado em razao de sua proposta permanecer acima do
preco méximo definido pela Administragéo.

5.25.3. A negociacéo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada
pelos demais licitantes.

5.25.4. O resultado da negociacao sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos
autos do processo licitatorio

5.25.,5. O Agente de Contratacao/Comisséo solicitara ao licitante mais bem classificado
gue, no prazo de até 2 (duas) horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance
ofertado apds a negociacao realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos
complementares, quando necessarios a confirmagdo daqueles exigidos neste Edital
e ja apresentados.
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5.25.6. E facultado ao Pregoeiro/ Agente de Contratacdo/Comissdo prorrogar o prazo
estabelecido, a partir de solicitacdo fundamentada feita no chat pelo licitante, antes
de findo o prazo.

5.26. O ndo atendimento aos chamados via chat serd interpretado como
descumprimento das normas editalicias ou desinteresse em fornecer o objeto da licitagdo quando
solicitado alguma diligéncia necessaria para sanar eventual ddvida sobre documentos/proposta,
0 que acarretara na desclassificacdo da proposta da empresa solicitada;

5.27. Havendo necessidade, o Agente de Contratacdo/Comissao suspendera a
sessdao, informando no “chat” a nova data e horario para a sua continuidade.

5.28. O julgamento das propostas sera feito por grupo, sendo aceito, habilitado e
homologado o grupo ja analisado e aprovado.

5.29. ApOs a negociacao do prego, o Agente de Contratacdo/Comissao iniciard a fase
de aceitacéo e julgamento da proposta.

6. DA FASE DE JULGAMENTO

6.1. Encerrada a etapa de negociacao, o Agente de Contratagdo/Comisséo verificara
se o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condi¢des de participacao
no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n° 14.133/2021, legislagdo correlata e no item 2
do edital, especialmente quanto a existéncia de sangdo que impeca a participacdo no certame
ou a futura contratacéo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF,;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido
pela Controladoria-Geral da Uniao
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

6.2. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa licitante e também
de seu s6cio majoritario, por forca da vedacdo de que trata o artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992.

6.3. Para a consulta de licitantes pessoa juridica podera haver a substituicdo das
consultas ao CEIS, CNEP e Lista de licitantes inidoneos pela Consulta Consolidada de Pessoa
Juridica do TCU.

6.4. Caso conste na Consulta de Situacdo do licitante a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o Agente de Contratacdo/Comisséao diligenciara para verificar se houve


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art14
https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis
https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8429.htm#:~:text=%C3%A0s%20seguintes%20comina%C3%A7%C3%B5es%3A-,Art.,n%C2%BA%2012.120%2C%20de%202009).
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fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN
n° 3/2018, art. 29, caput)

6.4.1.A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros. (IN_n° 3/2018, art. 29, 819°).

6.4.2.0 licitante serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
desclassificacdo. (IN n® 3/2018, art. 29, §29°).

6.4.3.Constatada a existéncia de sancdao, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de
condicao de participacao.

6.5. Caso atendidas as condi¢bes de participacdo, sera iniciado o procedimento de
habilitacéo.
6.6. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado

de algum tratamento favorecido as ME/EPPs ou tenha se valido da aplicacdo da margem de
preferéncia, o Pregoeiro/Agente de Contratacdo/Comissdo verificara se o licitante faz jus ao
beneficio aplicado.

6.6.1.Caso o licitante ndo venha a comprovar o atendimento dos requisitos para fazer
jus ao beneficio da margem de preferéncia, as propostas serao reclassificadas,
para fins de nova aplicacdo da margem de preferéncia.

6.7. Verificadas as condi¢cdes de participacdo e de utlizacdo do tratamento
favorecido, o Agente de Contratacdo/Comissao examinara a proposta classificada em primeiro
lugar quanto a adequacao ao objeto e a compatibilidade do pre¢co em relacdo ao maximo
estipulado para contratacdo neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no artigo 29 a

35 da IN SEGES n° 73, de 30 de setembro de 2022.

6.8. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
6.8.1.contiver vicios insanaveis;
6.8.2.nd0 obedecer as especificacdes técnicas contidas no Termo de Referéncia,

6.8.3.apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido
para a contratagdo;

6.8.4.ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;

6.8.5 ndo cumpra os critérios de aceitabilidade de pregos definidos no Termo de
Referéncia;


https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-3-de-26-de-abril-de-2018#art29
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-3-de-26-de-abril-de-2018#art29
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-3-de-26-de-abril-de-2018
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-3-de-26-de-abril-de-2018
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-73-de-30-de-setembro-de-2022#art29
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-73-de-30-de-setembro-de-2022#art29
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6.8.6.apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus
anexos, desde que insanavel.

6.9. No caso de bens e servicos em geral, € indicio de inexequibilidade das propostas
valores inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orcado pela Administracéo.

6.9.1.A inexequibilidade, na hip6tese de que trata o caput, sé sera considerada apos
diligéncia do Agente de Contratacdo/Comissdo, que comprove:

6.9.1.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
6.9.1.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto
da oferta.

6.10. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de pre¢o, ou em caso da

necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que
a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

6.11. Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus
respectivos custos unitarios por meio de Planilha de Custos e Formacéo de Precos elaborada
pela Administracao, o licitante classificado em primeiro lugar serd convocado para apresentar
Planilha por ele elaborada, com os respectivos valores adequados ao valor final da sua proposta,
sob pena de ndo aceitacdo da proposta.

6.12. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a
desclassificacdo da proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado
pelo sistema, desde que ndo haja majoracao do preco e que se comprove que este € o bastante
para arcar com todos os custos da contratacéo.

6.12.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que néao
alterem a substancia das propostas;

6.12.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a
indicacado de recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples Nacional,
guando ndo cabivel esse regime.

7. DA FASE DE HABILITACAO
7.1. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes

para demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitacdo, serdo exigidos para
fins de habilitacdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.1.1. A documentagdo exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social e
trabalhista e econémico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art62
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7.2. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem

no Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes,
inicialmente apresentados em traducéo livre.

7.2.1.Na hipotese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que nao funcione no
Pais, para fins de assinatura do contrato ou da ata de registro de pregos, os
documentos exigidos para a habilitagdo seréo traduzidos por tradutor juramentado no
Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de
2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos
consulados ou embaixadas.

7.3. Quando permitida a participagcdo de consoércio de empresas, a habilitacdo
técnica, quando exigida, sera feita por meio do somatério dos quantitativos de cada consorciado
e, para efeito de habilitagdo econémico-financeira, quando exigida, sera observado o somatério
dos valores de cada consorciado.

7.3.1.Se o consorcio nao for formado integralmente por microempresas ou empresas de
pequeno porte e o termo de referéncia exigir requisitos de habilitagcdo econémico-
financeira, havera um acréscimo de 10% para o consorcio em relagdo ao valor exigido
para os licitantes individuais.

7.4. Os documentos exigidos para fins de habilitagcéo poder&o ser apresentados em
original ou por copia.

7.5. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser substituidos por
registro cadastral emitido por 6rgéo ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em
obediéncia ao disposto na Lei n°® 14.133/2021.

7.6. Sera verificado se o licitante apresentou declaragédo de que atende aos requisitos
de habilitacdo, e o declarante respondera pela veracidade das informacdes prestadas, na forma
dalei (art. 63, 1, da Lei n® 14.133/2021).

7.7. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacdo, a
declaracdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

7.8. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificagdo, declaragao de que
suas propostas econdémicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de entrega das propostas.

7.9. A habilitacdo sera verificada por meio do Sicaf, nos documentos por ele
abrangidos.


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2016/decreto/d8660.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2016/decreto/d8660.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art63
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7.9.1. Somente havera a necessidade de comprovacéo do preenchimento de requisitos
mediante apresentacéo dos documentos originais nédo-digitais quando houver divida em relagao
a integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir. (IN n°® 3/2018, art. 4°,
§1°, e art. 6°, 84°).

7.10. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais
no Sicaf e manté-los atualizados junto aos érgdos responsaveis pela informacdo, devendo
proceder, imediatamente, a correcao ou a alteracao dos registros tdo logo identifique incorrecéo
ou aqueles se tornem desatualizados. (IN n°® 3/2018, art. 7°, caput).

7.10.1. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacdo
no momento da habilitag@o. (IN n® 3/2018, art. 7°, paragrafo Unico).

7.11. A verificacdo pelo Pregoeiro/ Agente de Contratacdo/Comissdo, em sitios
eletrénicos oficiais de 6rgéos e entidades emissores de certiddes constitui meio legal de prova,
para fins de habilitag&o.

7.11.1. Os documentos exigidos para habilitacdo que n&o estejam contemplados no
Sicaf seréo enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo de 12 (doze)
horas, contado da solicitacdo do Agente de Contratacdo/Comissdo, podendo ser
prorrogavel por igual periodo quando devidamente justificado.

7.11.2. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a
documentacao de habilitagédo, ainda que haja alguma restricdo de regularidade fiscal
e trabalhista, nos termos do art. 43, § 1° da LC n° 123, de 2006, devendo providenciar
a sua regularizagdo dentro do prazo legal estabelecido no préprio dispositivo.

7.11.3. Todos os documentos deverdo ser encaminhados preferencialmente em
formato de arquivo PDF.

7.12. A verifica¢&@o no Sicaf ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente
serd feita em relacéo ao licitante vencedor.

7.12.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de
Referéncia somente serdo exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao
julgamento das propostas, e apenas do licitante mais bem classificado.

7.13. Encerrado o prazo para envio da documentagcdo de que trata o item 7.11.1,
podera ser admitida, mediante decisdo fundamentada do Pregoeiro/Agente de Contratacdo, a
apresentacéo de novos documentos de habilitagdo ou a complementacgéo de informacdes acerca
dos documentos ja apresentados pelos licitantes, em até 12 horas, para:

7.131 a afericho das condicdes de habilitagdo do licitante, desde que
decorrentes de fatos existentes a época da abertura do certame;

7.13.2 atualizacao de documentos cuja validade tenha expirado apés a data de
recebimento das propostas;


https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-3-de-26-de-abril-de-2018#art4
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-3-de-26-de-abril-de-2018#art4
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-3-de-26-de-abril-de-2018
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-3-de-26-de-abril-de-2018
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7.13.3 suprimento da auséncia de documento de cunho declaratério emitido

unilateralmente pelo licitante;

7.13.4 suprimento da auséncia de certiddo e/ou documento de cunho
declaratério expedido por 6rgdo ou entidade cujos atos gozem de presuncdo de
veracidade e fé publica.

7.14. Findo o prazo assinalado sem o envio da nova documentacao, restara preclusa
essa oportunidade conferida ao licitante, implicando sua inabilitag&o.

7.15. Na analise dos documentos de habilitagdo, a comissao de contratacdo podera
sanar erros ou falhas, que néo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica,
mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia
para fins de habilitagédo e classificacéo.

7.16. Na hipotese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, o Agente
de Contratacdo/Comissdo examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na
ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda ao presente edital,
observado o prazo disposto no subitem 7.11.1.

7.17. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de
habilitacdo do licitante cuja proposta atenda ao edital de licitacdo, apds concluidos os
procedimentos de que trata o subitem anterior.

7.18. A comprovacéo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das
empresas de pequeno porte somente serd exigida para efeito de contratacdo, e ndo como
condicao para participacdo na licitagdo (art. 4° do Decreto n°® 8.538/2015).

8. DOS RECURSOS

8.1. A interposigdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacéo
ou inabilitacdo de licitantes, a anulagéo ou revogac¢do da licitacdo, observara o disposto no art.
165 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimacao ou de
lavratura da ata.

8.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou 0 ato
de habilitacdo ou inabilitacdo do licitante:

8.3.1.aintencao de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusao;

8.3.2.0 prazo para a manifestac@o da intencdo de recorrer ndo sera inferior a 10 (dez)
minutos;


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2015/decreto/d8538.htm#art4
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art165
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art165
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8.3.3.0 prazo para apresentacao das razdes recursais serd iniciado na data de intimacéao
ou de lavratura da ata de habilitacdo ou inabilitaco;

8.4. Os recursos deverdo ser encaminhados em campo proprio do sistema.

8.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo
recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse
mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisao
no prazo de 10 (dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

8.6. Os recursos interpostos fora do prazo ndo serao conhecidos.

8.7. O prazo para apresentacao de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes
serd de 3 (trés) dias Uteis, contados da data da intimagdo pessoal ou da divulgacdo da
interposi¢do do recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de
seus interesses.

8.8. O recurso e o pedido de reconsideracgéo terdo efeito suspensivo do ato ou da
decisao recorrida até que sobrevenha deciséo final da autoridade competente.

8.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente o0s atos insuscetiveis de
aproveitamento.
8.10. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados no

sitio eletrénico: <https://www.unifal-mg.edu.br/sei/>.

9. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

9.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o
licitante/contratado que, com dolo ou culpa:

9.1.1.deixar de entregar a documentacéo exigida para o certame ou ndo entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo/aAgente de Contratagdo/Comisséo/a
durante o certame;

9.1.2.Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a
proposta em especial quando:

9.1.2.1. ndo enviar a proposta adequada ao Ultimo lance ofertado ou
apos a negociacgao;

9.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

9.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa
competitiva; ou

9.1.2.4. deixar de apresentar amostra;


https://www.unifal-mg.edu.br/sei/
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm
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9.1.2.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as

especificacBes do edital,

9.1.3. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacgéo exigida para a contratagéao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

9.1.3.1. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de
registro de preg¢o, ou a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo
estabelecido pela Administracéo;

9.1.4.fraudar a licitacao;
9.1.5.praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo;
9.1.6.der causa a inexecucédo parcial do contrato;

9.1.7.der causa a inexecucéo total do contrato;

9.1.8.der causa a inexecuc¢do parcial do contrato que cause grave dano a Administracao
ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

9.1.9.ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem
motivo justificado;

9.1.10. Atrasar a execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado.

9.1.11. apresentar documentacdo falsa ou prestar declaragcdo falsa durante a
execucao do contrato;

9.1.12. praticar ato fraudulento na execugédo do contrato;

9.1.13. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza; em

especial quando:
9.1.13.1.  agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
9.1.13.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;
9.1.13.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

9.1.14. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de
2013.

9.2. Com fulcrona Lein®14.133, de 2021, a Administra¢cédo poder4, garantida a prévia

defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios/ contratados as seguintes san¢des, sem prejuizo
das responsabilidades civil e criminal:

9.2.1.Adverténcia, quando néo se justificar a imposi¢cdo de penalidade mais grave (art.
156, §2° da Lein°® 14.133, de 2021);

9.2.2.Multa;

9.2.2.1. Para as infragcfes previstas nos itens 9.1.1, 9.1.2 € 9.1.3 e seus
subitens, a multa sera de 7,5% (sete e meio por cento) do valor total dos
itens propostos/adjudicados pela licitante.
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9.2.2.2. Para as infracdes previstas nos itens 9.1.4 a 9.1.13, a multa sera

de 20% (vinte por cento) do valor total dos itens propostos/adjudicados pela
licitante ou do valor remanescente do contrato quando for o caso, salvo a
infracdo do item 9.1.10 que esta prevista no subitem 9.2.2.3 quando nao for
0 caso de substituicdo.

9.2.2.3. Moratdria sobre o valor inadimplente para a infracédo prevista no
item 9.1.10 em 0,2% (dois décimos por cento) por dia de atraso, até o limite
de 20 (vinte) dias, caso em que apds esse prazo serda considerada
inexecucao do contrato e aplicar-se-a, em substituicdo desta, a multa do item
9.2.2.2 com a consequente extin¢cdo unilateral do contrato, com a aplicacdo
cumulada de outras sangdes.

9.2.2.4. Moratdria de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor total do
contrato por dia de atraso injustificado, até o0 maximo de 2% (dois por cento),
pela inobservancia do prazo fixado para apresentagdo, suplementagdo ou
reposicdo da garantia.

9.2.24.1. O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a
Administracdo a promover a extincdo do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas,
conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

9.2.3.Impedimento de licitar e contratar pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, quando
praticadas as condutas descritas nos itens 9.1.1, 9.1.2 e subitens, 9.1.3 e subitem,
9.1.7,9.1.8 e 9.1.9 dos subitens acima, sempre que néo se justificar a imposicéo de
penalidade mais grave (art. 156, 8 4°, da Lei n® 14.133, de 2021);

9.2.4.Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as
condutas descritas nos itens 9.1.11, 9.1.12, 9.1.13 e 9.1.14 dos subitens acima, bem
como nos itens 9.1.7, 9.1.8 e 9.1.9, que justifiguem a imposi¢éo de penalidade mais
grave (art. 156, 85° da Lein® 14.133, de 2021).

9.3. A recusa injustificada do adjudicatério em assinar o contrato ou a ata de registro
de preco, ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administracéo, descrita no item 9.1.3 e seu subitem, caracterizar4d o descumprimento total da
obrigacao assumida e o sujeitara as penalidades e a imediata perda da garantia de proposta em
favor do 6rgéo ou entidade promotora da licitagdo, nos termos do art. 45, 84° da IN SEGES/ME
n.° 73, de 2022.

9.4, Na aplicacdo das san¢des serdo considerados:

9.4.1.a natureza e a gravidade da infragdo cometida.

9.4.2.as peculiaridades do caso concreto

9.4.3.as circunstancias agravantes ou atenuantes

9.4.4.0s danos que dela provierem para a Administragéo Publica

9.4.5.a implantacéo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas
e orientagdes dos orgdos de controle.
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9.5. A aplicacdo das sanc¢@es previstas neste Edital ndo exclui, em hipétese alguma,

a obrigacéo de reparacao integral do dano causado ao Contratante (art. 156, 89° da Lei n°
14.133, de 2021)

9.6. Todas as sancgdes previstas neste Edital poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa (art. 156, 87°, da Lei n°® 14.133, de 2021).

9.7. Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a
diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, 88°, da
Lein® 14.133, de 2021).

9.8. Os débitos do contratado para com a Administragdo contratante, resultantes de
multa administrativa e/ou indeniza¢8es, ndo inscritos em divida ativa, poderéo ser compensados,
total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo
contrato ou de outros contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo 6rgao
ora contratante, na forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

9.9. A aplicacdo das sancdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure
o contraditorio e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput
e paragrafos do art. 158 da Lein® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar
e contratar e de declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

9.10. Caberéa recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacdo das san¢des de
adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacgé&o, o qual sera
dirigido a autoridade que tiver proferido a decisédo recorrida, que, se nao a reconsiderar no prazo
de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhara o recurso com sua motivagdo a autoridade superior, que
devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento
dos autos.

9.11. Cabera a apresentacdo de pedido de reconsideracao da aplicacdo da sancédo de
declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias (teis, contado
da data da intimacao, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu
recebimento.

9.12. O recurso e o pedido de reconsideracgéo terdo efeito suspensivo do ato ou da
decisédo recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

9.13. Para a garantia da ampla defesa e contraditério dos licitantes, as notificacdes,
intimacdes, decisbes ou qualquer ato administrativo que requer a ciéncia dos
licitantes/contratados serdo enviados eletronicamente para os enderecos de e-mail
informados na proposta comercial e/ou os cadastrados pela empresa no Sicaf.

9.13.1. Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou
cadastrados no Sicaf serdo considerados de uso continuo da empresa, ndo
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cabendo alegacdo de desconhecimento das comunicacdes a eles
comprovadamente enviadas.

9.14. As sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade
para licitar ou contratar sédo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

9.15. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos
previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos
das sanc¢bes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios
com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
relag&o de coligagéo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos
0s casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia (art. 160,
da Lein®14.133, de 2021).

9.16. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da
data de aplicagdo da sanc¢do, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢8es por
ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e
Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito
do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lein® 14.133, de 2021).

9.17. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou
em outras leis de licitagcdes e contratos da Administra¢do Publica que também sejam tipificados
como atos lesivos na Lei n°® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos
mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida

Lei (art. 159).

10. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

10.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade
na aplicacdo da Lei n°® 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias Uteis
antes da data da abertura do certame, exclusivamente por meio eletrénico via internet.

10.1.1. O endereco eletrdnico para envio do pedido de esclarecimento ou impugnacao
€ pregao@unifal-mg.edu.br ;

10.1.2. A data limite para envio do pedido de esclarecimento ou impugnacao é dia
18/11/2026, até as 17 horas.

10.2. A resposta a impugnacéo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em
sitio eletronico oficial no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data
da abertura do certame.

10.3. Todas as solicitagBes, impugnacdes, esclarecimentos e recursos deverdo ser
enviados dentro do horario de expediente normal, das 07h as 17h, de segunda-feira a sexta-
feira.
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10.4. Qualquer comunicagdo realizada fora do horario de expediente acima serdo

considerados recebidos no primeiro dia Gtil imediatamente posterior, sendo utilizada a data e
hora de registro no e-mail como comprovacao.

10.5. As respostas as impugnac@es e os esclarecimentos prestados pelo Agente de
Contratacao/Comisséo serdo entranhados nos autos do processo licitatério e estardo disponiveis
para consulta por qualquer interessado.

10.6. As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem o0s prazos
previstos no certame.

10.6.1. A concesséo de efeito suspensivo a impugnacao € medida excepcional e devera
ser motivada pelo agente de contratacdo, nos autos do processo de licitacao.

10.7. Acolhida a impugnacéo, sera definida e publicada nova data para a realizacédo
do certame.

11. DAS DISPOSICOES GERAIS

11.1. A participacdo neste certame implica na aceitacdo de todas as condi¢des

estabelecidas neste Edital e seus anexos.
11.2. Sera divulgada ata da sessé&o publica no sistema eletrénico.

11.3. N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca
a realizac@o do certame na data marcada, a sessao sera automaticamente transferida para o
primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que nao haja
comunicacao em contrario, pelo Agente de Contratagdo/Comissao.

11.4. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sesséo publica
observaréo o horério de Brasilia - DF.

11.5. A homologac¢édo do resultado desta licitacdo ndo implicara direito a contratacao.

11.6. Sobre os pedidos de revisdo do equilibrio econémico-financeiro referentes aos
contratos de obras e servigos de engenharia no &mbito da Universidade Federal de Alfenas-
MG, a CONTRATADA devera observar as regras previstas na INSTRUCAO NORMATIVA N°
01/2023, DE 31 DE MAIO DE 2023, disponivel em https://www.unifal-
mg.edu.br/planejamento/instrucoes-normativas/ .

11.7. A Contratada devera contribuir para a promocdo do desenvolvimento nacional
sustentavel no cumprimento de diretrizes e critérios de sustentabilidade ambiental, de acordo
com o Art. 225 da Constituicdo Federal/1988, e conforme disposto no Art. 5° da Lei n°
14.133/2021.

11.8. Deveréo ser observadas ainda, no que couber, pela Contratada, as exigéncias
de caradter de SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL constantes no Plano de Logistica
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Sustentavel — PLS (2025-2026) da UNIFAL/MG, na IN 01/2010, no Guia Nacional de
ContratacGes Sustentaveis da CGU/AGU, (ltima edicdo atualizada, e demais normas
especificas, dentre as tais:

11.8.1. Adotar boas praticas para otimizacdo do uso de recursos, prevenindo
desperdicios.

11.8.2. Racionalizar o consumo de recursos disponiveis, especialmente energia elétrica
e agua, buscando eficiéncia e reducéo de custos.

11.8.3. Incentivar praticas que minimizem deslocamentos desnecesséarios dos
profissionais, contribuindo para a reducéo de emissdes de gases poluentes.

11.8.4. Utilizar, sempre que possivel, recursos digitais para comunicagéo e elaboragao
de relatérios, evitando o uso excessivo de papel e insumos fisicos.

11.8.5. Promover a correta destinacao de residuos eventualmente gerados no exercicio
das atividades, em consonancia com a Politica Nacional de Residuos Sdlidos (Lei n°
12.305/2010).

11.8.6. Incentivar o uso de equipamentos e materiais que atendam a critérios de
eficiéncia energética e reducéo de impactos ambientais.

11.9. As normas disciplinadoras da licitagdo seréo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracéo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagéo.

11.10. Os licitantes assumem todos os custos de prepara¢do e apresentacdo de suas
propostas e a Administragdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conducéo ou do resultado do processo licitatdrio.

11.11. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a
o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. S6 se iniciam e vencem o0s prazos em dias de
expediente na Administragao.

11.12.  No caso de ocorréncia de feriado nacional, estadual ou municipal, ou de falta de
expediente na Instituicdo, no dia previsto para a Abertura da Sess&o Publica, o ato ficara
automaticamente transferido para o primeiro dia Gtil seguinte, no mesmo horario, desde que nao
haja comunicagdo em contrario, pelo Agente de Contratagdo/Comissao

11.13. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o
afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os
principios da isonomia e do interesse publico.

11.14. Em caso de divergéncia entre disposicGes deste Edital e de seus anexos ou
demais pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

11.15. O foro para dirimir quaisquer litigios decorrentes desta Licitacdo é o da Justica
Federal, Subsecédo Judiciaria de Varginha/MG, “ex vi” do artigo 109, |, da Constituicdo da
Republica.
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11.16. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas (PNCP) e endereco eletronico www.unifal-mg.edu.br/licitacao .

11.17. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:

11.17.1.

11.17.2.

11.17.3.
11.17.1.
11.17.2.
11.17.3.
11.17.4.

ANEXO | - Termo de Referéncia;

Apéndice | do Anexo | — Especificacao do Objeto;

Apéndice Il do Anexo | — Estudo Técnico Preliminar;

Apéndice Il do Anexo | — Especificacdo dos Postos;

Apéndice IV do Anexo | — Instrumento de Medicao de Resultado — IMR;
Apéndice V do Anexo | — Planilha de Custos e Formacao de Precos;

Apéndice VI do Anexo | — Modelo de Declaragé@o de contratos firmados com a

iniciativa privada e a Administragdo Publica;

11.17.5.

Apéndice VII do Anexo | — Modelo de autorizacdo para a utilizacdo da garantia e

de pagamento direto;

11.17.6.

Apéndice VIl do Anexo | — Declaragéo de que a licitante tem pleno conhecimento

das condicdes e peculiaridades inerentes a natureza do trabalho;

11.17.7. ANEXO Il - Declara¢éo de Compromisso e Responsabilidade Ambiental,
Social e Econdmica;

11.17.8. ANEXO Il - Modelo de Proposta;
11.17.9. ANEXO IV — Termo de Declaracdo de Concordancia e Veracidade;

11.17.10. ANEXO V - Minuta de Termo de Contrato;

Alfenas/MG, 09 de novembro de 2026,

Anézio Eugénio de Faria Janior
Pr6-Reitor de Administracdo e Financas
- UNIFAL/MG -
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

PREGAO ELETRONICO 3/2027

Processo n? 23087.022207/2025-94

1. CONDICGES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Esta contratacdo tem como finalidade a contratacdo de empresa especializada na
prestacdo de servicos continuados de Psicopedagogos; Tradutor e Intérpretes da Lingua
Brasileira de Sinais - Libras, com dedicacdo exclusiva de mdo de obra, para atender as
necessidades da Universidade Federal de Alfenas - UNIFAL-MG, nos termos da tabela do
Apéndice | do Anexo | — Especificacdo do objeto, conforme condicdes e exigéncias
estabelecidas neste Termo de Referéncia, no Edital e seus Anexos

1.2. Os servigos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentag¢dao da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em Tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste
Termo de Referéncia.

2.2. 0 objeto do presente processo encontra-se inserido no Plano de Contratacdes
Anuais (PCA) do ano corrente (SEI n2 1829088).

3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO E ESPECIFICAGCAO DO SERVICO

3.1. A descricdao da solu¢do como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade:

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade inseridos na descricdo do objeto e os
previstos no instrumento convocatdrio, a CONTRATADA deve observar e cumprir as
seguintes acoes que buscam a sustentabilidade ambiental:

4.1.1. Adotar boas praticas para otimizacdo do uso de recursos, prevenindo
desperdicios.

4.1.2 Racionalizar o consumo de recursos disponiveis, especialmente energia elétrica e
agua, buscando eficiéncia e reducdo de custos.

4.1.3 Incentivar praticas que minimizem deslocamentos desnecessdrios dos
profissionais, contribuindo para a reducdo de emissdes de gases poluentes.

4.1.4 Utilizar, sempre que possivel, recursos digitais para comunicacdo e elaboracdo de
relatdrios, evitando o uso excessivo de papel e insumos fisicos.


https://www.unifal-mg.edu.br/proaf/plano-anual-de-contratacoes-pac-novo/
https://www.unifal-mg.edu.br/proaf/plano-anual-de-contratacoes-pac-novo/
https://sei.unifal-mg.edu.br/sei/controlador.php?acao=protocolo_visualizar&id_protocolo=2013050&id_procedimento_atual=1858017&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110242850&infra_hash=2b3be2912eb4fffd2001412ff0d9178ec6290f155ad90330c3d6cd9462a4d63fa97f19f07a676fb8f7746380a138f119b623621d8b4098a80c80308f98971f1f3e85502002cba0830a7dda41d99bc2ba47ee975445ba1409852841ed631edded
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4.1.5 Promover a correta destinacao de residuos eventualmente gerados no exercicio
das atividades, em consonancia com a Politica Nacional de Residuos Solidos (Lei n2
12.305/2010).

4.1.6 Incentivar o uso de equipamentos e materiais que atendam a critérios de eficiéncia
energética e reducdo de impactos ambientais.

4.2. Deverdo ser observadas ainda, no que couber, pela Contratada, as exigéncias de
cardter de SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL constantes no Plano de Logistica
Sustentavel — PLS (2025-2026) da UNIFAL/MG, na IN 01/2010, no Guia Nacional de
Contratagdes Sustentaveis da CGU/AGU atualizada, no instrumento convocatorio, e
demais normas especificas.

Subcontratacgao
4.3. Ndo é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratacdo

4.4. Serd exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei
n? 14.133, de 2021, podendo o Contratado optar pela caucdo em dinheiro ou em titulos
da divida publica, seguro-garantia, fianca bancdria ou titulo de capitalizagdo, em valor
correspondente a 5% (cinco por cento) do valor contratual.

4.5. Em caso de op¢do pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria devera apresenta-la,
no maximo, até a data de assinatura do contrato.

4.5.1.1. A apdlice de seguro-garantia devera ter validade durante a vigéncia do contrato
e por mais 90 (noventa) dias apds término deste prazo de vigéncia, permanecendo em
vigor mesmo que o Contratado ndo pague o prémio nas datas convencionadas;

4.5.1.2. Caso o adjudicatdrio ndo apresente a apodlice de seguro de garantia antes da
assinatura do contrato, ocorrera a preclusao do direito de escolha dessa modalidade de
garantia;

4.5.1.3. A apdlice de seguro-garantia devera acompanhar as modificacdes referentes a
vigéncia do contrato principal mediante a emissdo do respectivo endosso pela
seguradora;

4.5.1.4. Sera permitida a substituicdo da apdlice de seguro-garantia na data de
renovacao ou de aniversario, desde que mantidas as condi¢des e coberturas da apdlice
vigente e nenhum periodo fique descoberto, ressalvados os periodos de suspensao
contratual.

4.5.1.5. Caso o adjudicatario ndo opte pelo seguro-garantia ou ndo apresente a apodlice
de seguro de garantia antes da assinatura do contrato, deverd apresentar, no prazo
maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do Contratante,
contado da assinatura do contrato, comprovante de prestacdo de garantia nas
modalidades de cauc¢do em dinheiro ou titulos da divida publica, fianca bancéria ou
titulos de capitalizacao.

4.6. Caso seja a garantia em dinheiro a modalidade de garantia escolhida pelo
Contratado, devera ser efetuada em favor do Contratante, em conta especifica na Caixa
Econdmica Federal, com correcdo monetaria.

4.7. Caso a opcao seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos
sob a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacdo e de
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custédia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores
econdmicos, conforme definido pelo Ministério competente.

4.8. No caso de garantia na modalidade de fianga bancaria, devera ser emitida por banco
ou instituicao financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do
Brasil, e devera constar expressa renuncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do
Cédigo Civil.

4.9. Na hipétese de opcdo pelo titulo de capitalizacdo, a garantia devera ser custeada
por pagamento Unico, com resgate pelo valor total, sob a modalidade de instrumento
de garantia, emitido por sociedades de capitalizacdo regulamente constituidas e
autorizadas pelo Governo Federal.

4.9.1. O titulo de capitalizacdo deverd ser apresentado ao Contratante juntamente com
as condicBes gerais e o numero do processo administrativo sob o qual o plano de
capitalizacdo foi aprovado pela Susep (art. 82, lll, da Circular SUSEP n? 656, de 11 de
margo de 2022).

4.10. A garantia assegurard, qualquer que seja a modalidade escolhida, sob pena de ndo
aceitagdo, o pagamento de:

4.10.1. prejuizos advindos do nao cumprimento do objeto do contrato e do nao
adimplemento das demais obrigacdes nele previstas;

4.10.2. multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administracdo a contratada; e
4.10.3. obrigac¢Oes trabalhistas e previdencidrias de qualquer natureza e para com o
FGTS, ndo adimplidas pelo Contratado.

4.11. Em caso de seguro-garantia, a apdlice devera ter cobertura para pagamento direto
ao empregado apds decisdo definitiva em processo administrativo que apure montante
liquido e certo a ele devido em razio de inadimpléncia do Contratado,
independentemente de transito em julgado de decisdo judicial.

4.12. No caso de alteracao do valor do contrato, ou prorrogacdo de sua vigéncia, a
garantia devera ser ajustada ou renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados
guando da contratacao.

4.13. Na hipdtese de suspensdao do contrato por ordem ou inadimplemento da
Administracao, o Contratado ficara desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a
apodlice de seguro até a ordem de reinicio da execu¢dao ou o adimplemento pela
Administragao.

4.14. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de
qgualquer obrigacdo, o Contratado obriga-se a fazer a respectiva reposicdo no prazo
maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogdveis por igual periodo, a critério do Contratante,
contados da data em que for notificada.

4.15. O Contratante executard a garantia na forma prevista na legislacdo que rege a
matéria.

4.15.1. O emitente da garantia ofertada pelo Contratado devera ser notificado pelo
Contratante quanto ao inicio de processo administrativo para apuracdao de
descumprimento de clausulas contratuais;

4.15.2. Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a
vigéncia da apdlice, sua caracterizacdo e comunicacao poderdo ocorrer fora desta
vigéncia, ndo caracterizando fato que justifique a negativa do sinistro, desde que
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respeitados os prazos prescricionais aplicados ao contrato de seguro, nos termos do art.
20 da Circular Susep n° 662, de 11 de abril de 2022.

4.16. Extinguir-se-a a garantia com a restituicdo da carta fianga, autorizacao para a
liberagao de importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia ou anuéncia ao
resgate do titulo de capitalizacdo, acompanhada de declaracdo do Contratante,
mediante termo circunstanciado, de que o Contratado cumpriu todas as clausulas do
contrato.

4.16.1. A extingdo da garantia na modalidade seguro-garantia observarda a
regulamentacdo da Susep.

4.16.2. A Administracdo deverd apurar se hd alguma pendéncia contratual antes do
término da vigéncia da apdlice.

4.17. A garantia somente serd liberada ou restituida apds a fiel execucao do contrato ou
apos a sua extincdo por culpa exclusiva da Administracdo e, quando em dinheiro, serd
atualizada monetariamente.

4.17.1. Em se tratando de servicos executados com dedicacdo exclusiva de mdo de obra,
a garantia somente sera liberada ante a comprovacao de que o Contratado pagou todas
as verbas rescisoérias decorrentes da contratacdo, sendo que, caso esse pagamento ndo
ocorra até o fim do segundo més apds o encerramento da vigéncia contratual, a garantia
devera ser utilizada para o pagamento dessas verbas trabalhistas, incluindo suas
repercussdes previdenciarias e relativas ao FGTS, observada a legislacdo que rege a
matéria;

4.17.2. Também poderd haver liberagdao da garantia se a empresa comprovar que 0s
empregados serdo realocados em outra atividade de prestacdao de servigcos, sem que
ocorra a interrup¢ao do contrato de trabalho;

4.17.3. Por ocasidao do encerramento da prestacdo dos servicos Contratados, a
Administracdao Contratante podera utilizar o valor da garantia prestada para o
pagamento direto aos trabalhadores vinculados ao contrato no caso da nao
comprovacao: (1) do pagamento das respectivas verbas rescisérias ou (2) da realocacdo
dos trabalhadores em outra atividade de prestacao de servigos.

4.18. O Contratado autoriza o Contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na
forma prevista neste Termo de Referéncia.

4.19. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo
Contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sancdes a contratada.
4.20. A garantia de execucdo é independente de eventual garantia do produto ou servigo
prevista neste Termo de Referéncia.

Vistoria

4.21. Para o correto dimensionamento e elaboracdo de sua proposta, o licitante poderd
realizar vistoria nas instalacdes do local de execucdo dos servicos, acompanhado por
servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 08h as 16h.

4.22. O prazo para vistoria iniciar-se-a no dia util seguinte ao da publicacdo do Edital,
estendendo-se até o penultimo dia anterior a data prevista para a abertura da sessdo
publica.

4.22.1. Para a vistoria o licitante, ou o seu representante legal, deverd fazer o
agendamento pelo telefone (35) 3701-9122, estar devidamente identificado,
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apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa
comprovando sua habilitagdo para a realizagdo da vistoria.

4.23. A ndo realizagdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alega¢des de
desconhecimento das instalages, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos
locais da prestacdo dos servicos, devendo a licitante vencedora assumir os 6nus dos
servigos decorrentes.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

CondigOes de execugao

5.1. Locais e hordrios para a execu¢ao dos servigos:

5.1.1. Orgdo: UASG 153028 - nas dependéncias dos campi da Universidade Federal de
Alfenas — UNIFAL-MG nas cidades de Alfenas-MG, Pocos de Caldas-MG e Varginha-MG.
@ Sede Alfenas — Rua Gabriel Monteiro da Silva, 700, Centro - Alfenas/MG, Universidade
Federal de Alfenas - UNIFAL-MG, CEP 37130-223.

@ Unidade Santa Clara — Av. Jovino Fernandes Salles, 2600, Santa Clara - Alfenas/MG,
Universidade Federal de Alfenas - UNIFAL-MG, CEP 37133-840.

@ Campus de Pocos de Caldas - Rod. José Aurélio Vilela, km 533 - BR 267 n2 11.990 -
Bairro Cidade Universitdria - Pogos de Caldas/MG, Universidade Federal de Alfenas -
UNIFAL-MG, CEP 37715-400.

@ Campus de Varginha — Avenida Celina Ferreira Ottoni n? 4000, Padre Vitor —
Varginha/MG, Universidade Federal de Alfenas — UNIFAL-MG, CEP: 37048-395.

5.1.2. Horarios - Os horarios da prestacdo de servicos serdo aqueles previamente
acordados com a CONTRATADA, informados pela unidade requisitante, considerando o
calendario académico e horarios de aulas dos estudantes assistidos.

5.1.2.1. Cabera a CONTRATADA comunicar aos seus funcionarios a previsao de jornada
flexivel, conforme necessidade da CONTRATANTE e alocacao de horario das aulas.

Do recebimento

5.2. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de até 10 (dez) dias uteis,
pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei
n214.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n2 11.246, de 2022).

5.2.1. O prazo da disposicao acima sera contado do recebimento de comunicagao de
cobranca oriunda do contratado com a comprovacao da prestacao dos servicos a que se
referem a parcela a ser paga.

5.2.2. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de
cardter técnico. (Art. 22, X, Decreto n2 11.246, de 2022).

5.2.3. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisdrio do objeto
do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de
carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n2 11.246, de 2022)

5.2.4. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério
sob o ponto de vista técnico e administrativo.

5.3. Para efeito de recebimento provisdrio, ao final de cada periodo de faturamento, o
fiscal técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliacdes da execugdo do objeto e,
se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacao dos servicos realizados



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art140
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art140
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art22
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art22
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D11246.htm#art23
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em consonancia com os indicadores previstos, que poderd resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a
ser encaminhado ao gestor do contrato.

5.3.1. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorrecBes resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisério.

5.3.2. Afiscalizagdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medicdo de servicos até
gue sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n2 14133, de 2021)

5.3.3. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de
todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

5.3.4. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem
prejuizo da aplicacdo das penalidades.

5.4. Quando a fiscaliza¢do for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera
conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execug¢ao do
contrato, em relagdo a fiscalizagcdo técnica e administrativa e demais documentos que
julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento
definitivo.

5.5. O servico sera recebido definitivamente: Pelo Requisitante, apds o decurso do
prazo de observagdo ou vistoria da quantidade e qualidade dos servicos executados
fornecidos que comprove a adequagdo do objeto aos termos exigidos, mediante
emissao de Termo de Recebimento Definitivo, obedecendo os seguintes procedimentos:
5.5.1. Emitir documento comprobatério da avaliacao realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas
pelo contratado, com men¢ao ao seu desempenho na execugao contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme
regulamento (art. 21, VIII, Decreto n? 11.246, de 2022).

5.5.2. Realizar a andlise dos relatdrios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas correcgoes;

5.5.3. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e

5.5.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacao.

5.5.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e
gestao.

5.6. No caso de controvérsia sobre a execucao do objeto, quanto a dimensdo, qualidade
e quantidade, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021,



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art119
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comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

5.7. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento de
cobranga.

5.8. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execucdo do contrato.

5.9. Sera recebido somente nas condi¢des exigidas pelo Edital e seus anexos.

5.10 A jornada de trabalho serd de segunda a sexta-feira, de modo presencial. A
execucdo remota poderd ocorrer apenas excepcionalmente, quando compativel com o
resultado contratado e autorizada no plano de execucdo, com definicao de plataforma,
equipamentos, conectividade, registro de jornada, seguranca da informacdo, protecdo
de dados, suporte técnico e responsabilidades. O profissional alocado em dedicacdo
exclusiva ndao podera ser simultaneamente disponibilizado a outro contrato durante a
jornada pactuada com a Universidade. Os hordarios e faixas de cobertura serdo definidos
no plano de execugdo, de forma compativel com o calendario académico e os limites
legais e contratuais. Ajustes deverao ser comunicados a CONTRATADA com
antecedéncia razodvel e ndo poderdo alterar unilateralmente a jornada, a remuneragao
ou o regime de trabalho em desconformidade com a legislagdo.

5.11 Para os TILS, a escala devera demonstrar limite maximo de quatro horas didarias e
vinte horas semanais e, quando a atividade de traducgdo/interpretacdo superar uma
hora, a realizacdo em regime de revezamento com no minimo dois profissionais,
conforme a Lei n2 12.319/2010, com redacdo dada pela Lei n? 14.704/2023.

5.12 A execucgdo dos servicos tera inicio na data estabelecida na Ordem de Servico a ser
emitida pelo Contratante.

5.12.1. Apds o prazo previsto sem a devida execugdo do objeto licitado a Administragdo
poderd recusar o servico e inclusive aplicar as penalidades previstas pelo
descumprimento.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. 0 contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses e poderd ser prorrogado
sucessivamente, respeitada a vigéncia maxima decenal, conforme dispde o art. 107 da
Lei 14.133/2021, dada a complexidade da contratacdo, visto a quantidade de campi da
UNIFAL-MG, o numero de postos e a demanda sazonal dos servicos contratados,
considerando que essa variacdo da demanda ocorre em funcdo da imprevisibilidade do
guantitativo de alunos a serem atendidos a cada periodo letivo, podendo esse periodo
ser semestral ou anual, a depender do curso ofertado, observando-se que o periodo
letivo, em regra, ndo se encontra em apenas um ano de vigéncia contratual.

6.2. A prorrogacdo de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade
competente, de que as condigdes e 0s precos permanecem vantajosos para a
Administracdo, permitida a negociacdo com o Contratado, atentando, ainda, para o
cumprimento dos seguintes requisitos:
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6.2.1. Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestacdao dos
servigos tem natureza continuada;

6.2.2. Seja juntado relatério que discorra sobre a execugao contratual, com informagdes
de que os servicos tenham sido prestados regularmente;

6.2.3. Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administragdo mantém
interesse na realizacdo do servico;

6.2.4. Haja manifestacdo expressa do Contratado informando o interesse na
prorrogacao;

6.2.5. Seja comprovado que o Contratado mantém as condi¢Oes iniciais de habilitacao;
e

6.2.6. Nao haja registro no Cadastro Informativo de créditos ndao quitados do setor
publico federal (Cadin).

6.3. O Contratado ndo tem direito subjetivo a prorrogacao contratual.

6.4. A prorrogagao contratual devera ser promovida mediante celebragao de termo
aditivo.

6.5. Nas eventuais prorrogacdes contratuais, os custos ndo renovaveis ja pagos ou
amortizados ao longo do primeiro periodo de vigéncia da contratacdo deverdo ser
reduzidos ou eliminados como condi¢ao para a renovagao.

6.6. A contratacdo nao podera ser prorrogada quando o Contratado tiver sido
penalizado nas sang¢des de declaragao de inidoneidade ou impedimento de licitar e
contratar com poder publico, observadas as abrangéncias de aplicagdo.

6.7. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

6.8. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdao do contrato, o
cronograma de execu¢do sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.9. As comunicagdes entre o drgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas
por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrénica para esse fim.

7.10. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.11. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade
podera convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentac¢do do plano de fiscalizagdo, que conterd informagdes acerca das obriga¢oes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execug¢do do objeto,
do plano complementar de execu¢do da contratada, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros.

6.12. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, caput).
Fiscalizacdo Técnica

6.13. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicoes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Administracdo. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, VI);
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6.13.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descri¢cao do que for
necessario para a regulariza¢do das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n2 14.133, de
2021, art. 117, §12, e Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, 11);

6.13.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitira notificacdes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para
a correcao. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, 1ll);

6.13.3. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessdrias e saneadoras, se for o caso.
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, V).

6.13.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, V).

6.13.5. O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacdo tempestiva ou a
prorrogacdo contratual (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VII).

6.13.6. Afiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade
do Contratado, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeicdes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndao implica
corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de
conformidade.

6.13.7. As disposicOes previstas neste Termo de Referéncia ndao excluem o disposto no
Anexo VIl da Instrucdo Normativa SEGES/MP n2 05, de 2017, aplicavel no que for
pertinente a contratacdo, por forga da Instrugdo Normativa Seges/ME n2 98, de 26 de
dezembro de 2022.

6.13.8. Para a compensacao da jornada prevista no Decreto 12.174, de 2024, e na
Instru¢do Normativa SEGES/MGI n2 81, de 12 de setembro de 2024, na hipdtese de os
trabalhadores prestarem servigos para unidades distintas, cabera ao fiscal setorial fazer
a interlocucdo com os responsaveis pelas unidades de execu¢dao onde o trabalhador
presta os servicos, para o fim da avaliagdo sobre a compensagado pretendida. Em nao
havendo designagao de fiscal setorial, a competéncia recaira no fiscal técnico.

6.13.9. O controle das horas compensadas sera feito por meio de registros decorrentes
do ponto eletronico da contratada ou outros meios admitidos pela legislacdo
trabalhista.

6.13.10. O fiscal técnico deverd incluir no relatério mensal ou no termo de recebimento
provisorio a informacdo consolidada sobre compensacdo de jornada pelos
trabalhadores alocados no contrato.

6.13.11. Caso o periodo de auséncia corresponda a um dia de trabalho, o fiscal observara
se foi efetuado o desconto do pagamento do vale transporte na fatura apresentada pela
contratada, exceto quando a compensacao recair em um dia no qual o trabalhador ndo
exerceria suas atividades.

6.13.12. O desconto do valor referente ao vale-alimentacdo sé devera ser realizado se
as horas de auséncia ndo venham a ser compensadas posteriormente e a convengdo
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coletiva ou o acordo coletivo aplicavel estabelecer que o beneficio esta vinculado ao dia
trabalhado.

6.13.13. Caso a auséncia seja parcialmente compensada, o desconto do valor do vale
alimentacao sera proporcional ao periodo ndo compensado.

6.13.14. Na hipdétese de diminuicdo excepcional e temporaria dos servicos, inclusive em
razdo de recesso de final de ano, o fiscal do contrato, apoiado na decisdo do gestor de
realizar escalas de revezamento dos trabalhadores, conferira se a escala apresentada
atende as necessidades de manutencdo dos servicos de cada unidade, dando ciéncia ao
gestor do contrato.

6.13.15. O total de horas calculadas para o recesso devera ser compensado a partir da
fixacdo da escala de revezamento, com cumprimento integral até o més subsequente
ao do recesso.

6.13.16. O fiscal técnico deverd elaborar o termo de recebimento provisorio, com as
seguintes informagodes:

6.13.16.1. se o saldo de horas se encontra positivo, caso ainda ndo usufruido o recesso;
6.13.16.2. se o recesso foi parcialmente compensado, caso o recesso tenha sido
usufruido, mas a compensacdo ndo tenha sido concluida;

6.13.16.3. se o recesso foi integralmente compensado, caso a compensagao tenha sido
concluida; ou

6.13.16.4. se hd saldo em aberto, com sugestdo de glosa no pagamento da fatura, caso
a compensacao ndo tenha sido concluida até o més imediatamente subsequente ao
recesso.

6.13.17. Quando o trabalhador manifestar interesse na compensacdo de jornada por
necessidade de auséncia eventual, deverao ser realizadas as seguintes a¢des:
6.13.17.1. O trabalhador devera informar previamente a sua intencdao de compensar a
jornada ao responsavel pela unidade de execugdao onde desempenha suas atividades;
6.13.17.2. O responsavel pela unidade avaliara a viabilidade da compensacao e, em caso
de concordancia, comunicara o fiscal do contrato;

6.13.17.3. O fiscal do contrato informara o preposto da empresa sobre a compensacgao
pretendida e a data prevista da auséncia do trabalhador; e

6.13.17.4. Apds a formalizagao da compensacao, o fiscal do contrato podera efetuar o
recebimento provisério, informando o saldo de horas a compensar para fins de controle,
sem indicacdo de glosa.

6.13.18. Neste caso, o fiscal do contrato podera efetuar o recebimento provisodrio,
informando o saldo de horas a compensar para fins de controle, sem indicacdo de glosa.
6.13.19.0 fiscal técnico deverda elaborar o termo de recebimento provisério com as
seguintes informacdes:

6.13.19.1. se o saldo de horas objeto do recebimento anterior foi integralmente
compensado, caso a compensacao tenha sido concluida; ou

6.13.19.2. se o saldo de horas ndo foi integralmente compensado, com a sugestdo de
glosa no pagamento da fatura.

Fiscalizacdo Administrativa

6.14. O fiscal administrativo do contrato verificarda a manutencdo das condicGes de
habilitacdo da contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as
glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
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documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art. 23, 1 e I, do Decreto n?
11.246, de 2022).

6.14.1. Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuara tempestivamente na solucdo do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando
ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 23, IV).

6.14.2. A fiscalizagdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios
estatisticos, levando-se em consideracao falhas que impactem o contrato como um todo
e nao apenas erros e falhas eventuais no pagamento de alguma vantagem a um
determinado empregado.

6.14.3. Na fiscalizacdo do cumprimento das obrigacdes trabalhistas e sociais exigir-se-3,
dentre outras, as seguintes comprovagdes:

6.14.3.1. No caso de empresas regidas pela Consolidacdo das Leis do Trabalho (CLT):
6.14.3.1.1. no primeiro més da presta¢ao dos servigos, a contratada deverd apresentar
a seguinte documentagao:

6.14.3.1.1.1. relacdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou funcao,
hordrio do posto de trabalho, niumeros da carteira de identidade (RG) e da inscri¢cdo no
Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), com indicacdo dos responsaveis técnicos pela
execucao dos servicos, quando for o caso;

6.14.3.1.1.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos
e dos responsaveis técnicos pela execuc¢do dos servicos, quando for o caso, devidamente
assinada pela contratada;

6.14.3.1.1.3. exames médicos admissionais dos empregados da contratada que
prestarao os servigos; e

6.14.3.1.2. entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestagdo dos servicos ao
setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato dos seguintes documentos, quando
nao for possivel a verificagdo da regularidade destes no Sistema de Cadastro de
Fornecedores (SICAF):

6.14.3.1.2.1. Certiddao Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a
Divida Ativa da Unido (CND);

6.14.3.1.2.2. certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual,
Distrital e Municipal do domicilio ou sede do Contratado;

6.14.3.1.2.3. Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF); e

6.14.3.1.2.4. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

6.14.3.1.3. entrega, quando solicitado pelo Contratante, de quaisquer dos seguintes
documentos:

6.14.3.1.3.1. extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da
Administracdo Contratante;

6.14.3.1.3.2. copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacdo dos
servigos, em que conste como tomador a parte contratante;

6.14.3.1.3.3. cépia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da
prestacdo dos servicos ou, ainda, quando necessario, copia de recibos de depdsitos
bancarios;

6.14.3.1.3.4. comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte,
vale-alimentacdo, entre outros), a que estiver obrigada por forca de lei ou de Convencao
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ou Acordo Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer més da presta¢do dos servigos e
de qualquer empregado;

6.14.3.1.3.5. comprovantes de realizagdo de eventuais cursos de treinamento e
reciclagem que forem exigidos por lei ou pelo contrato; e

6.14.3.1.3.6. documentos comprobatdrios de que o capital social integralizado da
empresa é compativel com o nimero de empregados, na forma do art. 42-B da Lei n?
6.019/1974.

6.14.3.1.4. entrega de cépia da documentacdo abaixo relacionada, quando da extingao
ou rescisao do contrato, apds o ultimo més de prestacao dos servicos, no prazo
definido no contrato:

6.14.3.1.4.1. termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores
de servico, devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;
6.14.3.1.4.2. guias de recolhimento da contribuicdo previdencidria e do FGTS, referentes
as rescisdes contratuais;

6.14.3.1.4.3. extratos dos depdsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS
de cada empregado dispensado;

6.14.3.1.4.4. exames médicos demissionais dos empregados dispensados.

6.14.4. Sempre que houver admissdao de novos empregados pela contratada, os
documentos elencados no item 6.14.3.1.1. acima deverao ser apresentados.

6.14.5. A Administracdo deverd analisar a documentacao solicitada no item 6.14.3.1.4.
acima no prazo de 30 (trinta) dias apds o recebimento dos documentos, prorrogaveis
por mais 30 (trinta) dias, justificadamente.

6.14.6. A cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de trabalho, a contratada
deverd encaminhar termo de quitacao anual das obriga¢des trabalhistas, na forma do
art. 507-B da CLT, ou comprovar a adogcao de providéncias voltadas a sua obtencao,
relativamente aos empregados alocados, em dedicacao exclusiva, na prestacao de
servigos contratados.

6.14.7. O termo de quitacdo anual efetivado devera ser firmado junto ao respectivo
Sindicato dos Empregados e obedecera ao disposto no art. 507-B, paragrafo Unico, da
CLT.

6.14.8. Para fins de comprovacao da adogao das providéncias a que se refere o presente
item, sera aceito qualquer meio de prova, tais como: recibo de convocacao, declaracao
de negativa de negociacdo, ata de negociacdo, dentre outros.

6.14.9. Ndo haverd pagamento adicional pela Contratante a Contratada em razdo do
cumprimento das obrigacdes previstas neste item.

6.14.10. No caso de sociedades diversas, tais como as Organiza¢Ges Sociais Civis de
Interesse Publico (Oscip’s) e as OrganizacOes Sociais, sera exigida a comprovacdo de
atendimento a eventuais obrigacdes decorrentes da legislacdo que rege as respectivas
organizacgodes.

6.14.11. Os documentos necessarios a comprovacdo do cumprimento das obrigacOes
sociais trabalhistas poderdo ser apresentados em original ou por qualquer processo de
cOpia autenticada por cartério competente ou por servidor da Administracao.

6.14.12. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribuicdes
previdenciarias, os fiscais ou gestores de contratos de servicos com regime de dedicacdo
exclusiva de m3o de obra deverdo oficiar a Receita Federal do Brasil (RFB).
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6.14.13. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribui¢gdo para o
FGTS, os fiscais ou gestores de contratos de servicos com regime de dedicagdo exclusiva
de mao de obra deverdo oficiar ao Ministério do Trabalho.

6.14.14. O descumprimento das obrigacdes trabalhistas ou a ndo manutencdo das
condicbes de habilitacdo pelo Contratado podera dar ensejo a rescisdo contratual, sem
prejuizo das demais sanc¢des.

6.14.15. A Administracdo Contratante poderd conceder um prazo para que o Contratado
regularize suas obrigacdes trabalhistas ou suas condi¢des de habilitacdo, sob pena de
rescisdo contratual, quando nao identificar ma-fé ou a incapacidade da empresa de
corrigir.

6.14.16. Caso ndo seja apresentada a documentacdo comprobatéria do cumprimento
das obrigacdes trabalhistas, previdencidrias e para com o FGTS, o Contratante
comunicard o fato ao Contratado e reterda o pagamento da fatura mensal, em valor
proporcional ao inadimplemento, até que a situacdo seja regularizada.

6.14.17. Nao havendo quitacdo das obrigacdes por parte do Contratado no prazo de
quinze dias, o Contratante poderd efetuar o pagamento das obrigacdes diretamente aos
empregados do Contratado que tenham participado da execucdo dos servigos objeto do
contrato.

6.14.18. O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado
pelo Contratante para acompanhar o pagamento das verbas mencionadas.

6.14.19. Tais pagamentos nao configuram vinculo empregaticio ou implicam a assunc¢ao
de responsabilidade por quaisquer obriga¢des dele decorrentes entre o Contratante e
os empregados do Contratado.

6.14.20. O contrato s6 sera considerado integralmente cumprido apds a comprovacgao,
pelo Contratado, do pagamento de todas as obrigacdes trabalhistas, sociais e
previdenciarias e para com o FGTS referentes a mao de obra alocada em sua execugao,
inclusive quanto as verbas rescisérias.

6.14.21. O Contratado é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais
e comerciais resultantes da execug¢do do contrato.

6.14.22. A inadimpléncia do Contratado quanto aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais nao transfere a Administracdo Publica a responsabilidade por seu
pagamento.

6.14.23. A fiscalizacdo administrativa observard, ainda, as diretrizes relacionadas no
item 10 do Anexo VIII-B da Instru¢cdo Normativa n2 5, de 26 de maio de 2017, cuja
incidéncia se admite por forca da Instrucdo Normativa Seges/Me n2 98, de 26 de
dezembro de 2022.

6.14.24. Para efeito de recebimento provisdrio, ao final de cada periodo mensal, o fiscal
administrativo devera verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios concernentes aos
salarios e as obrigacOes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior,
dentre outros, emitindo relatdério que sera encaminhado ao gestor do contrato.
6.14.25. A fiscalizagdo administrativa verificara a possibilidade de compensacao de
jornada de trabalho, que podera ser adotada nas seguintes hipoteses:

6.14.25.1. diminuicdo excepcional e temporaria da demanda de trabalho na unidade de
execucdo, inclusive na hipotese de recesso de final de ano, quando houver; e
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6.14.25.2. necessidade eventual de carater pessoal dos trabalhadores, em que ndo se
mostre eficiente ou conveniente convocar trabalhadores substitutos.

6.14.26. As compensagoes de jornada limitam-se:

6.14.26.1. a jornada didria maxima de 10 (dez) horas; e (A CARGA HORARIA PREVISTA E
DE 4H/DIA)

6.14.26.2. ao acréscimo de 2 (duas) horas a jornada didria do trabalhador.

6.14.27. A compensacdo de jornada depende do interesse manifestado pelo trabalhador
e da avaliacdo do responsavel pela unidade de execucao.

6.14.28. A fiscalizacdo administrativa acompanhara o planejamento e a programacao
das férias dos colaboradores terceirizados alocados no contrato, a serem realizados pela
contratada, a fim de assegurar a previsibilidade da época de gozo das férias, como
previsto no inciso | do art. 32 do Decreto n.2 12.174, de 11 de setembro de 2024, nos
termos da Instru¢do Normativa SEGES/MGI n2 213, de 29 de maio de 2025.

6.14.29. A programacdo da fruicao das férias sera realizada com, no minimo, sessenta
dias de antecedéncia ao término do periodo aquisitivo, salvo quando o periodo
aquisitivo se encerrar nos primeiros noventa dias da vigéncia contratual.

6.14.30. A contratada podera solicitar reuniao com a fiscalizagao contratual, antes da
definicdo da programacao da fruicao das férias, para dirimir eventuais davidas sobre as
rotinas da prestacdo de servico estabelecidas neste Termo de Referéncia.

6.14.31. O planejamento sera formalizado por meio do relatério de programacdo de
férias, no qual serd informada a época de fruicdo de férias de cada colaborador
terceirizado.

6.14.32. O relatério de programacao das férias conterad a relagdo dos colaboradores
terceirizados alocados no contrato, cargo ou func¢do, data de admissao e aloca¢ao no
posto e informacgBes sobre as férias, incluindo as datas de inicio e fim do periodo
aquisitivo, do periodo concessivo e da fruicao das férias, caso ja estejam programadas,
bem como o parcelamento dos periodos de férias, se houver.

6.14.33. A contratada devera enviar a fiscalizagdao administrativa:

6.14.33.1. até o quinto dia util de cada més, a partir do segundo més da execugao
contratual, o relatério de programacao das férias dos colaboradores terceirizados,
observados os prazos do art. 52 da Instrucdo Normativa SEGES/MGI n2 213, de 2025;
6.14.33.2. em até 5 dias uteis apds a ciéncia do colaborador terceirizado, o recibo de
concessao de férias, conforme o art. 135 da CLT e o inciso IV do art. 50 da Lei n2 14.133,
de 12 de abril de 2021.

6.14.34. O planejamento e a programacdo deverdo garantir que as férias sejam fruidas,
sempre que a vigéncia contratual permitir, dentro de doze meses, contados a partir da
data do direito adquirido, conforme o art. 134 da CLT, de modo a mitigar as ocorréncias
de pagamento indenizado, observado o disposto no art. 82 da Instrucdo Normativa
SEGES/MGI n2 213, de 2025.

6.14.35. Apds a programacado das férias, eventuais alteracdes deverdao ser comunicadas
a fiscalizacdo administrativa com, no minimo, noventa dias de antecedéncia do inicio da
fruicdo das férias, mediante justificativa, indicando-se, para tanto, um dos motivos
elencados no paragrafo Unico do art. 10 da Instru¢do Normativa SEGES/MGI n2 213, de
2025.
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7. GESTOR DO CONTRATO

7.1. O gestor do contrato coordenara a atualizagao do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execug¢do no histérico
de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com
vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento
da finalidade da administracdo. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, IV).

7.2. O gestor do contrato acompanhard a manutencao das condi¢des de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, IlI).

7.3. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato,
de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, 1l).

7.4. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacdo realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes
assumidas pelo contratado, com men¢ao ao seu desempenho na execug¢ao contratual,
baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.
(Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

7.5.0 gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabiliza¢do para fins de aplicagdao de san¢des, a ser conduzido
pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo
setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21,
X).

7.6. O fiscal administrativo do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva
renovacgao ou prorrogacao contratual. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VII).

7.7. O gestor do contrato devera elaborara relatério final com informagdes sobre a
consecucao dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a
serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n?
11.246, de 2022, art. 21, VI).

7.8. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade
poderd convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que conterd informacdes acerca das obrigacdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execuc¢do do objeto,
do plano complementar de execucdo do Contratado, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre outros.

7.9. Além do disposto acima, a fiscalizacdo contratual obedecerd as seguintes rotinas:
7.9.1 Realizar mensalmente a medicdo, com base na comprovacao da efetiva prestacdo
dos servicos contratados durante o periodo de referéncia, observando-se a jornada de
trabalho, a presenca e a qualidade do atendimento prestado. Serdo considerados para
a medicdo:
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7.9.2 Registro de frequéncia individual dos profissionais, devidamente assinado ou
validado eletronicamente;

7.9.3. Relatdrio técnico mensal emitido pelo Fiscal Técnico, atestando a execugdo dos
servicos conforme as especificacdes;

7.9.4. Relatdério administrativo mensal emitido pelo Fiscal Administrativo, atestando a
conformidade da documentacdo trabalhista, previdenciaria e fiscal apresentada pelo
Contratado.

7.10. Para os periodos de diminuicdo excepcional e temporaria de trabalho, inclusive em
razdo de recesso de fim de ano, o gestor avaliara a conveniéncia e oportunidade de
elaboracdo de escalas de revezamento dos trabalhadores, comunicando a todas as
unidades sobre a possibilidade e os requisitos para concessao (artigo 11 da Instrucdo
Normativa SEGES/MGI n2 81, de 12 de setembro de 2024).

7.11. enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e
gestdo nos termos do contrato.

8. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

Liquidagao

8.1. A avaliacdo da execucgdo do objeto utilizard o Instrumento de Medi¢éo de Resultado
(IMR), conforme previsto no Anexo especifico deste Termo de Referéncia. O
redimensionamento do pagamento sera proporcional e limitado a parcela do posto,
periodo ou resultado objetivamente afetado, sem incidéncia automatica sobre o valor
total do contrato quando a ocorréncia estiver restrita a um posto ou trabalhador. O
redimensionamento do pagamento ndo substitui nem antecipa san¢dao administrativa,
gue dependera de processo proprio, contraditério e ampla defesa.

8.1.1. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das san¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:
8.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,

8.1.1.2. deixar de executar, ou nao executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas;

8.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do
servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

8.1.1.4 auséncia injustificada de profissional;

8.1.1.5 descumprimento da carga hordria estabelecida;

8.1.1.6 prestacdo de servicos em desacordo com as especificacbes do Termo de
Contrato;

8.1.1.7 falhas ou interrupcbes na execucdo que comprometam o atendimento ao
publico-alvo; ou

8.1.1.8 pontuacdo condizente para ajuste no pagamento em razdo da pontuacdo obtida
no Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR).

8.2. A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos
para a avaliacdo da prestacdo dos servicos.

8.3. A afericdo da execucdo contratual para fins de pagamento considerara os critérios
estabelecidos no Anexo especifico deste Termo de Referéncia.
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8.4. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de
10 (dez) dias uteis para fins de liquidag¢ao, na forma desta secao, prorrogdveis por igual
periodo, nos termos do art. 72, §22 da Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 77/2022.
8.4.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacao, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos
valores n3do ultrapassem o limite de que trata o inciso |l do art. 75 da Lei n2 14.133, de
2021.

8.5. Para fins de liquidacdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios
e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execucdo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis.

8.6. O documento Fiscal terd que ser emitido obrigatoriamente com o numero de
inscricdo no CNPJ apresentado para a Habilitagdao, ndo se admitindo documento Fiscal
emitido com outro CNPJ, mesmo aqueles de filiais ou matriz;

8.7. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apds a comprovacao da regularizacdo da situagdo, sem Onus ao contratante;

8.8. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta
on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documenta¢dao mencionada no art. 68 da Lei
n214.133, de 2021.

8.9. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao
das condi¢Ges de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca
a participagao em licitacdo, no ambito do drgao ou entidade, que implique proibicao de
contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

8.10. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, serd
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

8.11. N3do havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante deverd comunicar aos drgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e
necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

8.12. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias
a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada
ao contratado a ampla defesa.
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8.13. Havendo a efetiva execu¢cdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao
regularize sua situagdo junto ao SICAF;

Prazo de pagamento

8.14. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da
finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme sec¢do anterior, nos termos da Instrucdo
Normativa SEGES/ME n2 77, de 2022.

8.15. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de
sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice INPC de correcdo monetaria.

8.16. Podera ser deduzido do documento Fiscal o valor de multa aplicada;

8.17. Nenhum pagamento sera efetuado a contratada enquanto pendente de liquidacao
ou qualquer obrigacdo financeira que |Ihe for imposta, em virtude de penalidade ou
inadimpléncia.

Forma de pagamento

8.18. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

8.19. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancdria para pagamento.

8.20. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislacao
aplicavel.

8.20.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdao retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais
estabelecidos na legislagdo vigente.

8.21. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n2 123, de 2006, ndo sofrerd a retengdo tributaria quanto aos impostos
e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdao de comprovacgao, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
Cessdo de crédito

8.22. E admitida a cess3o fiducidria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos
termos e de acordo com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME
n2 53, de 8 de Julho de 2020, conforme as regras deste presente tdpico.

8.22.1. As cessbes de crédito ndo fiducidrias dependerdo de prévia aprovacdo do
contratante.

8.23. A eficdcia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relagdo a Administracao,
esta condicionada a celebracdo de termo aditivo ao contrato administrativo.

8.24. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdo contratual de cumprimento de
todas as condicGes de habilitacdo por parte do contratado (cedente), a celebracdo do
aditamento de cessdo de crédito e a realizacdo dos pagamentos respectivos também se
condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessiondrio, bem como a certificacdo
de que o cessiondrio ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder
Publico, conforme a legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais
ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n2 8.429, de 1992, tudo
nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.
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8.25. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a
cedente (contratado) pela execu¢do do objeto contratual, restando absolutamente
incélumes todas as defesas e excegGes ao pagamento e todas as demais cldusulas
exorbitantes ao direito comum aplicdveis no regime juridico de direito publico incidente
sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta
vinculada ou de pagamento pela efetiva comprovacado do fato gerador, quando for o
caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administracdo.

8.26. A cessdo de crédito ndo afetara a execucdo do objeto contratado, que continuara
sob a integral responsabilidade do contratado.

8.27. O disposto nesta secdo nao afeta as operacdes de crédito de que trata a Instrucao
Normativa SEGES/MGI n2 82, de 21 de fevereiro de 2025, as quais ficam por esta regidas.
Conta-Depdsito Vinculada

8.28. Para tratamento do risco de descumprimento das obrigacbes trabalhistas,
previdenciarias e com FGTS por parte do Contratado, as regras acerca da Conta-Depdsito
Vinculada a que se refere o Anexo Xll da IN SEGES/MP n. 05/2017, aplicavel por for¢a do
art. 12 da IN SEGES/ME n2 98, de 2022, sdo as estabelecidas neste Termo de Referéncia.
8.29. Na presente contratacdo, a conta-depdsito vinculada é isenta de tarifas bancarias.
8.30. O futuro Contratado deve autorizar a Administracdao Contratante, no momento da
assinatura do contrato, a fazer o desconto nas faturas e realizar os pagamentos dos
salarios e demais verbas trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem como das
contribuicGes previdencidrias e do FGTS, quando ndao demonstrado o cumprimento
tempestivo e regular dessas obrigacdes, até o momento da regularizagdo, sem prejuizo
das sangdes cabiveis.

8.30. Quando ndo for possivel a realizagcdo desses pagamentos pela prdépria
Administracdo (ex.: por falta da documentacdo pertinente, tais como folha de
pagamento, rescisGes dos contratos e guias de recolhimento), os valores retidos
cautelarmente serdo depositados junto a Justica do Trabalho, com o objetivo de serem
utilizados exclusivamente no pagamento de salarios e das demais verbas trabalhistas,
bem como das contribui¢Bes sociais e FGTS decorrentes.

8.31. O Contratado autorizard o provisionamento de valores para o pagamento das
férias, 132 salario e rescisao contratual dos trabalhadores alocados a execugdo do
contrato, bem como de suas repercussdes trabalhistas, fundiarias e previdenciarias, que
serdo depositados pelo Contratante em conta-depdsito vinculada especifica, em nome
do prestador dos servicos, bloqueada para movimentacdo, e que somente serdo
liberados para o pagamento direto dessas verbas aos trabalhadores, nas condicdes
estabelecidas no item 1.5 do anexo VII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017.

8.32. O montante dos depdsitos da conta vinculada, conforme item 2 do Anexo Xll da IN
SEGES/MP n. 5/2017 sera igual ao somatdrio dos valores das provisdes a seguir
discriminadas, incidentes sobre a remuneracdo, cuja movimentacdo dependerd de
autorizacdo do érgdo ou entidade promotora da contratacdo e sera feita exclusivamente
para o pagamento das respectivas obrigagoes:

8.32.1. 132 (décimo terceiro) salario;

8.32.2. Férias e um terco constitucional de férias;

8.32.3. Multa sobre o FGTS; e

8.32.4. Encargos sobre férias e 132 (décimo terceiro) saldrio.
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8.33. Os percentuais de provisionamento e a forma de célculo serdo aqueles indicados
no Anexo Xll da IN SEGES/MP n. 5/2017.

8.34. O saldo da conta-depdsito serd remunerado pelo indice de corre¢do da poupanca
pro rata die, conforme definido em Termo de Cooperacdo Técnica firmado entre o
promotor desta contratacdo e instituicdo financeira. Eventual alteracdo da forma de
correcdo implicara a revisao do Termo de Cooperacgdo Técnica.

8.35. Os valores referentes as provisdes mencionadas neste edital Termo de Referéncia
gue sejam retidos por meio da conta-depdsito deixardo de compor o valor mensal a ser
pago diretamente a empresa que vier a prestar os servicos.

8.36. O Contratado poderd solicitar a autorizacdo do drgdo ou entidade contratante para
utilizar os valores da conta-depdsito para o pagamento dos encargos trabalhistas
previstos nos subitens acima ou de eventuais indeniza¢Ges trabalhistas aos empregados,
decorrentes de situa¢ées ocorridas durante a vigéncia do contrato.

8.37. Na situacdo do subitem acima, a empresa devera apresentar os documentos
comprobatdrios da ocorréncia das obrigacdes trabalhistas e seus respectivos prazos de
vencimento. Somente apds a confirmacdo da ocorréncia da situacdo pela
Administracdo, serd expedida a autorizacdo para a movimentacdo dos recursos
creditados na conta-depdsito vinculada, que serd encaminhada a Instituicdo Financeira
no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da data da apresentacdao dos
documentos comprobatdrios pela empresa.

8.38. A autorizacdo de movimentacao devera especificar que se destina exclusivamente
para o pagamento dos encargos trabalhistas ou de eventual indenizagao trabalhista aos
trabalhadores favorecidos.

8.39. O Contratado deverd apresentar ao Contratante, no prazo maximo de 3 (trés) dias
Uteis, contados da movimentacdo, o comprovante das transferéncias bancarias
realizadas para a quitacdo das obrigacdes trabalhistas.

8.40. O saldo remanescente dos recursos depositados na conta-depésito sera liberado
a respectiva titular no momento do encerramento do contrato, na presenca do sindicato
da categoria correspondente aos servicos contratados, quando couber, e apds a
comprovacao da quitacdo de todos os encargos trabalhistas e previdenciarios relativos
ao servico contratado, conforme item 15 do Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 05/2017.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

Forma de selec¢ao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adoc3o do critério
de julgamento pelo MENOR PRECO por grupo.

9.2. Em se tratando de servigos continuos executados em regime de dedicacdo exclusiva
de mdo de obra, somente serdo aceitas, nos termos do edital, propostas que adotem,
na planilha de custos e formacdo de precos, valores iguais ou superiores aos orgados
pela Administracdo para as seguintes parcelas, conforme estimativa baseada em
orcamentos no mercado local e banco de precos, tendo como paradigma e valores
referenciais os constantes nas planilhas disponiveis nos anexos (1766139,
1765956 e 1765957).
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9.2.1 Nao serdo considerados custos unitdrios minimos relevantes quaisquer valores
previstos em Acordo, Convengao Coletiva de Trabalho ou Dissidio Coletivo que nao
contemplem todos os trabalhadores representados pelo sindicato laboral;

9.2.2. Em caso de divergéncia entre os valores considerados no orcamento da
Administracdo e os valores constantes da norma coletiva do licitante, a proposta deverd
considerar o maior valor entre ambos;

Exigéncias de habilitagao

9.2. Para fins de habilitacdo, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagao fiscal, social e trabalhista

9.3. Como condigao prévia ao exame da documentagdo de habilitagdao do licitante
detentor da proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificard o eventual
descumprimento das condi¢bes de participacao, especialmente quanto a existéncia de
sancdo que impeca a participacdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a
consulta aos seguintes cadastros:

9.3.1. SICAF;

9.3.1.1. Sera habilitada a licitante que estiver regularmente cadastrada no SICAF e que
esteja com a Regularidade Fiscal Federal, Estadual e Municipal e a Regularidade
Trabalhista validas;

9.3.1.2. Os licitantes deverdao enviar as CertidGes Negativas de Débitos Estadual e
Municipal, quando solicitado, para fins de confirmac¢do de autenticidade.

9.3.2. Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do Tribunal de Contas da Unido
(https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/).

9.4. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou
Municipal/Distrital relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condi¢do
mediante a apresentacao de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede,
ou outra equivalente, na forma da lei.

9.5. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123,
de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes
estadual e municipal.

Qualificagdo Econdmico-Financeira

9.6. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou
sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo
na licitacdo (art. 59, inciso ll, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n2 116, de
2021), ou de sociedade simples;

9.7. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei
n? 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

Qualificagdo Econdmico-Financeira

9.8. certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou
sede do interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua
participa¢do na licitagdo/contratacgdo, ou de sociedade simples;

9.9. certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;
9.10. balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais
demonstragcGes contabeis do Ultimo exercicio social, ja exigiveis e apresentados na
forma da lei, comprovando, indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e
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Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um), obtidos por meio da aplicagao das seguintes
formulas:

Ativo Circulante + Realizdvel a Longo
Prazo

Passivo Circulante + Passivo Nao
Circulante

Ativo Total

SG = - - " ~
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

Ativo Circulante

Passivo Circulante

9.11. Ainda que o resultado dos referidos indices sejam superiores a 1 (um), com base
no item 11, "b" e "c", do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n2 05/2017, aplicavel por forga da
IN SEGES/ME n.2 98/2022, a licitante deverd apresentar também:

9.11.1. Capital Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo Circulante - Passivo
Circulante) de, no minimo, 16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos por
cento) do valor estimado da contratagdo para o periodo de doze meses, tendo por base
o balancgo patrimonial e as demonstra¢des contabeis do ultimo exercicio social; e
9.11.2. Patrimonio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratagdo
para o periodo de doze meses, por meio da apresentacdo do balanco patrimonial e
demonstragdes contabeis do ultimo exercicio social;

9.12. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a
pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

9.13. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido
pela Receita Federal do Brasil para transmissdo da Escrituragao Contabil Digital - ECD ao
Sped.

9.14. Declaragao do fornecedor, acompanhada da relagao de compromissos assumidos,
conforme modelo constante do Anexo Il deste Termo de Referéncia, de que um doze
avos dos contratos firmados com a Administracdo Publica e/ou com a iniciativa privada
vigentes na data apresentacdo da proposta ndo é superior ao patrimonio liquido do
interessado, observados os seguintes requisitos:

9.14.1. a declaracdo deve ser acompanhada da Demonstracao do Resultado do Exercicio
(DRE), relativa ao ultimo exercicio social; e

9.14.2. caso a diferenca entre a declaracdo e a receita bruta discriminada na
Demonstracdo do Resultado do Exercicio (DRE) apresentada seja superior a 10% (dez
por cento), para mais ou para menos, o fornecedor devera apresentar justificativas.
9.15. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo/contratacdo deverdo
atender a todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos
contabeis pelo balanco de abertura.

Qualificagdo Técnica

9.8. Serd exigido que a empresa apresente, no minimo, 1 (um) atestado que comprove
gue gerencia ou gerenciou servicos de terceirizacdo compativeis com o objeto licitado
por periodo ndo inferior a 12 (doze) meses. A administra¢gdo entende que este periodo
minimo de experiéncia é fundamental para a escolha de fornecedor com capacidade

LC=
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técnica para atender as demandas da instituicdo. Ndo serd exigido que o atestado se
refira necessariamente as mesmas categorias dos profissionais a serem contratados e
sim que seja comprovada a capacidade da empresa em gerenciar contratos de presta¢ao
de servigos com caracteristicas semelhantes com objeto licitado.

9.8.1. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz
ou da filial do fornecedor.

9.8.2. O fornecedor disponibilizard todas as informacdes necessarias a comprovacao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia
do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em
gue foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

9.9. Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte
documentagao complementar:

9.9.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratagdo e que executardao o contrato, com as respectivas atas de inscricao e a
comprovacao de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa,
respeitado o disposto nos arts. 49, inciso XI, 21, inciso | e 42, §§22 a 62 da Lei n. 5.764,
de 1971;

9.9.2. A declaragdo de regularidade de situa¢ao do contribuinte individual — DRSCI, para
cada um dos cooperados indicados;

9.9.3. A comprovagcdao do capital social proporcional ao nimero de cooperados
necessarios a prestacao do servico;

9.9.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

9.9.5. A comprovagao de integracao das respectivas quotas-partes por parte dos
cooperados que executarao o contrato; e

9.9.6. Os seguintes documentos para a comprova¢dao da regularidade juridica da
cooperativa: a) ata de fundagdo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o
aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da
assembleia; d) editais de convocacdo das trés ultimas assembleias gerais
extraordinarias; e) trés registros de presenca dos cooperados que executarao o contrato
em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados
autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitagao;

9.9.7. A Ultima auditoria contdabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112
da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaracdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria
nao foi exigida pelo érgao fiscalizador.

10. OBRIGACOES DO FORNECEDOR CONTRATADO

10.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacGes constantes do Termo de
Referéncia e deste Anexo, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execu¢do do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a
seguir dispostas:

10.2. Manter, durante a vigéncia contratual, todas as condicbes demonstradas para
habilitacdo na licitacdo efetuada, de modo a garantir o cumprimento das obrigacGes
assumidas;

10.3. Acusar o recebimento da nota de empenho ou do pedido de entrega do objeto
licitado por meio da confirmacdo no e-mail enviado a contratada;
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10.4. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal contratual ou autoridade
superior e prestar todo esclarecimento ou informacgdo por eles solicitados;

10.5. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das disposi¢des do
Termo de Referéncia e deste Anexo, com habilitacdo e conhecimento adequados,
fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja
guantidade, qualidade e tecnologia deverao atender as recomendacdes de boa técnica
e a legislacdo de regéncia;

10.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, de
acordo com o Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990), bem como por
todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento da execuc¢do contratual pelo
Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia,
caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos;

10.7. Efetuar comunicacdo ao Contratante, assim que tiver ciéncia da impossibilidade
de realizacdo ou finalizacdo do servico no prazo estabelecido, para adoc¢ao de acées de
contingéncia cabiveis;

10.8. Executar os servicos conforme especificacdes e precos indicados na licitacdo;
10.9. Providenciar no prazo de 03 (trés) dias, a imediata correcdo das deficiéncias, falhas
ou irregularidades constatadas pelo responsdvel por seu recebimento, no cumprimento
das obrigagGes constantes no instrumento convocatorio;

10.10. N3o contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente
em linha reta, colateral ou por afinidade, até o 3 (terceiro) grau, de dirigente do
Contratante ou de agente publico que desempenhe fungdo na licitacdo ou atue na
fiscalizacdo ou na gestao do contrato nos termos do artigo 48, paragrafo Unico, da Lei
n2 14.133, de 2021.

10.11. Apresentar declaracdao dos seus funcionarios, contratados para prestacao dos
servicos que constituem objeto do presente certame, que possuem relacdo de
parentesco com algum agente publico desta Instituicao, informando, ainda, qual o grau
de parentesco

10.12. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacao
pertinente, cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo
o local dos servigos e nas melhores condi¢des de seguranga,

10.13. Ressarcir os eventuais prejuizos causados a UNIFAL-MG e/ou a terceiros,
provocados por ineficiéncia ou irregularidade cometidas na execucdo das obrigacdes
constantes no instrumento convocatério;

10.14. Responsabilizar-se por todas as despesas diretas ou indiretas, tais como: saldrios,
transportes, encargos sociais, fiscais, trabalhistas, previdenciarios e de ordem de classe,
indenizacOes, e quaisquer outras que forem devidas ao(s) seu(s) empregado(s),
referentes a execucdo do objeto, ficando, ainda, a UNIFAL-MG isenta de qualquer
vinculo empregaticio, responsabilidade solidaria ou subsidiaria;

10.15. Pagar pontualmente, seus fornecedores e suas obrigacGes fiscais, relativas ao
contrato, exonerando a UNIFAL-MG de responsabilidade solidaria ou subsidiaria por tal
pagamento;
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10.16. Substituir no total ou em parte o servigco em que se verificar vicios ou que esteja
em desacordo com o estabelecido no Edital e seus anexos, ficando, a UNIFAL-MG, isenta
de qualquer responsabilidade sobre o custeio dessa corregao;

10.17. Cumprir as normas de protecdo ao trabalho, inclusive aquelas relativas a
seguranca e a saude no trabalho;

10.18. Ndo submeter os trabalhadores a condi¢des degradantes de trabalho, jornadas
exaustivas, serviddo por divida ou trabalhos forcados;

10.19. Nao permitir a utilizagao de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos de
idade, exceto na condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos de idade,
observada a legislacao;

10.20. Nao submeter o menor de dezoito anos de idade a realizacao de trabalho noturno
e em condicdes perigosas e insalubres e a realizagao de atividades constantes na Lista
de Piores Formas de Trabalho Infantil, aprovada pelo Decreto n?2 6.481, de 12 de junho
de 2008;

10.21. Receber e dar o tratamento adequado a dendncias de discriminacdo, violéncia e
assédio no ambiente de trabalho;

10.22. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de
fatores futuros e incertos, devendo complementd-los, caso o previsto inicialmente em
sua proposta ndo seja satisfatdrio para o atendimento do objeto da contratacao, exceto
guando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n? 14.133, de 2021;
10.23. Disponibilizar, a partir da data de inicio da execugdo, os profissionais
qualificados e em quantidade compativel com o objeto, conforme os requisitos e
especificagées constantes no Termo de Referéncia.

10.24 Garantir a substituicdo imediata de profissionais que ndo atendam aos requisitos
minimos de qualificacdo, apresentem desempenho insatisfatério ou se afastem por
qgualquer motivo, sem prejuizo da execuc¢ao contratual.

10.25 Assegurar que todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
decorrentes da execuc¢ao do contrato sejam integralmente assumidos pela Contratada,
ndo gerando vinculo empregaticio entre os profissionais e a UNIFAL-MG.

10.26 Cumprir integralmente as obriga¢cdes previstas na Consolidacdo das Leis do
Trabalho (CLT), nas convengdes ou acordos coletivos de trabalho vigentes, bem como
na legislacdo aplicavel a prestacao de servicos terceirizados na Administracdo Publica.
10.27 Providenciar e custear, quando aplicavel, uniforme ou crachd de identificacdo
para os profissionais, conforme exigéncias da UNIFAL-MG.

10.28 Garantir o sigilo e a confidencialidade das informacbes a que tiver acesso no
desempenho dos servicos.

10.29 Cumprir as orientacbes da fiscalizacdo contratual, ajustando procedimentos
sempre que solicitado.

10.30 Adotar praticas sustentaveis e inclusivas, em conformidade com o Plano de
Logistica Sustentdvel (PLS) e o Plano de Acessibilidade da UNIFAL-MG.

10.31. Todos os dispositivos deste Termo de Referéncia deverdo ser seguidos
rigorosamente.

11. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
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11.1. A UNIFAL-MG obriga-se a:

11.2. Solicitar a execugdo do(s) servico(s) sendo considerada 1 (uma) unidade de
fornecimento a quantidade minima para efetuar o pedido de execugao;

11.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos incorrecoes,
imperfeicdes, falhas ou irregularidades verificadas na execu¢do do objeto contratual,
fixando prazo para que seja substituido, reparado ou corrigido, total ou parcialmente,
as suas expensas, certificando-se de que as solugcbes por ele propostas sejam as mais
adequadas;

11.4. recusar servicos que estejam em desacordo com as especificacdes do Edital e seus
anexos.

11.5. Observar para que, durante a vigéncia da contratacdo, sejam mantidas todas as
condicbes de habilitacdo e qualificacdo exigida na licitacdo, bem como a sua
compatibilidade com as obrigacGes assumidas;

11.6. Aplicar ao Contratado as sancOes previstas na lei e no Edital de licitacdo, no
Contrato e/ou no Termo de Referéncia;

11.7. A Administracdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo
Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do objeto contratual, bem
como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de
seus empregados, prepostos ou subordinados.

11.8 Designar formalmente os fiscais administrativo e técnico para o acompanhamento
e controle da execugao contratual.

11.9 Fornecer a Contratada as informagGes necessdrias para o correto desempenho das
funcdes pelos profissionais alocados.

11.10 Comunicar a Contratada, por escrito, a necessidade de substituicio de
profissionais que apresentem desempenho insatisfatério ou que ndao atendam aos
requisitos estabelecidos.

11.11 Garantir o acesso dos profissionais as dependéncias e aos recursos necessarios a
execucao dos servigos.

11.12 Informar, com antecedéncia minima de 2 (dois) dias, a necessidade de atuagao
em horadrios excepcionais, observados os limites estabelecidos no Termo de Referéncia.
11.13 Efetuar os pagamentos devidos a Contratada conforme as condi¢des e prazos
previstos no contrato, apds a comprovacao da execucdo regular dos servigos.

11.14 Cumprir e fazer cumprir, no ambito da execucdo, as normas legais e
regulamentares relacionadas a inclusdo, a acessibilidade e a saude e seguranca no
trabalho.

12. DA CONTRATACAO

12.1. A contratacdo formalizar-se-a mediante a emissdo da Nota de Empenho/Contrato,
conforme minuta anexa;

12.1.1. A assinatura do contrato serd na forma eletrénica através do SEl - Sistema
Eletronico de Informacoes.

12.2. Serd obrigatdrio o cadastro da CONTRATADA, como usuario externo, no SEl.

12.3. Para liberacdo do cadastro como Usuario Externo, o usudrio deverad cumprir os
procedimentos informados no item 14.2.2 deste Termo de Referéncia.
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12.4. A Nota de Empenho serda encaminhada ao 1° classificado para o item na Ata de
Registro de Pregos, quando da necessidade da entrega do produto.

12.5. Antes da celebragao do contrato ou emissao da nota de empenho sera realizada
consulta prévia no Cadastro Informativo de Créditos nao Quitados do Setor Publico
Federal (Cadin). A existéncia de registro no Cadin constitui fator impeditivo para a
realizacdo do contrato administrativo, conforme art. 62- A da Lei n2 10.522/2002
incluido pela Lei n? 14.973/2024.

13. DA ASSINATURA DO CONTRATO

13.1. Homologado o resultado da licitacdo, a UNIFAL-MG, convocara a licitante melhor
classificada para assinatura do contrato nas condigdes estabelecidas no instrumento
convocatorio.

13.2. A assinatura do contrato sera na forma eletrénica através do SEl - Sistema
Eletronico de Informacdes;

13.2.1. Sera obrigatdrio o cadastro do licitante, como usudrio externo no SEl para que
possa assinar o contrato.

13.2.2. Para liberagao do cadastro como Usudrio Externo, o usuario devera cumprir os
passos disponiveis no link https://www.unifal-mg.edu.br/sei/usuario-externo/ .
13.3. Alicitante recebera um aviso da disponibilizacao no e-mail cadastrado no Termo
de Declaragdo de Concordancia e Veracidade.

13.4. Excepcionalmente, a convocag¢dao para a assinatura do contrato com a
Administracdo poderd ocorrer mediante envio por correspondéncia postal com aviso de
recebimento (AR) ou meio eletronico.

14. REAJUSTE

14.1 Os pregos contratados serdao repactuados para manutencao do equilibrio
econdmico-financeiro, apds o interregno de um ano, mediante solicitacdo do
Contratado.

14.2 O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuacado sera contado:
14.3 Para os custos relativos a mao de obra, vinculados a data-base da categoria
profissional: a partir da data de inicio dos efeitos financeiros do acordo, convenc¢ao ou
dissidio coletivo de trabalho ao qual a proposta estiver vinculada, relativo a cada
categoria profissional abrangida pelo contrato;

14.4 Para os custos decorrentes do mercado: a partir da apresentacdo da proposta.
14.5 Nas repactuacdes subsequentes a primeira, o interregno minimo de 1 (um) ano
serd contado a partir da data da ultima repactuacdo correspondente a mesma parcela
objeto da nova solicitacdo.

14.6 Entende-se como Uultima repactuacdo a data em que iniciados seus efeitos
financeiros, independentemente daquela apostilada.

14.7 A repactuacdo podera ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessarias,
observado o principio da anualidade do reajuste de precos da contratacdo, podendo ser
realizada em momentos distintos para discutir a variacdo de custos que tenham sua
anualidade resultante em datas diferenciadas, como os decorrentes de mao de obra e
os decorrentes dos insumos necessarios a execuc¢do dos servicos.


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2023-2026/2024/Lei/L14973.htm#art20
https://www.unifal-mg.edu.br/sei/usuario-externo/
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14.8 Quando a contratagao envolver mais de uma categoria profissional, a repactuagao
dos custos contratuais decorrentes da mao de obra podera ser dividida em tantos
quantos forem os acordos, convengdes ou dissidios coletivos de trabalho das respectivas
categorias.

14.9 E vedada a inclus3o, por ocasido da repactuacdo, de beneficios ndo previstos na
proposta inicial, exceto quando se tornarem obrigatérios por forca de lei, acordo,
convencao ou dissidio coletivo de trabalho.

14.10 Na repactuagdao, o Contratante nao se vinculara as disposi¢des contidas em
acordos, convencdes ou dissidios coletivos de trabalho que tratem de obrigacbes e
direitos que somente se aplicam aos contratos com a Administracdo Publica, de matéria
ndo trabalhista, de pagamento de participacdo dos trabalhadores nos lucros ou
resultados do Contratado, ou que estabelecam direitos ndo previstos em lei, como
valores ou indices obrigatérios de encargos sociais ou previdenciarios, bem como de
precos para os insumos relacionados ao exercicio da atividade.

14.11 Quando a repactuacdo solicitada se referir aos custos da mdo de obra, o
Contratado efetuard a comprovacdo da variacdo dos custos por meio de Planilha de
Custos e Formacdo de Precos, acompanhada da apresentacdo do novo acordo,
convengdo ou sentenga normativa da categoria profissional abrangida pelo contrato.
14.12 A repactuagdao para reajustamento do contrato em razdao de novo Acordo,
Convencao ou Dissidio Coletivo de Trabalho deve repassar integralmente o aumento de
custos da mao de obra decorrente desses instrumentos.

14.13 Deverado prevalecer os direitos mais benéficos ao trabalhador durante a execugao
contratual, caso o Acordo, Convencdo Coletiva ou Dissidio Coletivo ao qual a empresa
contratada estd vinculada seja diferente do Acordo, Convencao Coletiva ou Dissidio
Coletivo utilizado pela Administracdo como paradigma para definicdo dos custos
unitarios minimos relevantes, para fins de repactuacao.

14.14 A correcao dos valores minimos de remuneragdo, incluindo saldrio base e
adicionais, e dos beneficios estabelecidos, serd realizada com base nas clausulas de
reajuste percentual do Acordo, Convencao Coletiva ou Dissidio Coletivo ao qual a
empresa contratada esta vinculada, quando este for diferente do Acordo, Convencgao
Coletiva ou Dissidio Coletivo paradigma utilizado pela Administracao.

14.15 A repactuacdo sera realizada com base na apurac¢ao da diferenca percentual entre
os valores previstos no Acordo, Convencdo Coletiva ou Dissidio Coletivo anterior e o que
entrou em vigor quando inexistir clausula de previsdo de reajuste percentual no Acordo,
Convencao Coletiva ou Dissidio Coletivo ao qual a empresa contratada estd vinculada,
ressalvado o subitem seguinte.

14.16 Deverdo prevalecer os valores que forem mais benéficos ao trabalhador caso o
Acordo, Convencdo Coletiva de Trabalho ou Dissidio Coletivo ao qual a empresa
contratada estd vinculada venha a estabelecer valores de remuneracdo, incluindo
salario base e adicionais, de auxilio-alimentacdo e de beneficios superiores aos valores
estabelecidos na contratacdo ou superiores a aplicacdo dos percentuais previstos nos
subitens anteriores.

14.17 A repactuacdao dos demais custos relativos a mdo de obra, que ndo estejam
discriminados como custos minimos relevantes pela Administracdo, terd como base o
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acordo, convencgado ou dissidio coletivo de trabalho ao qual a proposta estiver vinculada
(ou seja, aquele instrumento apresentado pela empresa no momento da licitagao).
14.18 Quando a repactuagao solicitada pelo Contratado se referir aos custos
decorrentes do mercado, o respectivo aumento serd apurado mediante a aplicacdo do
indice de reajustamento INPC, com base na seguinte férmula:

R=V (I—-19) /12, onde:

R = Valor do reajustamento procurado;

V = Valor contratual correspondente a parcela dos custos decorrentes do mercado a ser
reajustada;

2 = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de precos correspondente a data de
apresentagdo da proposta;

| = indice relativo ao més do reajustamento

14.19 No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, o Contratante
pagara ao Contratado a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida,
liguidando a diferenca correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo; fica o
Contratado obrigado a apresentar memoria de célculo referente ao reajustamento de
precos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

14.20 Nas aferic¢0es finais, o indice utilizado para a repactuacdo dos custos decorrentes
do mercado ser3, obrigatoriamente, o definitivo.

14.21 Caso o indice estabelecido venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa
mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela
legislagao entdao em vigor.

14.22 Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente dos custos
decorrentes do mercado, por meio de termo aditivo.

14.23 Independentemente do requerimento de repactuac¢ao dos custos decorrentes do
mercado, o Contratante verificara, a cada anualidade, se houve deflagdo do indice
adotado que justifique o recalculo dos custos em valor menor, promovendo, em caso
positivo, a reducdo dos valores correspondentes da planilha contratual.

14.24 Os efeitos financeiros da repactuacdo decorrente da variacdo dos custos
contratuais de mao de obra vinculados aos acordos, as conveng¢des ou aos dissidios
coletivos de trabalho retroagirdo, quando for o caso, a data do inicio dos efeitos
financeiros do novo acordo, convencdao ou sentenca normativa que fundamenta a
repactuacao.

14.25 Os novos valores contratuais decorrentes das repactuacoes poderdo se iniciar em
data futura, desde que assim acordado entre as partes, sem prejuizo da contagem da
anualidade para concessao das repactuacdes futuras.

14.26 Os efeitos financeiros da repactuacdo ficardo restritos exclusivamente aos itens
gue a motivaram, e apenas em relacao a diferenca porventura existente.

14.27 O pedido de repactuacdo devera ser formulado durante a vigéncia do contrato e
antes de eventual prorrogacdo ou encerramento contratual, sob pena de preclusdo.
14.28 Caso, na data da prorrogacdo contratual, ainda ndo tenha sido celebrado o novo
acordo, convencao ou dissidio coletivo da categoria, ou ainda ndo tenha sido possivel
ao Contratante ou ao Contratado proceder aos calculos devidos, deverd ser inserida
cldusula no termo aditivo de prorrogacdo para resguardar o direito futuro a
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repactuacgao, a ser exercido tao logo se disponha dos valores reajustados, sob pena de
preclusao.

14.29 A extingdo do contrato ndo configurara dbice para o deferimento da repactuagao
solicitada tempestivamente, hipétese em que serd concedida por meio de termo
indenizatorio.

14.30 O Contratante decidira sobre o pedido de repactuacdo de precos em até 30
(trinta) dias, contado da data do fornecimento, pelo Contratado, da documentacdo
comprobatdria da variagdo dos custos a serem repactuados.

14.31 O prazo referido no subitem anterior ficarad suspenso enquanto o Contratado nao
cumprir os atos ou apresentar a documentacdo solicitada pelo Contratante para a
comprovacao da variacao dos custos.

14.32 A repactuacdo de precos serd formalizada por apostilamento.

14.33 As repactuacdes ndo interferem no direito das partes de solicitar, a qualquer
momento, a manutencdo do equilibrio econémico dos contratos com base no disposto
no art. 124, inciso Il, alinea “d”, da Lei n2 14.133, de 2021.

14.34 O Contratado deverd complementar a garantia contratual anteriormente
prestada, de modo que se mantenha a proporcao inicial em relacdo ao valor contratado.
14.35 Caso o Contratado esteja sujeito ao regime de incidéncia ndo-cumulativa de PIS e
COFINS, a comprovacao das aliquotas médias efetivas de recolhimento devera ser feita
no momento da prorrogacdo contratual ou da repactuagdo de precos, a fim de que
sejam promovidos os ajustes necessarios decorrentes das oscilagdes dos custos efetivos
dessas contribuicgdes.

14.36 A majoracdo da tarifa de transporte publico gera a possibilidade de revisdo do
item relativo aos valores pagos a titulo de vale-transporte, constante da Planilha de
Custos e Formacdao de Pregos do presente Contrato, desde que comprovada pelo
Contratado a sua efetiva repercussao sobre os precos contratados.

14.37 A revisdo dos custos relativos ao vale-transporte sera formalizada por
apostilamento.

Reoneragao gradual da folha de pagamento

14.38 A pedido do Contratado, o preco do contrato podera ser revisto nos termos do
art. 134 c/c art. 136, |, da Lei n? 14.133, de 2021, ap0ds efetiva majoragdo das aliquotas,
conforme regime de transicdo previsto no art. 92-A e 99-B da Lei n2 12.546, de 2011,
com a redacdo dada pela Lei n2 14.973, de 2024.

14.39 O pedido de revisao em virtude dos efeitos da Lei n2 14.973, de 2024 devera ser
formulado durante a vigéncia do contrato e antes de eventual prorrogacdo ou
encerramento contratual, sob pena de preclusao.

14.40 A revisdo prevista no acima, caso requerida pelo Contratado, devera ser instruida
com a comprovacao da variacdo dos custos por meio de Planilha de Custos e Formacao
de Precos.

15. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

15.1. O valor total estimado anual para atendimento ao objeto do presente processo é
de R$ 638.868,34 (seiscentos e trinta e oito mil oitocentos e sessenta e oito reais e trinta
e quatro centavos), conforme planilhas de custos constantes nos documentos:

Anexo | - MODELO Planilha de Custos e formacao de preco (SEI n? 1766139);


https://sei.unifal-mg.edu.br/sei/controlador.php?acao=protocolo_visualizar&id_protocolo=1945168&id_procedimento_atual=1858017&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110242850&infra_hash=e937953a2e84b536594cb6b80e5e7ffdd8b7d57b0c7cb05ff3af8250d0c1bdeba97f19f07a676fb8f7746380a138f119b623621d8b4098a80c80308f98971f1f3e85502002cba0830a7dda41d99bc2ba47ee975445ba1409852841ed631edded
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Anexo | - MODELO Planilha de Custos e formacgdo de preco (SEI n2 1765956);
Anexo | - MODELO Planilha de Custos e formacgao de prego (SEl n2 1765957) e
Anexo V - Pesquisa de Salarios (SEI n2 1765958); e

Relatério - Banco de Precos (1886131).

16. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

16.1. As despesas para atender ao objeto desta licitacdo correrdo a conta do Orcamento
Geral da Unido, ou seja:

PTRES: 229630 (Assisténcia ao Estudante de Ensino Superior)

Fonte: 1000000000 (Recursos do Tesouro)

Pl: MDVAEG2311N (Assisténcia Estudantil - Despesas com Terceirizacdo de Servigos
Especializados)

UGR: 151828 (Pro-Reitoria de Assuntos Comunitarios e Estudantis)

17. DISPOSICOES FINAIS

17.1. As informagdes contidas neste Termo de Referéncia ndo sao classificadas como
sigilosas [exceto o custo estimado da contratacdo, que possui carater sigiloso até o
julgamento das propostas].

Anexos: ESPECIFICACAO DOS POSTOS (1886113);
INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADO — IMR (1916409);
PLANILHA DE CUSTOS E FORMAGAO DE PRECOS(MODELO PAR (1886118);
MODELO DE DECLARAGAO DE CONTRATOS FIRMADOS (1886120);
AUTORIZAGAO PARA UTILIZAGAO DA GARANTIA (1886122);
ANEXO DECLARAGAO DE QUE A LICITANTE TEM PLENO (1886124).


https://sei.unifal-mg.edu.br/sei/controlador.php?acao=protocolo_visualizar&id_protocolo=1944970&id_procedimento_atual=1858017&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110242850&infra_hash=5331de934b04f4bc81ae2341fd790403b2c88a4e061bc110ea670893fa29d4a4a97f19f07a676fb8f7746380a138f119b623621d8b4098a80c80308f98971f1f3e85502002cba0830a7dda41d99bc2ba47ee975445ba1409852841ed631edded
https://sei.unifal-mg.edu.br/sei/controlador.php?acao=protocolo_visualizar&id_protocolo=1944971&id_procedimento_atual=1858017&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110242850&infra_hash=c82370d8b1df0dd0a468cdefab3a09027ad44ee83e89c08987931cde501e2e94a97f19f07a676fb8f7746380a138f119b623621d8b4098a80c80308f98971f1f3e85502002cba0830a7dda41d99bc2ba47ee975445ba1409852841ed631edded
https://sei.unifal-mg.edu.br/sei/controlador.php?acao=protocolo_visualizar&id_protocolo=1944972&id_procedimento_atual=1858017&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110242850&infra_hash=b70cb1af9c6fcab6ce67d5701826b79da51279ed09c80bd1bce79a8550de9556a97f19f07a676fb8f7746380a138f119b623621d8b4098a80c80308f98971f1f3e85502002cba0830a7dda41d99bc2ba47ee975445ba1409852841ed631edded
https://sei.unifal-mg.edu.br/sei/controlador.php?acao=protocolo_visualizar&id_protocolo=2074809&id_procedimento_atual=1858017&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110242850&infra_hash=2e6d11e49de8621cb70f0d8cc974e32e7599cba031cde2d066ddc12695e9fa42a97f19f07a676fb8f7746380a138f119b623621d8b4098a80c80308f98971f1f3e85502002cba0830a7dda41d99bc2ba47ee975445ba1409852841ed631edded
https://sei.unifal-mg.edu.br/sei/controlador.php?acao=protocolo_visualizar&id_protocolo=2074791&id_procedimento_atual=1858017&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110242850&infra_hash=388e3bff05956fbe386d5a25c69154b0fff3210a75382fb23bea0482613838ffa97f19f07a676fb8f7746380a138f119b623621d8b4098a80c80308f98971f1f3e85502002cba0830a7dda41d99bc2ba47ee975445ba1409852841ed631edded
https://sei.unifal-mg.edu.br/sei/controlador.php?acao=protocolo_visualizar&id_protocolo=2107107&id_procedimento_atual=1858017&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110242850&infra_hash=eafde681259eb8537bba04a9f906f8898f7c56164c73697d9bf6f1ec3f31ee6ea97f19f07a676fb8f7746380a138f119b623621d8b4098a80c80308f98971f1f3e85502002cba0830a7dda41d99bc2ba47ee975445ba1409852841ed631edded
https://sei.unifal-mg.edu.br/sei/controlador.php?acao=protocolo_visualizar&id_protocolo=2074796&id_procedimento_atual=1858017&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110242850&infra_hash=3e71dc9732e12ef9bbd76a2e58e523b0bb867127bfbc1d913e683363d395e490a97f19f07a676fb8f7746380a138f119b623621d8b4098a80c80308f98971f1f3e85502002cba0830a7dda41d99bc2ba47ee975445ba1409852841ed631edded
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APENDICE | DO ANEXO |

¥

Unifals

Unrveriidade Federal de AMenas

ESPECIFICACAO DO OBJETO
PREGAO ELETRONICO 3/2027
GRUPO 1
Cadigo . Qtd. Valor Posto | Valor Total por posto [Valor Total Anual (Valor total por posto x
CBO Descrigao UN'|' Licitada R$ R$ 12)
2394-25 Psicopedagogo — ALFENAS - MG [Posto 1
2394-25 Psicopedagogo — VARGINHA - MG [Posto 1
9394-05 Psicopedagogo — F;\AOCEIOS DE CALDAS - Posto 1
VALOR TOTAL
GRUPO 2
Cadigo Descricio UN Qtd. |Valor Posto| Valor Total por | Valor Total Anual (Valor total
CBO ¢ Licitada R$ posto R$ por posto x 12)
Tradutor Intérprete da Lingua Brasileira de Sinais — Libras -
2614-25 ALFENAS - MG Posto 4
Tradutor Intérprete da Lingua Brasileira de Sinais — Libras —
2614-25 VARGINHA - MG Posto 2
Tradutor Intérprete da Lingua Brasileira de Sinais — Libras —
2614-25 POCOS DE CALDAS - MG Posto 2

VALORTO

TAL
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APENDICE 11 DO ANEXO |
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
PREGAO ELETRONICO 3/2027

1. INFORMAGOES BASICAS:
NUmero do processo: 23087.022207/2025-94

2. EQUIPE DE PLANEJAMENTO
Comissdo de Estudos Preliminares: Douglas Silveira Toledo Pereira; Jodo Guilherme de Andrade
Freitas; Marinalva Domingues Mendes Veloso.

3. DIRETRIZES QUE NORTEARAO ESTE ETP

O presente ETP tem amparo legal na Lei n® 14.133/2021, na Lei Complementar 123/2006, 147/2014 e 155/2016,
no Decreto n® 11.462/2023, na IN SEGES N° 58, de 8 de agosto de 2022, bem como nas demais legislacdes
especificas.

4. DESCRIGCAO DA NECESSIDADE

Considerando a insuficiéncia do quadro atual de servidores efetivos para atender a crescente complexidade e
volume de estudantes que necessitam de acompanhamento educacional especializado;

Considerando que a garantia de permanéncia qualificada e o atendimento adequado a estudantes com
deficiéncia, transtornos globais do desenvolvimento, altas habilidades/superdotagéo e Transtorno do Espectro
Autista (TEA) sao imperativos legais que a Administragao Publica Federal deve cumprir de forma continua e
eficiente;

Considerando ainda:

A Lei de Diretrizes e Bases da Educagao Nacional (LDB - Lei n° 9.394/1996) assegura, em seu Capitulo V,
o atendimento educacional especializado gratuito aos educandos com deficiéncia, transtornos globais do
desenvolvimento e altas habilidades ou superdotacéo, transversal a todos os niveis, etapas e modalidades,
preferencialmente na rede regular de ensino.

A Lei Brasileira de Inclusao da Pessoa com Deficiéncia (Estatuto da Pessoa com Deficiéncia - Lei n°
13.146/2015) é categdrica ao estabelecer, em seu art. 28, que incumbe ao poder publico assegurar, criar,
desenvolver, implementar, incentivar, acompanhar e avaliar a oferta de profissionais de apoio escolar, bem
como tradutores e intérpretes da Libras, guias-intérpretes e profissionais de apoio. O acesso ao ensino superior
em igualdade de oportunidades e com a provisdo de adaptagdes razoaveis € um direito inalienavel.

No que tange especificamente a comunidade surda, a Lei n° 10.436/2002 reconhece a Libras como meio legal
de comunicacéo e expressao. O Decreto n° 5.626/2005, que a regulamenta, determina expressamente em seu
art. 23 que as instituicdes federais de ensino devem garantir as pessoas surdas 0 acesso a comunicagao, a
informac&o e a educacdo por meio da oferta de tradutores e intérpretes de Libras - Lingua Portuguesa.
Ademais, a Lei n® 12.764/2012, que institui a Politica Nacional de Prote¢do dos Direitos da Pessoa com
Transtorno do Espectro Autista, garante o direito a0 acompanhamento especializado. A recente Lei n°
14.914/2024, que institui a Politica Nacional de Assisténcia Estudantil (PNAES), reforga a necessidade de agoes
de apoio pedagdgico e promogdo da permanéncia estudantil, visando combater a evasédo e garantir a
diplomacao, especialmente de estudantes em situag&o de vulnerabilidade.

Sendo assim, diante da obrigatoriedade legal de fornecer o atendimento especializado e da constatagéo fatica
de insuficiéncia de quadro prdprio, a Administragéo Publica depara-se com a necessidade de suprir essa
demanda. A contratagéo de servigos terceirizados apresenta-se nao apenas como uma alternativa viavel, mas,
no atual cenario normativo, como a solugao administrativa mais adequada e célere.
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5. AREA REQUISITANTE
Pro-reitoria de Assuntos Comunitarios e Estudantis

6. DESCRIGAO DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Os requisitos minimos dos servigos a serem contratados sao os abaixo relacionados:

a) Psicopedagogo (CBO 2394-25), 20h semanais

Formagdo em nivel superior em Pedagogia acompanhada de especializa¢do lato sensu em Psicopedagogia
com carga horaria minima de 600 horas; ou graduagdo em Psicologia acompanhada de especializagéo lato
sensu em Psicopedagogia com carga horaria minima de 600 horas; admite-se, para as formagdes em
Pedagogia ou Psicologia, pds-graduagéo stricto sensu correlata em Psicopedagogia, reconhecida na forma da
legislacao aplicavel. Exige-se experiéncia profissional minima de 12 meses como psicopedagogo em
instituicdo de ensino, a ser comprovada na forma do edital.

b) Tradutor Intérprete de Lingua Brasileira de Sinais - Libras (CBO 2614-25), 20h semanais

Diplomado em curso de educagao profissional técnica de nivel médio em Tradugéo e Interpretacdo em Libras;
ou Diplomado em curso superior de bacharelado em Tradugao e Interpretagdo em Libras — Lingua Portuguesa,
em Letras com Habilitagdo em Tradugao e Interpretacdo em Libras ou em Letras — Libras; ou Diplomado em
outras areas de conhecimento, desde que possua diploma de cursos de extenséo, de formagao continuada ou
de especializagdo, com carga horaria minima de 360 (trezentas e sessenta) horas, e que tenha sido aprovado
em exame de proficiéncia em traducao e interpretagao em Libras — Lingua Portuguesa. Exige-se experiéncia
profissional minima de 12 meses como Tradutor e Interprete de Lingua Brasileira de Sinais - Libras em
instituicdo de ensino, a ser comprovada na forma do edital.

Os servigos de apoio administrativo (Psicopedagogo e Tradutor Intérprete de Lingua Brasileira de Sinais -
Libras), objeto da contratagao pretendida, enquadra-se na defini¢do dos servigos prestados de forma continua,
em consonancia ao artigo 15 da Instru¢do Normativa SEGES/MP n° 05, de 26 de maio de 2017, que assim
dispde:

Art. 15. Os servigos prestados de forma continua séo aqueles que, pela sua essencialidade, visam atender a
necessidade publica de forma permanente e continua, por mais de um exercicio financeiro, assegurando a
integridade do patriménio publico ou o funcionamento das atividades finalisticas do 6rgéo ou entidade, de modo
que Sua interrupgdo possa comprometer a prestagdo de um servigo publico ou o cumprimento da misséo
institucional.

Paragrafo tnico. A contratagéo de servigos prestados de forma continua devera observar 0s prazos previstos
no art. 57 da Lei n° 8.666, de 1993.

Além disso, a Portaria n® 1980, de 14 de agosto de 2023, define os servigos considerados de natureza continua
no ambito da UNIFAL-MG, dentre os quais se encontra relacionado o "Servigos administrativos, técnicos e de
apoio" (item IV do paragrafo tnico do artigo 1°).

N&o esta prevista a transferéncia de conhecimento em virtude dessa contratagéo.

DESCRIGAO DETALHADA

A proposta consiste na contratagdo, mediante licitagdo, na modalidade pregdo, em sua forma eletronica, de
servicos comuns, de natureza continuada, com dedicacdo exclusiva de mao de obra, na area de apoio
administrativo, abrangendo os cargos de Psicopedagogo e Tradutor Intérprete de Lingua Brasileira de Sinais -
Libras. Os servigos destinam-se ao atendimento dos estudantes com necessidades educacionais especificas
dos campi da UNIFAL-MG, conforme demandas sinalizadas pela Coordenacdo de Desenvolvimento e
Acompanhamento Académico - CDAA - PRACE.
A execucdo dos servicos devera ocorrer nas dependéncias dos campi da UNIFAL-MG, nas cidades de Alfenas,
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Pogos de Caldas e Varginha, todas no estado de Minas Gerais.
O Contratado devera disponibilizar profissionais conforme os seguintes pardmetros, com base na Classificagao
Brasileira de Ocupagdes (CBO):

2394-25 Psicopedagogo' Posto 3 1 20 horas
2614-25 ;rad.“t‘.’r Intérprete  da Linguap 8 1 20 horas
rasileira de Sinais - Libras?
-» Justificativa para o quantitativo de postos
Psicopedagogo: Justifica-se devido ao fluxo de demanda de atendimentos na Sede e numero de servidores
insuficientes para acompanhar os atendimentos, considerando que ha apenas 1(um) servidor para realizagao
destes atendimentos/acompanhamentos. Nos campi e UESC os atendimentos estdo comprometidos, por ndo
ter a presencga de um profissional para acompanhamento ou atendimentos presenciais.
2Tradutor Intérprete da Lingua Brasileira de Sinais - TILS: Demanda para atendimento a discentes ou
"comunidade académica" para o plano de acessibilidade institucional. Garantia de que o individuo que ingressa
na universidade com essa demanda, tenha garantido seu direito de acesso e, os dois postos previstos para
cada unidade da UNIFAL-MG, se deve a obrigacdo dada pela Lei 12.319/2010 com redagao dada pela Lei
14.704/2023, que estabele o revezamento de profissionais quando a tradugao/interpretagdo superar uma hora.
A jornada de trabalho sera de segunda a sexta-feira, de modo presencial. A execugdo remota podera ocorrer
apenas excepcionalmente, quando compativel com o resultado contratado e autorizada no plano de execucao,
com definicdo de plataforma, equipamentos, conectividade, registro de jornada, seguranga da informacé&o,
protecdo de dados, suporte técnico e responsabilidades. O profissional alocado em dedicagao exclusiva nao
podera ser simultaneamente disponibilizado a outro contrato durante a jornada pactuada com a
Universidade. Os horarios e faixas de cobertura seréo definidos no plano de execugéo, de forma compativel
com o calendario académico e os limites legais e contratuais. Ajustes deverdo ser comunicados a
CONTRATADA com antecedéncia razoavel e ndo poderé&o alterar unilateralmente a jornada, a remuneragao ou
o regime de trabalho em desconformidade com a legislacéo.
Para os TILS, a escala devera demonstrar limite maximo de quatro horas diarias e vinte horas semanais e,
quando a atividade de traducao/interpretagdo superar uma hora, a realizagdo em regime de revezamento com
no minimo dois profissionais, conforme a Lei n® 12.319/2010, com redacéo dada pela Lei n® 14.704/2023.
A execucdo dos servigos terd inicio na data estabelecida na Ordem de Servigo a ser emitida pelo Contratante.

7. LEVANTAMENTO DE MERCADO

O Decreto n° 10.185, de 20 de dezembro de 2019, extinguiu diversos cargos efetivos vagos e que viessem a
vagar dos quadros de pessoal da administracdo publica federal, vedando expressamente a abertura de novos
concursos publicos para tais cargos. No Anexo | do referido Decreto, consta expressamente a extingao do cargo
de "Tradutor Intérprete de Linguagem Sinais" (Codigo 701266) pertencente ao Plano de Carreiras dos Cargos
Técnico-Administrativos em Educagéo (PCCTAE).

"Art. 1° Ficam extintos, no ambito da administragao publica federal direta, autarquica e fundacional, os
cargos efetivos regidos pela Lei n° 8.112, de 11 de dezembro de 1990: | - vagos e que vierem a vagar
constantes do Anexo l..." (Decreto n° 10.185/2019).

Com a extingdo do cargo efetivo de Tradutor e Intérprete de Libras e a vedagao para novos concursos, incide
perfeitamente a excegao prevista no inciso IV do art. 3° do Decreto n® 9.507/2018. Ou seja, sendo um cargo em
extincdo, a terceirizagdo do servigo de tradugao e interpretacéo de Libras passa a ser plenamente licita e, na
pratica, a unica via administrativa para o cumprimento da Lei de Acessibilidade.

Quanto ao cargo de Psicopedagogo, embora ndo possua a mesma tipificacdo exata de extingdo nominal no
Decreto 10.185/2019 como o intérprete de Libras, a sua contratagdo terceirizada justifica-se pela natureza
acessoria e instrumental do servico de apoio ao estudante. O psicopedagogo institucional atua no suporte a
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aprendizagem e na remogdo de barreiras atitudinais e pedagdgicas, caracterizando-se como um servigo
especializado de apoio a atividade-fim da universidade (que é o ensino superior ministrado pelos docentes). O
Supremo Tribunal Federal (STF), ao julgar a ADPF 324 e o RE 958252, firmou tese de repercusséo geral
reconhecendo a licitude da terceirizagdo de toda e qualquer atividade, meio ou fim, néo se configurando relagao
de emprego entre a contratante e 0 empregado da contratada.

O Tribunal de Contas da Uniéo (TCU) tem consolidado entendimento favoravel a contratacdo de servigos de
tradugéo e interpretagéo de Libras de forma terceirizada pelas IFES. Diversos acordaos e processos de
representagéo demonstram que a licitagdo para a contratagdo de empresas especializadas na prestagéo de
servigos continuados de tradutor/intérprete de Libras € uma pratica regular e necessaria para garantir a
acessibilidade.

Sugere-se a tipificacdo desta proposta como prestacao de servigos com dedicacdo exclusiva de méo de obra,
e ndo como locagdo de méo de obra, devendo o edital focar na entrega do servigo de acessibilidade
comunicacional e apoio psicopedagégico, com métricas de qualidade e niveis de servigo (SLA) bem definidos.

Pilar da Fundamentacéo Concluséo
Justificativa Legal / Fatica Administrativa
LBI (Lei
13.146/2015), LDB N .
(Lei 9.39411996), Lei| A Universidade €
. . obrigada a fornecer
Obrigacdo de de Libras (Lei intérpretes de Libras e
10.436/2002), Lei do L o
Fazer , apoio psicopedagdgico
TEA (Lei aos estudantes que
12.764/2012) e et q
PNAES (Lei '
14.914/2024).
Despacho

Insuficiéncia de
Pessoal

Administrativo n°
186/2025 (SEI n°
1763326) (Exemplo
fatico de demanda
crescente e quadro
defasado).

O quadro atual de
servidores efetivos nao
comporta a demanda,

gerando risco de

omisséo da Instituicdo e
prejuizo aos alunos.

Impossibilidade
de Concurso

Decreto n°
10.185/2019
(Extingéo do cargo
de Tradutor
Intérprete de Libras
no PCCTAE).

A via do concurso
publico encontra-se
juridicamente bloqueada

para o cargo de
Intérprete de Libras.

Legalidade da
Terceirizagao

Decreto n°
9.507/2018 (Art. 3°,
IV - excecdo para
cargos extintos) e
Jurisprudéncia do

A licitagao para
contratagdo de empresa
terceirizada é o
instrumento legal, licito e
adequado para suprir a

STF (ADPF 324).

demanda.

Diante do exposto, conclui-se que a deflagracdo de processo licitatério para a contratagdo de empresa
especializada na prestacao de servigos terceirizados de Intérpretes de Libras e Psicopedagogos € medida que
se impde. A inércia da Administragao Publica em prover tais profissionais configura grave violagao aos direitos
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fundamentais de acesso a educagao e a acessibilidade, sujeitando a instituicdo a agdes civis publicas pelo
Ministério Publico Federal e mandados de seguranga por parte dos discentes prejudicados.

Ademais, considerando o bloqueio normativo para a realizagao de concursos publicos para o cargo de Intérprete
de Libras (Decreto n° 10.185/2019) e a licitude da terceirizagao de servigos de apoio especializado (Decreto n°
9.507/2018 e STF), a terceirizagdo desponta como a solugédo administrativa juridicamente perfeita, garantindo
a eficiéncia do servigo publico e a efetivagdo da incluséo no ensino superior.

Foram analisadas contratagdes similares realizadas por outros 6rgaos e entidades da Administragdo Publica,
bem como o histérico de contratagdes no ambito da UNIFAL-MG, com o objetivo de identificar metodologias,
tecnologias ou inovagdes que melhor atendam as necessidades da Administragdo quanto a prestagéo dos
servigos de Psicopedagogo e Tradutor Intérprete de Lingua Brasileira de Sinais - Libras. Constatou-se que o
mercado possui capacidade consolidada para fornecer tais servigos de forma especializada.

A solu¢do amplamente adotada por 6rgdos publicos é a contratagdo de empresa especializada na prestagéo
de servigos de apoio administrativo, com fornecimento de méo de obra em regime de dedicagéo exclusiva,
conforme previsto na Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 05/2017, utilizando-se, via de regra, o cédigo 5380
do Catalogo de Servigos (CATSER). No entanto, também foi identificada a possibilidade de contratagao sob
demanda, com fornecimento pontual dos servigos.

Ao comparar as duas abordagens, destaca-se que a contratagdo com dedicagao exclusiva de mao de obra
oferece vantagens substanciais, especialmente para o atendimento a estudantes com NEE, conforme
demonstrado a seguir:

1. Proximidade e vinculo com os estudantes: A presenca continua dos profissionais permite o
estabelecimento de um vinculo de confianga e conhecimento profundo das necessidades dos alunos. Esse
aspecto € fundamental para o sucesso do acompanhamento educacional, especialmente nos casos de
deficiéncia auditiva ou dificuldades de aprendizagem. Ja a contratacdo sob demanda tende a gerar rotatividade
de profissionais, dificultando a criagdo de vinculos e prejudicando a adaptagao do aluno ao suporte oferecido.
2. Previsibilidade e consisténcia no atendimento: Com profissionais exclusivos, 0 acompanhamento do
aluno se da de forma continua, cobrindo integralmente a rotina educacional — aulas, avaliagbes, atividades
especiais e situagdes imprevistas. Por outro lado, o atendimento sob demanda pode resultar em lacunas no
suporte, uma vez que o profissional pode néo estar disponivel em horarios criticos.

3. Integracdo a equipe pedagogica: A dedicacdo exclusiva permite que os profissionais participem das
atividades de planejamento pedagdgico e das discussdes interdisciplinares, promovendo uma abordagem
inclusiva e alinhada as diretrizes institucionais. Servicos Profissionais contratados para os servigos sob
demanda, em geral, atuam de forma pontual e sem inser¢do nas equipes de trabalho, o que limita sua
contribuicéo estratégica.

4. Acompanhamento sistematico e qualidade do atendimento: A atuagdo continua possibilita o
monitoramento do desenvolvimento dos alunos, a identificagdo precoce de dificuldades e a proposicao de
interven¢des adequadas. Ja na modalidade sob demanda, essas agdes sao dificultadas pela limitagao temporal
do servigo prestado.

-»> Conclusao

Embora a contratagao sob demanda seja uma alternativa viavel em determinadas situagdes, para o atendimento
educacional de estudantes com NEE, a contratagdo com dedicagdo exclusiva de mao de obra € a solugao mais
adequada, eficaz e eficiente. Ela assegura a continuidade, a qualidade e a integragao necessarias a promogéo
da inclusao e do desenvolvimento pleno dos estudantes.
Dessa forma, considera-se viavel e recomendada a contratagdo de empresa especializada para prestagéo de
servigos continuados de apoio administrativo (Psicopedagogo e Tradutor Intérprete de Lingua Brasileira de
Sinais - Libras), com dedicagdo exclusiva de mé&o de obra, para atendimento as demandas e atividades
educacionais nos campi da Universidade Federal de Alfenas - MG.

8. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO
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A solucédo sugerida pela Prace é a contratagdo de pessoa juridica especializada na prestagdo do servigo
necessario, através de procedimento licitatorio na modalidade pregéo eletrénico. Trata-se de procedimento no
qual traré beneficios a Administragéo, como, por exemplo, a economicidade, sem descurar do atendimento ao
interesse publico. O servigo é essencial para o atendimento dos alunos que necessitam dos profissionais a
serem contratados. Os beneficios a sociedade sédo diretos e revelam-se importantes, pois se trata de ensino e
educacéo, direito fundamental garantido pela Carta Magna.

A contratagdo sera realizada no regime com dedicagdo exclusiva de médo de obra, de carater continuado,
contemplando a seguinte méo de obra: Psicopedagogo; Tradutor e Intérprete da Lingua Brasileira de Sinais -
Libras. Esses profissionais deverao exercer suas atribuicdes nos horarios definidos para o posto de servigo
ocupado e devera desenvolver as atividades relacionadas abaixo:

Atribuigées do Psicopedagogo:
O Psicopedagogo sera o profissional responsavel pelo assessoramento aos estudantes com deficiéncia em
auxilio ao NAI (Nucleo de Acessibilidade e Inclusdo) e a Coordenagao de Desenvolvimento e Acompanhamento
Académico (CDAA/Prace) na articulagao entre os estudantes, a familia e as equipes multiprofissionais da
UNIFAL-MG.

Competéncias:

Realizar intervengéo psicopedagogica, visando a solu¢do dos problemas de aprendizagem, tendo por enfoque
0 individuo ou a instituicdo de ensino ;

Utilizar métodos, técnicas e instrumentos psicopedagdgicos que tenham por finalidade a pesquisa, a prevengéo,
a avaliacdo e a intervengéo relacionadas com a aprendizagem;

Prestar consultoria e assessoria psicopedagogicas, objetivando a identificago, a compreensao e a analise dos
problemas no processo de aprendizagem,;

Desenvolver atividades que ampliem a aprendizagem, através dos jogos e da tecnologia;

Buscar a integragao dos interesses, raciocinio e informagdes que fazem com que o aluno atue operativamente
nos diferentes niveis de escolaridade;

Atuar em diversas areas, de forma preventiva, para compreender os processos de desenvolvimento e das
aprendizagens humanas, recorrendo a varias estratégias objetivando se ocupar dos problemas que podem
surgir;

Apoiar o docente com sugestdes de acessibilidade para o estudante acompanhado;

Valorizar a autonomia do estudante ;

Desenvolver suas atividades acompanhado pelo CDAA, docentes, coordenadores de cursos e dirigentes de
ensino;

Exercer outras atividades inerentes a sua area de atuagdo que forem deferidas pela instituigéo.

Formacao exigida: Formagao em nivel superior em Pedagogia acompanhada de especializa¢do lato sensu em
Psicopedagogia com carga horaria minima de 600 horas; ou graduagdo em Psicologia acompanhada de
especializagéo lato sensu em Psicopedagogia com carga horaria minima de 600 horas; admite-se, para as
formagbes em Pedagogia ou Psicologia, pds-graduacdo stricto sensu correlata em Psicopedagogia,
reconhecida na forma da legislacdo aplicavel. Exige-se experiéncia profissional minima de 12 meses como
psicopedagogo em instituico de ensino, a ser comprovada na forma do edital.

Regime de trabalho: O regime de Trabalho sera de 20 horas semanais, nos periodos matutino, vespertino e/ou
noturno (até final das aulas de cada campus), de acordo com a necessidade da instituicdo, podendo ainda ser
necessaria a participagao do profissional em atividades letivas aos finais de semanas, respeitando a carga
horaria contratada.

Os servigos poderdo ser, eventualmente, executados em horarios flexibilizados, para atendimento as
atividades académicas, desde que a carga horaria semanal de trabalho do prestador de servigo ndo ultrapasse
as horas previstas para o respectivo posto de trabalho e seja informado a contratada com antecedéncia minima
de 5 (cinco) dias.
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Eventualmente, por necessidade do servigo, poderao ocorrer deslocamentos para acompanhamento de alunos
em atividades fora das dependéncias da UNIFAL-MG, sendo que o eventual ressarcimento sera realizado a
contratada, contra comprovagao e dentro dos limites previamente autorizados, ndo diretamente ao empregado
terceirizado.

Os horarios de inicio/fim dos turnos serao definidos conforme necessidade da Contratante, podendo ultrapassar
as 22h, sendo neste caso previsto o pagamento de adicional noturno.

O horario de execucéo das atividades podera ser alterado, desde que haja solicitagdo formal da Administragao
da UNIFAL-MG, onde o servigo esta sendo prestado, com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias.

Atribui¢oes do Tradutor e Intérprete da Lingua Brasileira de Sinais - Libras (TILS)

Séo atribuicdes do tradutor e intérprete, no exercicio de suas competéncias:

| - intermediar a comunicagdo entre surdos e ouvintes por meio da Libras para a lingua oral e vice-versa;
(Incluido pela Lei n® 14.704, de 2023)

Il - intermediar a comunicagédo entre surdos e surdos por meio da Libras para outra lingua de sinais e vice-
versa; (Incluido pela Lei n® 14.704, de 2023)

Il - traduzir textos escritos, orais ou sinalizados da Lingua Portuguesa para a Libras e outras linguas de sinais
e vice-versa. (Incluido pela Lei n® 14.704, de 2023)

Atividades a serem desempenhadas na UNIFAL-MG

| - acompanhar o estudante surdo em sala de aula e em atividades contraturno conforme as necessidades
especificas de cada estudante atendido por esse servigo, respeitando a carga horéria semanal do Tradutor
Intérprete de Libras (TILS);

Il - auxiliar e orientar os docentes com sugestdes de acessibilidade que garantam o direito linguistico do
estudante surdo acompanhado;

Il - valorizar a autonomia do estudante surdo;

IV - desenvolver suas atividades acompanhado pelo CDAA, NAI, docentes, coordenadores do curso e demais
unidades correlacionadas;

V - exercer outras atividades inerentes a sua area de atuagao que forem deferidas pela instituicao, respeitando
a carga horaria semanal do TILS;

VI - traduzir e interpretar no par linguistico Libras/Lingua Portuguesa, nas modalidades: sinalizada, oral e escrita
e vice-versa; intermediando a comunicagao entre surdos e ouvintes, surdos e surdos nos seguintes aspectos:
em sala de aula presencialmente ou utilizando recursos tecnolégicos de forma remota, de acordo com as
necessidades da institui¢éo;

em outras atividades didatico-pedagdgicas e culturais desenvolvidas na UNIFAL-MG, de forma a viabilizar o
acesso aos conteudos curriculares, seja na modalidade presencial ou remota; nas diferentes midias,
presencialmente ou utilizando recursos tecnoldgicos de forma remota, de acordo com as necessidades da
instituicao.

VII - estabelecer parceria com os docentes para apropriar-se dos materiais € seus conceitos especificos com o
objetivo de traduzir e interpretar de forma a garantir direito linguistico do aluno surdo;

VIII - cumprir rigorosamente com as atividades laborais e horérios estipulados pela contratante;

IX - acompanhar alunos em visitas técnicas que estejam de acordo com a carga horaria do curso;

X - participar de formag&o ou reunides pedagogicas quando solicitado;

XII - atuar no apoio a acessibilidade aos servigos e as atividades fim da UNIFAL-MG;

XIII - prestar apoio ao servidor surdo ou com deficiéncia auditiva, quando solicitado, respeitando a carga horaria
semanal do TIL.

Formacdo exigida: Diplomado em curso de educagao profissional técnica de nivel médio em Tradugéo e
Interpretacdo em Libras; ou diplomado em curso superior de bacharelado em Tradugéo e Interpretagdo em
Libras — Lingua Portuguesa, em Letras com Habilitagdo em Tradug&o e Interpretagcdo em Libras ou em Letras
— Libras; ou diplomado em outras areas de conhecimento, desde que possua diploma de cursos de extensao,



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2023-2026/2023/lei/l14704.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2023-2026/2023/lei/l14704.htm
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MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALFENAS - UNIFAL-MG

SETOR DE COMPRAS -'f IO
Rua Gabriel Monteiro da Silva, 700 - Alfenas/MG - CEP 37130-001. Unl a =
Fone: (35) 3701-9100/9103 - Fax: (35) 3701-9104 - pregao@unifal-mg.edu.br Universidade Fedoral de Altens

de formag&o continuada ou de especializagdo, com carga horaria minima de 360 (trezentas e sessenta) horas,
e que tenha sido aprovado em exame de proficiéncia em tradugéo e interpretacdo em Libras — Lingua
Portuguesa. (Art. 4° Lei 14.704/2023)

Regime de trabalho: O regime de Trabalho sera de 20 horas semanais, podendo ser nos periodos matutino,
vespertino e/ou noturno, de acordo com a necessidade da institui¢do, pode ainda ser necessaria a participagéo
do profissional em atividades letivas aos finais de semana critério da contratante, respeitando a carga horaria
semanal do TILS.

9. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS
O Contratado devera disponibilizar profissionais conforme os seguintes pardmetros, com base na Classificagao
Brasileira de Ocupagdes (CBO):

Caodigo

Unidade deQuant. deQuant. empregadosCarga horaria

CBO DSt Medida Postos  por posto semanal
2394-25 Psicopedagogo Posto 3 1 20 horas
2614-25 Tradutor Intérprete da Llnguapos,[0 8 1 20 horas

Brasileira de Sinais - Libras

10. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

Valor total estimado anual para atendimento ao objeto do presente processo é de R$ 638.868,34 (seiscentos e
trinta e oito mil oitocentos e sessenta e oito reais e trinta e quatro centavos), conforme planilhas de custos
constantes nos documentos:

Anexo | - MODELO Planilha de Custos e formagao de prego (SEI n° 1766139);

Anexo | - MODELO Planilha de Custos e formagao de prego (SEI n° 1765956);

Anexo | - MODELO Planilha de Custos e formagao de prego (SEI n°® 1765957);

Anexo V - Pesquisa de Salarios (SEI n° 1765958); e

Relatério - Banco de Pregos (SEI n° 1886131).

11. GARANTIA DA CONTRATAGAO

Sera exigida a garantia da contratagdo de que trata o art. 96 e sequintes da Lei n® 14.133, de 2021, no
percentual de 5% (cinco por cento) do valor contratual, conforme regras previstas no contrato.

A garantia nas modalidades caugéo e fianga bancaria devera ser prestada em até 10 (dez) dias ap6s assinatura
do contrato.

No caso de seguro-garantia sua apresentagéo devera ocorrer, no maximo, até a data de assinatura do contrato.
O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagao a garantia da contratacao.

12. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUGAO
Considerando as caracteristicas do objeto, a distribuicdo dos servicos entre os diferentes campi da
Universidade Federal de Alfenas — UNIFAL-MG e a necessidade de assegurar uma execugdo uniforme e
integrada, optou-se pela estruturagéo da contratagcdo em dois grupos, organizados de acordo com a natureza
dos servicos, sendo cada grupo composto por trés itens, correspondentes aos diferentes campi da
Universidade.
A licitagdo seré estruturada da seguinte forma:
e Grupo 1-Servigos de Tradutor e Intérprete de Libras (TILS): composto pelos itens correspondentes
a prestagéo dos servicos nos trés campi da UNIFAL-MG;
e Grupo 2 - Servigos de Psicopedagogo: composto pelos itens correspondentes a prestagdo dos
servigos nos trés campi da UNIFAL-MG.
Embora os servigos sejam discriminados em itens distintos conforme o campus de execugéo, a adjudicagao
ocorrera por grupo, de modo que o licitante vencedor de determinado grupo devera assumir a execugao de


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2023-2026/2023/lei/l14704.htm
https://sei.unifal-mg.edu.br/sei/controlador.php?acao=protocolo_visualizar&id_protocolo=1945168&id_procedimento_atual=1858017&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110242850&infra_hash=e937953a2e84b536594cb6b80e5e7ffdd8b7d57b0c7cb05ff3af8250d0c1bdeba97f19f07a676fb8f7746380a138f119b623621d8b4098a80c80308f98971f1f3e85502002cba0830a7dda41d99bc2ba47ee975445ba1409852841ed631edded
https://sei.unifal-mg.edu.br/sei/controlador.php?acao=protocolo_visualizar&id_protocolo=1944970&id_procedimento_atual=1858017&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110242850&infra_hash=5331de934b04f4bc81ae2341fd790403b2c88a4e061bc110ea670893fa29d4a4a97f19f07a676fb8f7746380a138f119b623621d8b4098a80c80308f98971f1f3e85502002cba0830a7dda41d99bc2ba47ee975445ba1409852841ed631edded
https://sei.unifal-mg.edu.br/sei/controlador.php?acao=protocolo_visualizar&id_protocolo=1944971&id_procedimento_atual=1858017&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110242850&infra_hash=c82370d8b1df0dd0a468cdefab3a09027ad44ee83e89c08987931cde501e2e94a97f19f07a676fb8f7746380a138f119b623621d8b4098a80c80308f98971f1f3e85502002cba0830a7dda41d99bc2ba47ee975445ba1409852841ed631edded
https://sei.unifal-mg.edu.br/sei/controlador.php?acao=protocolo_visualizar&id_protocolo=1944972&id_procedimento_atual=1858017&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110242850&infra_hash=b70cb1af9c6fcab6ce67d5701826b79da51279ed09c80bd1bce79a8550de9556a97f19f07a676fb8f7746380a138f119b623621d8b4098a80c80308f98971f1f3e85502002cba0830a7dda41d99bc2ba47ee975445ba1409852841ed631edded
https://sei.unifal-mg.edu.br/sei/controlador.php?acao=protocolo_visualizar&id_protocolo=2074809&id_procedimento_atual=1858017&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110242850&infra_hash=2e6d11e49de8621cb70f0d8cc974e32e7599cba031cde2d066ddc12695e9fa42a97f19f07a676fb8f7746380a138f119b623621d8b4098a80c80308f98971f1f3e85502002cba0830a7dda41d99bc2ba47ee975445ba1409852841ed631edded
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art96

MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALFENAS - UNIFAL-MG

SETOR DE COMPRAS -'f IO
Rua Gabriel Monteiro da Silva, 700 - Alfenas/MG - CEP 37130-001. Unl a =
Fone: (35) 3701-9100/9103 - Fax: (35) 3701-9104 - pregao@unifal-mg.edu.br Universidade Fedoral de Altens

todos os itens que o compdem. Assim, ndo serd possivel a adjudicacdo isolada de apenas um dos itens
integrantes do grupo.

A adocéo dessa estrutura decorre da necessidade de garantir a execucao integrada dos servigos de mesma
natureza nos diferentes campi da Universidade. A prestacdo dos servicos de TILS, por exemplo, possui
caracteristicas, requisitos profissionais, rotinas de acompanhamento e mecanismos de gestdo comuns,
independentemente do campus em que o servigo seja executado. O mesmo ocorre em relagao aos servigos de
Psicopedagogia.

A contratagé@o de uma unica empresa para cada grupo permite a padronizag¢ao dos procedimentos de execugao,
supervisdo, comunicag@o e gestdo dos servigos, reduzindo a possibilidade de adogdo de procedimentos
distintos entre os campi e facilitando o acompanhamento do cumprimento das obrigagdes contratuais.

Além disso, a adjudicacao integral de cada grupo permite melhor organizacdo da gestao contratual, uma vez
que a Administragao podera tratar os servigos de mesma natureza de forma uniforme, evitando a necessidade
de administrar contratos distintos para cada campus dentro de uma mesma especialidade.

A opc¢éo pelo agrupamento dos itens de mesma natureza também considera a necessidade de garantir a
disponibilidade de profissionais e a adequada cobertura dos servigos nos diferentes campi. A contratagéo de
uma Unica empresa para cada grupo possibilita que a contratada organize sua forga de trabalho de maneira
integrada, promovendo a alocagéo e substituigéo de profissionais conforme as necessidades de cada unidade,
observados os requisitos estabelecidos no instrumento convocatério e no contrato.

A diviséo dos servigcos em itens por campus possui finalidade essencialmente operacional e orgamentaria,
permitindo a Administracéo identificar e dimensionar individualmente os servigos necessarios em cada unidade.
Essa divisdo, contudo, ndo implica autonomia para adjudicagao isolada dos itens, tendo em vista que a
execucdo integrada dos servicos de mesma natureza constitui condigdo relevante para o adequado
atendimento da necessidade administrativa.

A exigéncia de adjudicagéo por grupo busca, ainda, evitar a situagdo em que diferentes empresas sejam
contratadas para prestar o mesmo tipo de servigo em diferentes campi, 0 que poderia gerar procedimentos de
gestdo distintos, dificuldades de padronizagdo, maior complexidade na fiscalizagdo e necessidade de
coordenagao entre diferentes prestadores para atividades de mesma natureza.

No caso dos servigos de TILS, a contratagdo de uma Unica empresa para os trés campi permite maior
uniformidade na organizacéo das escalas, na substituicdo de profissionais, no acompanhamento da prestagao
dos servicos e na comunicagdo com a Administracdo. De forma semelhante, para os servigos de
Psicopedagogia, a contratagéo integrada possibilita a adogéo de procedimentos uniformes de atendimento,
acompanhamento e gestdo dos profissionais alocados nos diferentes campi.

A opgao pela adjudicagdo por grupo também busca preservar ganhos de escala na contratagdo. A execugédo
dos servigos nos diferentes campi por uma mesma empresa permite o compartilhamento de custos
administrativos, gerenciais e operacionais, evitando a duplicidade de estruturas necessarias caso cada item
fosse adjudicado a fornecedor distinto.

Nesse sentido, embora exista parcelamento do objeto em itens correspondentes aos diferentes locais de
execucdo, ndo se mostra conveniente a adjudicagéo isolada desses itens. O parcelamento territorial adotado
atende a necessidade de detalhamento e dimensionamento da contratagao, enquanto a adjudicagéo por grupo
preserva a integragao necessaria a execugao dos servigos de mesma natureza.

A estrutura proposta também permite que empresas especializadas em cada area participem de forma
independente entre os grupos. Assim, ndo se exige que uma mesma empresa seja responsavel
simultaneamente pelos servigos de TILS e de Psicopedagogia. Cada grupo corresponde a uma especialidade
distinta, permitindo que fornecedores especializados em uma determinada area concorram especificamente
para a execugdo daquele servi¢o nos trés campi.

Dessa forma, evita-se tanto a concentragdo de servicos de naturezas distintas em um Unico grupo quanto a
fragmentacéo excessiva dos servigos de mesma natureza entre diversos fornecedores.



UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALFENAS - UNIFAL-MG

SETOR DE COMPRAS

2 V)
Rua Gabriel Monteiro da Silva, 700 - Alfenas/MG - CEP 37130-001. Un Ifal =
Fone: (35) 3701-9100/9103 - Fax: (35) 3701-9104 - pregao@unifal-mg.edu.br Umersidade fedaral de Aifena:

MINISTERIO DA EDUCAGCAO %

A estruturagao da contratagdo em grupos também encontra fundamento no art. 47 da Lei n° 14.133/2021, que
estabelece o principio do parcelamento, devendo ser considerados, entre outros aspectos, a responsabilidade
técnica, o custo para a Administragdo de varios contratos frente as vantagens da divisao do objeto e o dever
de buscar a ampliagdo da competicao e evitar a concentragao de mercado.

No presente caso, a solu¢do adotada busca conciliar esses aspectos. Os servigos foram divididos em dois
grupos de acordo com sua natureza, permitindo a participacdo de empresas especializadas em cada area,
enquanto os itens de cada grupo foram mantidos conjuntamente para assegurar a execucao integrada nos trés
campi e evitar a multiplicagdo de fornecedores e contratos para servigos de mesma natureza.

Assim, a configuragdo proposta néo representa auséncia de parcelamento, tampouco fragmentagao excessiva
do objeto. Trata-se de um parcelamento por natureza do servigo, com detalhamento dos locais de execugdo
em itens, associado a adjudicacao integral de cada grupo, em razdo da necessidade de execugéo uniforme
e integrada dos servigos nos diferentes campi da Universidade.

Diante dessas consideracdes, entende-se que a divisdo da contratagédo em dois grupos, cada qual composto
por trés itens correspondentes aos campi da UNIFAL-MG, com adjudicacao obrigatéria de todos os
itens integrantes de cada grupo ao respectivo vencedor, mostra-se adequada as caracteristicas do objeto
e aos interesses da Administragdo, conciliando a especializagdo dos fornecedores, a padronizagdo da
execucao, a economia de escala, a eficiéncia da gestao contratual e a busca pela ampliagéo da competitividade
do certame.

13. CONTRATAGOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES
N&o ha necessidade de contratagdes/aquisicdes correlatas.

14. ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATAGAO E O PLANEJAMENTO
O objeto do presente processo encontra-se inserido no Plano de Contratacdes Anuais (PCA) do ano corrente
(SEI n® 1829088).

15. RESULTADOS PRETENDIDOS
A Constituicdo Federal, em seu Art. 208, inciso Ill, assegura as pessoas com deficiéncia o direito ao atendimento
educacional especializado, preferencialmente no &mbito da rede regular de ensino. Esse principio é reafirmado
pelo Conselho Nacional do Ministério Publico, ao definir o atendimento educacional especializado como "o
conjunto de técnicas ou estratégias de acessibilidade a educagao que tem como objetivo oferecer subsidios
para uma efetiva inclusao escolar de alunos com deficiéncia" (CNMP, 2016).
No contexto da UNIFAL-MG, que atualmente atende a uma demanda crescente de estudantes com deficiéncia,
transtornos do neurodesenvolvimento (como o Transtorno do Espectro Autista — TEA) e dificuldades especificas
de aprendizagem, a contratagao de servigos psicopedagogicos especializados busca:
e Assegurar o direito a educagdo inclusiva, conforme preconizado nas normativas legais
supracitadas;
o Fortalecer as agoes de permanéncia qualificada, em consonancia com a Politica Nacional de
Assisténcia Estudantil (PNAES), recentemente regulamentada pela Lei n® 14.914/2024;
o Oferecer acompanhamento académico, avaliagéo e orientagdo psicopedagdgica individualizada a
estudantes com dificuldades de aprendizagem, com demandas emocionais ou comportamentais;
e Reduzir a evasdao e o baixo rendimento académico, por meio de estratégias pedagdgicas
personalizadas e acompanhamento continuo;
« Contribuir para a constru¢gao de um ambiente universitario mais acessivel, justo e humano, em
consonancia com o compromisso institucional da UNIFAL-MG com a equidade e a inclus&o.
A essencialidade da contratagdo se evidencia diante da insuficiéncia de pessoal técnico-administrativo em
educagéo efetivo na Universidade para atender a complexidade das demandas atuais. A Coordenagéo de
Desenvolvimento e Acompanhamento Académico (CDAA/PRACE) conta, no momento, com apenas 2 (duas)


https://www.unifal-mg.edu.br/proaf/plano-anual-de-contratacoes-pac-novo/
https://sei.unifal-mg.edu.br/sei/controlador.php?acao=protocolo_visualizar&id_protocolo=2013050&id_procedimento_atual=1858017&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110242850&infra_hash=2b3be2912eb4fffd2001412ff0d9178ec6290f155ad90330c3d6cd9462a4d63fa97f19f07a676fb8f7746380a138f119b623621d8b4098a80c80308f98971f1f3e85502002cba0830a7dda41d99bc2ba47ee975445ba1409852841ed631edded
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pedagogas para atendimento em todos os campi, 0 que é insuficiente frente ao numero de estudantes que
requerem apoio psicopedagogico especializado.

O interesse publico, por fim, esta amplamente contemplado, considerando que a contratagdo visa atender
diretamente ao direito fundamental a educagao das pessoas com deficiéncia e com necessidades educacionais
especificas — sujeitos de direito e parte integrante da comunidade académica da UNIFAL-MG.

Sendo assim, a esta contratagéo, pretende-se diminuir as barreiras enfrentadas pelos alunos com necessidades
educacionais especificas, de maneira a fortalecer as politicas de incluséo e afirmativas e desenvolver um
ambiente socialmente inclusivo que garanta a igualdade de oportunidades a todos os estudantes, conforme
prevé a legislagao vigente, no que diz respeito ao atendimento e adequagéo, permanéncia qualificada e da
democratizagdo do acesso ao ensino superior publico e de qualidade.

16. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS
N&o ha necessidade de adogao de nenhuma providéncia para a execugéo do contrato.

17. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS
Deverdo ser observadas ainda, no que couber, pela Contratada, as exigéncias de carater de
SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL constantes no Plano de Logistica Sustentavel — PLS (2025-2026) da
UNIFAL/MG, na IN 01/2010, no Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis da CGU/AGU atualizada, no
instrumento convocatério, e demais normas especificas.
Cabera a empresa vencedora do certame licitatério, ainda:
e Adotar boas praticas para otimizagado do uso de recursos, prevenindo desperdicios.
o Racionalizar o consumo de recursos disponiveis, especialmente energia elétrica e agua, buscando
eficiéncia e redugao de custos.
 Incentivar praticas que minimizem deslocamentos desnecessarios dos profissionais, contribuindo para
a redugéo de emissdes de gases poluentes.
« Utilizar, sempre que possivel, recursos digitais para comunicagao e elaboragao de relatérios, evitando
0 uso excessivo de papel e insumos fisicos.
« Promover a correta destinacdo de residuos eventualmente gerados no exercicio das atividades, em
consonancia com a Politica Nacional de Residuos Sélidos (Lei n°® 12.305/2010).
e Incentivar o uso de equipamentos e materiais que atendam a critérios de eficiéncia energética e
reducéo de impactos ambientais.

18. DECLARAGAO DE VIABILIDADE ]
Esta equipe de planejamento declara VIAVEL esta contratagdo com base neste Estudo Técnico Preliminar,
consoante IN SEGES N° 58, de 8 de agosto de 2022.

Douglas Silveira Toledo Pereira - Assistente em Administragao
Presidente

Jodo Guilherme de Andrade Freitas - Assistente em Administragdo
Membro

Marinalva Domingues Mendes Veloso - Administrador
Membro
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APENDICE 11 DO ANEXO |
ESPECIFICACAQ DOS POSTOS
PREGAO ELETRONICO 3/2027

Atribuigoes do Psicopedagogo: O Psicopedagogo seré o profissional responsavel pelo assessoramento aos
estudantes com deficiéncia em auxilio ao NAI (Nucleo de Acessibilidade e Inclusdo) e & Coordenagéo de
Desenvolvimento e Acompanhamento Académico (CDAA/Prace) na articulagdo entre os estudantes, a familia
e as equipes multiprofissionais da UNIFALMG.

Competéncias: Realizar intervengao psicopedagogica, visando a solu¢do dos problemas de aprendizagem,
tendo por enfoque o individuo ou a instituigdo de ensino ; Utilizar métodos, técnicas e instrumentos
psicopedagogicos que tenham por finalidade a pesquisa, a prevencao, a avaliagao e a intervengéo relacionadas
com a aprendizagem; Prestar consultoria e assessoria psicopedagogicas, objetivando a identificacdo, a
compreensdo e a analise dos problemas no processo de aprendizagem; Desenvolver atividades que ampliem
a aprendizagem, através dos jogos e da tecnologia; Buscar a integracdo dos interesses, raciocinio e
informagdes que fazem com que o aluno atue operativamente nos diferentes niveis de escolaridade; Atuar em
diversas areas, de forma preventiva, para compreender os processos de desenvolvimento e das aprendizagens
humanas, recorrendo a varias estratégias objetivando se ocupar dos problemas que podem surgir; Apoiar o
docente com sugestdes de acessibilidade para o estudante acompanhado; Valorizar a autonomia do estudante
; Desenvolver suas atividades acompanhado pelo CDAA, docentes, coordenadores de cursos e dirigentes de
ensino; Exercer outras atividades inerentes a sua area de atuacéo que forem deferidas pela instituigao.

Formacgao exigida: Formagao em nivel superior em Pedagogia acompanhada de especializagéo lato sensu
em Psicopedagogia com carga horaria minima de 600 horas; ou graduagao em Psicologia acompanhada de
especializagéo lato sensu em Psicopedagogia com carga horéria minima de 600 horas; admite-se, para as
formag6es em Pedagogia ou Psicologia, pds-graduagdo stricto sensu correlata em Psicopedagogia,
reconhecida na forma da legislacdo aplicavel. Exige-se experiéncia profissional minima de 12 meses como
psicopedagogo em instituicdo de ensino, a ser comprovada na forma do edital.

Regime de trabalho: O regime de Trabalho serd de 20 horas semanais, nos periodos matutino, vespertino
e/ou noturno (até final das aulas de cada campus), de acordo com a necessidade da instituicdo, podendo ainda
ser necessaria a participagdo do profissional em atividades letivas aos finais de semanas, respeitando a carga
horaria contratada. Os servigos poderdo ser, eventualmente, executados em horarios flexibilizados, para
atendimento as atividades académicas, desde que a carga horaria semanal de trabalho do prestador de servigo
nao ultrapasse as horas previstas para o respectivo posto de trabalho e seja informado a contratada com
antecedéncia minima de 5 (cinco) dias. Eventualmente, por necessidade do servico, poderdo ocorrer
deslocamentos para acompanhamento de alunos em atividades fora das dependéncias da UNIFAL-MG, sendo
que o eventual ressarcimento seré realizado a contratada, contra comprovagéo e dentro dos limites previamente
autorizados, ndo diretamente ao empregado terceirizado. Os horarios de inicio/fim dos turnos serdo definidos
conforme necessidade da Contratante, podendo ultrapassar as 22h, sendo neste caso previsto o pagamento
de adicional noturno. O horério de execugéo das atividades poderéa ser alterado, desde que haja solicitagdo
formal da Administragdo da UNIFAL-MG, onde o servigo esta sendo prestado, com antecedéncia minima de 5
(cinco) dias.

Atribui¢oes do Tradutor e Intérprete da Lingua Brasileira de Sinais - Libras (TILS)
Séo atribuigbes do tradutor e intérprete, no exercicio de suas competéncias: | - intermediar a comunicagao entre
surdos e ouvintes por meio da Libras para a lingua oral e vice-versa; (Incluido pela Lei n® 14.704, de 2023) Il -
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intermediar a comunicagao entre surdos e surdos por meio da Libras para outra lingua de sinais e vice-versa;
(Incluido pela Lei n® 14.704, de 2023) IIl - traduzir textos escritos, orais ou sinalizados da Lingua Portuguesa
para a Libras e outras linguas de sinais e vice-versa. (Incluido pela Lei n° 14.704, de 2023)

Atividades a serem desempenhadas na UNIFAL-MG

| - acompanhar o estudante surdo em sala de aula e em atividades contraturno conforme as necessidades
especificas de cada estudante atendido por esse servigo, respeitando a carga horaria semanal do Tradutor
Intérprete de Libras (TILS); Il - auxiliar e orientar os docentes com sugestdes de acessibilidade que garantam
o direito linguistico do estudante surdo acompanhado; Il - valorizar a autonomia do estudante surdo; IV -
desenvolver suas atividades acompanhado pelo CDAA, NAI, docentes, coordenadores do curso e demais
unidades correlacionadas; V - exercer outras atividades inerentes a sua area de atuagao que forem deferidas
pela instituicdo, respeitando a carga horaria semanal do TILS; VI - traduzir e interpretar no par linguistico
Libras/Lingua Portuguesa, nas modalidades: sinalizada, oral e escrita e vice-versa; intermediando a
comunicagdo entre surdos e ouvintes, surdos e surdos nos seguintes aspectos: em sala de aula
presencialmente ou utilizando recursos tecnolégicos de forma remota, de acordo com as necessidades da
instituicdo; em outras atividades didatico-pedagogicas e culturais desenvolvidas na UNIFAL-MG, de forma a
viabilizar 0 acesso aos contelidos curriculares, seja na modalidade presencial ou remota; nas diferentes midias,
presencialmente ou utilizando recursos tecnoldgicos de forma remota, de acordo com as necessidades da
instituicdo. VIl - estabelecer parceria com os docentes para apropriar-se dos materiais e seus conceitos
especificos com o objetivo de traduzir e interpretar de forma a garantir direito linguistico do aluno surdo; VIII -
cumprir rigorosamente com as atividades laborais e horarios estipulados pela contratante; IX - acompanhar
alunos em visitas técnicas que estejam de acordo com a carga horaria do curso; X - participar de formagao ou
reunides pedagogicas quando solicitado; XII - atuar no apoio a acessibilidade aos servigos e as atividades fim
da UNIFAL-MG; XIII - prestar apoio ao servidor surdo ou com deficiéncia auditiva, quando solicitado,
respeitando a carga horaria semanal do TIL.

Formagao exigida: Diplomado em curso de educacéo profissional técnica de nivel médio em Tradugéo e
Interpretacdo em Libras; ou diplomado em curso superior de bacharelado em Tradug&o e Interpretagdo em
Libras — Lingua Portuguesa, em Letras com Habilitagdo em Tradug&o e Interpretacdo em Libras ou em Letras
— Libras; ou diplomado em outras areas de conhecimento, desde que possua diploma de cursos de extensao,
de formag&o continuada ou de especializagdo, com carga horaria minima de 360 (trezentas e sessenta) horas,
e que tenha sido aprovado em exame de proficiéncia em tradugéo e interpretacdo em Libras — Lingua
Portuguesa. (Art. 4° Lei 14.704/2023)

Regime de trabalho: O regime de Trabalho sera de 20 horas semanais, podendo ser nos periodos matutino,
vespertino e/ou noturno, de acordo com a necessidade da institui¢do, pode ainda ser necessaria a participagao
do profissional em atividades letivas aos finais de semana critério da contratante, respeitando a carga horaria
semanal do TILS.
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APENDICE IV DO ANEXO |
INSTRUMENTO DE MEDICAQ DE RESULTADO - IMR
PREGAO ELETRONICO 3/2027

O Instrumento de Medic&o de Resultado (IMR) é o mecanismo que define, em bases compreensiveis,
tangiveis, objetivamente observaveis e comprovaveis, os niveis esperados de qualidade da prestacédo
do servico e respectivas adequagdes de pagamento.

O IMR ou seu substituto, quando utilizado, deve ocorrer, preferencialmente, por meio de ferramentas
informatizadas para verificagcdo do resultado, quanto a qualidade e quantidade pactuadas.

A fiscalizagéo técnica dos contratos deve avaliar constantemente a execugéo do objeto e, se for o
caso, podera utilizar o Instrumento de Medig&o de Resultado (IMR), conforme modelo previsto no
Anexo V-B da INSTRUCAO NORMATIVA N° 05, DE 26 DE MAIO DE 2017, ou outro instrumento
substituto para aferi¢do da qualidade da prestacéo dos servigos, devendo haver o redimensionamento
no pagamento com base nos indicadores estabelecidos, sempre que a contratada:

n&o produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servico, ou utiliza-los
com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

A utilizagao do IMR n&o impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagéo da
prestacao dos servigos.

Os descontos previstos no IMR ndo excluem o cumprimento dos demais itens do Edital nem a
aplicagao das demais penalidades previstas no Edital do Pregao.

Os descontos seréo aplicados, sem prejuizo das demais sangdes previstas na Lei 14.133/2021 e no
Edital, referentes a inexecugéo da prestagao dos servicos, no todo ou em parte.

Os descontos sdo acumulativos.

O objetivo do IMR € vincular o pagamento aos resultados alcangados, em complemento a mensuragéo
dos servigos efetivamente prestados, ndo devendo as redugdes de pagamento, originadas pelo
descumprimento do IMR, serem interpretadas como penalidades ou multas, as quais exigem abertura
do regular processo administrativo e do contraditério.

A CONTRATADA podera justificar as faltas no prazo de até 05 (cinco) dias uteis;

As justificativas de faltas, aceitas ou ndo pela Administragéo, ndo impedem a aplicagao de glosas,
el/ou desconto referente a indisponibilidade de servigo.

A empresa contratada devera manter enderego eletrnico para a correspondéncia via e-mail. Todas
as ocorréncias apontadas pela fiscalizagdo serao encaminhadas, via correspondéncia eletronica, a
empresa contratada com cdpia para a Gestao de Contratos do Campus.

A empresa emitird a nota fiscal com valor que esteja em conformidade com relatdrio encaminhado
pela Gestao do Contrato com base nos valores mensurados neste IMR.
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TABELA 1 - INDICADORES

Item

Descrigédo

Finalidade

Garantir a prestacao dos servigos nos termos pactuados.

Meta a cumprir

100% dos servicos executados e dos materiais recebidos, adequados ao
uso e a perspectiva da administracéo.

Instrumento de medicéo

Planilha de controle dos servigcos executados, conforme modelo
abaixo indicado.

Forma de acompanhamento

A fiscalizagdo do contrato acompanhard mensalmente o cumprimento
das atividades da execucdo dos servigos, conforme perspectiva da
Administracdo e posterior lancamento do resultado na planilha de
controle.

Periodicidade

Trimestral

Mecanismo de Calculo

O ndmero de ocorréncias no trimestre refletird o percentual de
atingimento da meta (%) ou, a glosa, pelo ndo atingimento.

Inicio de Vigéncia

Data da assinatura do contrato. Sera formalizada no 90° (nonagésimo)
dia da data da assinatura do Contrato, no primeiro dia CUtil
imediatamente subsequente ao més do 90° dia.

0 a 3 ocorréncias = 100% da meta = recebimento de 100% da fatura;

4 a 6 ocorréncias = 95% da meta = recebimento de 95% da fatura;

Faixas de ajuste no ) )
pagamento 7 a9 ocorréncias = 90% da meta = recebimento de 90% da fatura;

10 a 12 ocorréncias = 85% da meta = recebimento de 85% da fatura.

A existéncia de mais de 13 (treze) ocorréncias, inclusive, considerar-
Sancao se-4 como atingida 5% da meta, caracterizar-se-a inexecucéo parcial ou

rescisdo. Recebimento de 5% da fatura.

TABELA 2 - FATORES DE AVALIACAO [TRIMESTRAL]

- OCORRENCIAS
ITEM DESCRICAO " N N -
Més 1 Més 2 Més 3 N° Ocorréncias
Sim Néo Sim Néo Sim Néo Sim Néo
N&o providenciar  substitui¢do
1 tempestiva de quaisquer auséncia
de postos de servico por
absenteismo.
2 Substituir funcionarios sem o aviso
prévio as CONTRATANTE.
3 N&o cumprir determinacbes e
notificacdes.
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Fiscalizacdo, sem motivo
4 justificado  ou  determinacéo
judicial

Permitir ou causar danos ao
patrimonio da CONTRATANTE,
de terceiros, a integridade fisica de
5 quem quer que seja, lesdo corporal
ou consequéncias letais dentro das

dependéncias.

6 Deixar de cumprir com obrigacao
contratualmente estabelecida.

TOTAL GERAL

TABELA 3-AJUSTES NO PAGAMENTO

(A) Valor do Contrato trimestral

R$

Periodo de apuracéo (90 dias) / / / /
(B) Numero de ocorréncias
B) © .
. . Fator (A) x (C) Recebido pela empresa
N° de ocorréncias no Faixa percentual de
trimestre atingimento da meta (%)
0a3 100% R$ R$
4ab 95% R$ R$
7a9 90% R$ R$
10a12 85% R$ R$
>13
3 . 5% R$ R$
Inexecucéo parcial ou
resciso
Valor recebido R$ R$
VALOR FINAL RECEBIDO PELA R$ R$

EMPRESA
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APENDICE V DO ANEXO |

PLANILHA DE CUSTOS E FORMAGAO DE PREGOS
PREGAO ELETRONICO 3/2027

Empresa (Razéo Social):

CNPJ:

Processo n°:

Licitagdo n°:

Data do Pregéao
(XXIXX[20XX):

Horéario:

DISCRIMINAGAO DOS SERVICOS (DADOS REFERENTES A CONTRATAGAO)

A | Datade apresentacéo da proposta (XX/XX/20XX)

B | Municipio/UF da Licitante

C | Ano Acordo, Convencédo ou Sentenca Normativa em Dissidio Coletivo

(20XX/20XX)

D | Municipio da Prestagdo de Servico /UF

E | N°de meses de execucdo contratual

IDENTIFICACAO DO SERVICO
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Quantidade total a contratar (em

Tipo de Servico/Categoria Profissional Unidade de Medida funcio da unidade de
medida)
Posto
1 | Jornada de Trabalho XX
horas
seman
ais

MAO DE OBRA VINCULADA A EXECUCAO CONTRATUAL

DADOS PARA A COMPOSIGAO DOS CUSTOS REFERENTES A MAO DE OBRA

1 | Tipo do servigo (mesmo servigo com caracteristicas distintas)

2 | Categoria profissional (de acordo com Classificacdo Brasileira de Ocupacdes - CBO)

3 | Salario Normativo da Categoria Profissional (R$)

4 | Categoria profissional (vinculada a execucdo contratual)

5 | Data-base da categoria (dia/més/ano)

6 | Anodo Acordo, Convencao Coletiva ou Dissidio Coletivo

7 | Numero do Registro da convengédo no MTE
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Sindicato (1) Sindicato (2)
Entidades do Acordo
Coletivo

A | Salério base

B | Adicional de periculosidade R$ = R$ =

C | Adicional de insalubridade

D | Adicional noturno

E Hora noturna adicional - ou hora noturna reduzida

F | Outros (especificar)

G | Outros (especificar)

H | Outros (especificar)
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2.1 | 13°salério, Férias, Adicional de férias Valor (R$)

A | 13°salério R$

B | Fériase Adicional de Férias R$
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A | INSS R$ -

B | Salario Educagéo R$ =
RAT Ajustado ou SAT [Seguro

c | Acidente do Trabalho SAT] RAT FAP R$ .
[RATXFAP]

D | SESC ou SESI R$ =

E | SENAI ou SENAC R$ -

F | SEBRAE R$ =

G INCRA R$ -

H | FGTS R$ =

Transporte
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B | Ticket Refeicdo

C | Vale Alimentagéo

D | Prémio de Boa Permanéncia

E | Assisténcia Odontoldgica

F | Auxilio Salde R$
G | Seguro de Vida R$
H | Outros (especificar) R$

Encargos e Beneficios Anuais, Mensais e Diarios

13° (décimo terceiro) Salario e Adicional de Férias

GPS, FGTS e outras contribuicfes

NN DN

Beneficios Mensais e Diarios
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Aviso Prévio Indenizado (API) R$
Incidéncia do FGTS sobre o Aviso Prévio Indenizado R$
Multa do FGTS e contribuigdo social sobre o Aviso Prévio Indenizado R$
Aviso Prévio Trabalhado R$
Incidéncia dos encargos do submodulo 2.2 sobre o Aviso Prévio Trabalhado R$
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Multa do FGTS e contribuigdo social sobre o Aviso Prévio Trabalhado

R$

Substituto na Cobertura de Férias R$
Substituto na Cobertura de Auséncias Legais R$
R$

Substituto na Cobertura de Auséncia por Doenca
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D | Substituto na Cobertura de Licenca Paternidade/Maternidade R$
F | Substituto na Cobertura de Auséncias por Acidente de Trabalho R$
F | Outros (Especificar) R$
G | Incidéncia do Sub-Mddulo 2.2 sobre o Custo da Reposic¢édo do Profissional Ausente R$

Substituto no Intervalo para Repouso ou Alimentagéo -“
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4.1 | Substituto nas Auséncia Legais
4.2 | Substituto na Intrajornada R$ =

A | UNIFORMES R$ =
B | EPIs

C | Outros (especificar)

A | Custos indiretos R$ -

B | Lucro R$ -
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H -

Tributos Federais

C. COFINS R$ S
2

C. Tibutos Municipais ISS R$ =
3

C. Outros Tributos

4

A Moddulo 1 - Composicao da Remuneragao
B Mddulo 2 - Encargos e Beneficios Anuais, Mensais e Diarios
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C Modulo 3 - Provisao para Resciséo
D Moddulo 4 — Custo de Reposicdo do Profissional Ausente
E Modulo 5 — Insumos Diversos

Moédulo 6 — Custos indiretos, Tributos e Lucro _
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i APENDICE VI DO ANEXO |
MODELO DE DECLARACAO DE CONTRATOS FIRMADOS COM A INICIATIVA PRIVADA E A

ADMINISTRACAO PUBLICA
PREGAO ELETRONICO 3/2027

Declaro que a empresa , inscrita no CNPJ
(MF) no , inscrigdo estadual no , estabelecida
em possui 0s seguintes contratos firmados com a

iniciativa privada e a Administracdo Publica:

Nome do Orgao/Empresa Vigéncia do Contrato Valor total do Contrato*

Valor total dos Contratos R$

Local e data

Assinatura e carimbo do emissor
Observacao:
Nota 1: Além dos nomes dos 6rgdos/empresas, o licitante devera informar também o enderego

completo dos drgdos/empresas, com 0s quais tem contratos vigentes.



MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALFENAS - UNIFAL-MG

SETOR DE COMPRAS *f IO
Rua Gabriel Monteiro da Silva, 700 - Alfenas/MG - CEP 37130-001. nl a =
Fone: (35) 3701-9100/9103 - Fax: (35) 3701-9104 - pregao@unifal-mg.edu.br Umiversidade Fesoral de Aliens

Nota 2: * Considera-se o valor remanescente do contrato, excluindo o ja executado.

FORMULA EXEMPLIFICATIVA, PARA FINS DE ATENDIMENTO AO DISPOSTO NOS ITENS "D1" E "D2" DA ALINEA "D"
DO SUBITEM 11.1 DO ITEM 11 DO ANEXO VII-A, DA IN SEGES/MPDG n. 5/2017.

a) A Declaragao de Compromissos Assumidos deve informar que 1/12 (um doze avos) dos

contratos firmados pela licitante nao é superior ao Patriménio Liquido da licitante.

Formula de calculo:

Valor do Patrim6nio Liquido x 12 >1

Valor total dos contratos *

Observacao:
Nota 1: Esse resultado devera ser superiora 1 (um).
Nota 2: considera-se o valor remanescente do contrato, excluindo o ja executado®.

b) Caso a diferenga entre a receita bruta discriminada na Demonstragao do Resultado do Exercicio (DRE) e a
declaragéo apresentada seja maior que 10% (dez por cento) positivo ou negativo em relagéo a receita bruta,

o licitante devera apresentar justificativas.

Formula de calculo:

(Valor da Receita Bruta - VValor total dos Contratos) x 100 =

Valor da Receita Bruta
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APENDICE VII DO ANEXO |

MODELO DE AUTORIZAGAO PARA A UTILIZAGAO DA GARANTIA E DE PAGAMENTO DIRETO
PREGAO ELETRONICO 3/2027

A (nome da licitante), inscrita no CNPJ n° , por intermédio de seu representante legal, o Sr. (nome do
representante), portador da Cédula de Identidade RG n° e do CPF n°
AUTORIZA o(a) (Nome do Orgao ou Entidade promotora da licitagdo), para os fins da Instrugéo Normatlva
n° 05, de 26/05/2017 — SEGES/MGI, e dos dispositivos correspondentes do Edital do Pregéon. _ /2026:
Que sejam descontados da fatura e pagos diretamente aos trabalhadores alocados a qualquer tempo na
execugdo do contrato acima mencionado os valores relativos aos salérios e demais verbas trabalhistas,
previdenciarias e fundiarias devidas, quando houver falha no cumprimento dessas obrigacdes por parte da
CONTRATADA, até o momento da regularizagao, sem prejuizo das sangdes cabiveis, conforme a Instrugéo
Normativa SLTI/MPOG n° 5/2017; Que sejam provisionados valores para o pagamento dos trabalhadores
alocados na execucdo do contrato e depositados em conta corrente vinculada, bloqueada para
movimentag&o, e aberta em nome da empresa (indicar 0 nome da empresa) junto a instituicdo bancaria
oficial, conforme a Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n° 5/2017, cuja movimentacdo dependera de
autorizagao prévia da(o) (Nome do Orgéo ou Entidade promotora da licitagdo), que também tera permanente
autorizacdo para acessar e conhecer os respectivos saldos e extratos, independentemente de qualquer
intervencgéo da titular da conta. Que a CONTRATANTE utilize o valor da garantia prestada para realizar o
pagamento direto das verbas rescisorias aos trabalhadores alocados na execugdo do contrato, caso a
CONTRATADA nao efetue tais pagamentos até o fim do segundo més ap6s o encerramento da vigéncia
contratual, conforme a Instru¢do Normativa SLTI/MPOG n° 5/2017.

,de de 2026.

(assinatura do representante legal do licitante)



MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALFENAS - UNIFAL-MG

SETOR DE COMPRAS -'f v
Rua Gabriel Monteiro da Silva, 700 - Alfenas/MG - CEP 37130-001. Unl al =
Fone: (35) 3701-9100/9103 - Fax: (35) 3701-9104 - pregao@unifal-mg.edu.br Umersidade fedaral de Aifena:

APENDICE VIIl DO ANEXO |

DECLARACAO DE QUE A LICITANTE TEM PLENO CONHECIMENTO DAS CONDIGOES E
PECULIARIDADES INERENTES A NATUREZA DO TRABALHO

PREGAO ELETRONICO 3/2027

A (nome da licitante), inscrita no CNPJ n°
, por intermédio de seu Responsavel Sr(a) , portador
do CPF n° , DECLARA, sob as penas da lei, para todos os fins, estar familiarizada com a
natureza e vulto dos servigcos especializados especificos, bem como as técnicas necessarias ao perfeito
desenvolvimento da execugado do objeto, (escrever 0 objeto da licitacdo).
Declara ainda que tem pleno conhecimento das condi¢cdes e peculiaridades inerentes a natureza dos
trabalhos, assumindo total responsabilidade por esse fato e informando que néo o utilizara para quaisquer
questionamentos futuros.

Local/data

Assinatura do Representante Legal
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ANEXO Il
DECLARAGAO DE COMPROMISSO E RESPONSABILIDADE AMBIENTAL, SOCIAL E ECONOMICA
(PAPEL TIMBRADO OPCIONAL)
PREGAO ELETRONICO 3/2027

PROCESSO N°

(Razédo Social), inscrita no CNPJ sob o

por intermédio de seu representante legal, o(a) Sr.(a)

, DECLARA se comprometer com a

responsabilidade sustentabilidade ambiental, social e econémica, bem como com a adeséo as normas que vierem
a ser estabelecidas, de acordo com a legislagao vigente e os critérios estabelecidos pela Instrugdo Normativa n°
01/10, de 19 de janeiro de 2010, da Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacdo do Ministério do

Planejamento, Orgamento e Gest&o.

Em, de de 202__.
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ANEXO Il

MODELO DE PROPOSTA

PREGAO ELETRONICO 3/2027

RAZAO SOCIAL DA PROPONENTE / NOME DO PROPONENTE: ......ccoovrrvviernnrreisinnsessssnes s
ENDEREQCO: ..o
CIDADE/UF: ..o CEP: e

REPRESENTANTE LEGAL: ..ottt

(REPRESENTANTE LEGAL SOMENTE PARA EMPRESA)

Detalhamento dos Itens

Qtde Valor Valor

Item Descrigdo UN'| | icitada | Unitario RS | Total R$
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ANEXO IV

TERMO DE DECLARAGAO DE CONCORDANCIA E VERACIDADE

PREGAO ELETRONICO 3/2027

MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALFENAS

CADASTRO DE USUARIO EXTERNO NO SISTEMA ELETRONICO DE INFORMAGOES (SE)

Unidade solicitante da UNIFAL-MG:

Motivo do cadastro:

Nome completo e sem abreviaturas:

Registro Geral (Identidade): Orgao Expedidor:

CPF: Telefones com DDD: ()

Endereco eletrénico (E-mail):

DECLARAGAO DE CONCORDANCIA E VERACIDADE

Declaro aceitar os termos e condi¢es que regem o processo administrativo eletronico,
previstos no Decreto n° 8.539, de 8 de outubro de 2015, e demais normas aplicaveis, admitindo como
valida a assinatura eletronica na modalidade cadastrada (login e senha) e tendo como consequéncia a
responsabilidade pelo uso indevido das agdes efetuadas, as quais serdo passiveis de apuragdo de
responsabilidade civil, penal e administrativa.

Declaro, ainda, que o enderego informado referente ao meu domicilio é verdadeiro e que
sdo de minha exclusiva responsabilidade:
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I - 0 sigilo da senha de acesso, ndo sendo oponivel, em qualquer hipotese, alegacdo de uso indevido;

Il - a conformidade entre os dados informados no formulario eletronico de peticionamento e os constantes
do documento protocolizado, incluindo o preenchimento dos campos obrigatérios e a anexagao dos
documentos essenciais € complementares;

i - a confecgdo da peticdo e dos documentos digitais em conformidade com os requisitos
estabelecidos pelo sistema, no que se refere ao formato e ao tamanho dos arquivos transmitidos
eletronicamente;

v - a conservagao dos originais em papel de documentos digitalizados enviados por meio de
peticionamento eletrénico até que decaia o direito da Administragéo Publica de rever os atos praticados
No processo, para que, caso solicitado, sejam apresentados ao Ministério do Planejamento para qualquer
tipo de conferéncia;

V - a verificagao, por meio do recibo eletrénico de protocolo, do recebimento
dos documentos transmitidos eletronicamente;

Y - a realizagdo por meio eletrnico de todos os atos e comunicagdes processuais entre a
Universidade Federal de Alfenas, o usuario ou a entidade porventura representada, ndo sendo admitidas
intimacao ou protocolizagdo por meio diverso, exceto nas situagdes em que for tecnicamente inviavel ou em
caso de indisponibilidade do meio eletrénico cujo prolongamento cause dano relevante a celeridade do
processo ou outra excegado prevista em instrumento normativo proprio;

Vi — a observancia de que os atos processuais em meio eletronico se consideram realizados no dia
e na hora do recebimento pelo SEI, considerando-se tempestivos os atos praticados até as 23 horas e 59
minutos e 59 segundos do Ultimo dia do prazo, considerado sempre o horério oficial de Brasilia/DF,
independente do fuso horario em que se encontre o usuario externo;

VI - a consulta periodica ao SEI ou ao sistema por meio do qual efetivou o peticionamento
eletronico, a fim de verificar o recebimento de intimagdes, considerando-se realizadas na data em que
efetuar sua consulta no sistema ou, nao efetuada a consulta, quinze dias apds a data de sua expedicao;

IX — as condi¢Oes de sua rede de comunicagao, 0 acesso a seu provedor de internet e a
configuragdo do computador utilizado nas transmissdes eletronicas; e
X - a observancia dos periodos de manutengdo programada, que serdo realizadas,

preferencialmente, no periodo da 0 hora dos sabados as 22 horas dos domingos ou da 0 hora as 6 horas
nos demais dias da semana, ou qualquer outro tipo de indisponibilidade do sistema.

Para que este Cadastro seja analisado e, se for o caso, aprovado, 0 usuario deve apresentar
pessoalmente na Secgao de Protocolo da Universidade Federal de Alfenas com o Registro Geral (Identidade)
e CPF (original e copia para fins de autenticagao administrativa), acompanhado do original do presente
Termo assinado.

Atencao: Alternativamente, poderéo ser entregues por terceiro ou enviados por correio as copias
autenticadas e o presente Termo com reconhecimento de firma em cartério.
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Endereco:

Universidade Federal de Alfenas — UNIFAL-MG Segao de Protocolo (Sala O-300A)
Rua Gabriel Monteiro da Silva, 700 Centro

CEP 37.130-001 - Alfenas/MG

de de

Cidade/UF

Assinatura do Usuario



cacao
- de Alfglas
DiCC/DAA/PROAF/Reitoria
Rua Gabriel Monteiro da Silva, 700 - Bairro centro, Alfenas/MG - CEP 37130-001
Telefone: (35) 3701-9074, 3701-9075 - http://www.unifal-mg.edu.br

* MINUTA DE DOCUMENTO
Unidade Gestora: 153028

MINUTA CONTRATO DE PRESTACAO DE
SERVICOS QUE CELEBRAM ENTRE SI A
UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALFENAS E A
EMPRESA[DIGITE AQUI O NOME DA
EMPRESA].

UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALFENAS UNIFAL-MG, Autarquia de Regime Especial, de acordo
com Lei 11.154, de 29 de julho de 2005, publicada no DOU de 1°-8-2005, com sede na cidade de
Alfenas, Estado de Minas Gerais, CEP 37.130-000, na Rua Gabriel Monteiro da Silva, 700, Centro,
inscrita no CNPJ sob o n.° 17.879.859/0001-15, neste ato representada pelo Prof. Dr. Alessandro
Antonio Costa Pereira, nomeado Reitor, por meio do Decreto de 20 de fevereiro de 2026, Atos do
Poder Executivo, Ministério da Educacéo, publicado no DOU em: 23/02/2026 | Edi¢do: 35 | Secao: 2 |
Pagina: 2, doravante denominada CONTRATANTE, e de outro lado a [DIGITE AQUI O NOME DA
EMPRESA], inscrita no CNPJ/MF sob o n° [digite aqui 0 CNPJ], estabelecida a [digite aqui 0 endereco
completo da empresa], doravante denominada CONTRATADA, neste ato representada por [digite aqui
0 nome], tendo em vista 0 que consta no Processo n°® 23087.022207/2025-94 e em observancia as
disposicdes da Lei n® 14.133, de 01 de abril de 2021 e demais legislacédo aplicavel, resolvem celebrar o
presente Termo de Contrato, decorrente do Pregdo 23/2026, mediante as clausulas e condi¢des a
seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO (ART. 92, | E ll)

1.1. O objeto do presente instrumento é a contratacdo de empresa especializada na prestacéo
de servigcos continuados de Psicopedagogos e Intérpretes da Lingua Brasileira de Sinais - Libras, com
dedicacdo exclusiva de médo de obra, para atender as necessidades da Universidade Federal de
Alfenas - UNIFAL-MG, nos termos da tabela do Apéndice | do Anexo | — Especificacdo do objeto,
conforme condic¢des e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia, no Edital e seus Anexos.

1.2. Objeto da contratagéo:

UNID. DE VALOR VALOR

ITEM DESCRICAO MEDIDA QUANTIDADE UNITARIO | TOTAL



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm

Contratacéo de

servicos de
profissionais

especializados na
area de

Psicopedagogia, para
executar  atividades

responsavel pelo
assessoramento aos
estudantes com

deficiéncia em auxilio
e na articulagdo entre
0os estudantes, a
familia e as equipes
multiprofissionais da
UNIFALMG., na Sede,
na Unidade de Ensino
Santa Clara e demais
locais de atividades
académicas de
discentes da UNIFAL-
MG, na cidade de
Alfenas/MG, conforme

condicoes,
guantidades e
exigéncias
estabelecidas no

Edital e seus anexos.




Contratacéo de
servicos de
profissionais
especializados na
area de
traducédol/interpretacao
portugués/libras-
portugués, para
executar as atividades
inerentes a
interpretacao de
atividades
académicas e
administrativas,
presenciais e/ou
remotas para
discentes e servidores
surdos, na Sede, na
Unidade de Ensino
Santa Clara e demais
locais de atividades
académicas de
discentes da UNIFAL-
MG, na cidade de
Alfenas/MG, conforme
condicoes,
guantidades e
exigéncias
estabelecidas no
Edital e seus anexos.

TOTAL GERAL

1.3. S840 anexos a este instrumento e vinculam esta contratacdo, independentemente de
transcricao:

1.3.1. O Termo de Referéncia (SEI n° 1886105) que embasou a contratacao;

1.3.2. O Edital de Licitagdo, a Autorizagcdo de Contratagcdo Direta e/ou o Aviso de Dispensa
Eletronica, caso existentes (SEI n° XXXX);

1.3.3. A Proposta do Contratado (SEI n® XXXX) e

1.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGAGAO

2.1 O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados da data de assinatura
do Contrato, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7

2.2. A prorrogacdo de que trata este item € condicionada ao ateste, pela autoridade
competente, de que as condi¢cdes e 0s precos permanecem vantajosos para a Administracdo, permitida
a negociacdo com o contratado, atentando, ainda, para o cumprimento dos seguintes requisitos:

a) Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestacdo dos servicos
tem natureza continuada;

b) Seja juntado relatério que discorra sobre a execugédo do contrato, com informagfes



de que os servigos tenham sido prestados regularmente;

c) Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administracdo mantém
interesse na realizac&o do servico;

d) Haja manifestacéo expressa do contratado informando o interesse na prorrogacao;
e) Seja comprovado que o contratado mantém as condicdes iniciais de habilitacéo.

2.3. O contratado n&do tem direito subjetivo a prorrogacao contratual.
2.4. A prorrogacédo de contrato devera ser promovida mediante celebracéo de termo aditivo.
2.5. Nas eventuais prorrogacdes contratuais, 0S custos ndo renovaveis ja pagos ou

amortizados ao longo do primeiro periodo de vigéncia da contratacdo deverdo ser reduzidos ou
eliminados como condi¢éo para a renovagao.

2.6. O contrato ndo podera ser prorrogado quando o contratado tiver sido penalizado nas
sancdes de declaracdo de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder publico,
observadas as abrangéncias de aplicacao.

3. CLAUSULA TERCEIRA - MODELOS DE EXECUGCAO E GESTAO CONTRATUAIS
(ART. 92, IV, VII E XVIII)

3.1. Locais e horarios para a execucao dos servigos:

3.2. Orgdo: UASG 153028 - nas dependéncias dos campi da Universidade Federal de
Alfenas — UNIFAL-MG nas cidades de Alfenas-MG, Pocos de Caldas-MG e Varginha-MG.

3.3. Sede Alfenas — Rua Gabriel Monteiro da Silva, 700, Centro - Alfenas/MG, Universidade
Federal de Alfenas - UNIFAL-MG, CEP 37130-223.

3.4. Unidade Santa Clara — Av. Jovino Fernandes Salles, 2600, Santa Clara - Alfenas/MG,
Universidade Federal de Alfenas - UNIFAL-MG, CEP 37133-840.

3.5. Campus de Pocos de Caldas - Rod. José Aurélio Vilela, km 533 - BR 267 n° 11.990 -

Bairro Cidade Universitaria - Pogcos de Caldas/MG, Universidade Federal de Alfenas - UNIFAL-MG,
CEP 37715-400.

3.6. Campus de Varginha — Avenida Celina Ferreira Ottoni n° 4000, Padre Vitor —
Varginha/MG, Universidade Federal de Alfenas — UNIFAL-MG, CEP: 37048-395.
3.7. 5.1.2. Horarios - Os horarios da prestacdo de servicos serdo aqueles previamente

acordados com a CONTRATADA, informados pela unidade requisitante, considerando o calendario
académico e horarios de aulas dos estudantes assistidos.

3.8. 5.1.2.1. Cabera a CONTRATADA comunicar aos seus funcionarios a previsdo de jornada
flexivel, conforme necessidade da CONTRATANTE e alocac¢éo de horario das aulas.

DO RECEBIMENTO

3.9. Obedecidos os prazos descritos neste Termo de Contrato e Termo de Referéncia, apos
transcorrido um més da execugdo do servico, a CONTRATADA solicitara ao Fiscal do Contrato a
verificacdo dos trabalhos executados.

3.10. A CONTRATANTE, através do Fiscal do Contrato, realizar4 inspe¢cdo minuciosa dos
servigos executados, com a finalidade de verificar a adequacgéo dos servigos e constatar e relacionar os
arremates, retoques e revisoes finais que se fizerem necessarios.

3.10.1. A CONTRATADA fica obrigada a reparar, corrigir, remover e ou substituir profissional (is),
as suas expensas, no todo ou em parte, que se verificarem incorre¢cdes resultantes da execucdao,
cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a ultima e/ou Unica medigdo de servicos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

3.10.2. Uma vez verificados os servi¢os pelo Fiscal do Contrato, a CONTRATADA apresentara a
Nota Fiscal/Fatura de servigos prestados.

3.11. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de até 10 (dez) dias lteis, pelos
fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das



exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, 1, a , da Lei n® 14.133 e Arts. 22, X e 23, X do
Decreto n° 11.246, de 2022).

3.11.1. O prazo da disposi¢cao acima sera contado do recebimento de comunicagédo de cobranca
oriunda do CONTRATADO com a comprovacdo da prestacdo dos servigos a que se referem a parcela
a ser paga.

3.11.2. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisorio do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X
Decreto n° 11.246, de 2022).

3.11.3. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisorio do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art.
23, X, Decreto n® 11.246, de 2022).

3.11.4. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisorio sob o
ponto de vista técnico e administrativo.

3.12. Para efeito de recebimento provisoério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliagbes da execucdo do objeto e, se for o caso, a
analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com 0s
indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
CONTRATADA, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

3.12.1. A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medicdo de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°® 14133, de 2021)

3.12.2. Os servigos poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagbes constantes neste Termo de Contrato e de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da
aplicagéo das penalidades.

3.13. Quando a fiscalizacao for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera
conter o registro, a analise e a conclusao acerca das ocorréncias na execuc¢do do contrato, em relagédo
a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

3.14. O servico sera recebido definitivamente: Pelo Requisitante, ap6s o decurso do prazo
de observagdo ou vistoria da quantidade e qualidade dos servigcos executados fornecidos que
comprove a adequacgao do objeto aos termos exigidos, mediante emissdo de Termo de Recebimento
Definitivo, obedecendo os seguintes procedimentos:

3.14.1. Emitir documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigagbes assumidas pelo
CONTRATADO, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro
de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento (art. 21, VI, Decreto n° 11.246, de
2022).

3.14.2. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacao
e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacéo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;

3.14.3. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatérios e documentacfes apresentadas; e

3.14.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagéo.

3.14.5. Enviar a documentacao pertinente a Pro-Reitoria de Administracdo para a formalizacéo
dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestao.

3.15. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execucado do objeto,
para efeito de liquidacdo e pagamento.
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3.16. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugéo, pelo contratado,
de inconsisténcias verificadas na execuc¢do do objeto ou no instrumento de cobranca.

3.17. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucédo do
contrato.

3.18. Sera recebido somente nas condicdes exigidas pelo Edital e seus anexos.
MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
3.19. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas

avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de
sua inexecucao total ou parcial.

3.20. As comunicac8es entre o 6rgdo ou entidade e a CONTRATADA devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse
fim.

3.21. O ¢drgao ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

3.22. Apés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6érgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das obrigacBes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
CONTRATADA, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancfes aplicaveis,
dentre outros.

3.23. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

3.24. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢fes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados
para a Administracdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

3.24.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necesséario para a
regularizacéo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, 81°, e Decreto n°

11.246, de 2022, art. 22, 1l);

3.24.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagbes para a corregdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregdo. (Decreto
n°® 11.246, de 2022, art. 22, Ill);

3.24.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacéo
gue demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, IV).

3.24.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢cdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, V).

3.24.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo héabil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogagao contratual

(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).

3.25. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢cfes de habilitacao
da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario (Art. 23, | e I, do Decreto n® 11.246, de 2022 ).

3.25.1. Caso ocorram descumprimento das obrigacbes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solugcédo do problema, reportando ao gestor do contrato para que
tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022
art. 23, 1V).

3.26. O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e
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fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no historico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes
e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de
adequacgobes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n® 11.246
de 2022, art. 21, 1V).

3.26.1. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o
fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n°
11.246, de 2022, art. 21, 111).

3.26.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 21, 11).

3.26.3. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro
de atesto de cumprimento de obrigacfes. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

3.26.4. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo
de responsabilizacéo para fins de aplicacdo de san¢des, a ser conduzido pela comissédo de que trata o
art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o
caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, X).

3.27. O fiscal administrativo do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou prorrogacao
contratual. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, VII).

3.28. O gestor do contrato deverd elaborara relatorio final com informag8es sobre a consecucéo
dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, V1).

CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATAGAO

4.1. Nao serd admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

5. CLAUSULA QUINTA - PRECO

5.1. O valor estimado da contratacéo € de RS .......... (eeee)-

5.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordindrias diretas e indiretas

decorrentes da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros
necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacéo.

5.3. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos a
CONTRATADA dependerdo dos quantitativos de servigos efetivamente prestados.

6. CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO (ART. 92, V E VI)
FORMA DE PAGAMENTO
6.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia

e conta corrente indicados pelo contratado.

6.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

6.3. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacao
aplicavel.
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6.3.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislagéo
vigente.

6.4. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicées
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de
comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto
na referida Lei Complementar.

PRAZO DE PAGAMENTO

6.5. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da finalizacédo
da liquidacdo da despesa, conforme secéo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n°
77, de 2022.

6.6. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagéo,
mediante aplicacao do indice INPC de correcdo monetaria.

6.7. Podera ser deduzido do documento Fiscal o valor de multa aplicada;

6.8. Nenhum pagamento sera efetuado a contratada enquanto pendente de liquidacdo ou
gualquer obrigacao financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia.

CONDIGCOES DE PAGAMENTO

6.9. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura serd precedida do recebimento definitivo do objeto da
contratacdo, conforme disposto neste instrumento e/ou no Termo de Referéncia.

6.10. Quando houver glosa parcial do objeto, o contratante devera comunicar a empresa para
gque emita a nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.

6.11. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emisséao;

c) os dados do contrato e do 6rgao contratante;

d) o periodo respectivo de execucao do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retenc¢@es tributarias cabiveis.

6.12. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que o contratado providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-a ap0s a comprovacdo da
regularizacéo da situacdo, ndo acarretando qualquer 6nus para o contratante;

6.13. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacédo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso
ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentacdo mencionada
no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

6.14. Previamente & emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracao
devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condicbes de habilitacdo
exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do
6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas.

6.15. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagéo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

6.16. N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos Orgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que
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sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus creditos.

6.17. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

6.18. Havendo a efetiva execuc¢éo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
gue se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo junto ao
SICAF.

6.19. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacao
aplicavel.
6.19.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo

retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

6.20. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicbes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficar4 condicionado a apresentacdo de
comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto
na referida Lei Complementar.

CESSAO DE CREDITO

6.21. E admitida a cess&o fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos
e de acordo com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de Julho
de 2020, conforme as regras deste presente topico.

6.21.1. As cessodes de crédito ndo fiduciarias dependerdo de prévia aprovacdo do contratante.

6.22. A cessdo de crédito, de qualquer natureza, a ser feita mediante celebracdo de termo
aditivo, dependera de comprovacédo da regularidade fiscal e trabalhista da cessionaria, bem como da
certificac@o de que a cessiondaria ndo se encontra impedida de licitar e contratar com o Poder Publico,
conforme a legislagdo em vigor, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

6.23. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratada) pela execucdo do objeto contratual, com o desconto de eventuais multas, glosas e
prejuizos causados a Administracdo, sem prejuizo da utilizagdo de institutos tais como os da conta
vinculada e do pagamento direto previstos na IN SEGES/ME n° 5, de 2017, caso aplicaveis.

7. CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE (ART. 92, V)
7.1. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado
da data do orgamento estimado,em __/ | _ (DDIMM/IAAAA).
7.2. Repactuacao (Mao de Obra): Os custos relativos @ mao de obra serdo repactuados para

manutencao do equilibrio econdmico-financeiro apos o interregno de um ano, contado da data de inicio
dos efeitos financeiros do acordo, convencao ou dissidio coletivo de trabalho ao qual a proposta estiver
vinculada.

7.3. A contratagdo que envolver mais de uma categoria profissional (Psicopedagogo e
Tradutor de Libras), a repactuagéo podera ser dividida conforme os respectivos instrumentos coletivos.

7.4. A contratada deverd comprovar a variagcdo dos custos por meio de Planilha de Custos e
Formacéo de Precos atualizada.

7.5. Reajuste (Custos de Mercado): Quando a repactuacao solicitada pela CONTRATADA se
referir aos custos sujeitos a variagdo dos precos de mercado (insumos ndo decorrentes da mao de
obra), o respectivo aumento sera apurado mediante a aplicagdo do indice de reajustamento, com base
na seguinte férmula (art. 5° do Decreto n.° 1.054, de 1994):

R=V (I-19/1° onde:

R = Valor do reajuste procurado;

V = Valor contratual correspondente a parcela dos insumos a ser reajustada;

I° = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de precos correspondente a data



fixada para entrega da proposta da dispensa de licitagéo;
| = indice relativo ao més do reajustamento;

7.6. Interregno Minimo: Nas repactuacfes ou reajustes subsequentes, o prazo de um ano sera
contado a partir da data do ultimo evento financeiro correspondente

7.7. Formalizacéo: As alteracdes de precos serdo formalizadas por meio de apostilamento,
exceto quando coincidirem com a prorrogacdo do contrato, caso em que deverdo constar no termo
aditivo.

8. CLAUSULA OITAVA - OBRIGAGOES DO CONTRATANTE (ART. 92, X, XI E XIV)

8.1. Constituem obrigacdes do CONTRATANTE, aquelas previstas do Termo de Referéncia e:
8.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigag6es assumidas pelo CONTRATADO, de acordo
com 0 contrato e seus anexos;

8.1.2. Receber 0 objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.1.3. Notificar 0 CONTRATADO, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas

no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as
suas expensas;

8.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato e o cumprimento das obrigagfes pelo
CONTRATADO;

8.1.5. Efetuar o pagamento ao CONTRATADO do valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo, forma e condi¢gBes estabelecidos no presente Contrato;

8.1.6. Aplicar ao CONTRATADO sancdes motivadas pela inexecugcdo total ou parcial do
Contrato;

8.1.7. Cientificar o 6rgao de representacdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adocéo

das medidas cabiveis quando do descumprimento de obriga¢cdes pelo CONTRATADO;

8.1.8. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagcbes e reclamacdes relacionadas a
execucdo do presente Contrato, ressalvados o0s requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execucéo do ajuste.

8.1.9. Concluida a instrucdo do requerimento, a Administracéo tera o prazo de 30 (trinta) dias
para decidir, admitida a prorrogacédo motivada por igual periodo.

8.2. A Administracdo nado respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo
CONTRATADO com terceiros, ainda que vinculados a execuc¢ao do contrato, bem como por qualquer
dano causado a terceiros em decorréncia de ato do CONTRATADO, de seus empregados, prepostos
ou subordinados.

9. CLAUSULA NONA - OBRIGAGOES DO CONTRATADO (ART. 92, XIV, XVI E XVII)
9.1. Constituem obrigacdes do CONTRATADO, aquelas previstas do Termo de Referéncia e:
9.2. O CONTRATADO deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Contrato, em seus

anexos, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucao do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

9.2.1. Atender as determinagfes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade
superior (art. 137, 11);

9.2.2. Alocar os empregados necessarios, com habilitagdo e conhecimento adequados, ao
perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, fornecendo o0s materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as
recomendacdes de boa técnica e a legislacao de regéncia;

9.2.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem como
por todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade
a fiscalizacao ou o acompanhamento da execucao contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a
descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos
danos sofridos;



9.2.4. N&o contratar, durante a vigéncia do contrato, cénjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do Fiscal ou Gestor
do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo tnico, da Lei n® 14.133, de 2021;

9.2.5. Quando néo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, a empresa contratada devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizacao
do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servigos, 0s seguintes documentos: 1)
prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e
a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou
Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5)
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

9.2.6. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo, Convencgéo,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as
obrigacfes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislacdo
especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante;

9.2.7. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.

9.2.8. Prestar todo esclarecimento ou informacdo solicitada pelo Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execuc¢do do empreendimento.

9.2.9. Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de
terceiros.

9.2.10. Promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execuc¢ao do objeto, durante a vigéncia do contrato.

9.2.11. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente,
cumprindo as determinac6es dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servicos e nas
melhores condi¢des de segurancga, higiene e disciplina.

9.2.12. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovacgdo, quaisquer
mudancas nos métodos executivos que fujam as especificacbes do memorial descritivo ou instrumento
congénere.

9.2.13. N&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

9.2.14. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢cbes exigidas para habilitacdo na licitacdo, ou para qualificacdo, na
contratacéo direta;

9.2.15. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos prevista
em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como
as reservas de cargos previstas na legislagéo (art. 116);

9.2.16. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo
fiscal do contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116,
paragrafo Gnico);

9.2.17. Guardar sigilo sobre todas as informacgGes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;
9.2.18. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos

de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o
atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124,
I, d, da Lei n® 14.133, de 2021.

9.2.19. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca do Contratante;



10. CLAUSULA DECIMA - OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD
10.1. As partes deverdo cumprir a Lei n°® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a

todos os dados pessoais a que tenham acesso em razéo do certame ou do contrato administrativo que
eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentacdo da proposta no procedimento de
contratacéo, independentemente de declaracdo ou de aceitacdo expressa.

10.2. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu
acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

10.3. E vedado o compartihamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses
permitidas em Lei.

10.4. A Administracdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os
contratos de sub-operacao firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

10.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do contratado
elimina-los, com excecdo das hipéteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver
necessidade de guarda de documentacdo para fins de comprovagdo do cumprimento de obrigacdes
legais ou contratuais e somente enquanto ndo prescritas essas obrigacdes.

10.6. E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.

10.7. O Contratado devera exigir de sub-operadores e subcontratados o cumprimento dos
deveres da presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.

10.8. O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula, devendo
o Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovacao formulados.

10.9. O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel
justificadamente, quaisquer informacdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD,
inclusive quanto a eventual descarte realizado.

10.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que
se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado, com
registro individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario e
registro da finalidade, para efeito de responsabilizagdo, em caso de eventuais omissdes, desvios ou
abusos.

10.10.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a fim de
garantir a reutilizacao desses dados pela Administracéo nas hipéteses previstas na LGPD.

10.11. O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de
dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de
opinides técnicas ou recomendagdes, editadas na forma da LGPD.

10.12. Os contratos e convénios de que trata o § 1° do art. 26 da LGPD deverdo ser comunicados
a autoridade nacional.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - GARANTIA DE EXECUGAO (ART. 92, XII E XIIl)

11.1. Ser4 exigida a prestacdo de garantia para a presente contratacdo, em valor
correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total do contrato.

11.2. Caso a CONTRATADA opte pelo seguro-garantia, a apdlice devera ser apresentada, no
maximo, até a data de assinatura do contrato, sob pena de preclusdo do direito de escolha desta
modalidade.

11.3. A garantia deverd ter validade durante toda a vigéncia do contrato e por mais 90 (noventa)
dias apos o término do prazo de vigéncia, devendo ser renovada ou endossada em caso de
prorrogacao ou alteracao do valor contratual.

11.4. A garantia assegurard o pagamento de prejuizos por inadimplemento, multas aplicadas
pela Administracdo e, prioritariamente por se tratar de servico com dedicagdo exclusiva de méo de
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obra, o pagamento de obrigagfes trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS néo adimplidas pela
CONTRATADA.

11.5. Caso a CONTRATADA nédo comprove o0 pagamento das verbas rescisoérias até o fim do
segundo més apoés o encerramento da vigéncia, a CONTRATANTE utilizara o valor da garantia para o
pagamento direto aos trabalhadores.

11.6. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente para o pagamento de qualquer
obrigacdo, a CONTRATADA obriga-se a fazer a respectiva reposi¢cdo no prazo de 10 (dez) dias uteis
apos notificacao.

11.7. A garantia somente sera liberada ou restituida apdés a fiel execucdo do contrato e a
comprovacgao de que a CONTRATADA quitou todas as obrigagfes e verbas rescisorias decorrentes da
contratacao.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - INFRAGCOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
(ART. 92, XIV)
12.1. O contratado sera responsabilizado administrativamente pelas seguintes infracées:

a) dar causa a inexecucao parcial do contrato;

b) dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracao,
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

¢) dar causa a inexecucdo total do contrato;
d) deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

€) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

f) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratacao,
guando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execucéo ou da entrega do objeto da licitacdo sem motivo
justificado;

h) apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracéo falsa durante a licitagdo ou a execucao do contrato;

i) fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execucao do contrato;

j) comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

K) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

12.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragcfes acima descritas as seguintes
sancoes:
12.2.1. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucao parcial do contrato, sempre

gue nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei n® 14.133, de 2021);

12.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a imposicéo de
penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei n°® 14.133, de 2021);

12.2.3. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f", “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas “b”, “c”
e “d", que justifiquem a imposi¢ao de penalidade mais grave (art. 156, 85°, da Lei n® 14.133, de 2021).

12.2.4. Multa:

| - Moratéria de 0,2% (zero virgula dois por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 20 (vinte) dias.

a) O atraso superior a 20 (vinte) dias autoriza a Administracdo a promover a extingao
do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme
dispbe o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.



b) Compensatoria, para as infracdes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 11.1, de
7,5% a 20% do valor do Contrato.

c) Compensatoria, para a inexecuc¢dao total do contrato prevista na alinea “c” do subitem
11.1, de 7,5% a 20% do valor do Contrato.

d) Para infracdo descrita na alinea “b” do subitem 11.1, a multa sera de 7,5% a 20% do
valor do Contrato.

e) Para infracBes descritas na alinea “d” do subitem 11.1, a multa sera de 7,5% do valor
do Contrato.

f) Para a infragdo descrita na alinea “a” do subitem 11.1, a multa sera de 7,5% a 20%
do valor do Contrato.

12.3. A aplicacdo das sancdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigacdo de reparacao integral do dano causado ao Contratante (art. 156, 89°, da Lei n° 14.133, de
2021)

12.4. Todas as sanc¢0Oes previstas neste Contrato poderéo ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156, 87°, da Lei n® 14.133, de 2021).
12.4.1. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15

(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacao (art. 157, da Lei n°® 14.133, de 2021)

12.5. Se a multa aplicada e as indenizagfes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente (art. 156, 88° da Lei n° 14.133, de
2021).

12.6. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacéao enviada pela autoridade competente.

12.7. A aplicacdo das sancbes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e
paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e
contratar e de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

12.8. Na aplicacdo das sanc¢des serdo considerados (art. 156, 81°, da Lei n°® 14.133, de 2021):
a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;
C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;
d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacfes dos 6rgaos de controle.

12.9. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitacbes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos
na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados
o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

12.10. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a prética dos atos ilicitos previstos neste
Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas
a pessoa juridica seréo estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administragéo,
a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de
fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e
a obrigatoriedade de andlise juridica prévia (art. 160, da Lei n® 14.133, de 2021)

12.11. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicacdo da sancédo, informar e manter atualizados os dados relativos as sang¢fes por ela aplicadas,
para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no
Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.



(Art. 161, da Lei n°® 14.133, de 2021)

12.12. As sancdes de impedimento de licitar e contratar e declaragédo de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n° 14.133/21.

12.13. Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indeniza¢Bes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido érgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de
outros contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo 6rgdo ora contratante, na
forma da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA EXTINGAO CONTRATUAL (ART. 92, XIX)

13.1. O contrato se extingue quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de
terem sido cumpridas ou ndo as obrigacdes de ambas as partes contraentes.

13.2. O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou antes
do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da NLLC, bem como
amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

13.2.1. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

13.2.2. A alteracao social ou modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara
rescisdo se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.

13.2.2.1. Se a operacdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado
termo aditivo para alteragéo subjetiva.

13.3. O termo de rescisdo, sempre que possivel, sera precedido:

13.3.1. Balancgo dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

13.3.2. Relacao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

13.3.3. IndenizacGes e multas.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOTAGCAO ORCAMENTARIA (ART. 92, VIII

14.1. As despesas decorrentes da presente contratagcdo correrdo a conta de recursos

especificos consignados no Orcamento Geral da Unido deste exercicio, na dotagdo abaixo
discriminada:

PTRES: 229630 (Assisténcia ao Estudante de Ensino Superior)
Fonte: 1000000000 (Recursos do Tesouro)

Pl: MDVAEG2311N (Assisténcia Estudantii - Despesas com Terceirizacdo de Servigos
Especializados)

UGR: 151828 (Pro-Reitoria de Assuntos Comunitarios e Estudantis)

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA - DOS CASOS OMISSOS (ART. 92, lll)

15.1. Os casos omissos serdo decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposicdes
contidas na Lei n°® 14,133, de 2021 e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo
as disposi¢cdes contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Codigo de Defesa do Consumidor — e normas e
principios gerais dos contratos.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA - ALTERACOES

16.1. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da
Lei n°® 14.133, de 2021.

16.2. O CONTRATADO ¢é obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, 0s

acréscimos ou supressfes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do



valor inicial atualizado do contrato.

16.3. As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo
exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do termo de contrato.

16.4. Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebracéo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n°® 14.133, de 2021.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA - DA PUBLICACAO

17.1. Incumbird @ CONTRATANTE providenciar a publicacdo deste instrumento nos termos e
condicdes previstas na Lei n°® 14.133/21.

18. CLAUSULA DECIMA OITAVA - FORO (ART. 92, §1°)

18.1. E eleito o Foro da Justica Federal em Minas Gerais, Secido Judiciaria de Varginha-MG
para dirimir os litigios que decorrerem da execucdo deste Termo de Contrato que ndo possam ser
compostos pela conciliagdo, conforme art. 92, 81° da Lei n® 14.133/21.

E, para firmeza e prova de assim haverem, entre si, ajustado e acordado, apos ter sido
lido juntamente com seu(s) anexo(s), o presente Contrato € assinado eletronicamente pelas partes.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALFENAS - UNIFAL-MG
Alessandro Antonio Costa Pereira
Reitor
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