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1. PREAMBULO

1.1.

A Universidade Federal de Alfenas — UNIFAL-MG, Autarquia de Regime Especial, “ex vi’ da Lei n®
11.154, de 29 de julho de 2005, com sede na cidade de Alfenas, na Rua Gabriel Monteiro da Silva,
700, Centro, através de seu Pregoeiro e sua Equipe de Apoio, torna publico, para conhecimento
dos interessados, que se encontra aberta a Licitacdo por PREGAO ELETRONICO n? 030/2011, do
tipo MENOR PRECO, observadas as disposicoes da Lei n® 10.520, de 17/07/2002, Lei
Complementar 123 de 14 de dezembro de 2006, da Instrucao Normativa n® 02, da SLTI/MPOG, de
16 de setembro de 2009, publicado no D.O.U. dia 17 de setembro de 2009, Secéo 1, pagina 80, do
Decreto n® 5.450 de 31/05/2005 e Decreto n® 6.204/2007, subsidiariamente da Lei n® 8.666, de
21/06/1993 em sua redacéo atual e, ainda as condi¢des estipuladas neste Edital.

2. OBJETO

2.1.

2.2.

Contratacdo de Pessoa juridica para prestacdo de servicos de producdo de 01(um) video
institucional, documentario, de 30(trinta) minutos sobre a UNIFAL-MG, para suprir necessidades da
Assessoria de Comunicagao Social da Universidade Federal de Alfenas — UNIFAL-MG, conforme
descricdo detalhada no Termo de Referéncia, no Edital e seus Anexos.

Em atendimento ao Decreto n? 6.204/2007 art. 6, esta Licitacao destina-se exclusivamente a
participacao de Microempresa e Empresa de Pequeno Porte - EPP.

3. DO EDITAL

3.1.

3.2.

3.3.

A Empresa interessada em participar desta Licitacéo tera que examinar o Edital e seus Anexos,
disponiveis no sitio da Universidade Federal de Alfenas — UNIFAL-MG, no endereco: www.unifal-
mg.edu.br/licitacao, ou fazer cdpia da via disponivel no Setor de Compras desta instituicdo ou
ainda, solicita-lo através do endereco eletrénico: pregao@unifal-mg.edu.br. Alegagdes de
desconhecimento das suas disposi¢des ndo serdo aceitas para justificar eventuais divergéncias ou
erros existentes em seus Documentos de Habilitagdo ou na Proposta.

So terdo valor legal para efeito do Processo Licitatorio os Anexos disponibilizados
conforme item 3.1, valendo as demais versdes, inclusive a do sitio: www.comprasnet.qov.br,
apenas como divulgacao;

Impugnacéo do Edital:

3.3.1. Qualquer pessoa, fisica ou juridica, é parte legitima para impugnar este Edital, desde que,
com antecedéncia de até 02 (dois) dias Uteis antes da data fixada para abertura da sessao
publica, artigo 18, Dec. 5.450/2005;



3.3.2. Cabera ao Pregoeiro e sua Equipe de apoio decidir sobre a peticao interposta, no prazo de
24 (vinte e quatro) horas, contadas da data do recebimento da peticéo, § 1° do artigo 18 do
Decreto 5.450/2005;

3.3.3. Quando acolhida a peticdo contra este Edital, sera designada nova data para a realizagéo
deste certame;

3.3.4. Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatério deverao ser enviados ao
Pregoeiro, até 03 (trés) dias uteis anteriores a data fixada para abertura da sesséo publica,
exclusivamente por meio eletronico via internet no endereco indicado neste rtigo 19 do
Decreto 5.450/2005;

3.3.5. Os pedidos de esclarecimento e impugnacéo deverdo ser enyjado
meio eletronico, através do e-mail pregao @ unifal-mg.edu.br.

ratos recebidos no
primeiro dia util imediatamente posterior, sendo utilizada a da e registro no e-mail

como comprovagéo.

4. DO ATO DE DESIGNAGAO DO PREGOEIRO

002053
339039
0112

6.2. As licitantes ou seus representantes legais deverdo estar previamente credenciados junto ao
orgao provedor, sendo o uso da senha de acesso de responsabilidade exclusiva do usuario e
deverdo cumprir 0 que determina o Artigo 13, incisos | ao VIl do Decreto 5.450/2005;

6.3. A licitante deverd possuir pelo menos 01 (um) atestado de capacidade técnica fornecido por
pessoa juridica de direito publico ou privado, com comprovacédo de capacidade para prestar servico
de natureza similar ao objeto do Edital.

6.4. A licitante devera manifestar, em campo préprio do sistema eletrdnico, o pleno conhecimento e
atendimento as exigéncias de habilitagao previstas no Edital — §2°, Artigo 21, Decreto 5.450/2005;



6.5. N&o poderéo participar desta licitacao:
6.5.1. Consdrcios de empresa, qualquer que seja sua forma de constituicao;
6.5.2. Asempresas suspensas de contratar com a Universidade Federal de Alfenas e;

6.5.3. Empresas que foram declaradas inidéneas para licitar ou contratar com a Administracéo
Publica, enquanto perdurarem os motivos da punicao.

6.6. As especificacoes do Anexo | deste Edital em nenhum momento serao substituidas pelas
descricoes resumidas, constantes no Aviso divulgado no sitio www.co ‘gov.pr. Em
caso de divergéncia nas especificacdes, prevalecerao as dos Anexos deste Edital.

7. DATA, HORARIO E LOCAL DA SESSAOQ PUBLICA PARA 0S LANCES
7.1. DATA: 24 /03 /2011
7.2. HORARIO: 09 : 00
7.3. LOCAL: http://www.comprasnet.gov.br

OBS: Todos os horérios estipulados neste edital obedeceréo ao h? oficia
8. DA REMESSA ELETRONICA DAS PROPOST

resultantes de negociacoes serao registrados no Sistema, gerando uma Ata, a qual
trumento do processo e a unica proposta valida para a licitacdo, inclusive para
cia do produto no momento de sua entrega;

8.5. NAO DEVERAO SER ENVIADAS DECLARAGOES, CERTIDOES, ATESTADOS exceto 0s
solicitados pelo Pregoeiro durante a sessao publica.

9. DA PROPOSTA

9.1. A proposta devera ser formulada com preco total, em moeda corrente, com duas casas decimais para
0s centavos, estando neles incluidas todas as despesas diretas e indiretas, tais como fretes, impostos,
encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, seguros e quaisquer outros que incidam ou
venham a incidir sobre o objeto deste Edital.



9.1.1. Quaisquer tributos, custos e despesas diretos ou indiretos omitidos da Proposta, ou
incorretamente cotados, serdo considerados como incluidos nos pre¢os, ndo sendo considerados
pleitos de acréscimos, a esse ou a qualquer titulo, devendo o fornecimento ser efetuado a
Universidade Federal de Alfenas — UNIFAL-MG, sem énus adicionais;

9.1.2. Nao serdo admitidos quaisquer acréscimos, supressdes ou retificagdes na proposta, depois de
apresentada, nem pedido de desconsideragdo da mesma.

9.2. Ter validade de 60 dias (sessenta dias), a contar da data de sua apresentacao;

9.3. Nao serao admitidas propostas com exigéncia de faturamento minimo;

9.4. A apresentacao da Proposta em desacordo com as exigéncias deste Edital a
a desclassificagdo da Empresa proponente e sua exclusdo do certam

9.4.1. No caso de omissdes em Propostas, serdo considerados no Edital.
Quaisquer tributos, custos e despesas diretos ougai da Proposta, ou
incorretamente cotados, serdo considerados como in do considerados
pleitos de acréscimos, a esse ou a qualquer titulo, dev nto ser efetuado a

9.5. A proposta devera conter OBRIGATORIAM
seus campos especificos e deverdo esta

pao dos servigos a serem prestados em
com o Termo de Referéncia;

10.1. No dia e horario indicado, O N ira ‘@'8essao publica, verificando as propostas de
precos langadas no sistem )

10.2. Iniciada a et es poderdo encaminhar lance exclusivamente por meio

ento disponibilizado imediatamente;

enviar lances com valores inferiores aos seus ultimos lances que tenham
essariamente inferiores ao valor do ultimo lance registrado no sistema;

ndo efetuado lance, aparentemente inexequivel, o pregoeiro alertara o proponente, sobre o
tado para o respectivo item, através do sistema, podendo o mesmo ser confirmado ou
reformulado pela proponente;

10.7. Durante o transcurso da sessdo publica, as licitantes serdo informadas, em tempo real, do
valor do menor lance registrado que tenha sido apresentado pelas demais licitantes, vedada a
identificacdo das mesmas;

10.8. Em caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregao
Eletronico, o sistema poderd permanecer acessivel aos licitantes para o envio dos lances, sendo
possivel o retorno do pregoeiro para atua¢@o na etapa, sem prejuizo dos atos realizados;



10.9. Quando a desconexao persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sess@o do Pregao
Eletrénico serd suspensa e terd reinicio somente apds comunicagao expressa, no sistema eletrénico,
aos participantes;

10.10. A etapa de lances sera encerrada mediante aviso de fechamento iminente dos lances, emitido
pelo sistema eletronico as licitantes, apds o que transcorrera periodo de até 30 (trinta) minutos,
aleatoriamente determinado também pelo sistema eletrénico, findo o qual serd automaticamente
encerrada a recepgao de lances;

10.11. O Pregoeiro podera encaminhar contraproposta diretamente a licitante
0 menor lance, através do sistema eletrénico, para que seja obtido pre¢o mel
sua aceitacao.

apresentado
e assim de€idir sobre

11.D0 JULGAMENTO DAS PROPOSTAS E ACEITABILIDADE DE PRECO

11.1. A presente Licitacao € do tipo MENOR PRECO, sendo vence
ofertar(lem) o MENOR PRECO GLOBAL, conforme esp
respeitadas as determinacdes legais previstas na Lei Comple
2006;

(s) Licitante(s) que
e seus Anexos,
dezembro de

11.2. A aceitacdo da proposta ocorrerd em momento ou da a sessdo de lances, a
critério do pregoeiro que comunicara as licitantes atraves do gistema elétronico;

11.3. 0 obtiverem valor com apenas duas

ra baixo) na etapa de aceitacéo;

11.4.

licitante de
su llente,

ids habilitatorias, o pregoeiro examinara a proposta ou o lance
aceitabilidade, procedendo a habilitacdo do proponente na ordem

ndo aceitavel a(s) oferta(s), sera verificado o atendimento das condi¢des habilitatérias
icitante(s) que a(s) tiver formulado;

11.7. A LICITANTE VENCEDORA, cuja proposta for aceita, devera enviar, IMEDIATAMENTE,
pelo fax (35) 3299-1071, ou pelo correio eletrénico pregao @unifal-mg.edu.br, no prazo maximo
de 30 (trinta) minutos, apos o aceite da proposta, sob pena de desclassificagdo da mesma:

11.7.1. A Declaracao constante do Anexo I, preenchida com os dados cadastrais da empresa,
indicando a Raz&o Social da Empresa Proponente, o numero do seu CNPJ, endereco, telefone,
fax e e-mail; dados bancarios: Banco, Numero da Conta e Agéncia, bem como as informagdes
necessarias para a identificacdo do Representante Legal da Empresa;



11.7.2. Atestado de capacidade técnica, conforme item 12.3 do Edital.

11.8. Nao ha necessidade de envio de documentos ou propostas via correio.
12.DA HABILITACAO
12.1. Sera habilitada a licitante que estiver regularmente cadastrada no SICAF e com a

documentagé@o OBRIGATORIA atualizada, que sera verificado “ON LINE”, depois de encerrada a
sessao publica dos lances. Estando com certiddes vencidas, a proponente sera comunicada para
envia-las, através do Fax (35)3299-1071;

12.1.1. O CNPJ indicado nos documentos de habilitacao tera que ser, obrigat
estabelecimento da Empresa que efetivamente ird fornecer o obj
emitir a respectiva Nota Fiscal / Fatura.

12.2. A apresentagao das Declaragoes exigidas pela Lel 8.666/93 (

12.3. Apresentacgao de pelo menos 01 (um) atestado de cap
juridica de direito publico ou privado, co
natureza similar ao objeto do Edital.

12.4. A apresentac@o de declar.
Sujeitara a licitante as sangdes pre ' creto n® 5.450, de 31 de maio de 2005;

esgritos por meio eletronico, sendo disponibilizados a todos os participantes;

.2. As demais licitantes poderdo apresentar contra-razbes em até 03 (trés) dias contados a
partir do término do prazo do recorrente;

13.1.3. A decisao do Pregoeiro sera motivada e submetida a apreciacéo da autoridade competente;

13.1.4. O acolhimento do recurso importara a invalidagdo apenas dos atos que nao sejam passiveis
de aproveitamento;

13.2. A falta de manifestacao imediata e motivada do licitante importara na decadéncia do
recurso;



13.3. Os autos do processo permanecerao com vistas franqueadas aos interessados no Setor de
Compras da UNIFAL-MG, Rua Gabriel Monteiro da Silva, 700 - Centro — Alfenas/MG.

13.4. Constatado o atendimento pleno as exigéncias editalicias, sera declarada a Proponente
Vencedora;
13.5. Da sessdo lavrar-se-a ata circunstanciada, na qual serdo registradas as ocorréncias

relevantes e a indicagé@o do lance vencedor, divulgada no sistema eletronico.

14. DA ADJUDICAGAO E DA HOMOLOGAGAO

14.1. Depois de declarada a Proponente Vencedora ser-lhe-a adjudicado o iCitacao
para o qual apresentou proposta;

14.2. A adjudicacdo do objeto do presente certame serd realizad ' que

recursos, apos o devido julgamento.

15.DA PRESTAGAO DOS SERVICOS E PRAZOS DE ENTREGA

15.1. Local e horario para prestacdo dos servicos de grava% ide@” Universidade Federal de
Alfenas — UNIFAL-MG, campi Alfenas-MG G
sequir:

15.1.1. Campus Alfenas, Rua Ga
Salles, 2.600.

15.1.2. Campus Pogos d 3 Aurelio Vilela, km 533 - BR 267 n® 11.990 - Bairro

15.1.3. Campus ' raga de Carvalho, 303, Parque Industrial JK e Avenida
' 00, Bairro Alto do Sion.

Esteja compativel com os critérios estabelecidos nesta licitagéo;
5.2.1.2. Esteja em conformidade com o Termo de Referéncia, Anexo Ill deste Edital;
15.2.1.3.  Seja o servico conforme oferecido na proposta inicial, sob pena de devolugéo;

15.2.2. Definitivamente: Pelo Chefe da Assessoria de Comunicagdo Social, apds o decurso do
prazo de observacdo ou vistoria da qualidade dos Servicos prestados que comprove a
adequacgé@o do objeto aos termos exigidos, mediante emissdo de Termo de Recebimento
Definitivo.



15.3. Apds o recebimento dos servicos, mesmo que definitivamente, se, a qualquer tempo,
durante a sua utilizagdo normal, vier a se constatar discrepancia com as especificagdes, proceder-
se-a a imediata substituicdo dos mesmos, com 6nus por exclusiva responsabilidade e custo da
adjudicataria;

15.4. Prazo para inicio da execugdo dos servigos: até 05 (cinco) dias uteis, contados da data do
recebimento da Nota de Empenho e assinatura do contrato.

15.5. PRAZO DE ENTREGA:

15.5.1. A Assessoria de Comunicagdo Social disponibilizard para a CONTR onograma
para a execucgdo das atividades no prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados atura
do contrato;

15.5.2. A CONTRATADA terd o prazo maximo de 180 (cento e oitent
recebimento do cronograma de que trata o subitem precedent jeto
contratado.

15.6. PRAZOS E PROVAS DOS VIiDEOS:

corridos. Depois
unicagdo Social, a
CONTRATADA tera 60 (sessenta) dias corridos para apresentar umaypsimeira prova dos videos
institucionais ja editados para avaliagdg, da CONTR%ITE. epois da avaliacdo, o
CONTRATANTE podera solicitar mudang, ' a0 ou exclusdo de imagem e som. Apds
a avaliacdo realizada pela CONTRATANT A tera 60 (sessenta) dias corridos
para conclusdo dos servigos.

15.7. A Licitante vencedora se ' mente o previsto no artigo 71 da lei
8666/93 e suas alteracdes '

16.DAS PENALIDADES

16.1. cdo total ou parcial do compromisso assumido com a

s — UNIFAL-MG, na forma dos artigos 77 a 80 da Lei 8.666/93,
4, as seguintes sancdes previstas nos artigos 81 a 88 da Lei

spensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
inistracdo publica;

16.1.4. Declaracédo de inidoneidade.
17.DA CONTRATACAO

17.1. A contratacdo formalizar-se-a mediante emissdo de Nota de Empenho e assinatura do
Contrato, conforme minuta anexa;

17.2. Fardo parte da contratacdo, além do Contrato e da Nota de Empenho, o Edital e seus
anexos e as declaracdes disponibilizadas pelo COMPRASNET.



18.D0 PAGAMENTO

18.1. A Nota Fiscal/Fatura devera ser emitida, obrigatoriamente, com o numero de inscri¢cdo no
CNPJ apresentado para a Habilitagao, ndo se admitindo Notas Fiscais/Faturas emitidas com outros
CNPJs, mesmo aqueles de filiais ou matriz;

18.2. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, contados da data do
recebimento definitivo e pela apresentacdo do documento fiscal, desde que atendidas as
exigéncias deste Edital e o disposto no item 8.8 da Instrucdo Normativa n® 05, de 21/07/95, do
Ministério da Administracdo Federal e Reforma do Estado, mediante crédito a corrente
bancaria da LICITANTE VENCEDORA, através do Banco do Brasil S/A;

18.3. Conforme disposto no item 8.8 da Instru¢do Normativa n° 05, de,21/0%/95, do Ministefigyda
Administrac@o Federal e Reforma do Estado, serd feita, pela UNIGAL- ' ao
SICAF (Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores), pre : a ser

feito para a LICITANTE VENCEDORA, a qual devera manter este seu

18.4. Considerar-se-a& como ultimo dia util para pagamento, ' ectiva Ordem
Bancaria pelo SIAFI (Sistema da administrac@o Financeira do Go ;

18.5. No pagamento serdo observadas as retencdes, de agerdo a legislacdo e normas
vigentes, no &mbito da Unido, Estado e Munigipi )

18.6. Podera ser deduzido da Fatura/Nota Fi ulta aplicada;

18.7. Nenhum pagamento sera
liquidacdo ou qualquer obrigacao imposta, em virtude de penalidade ou
inadimpléncia.

19. DAS DISPOSICOES GE

rtame implica na aceitacdo de todas as condi¢des estabelecidas
to 5.450 de 31 de maio de 2005;

nte podera vir a ser revogada por razdes de interesse publico,
jente devidamente comprovado, ou anulada no todo ou em parte, por

a presente Licitacdo podera sofrer acréscimos, conforme previsto no Paragrafo
Lei 8.666/93 e Paragrafo 2, inciso Il do Art. 65 da Lei 9648/98;

Pregoeiro, no interesse da Administrac@o, podera relevar omissdes puramente formais
das na documentacgdo e Proposta, desde que ndo contrariem a Legislacdo vigente e ndo
comprometa a lisura da Licitagdo, sendo possivel a promocao de diligéncia destinada a esclarecer
ou a complementar a instru¢éo do processo;

19.5. Ocorrendo, em qualquer hipotese, a negativa do fornecimento do objeto desta licitagdo por
parte da LICITANTE VENCEDORA, o mesmo podera ser adjudicado as Licitantes remanescentes,
na ordem de classificacdo e de acordo com as Propostas apresentadas, sem prejuizo das sangdes
previstas em lei;



19.6. Quaisquer esclarecimentos sobre duvidas eventualmente suscitadas, relativas as
orientaces contidas no presente Edital, poderdo ser solicitadas, por escrito, ao Pregoeiro,
exclusivamente por meio eletronico via internet, através do e-mail: pregao @ unifal-mg.edu.br;

19.7. No caso de ocorréncia de feriado nacional, estadual ou municipal, ou de falta de expediente
na Instituicdo, no dia previsto para a Abertura da Sessdo Publica, o ato ficara automaticamente
transferido para o primeiro dia util seguinte, no mesmo horario;

19.8. As Licitantes arcardo com todos os custos decorrentes da elaboragéo e apresentacdo das
propostas, independente da conducéo ou resultado do Processo Licitatorio;

19.9. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital excluir-se-a o dia
0 do vencimento;

19.10. Os casos omissos serao resolvidos com base na Lei n® 10.52
nos regulamentos que vierem a ser adotados e, ainda, nas normas t
aplicaveis;

19.11. O foro para dirimir quaisquer litigios decorrentes desta Higi d& Justica Federal,
Subsecao Judicidria de Varginha/MG, “ex vi” do artigo 109, |, da ConStituica Republica.




ANEXO |

PREGAO ELETRONICO 030/2011

ITEM ESPECIFICACAO UNID | QUANT PRECO GLOBAL (RS)
PRECOJOTAL (R$)

1 da Assessoria de Comunicagdo Social da| Serv 1
Universidade Federal de Alfenas — UNIFAL-
MG, conforme descricdo detalhada no
Termo de Referéncia, Edital e Anexos.

DA PRESTACAO DOS SERVICOS
Os servicos deverdo ser executados em conformidade com o Term

PRAZO DE ENTREGA
A Assessoria de Comunicagdo Social disponibilizara para a CONTRATADA cr rama para a execucao
das atividades no prazo de 05 (cinco) dias uteis, contagos da data de @8Sinatura‘do contrato.

A CONTRATADA terd o prazo maximo de 180 (c oitenta) diagycorridos, contados do recebimento do
cronograma de que trata o subitem precedente, para a a do objeto contratado.

avaliacdo da CONTRATANTE:
inclusdo ou exclusao
CONTRATADA tera

. Ap0s a avaliacdo realizada pela CONTRATANTE, a
rridos para conclus&o dos servigos.



ANEXO Il

PREGAO ELETRONICO 030/2011

RAZAO SOCIAL DA PROPONENTE......ooooceereeeesseeessseessssseeesssesessseesssseesseseeeee
ENDERECO: ovveveeeeeeseeessssesssesesssssesssssessssssesssssesssesesssesessssssssssssesssesessssssss
CIDADE/UF: «..ooeoeeeeeeeseeeessseees e CEP: oo

DADOS BANCARIOS:
BANCO: oo eees e

AGENCIA: oo CON

fone (35) 3299-1071, ap6s a fase de aceitacao das propostas,
te a sessao publica)

(Enviar este Anexo



ANEXO Il

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO
1.1. Contratag@o de empresa especializada para a producao de 01 (um) video institucional (documentario)
de 30 (trinta) minutos sobre a UNIFAL-MG, suas unidades e seus campi.

2. SERVICO A SER REALIZADO

2.1. A equipe de gravacdo seguira pauta, cronograma e roteiro estabelecidos junto a Assessoria de
Comunicagdo Social. Ser@o entrevistados: Reitor, Vice-Reitor, Pro-Reitores e responsaveis pelos campi e
unidades da UNIFAL-MG.

2.2. Serdo também entrevistados autores, coordenadores e participantes de projetos na época da gravacéo
do video.

3. COMPOSICAO DA EQUIPE

3.1. A Equipe Técnica devera ser composta por:

- 01 (um) Autor-Roteirista (CBO/MTE, codigo 2615-05), ndo sendo necessaria formagao escolar definida.
Deve ter experiéncia na realizagao de video institucional comprovada;

- 01 (um) Diretor de Cinema (CBO/MTE, cddigo 2622-05), com curso superior completo pertinente com as
atribuices do objeto da licitagdo, que tenha experiéncia na realizacéo de video institucional comprovada;

- 01 (um) Produtor de Televisao (CBO/MTE, cddigo 2621-25), com formacao pelo menos de segundo grau
técnico, que tenha experiéncia na realizagdo de video institucional comprovada, que n@o pode ser o autor-
roteirista nem o diretor de cinema;

- 01 (um) Técnico em Operacao de Equipamentos de Producéo para Televiséo e Produtoras de Video
(CBO/MTE, codigo 3732-05), com curso técnico de nivel médio na area de radio e televis@o, que tenha
experiéncia na realizac@o de video institucional comprovada;

- 02 (dois) Reporteres Cinematograficos (CBO/MTE, cddigo 2611-35), com formagao em Jornalismo, que
tenha experiéncia na realizagdo de video institucional comprovada;

- 01 (um) Editor de Midia Eletrénica (CBO/MTE, codigo 2616-15), com curso superior completo pertinente
com as atribuicbes do objeto da licitacdo, que tenha experiéncia na realizagdo de video institucional
comprovada;

- 01 (um) Locutor de Radio e Televisao (CBO/MTE, cddigo 2617-15), com curso superior completo
pertinente com as atribuicdes do objeto da licitagdo, com experiéncia em locucéo para TV comprovada;

- 01 (um) Repdrter de Radio e Televisdo (CBO/MTE, cddigo 2617-30), com formacao em Jornalismo e
experiéncia em TV comprovada.

3.2. Atividades a serem executadas pelos integrantes da Equipe Técnica:

Em linhas gerais serdo aquelas descritas na Classificacdo Brasileira de Ocupacgdes — CBO, editada pelo
Ministério do Trabalho e Emprego — MTE, ja identificadas com os correspondentes cddigos descritos no
subitem 3.1.

3.3. A composicao e formacao profissional da Equipe serd o que garantira a qualidade do produto final.
Equipe de producao incompleta significard sobrecarga, perda da qualidade e risco de ndo execugéo ou
atraso na execucdo dos servicos.

3.4. Os profissionais deverdo ter registro profissional no Ministério do Trabalho, na hipdtese das fungdes
que exigirem formag@o em Jornalismo, e para que os videos tenham a qualidade exigida pela contratante os
profissionais deverao comprovar a experiéncia solicitada.

4. RESULTADO DO TRABALHO
4.1. A Contratada deverd entregar a Assessoria de Comunicagdo Social:
- 02 (dois) DVDs com os arquivos de dados e imagens com a versao bruta;



- 10 (dez) DVDs com cdpias dos videos editados.

5. OBRIGACOES DA CONTRATADA

5.1. A Contratada obriga-se a cumprir fielmente o estipulado no Edital e seus Anexos, na sua proposta e,
em especial:

a. Realizar a producdo dos videos institucionais, gravacdo dos DVD’'s com esmero e perfeicdo, em
conformidade com as disposi¢des deste Termo de Referéncia.

b. Ter instalagdes apropriadas para a realizacdo de gravagdes em estudio e equipamentos profissionais:
cameras HD (High Definition), pelo menos duas presentes em todas as gravacgdes, ilhas de edicdo
compativeis com as cameras, microfones de lapela e direcionais suficientes para manter qualidade de
exceléncia nas gravagdes, equipamentos de iluminagdo adequados para gravacoes externas e em estudio.
Cémeras no formato digital Dvcam também serdo possiveis de serem utilizadas.

¢. Substituir, se assim determinado pela contratante, as suas expensas, 0 objeto ou parte dele que nédo
atenda as especificacdes exigidas, em que se verifiquem imperfeicdes técnicas e defeitos, no prazo de 10
(dez) dias corridos, contados do recebimento da notificagdo emitida pelo gestor do contrato.

d. Assinar Termo de Cessao a contratante dos direitos autorais das obras, conforme Anexo do Edital, em
atendimento ao art. 21 da MP 2.228-1, de 06/12/2001.

e. Requerer a ANCINE o Registro dos Titulos e dos Certificados de Produtos Brasileiros, em atendimento
ao art. 28 da MP 2.228-1, de 06/12/2001 junto a ANCINE.

6. PRAZO DE ENTREGA

6.1. A Assessoria de Comunicacdo Social disponibilizara para a CONTRATADA cronograma para a
execucdo das atividades no prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados da data de assinatura do contrato.

6.2. A CONTRATADA tera o prazo maximo de 180 (cento e oitenta) dias corridos, contados do recebimento
do cronograma de que trata o subitem precedente, para a entrega do objeto contratado.

7. PRAZOS E PROVA DOS VIDEOS

7.1. O material bruto de cada video devera ser gravado em 60 (sessenta) dias corridos. Depois da
realizacdo das gravagbes, que serd supervisionada pela Assessoria de Comunicagdo Social, a
CONTRATADA terd 60 (sessenta) dias corridos para apresentar uma primeira prova dos videos
institucionais j& editados para avaliagdo da CONTRATANTE. Depois da avaliagdo, o0 CONTRATANTE
podera solicitar mudangas como a inclus@o ou excluséo de imagem e som. Apos a avaliagdo realizada pela
CONTRATANTE, a CONTRATADA tera 60 (sessenta) dias corridos para conclus@o dos servigos.

8. ENDERECO PARA ENTREGA DO OBJETO
8.1. Assessoria de Comunicagao Social, situada na sede da Unifal-MG, no PCA, Rua Gabriel Monteiro da
Silva, 700, centro, 37130-000 — Alfenas — MG.

9. OBSERVACAO E PRECO DE REFERENCIA

9.1. Numero de viagens de carro que a equipe fard em cada producao, para que a empresa possa calcular
o0s gastos com combustivel, que ser@o de sua total responsabilidade:

- Tanto para o campus de Pogos de Caldas e Varginha serdo necessarias pelo menos 03 viagens de ida e
03 de volta para cada cidade, além das viagens até a sede.

9.2. O roteiro s6 podera ser desenvolvido a partir de uma primeira reunido da CONTRATADA com

0 Reitor, Vice-Reitor, Pro-Reitores e Coordenadores das unidades e campi, além da Assessoria de
Comunicagao Social também os envolvidos em projetos.

9.3. Valor de referéncia: R$12.000,00(doze mil reais).



ANEXO IV

MINUTA DE CONTRATO

MINUTA DO CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS, QUE ENTRE
S| CELEBRAM A UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALFENAS - UNIFAL-
MG E A EMPRESA ., NOS TERMOS QUE
SEGUEM:

A UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALFENAS - UNIFAL-MG, Autarquia de Regime Especial, de
acordo com a Lei 11.154, de 29 de julho de 2005, publicada no DOU de 1°-8-2005, com sede na cidade de Alfenas-
MG, na Rua Gabriel Monteiro da Silva, 700, inscrita no C.N.P.J sob o n° 17.879.859/0001-15 neste ato representada
pelo Prof. Paulo Marcio de Faria e Silva, nomeado Reitor pelo Decreto de 25 de Fevereiro de 2010, publicado no

DOU de 26-02-2010, Pagina 1, Secéo 2, denominada CONTRATANTE, e a empresa , inscrita
no CNPJ sob o n° , com sede em , ha Rua , CEP: , neste ato
representada pelo Sr. , portador CPF n® e Identldade RG:

SSP/____,doravante denominada CONTRATADA tendo em vista 0 Processo n® 23087.000567/2011-30, celebram 0
presente Contrato, submetendo-se as partes a Lein® 10.520, de 17/07/2002, ao Decreto n® 5.450, de 31/05/2005 e a
Lei n® 8.666, de 21/06/1993 em sua redagd@o atual e pelas condicbes previstas no Edital e no presente contrato, a
seguir estabelecidas:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

O objeto deste Contrato é a prestagca@o de servigos, para suprir necessidades da Assessoria de
Comunicagao Social da Universidade Federal de Alfenas — UNIFAL-MG, conforme descricdo detalhada no termo de
referéncia, no Edital e Anexos do Pregdo Eletronico n® 30/2011 e na proposta da CONTRATADA:

PRECO GLOBAL (RS)

ITEM ESPECIFICACAO UNID | QUANT PRECO TOTAL (RS)

Contratagcdo de servicos de producdo de 01
(um) video institucional, documentério, de 30
(trinta) minutos sobre a UNIFAL-MG, para
suprir - necessidades da Assessoria de
Comunicacdo Social da Universidade Federal
de Alfenas — UNIFAL-MG, conforme descrigcao
detalhada no Termo de Referéncia, Edital e
Anexos.

Serv 1

* Ao final dos servicos, a Contratada devera entregar a Assessoria de Comunicagéo Social - 02 (dois) DVDs
com os arquivos de dados e imagens com a versao bruta e 10 (dez) DVDs com cdpias dos videos editados.

CLAUSULA SEGUNDA - DA LICITACAO

A prestacdo de servicos a que se refere este Contrato foi objeto da licitagdo, na modalidade
Pregéo Eletronico n® 30/2011, sendo que a proposta da CONTRATADA, o Termo de Referéncia, o Edital de Licitagéo
e seus anexos passam a fazer parte integrante deste Contrato, independentemente de suas transcrigoes.

CLAUSULA TERCEIRA - DO PRAZO DE EXECUGAO DOS SERVICOS

1. A Assessoria de Comunicacdo Social disponibilizard para a CONTRATADA o cronograma
para a execucao das atividades no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados da data de assinatura do contrato.

2. A CONTRATADA tera o prazo maximo de 180 (cento e oitenta) dias corridos, contados do
recebimento do cronograma, para a entrega do objeto contratado.



CLAUSULA QUARTA - DA PRESTAGAO DOS SERVICOS E EQUIPE TECNICA

1. A equipe de gravagdo seguira pauta, cronograma e roteiro estabelecidos junto a
Assessoria de Comunicagdo Social. Serdo entrevistados: Reitor, Vice-Reitor, Pré-Reitores e responsaveis pelos
campi e unidades da UNIFAL-MG. Serdo também entrevistados autores, coordenadores e participantes de projetos
na época da gravacao do video.

2.  Composicao da Equipe:

2.1. A Equipe Técnica devera ser composta por:

- 01 (um) Autor-Roteirista (CBO/MTE, cddigo 2615-05), ndo sendo necessaria formagéo escolar
definida. Deve ter experiéncia na realizagdo de video institucional comprovada;

- 01 (um) Diretor de Cinema (CBO/MTE, cddigo 2622-05), com curso superior completo
pertinente com as atribuicdes do objeto da licitagcdo, que tenha experiéncia na realizacdo de video institucional
comprovada;

- 01 (um) Produtor de Televisao (CBO/MTE, cddigo 2621-25), com formacdo pelo menos de
segundo grau técnico, que tenha experiéncia na realizagcao de video institucional comprovada, que ndo pode ser o
autor-roteirista nem o diretor de cinema;

- 01 (um) Técnico em Operacdo de Equipamentos de Producdo para Televisdo e
Produtoras de Video (CBO/MTE, cédigo 3732-05), com curso técnico de nivel médio na drea de radio e televisao,
que tenha experiéncia na realiza¢éo de video institucional comprovada;

- 02 (dois) Reporteres Cinematograficos (CBO/MTE, cddigo 2611-35), com formagdo em
Jornalismo, que tenha experiéncia na realiza¢éo de video institucional comprovada;

- 01 (um) Editor de Midia Eletronica (CBO/MTE, cédigo 2616-15), com curso superior completo
pertinente com as atribuicdes do objeto da licitagcdo, que tenha experiéncia na realizacdo de video institucional
comprovada;

- 01 (um) Locutor de Radio e Televisdao (CBO/MTE, cédigo 2617-15), com curso superior
completo pertinente com as atribui¢des do objeto da licitagdo, com experiéncia em locucéo para TV comprovada;

- 01 (um) Reporter de Radio e Televisao (CBO/MTE, cddigo 2617-30), com formagdo em
Jornalismo e experiéncia em TV comprovada.

2.2. Atividades a serem executadas pelos integrantes da Equipe Técnica:

Em linhas gerais serdo aquelas descritas na Classificacdo Brasileira de Ocupagdes — CBO,
editada pelo Ministério do Trabalho e Emprego — MTE, j4 identificadas com os correspondentes cddigos desctritos no
subitem 3.1.

3. Os profissionais deverdo ter registro profissional no Ministério do Trabalho, na hipétese das
fungdes que exigirem formacdo em Jornalismo, e para que os videos tenham a qualidade exigida pela contratante os
profissionais deverao comprovar a experiéncia solicitada.

4. A Contratada se obriga a cumprir plenamente o previsto no artigo 71 da lei 8666/93 e suas
alteragdes posteriores.

5. O material bruto de cada video devera ser gravado em 60 (sessenta) dias corridos. Depois da
realizagdo das gravacoes, que sera supervisionada pela Assessoria de Comunicag@o Social, a CONTRATADA tera
60 (sessenta) dias corridos para apresentar uma primeira prova dos videos institucionais ja editados para avaliacéo
da CONTRATANTE. Depois da avaliacdo, 0 CONTRATANTE podera solicitar mudangas como a incluséo ou excluséo
de imagem e som. Ap6s a avaliacdo realizada pela CONTRATANTE, a CONTRATADA tera 60 (sessenta) dias
corridos para conclusao dos servigos.

CLAUSULA QUINTA - DO VALOR
O preco total da contratagdo dos servicos é de R$ ( ), fixo e
irreajustavel, que sera pago em parcela unica, conforme proposta anexa ao Edital do Pregéo Eletrénico n® 30/2011.

CLAUSULA SEXTA - DA VIGENCIA
A vigéncia do Contrato serd de 01 (um) ano, contados a partir de sua assinatura.



CLAUSULA SETIMA - DA ENTREGA DO RESULTADO FINAL DO TRABALHO

Local e hordrio para entrega: Assessoria de Comunicaga@o Social, situada na sede da Unifal-MG, no PCA,
Rua Gabriel Monteiro da Silva, 700, centro, 37.130-000 — Alfenas — MG, das 8:00 as 11:00 e das 13:00 as 16:00
horas

CLAUSULA OITAVA - DO PAGAMENTO

1. A Nota Fiscal/Fatura deverd ser emitida, obrigatoriamente, com o nimero de inscricdo no
CNPJ apresentado para a Habilitagdo, ndo se admitindo Notas Fiscais/Faturas emitidas com outros CNPJs, mesmo
aqueles de filiais ou matriz;

2. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, contados da data do
recebimento definitivo e pela apresentacéo do documento fiscal, desde que atendidas as exigéncias deste Edital e 0
disposto no item 8.8 da Instrucdo Normativa n® 05, de 21/07/95, do Ministério da Administracdo Federal e Reforma do
Estado, mediante crédito em Conta corrente bancaria da CONTRATADA, através do Banco do Brasil S/A;

3. Conforme disposto no item 8.8 da Instru¢do Normativa n® 05, de 21/07/95, do Ministério da
Administracao Federal e Reforma do Estado, serd feita, pela UNIFAL-MG, a consulta junto ao SICAF (Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores), previamente a contratacdo a ser feito para a CONTRATADA, a qual
devera manter este seu Cadastro atualizado;

4. Considerar-se-4 como ultimo dia util para pagamento, o de emissao da respectiva Ordem
Bancéria pelo SIAFI (Sistema da administracao Financeira do Governo Federal);

5. No pagamento serdo observadas as reten¢des, de acordo com a legislacdo e normas
vigentes, no ambito da Unido, Estado e Municipio;

6. Podera ser deduzido da Fatura/Nota Fiscal o valor de multa aplicada;

7. Nenhum pagamento serd efetuado @ CONTRATADA enquanto pendente de liquidagdo ou
qualquer obrigagéo financeira que Ihe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia.

CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DA CONTRATADA

1. A CONTRATADA se obriga a atender plenamente o compromisso assumido com a UNIFAL-
MG;

2. Responder por todos os onus referentes a entrega do servigo ora contratado;

3. Executar os servicos em conformidade com o presente contrato, com o termo de referéncia,
com edital e anexos;

4. A CONTRATADA ficara obrigada a Substituir, se assim determinado pela contratante, as suas
expensas, 0 objeto ou parte dele que ndo atenda as especificagdes exigidas, em que se verifiquem imperfeicoes
técnicas e defeitos, no prazo de 10 (dez) dias corridos, contados do recebimento da notificacdo emitida pelo gestor do
contrato.

5. A CONTRATADA é obrigada a pagar todos os tributos, contribui¢des fiscais e parafiscais que
incidem ou venham a incidir, direta ou indiretamente, sobre 0 equipamento contratado;

6. A CONTRATADA devera manter os documentos de cadastramento no SICAF em pleno vigor,
pelo periodo de execugao do contrato;

7. Comunicar a Universidade Federal de Alfenas — UNIFAL-MG, por escrito, no prazo de 10
(dez) dias Uteis, quaisquer alteragdes ocorridas no Contrato Social, durante o prazo de vigéncia do Contrato de
fornecimento, bem como apresentar documentos comprobatdrios.

8. A CONTRATADA ¢ responsavel pelos danos causados diretamente & Administragéo ou a
terceiros, decorrente de sua culpa ou dolo, na execucdo do contrato, ndo excluindo esta responsabilidade a
fiscalizag@o ou 0 acompanhamento pela UNIFAL-MG;



9. A CONTRATADA se obriga a cumprir plenamente o previsto no artigo 71 e as demais
obrigagdes contidas na Lei n® 8666/93, independentemente de transcrigdes.

10. A CONTRATADA devera ter instalagdes apropriadas para a realizacdo das gravacoes em
estudio e com equipamentos profissionais: cdmeras HD (High Definition), pelo menos duas presentes em todas as
gravagoes, ilhas de edicdo compativeis com as cdmeras, microfones de lapela e direcionais suficientes para manter
qualidade de exceléncia nas gravagoes, equipamentos de iluminagdo adequados para gravacdes externas e em
estudio. Cameras no formato digital Dvcam também serdo possiveis de serem utilizadas.

11. A CONTRATADA deverd assinar Termo de Cess@o a contratante dos direitos autorais das
obras, conforme Anexo do Edital, em atendimento ao art. 21 da MP 2.228-1, de 06/12/2001.

12. A CONTRATADA devera requerer & ANCINE o Registro dos Titulos e dos
Certificados de Produtos Brasileiros, em atendimento ao art. 28 da MP 2.228-1, de 06/12/2001 junto a ANCINE.

CLAUSULA DECIMA - DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

1. Fiscalizar a prestacéo dos servigos, objeto deste Contrato;

2. A CONTRATANTE obriga-se a efetuar o pagamento em até 10(dez) dias apds o
recebimento definitivo dos servicos;

3. Cumprir pontualmente com todas as obriga¢des financeiras para com a CONTRATADA,;

4. Fornecer a qualquer tempo e com o maximo de presteza, mediante solicitagdo escrita da
CONTRATADA, informagdes adicionais, dirimir dividas e orienta-la em todos os casos omissos;

5.  Aplicar penalidades 8 CONTRATADA, quando for o caso;

6. Rejeitar, no todo ou em parte, o servicos que a CONTRATADA entregar fora das
especificacdes do Edital e seus anexos;

7. Verificar a regularidade da situagao fiscal da CONTRATADA (consulta ao SICAF).

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DOS RECURSOS FINANCEIROS E ORCAMENTARIOS

Os recursos orcamentarios e financeiros para atender os encargos deste Contrato serdo
acobertados a conta do Or¢camento Geral da Unido, PTRES: 002053, Elemento de Despesa: 339039 e Fonte: 0112,
conforme Nota de Empenho 2011NE___.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

No caso de inadimpléncia ou inexecugao total ou parcial do compromisso assumido com a
Universidade Federal de Alfenas — UNIFAL-MG, na forma dos artigos 77 a 80 da Lei 8.666/93, garantida a prévia
defesa, aplicar-se &, as seguintes sangdes previstas nos artigos 81 a 88 da Lei 8.666/93, artigo 7° da Lei
10.520/2002, no artigo 28 do Decreto 5.450/2005 e do artigo 14 do Decreto 3.555/2000:

a) Adverténcia;

b) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do Contrato, no caso de inexecugéo total ou
parcial dos servigos contratados;

c¢) Suspensdo tempordria de participagdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
administragao publica;

d) Declarag@o de Inidoneidade.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA RESCISAO

O presente Contrato podera ser rescindido por ato unilateral e escrito da CONTRATANTE, nos
casos enumerados no art. 77 e nos incisos | a XIl e XVII do art.78 da Lei 8.666/93 ou amigavel, por acordo entre as
partes, desde que haja conveniéncia para a CONTRATANTE.

Paragrafo Primeiro - A rescisdo imediata deste Contrato caberd, além de outras hipdteses legais,
independentemente de interpelacdo judicial ou extrajudicial, e sem prejuizo de outras penalidades, se a
CONTRATADA:

a) falir, for objeto de concurso de credores, dissolu¢do ou liquidagao;



b) transferir, no todo ou em parte, as obrigacdes decorrentes deste Instrumento sem prévia
anuéncia da Universidade Federal de Alfenas - UNIFAL-MG;

c) deixar de cumprir, total ou parcialmente, as obrigacdes deste Contrato;

d) cometer, reiteradamente, faltas na execugéo do Contrato.

e) for objeto de fusdo, cisdo ou incorporagdo que prejudique a execugdo do Contrato, a critério
da Universidade Federal de Alfenas - UNIFAL-MG.

Paragrafo Segundo — Em caso de rescisdo deste Contrato, a Universidade Federal de Alfenas — UNIFAL-MG pagara
a CONTRATADA o valor relativo ao servigo entregue, descontadas as multas porventura aplicadas.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO FORO

O foro para dirimir quaisquer litigios decorrentes deste Contrato € o da Justica Federal,
Subsecdo Judiciaria de Varginha - MG, "ex vi" do art. 109-1 da Constituicdo Federal.

E assim, por estarem de acordo com este contrato e com seus termos, as partes assinam-o em
duas vias, juntamente com duas testemunhas.

Alfenas,  de de 2011.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALFENAS - UNIFAL-MG
Prof. Paulo Marcio de Faria e Silva
Reitor

CONTRATADA

TESTEMUNHAS:

1) 2)




