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EDITAL DE LICITACAO
PREGAO ELETRONICO N2 94/2012
PROCESSO N 23087.005739/2012-42
ABERTURA: 22 /10/2012 as h.

Universidade Federal de Alfenas

A Universidade Federal de Alfenas — UNIFAL-MG, Au “ex
vi” da Lei n® 11.154, de 29 de julho de 2005, com sede na Rua
Gabriel Monteiro da Silva, 700, Centro, através de seu uipe de
Apoio, torna publico, para conhecimento dos i encontra aberta a

Licitagao por PREGAO ELETRONICO n? 94/2012,
observadas as disposicoes da Lei n® 10.520, de 17/0 omplementar 123 de
14 de dezembro de 2006, da Instrucdo Normativ? TI/MPOG, de 16 de
setembro de 2011, publicado no D. dia 17 de‘setembro de 2011, Se¢do 1, pagina
80, do Decreto n® 5.450 de 31/05/200 ecreto n° 6.204/2007, subsidiariamente da
Lei n° 8.666, de 21/06/1993
neste Edital.

2. OBJETO
2.1. Contratagdo icos ao CEAD (Centro de Educacdo Aberta e a
Distancia), : istrativa, conforme descricdo detalhada no Termo de

Referéncia e

3. DO EDITAL

3.1

3.2.

A Empresa interessada em participar desta Licitacéo terd que examinar o Edital e seus
Anexos, disponiveis no sitio da Universidade Federal de Alfenas — UNIFAL-MG, no
endereco: www.unifal-mg.edu.br/licitacao, ou fazer copia da via disponivel no Setor
de Compras desta instituicdo ou ainda, solicita-lo através do endereco eletrnico:
pregao@unifal-mg.edu.br. Alegacoes de desconhecimento das suas disposices nao

serdo aceitas para justificar eventuais divergéncias ou erros existentes em seus
Documentos de Habilitacdo ou na Proposta.

S0 terao valor legal para efeito do Processo Licitatério os Anexos
disponibilizados conforme item 3.1, valendo as demais versdes, inclusive a do sitio:
www.comprasnet.qov.br, apenas como divulgacao;




3.3. Impugnacao do Edital:

3.3.1. Qualquer pessoa, fisica ou juridica, é parte legitima para impugnar este Edital,
desde que, com antecedéncia de até 02 (dois) dias uteis antes da data fixada para
abertura da sessao publica, artigo 18, Dec. 5.450/2005;

3.3.2. Cabera ao Pregoeiro e sua Equipe de apoio decidir sobre a peticdo interposta,
no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, contadas da data do recebimento da
peticdo, § 1° do artigo 18 do Decreto 5.450/2005;

3.3.3. Quando acolhida a peticdo contra este Edital, sera designada nova data para a
realizacdo deste certame;

3.3.4. Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatorio deverdo ser
enviados ao Pregoeiro, até 03 (trés) dias Uteis anterior ata fixada para
abertura da sessao publica, exclusivamente por meio onico via internet no
enderego indicado neste edital, artigo 19 do Decreto 5.450/2005;

3.3.6. Todas as solicitagbes, impugnagdes, esc S0s deverdo ser
enviados dentro do horario de expediente nor as 17h, de segunda-
feira a sexta-feira.

3.3.7. Os pedidos realizados fora horario ﬁxpediente serdo considerados
recebidos no primeiro dia-util ime

para atender ao objeto desta licitacdo correrdo a conta do Orcamento

niao, ou seja:
= PTRES: 044049
=  Elemento de Despesa: 339039
= Fonte: 0112

DAS CONDICOES GERAIS PARA PARTICIPACAO

6.1. Poderdo participar deste Pregao Eletrénico os interessados do ramo pertinente ao
objeto licitado, obrigatoriamente, cadastrados no Sistema Unificado de Cadastro de
Fornecedores — SICAF e que atenderem a todas as demais exigéncias constantes
neste Edital e seus anexos;



6.2. Devera apresentar no minimo 1 (um) atestado ou declaracdo de capacidade técnica,
em nome da licitante, expedido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que
comprove a prestacdo de servicos similares ao objeto deste Pregao;

6.3. As licitantes ou seus representantes legais deverdo estar previamente credenciados
junto ao 6rgao provedor, sendo o0 uso da senha de acesso de responsabilidade
exclusiva do usudrio e deverdo cumprir o que determina o Artigo 13, incisos | ao VIl do
Decreto 5.450/2005;

6.4. A licitante devera manifestar, em campo proprio do sistema eletrénico, o pleno
conhecimento e atendimento as exigéncias de habilitacdo previstas no Edital — §2°,
Artigo 21, Decreto 5.450/2005;

6.5. A licitante é obrigada e devera declarar, em campo proprio do sistema eletronico, afim
de que o Sistema gere: Declaragdo de Conhecimento das icoes Editalicias,
Declaracao de Inexisténcia de Fato Superveniente, Declaragd
do Porte da Empresa quando enquadrar como ME/EPP e D
Independente de Proposta;

6.6. N&o poderdo participar desta licitagao:
6.6.1. Consdrcios de empresa, qualquer que seja

6.6.2. As empresas suspensas de contratar com aU}'v idade Federal de Alfenas ou

outro 6rgéo da Administracao

inidoneas..para licitar ou contratar com a
otivos da punicao.

6.6.3. Empresas que fora
Administrag@o Publica, e

ital em nenhum momento serao
idas, constantes no Aviso divulgado no sitio
ivergéncia nas especificagdes, prevalecerdo as

7. DAT A SESSAO PUBLICA PARA OS LANCES

tp://lwww.comprasnet.gov.br

OBS: Todos os horarios estipulados neste edital obedecerao ao horario oficial de Brasilia.

8. DA REMESSA ELETRONICA DAS PROPOSTAS

8.1. O envio da proposta podera ocorrer a partir da data de liberagdo do edital no Comprasnet,
até o horario estipulado para inicio da sessao publica de lances. Durante este periodo, 0
fornecedor poderd incluir, modificar ou excluir proposta. Para inclusdo, as licitantes
credenciadas efetuardo o langamento do valor total do item da proposta, através do sitio
www.comprasnet.gov.br, sendo o valor langado em campo especifico e preenchidos todos
0s demais campos disponiveis do sistema;




8.2. O valor do lance, ou seja, o valor global, devera ser obtido através do valor mensal deste
item multiplicado pela quantidade indicada;

8.3. A licitante sera inteiramente responsavel por todas as transa¢oes assumidas em seu nome
no sistema eletronico, assumindo como verdadeiras e firmes suas propostas e
subseqientes lances, se for o caso, bem como acompanhar as opera¢des no sistema
durante a sesséo, ficando responsavel pelo dnus decorrente da perda de negdcios diante
da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconex&o;

8.4. Nao devera ser enviada a nova proposta de precos (precos negociados), pois todos
os lances e valores resultantes de negociacoes serao registrados no Sistema,
gerando uma Ata, a qual sera instrumento do processo e a unica proposta valida
para a licitacéo, inclusive para conferéncia do produto no momento de sua entrega;

~

8.5. NAO DEVERAO SER ENVIADAS DECLARAGOES, CERTID
os solicitados pelo Pregoeiro durante a sesséo publica.

ESTADOS exceto

9. DA PROPOSTA

9.1. A proposta devera ser formulada com precgos (unitario e rrente, com
duas casas decimais para os centavos, estand ' S as despesas diretas
e indiretas, tais como fretes, impostos, encargo i idenciarios, fiscais,
comerciais, seguros e quaisquer outros que incidam a incidir sobre o objeto

deste Edital.

9.1.1. Quaisquer tributos, custos e de
incorretamente cotados, sera

Edital. Quaisquer tributos, custos e despesas diretos ou indiretos omitidos da
Proposta, ou incorretamente cotados, serdo considerados como incluidos nos precos,
nao sendo considerados pleitos de acréscimos, a esse ou a qualquer titulo, devendo
o fornecimento ser efetuado a Universidade Federal de Alfenas — UNIFAL-MG sem
onus adicionais.

9.5. As propostas que apresentem no “campo descricao detalhada do objeto ofertado” a
informacéo “de acordo com o edital”, ou similar serdo consideradas como servi¢o
ofertado EXATAMENTE igual ao registrado na especificacao do Anexo | do Edital.

10. DA REALIZAGAO DO CERTAME E FORMULAGAO DOS LANCES

10.1. No dia e horario indicado, o Pregoeiro abrird a sessao publica, verificando as propostas
de precos langadas no sistema, as quais devem estar em perfeita consonéncia com as
especificacdes e condi¢des detalhadas no Anexo | — deste Edital;



10.2. Iniciada a etapa competitiva, as licitantes poderdo encaminhar lance exclusivamente por
meio do sistema eletrénico, sendo 0 acompanhamento disponibilizado imediatamente;

10.3. As Licitantes poderéo oferecer lances sucessivos, observados o horario fixado e as regras
de aceitacdo dos mesmos;

10.4. As licitantes deverdo enviar lances com valores inferiores aos seus ultimos lances que
tenham sido registrados, ndo necessariamente inferiores ao valor do ultimo lance
registrado no sistema;

10.5. Serdo aceitos dois ou mais lances de igual valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado em primeiro lugar;

10.6. Sendo efetuado lance, aparentemente inexequivel, o pregoeiro alertard o proponente,
sobre o valor cotado para o respectivo item, através do siste endo 0 mesmo ser
confirmado ou reformulado pela proponente;

10.7. Durante o transcurso da sesséo publica, as licitantes s
valor do menor lance registrado que tenha sido apr
vedada a identificacdo das mesmas;

po real, do
licitantes,

10.8. Em caso de desconexao com o Pregoeiro, no
Eletrénico, o sistema podera permanecer acessivel a

sendo possivel o retorno do pregoeiro para atuag
realizados;

ara o envio dos lances,
sem prejuizo dos atos

10.9. Quando a desconex@o pers
Pregéo Eletronico sera suspe

emitido pelo as licitantes, apds o que transcorrerd periodo de até 30
(trinta) mi i te determinado também pelo sistema eletrdnico, findo o qual

10.11.0 i minhar contraproposta diretamente a licitante que tenha
ce, através do sistema eletrénico, para que seja obtido preco

11. DAS PROPOSTAS E ACEITABILIDADE DE PRECOS

que ofertar(em) o MENOR PRECO GLOBAL, conforme especificado neste Edital e
seus Anexos, respeitadas as determinagdes legais previstas na Lei Complementar n®
123 de 14 de dezembro de 2006;

11.2. A aceitac@o da proposta ocorrera em momento ou data posterior a sesséo de lances, a
critério do pregoeiro que comunicara as licitantes através do sistema eletronico;

11.3. Valores totais que divididos pela quantidade do item n&o obtiverem valor com apenas
duas casas decimais para os centavos, estes serdo arredondados (para baixo) na
etapa de aceitagao;

11.4. Sera considerada aceitavel a proposta que:

a) Atenda a todos os termos deste Edital;



b) Contenha preco compativel com os praticados no mercado, dentro do estipulado
conforme as disponibilidades orcamentarias da UNIFAL-MG.

11.5. Se a proposta ou lance de menor valor ndo atender as especificagbes solicitadas ou
se o licitante desatender as exigéncias habilitatorias, o pregoeiro examinara a proposta
ou o lance subsequente, verificando a sua aceitabilidade, procedendo a habilitagdo do
proponente na ordem de classificacdo, e assim sucessivamente, até a apuragdo de
uma proposta ou lance que atenda ao Edital.

11.5.1. Ocorrendo situacdo a que se refere o subitem anterior, 0 pregoeiro podera
negociar com o licitante para que seja obtido melhor preco;

11.6. O ndo atendimento aos chamados via chat serd interpretado como descumprimento das
normas editalicias ou desinteresse em fornecer o objeto da licitacdo, acarretara na
desclassificacdo da proposta da empresa solicitada;

11.7. Sendo aceitavel a(s) oferta(s), sera verificado o atendimento ondicdes
habilitatérias pela(s) Licitante(s) que a(s) tiver formulado;

11.8. A LICITANTE VENCEDORA, cuja proposta
IMEDIATAMENTE, pelo fax (35) 3299-1
pregao @unifal-mg.edu.br, no prazo maximo de
proposta, sob pena de desclassificacdo da mesma:

enviar,
orreio eletronico
pds o aceite da

11.8.1. A Declaracéo constante
empresa, indicando a Razéo So
endereco, telefone, fax.-e
Agéncia, bem como

Anexo I, pm(hi om os dados cadastrais da
sa Proponente, 0 numero do seu CNPJ,

arios: Banco, Numero da Conta e

e estiver regularmente cadastrada no SICAF e que
ade Fiscal Federal e a Regularidade Trabalhista validas;

12.1.2. A consulta da regularidade trabalhista serd realizada através da emisséo da
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, na fase de habilitagao, no sitio
do Tribunal Superior do Trabalho, www.tst.jus.br, para atendimento da Lei n®
12.440, de 07 de julho de 2011 e da Resolugéo do Tribunal Superior do Trabalho
n®1.470, de 24 de agosto de 2011.

12.2. A apresentacdo Declaragdes, exigidas pela Lei 8.666/93 (Atendimento das
exigéncias editalicias, Declaracdo de Inexisténcia de fato superveniente), a exigéncia
da CF/88 (Declaracdo de menor) e a Declaragdo de Elaboragéo Independente de
Proposta serdo consultadas através do campo especifico no COMPRASNET, nao
havendo necessidade de envio;



12.3. Apresentar de pelo menos 01 (um) atestado de capacidade técnica fornecida por
pessoa juridica de direito publico ou privado, com comprovagdo de capacidade para
prestar servigo de natureza similar ao objeto deste Edital.

12.3.1. O Atestado devera ser emitido em papel timbrado e devera conter telefone e
endereco para verificacao de autenticidade.

12.4. A apresentacdo de declaracdo falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de
habilitacéo sujeitara a licitante as sangdes previstas no artigo 28 do Decreto n® 5.450,
de 31 de maio de 2005;

12.5. O CNPJ indicado nos documentos de habilitagdo terd que ser, obrigatoriamente, do
mesmo estabelecimento da Empresa que efetivamente ira fornecer o objeto da
presente Licitacao e emitir a respectiva Nota Fiscal / Fatura.

12.6. Se a proposta aceita desatender as exigéncias habilitatdrias e o licitante tiver
apresentado proposta que inviabilizou a disputa entre os con terizando
indicios de fraude na licitacdo (pulo do coelho),
providéncias cabiveis aplicard ao infrator as penalida
Decreto n® 5.450, de 31 de maio de 2005, e podera ele item,
caso contrario o pregoeiro voltara a fase de a 4 a proposta ou 0
lance subsequiente, verificando a aceitabilidade da do a habilitagéo
do proponente na ordem de classificac@o, e assim suc , até a apuracgéo de
uma proposta que atenda ao Edital. '

13.1. As licitantes poderdo inte nte manifestacdo prévia, apos

habilitacdo da pr tar sucintamente suas razoes,
eletronico, em formuldrios prdprios, sendo que,
iro informard os prazos legais para registro da

13. DA INTERPOSICAO DE RECURSOS

licitantes poder@o apresentar contra-razdes em até 03 (trés) dias
a partir do término do prazo do recorrente;

13.1.3. A decisdo do Pregoeiro sera motivada e submetida a apreciacdo da autoridade
competente;

13.1.4. O acolhimento do recurso importara a invalidagédo apenas dos atos que ndo
sejam passiveis de aproveitamento;

13.2. A falta de manifestagcéo imediata e motivada do licitante importara na decadéncia
do recurso;

13.3. Os autos do processo permanecerdao com vistas franqueadas aos interessados no
Setor de Compras da UNIFAL-MG, Rua Gabriel Monteiro da Silva, 700 - Centro —
Alfenas/MG.

13.4. Constatado o atendimento pleno as exigéncias editalicias, serd declarada a
Proponente Vencedora;



13.5. Da sessdo lavrar-se-a ata circunstanciada, na qual seréo registradas as ocorréncias
relevantes e a indicagdo do lance vencedor, divulgada no sistema eletrénico.

14. DA ADJUDICAGCAO E DA HOMOLOGAGAO

14.1. Depois de declarada a Proponente Vencedora ser-lhe-a adjudicado o objeto desta
licitacdo para o qual apresentou proposta;

14.2. A adjudicagao do objeto do presente certame sera realizada pelo Pregoeiro sempre
que nd@o houver recurso, e a homologacdo, de responsabilidade da autoridade
competente, s6 podendo ser realizada depois da adjudicacéo do objeto ao proponente
vencedor ou, quando houver recursos, apds o devido julgamento.

15. DA PRESTAGCAO DOS SERVICOS

1.1. Local da prestag@o dos servigos: 0s servicos deverao ser p 0S em laboratdrios
e/ou salas de aula do CEAD no Campus | da UNIFAL-MG, iel Monteiro da
Silva, 700 — Centro- Alfenas/MG, durante todo o funcion

15.1.1. Os servigos deverao ser prestados pelo periodo d ontar do
recebimento da ordem de servico, sendo:

15.1.1.1.  Area ADMINISTRATIVA: De segun
as 11 horas.

Aos sébac?
15.1.1.2. Area TECNOLOGICA: De segunda & sexta-feira das 07 as 22 horas;

s 07 as 11 horas.

mpo, durante a sua utilizagdo normal,
as especificagdes, proceder-se-a a imediata
por exclusiva responsabilidade e custo da

vier a se consta
substituicao

ant te Edital;

obriga a cumprir plenamente o previsto no artigo 71 da lei
lteracdes posteriores.

caso de inadimpléncia ou inexecucdo total ou parcial do compromisso
assumido com a Universidade Federal de Alfenas — UNIFAL-MG, na forma dos artigos 77 a
80 da Lei 8.666/93, garantida a prévia defesa, aplicar-se &, as seguintes sangdes previstas
nos artigos 81 a 88 da Lei 8.666/93, artigo 7° da Lei 10.520/02, no artigo 28 do Decreto
5.450/05 e do artigo 14 do Decreto 3.555/00:

16.1.1. Adverténcia
16.1.2. Multa:

16.1.2.1. Multa de mora no percentual correspondente a 0,5% (zero virgula cinco
por cento), calculada sobre o valor total da contratacdo, por dia de
inadimpléncia, até o limite de 15 (quinze) dias Uteis de atraso na execucéo
dos servicos caracterizando inexecucao parcial;



16.1.2.2. Compensatdria no valor de 10% (dez por cento), sobre o valor
contratado.

16.1.3. Suspensao temporaria de participacdo em licitagdo e impedimento de contratar
com a administracéo publica;

16.1.4. Declaracédo de inidoneidade.
17. DA CONTRATACAO

17.1. A contratag@o formalizar-se-& mediante emissdo de Nota de Empenho e assinatura do
Contrato, conforme minuta anexa;

17.2. Fardo parte da contratacdo, além do Edital, as declaragbes disponibilizadas pelo
COMPRASNET.

18. DO PAGAMENTO

18.1. A Nota Fiscal/Fatura devera ser emitida, obrigatoriam
no CNPJ apresentado para a Habilitacdo, ndo se ad
emitidas com outros CNPJs, mesmo aqueles defiliais ou m

Scricéo

ndimero d
i /Faturas

18.2. O pagamento serd mensal e sera efetuado até subseqlente a
prestacdo dos servicos, mediante o recebimento de‘i e que atendidas as

exigéncias deste Edital e o disposto no item 8.8 ao Normativa n? 05, de
21/07/95, do Ministério da Adminis 0 Federal e Reforma do Estado, mediante
crédito em Conta corrente bancari NTE VENCEDORA, através do Banco do
Brasil S/A;

18.3. Conforme dispost ' . o Normativa n® 05, de 21/07/95, do

ser feito para a LICITANTE VENCEDORA, a qual devera
izado;

to ser@o observadas as retengdes, de acordo com a legislacdo e normas
mbito da Unido, Estado e Municipio;

18.6. Podera ser deduzido da Fatura/Nota Fiscal o valor de multa aplicada;

18.7. Nenhum pagamento sera efetuado a LICITANTE VENCEDORA enquanto pendente
de liquidagdo ou qualquer obrigacdo financeira que lhe for imposta, em virtude de
penalidade ou inadimpléncia.

19. DAS DISPOSICOES GERAIS

19.1. A participacdo neste certame implica na aceitacdo de todas as condicdes
estabelecidas neste Edital, bem como no Decreto 5.450 de 31 de maio de 2005;

19.2. A presente Licitagdo somente podera vir a ser revogada por razdes de interesse
publico, decorrentes de fato superveniente devidamente comprovado, ou anulada no
todo ou em parte, por ilegalidade de oficio ou por provocacao de terceiros, mediante
parecer escrito e devidamente fundamentado;



19.3.0 Objeto da presente Licitacdo podera sofrer acréscimos, conforme previsto no
Paragrafo 1°, do Art. 65 da Lei 8.666/93 e Paragrafo 22 inciso Il do Art. 65 da Lei
9648/98;

19.4. 0 Pregoeiro, no interesse da Administracdo, podera relevar omissdes puramente
formais observadas na documentacdo e Proposta, desde que n&o contrariem a
Legislagdo vigente e ndo comprometa a lisura da Licitacdo, sendo possivel a promogao
de diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a instru¢éo do processo;

19.5. Ocorrendo, em qualquer hipdtese, a negativa do fornecimento do objeto desta licitacéo
por parte da LICITANTE VENCEDORA, o mesmo podera ser adjudicado as Licitantes
remanescentes, na ordem de classificacdo e de acordo com as Propostas
apresentadas, sem prejuizo das sanc¢des previstas em lei;

19.6. Quaisquer esclarecimentos sobre duvidas eventualmente s s, relativas as
orientagbes contidas no presente Edital, poderdo ser soli por._escrito, ao
Pregoeiro, exclusivamente por meio eletrénico via inter e-mail:
pregao @unifal-mg.edu.br;

19.7. No caso de ocorréncia de feriado nacional, e
expediente na Instituicdo, no dia previsto para
ficara automaticamente transferido para o primeiro esmo horario;

19.8. As Licitantes arcardo com todos os custos decorre laboracéo e apresentacao
o do Processo Licitatorio;

19.9. Na contagem dos prazos e xcluir-se-a o dia do inicio e se

incluira o do vencimento;

Alfenas, 04 de outubro de 2012.

Denis Eduardo Borba Ferreira
Pregoeiro — Unifal-MG
Matricula SIAPE1569262



ANEXO |

PREGAO ELETRONICO N2 94/2012

ltem

Especificacao

Unid

Quant

Preco
Mensal

Preco
Total

Contratacdo de servicos ao CEAD (Centro de
Educacdo Aberta e a Distancia), na area
administrativa e tecnoldgica, sendo da area
administrativa: suporte administrativo e técnico
nas areas de administracdo, orcamento e
logistica, atendendo professores, tutores,
alunos e técnicos (usudrios) dos cursos
ofertados pelo CEAD/UNIFAL-MG, fornecendo
e recebendo informacoes; tratar de documentos
variados, cumprindo todo procedimento
necessario referente aos mesmos; preparar
relatdrios e planilhas, por meio de ferramentas
digitais; executar servicos na area de escritrio;
assessorar nas atividades de ensino, pesquisa
e extensdo. Sendo da area tecnoldgica: suporte
técnico, assessoria e treinamento em-questdes
relacionadas as tecnologias da info 3
comunicagdo aos usuarios ~da
CEDERJ e Moodle dos Cursos oferta
CEAD/UNIFAL-MG e is

executar a manut
softwares (maquin
equipamentos
prestadora

sudrios e, na darea
menos 1 pessoa prestando
ra ser online (por meio

servicos presenciais, na unidade
sede da Unifal-MG, de suporte tecnoldgico para
cada 450 usudrios a serem atendidas |,
estimando-se o total de pessoas atendidas em
900 usudrios. Os servicos presenciais na area
administrativa deverao ser oferecidos entre
7:00h as 17:00h (segunda a sexta-feira) e 7:00h
as 11:00h (sabado), os servicos na area
tecnoldgica (presenciais e online), das 7:00h as
22:00h (segunda a sexta-feira) e 7:00h as
11:00h (sdbado). O atendimento online devera
ocorrer com no maximo 15 minutos de espera
pelo usuario.

Servico/més

12

Total




> Apresentacao da proposta:

Nao serdo admitidos quaisquer acréscimos, supressdes ou retificacbes na
proposta, depois de apresentada, nem pedido de desconsideragdo da mesma;

A apresentacdo da Proposta em desacordo com as exigéncias deste Edital

acarretara, sumariamente, a desclassificacdo da Empresa proponente e sua
exclusdo do certame.

]
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ANEXO Il

PREGAO ELETRONICO N2 94/2012

RAZAQO SOCIAL DA PROPONENTE.........oomrrrevvveeeressenseesssssssssssssseesssssssssssssssssssssssssnns
ENDEREGO: ...ttt
CIDADE/UF: ..ottt CEP: o,
CNPJ: e € MAUL v e

AGENCIA: oo,

(Enviar este Anexo por Fax para o telefone (35) 3299-1071, apés a fase de aceitagcdo das
propostas, durante a sessao publica)



TERMO DE REFERENCIA

Processo n°: 23087.005739/2012-42
Unidade Requisitante: CEAD
Responsaveis: Prof. Gabriel Gerber Hornink e Luiz Eduardo da Silva

1. OBJETO

Contratagdo de servicos ao CEAD (Centro de Educacdo Aberta e a Distancia),
compreendendo: suporte administrativo e técnico na area de informatica, recursos
humanos, administracao, orcamento e logistica, pelo periodo de 12(doze) meses, nos
periodos especificados neste termo.

2. DEMANDA DOS SERVIGOS E VALORES DE REFERENCIA

2.1, ITEM 1: Contratacao de servicos ao CEAD (Cen
Distancia), na area administrativa e tecnoldgica.

cacao Aberta e a

2.1.1. Atribuicdes principais: suporte administrativo i ] de administracao,

nas atividades de ensino, pesquisa
assessoria e treinamento e
comunicagdo aos USUArios
CEAD/UNIFAL-MG e dem
(maquinas locais e serv

Moodle dos Cursos ofertados pelo
utar a manutencdo e instalacdo de softwares

nente a sua disposicao;

idos: 900 (novecentos);

ministrativa, pelo menos 1 pessoa prestando servicos na unidade
ra cada 100 usuarios a serem atendidas e, na area tecnoldgica, pelos
menos 1 pes stando servicos que podera ser online (por meio eletrénicos — chat, forum e
skype) para cada 450 usuarios a serem atendidas e 1 pessoa prestando servicos presenciais,
na unidade sede da Unifal-MG, de suporte tecnoldgico para cada 450 usuarios a serem
atendidas.

2.1.5. Valor de referéncia total estimativo: R$ 298.103,52 (duzentos e noventa oito mil, cento e
trés reais e cinquenta e dois centavos).

3. ESPECIFICAGOES

Os servicos em referéncia deverao guardar perfeita compatibilizagdo com as especificagdes,
quantidades e condicGes descritas no Anexo | do Edital e no Termo de Referéncia, em nenhum
momento poderdo ser substituidas pelas descri¢des resumidas, constantes no Aviso divulgado
no sitio www.comprasnet.gov.br.




4.  DAPRESTACAO DOS SERVICOS
4.1.  Local da prestacao dos servicos:

4.1.1. Os servicos presenciais deverdo ser prestados em laboratérios e/ou salas de aula do
CEAD no Campus | da UNIFAL-MG, Rua Gabriel Monteiro da Silva, 700 — Centro- Alfenas/MG;

4.2.  Periodo da prestagcdo dos servicos: Os servicos deverdo ser prestados por 12(doze)
meses, a contar do recebimento da ordem de servico, nos periodos apresentados a seguir.

4.3.  Horario da prestacéo de servigos:

4.3.1. Area administrativa:

4.3.1.1. De segunda a sexta-feira das 7 as 17:00h horas;
4.3.1.2. Aos sabados das 07 as 11:00 horas.

4.3.2. Area tecnoldgica:

4.3.2.1. De segunda a sexta-feira das 7 as 22 horas;

4.3.2.2. Aos sabados das 07 as 11:00 horas;

usuario.

dministracdo do CONTRATANTE qualquer anormalidade constatada e
ntos solicitados;

5.1.5. Manter, durante o periodo de contratacéo, o atendimento das condi¢des de habilitagao
exigidas na licitagao;

5.1.6. Assumir a responsabilidade por todos o0s encargos previdencidrios e obrigacdes sociais
previstos na legislacdo social e trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-los na época propria,
vez que 0s seus empregados ndo manterdo nenhum vinculo empregaticio com a
CONTRATANTE, bem como assumir a responsabilidade pelos encargos fiscais e comerciais;

5.1.7. Pagar todos os tributos, contribuicdes fiscais e parafiscais que incidem ou venham a
incidir, direta ou indiretamente, sobre todos os produtos contratados;

5.1.8. A inadimpléncia do contratado, com referéncia aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transfere a Administracdo Publica a responsabilidade por seu pagamento, nem
podera onerar o objeto do contrato;



5.1.9. Assumir todas as responsabilidades previstas na legislacdo, especialmente a Lei
8.666/93, independentemente de transcricao.

6. PAGAMENTO

O pagamento sera mensal e serd efetuado até o dia 13 do més subseqiiente a
prestacao dos servicos, mediante o recebimento definitivo.

]
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MINUTA DO CONTRATO __/2012

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVIGOS, QUE ENTRE
S| CELEBRAM A UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALFENAS
- UNIFAL-MG E A , NOS
TERMOS QUE SEGUEM:

A UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALFENAS - UNIFAL-MG, Autarquia de Regime
Especial, de acordo com a Lei 11.154, de 29 de julho de 2005, publicada no DOU de 1°-8-2005, com
sede na cidade de Alfenas-MG, na Rua Gabriel Monteiro da Silva, 700, inscrita no C.N.P.J sob o n°
17.879.859/0001-15 neste ato representada pelo Prof. Paulo Marcio de Faria e Silva, nomeado Reitor
pelo Decreto de 25 de Fevereiro de 2010, publicado no DOU de 26-02-2010, Pagina 1, Se¢éo 2,
denominada CONTRATANTE, e a empresa , inscrita no CNPJ

sob o n® , com sede em , ha

- CEP , Neste ato representada po , portador
do CPF n® e RG MG- -SSP/, s 3 RATADA,
tendo em vista 0 Processo n° 23087.005739/2012-42, celebram o pre 3 endo-se as

partes a Lei n® 10.520 de 17/07/02, ao Decreto n® 5.450/2005 € a L
redacao atual e pelas condigdes previstas no Edital e no prese

CLAUSULA PRIMEIRA

O objeto deste Contrato é decorrente do Pregéo Eletrénico n® consonancia com 0s
ditames das Legislacdes acima especificadas, cujas as normas r:?o

Integram o presente Contrato, independ
n® 94/2012, seus anexos e a Proposta da CONTRA

3 C ricdo detalhada no Edital, nos anexos, no
Termo de Referéncia do Prega oni 2012, e na proposta da CONTRATADA.

ltem Unid Quant

Preco Preco
Mensal Total

a administrativa: suporte
ico nas areas de administracao,
, atendendo professores, tutores,
(usudrios) dos cursos ofertados pelo
G, fornecendo e recebendo
tratar de documentos variados,
cumprindo todo procedimento necessario referente aos
mesmos; preparar relatdrios e planilhas, por meio de
1 | ferramentas digitais; executar servicos na area de
escritorio; assessorar nas atividades de ensino,
pesquisa e extensdo. Sendo da area tecnoldgica:
suporte técnico, assessoria e treinamento em questdes
relacionadas as tecnologias da informacdo e
comunicagdo aos usuarios da Plataforma CEDERJ e
Moodle dos Cursos ofertados pelo CEAD/UNIFAL-MG
e demais atividades; executar a manutencdo e
instalacdo de softwares (maquinas locais e
servidores), em equipamentos de informatica. A
empresa prestadora de servico devera garantir, na
area administrativa, pelo menos 1 pessoa prestando

Servico/més 12




servicos na unidade sede da Unifal-MG para cada 100
usuarios a serem atendidas, sendo o total estimado
em 900 usuarios e, na area tecnoldgica, pelos menos
1 pessoa prestando servicos que podera ser online
(por meio eletronicos — chat, forum e skype) para cada
450 usudrios a serem atendidas e 1 pessoa prestando
servicos presenciais, na unidade sede da Unifal-MG,
de suporte tecnoldgico para cada 450 usudrios a
serem atendidas, estimando-se o total de pessoas
atendidas em 900 usudrios. Os servicos presenciais
na area administrativa deverdo ser oferecidos entre
7:00h as 17:00h (segunda a sexta-feira) e 7:00h as
11:00h (sdbado), os servicos na drea tecnoldgica
(presenciais e online), das 7:00h as 22:00h (segunda a
sexta-feira) e 7:00h as 11:00h (sdbado). O
atendimento online devera ocorrer com no maximo 15
minutos de espera pelo usuario.

Total

CLAUSULA TERCEIRA - DA VIGENCIA
A vigéncia deste Contrato sera de ___
de 2012, podendo ser prorrogado no interesse da Admi

de 2012 a __ de

CLAUSULA QUARTA - DA PRESTACAO D?E

1. Local da prestacao dos servicos:
Os servigcos presenciai

aula do CEAD no Campus | da UNIFAL-MG, | abri ' Silva, 700 — Centro- Alfenas/MG;
2. 3 eIVi S servicos deverdo ser prestados por
12(doze) meses, a contar do re , NOS periodos apresentados a sequir.

tiva:
as 7 as 17:00h horas;
07 as 11:00 horas.

pel

AUSULA QUINTA - DA GARANTIA

ONTRATADA devera prestar garantia correspondente a 5% (cinco por cento) do
valor contratual, data da assinatura do presente, mediante a op¢do por uma das seguintes
modalidades:

a) Caucao em dinheiro ou titulos de divida publica;

b) Seguro-garantia;

¢) Fianga Bancaria.

CLAUSULA SEXTA - DO VALOR

A CONTRATANTE pagara a CONTRATADA o valor total contratual de R$
(), cuja parcela mensal corresponde a R$ ___ ( ), conforme proposta anexa ao Edital do Pregao
Eletronico n® 94/2012.

CLAUSULA SETIMA - DO PAGAMENTO

1. A Nota Fiscal/Fatura devera ser emitida, obrigatoriamente, com o nimero de
inscricdo no CNPJ apresentado para a Habilitacao, ndo se admitindo Notas Fiscais/Faturas emitidas com
outros CNPJs, mesmo aqueles de filiais ou matriz;



2. O pagamento sera mensal e sera efetuado até o dia 20 do més subseqtiente a
prestacdo dos servicos, desde que atendidas as exigéncias deste Contrato, Edital, anexos e o disposto
no item 8.8 da Instrucdo Normativa n® 05, de 21/07/95, do Ministério da Administragéo Federal e Reforma
do Estado, mediante crédito em Conta corrente bancaria da CONTRATADA, através do Banco do Brasil
S/A mediante a apresentag@o de fatura ou nota fiscal dos servicos.

3. O pagamento da fatura/nota fiscal somente podera ocorrer apds a comprovacéo
do cumprimento das condigdes contratuais e mediante apresentacéo dos seguintes documentos:

3.1. Relag@o dos Empregados — RE;

3.2. Comprovacao de regularidade fiscal e com a seguridade social;

3.3. Guias de recolhimento das contribui¢des sociais (Fundo de Garantia do
Tempo de Servico e Previdéncia Social);

3.4. Comprovante de entrega da GFIP, cépia da Folha de Pagamento e
comprovagao do pagamento aos empregados correspondentes ao més da ultima competéncia vencida;

3.5. Declaracdo que possui escrituragdo contabil no periodo de execugdo do
Contrato, firmada pelo representante legal e pelo contador de que os valores apresentados estdo
contabilizados.

4. A Universidade Federal de Alfenas - UNIFAL-MG res de recusar
0 pagamento se, no ato da atestacéo, 0s servicos executados, nao estivere i icoes de
funcionamento ou de acordo com as especificagdes apresentadas e a ;

5. Considerar-se-4 como ultimo dia util para sdo da

respectiva Ordem Bancaria pelo SIAFI (Sistema da administra
6. No pagamento serdo observadas as
normas vigentes, no &mbito da Unido, Estado e Municipio;
7. Podera ser deduzido da Fatura/Nota Fisca
8. Nenhum pagamento sera efetuado a C
liquidagdo ou qualquer obrigacdo financeira lhe for i
inadimpléncia.

DA enquanto pendente de
irtude de penalidade ou

a CONTRATANTE;

s danos causados diretamente a Administragdo ou aos bens
erceiros, durante a execucdo deste contrato, ndo excluindo ou

anter, durante o periodo de contratagdo, o atendimento das condi¢des de
icitacéo;
6. Assumir a responsabilidade por todos os encargos previdenciérios e obrigacdes
sociais previstos na legislagdo social e trabalhista em vigor, obrigando-se a salda-los na época propria,
vez que o0s seus empregados nao manterdo nenhum vinculo empregaticio com a CONTRATANTE, bem
como assumir a responsabilidade pelos encargos fiscais e comerciais;

7. Pagar todos os tributos, contribuicdes fiscais e parafiscais que incidem ou
venham a incidir, direta ou indiretamente, sobre todos os produtos contratados;

8. A inadimpléncia do contratado, com referéncia aos encargos trabalhistas, fiscais
e comerciais ndo transfere a Administragdo Publica a responsabilidade por seu pagamento, nem podera
onerar o objeto do contrato.

9. Assumir todas as responsabilidades previstas na legislacao, especialmente a Lei
8.666/93, independentemente de transcri¢éo.

CLAUSULA DECIMA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
1. cabera a CONTRATANTE através de servidor designado pelo Reitor, a
fiscalizagdo e acompanhamento dos servigos, de acordo com o Contrato, Edital e seus anexos;



2. fornecer os materiais de consumo e equipamentos necessarios a execugdo dos
servicos objeto deste Contrato;

3. cumprir pontualmente com todas as obrigacbes financeiras para com a
CONTRATADA;

4. fornecer a qualquer tempo e com o maximo de presteza, mediante solicitacédo
escrita da CONTRATADA, informagdes adicionais, dirimir duvidas e orientd-la em todos os casos
omissos;

5. aplicar penalidades 8 CONTRATADA, quando for o caso;

6. rejeitar, no todo ou em parte, o servico que a CONTRATADA executar fora das
especificagdes do Contrato, do Edital e seus anexos;

7. verificar a regularidade da situagdo fiscal da CONTRATADA (consulta ao SICAF).

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS
1. No caso de inadimpléncia ou inexecugéo total ou parcial do compromisso assumido com a
Universidade Federal de Alfenas — UNIFAL-MG, na forma dos artigos 77 a 80 da Lei 8.666/93, garantida

a prévia defesa, aplicar-se 4, as seguintes sangcdes previstas nos artigos 81 88 66/93, artigo 7°
da lei 10.520/02, no artigo 28 do decreto 3.555/00;

a) Adverténcia;

b) Multa de mora no percentual corresponden ero virgula cinco por

cento), calculada sobre o valor total da contratagéo, por dia de inadimp
dias uteis de atraso na execugao dos servi¢os caracterizando i
c¢) Compensatdria no valor de 10% (dez p
d) Suspensao temporaria de participacdo em li ento de contratar
com a administragao publica;
e) Declaragao de Inidoneidade.

] CLAUSULA DECIMA SE DOS RECURSOS FINANCEIROS E
ORCAMENTARIOS

serdo acobertados a conta do
e Fonte: , conf

A-DA RESCISAO
ato poderd ser rescindido por ato unilateral e escrito da
CONTRATANTE, nos o art. 77 e nos incisos | a Xl e XVII do art.78 da Lei 8.666/93
ou amigavel, por.acordo e e que haja conveniéncia para a CONTRATANTE.

for objeto de concurso de credores, dissolu¢ao ou liquidacéo;
transferir, no todo ou em parte, as obrigacdes decorrentes deste Instrumento
Universidade Federal de Alfenas - UNIFAL-MG;
¢) deixar de cumprir, total ou parcialmente, as obriga¢des deste Contrato;
d) cometer, reiteradamente, faltas na execugdo do Contrato.

e) for objeto de fusdo, cisdo ou incorporacdo que prejudique a execugao do
Contrato, a critério da Universidade Federal de Alfenas - UNIFAL-MG.

Paragrafo Segundo - Em caso de rescisdo deste Contrato, a Universidade Federal de Alfenas —
UNIFAL-MG pagara a CONTRATADA o valor relativo aos servigos prestados, descontadas as multas
porventura aplicadas.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA ALTERAGCAO

Este Contrato podera ser alterado nos casos previstos no art. 65 da Lei n® 8.666/93,
sempre por intermédio de Termo Aditivo.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA PUBLICAGCAQ



Este Contrato serd publicado, por extrato, no Didrio Oficial da Unido, em
conformidade com o paragrafo unico do art. 61 da Lei n® 8.666/93, sendo que as despesas correrdo a
conta da CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DO FORO

O foro para dirimir quaisquer litigios decorrentes deste Contrato € o da Justica
Federal, Subsecéo Judiciaria de Varginha - MG, "ex vi" do art. 109- da Constituicdo Federal.

E assim, por estarem de acordo com este contrato e com seus termos, as partes
assinam-o em duas vias, juntamente com duas testemunhas.

Alfenas, __ de de 2012.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALFENAS - UNIFAL
Prof. Paulo Marcio de Faria e Silv
Reitor

CONTRATADA

4

TESTEMUNHAS:
1) 2)




