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1. PREAMBULO

1.1.

A Universidade Federal de Alfenas — UNIFAL-MG, Autarquia de Regime Especial, “ex
vi’ da Lei n® 11.154, de 29 de julho de 2005, com sede na cidade de Alfenas, na Rua
Gabriel Monteiro da Silva, 700, Centro, através de seu Pregoeiro e sua Equipe de
Apoio, torna publico, para conhecimento dos interessados, que se encontra aberta a
Licitagdo por PREGAO ELETRONICO n? 142/2012, do tipo MENOR PRECO,
observadas as disposicoes da Lei n® 10.520, de 17/07/2002, Lei Complementar 123 de
14 de dezembro de 2006, da Instrucdo Normativa n® 02, da SLTI/MPOG, de 16 de
setembro de 2009, publicado no D.O.U. dia 17 de setembro de 2009, Secéo 1, pagina
80 do Decreto n® 5.450 de 31/05/2005 e Decreto n° 6.204/2007, subsidiariamente da Lei
n® 8.666, de 21/06/1993 em sua redacao atual e, ainda as condi¢des estipuladas neste
Edital.

2. OBJETO

2.1.

Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servico de Agenciamento
de Viagens, compreendendo os servicos de emissdo, remarcagao e cancelamento de
passagem aérea nacional e internacional, com entrega parcelada, conforme solicitacéo
do requisitante, conforme condicdes e especificacoes detalhadas neste Edital e Anexos;

3. DO EDITAL

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

A Empresa interessada em participar desta Licitacdo tera que examinar o Edital e
Anexos, disponiveis no sitio da Universidade Federal de Alfenas — UNIFAL-MG, no
endereco: www.unifal-mg.edu.br/licitacao, ou fazer cdpia da via disponivel no Setor
de Compras desta instituicdo ou ainda, solicita-lo através do enderego eletronico:
pregao@unifal-mg.edu.br. Alegacdes de desconhecimento das suas disposicoes nao
serdo aceitas para justificar eventuais divergéncias ou erros existentes em seus
Documentos de Habilitagdo ou na Proposta.

So tera valor legal para efeito do Processo Licitatério o Edital e Anexo
disponibilizado conforme item 3.1, valendo as demais versoes, inclusive a do sitio:
www.comprasnet.qov.br, apenas como divulgacao;

A este edital ndo se aplica o beneficio do artigo 6° do Decreto 6.204/2007, por se
tratar de licitacao com valor global superior aos valores acobertados pelo
Decreto, mantidos os demais beneficios da Lei Complementar n® 123/2006.

Impugnacao do Edital:



3.41. Qualquer pessoa, fisica ou juridica, é parte legitima para impugnar este Edital,
desde que, com antecedéncia de até 02 (dois) dias Uteis antes da data fixada para
abertura da sessao publica, artigo 18, Dec. 5.450/2005;

3.4.1.1. A data limite para impugnacdo deste edital é dia 19/11/2012, até as 17
horas.

3.4.2. Cabera ao Pregoeiro e sua Equipe de apoio decidir sobre a peticao interposta,
no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, contadas da data do recebimento da
peticdo, § 1° do artigo 18 do Decreto 5.450/2005;

3.4.3. Quando acolhida a peticao contra este Edital, sera designada nova data para a
realizacdo deste certame;

3.44. Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatério deverdo ser
enviados ao Pregoeiro, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data fixada para
abertura da sessdo publica, exclusivamente por meio eletrdnico via internet no
endereco indicado neste edital, artigo 19 do Decreto 5.450/2005;

3.4.4.1. A data limite para solicitacdo de esclarecimentos é dia 16/11/2012, até as 17
horas.

3.45. Os pedidos de esclarecimento e impugnacdo deverdo ser enviados
exclusivamente por meio eletrnico, através do e-mail pregao@unifal-mg.edu.br.

3.46. Todas as solicitacbes, impugnagdes, esclarecimentos e recursos deverdo ser
enviados dentro do horario de expediente normal, das 07h as 17h, de segunda-
feira a sexta-feira.

3.47. Os pedidos realizados fora do horario de expediente serdo considerados
recebidos no primeiro dia Util imediatamente posterior, sendo utilizada a data e
hora de registro no e-mail como comprovagao.

DO ATO DE DESIGNAGAO DO PREGOEIRO E EQUIPE DE APOIO

4.1. Todos os procedimentos desta Licitacdo serdo conduzidos pelo Pregoeiro e sua
respectiva Equipe de apoio, designados pela Portaria n® 607 de 02 de maio de 2012;

4.2. O Pregoeiro podera, ainda, convocar, através de Ato administrativo, servidor(es) da
area ou unidade administrativa responsavel pela especificagdo do objeto deste Pregéo.

DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

5.1. As despesas para atender ao objeto desta licitagdo correrdo a conta do Orgcamento
Geral de Unido, ou seja:

PTRES: 043477
Elemento de Despesa: 339033
Fonte: 0112

DAS CONDICOES GERAIS PARA PARTICIPACAO

6.1. Poderdo participar deste Pregao Eletrénico os interessados do ramo pertinente ao
objeto licitado, obrigatoriamente, cadastrados no Sistema Unificado de Cadastro de
Fornecedores — SICAF e que atenderem a todas as demais exigéncias constantes
neste Edital e seus anexos;

6.2. As Licitantes deverao comprovar a “Capacidade Técnica” através da apresentacéo de
no minimo um Atestado de Capacidade Técnica, emitido por 6rgéo publico ou privado,
onde comprove a realizagao de servigos semelhantes ao Objeto desta licitacao;



6.3. Comprovacao de Regularidade junto aos 6rgaos competentes;

6.4. Todas as despesas com o fornecimento de passagens aéreas serao de inteira
responsabilidade da licitante vencedora e estas deverao estar inclusas na
elaboracao da proposta;

6.5. A licitante devera manifestar, em campo proprio do sistema eletronico, o pleno
conhecimento e atendimento as exigéncias de habilitacdo previstas no Edital — §2°,
Artigo 21, Decreto 5.450/2005;

6.6. Nao poderao participar desta licitagao
6.6.1. Consdrcios de empresa, qualquer que seja sua forma de constituicao;
6.6.2. Asempresas suspensas de contratar com a Universidade Federal de Alfenas e;

6.6.3. Empresas que foram declaradas inidoneas para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica, enquanto perdurarem os motivos da punicao.

6.7. As especificacoes do Anexo | deste Edital em nenhum momento serao
substituidas pelas descricoes resumidas, constantes no Aviso divulgado no sitio
www.comprasnet.gov.br. Em caso de divergéncia nas especificacdes, prevalecerdo as
dos Anexos deste Edital.

DATA, HORARIO E LOCAL DA SESSAO PUBLICA PARA OS LANCES
7.1. DATA: 22/11/2012

7.2. HORARIO: 9h.

7.3. LOCAL: http://www.comprasnet.gov.br

OBS: Todos os horarios estipulados neste edital obedecerdo, para todos os efeitos, o
horario oficial de Brasilia.

DA REMESSA ELETRONICA, ENVIO DAS PROPOSTAS E DOCUMENTOS PARA
HABILITACAO

8.1. O envio da proposta podera ocorrer a partir da data de liberagdo do edital no
Comprasnet, até o horario estipulado para inicio da sesséo publica de lances. Durante
este periodo, o fornecedor podera incluir, modificar ou excluir proposta.

8.2. Para inclusdo, as licitantes credenciadas efetuardo o langamento do VALOR TOTAL
informado no Anexo | para o item 01 da proposta, através do sitio
www.comprasnet.gov.br, sendo o valor langado em campo especifico e preenchidos
todos os demais campos disponiveis do sistema;

8.2.1. As licitantes nao deverao cadastrar propostas ou enviar lances com valor
diferente do informado no Anexo | para o item 01, sob pena de
desclassificacao da proposta;

8.3. Para inclus&o, as licitantes credenciadas efetuardo o langamento do VALOR TOTAL
para o item 02 (Agenciamento) da proposta, atraves do sitio www.comprasnet.gov.br,
sendo o valor langcado em campo especifico e preenchidos todos os demais campos
disponiveis do sistema;

8.3.1. As licitantes nao deverao dar lances para o item 01 (passagens aéreas e
taxa de embarque).

8.4. As licitantes deverao somente dar lances para o item 02, referente a prestagéo do
servico de agenciamento de viagens.



8.5. O valor ofertado pela prestacdo de servico de agenciamento de viagens devera ser
unico, independente de se tratar de emissd@o de passagem aérea nacional ou
internacional.

8.6. A licitante sera inteiramente responsavel por todas as transagdes assumidas em seu
nome no sistema eletrénico, assumindo como verdadeiras e firmes suas propostas e
subseqtientes lances, se for o caso, bem como acompanhar as operagdes no sistema
durante a sessdo tais como avisos e esclarecimentos, ficando responsével pelo énus
decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de quaisquer mensagens
emitidas pelo sistema ou de sua desconexao;

8.7. Nao serdo aceitas as propostas com exigéncia de faturamento minimo;

8.8. Nao serdo admitidos quaisquer acréscimos, supressdes ou retificagdes na proposta,
depois de apresentada, nem pedido de desconsideracdo da mesma;

8.9. O(s) valor(s) do(s) desconto(s) unitario por Iltem, em moeda corrente, estando neles
incluidas todas as despesas diretas e indiretas, tais como frete, impostos etc;

8.10. A proposta deverd ter validade de 12 (doze) meses, a contar do inicio da vigéncia do
Contrato, podendo ser prorrogada até o limite legal, desde que haja interesse das
partes;

8.11. A apresentacdo da Proposta em desacordo com as exigéncias deste Edital acarretara,
sumariamente, a desclassificacdo da Empresa proponente e sua exclus@o do certame;

8.12.No caso de omissdes em Proposta, serdo considerados aqueles previstos no Edital.
Quaisquer tributos, custos e despesas diretos ou indiretos omitidos da Proposta, ou
incorretamente cotados, ser@o considerados como incluidos nos pregos, ndo sendo
considerados pleitos de acréscimos, a esse ou a qualquer titulo, devendo o
fornecimento ser efetuado a Universidade Federal de Alfenas — UNIFAL-MG sem 6nus
adicionais;

8.13.Nao devera ser enviada a nova proposta de precos (precos negociados), pois todos 0s
lances e valores resultantes de negociacbes ser@o registrados no Sistema, gerando
uma Ata, a qual serd instrumento do processo e a unica proposta valida para a licitagao,
inclusive para conferéncia do produto no momento de sua entrega.

DA FORMULAGAO DOS LANCES

9.1. No o dia e horédrio indicado, o Pregoeiro abrira a sess@o publica, verificando as
propostas de precos langadas no sistema, as quais devem estar em perfeita
consonancia com as especificagdes e condicoes detalhadas no Anexo | — deste Edital;

9.2. E caso de dificuldade em verificar a aceitabilidade das propostas, o Pregoeiro informara
aos participantes através de mensagem via Sistema e encaminhara as propostas para
a etapa de lances;

9.3. O encaminhamento das propostas para a fase de lances nao implica que estas atende
a todas as exigéncias de especificagdo, nao garantindo assim que estas foram
classificadas como previsto no artigo 22 e seguintes do Decreto 5.450/2005;

9.4. Iniciada a etapa competitiva, as licitantes poderd@o encaminhar lance exclusivamente
por meio do sistema eletrénico, sendo o acompanhamento disponibilizado
imediatamente;

9.5. As Licitantes poderdao oferecer lances sucessivos, observados o horario fixado e as
regras de aceitacdo dos mesmos. Sera considerada aceitavel a proposta que:

a) Atenda a todos os termos deste Edital;

b) Contenha preco compativel com os praticados no mercado, dentro do estipulado
conforme as disponibilidades orcamentarias da UNIFAL-MG.



9.6. Serdo aceitos os lances cujos os descontos forem inferiores ao ultimo lance que tenha
sido anteriormente registrado pela licitante, nao necessariamente lances menores que o
menor lance registrado no sistema;

9.7. Ser&o aceitos dois ou mais lances de igual valor, prevalecendo aquele que for recebido
e registrado em primeiro lugar;

9.8. Sendo efetuado lance, aparentemente inexequivel, o Pregoeiro alertara a proponente,
sobre o valor cotado para o respectivo item, através do sistema, podendo ainda, o lance
ser excluido pelo Pregoeiro e posteriormente vir a ser confirmado pela proponente;

9.9. Durante o transcurso da sessao publica, as licitantes serao informadas, em tempo real,
do valor do menor lance registrado que tenha sido apresentado pelas demais licitantes,
vedada a identificacdo das mesmas, através de ferramenta do sistema Comprasnet;

9.10. Em caso de desconexao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do
Pregao Eletronico, o sistema podera permanecer acessivel aos licitantes para o envio
dos lances, sendo possivel o retorno do pregoeiro para atuacéo na etapa, sem prejuizo
dos atos realizados;

9.11. Quando a desconexao persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessao do
Pregéo Eletronico sera suspensa e tera reinicio somente apés comunicagao expressa,
no sistema eletrénico, aos participantes;

9.12. A etapa de lances sera encerrada mediante aviso de fechamento iminente dos lances,
emitido pelo sistema eletrnico as licitantes, apds o que transcorrera periodo de até 30
(trinta) minutos, aleatoriamente determinado também pelo sistema eletrénico, findo o
qual sera automaticamente encerrada a recepcao de lances;

10. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECOS E ACEITABILIDADE

10.1.A presente Licitacdo € do tipo MENOR PRECO, sendo vencedora(s) a(s) Licitante(s)
que ofertar(em) o MENOR PRECO, conforme especificado neste Edital e seus Anexos,
respeitadas as determinagdes legais previstas na Lei Complementar n® 123 de 14 de
dezembro de 2006;

10.2. A aceitacdo da proposta ocorrerd em momento ou data posterior a sesséo de lances, a
critério do pregoeiro que comunicara as licitantes através do sistema eletronico;

10.2.1. Na data é hora marcada as licitantes devem acompanhar e atender aos
chamados do Pregoeiro via chat;

10.3.Se a proposta ou lance vencedor ndo atender as especificagdes solicitadas, inclusive
com relacdo a aceitabilidade da proposta, ou entdo, se o licitante desatender as
exigéncias habilitatérias, o pregoeiro examinara a proposta ou o lance subsequente,
verificando a sua aceitabilidade, procedendo a habilitagdo do proponente na ordem de
classificagd@o, e assim sucessivamente, até a apuragdo de uma proposta ou lance que
atenda ao Edital;

10.4. Ocorrendo situacdo a que se refere o subitem anterior, 0 pregoeiro poderd negociar
com o licitante para que seja obtido menor pre¢o;

10.5. O ndo atendimento aos chamados via chat sera interpretado como descumprimento das
normas editalicias ou desinteresse em fornecer o objeto da licitacdo, acarretard na
desclassificacéo da proposta da empresa solicitada;

10.6.Sendo aceitdvel a(s) oferta(s), sera verificado o atendimento das condicoes
habilitatérias pela(s) Licitante(s) que a(s) tiver formulado;

10.7.A LICITANTE VENCEDORA, cuja proposta for aceita, devera enviar,
IMEDIATAMENTE, pelo fax (35) 3299-1071, ou pelo correio eletrénico pregao @unifal-
mg.edu.br, no prazo maximo de 30 (trinta) minutos, apds o aceite da proposta, sob
pena de desclassificacdo da mesma:



1.

12,

10.7.1. A Declarag@o constante do Anexo I, preenchida com os dados cadastrais da
empresa, indicando a Razédo Social da Empresa Proponente, o nimero do seu
CNPJ, endereco, telefone, fax e e-mail; dados bancarios: Banco, Numero da Conta
e Agéncia, bem como as informagdes necessarias para a identificacdo do
Representante Legal da Empresa;

10.7.2. Atestado de Capacidade Técnica, emitido por drgao publico ou privado, onde
comprove a realizacao de servigos semelhantes ao Objeto desta licitacao;

10.7.3. Documentacdo que comprove a regularidade junto aos o6rgaos
competentes.

10.8. Constatado o atendimento pleno as exigéncias editalicias, sera declarada a Proponente
Vencedora;

10.9. Da Licitagao lavrar-se-a a Nota de Empenho e posteriormente a assinatura o Contrato.

DA HABILITACAO

11.1. Sera habilitada a licitante que estiver regularmente cadastrada no SICAF e com a
documentacdo OBRIGATORIA atualizada, que sera verificado “ON LINE”, depois de
encerrada a sessao publica dos lances. Estando com certidées vencidas, a proponente
sera comunicada para envia-las, através do Fax (35)3299-1071;

11.2. Apresentar de pelo menos 01 (um) atestado de capacidade técnica fornecida por
pessoa juridica de direito publico ou privado, com comprovacdo de capacidade para
prestar servico de natureza similar ao objeto deste Edital.

11.2.1. O Atestado devera ser emitido em papel timbrado e devera conter telefone e
enderec¢o para verificacdo de autenticidade.

11.3.E obrigatéria a marcacéo das Declarages, exigidas pela Lei 8.666/93 (Atendimento
das exigéncias editalicias, Declaragdo de Inexisténcia de fato superveniente),
Declaracdo de Elaboracdo Independente de Proposta e a exigéncia da CF/88
(Declaragédo de menor) em campo proprio no sistema COMPRASNET, ndo havendo
necessidade de envio;

11.4.0 CNPJ do participante na Licitacdo tera que ser obrigatoriamente, da mesma que
efetivamente ira fornecer o objeto da presente Licitacéo e emitir a respectivo documento
fiscal;

11.5.A apresentacdo de declaracdo falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de
habilitacdo sujeitara a licitante as sangdes previstas no artigo 28 do Decreto n® 5.450,
de 31 de maio de 2005;

DA INTERPOSICAO DE RECURSOS

12.1. As licitantes poderao interpor recursos, mediante manifestagéo prévia, apos aceitagao
da proposta, devendo apresentar sucintamente suas razoes, exclusivamente no ambito
do sistema eletrénico, em formuldrios proprios. A falta de manifestagdo imediata e
motivada do licitante importard na decadéncia do recurso, sendo que, ao final da
sess@o publica, o pregoeiro informara os prazos legais para registro da razdo do
recurso para a licitante com intencdo de recurso aceita e para os demais licitantes
registrarem as contra-razoes;

12.2.A licitante disp0e do prazo de 03 (trés) dias para apresentacdo dos recursos, sendo
eles escritos por meio eletrénico, sendo disponibilizados a todos 0s participantes;

12.3. As demais licitantes poderao apresentar contra-razdes em até 03 (trés) dias contados a
partir do término do prazo do recorrente;

12.4.A decisdo do Pregoeiro sera motivada e submetida a apreciagdo da autoridade
competente;



13.

14,

15.

16.

17.

12.5.0 acolhimento do recurso importard a invalidagdo apenas dos atos que ndo sejam
passiveis de aproveitamento;

12.6.0s autos do processo permanecerdo com vistas franqueadas aos interessados no
Setor de Compras da UNIFAL-MG, rua Gabriel Monteiro da Silva, 700 - Centro -
Alfenas/MG.

DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGACAO

13.1. A adjudicacao do objeto do presente certame sera realizada pelo Pregoeiro sempre que
nao houver recurso, e a homologacao, de responsabilidade da autoridade competente,
s6 podendo ser realizada depois da adjudicag¢@o do objeto ao proponente vencedor ou,
quando houver recursos, apos o devido julgamento.

DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

14.1.As obrigagdes constam na Minuta do Contrato e Termo de Referéncia, que é parte
integrante deste Edital.

DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

15.1.As obrigagdes constam na Minuta do Contrato e Termo de Referéncia, que é parte
integrante deste Edital.

DO PAGAMENTO

16.1. A Nota Fiscal/Fatura devera ser emitida, obrigatoriamente, com o nimero de inscricao
no CNPJ apresentado para a Habilitagdo, ndo se admitindo Notas Fiscais/Faturas
emitidas com outros CNPJs, mesmo aqueles de filiais ou matriz;

16.2. O pagamento sera efetuado de forma parcelada, conforme solicitacdo do requisitante,
no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, contados da data do recebimento definitivo e
pela apresentacdo do documento fiscal, desde que atendidas as exigéncias deste Edital
e 0 disposto no item 8.8 da Instrucdo Normativa n® 05, de 21/07/95, do Ministério da
Administracdo Federal e Reforma do Estado, mediante crédito em Conta corrente
bancaria da LICITANTE VENCEDORA, através do Banco do Brasil S/A;

16.3. Conforme disposto no item 8.8 da Instru¢do Normativa n° 05, de 21/07/95, do Ministério
da Administrac@o Federal e Reforma do Estado, serd feita, pela UNIFAL-MG, a consulta
junto ao SICAF (Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores), previamente a
contratag@o a ser feito para a LICITANTE VENCEDORA, a qual devera manter este
seu Cadastro atualizado;

16.4. Considerar-se-a como Ultimo dia util para pagamento, 0 de emissdo da respectiva
Ordem Bancaria pelo SIAFI (Sistema da administracdo Financeira do Governo Federal);

16.5.No pagamento serdo observadas as retencdes, de acordo com a legislagdo e normas
vigentes, no &mbito da Uni&o, Estado e Municipio;

16.6. Podera ser deduzido da Fatura/Nota Fiscal o valor de multa aplicada;

16.7.Nenhum pagamento sera efetuado a LICITANTE VENCEDORA enquanto pendente de
liquidagdo ou qualquer obrigacdo financeira que lhe for imposta, em virtude de
penalidade ou inadimpléncia.

DAS PENALIDADES

17.1.No caso de inadimpléncia ou inexecucéo total ou parcial do compromisso assumido
com a Universidade Federal de Alfenas — UNIFAL-MG, na forma dos artigos 77 a 80 da
Lei 8.666/93, garantida a prévia defesa, aplicar-se &, as seguintes san¢des previstas



nos artigos 81 a 88 da Lei 8.666/93, artigo 7° da Lei 10.520/02, no artigo 28 do Decreto
5.450/05 e do artigo 14 do Decreto 3.555/00:
17.1.1. Adverténcia;

17.1.2. Multa:
17.1.2.1.  Multa de mora no percentual correspondente a 0,5% (zero virgula cinco
por cento), calculada sobre o valor remanescente do contrato, por dia de
inadimpléncia, até o limite de 15 (quinze) dias Uteis de atraso na execucéo
dos servicos caracterizando inexecugao parcial; e
17.1.2.2. Compensatéria no valor de 10% (dez por cento), sobre o valor
remanescente do contrato.
17.1.3. Suspenséo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar
com a administrac@o publica;

17.1.4. Declaracao de inidoneidade.

18. DA CONTRATACAO

18.1. A contratac@o formalizar-se-a mediante, emiss@o de Nota de Empenho e assinatura do
Contrato;

18.2. Fardo parte da contratacdo, além do Edital, as declaragdes disponibilizadas pelo
COMPRASNET.

19. DAS DISPOSICOES GERAIS

19.1. A participagéo neste certame implica na aceitagao de todas as condicdes estabelecidas
neste Edital, bem como no Decreto 5.450 de 31 de maio de 2005;

19.2.A presente Licitagdo somente podera vir a ser revogada por razdes de interesse
publico, decorrentes de fato superveniente devidamente comprovado, ou anulada no
todo ou em parte, por ilegalidade de oficio ou por provocagao de terceiros, mediante
parecer escrito e devidamente fundamentado;

19.3.0 Objeto da presente Licitacdo podera sofrer acréscimos ou supressdes, conforme
previsto no Paragrafo 1°, do Art. 65 da Lei 8.666/93 e Paragrafo 22, inciso Il do Art. 65
da Lei 9648/98;

19.4.0 Pregoeiro, no interesse da Administracdo, podera relevar omissdes puramente
formais observadas na documentacdo e Proposta, desde que ndo contrariem a
Legislacéo vigente e ndo comprometa a lisura da Licitacdo, sendo possivel a promogéo
de diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a instrugdo do processo;

19.5. Ocorrendo, em qualquer hipdtese, a negativa do fornecimento do objeto desta licitagao
por parte da LICITANTE VENCEDORA, o mesmo podera ser adjudicado as Licitantes
remanescentes, na ordem de classificacdo e de acordo com as Propostas
apresentadas, sem prejuizo das sangdes previstas em lei;

19.6. Quaisquer esclarecimentos sobre duvidas eventualmente suscitadas, relativas as
orientagdes contidas no presente Edital, poderdo ser solicitadas, por escrito, ao
Pregoeiro, exclusivamente por meio eletrénico via internet, através do e-mail:
pregao @ unifal-mg.edu.br;

19.7.No caso de ocorréncia de feriado nacional, estadual ou municipal, ou de falta de
expediente na Instituicdo, no dia previsto para a Abertura da Sessdo Publica, o ato
ficara automaticamente transferido para o primeiro dia util seguinte, no mesmo horario;



19.8.As Licitantes arcardo com todos os custos decorrentes da elaboragéo e apresentagao
das propostas, independente da condugéo ou resultado do Processo Licitatrio;

19.9.Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital excluir-se-a o dia do inicio e se
incluira o do vencimento;

19.10. Os casos omissos serdo resolvidos com base na Lei n® 10.520/2002 e
Decreto 5.450/2005, nos regulamentos que vierem a ser adotados e, ainda, nas normas
técnicas gerais ou especiais aplicaveis;

19.11. O foro para dirimir quaisquer litigios decorrentes desta Licitagdo € o da
Justica Federal, Subsec@o Judiciaria de Varginha/MG, “ex vi” do artigo 109, I, da
Constituicao da Republica.

Alfenas, 07 de novembro de 2012.

Vera Lucia Cunha de Oliveira
Pregoeira - UNIFAL-MG



ANEXO |

PREGAO ELETRONICO Ne 142/2012

ITEM ESPECIFICACAO UNID. VALOR TOTAL
Valor estimado das passagens aéreas Nacionais e R$ 200.000,00
01 |Internacionais (todas as companhias e destinos), de| Serv. (Valor fixo)

acordo com as necessidades da UNIFAL-MG, incluindo
faxa de embarque, quantidade de 570.

Servico de agenciamento de viagem (emiss&o, R$
02 |remarcacdo e cancelamento), de passagens aéreas| Serv.
nacionais e internacionais. R$ X570 =
Observacoes:
1. Todas as despesas com o fornecimento das passagens aéreas

Nacionais e Internacionais serao de inteira responsabilidade da empresa
vencedora e deverao estar incluidas nas propostas.

2. As licitantes deverao somente dar lances para o item 02, referente a
prestacao do servico de agenciamento de viagens.

3. O valor total para o item 02 devera ser obtido através da quantidade
anual estimada de 570 (quinhentos e setenta) bilhetes, multiplicada pelo valor
do servico de agenciamento de viagens.




ANEXOII

PREGAO ELETRONICO Ne 142/2012

RAZAO SOCIAL DA PROPONENTE......cccoreeeesseeeseeesssesssseeessessssressseessssesssees
ENDERECO: oeeeeseeeseeeesseessseessseessseessseesssesesseses s seessseses st esses e
CIDADE/UF: ..o 011 TR

REPRESENTANTE LEGAL: ..ottt

CP e R G et

DADOS BANCARIOS:
ST Yoo [N . WD .

AGENCIA: <ot (0101 7 VRO

(As empresas vencedoras, deverao enviar este Anexo por Fax para o telefone (35) 3299-
1071).



TERMO DE REFERENCIA

Processo n°: 23087.005897/2012-01
Setor Requisitante: Reitoria
Responsavel: Prof. Dr. Paulo César de Oliveira

1. DO OBJETO

1.1 Contratag@o de empresa especializada para a prestacao de servico de Agenciamento de
Viagens, compreendendo os servicos de emissdo, remarcacdo e cancelamento de passagem
aérea nacional e internacional, para a Universidade Federal de Alfenas — UNIFAL-MG, conforme
especificacdes e condigdes constantes deste Termo de Referéncia.

1.2 Passagem aérea compreende o trecho de ida e o trecho de volta ou somente um dos
trechos, nos casos em que isto representa toda a contratacao.

1.3 Trecho compreende todo o percurso entre a origem e o destino, independentemente de
existirem conexdes ou serem utilizadas mais de uma companhia aérea.

2 DA JUSTIFICATIVA

2.1 O Departamento Requisitante necessita da contratacao de empresa para o fornecimento
de passagens aéreas Nacionais e Internacionais para atender a demanda de viagens para o
exercicio de 2012/2013.

3 DOS SERVICOS
3.1 Para a execucéo dos servigos, a empresa contratada devera:

a) - execucdo de reserva automatizada, “on-line” e emiss@o de seu comprovante;

- emissao de bilhetes automatizados, “on-line”;

- consulta e informagao de melhor rota ou percurso, “on-line”;
- consulta e frequéncia de voos e equipamentos, “on-ling”;

- consulta a menor tarifa disponivel, “on-ling”;

- impressao de consultas formuladas;

- alterag@o/remarcagéo de bilhetes; e

- combinacao de tarifa.

b) manter para o contratante ou a sua disposi¢do, a qualquer momento, em hordrio
compreendido entre 08:00 as 18:00h, de segunda a sexta-feira, atendimento com funcionarios
suficientes para atender prontamente as solicitacdes decorrentes dos servi¢os relacionados na
alinea “a”, deste subitem. Apds o horario estipulado nesta alinea, nos fins de semana e feriados,
a contratada devera indicar o(a) empregado(a) para atender 0s casos excepcionais e urgentes,
disponibilizando para o contratante, plantdo de telefones fixos e celulares;

C) prestar assessoramento para definicdo de melhor roteiro, horério e frequéncia de voos
(partida/chegada), melhores conexdes e das tarifas promocionais a retirada dos bilhetes;

d) proceder a emissao de bilhetes por meio de requisicdo de passagem aérea emitida pelo
contratante;

e) proceder a emissdo de bilhetes eletronicos para outras localidades no Brasil e no
exterior, a disposicao do passageiro, ha companhia mais proxima ou nos aeroportos, informando
0 ¢ddigo e a empresa;

f) efetuar o endosso de passagem respeitando o regulamento das companhias;

g) repassar integralmente todos os descontos promocionais de tarifas reduzidas,
concedidos pelas companhias aéreas; e

h) fornecer, sempre que solicitado pelo contratante, a comprovac¢éo dos valores vigentes
das tarifas a data da emisséo das passagens, por companhia aérea.

4. DO PRAZO DE EXECUCAO DO SERVIGO
4.1 A licitante vencedora devera iniciar a prestacdo dos servicos objeto deste Termo de
Referéncia, apds a assinatura do contrato e ap6s a autorizagdo de prestacdo dos servigos.



4.2 O prazo de entrega das passagens deverd ser de até 12 (doze) horas, ap6s a solicitagéo do
Chefe de Gabinete.

4.3 Excepcionalmente, em carater de urgéncia, a emisséo de bilhete de passagem aérea podera
ser solicitada pelo (6rgao ou entidade), sem a obediéncia aos prazos previstos no subitem 4.2,
devendo a contratada, nesse caso, atendé-lo com a agilidade requerida.

5. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

5.1 Executar fielmente o contrato, de acordo com as cldusulas avengadas;

5.2 Reparar, corrigir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto deste Termo
de Referéncia, em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da
eXecucao;

5.3 Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela fiscalizagdo da UNIFAL-MG,
cujas obriga¢des devera atender prontamente;

5.4 Manter preposto para representa-la quando da execucédo do contrato;

5.5 Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa, ou dolo na execucao do contrato, nao excluindo ou reduzindo
essa responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento do (6rgao ou entidade);

5.6 Arcar com os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, bem como os
tributos resultantes do cumprimento do contrato;

5.7 Manter um supervisor responsavel pelo gerenciamento dos servicos, com poderes de
representante ou preposto para tratar com a UNIFAL-MG, sobre assuntos relacionados a
execucgdo do contrato;

5.8 Reservar, emitir, marcar, remarcar e cancelar bilhete de passagens aéreas, nacionais e
internacionais, com fornecimento do referido bilhete ao interessado por meio de bilhete
eletronico, quando fora da Sede do (6rgdo ou entidade), no Brasil ou no exterior;

5.9 Efetuar pesquisa nas companhias aéreas, por meio de sistema informatizado de pesquisa
proprio, indicando obrigatoriamente o menor preco dentre os oferecidos, inclusive aqueles
decorrentes de tarifas promocionais ou reduzidas para horarios compativeis com a
programacao da viagem,;

5.10 Entregar bilhete de passagem fora do horario de expediente, em local indicado pelo
contratante;

5.11 Solucionar os problemas que venham a surgir, relacionados com reservas de passagens,
tarifas de embarque e quaisquer outras logisticas de embarque, em aeroportos no Brasil ou
no exterior;

5.12 Reembolsar a UNIFAL-MG o valor correspondente ao pre¢o da passagem aérea, subtraido
do valor referente a multa de reembolso e demais taxas fixadas por dispositivos legais que
regulam a matéria, devidamente comprovado, em virtude da néo utilizagao do bilhete, no
prazo maximo de 30 (trinta) dias, inclusive em decorréncia da rescis@o ou extingao
contratual;

5.13 Fornecer, juntamente com o faturamento, os créditos decorrentes de passagens e/ou
trechos néo utilizados no periodo a que se refere o faturamento, efetuando, no mesmo, o
respectivo abatimento;

5.14 Reembolsar, pontualmente, as companhias aéreas, independentemente da vigéncia do
contrato, ndo respondendo a UNIFAL-MG solidaria ou subsidiariamente por este reembolso,
que é de inteira responsabilidade da contratada;

5.15 Manter atualizada a relagdo das companhias filiadas e com as quais mantenha convénio,
informando periodicamente a UNIFAL-MG as inclusdes e/ou exclusdes;

5.16 Dotar de infraestrutura adequada, com pessoal qualificado, necessario e suficiente para a
prestacao dos servicos contratados;

5.17 Empregar, na execucao dos servicos, profissionais capacitados, especializados no trato de
tarifas e emissao de passagens aéreas nacionais € internacionais;

5.18 Arcar e responsabilizar-se, com as despesas diretas e indiretas, tais como: salarios,
transportes, alimentagéo, didrias, assisténcia médica, encargos sociais, fiscais, trabalhistas,
previdenciarios e de ordem de classe, indeniza¢bes civis e quaisquer outras que forem



devidas a seu empregados no desempenho dos servigos, ficando ainda o contratante isento
de qualquer vinculo empregaticio com 0s mesmos;

5.19 Responsabilizar-se por quaisquer acidentes sofridos pelos empregados quando em servigo,
por tudo quanto as leis trabalhistas e previdenciarias Ihes assegurem e demais exigéncias
legais para o exercicio das atividades;

5.20 Comunicar de imediato ao (6rgao ou entidade) toda e qualquer irregularidade observada em
virtude da prestagé@o de servigos, prestando os esclarecimentos que julgar necessarios;

5.21 Fornecer a qualquer momento, quando solicitado pelo contratante, declaragao expedida por
companhias aéreas legalmente estabelecidas no Pais, de que é autorizada a comercializar
passagens em seu nome; que possui idoneidade crediticia; que se encontra em dia com
suas obrigagdes contratuais e financeiras perante as mesmas e que dispde de terminal para
reservas;

5.22 Aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, 0s acréscimos ou supressoes que se fizerem
necessarios de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato;

5.23 Abster-se, qualquer que seja a hipdtese, de veicular publicidade ou qualquer outra
informacdo acerca das atividades, objeto deste Termo de Referéncia, sem prévia
autorizagao do contratante;

5.24 Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacoes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagéo e qualificacdo exigidas na licitagao;

5.25N&o transferir a outrem, no todo ou em parte, os servicos avencados, sem prévia e
expressa anuéncia do contratante.

5.26 Emitir faturas e/ou notas fiscais distintas, uma contendo o valor do Servico de
Agenciamento de Viagens e outra com o valor das passagens aéreas acrescido da taxa de
embarque.

6 OBRIGACOES DO CONTRATANTE

6.1 Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato por um representante especialmente
designado, nos termos do art. 67 da Lei n® 8.666/93;

6.2.  permitir o livre acesso dos empregados da empresa a ser contratada as dependéncias

do (6rgao ou entidade) para tratar de assuntos pertinentes aos servigos contratados;

6.3.  rejeitar, no todo ou em parte, 0s servigos realizados em desacordo com este Termo de

Referéncia;

6.4.  proceder ao pagamento do contrato, na forma e no prazo pactuados;

6.5.  comunicar a contratada, a quantidade de bilhetes a serem fornecidos, indicando trechos

e locais;

6.6.  Solicitar emissd@o dos bilhetes de passagens aéreas, ao menor preco, prevalecendo,

sempre que possivel a tarifa promocional em classe econdmica;

6.7.  Designar formalmente um servidor para proceder a cotagao e indicagao da reserva de

bilhetes de passagens aéreas, bem como a atribuicdo de conferir, atestar e realizar os

procedimentos operacionais no mddulo SICON/SIASG e SISPASS, sistemas on-line do Governo

Federal.

6.8.  notificar, por escrito, a contratada, ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso de

execucgao dos servicos, fixando prazo para a sua corre¢ao;

6.9. definir a reserva da passagem aérea ao menor preco e em classe econémica, sem

prejuizo do estabelecido no art. 27 do Decreto n° 71.733, de 1973 (alterado pelo art. 1° do

Decreto n? 3.643, de 2000) e na Portaria n® 505, de 29 de dezembro de 2009, considerando-se 0

horario e 0 periodo da participacao do servidor no evento, a pontualidade, o tempo de traslado e

a otimizacéo do trabalho, visando garantir condicao laborativa produtiva;

6.10 realizar pesquisas nas companhias aéreas, bem como solicitar e verificar a pesquisa de

precos das passagens feitas pela contratada, comparando-os com os praticados no mercado e

inserindo-as no SCDP;

6.11. notificar, por escrito, a contratada, a disposicéo de aplicagdo de eventuais penalidades,

garantido o contraditério e a ampla defesa;



6.12. solicitar formalmente a contratada, no caso de néo utilizacéo de bilhete de passagem,
em seu percurso total ou parcial, o ressarcimento do valor correspondente ao trecho (crédito),
situac@o em que a contratada devera emitir a correspondente Nota de Crédito que, por medida
de simplificacdo processual, deve se dar mediante glosa dos valores respectivos na propria
fatura mensal apresentada pela contratada;

6.13. quando da efetuacdo da glosa, eventuais multas aplicadas pelas companhias aéreas em
razao do cancelamento das passagens aéreas ndo utilizadas deverao ser consideradas;

6.14. os valores ndo processados na fatura relativa a0 més da ocorréncia deverdo ser
processados na proxima fatura emitida pela contratada;

6.15. quando do encerramento ou rescis@o contratual, na impossibilidade de reversao da
totalidade dos cancelamentos efetuados, o montante a ser glosado poderd ser deduzido da
garantia apresentada na contratacdo, ou ser reembolsado ao 6rgdo ou entidade, mediante
recolhimento do valor respectivo por meio de Guia de Recolhimento da Unido — GRU;

7. DO PRECO

7.1. O precgo das passagens aéreas, a ser cobrado pela contratada, devera estar de acordo
com as tabelas praticadas pelas companhias aéreas, inclusive em casos de tarifas promocionais,
nas formas estabelecidas pelos 6rgaos governamentais reguladores.

8. DA REMUNERAGAO A SER PAGA A AGENCIA DE VIAGENS

8.1. A remuneracdo total a ser paga a agéncia de viagens sera apurada a partir do valor
ofertado pela prestacdo de servico de Agenciamento de Viagens, compreendendo 0s servi¢os de
emissao, remarcacao e cancelamento, abrangidos por passagem aérea nacional e internacional,
multiplicado pela quantidade de passagens aéreas emitidas no periodo faturado.

8.2. O 6rgao ou entidade pagara, ainda, a contratada o valor da passagem aérea acrescido da
taxa de embarque emitidas no periodo faturado.

8.3. A contratada devera emitir faturas e/ou notas fiscais distintas, uma contendo o valor do
Servico de Agenciamento de Viagens e outra com o valor das passagens aéreas acrescido da
taxa de embarque.

9. DO VALOR ESTIMADO DA CONTRATAGAO

9.1. O Valor estimado anual para o gasto com passagens e taxa de embarque é de
R$200.000,00 (Duzentos mil reais).

9.2. O valor estimado para os gastos com o agenciamento é de R$34.200,00 (trinta e quatro
mil e duzentos reais).

10. DA DOTAGCAO ORCAMENTARIA

10.1.  As despesas decorrentes desta contratagdo, correrdo a conta da Dotagdo Orcamentaria
da Unido, Natureza da Despesa: 339033, Fonte 0112.

11. DA FORMA DE PAGAMENTO

11.1 O pagamento sera efetuado quinzenalmente até 10 (dez) dias Uteis a contar da
apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, acompanhada da comprovacdo de recolhimento dos
encargos sociais e dos demonstrativos, devidamente atestada pelo setor competente, de acordo
com as condi¢cdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.



12, DO REAJUSTAMENTO

12.1  Decorridos doze meses da data da assinatura do contrato, o seu valor podera ser
reajustado, alcancando a data de formulacdo da proposta e aplicando-se o indice IPCA
acumulado no periodo, a requerimento da contratada e caso se verifique hipétese legal que
autorize reajustamento.

12.3  Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma
nao possa mais ser utilizado, serd adotado em substituicdo o que vier a ser determinado pela
legislacao entao em vigor.

12.4 Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente.

13. DA GARANTIA CONTRATUAL

13.1. A contratada devera prestar garantia para assegurar o fiel cumprimento das
obriga¢des assumidas, no percentual de 5% (cinco por cento) do valor contratado, apresentando
ao contratante, até 5 (cinco) dias uteis apds a assinatura do contrato, comprovante de uma das
modalidades de garantia prevista no art. 56 da Lei n® 8.666/93.

14.  DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1 A licitante que, convocada dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo assinar o
contrato, deixar de entregar documentacado exigida no Edital, apresentar documentacéo falsa,
ensejar o retardamento da execucé@o de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na
execucdo dos servigos, comportar-se de modo inidoneo, fizer declaragéo falsa ou cometer fraude
fiscal, ficara impedida de licitar e de contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou
Municipios e sera descredenciada no SICAF, ou nos sistemas de cadastramento de
fornecedores a que se refere o inciso XIV do art. 4° da Lei n® 10.520, de 17 de julho de 2002,
pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas neste Termo de Referéncia e
das demais cominagdes legais.

14.2. Pela inexecucdo total ou parcial do contrato a Administracao podera, garantida a prévia
defesa, aplicar a Contratada as seguintes san¢des:

a) adverténcia;

b) multa:

b.1) compensatdria no percentual de 5% (cinco por cento), calculada sobre o valor total do
servico de Agenciamento de Viagens, pela recusa em assinar o contrato, no prazo maximo de 5
(cinco) dias uteis, apds regularmente convocada, sem prejuizo da aplicag@o de outras sangdes
previstas;

b.2) moratéria no percentual correspondente a 0,5% (cinco décimos por cento), calculada sobre
o valor total do servico de Agenciamento de Viagens, por dia de inadimpléncia, até o limite
méaximo de 10% (dez por cento), ou seja, por 20 (vinte) dias, 0 que podera ensejar a rescisdo do
contrato;

b.3) moratdria no percentual de 10% (dez por cento), calculada sobre o valor total do servigo de
Agenciamento de Viagens, pela inadimpléncia além do prazo acima, o que podera ensejar a
rescisdo do contrato.

c) suspensd@o temporaria de participacdo em licitagdo e impedimento de contratar com a
Administragé@o, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos;

d) declarag@o de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacao
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que 0
contratado ressarcir a Administracdo pelos prejuizos resultantes e ap6s decorrido o prazo da
sancao aplicada com base na alinea anterior.



14.2.1. Se a multa aplicada for superior ao valor da garantia prestada, além da perda desta,
respondera o contratado pela sua diferenca, que sera descontada dos pagamentos
eventualmente devidos pela Administragdo ou cobrada judicialmente.

14.2.2. As sangdes previstas nas alineas “a”, “c” e “d” do subitem 13.2 poderdo ser aplicadas
juntamente com a da alinea *0”, facultada a defesa prévia do interessado, no respectivo
processo, no prazo de 5 (cinco) dias uteis.

14.2.3. A sanc@o estabelecida na alinea “d” do subitem 13.2 é de competéncia exclusiva do
Ministro de Estado, facultada a defesa do interessado no respectivo processo, no prazo de 10
(dez) dias da abertura de vista, podendo a reabilitacdo ser requerida apés 2 (dois) anos de sua
aplicacéo.

14.3. As multas deverao ser recolhidas no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, a
contar da data do recebimento da notificacdo enviada pelo (6rgéo ou entidade).

14.4. O valor das multas poderad ser descontado da nota fiscal, da garantia ou do crédito
existente no (6rgdo ou entidade) em relagdo a contratada. Caso o valor da multa seja superior ao
crédito existente, a diferenca sera cobrada na forma da lei.

14.5. As multas e outras san¢des aplicadas s6 poderdo ser relevadas, motivadamente e por
conveniéncia administrativa, mediante ato da Administrac@o, devidamente justificado.

14.6. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF e, no caso da aplicacao da
penalidade descrita na alinea “d” do subitem 14.2, a licitante devera ser descredenciada por igual
periodo, sem prejuizo das multas previstas neste Termo e das demais cominagdes legais.

14.7. As sangOes aqui previstas s@o independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas
ou cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

n Em qualquer hipétese de aplicacdo de sangdes serd assegurado o contraditorio e a
ampla defesa.

15. DA VIGENCIA DO CONTRATO

15.1 A vigéncia do contrato devera obedecer o disposto no caput do art. 57, da Lei n° 8.666,
de 1993.

O contrato podera ser de carater continuado, podendo, por interesse da Administragao, ser
prorrogado por periodos iguais e sucessivos, limitado a sua duracéo a 60 (sessenta) meses, nos
termos do inciso Il do art. 57, da Lei n® 8.666/93.

16. DO ENQUADRAMENTO DO OBJETO A SER CONTRATADO

16.1. O objeto a ser contratado enquadra-se na categoria de bens e servigos comuns, de que
tratam a Lei n® 10.520/02 e o Decreto n° 5.450/05, por possuir padrdes de desempenho e
caracteristicas gerais e especificas, usualmente encontradas no mercado, podendo, portanto,
ser licitado por meio da modalidade Pregao, na sua forma eletronica.

17. DAFISCALIZACAO
17.1. A Universidade Federal de Alfenas — UNIFAL-MG designara um fiscal para acompanhar a

execucgdo do contrato, que registrard em relatorio todas as ocorréncias relacionadas com a sua
execucdo, determinando o que for necessario a regularizacao das falhas ou defeitos observados.



MINUTA DO CONTRATO __ /2012

MINUTA DO CONTRATO DE PRESTAGAO DE
SERVICOS, QUE ENTRE SI CELEBRAM A
UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALFENAS -
UNIFAL-MG E , NOS TERMOS QUE
SEGUEM:

A UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALFENAS - UNIFAL-MG, Autarquia de
Regime Especial, de acordo com a Lei 11.154, de 29 de julho de 2005, publicada no DOU de 1°-
8-2005, com sede na cidade de Alfenas-MG, na Rua Gabriel Monteiro da Silva, 700, inscrita no
C.N.P.J sob 0 n° 17.879.859/0001-15 neste ato representada pelo Prof. Paulo Marcio de Faria
e Silva, nomeado Reitor pelo Decreto de 25 de Fevereiro de 2010 do Presidente da Republica,
publicado no DOU de 26-02-2010, Pégina 1, Secdo 2, denominada CONTRATANTE, e a

empresa , inscrita no CNPJ sob o n% __, com sede em , ha Rua
- CEP: , heste ato representada por , portador
do CPF n® e RG: - SSP/__, doravante denominada CONTRATADA,

tendo em vista o Processo n° 23087.005897/2012-01, celebram o presente Contrato,
submetendo-se as partes a Lei n® 10.520 de 17/07/02, ao Decreto n® 5.450/2005 de 31/05/2005
e a Lei n® 8.666 de 21/06/93 em sua redacao atual e pelas condicoes previstas no Edital e no
presente contrato, a seguir estabelecidas:

CLAUSULA PRIMEIRA

Este Contrato é decorrente do Pregdo Eletrénico n® 142/2012, em
consonancia com os ditames da Lei 8.666/93, em sua redacao atual, cujas normas regem o
presente.

CLAUSULA SEGUNDA

Integram o presente Contrato, independentemente de transcricdo, o Edital do
Pregdo Eletronico n® 142/2012, seus anexos, o Termo de Referéncia e a Proposta da
Contratada.

CLAUSULA TERCEIRA - DO OBJETO
O presente Contrato tem por objeto a Contratacéo de empresa especializada
para a prestacdo de servico de Agenciamento de Viagens, compreendendo os servicos de
emissdo, remarcacao e cancelamento de passagem aérea nacional e internacional, para a
Universidade Federal de Alfenas — UNIFAL-MG, conforme condi¢des e especificacoes
detalhadas no Termo de Referéncia, Edital, Anexos e a Proposta da Contratada.

CLAUSULA QUARTA - DO VALOR

O valor deste contrato para 0s servigos de agenciamento para cada viagem é
de R$___ (__ ), totalizando o valor estimado de 570 viagens em R$ ___ (), sendo que
neste valor ja estdo incluidas todas as despesas necessarias para o fornecimento das
passagens aéreas, conforme proposta anexa ao Edital do Pregdo Eletrénico n® 142/2012,
conforme discriminado a seguir:

O Valor estimado deste contrato para o gasto com passagem e taxa de
embarque é de R$200.000,00 (Duzentos mil reais).

CLAUSULA QUINTA - DA GARANTIA

A contratada deverd prestar garantia para assegurar o fiel cumprimento das
obrigacdes assumidas, no percentual de 5% (cinco por cento) do valor contratado, apresentando



ao contratante, até 5 (cinco) dias Uteis apds a assinatura do contrato, comprovante de uma das
modalidades de garantia prevista no art. 56 da Lei n® 8.666/93.

CLAUSULA SEXTA - DAS REQUISICOES
As requisicdes serdo expedidas somente pelo Gabinete da Reitoria da
UNIFAL-MG, e deverao ser apresentadas, juntamente com as Notas Fiscais.

CLAUSULA SETIMA - DA VIGENCIA

A vigéncia do Contrato sera de 12 (doze) meses, contados a partir de sua
assinatura, podendo ser prorrogado se houver interesse da Administracdo, até o limite de 60
(sessenta) meses, conforme previsto no inciso Il do art. 57 da Lei 8.666/93.

CLAUSULA OITAVA - DO REAJUSTAMENTO

1. Decorridos doze meses da data da assinatura do contrato, o seu valor
podera ser reajustado, alcancando a data de formulagdo da proposta e aplicando-se o indice
IPCA acumulado no periodo, a requerimento da contratada e caso se verifique hipétese legal
que autorize reajustamento.

2. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou
de qualquer forma n@o possa mais ser utilizado, serd adotado em substituicao o que vier a ser
determinado pela legislagao entdo em vigor.

3. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes
elegerdo novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente.

CLAUSULA NONA - DO PAGAMENTO

1. A Nota Fiscal/Fatura devera ser emitida, obrigatoriamente, com o nimero
de inscricdo no CNPJ apresentado para a Habilitac@o, ndo se admitindo Notas Fiscais/Faturas
emitidas com outros CNPJs, mesmo aqueles de filiais ou matriz; Emitir faturas e/ou notas fiscais
distintas, uma contendo o valor do Servico de Agenciamento de Viagens e outra com o valor das
passagens aéreas acrescido da taxa de embarque.

2. O pagamento serd efetuado quinzenalmente em até 10 (dez) dias Uteis a
contar da apresenta¢do da Nota Fiscal/Fatura, acompanhada da comprovacéo de recolhimento
dos encargos sociais e dos demonstrativos, devidamente atestada pelo Setor competente, desde
que atendidas as exigéncias do Edital e anexos e o disposto no item 8.8 da Instru¢édo Normativa
n® 05, de 21/07/95, do Ministério da Administracdo Federal e Reforma do Estado, mediante
crédito em Conta corrente bancaria da CONTRATADA, através do Banco do Brasil S/A;

3. Conforme disposto no item 8.8 da Instrugédo Normativa n® 05, de 21/07/95,
do Ministério da Administragdo Federal e Reforma do Estado, a UNIFAL-MG consultard junto ao
SICAF (Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores) a regularidade fiscal da
CONTRATADA;

4. Considerar-se-a como Ultimo dia util para pagamento, o de emisséo da
respectiva Ordem Bancaria pelo SIAFI (Sistema da administracdo Financeira do Governo
Federal);

5. No pagamento serdo observadas as retencOes, de acordo com a
legislag@o e normas vigentes, no &mbito da Unido, Estado e Municipio;

6. Podera ser deduzido da Fatura/Nota Fiscal o valor de multa aplicada;

7. Nenhum pagamento seréd efetuado 8 CONTRATADA enquanto pendente
de liquidagdo ou qualquer obrigacéo financeira que Ihe for imposta, em virtude de penalidade ou
inadimpléncia;

CLAUSULA DECIMA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA
1. Para a execugao dos servigos, a empresa contratada se
responsabilizara por:



- execucdo de reserva automatizada, “on-line” e emissdo de seu
comprovante;

- emissao de bilhetes automatizados, “on-line”;

- consulta e informac&o de melhor rota ou percurso, “on-line”;

- consulta a frequéncia de voos e equipamentos, “on-line”;

- consulta a menor tarifa disponivel, “on-line”;

- impressao de consultas formuladas;

- alterag@o/remarcagéo de bilhetes; e

- combinagdo de tarifa.

2. Manter a disposicdo da Contratante, a qualquer momento, em horario
compreendido entre 08:00 as 18:00h, de segunda a sexta-feira, atendimento com funcionarios
suficientes para atender prontamente as solicitacdes decorrentes dos servigos. Apds o hordrio
estipulado nesta alinea, nos fins de semana e feriados, a contratada devera indicar o (a)
empregado (a) para atender os casos excepcionais e urgentes, disponibilizando para o
contratante, plantdo de telefones fixos e celulares;

3. Prestar assessoramento para definicdo de melhor roteiro, hordrio e
frequéncia de voos (partida/chegada), melhores conexdes e das tarifas promocionais a retirada
dos bilhetes;

4. Proceder a emissdo de bilhetes por meio de requisicdo de passagem
aérea emitida pelo contratante;

5. Proceder a emissdo de bilhetes eletrénicos para outras localidades no
Brasil e no exterior, a disposicdo do passageiro, na companhia mais préxima ou nos aeroportos,
informando o cédigo e a empresa;

6. Efetuar o endosso de passagem respeitando o regulamento das
companhias;

7. Repassar integralmente todos os descontos promocionais de tarifas
reduzidas, concedidos pelas companhias aéreas; e

8. Fornecer, sempre que solicitado pelo contratante, a comprovag@o dos
valores vigentes das tarifas a data da emiss@o das passagens, por companhia aérea.

9. Sera de inteira responsabilidade da CONTRATADA a prestacdo dos
servicos, objeto deste contrato, nas condicdes e prazos estipulados no Contrato, Edital e
Anexos;

10. Fornecer as passagens aéreas requisitadas, observando-se as datas e
horarios solicitados, no prazo maximo de 24 horas;

11. Repassar & CONTRATANTE todos os descontos e vantagens
concedidos pelas companhias aéreas;

12. Arcar com as despesas de comunicacao e de correio ou outro transporte
das passagens aéreas até a UNIFAL-MG, caso seja necessario;

13. Todas as despesas com o fornecimento das passagens aéreas serdo de
inteira responsabilidade da CONTRATADA,;

14. Responsabilizar-se pela observancia das leis, decretos, regulamentos,
portarias e normas federais, estaduais e municipais direta e indiretamente aplicaveis ao objeto
do contrato;

15. Sujeitar-se a mais ampla e irrestrita fiscalizac@o por parte do servidor
autorizado pela Universidade Federal de Alfenas — UNIFAL-MG, encarregado de acompanhar a
execucdo do Contrato, prestando todos os esclarecimentos que lhes forem solicitados e
atendendo as reclamagdes formuladas;

16. Serdo de inteira responsabilidade da CONTRATADA todas as despesas
diretas e indiretas, tais como, transporte, fretes, salarios, encargos sociais, fiscais, trabalhistas e
previdenciarios, indenizagdes civis e quaisquer outras que sejam devidas aos empregados da
CONTRATADA no desempenho dos servicos, ficando ainda a UNIFAL-MG isenta de vinculo
empregaticio com os mesmos; serdo ainda de responsabilidade da CONTRATADA os encargos
comerciais resultantes da execucdo deste Contrato, nos termos do art. 71 e § 1° da Lei n®
8.666/93;



17. A CONTRATADA ¢ obrigada a pagar todos os tributos, contribuicbes
fiscais e parafiscais que incidem ou venham a incidir, direta ou indiretamente, sobre o material
contratado;

18. A CONTRATADA devera manter atualizados os documentos de
cadastramento no SICAF, pelo periodo de execugao do contrato;

19. Comunicar a Universidade Federal de Alfenas — UNIFAL-MG, por
escrito, no prazo de 10 (dez) dias uteis, quaisquer alteragcbes ocorridas no Contrato Social,
durante o prazo de vigéncia do Contrato de fornecimento, bem como apresentar documentos
comprobatorios;

20. A CONTRATADA ¢ responsavel pelos danos causados diretamente a
Administrac@o ou a terceiros, decorrente de sua culpa ou dolo, na execugéo do contrato, ndo
excluindo esta responsabilidade a fiscalizagcdo ou o acompanhamento pela UNIFAL-MG;

21. A CONTRATADA se obriga a cumprir plenamente o previsto no artigo
71 e as demais obrigagdes contidas na Lei n® 8666/93, independentemente de transcrigoes.

22. Executar fielmente o contrato, de acordo com as clausulas avengadas;

23. Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela fiscalizacéo
da UNIFAL-MG, cujas obrigagdes deverao ser atendidas prontamente;

24. Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administragdo
ou a terceiros, decorrentes de sua culpa, ou dolo na execugdo do contrato, ndo excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento do (6rgao ou entidade);

25. Arcar com os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais, bem como os tributos resultantes do cumprimento do contrato;

26. Manter um supervisor responsavel pelo gerenciamento dos servigos,
com poderes de representante ou preposto para tratar com a UNIFAL-MG, sobre assuntos
relacionados a execugéo do contrato;

27. Reservar, emitir, marcar, remarcar e cancelar bilhete de passagens
aéreas, nacionais e internacionais, com fornecimento do referido bilhete ao interessado por meio
de posto de atendimento ou bilhete eletronico, quando fora da Sede do (6rgao ou entidade), no
Brasil ou no exterior;

28. Efetuar pesquisa nas companhias aéreas, por meio de sistema
informatizado de pesquisa proprio, indicando obrigatoriamente o menor preco dentre 0s
oferecidos, inclusive aqueles decorrentes de tarifas promocionais ou reduzidas para horarios
compativeis com a programacao da viagem;

29. Solucionar os problemas que venham a surgir, relacionados com
reservas de passagens, tarifas de embarque e quaisquer outras logisticas de embarque, em
aeroportos no Brasil ou no exterior;

30. Reembolsar a UNIFAL-MG o valor correspondente ao pre¢o da
passagem aérea, subtraido do valor referente a multa de reembolso e demais taxas fixadas por
dispositivos legais que regulam a matéria, devidamente comprovado, em virtude da nédo
utilizacao do bilhete, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, inclusive em decorréncia da rescisao
ou extingdo contratual;

31. Fornecer, juntamente com o faturamento, os créditos decorrentes de
passagens e/ou trechos ndo utilizados no periodo a que se refere o faturamento, efetuando, no
mesmo, 0 respectivo abatimento;

32. Reembolsar, pontualmente, as companhias aéreas, independentemente
da vigéncia do contrato, ndo respondendo a UNIFAL-MG solidaria ou subsidiariamente por este
reembolso, que é de inteira responsabilidade da contratada;

33. Manter atualizada a relagdo das companhias filiadas e com as quais
mantenha convénio, informando periodicamente a UNIFAL-MG as inclusdes e/ou exclusoes;

34. Dotar de infraestrutura adequada, com pessoal qualificado, necessario e
suficiente para a prestagao dos servigos contratados;

35. Empregar, na execucdo dos servicos, profissionais capacitados,
especializados no trato de tarifas e emiss@o de passagens aéreas nacionais e internacionais;

36. Fornecer a qualquer momento, quando solicitado pelo contratante,
declaracdo expedida por companhias aéreas legalmente estabelecidas no Pais, de que é



autorizada a comercializar passagens em seu nome; que possui idoneidade crediticia; que se
encontra em dia com suas obrigacdes contratuais e financeiras perante as mesmas e que dispde
de terminal para reservas;

37. Aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, 0s acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato;

38. Abster-se, qualquer que seja a hipétese, de veicular publicidade ou
qualquer outra informacao acerca das atividades, objeto deste Contrato, sem prévia autorizagao
do contratante;

39. Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com
as obrigagdes assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagéo;
e,

40. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, 0s servicos avengados,
sem prévia e expressa anuéncia do contratante.

41. Emitir faturas e/ou notas fiscais distintas, uma contendo o valor do
Servico de Agenciamento de Viagens e outra com o valor das passagens aéreas acrescido da
taxa de embarque.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

1. Solicitar a emissao dos bilhetes de passagens aéreas, a0 menor prego,
prevalecendo, sempre que disponivel a tarifa promocional em classe econdmica;

2. Designar formalmente servidor para proceder a cotacdo e indicagéo da
reserva de bilhetes de passagens aéreas, bem como a atribuicdo de conferir, atestar e realizar
0s procedimentos operacionais no mddulo SICON/SIASG e SISPASS, sistemas on-line do
Governo Federal;

3. Pagar a CONTRATADA pelos bilhetes de passagens aéreas requisitadas;

4, Fiscalizar o fornecimento do objeto deste Contrato;

5. Cumprir pontualmente com todas as obrigacdes financeiras para com a
CONTRATADA;

6. Fornecer a qualquer tempo e com o maximo de presteza, mediante
solicitacdo escrita da CONTRATADA, informagdes adicionais, dirimir duvidas e orienta-la em
todos 0s casos omissos;

7. Aplicar penalidades a CONTRATADA, quando for o caso;

8. Verificar a regularidade da situagéo fiscal da CONTRATADA (consulta ao
SICAF).

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA- 0S RECURSOS ORGAMENTARIOS
E FINANCEIROS

Os recursos financeiros para atender os encargos deste Contrato serdo

acobertados pela Nota de Empenho 2012NE__ a conta da Fonte , PTRES
e Elemento de Despesa ___.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

No caso de inadimpléncia ou inexecucao total ou parcial do compromisso
assumido com a Universidade Federal de Alfenas — UNIFAL-MG, na forma dos artigos 77 a 80
da Lei 8.666/93, garantida a prévia defesa, aplicar-se &, as seguintes sangdes previstas nos
artigos 81 a 88 da Lei 8.666/93, artigo 7° da Lei 10.520/2002, no artigo 28 do Decreto 5.450/2005
e do artigo 14 do Decreto 3.555/2000:

1) Adverténcia;

2) Multa:

2.1) Multa de mora no percentual correspondente a 0,5% (zero virgula
cinco por cento), calculada sobre o valor remanescente do contrato, por dia de inadimpléncia, até
o limite de 15 (quinze) dias Uteis de atraso na execugdo dos servigos caracterizando inexecugao
parcial; e

2.2) Compensatéria no valor de 10% (dez) por cento, sobre o valor
remanescente do contrato.



3) Suspensdo temporaria de participagdo em licitacdo e impedimento de
contratar com a administragéo publica;
4) Declaragéo de Inidoneidade.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA RESCISAO

O presente Contrato podera ser rescindido por ato unilateral e escrito da
CONTRATANTE, nos casos enumerados no art. 77 e nos incisos | a XIl e XVII do art.78 da Lei
8.666/93 ou amigavel, por acordo entre as partes, desde que haja conveniéncia para a
CONTRATANTE.

Paragrafo Primeiro - A rescisdo imediata deste Contrato cabera, além de outras hipéteses
legais, independentemente de interpelacdo judicial ou extrajudicial, e sem prejuizo de outras
penalidades, se a CONTRATADA:

a) falir, for objeto de concurso de credores, dissolugao ou liquidagao;

b) transferir, no todo ou em parte, as obrigacdes decorrentes deste
Instrumento sem prévia anuéncia da Universidade Federal de Alfenas - UNIFAL-MG;

c¢) deixar de cumprir, total ou parcialmente, as obrigacdes deste Contrato;

d) cometer, reiteradamente, faltas na execugéo do Contrato.

e) For objeto de fusdo, cis@o ou incorporacdo que prejudique a execucao
do Contrato, a critério da Universidade Federal de Alfenas - UNIFAL-MG
Paragrafo Segundo — Em caso de rescisao deste Contrato, a Universidade Federal de Alfenas —
UNIFAL-MG pagara a CONTRATADA o valor relativo ao servigo entregue, descontadas as
multas porventura aplicadas.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DAS ALTERACOES

Qualquer alterac@o deste Contrato sé podera ser efetuada mediante Termo
Aditivo.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DO FORO

O foro para dirimir quaisquer litigios decorrentes deste Contrato é o da
Justica Federal, Secao Judicidria de Varginha - MG, "ex vi" do art. 109-I da Constituicdo Federal.

E assim, por estarem de acordo com as cldusulas, as partes assinam o
presente Contrato em duas vias de igual teor e forma, juntamente com duas testemunhas.

Alfenas, __ de 2012.
UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALFENAS - UNIFAL-MG

Prof. Paulo Marcio de Faria e Silva
Reitor

CONTRATADA

TESTEMUNHAS:

1) 2)




