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1. PREAMBULO

1.1.

A Universidade Federal de Alfenas — UNIFAL-MG, Autarquia de Regime Especial, “ex vi” da
Lei n® 11.154, de 29 de julho de 2005, com sede na cidade de Alfenas, na Rua Gabriel
Monteiro da Silva, 700, Centro, através de seu Pregoeiro e sua Equipe de Apoio, torna
publico, para conhecimento dos interessados, que se encontra aberta a Licitacdo por
PREGAO ELETRONICO n° 94/2014, do tipo MENOR PRECO GLOBAL, observadas as
disposi¢des da Lei n° 10.520, de 17/07/2002, Lei Complementar 123 de 14 de dezembro de
2006, da Lei Complementar 147 de 07 de agosto de 2014, da Instrucdo Normativa n° 02, da
SLTI/MPOG, de 16 de setembro de 2011, publicado no.D.O.U. dia 17 de setembro de 2011,
Secdo 1, pagina 80, da Instrugdo Normativa n° 05, da SLTI/MPOG, de 27 de junho de 2014,
publicado no D.O.U. dia 30 de junho de 2014, Secéo 1, pagina 135, do Decreto n°® 5.450 de
31/05/2005 e Decreto n°® 6.204/2007, subsidiariamente da Lei n® 8.666, de 21/06/1993 em sua
redacao atual e, ainda as condigdes estipuladas neste Edital.

2. OBJETO

2.1.

2.2.

Contratacdo de pessoa juridica para prestacao de servigo de filmagem e edi¢éo de video-
aulas, com fornecimento das midias, com entrega total, para suprir necessidades do CEAD da
Universidade Federal de Alfenas — UNIFAL-MG, conforme descricdo detalhada no Termo de
Referencia e Anexo | deste Edital.

2.1.1.Havendo divergéncias entre a descricdo do objeto constante no edital e a descri¢éo
do objeto _constante no SITE COMPRASNET, “SIASG” OU NOTA DE EMPENHO,
prevalecera, sempre, a descrigdo deste edital.

Nao se aplica o beneficio do artigo 6° do Decreto 6.204/2007, por se tratar de licitagao
com valor global superior aos valores acobertados pelo Decreto, mantidos os demais
beneficios da Lei Complementar 123/2006 e Lei Complementar 147/2014.

3. DOEDITAL

3.1

3.2.

A Empresa interessada em participar desta Licitagdo terd que examinar o Edital e seus
Anexos, disponiveis no sitio da Universidade Federal de Alfenas — UNIFAL-MG, no enderego:
www. unifal-mg.edu.br/licitacao, ou fazer copia da via disponivel no Setor de Compras desta
instituicdo ou ainda, solicita-lo através do endereco eletrénico: pregao@unifal-mg.edu.br.
Alegacbes de desconhecimento das suas disposicdes ndo serdo aceitas para justificar
eventuais divergéncias ou erros existentes em seus Documentos de Habilitagdo ou na
Proposta.

S6 terdo valor legal para efeito do Processo Licitatério os Anexos disponibilizados
conforme item 3.1, valendo as demais versbes, inclusive a do sitio:
www.comprasnet.qgov.br, apenas como divulgacéo;
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3.3. Impugnacéo do Edital:

3.3.1.  Qualquer pessoa, fisica ou juridica, é parte legitima para impugnar este Edital,
desde que, com antecedéncia de até 02 (dois) dias uUteis antes da data fixada para
abertura da sesséo publica, artigo 18, Dec. 5.450/2005;

3.3.1.1. A data limite para impugnagéo deste edital é dia 17/10/2014, até as 17 horas.

3.3.2. Cabera ao Pregoeiro e sua Equipe de apoio decidir sobre a peticao interposta,
no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, contadas da data do recebimento da petigéo,
§ 1° do artigo 18 do Decreto 5.450/2005;

3.3.3. Quando acolhida a petigdo contra este Edital, serd designada nova data para a
realizagao deste certame;

3.3.4. Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatério. deveréo ser
enviados ao Pregoeiro, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data fixada para abertura
da sessd@o publica, exclusivamente por meio eletronico via.internet no enderego
indicado neste edital, artigo 19 do Decreto 5.450/2005;

3.3.41. A data limite para solicitagdo de esclarecimentos € dia 16/10/2014, até as 17
horas.

3.3.5. Os pedidos de esclarecimento e impugnacao deverdo ser enviados
exclusivamente por meio eletronico; através do e-mail pregao@unifal-mg.edu.br.

3.3.6. Todas as solicitagdes, impugnagdes, esclarecimentos e recursos deverdo ser
enviados dentrodo horario de expediente normal, das 07h as 17h, de segunda-feira
a sexta-feira.

3.3.7. Os pedidos realizados fora do horario de expediente serdo considerados
recebidos no primeiro.dia Util imediatamente posterior, sendo utilizada a data e hora
de registro no e-mail como comprovacao.

DO ATO DE DESIGNAGAO DO PREGOEIRO E EQUIPE DE APOIO

4.1. Todos os procedimentos desta Licitagdo serdo conduzidos pelo Pregoeiro e sua respectiva
Equipe de apoio, designados pela Portaria n° 523 de 17 de fevereiro de 2014;

4.2. O Pregoeiro podera, ainda, convocar, por meio de Ato administrativo, servidor(es) da &rea ou
unidade administrativa responséavel pela especificagao do objeto deste Pregéo.

DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

5.1. As despesas para atender ao objeto desta licitagdo correrdo a conta do Orgamento Geral de
Uni&o, ou seja:

= PTRES: 084143
=  Elemento de Despesa: 339039
= Fonte: 0112

DAS CONDIGOES GERAIS PARA PARTICIPAGAO
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6.1. Poderdo participar deste Pregao Eletronico os interessados do ramo pertinente ao objeto
licitado, obrigatoriamente, cadastrados no Sistema Unificado de Cadastro de
Fornecedores — SICAF e que atenderem a todas as demais exigéncias constantes neste
Edital e seus anexos;

6.2. N&o serdo permitidos a participagdo no mesmo item de empresas cujos socios/proprietarios
possuam grau de parentesco ou vinculo, capaz de indicar que houve quebra de sigilo das
propostas, conforme acordao TCU - 2725/2010 Plenario.

6.3. As licitantes ou seus representantes legais deveréo estar previamente credenciados junto
ao 6rgao provedor, sendo 0 uso da senha de acesso de responsabilidade exclusiva do
usuario e deverdo cumprir 0 que determina o Artigo 13, incisos | ao VII do Decreto
5.450/2005;

6.4. A licitante devera manifestar, em campo préprio do sistema eletrénico, o pleno conhecimento
e atendimento as exigéncias de habilitacdo previstas no Edital — §2°, Artigo 21, Decreto
5.450/2005;

6.5. A licitante € obrigada e devera declarar, em campo_préprio do sistema eletrénico, afim de que
o Sistema gere: Declaragdo de Conhecimento das Condicdes Editalicias, Declara¢do de
Inexisténcia de Fato Superveniente, Declaragbes de Menor, Declaracéo do Porte da Empresa
quando enquadrar como ME/EPP e Declaragao de Elaboracédo Independente de Proposta;

6.6. Nao poderdo participar desta licitagéo:
6.6.1. Consorcios de empresa, qualquer que sejasua forma de constituicao;

6.6.2. As empresas suspensas de contratar.com a Universidade Federal de Alfenas ou
no ambito da Unido;

6.6.3. Empresas que foram declaradas inidéneas para licitar ou contratar com a
Administracao Publica, enquanto perdurarem os motivos da punigao.

6.7. As especificacoes do Anexo | deste Edital em nenhum momento serdo substituidas
pelas. descrigées . resumidas, constantes no Aviso divulgado no sitio
www.comprasnet.gov.or. Em caso de divergéncia nas especificagdes, prevalecerdo as dos
Anexos deste Edital.

6.8. Os documentos exigidos para habilitagio constantes neste Edital deverdo ser
apresentados no CNPJ da empresa Licitante.

7. DATA, HORARIO E LOCAL DA SESSAO PUBLICA PARA OS LANCES
7.1. DATA: 21/10/2014
7.2. HORARIO: 09:00
7.3. LOCAL: http:/lwww.comprasnet.gov.br
OBS: Todos os horarios estipulados neste edital obedecerdo ao horario oficial de Brasilia.
8. DA REMESSA ELETRONICA DAS PROPOSTAS

8.1. O envio da proposta podera ocorrer a partir da data de liberagdo do edital no Comprasnet, até o
horéario estipulado para inicio da sessao publica de lances. Durante este periodo, o fornecedor
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8.2.

8.3.

8.4.

podera incluir, modificar ou excluir proposta. Para inclus&o, as licitantes credenciadas efetuarao o
lancamento do valor total do item da proposta, através do sitio www.comprasnet.gov.br, sendo o
valor langado em campo especifico e preenchidos todos os demais campos disponiveis do
sistema;

O valor do lance, ou seja, o valor total do item, devera ser obtido através do valor unitario deste
item multiplicado pela quantidade indicada;

A licitante sera inteiramente responsavel por todas as transagdes assumidas em seu nome no
sistema eletrdnico, assumindo como verdadeiras e firmes suas propostas e subsequentes
lances, se for o caso, bem como acompanhar as operagdes no sistema durante a sesséo,
ficando responsavel pelo énus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de
quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconex&o;

Nao devera ser enviada a nova proposta de pregos (pre¢cos negociados), pois todos os
lances e valores resultantes de negociagoes serdo registrados no Sistema, gerando uma
Ata, a qual sera instrumento do processo e a Unica proposta valida para a licitagao,
inclusive para conferéncia do produto no momento de sua entrega;

8.5. NAO DEVERAO SER ENVIADAS DECLARAGOES, CERTIDOES, ATESTADOS exceto os
solicitados pelo Pregoeiro durante a sess&o publica.

DA PROPOSTA

9.1. A proposta devera ser formulada com pregos (unitario e total), em moeda corrente, com duas

9.2,
9.3.
9.4,

casas decimais para os centavos, estando neles incluidas todas as despesas diretas e indiretas,
tais como fretes, impostos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, seguros e
quaisquer outros que incidam ou venhama incidir sobre o objeto deste Edital.

9.1.1. Quaisquer tributos; custos e despesas diretos ou indiretos omitidos da Proposta, ou
incorretamente cotados, seréo considerados como incluidos nos pregos, ndo sendo
considerados pleitos .de acréscimos, a esse ou a qualquer titulo, devendo o
fornecimento ser efetuado a Universidade Federal de Alfenas — UNIFAL-MG, sem 6nus
adicionais;

9.1.2. Nao seréo admitidos quaisquer acréscimos, supressdes ou retificagcdes na proposta,
depois de apresentada, nem pedido de desconsidera¢do da mesma.

Ter validade de 60 dias (sessenta dias), a contar da data de sua apresentacéo;
N&o serao admitidas propostas com exigéncia de faturamento minimo;

A apresentacdo da Proposta em desacordo com as exigéncias deste Edital acarretara,
sumariamente, a desclassificacdo da Empresa proponente e sua excluséo do certame.

9.4.1. No caso de omissGes em Propostas, serdo considerados aqueles previstos no Edital.
Quaisquer tributos, custos e despesas diretos ou indiretos omitidos da Proposta, ou
incorretamente cotados, seréo considerados como incluidos nos pregos, ndo sendo
considerados pleitos de acréscimos, a esse ou a qualquer titulo, devendo o
fornecimento ser efetuado a Universidade Federal de Alfenas — UNIFAL-MG sem 6nus
adicionais.
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10.

1.

9.5. As propostas que apresentem no “campo descri¢do detalhada do objeto ofertado” a
informagdo “de acordo com o edital”, ou similar serdo consideradas como servigo
ofertado EXATAMENTE igual ao registrado na especificagao do Anexo | do Edital.

DA REALIZAGAO DO CERTAME E FORMULAGAO DOS LANCES

10.1. No dia e horario indicado, o0 Pregoeiro abrira a sessdo publica, verificando as propostas de
precos lancadas no sistema, as quais devem estar em perfeita consonancia com as
especificacdes e condigbes detalhadas no Anexo | — deste Edital;

10.2. Iniciada a etapa competitiva, as licitantes poderdo encaminhar lance exclusivamente por meio
do sistema eletronico, sendo 0 acompanhamento disponibilizado imediatamente;

10.3. As Licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observados o _horério. fixado e as regras de
aceitacdo dos mesmos;

10.4. As licitantes deverdo enviar lances com valores inferiores @aos seus Ultimos lances que tenham
sido registrados, néo necessariamente inferiores ao valor do ultimo lance registrado no sistema;

10.5. Serdo aceitos dois ou mais lances de igual valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado em primeiro lugar;

10.6. Sendo efetuado lance, aparentemente inexequivel, o pregoeiro alertara o proponente, sobre o
valor cotado para o respectivo item, através do sistema, podendo o mesmo ser confirmado ou
reformulado pela proponente;

10.7. Durante o transcurso da sessdo publica, as licitantes serao informadas, em tempo real, do valor
do menor lance registrado que tenha sido apresentado pelas demais licitantes, vedada a
identificagdo das mesmas;

10.8. Em caso de desconexao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregéo
Eletronico, o sistema podera permanecer acessivel aos licitantes para o envio dos lances, sendo
possivel o retorno do pregoeiro para atuacdo na etapa, sem prejuizo dos atos realizados;

10.9. Quando a desconexao persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessé@o do Pregéo
Eletronico seré suspensa e tera reinicio somente apds comunicagdo expressa, no sistema
eletrbnico, aos participantes;

10.10. A etapa de lances sera encerrada mediante aviso de fechamento iminente dos lances, emitido
pelo sistema eletronico as licitantes, ap6s o que transcorrera periodo de até 30 (trinta) minutos,
aleatoriamente determinado também pelo sistema eletronico, findo o qual sera automaticamente
encerrada a recepgao de lances;

10.11. O Pregoeiro podera encaminhar contraproposta diretamente a licitante que tenha apresentado
0 menor lance, através do sistema eletrénico, para que seja obtido prego melhor e assim decidir
sobre sua aceitacao.

DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS E ACEITABILIDADE DE PREGOS

11.1. A presente Licitacdo é do tipo MENOR PRECO, sendo vencedora(s) a(s) Licitante(s) que
ofertar(em) o MENOR PREGO GLOBAL conforme especificado neste Edital e seus Anexos,
respeitadas as determinagdes legais previstas na Lei Complementar n°® 123 de 14 de
dezembro de 2006;



11.1.1.1. Serdo aceitas as propostas com valores iguais ou inferiores aos valores de
referéncia informados.

11.2. A aceitagdo da proposta ocorrerd em momento ou data posterior a sessdo de lances, a
critério do pregoeiro que comunicara as licitantes através do sistema eletronico;

11.3. Valores totais que divididos pela quantidade do item n&o obtiverem valor com apenas duas
casas decimais para os centavos, estes serdo arredondados (para baixo) na etapa de
aceitagéo;

11.4. Sera considerada aceitavel a proposta que:
a) Atenda a todos os termos deste Edital;

b) Contenha preco compativel com os praticados no mercado, dentro do estipulado
conforme as disponibilidades orcamentarias da UNIFAL-MG.

11.5. Se a proposta ou lance de menor valor ndo atender as especificagdes solicitadas ou se o
licitante desatender as exigéncias habilitatdrias, o pregoeiro examinara a proposta ou o lance
subsequente, verificando a sua aceitabilidade, procedendo a habilitagdo do proponente na
ordem de classificagé@o, e assim sucessivamente, até a apuragdo de uma proposta ou lance
que atenda ao Edital.

11.5.1. Ocorrendo situagdo a que se refere o<subitem anterior, 0 pregoeiro poderad
negociar com o licitante para que seja obtido melhor prego;

11.5.2. O ndo envio do “Anexo” no prazo estabelecido acarretara na recusa da proposta
da empresa solicitada.

11.6. Sendo aceitavel a(s) oferta(s), seré verificado o atendimento das condigbes habilitatorias
pela(s) Licitante(s) que a(s) tiver formulado;

11.7. A LICITANTE VENCEDORA, cuja proposta for aceita, devera enviar, IMEDIATAMENTE,
pelo correio eletrénico pregao@unifal-mg.edu.br, N0 prazo maximo de 30 (trinta) minutos,
apds 0 aceite da proposta, sob pena de desclassificagdo da mesma:

11.7.1. A Declaragao constante do Anexo Il, preenchida com os dados cadastrais da
empresa, indicando a Razao Social da Empresa Proponente, o nimero do seu CNPJ,
endereco, telefone, fax e e-mail; dados bancarios: Banco, Numero da Conta e Agéncia,
bem como as informagdes necessérias para a identificagdo do Representante Legal da
Empresa;

11.8. Nao ha necessidade de envio de documentos ou propostas via correio.

. DA HABILITAGAO

12.1. Sera habilitada a licitante que estiver regularmente cadastrada no SICAF e que esteja com
a Regularidade Fiscal Federal e a Regularidade Trabalhista validas;

12.1.1. A consulta da regularidade fiscal sera verificada “ON LINE”, na fase de
habilitagdo, através do SICAF no sitio do Comprasnet. Estando com certidées
vencidas, a proponente sera comunicada para envia-las, através do correio
eletronico pregao@unifal-mg.edu.br.
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12.1.2. A consulta da regularidade trabalhista sera realizada através da emissdo da
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, na fase de habilitagdo, no sitio
do Tribunal Superior do Trabalho, www.tst.jus.br, para atendimento da Lei n°
12.440, de 07 de julho de 2011 e da Resolugédo do Tribunal Superior do Trabalho n°
1.470, de 24 de agosto de 2011.

12.2. A apresentacdo Declaragoes, exigidas pela Lei 8.666/93 (Atendimento das exigéncias
editalicias, Declaragdo de Inexisténcia de fato superveniente), a exigéncia da CF/88
(Declaragédo de menor) e a Declaragdo de Elaboragdo Independente de Proposta serdo
consultadas através do campo especifico no COMPRASNET, ndo havendo necessidade de
envio;

12.3. Apresentar de pelo menos 02 (dois) atestados de capacidade técnica fornecidos por
pessoa juridica de direito publico ou privado, com comprovagdo de capacidade para prestar
servico de natureza similar ao objeto deste Edital.

12.3.1. Atestado de capacitagéo técnica fornecida pela produtora licitante vencedora de
no minimo 02 (duas) instituicdes de ensino e educagao.

12.3.2. O Atestado devera ser emitido em papel timbrado e devera conter telefone e
enderego para verificagdo de autenticidade.

12.4. A documentacéo solicitada devera ser enviada até o-prazo de 02(duas) horas, a contar da
solicitagdo do pregoeiro.

12.5. A apresentacdo de declaragéo falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitagéo
sujeitara a licitante as sangdes previstas no-artigo 28 do Decreto n° 5.450, de 31 de maio de
2005;

12.6. O CNPJ indicado nos. documentos de habilitagdo terd que ser, obrigatoriamente, do
mesmo estabelecimento da Empresa que efetivamente ird fornecer o objeto da presente
Licitacdo e emitir a respectiva Nota Fiscal / Fatura.

12.7. Se a proposta aceita desatender as exigéncias habilitatorias e o licitante tiver apresentado
proposta que inviabilizou a disputa entre os concorrentes, caracterizando indicios de fraude
na licitagéo (pulo do coelho), a UNIFAL-MG além de outras providéncias cabiveis aplicara ao
infrator as penalidades previstas no artigo 28 do Decreto n® 5.450, de 31 de maio de 2005, e
padera anular a licitacdo para aquele item, caso contrério o pregoeiro voltara a fase de
aceitagdo e examinara a proposta ou o lance subsequente, verificando a aceitabilidade da
proposta, procedendo a habilitagdo do proponente na ordem de classificagdo, e assim
sucessivamente, até a apuragao de uma proposta que atenda ao Edital.

13. DA INTERPOSIGAO DE RECURSOS

13.1. As licitantes poderéo interpor recursos, mediante manifestagdo prévia, apés habilitagéo da
proposta, devendo apresentar sucintamente suas razdes, exclusivamente no ambito do
sistema eletronico, em formularios préprios, sendo que, ao final da sessdo publica, o
pregoeiro informara os prazos legais para registro da razao do recurso para a licitante com
intencdo de recurso aceita e para os demais licitantes registrarem as contra-razdes;

13.1.1. A licitante dispde do prazo de 03 (irés) dias para apresentagdo dos recursos,
sendo eles escritos por meio eletronico, sendo disponibilizados a todos os
participantes;
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14,

15.

16.

13.1.2. As demais licitantes poderéo apresentar contra-razbes em até 03 (trés) dias
contados a partir do término do prazo do recorrente;

13.1.3. A decis@o do Pregoeiro sera motivada e submetida a apreciacdo da autoridade
competente;

13.1.4. O acolhimento do recurso importara a invalidacdo apenas dos atos que nao
sejam passiveis de aproveitamento;

13.2. A falta de manifestagdo imediata e motivada do licitante importara na decadéncia do
recurso;

13.3. Os autos do processo permanecerdo com vistas franqueadas aos interessados no Setor de
Compras da UNIFAL-MG, Rua Gabriel Monteiro da Silva, 700 - Centro = Alfenas/MG.

13.4. Constatado o atendimento pleno as exigéncias editalicias, sera declarada a Proponente
Vencedora;

13.5.Da sessdo lavrar-se-a ata circunstanciada, na qual serdo registradas-as ocorréncias
relevantes e a indicagao do lance vencedor, divulgada no sistema eletrénico.

DA ADJUDICAGAO E DA HOMOLOGAGAO

14.1. Depois de declarada a Proponente Vencedora ser-lhe<a adjudicado o objeto desta licitagao
para o qual apresentou proposta;

14.2. A adjudicagao do objeto do presente certame sera realizada pelo Pregoeiro sempre que néo
houver recurso, e a homologagdo, de responsabilidade da autoridade competente, s6
podendo ser realizada depois da adjudicagao do-objeto ao proponente vencedor ou, quando
houver recursos, apds o devido julgamento.

DA CONTRATAGAO

15.1. A contratacdo formalizar-se-4 mediante emissédo de Nota de Empenho e assinatura do
Contrato, conforme minuta anexa;

15.2. Vigéncia Contratual: A execucdo dos servigos tera inicio quando da assinatura do contrato
e posterior ordem de servico emitida pelo CEAD, conforme demanda e orienta¢do do CEAD;

15.2.1. O contrato tera a vigéncia de 12 meses, que compreende 0 prazo para produgéo
e finalizagdo de 400 (quatrocentas) video-aulas.

15.3. Fardo parte da contratagdo, além do Edital, as declaragbes disponibilizadas pelo
COMPRASNET.

DA FISCALIZAGCAO

16.1. A contratada devera manter estudio e representagao na cidade sede da contratante,
para representa-la sempre que for necessario;

16.2. A fiscalizag&o seré exercida por servidor designado pela Administragéo;

16.3. Ao fiscal compete:



16.3.1. Dirimir todas as duvidas que surgirem no curso da execugdo dos servigos,
conforme Art. 67 da Lei 8.666/93;

16.3.2. Fiscalizar a execugdo dos servigos desde a assinatura do Contrato até a extingéo
ou rescisao do mesmo.

17. DA PRESTAGAO DO SERVIGO

17.1. Local para prestagdo dos servicos de filmagem: As gravagdes ocorrerdo dentro das
dependéncias, sejam em ambientes fechados ou abertos, prevendo gravagdes em estudio
elou externas, do Campus Sede da Universidade Federal de Alfenas — UNIFAL-MG, Rua
Gabriel Monteiro da Silva, 700 — Centro- Alfenas/MG - CEP 37130-000, e, sera recebido
desde que:

17.1.1.1.  Esteja compativel com esta licitagao;

17.1.2. Definitivamente: Pelo Requisitante, apds o decurso do prazo de observagdo ou
vistoria da quantidade e qualidade dos servigos. prestados..que comprove a
adequacdo do objeto aos termos exigidos, mediante emissdo de Termo de
Recebimento Definitivo.

17.2. Apds o recebimento dos servigos, mesmo que definitivamente, se, a qualquer tempo, durante
a sua utilizagdo normal, vier a se constatar discrepancia com as especificagdes, proceder-se-
& a imediata substituicdo dos mesmos, com 6nus por exclusiva responsabilidade e custo da
adjudicataria;

17.3. Caracteristicas do servigo a ser prestado:

17.3.1. Serdo produzidos 400 (quatrocentas) horas aula, em 12 meses de produgéo e
finalizacdo, com média de 33 (trinta e trés) horas aula produzidas e finalizadas por
més, de acordo com a demanda do CEAD,;

17.3.2. A Licitante vencedora devera aparelhar o local a ser escolhido destinado ao
estidio.com cenario, tratamento acustico, iluminagéo de estudio com no minimo 8
mil'watts de luz, ar condicionado, monitor 60 polegadas touch-scren para uso dos
professores durante as gravagdes;

17.3.3. Formato das video-aulas:
Cada hora aula deve ser acompanhada de animagdo 2D com todo o material didatico
fornecido pelo professor. A gravagdo em estudio devera ser feita com no minimo 02 (dois)
cameras, de acordo com a necessidade apresentada. Cada professor deve apresentar o
material didatico da aula (fotos, videos e texto) para animagdes com pelo menos 15 dias de
antecedéncia.

17.3.4. As gravagdes das video-aulas serdo distribuidas da seguinte forma: das 400
horas, 90% serdo gravadas em estudio e 10% delas seréo gravadas em externa
para edicao de matérias e aulas praticas;

17.3.5. As empresas interessadas deverdo realizar 01 (uma) visita técnica ao campus
antes do processo licitatério para conhecer a estrutura, € opcionalmente, fornecer
portifélio de trabalhos realizados em DVD video e apresentar material didatico em
video-aulas realizados para outras instituicdes educacionais;



17.3.6. Equipamentos disponiveis: Os equipamentos utilizados para as gravagdes
deverdo obedecer os seguintes critérios minimos de qualidade e quantidade:

03 (trés) cameras Full HD de uso profissional com entrada de audio XRL,
com 03 (irés) tripés respectivos, sendo vetada a utilizagdo de
equipamento consumer ou pré consumer.

04 (quatro) painéis de led de 50 cm x 50 cm com uso de baterias para
iluminacao das externas.

03 (trés) kits de audio sem fio com 06 (seis) microfones de lapela sem fio
e 02 (dois) microfone de mao sem fio.

02 (duas) ilhas de edigdo com arquitetura Apple ou simular core 17 com
no minimo 8Gb de meméria RAM, 2TB HD interno e 6TB de HD storage
cada, para armazenamento e backup de material gravado e editado.

02 (dois) monitores profissionais full HD para gravagédo em estidio e
utilizagéo nas ilhas de edicao.

Placa de video acoplada as ilhas de edigdo com saida HDMI Full HD e
componente HD.

Interface de &udio com no minimo 06 (seis) canais acoplada a cada ilha
de edigéo.

01 (uma) ilha de finalizacdo com hardware de corregéo de cor real time,
monitor full HD; gravador de midia XD-Cam e com monitoramento de
audio 8 pol para tratamento acustico.

E obrigatério a contratada a apresentagdo dos equipamentos no prazo
maximo de 15 dias apos entrega de documentos.

01 (um) carro para utilizagéo da equipe durante as filmagens externas.
01 um) telepronter.

17.3.7. Equipe:
02 (dois) cinegrafistas para gravagao em estudio e externas;

01 (um) diretor de fotografia responsavel pela fotografia das externas e do
estudio;

01 (um) produtor local;

03 (trés) editores de imagens;

01 (um) diretor de arte;

01 (um) repérter jornalista para gravagdes externas;

01 (um) finalizador e colorista;



17.3.7.1. A equipe devera estar a disposi¢do da contratante quando se
fizer necessario;

17.3.8 A definicio de local ficara a cargo do professor regente de cada disciplina em caso de
gravagoes externas;

17.3.8.1. Duragéo: Cada video devera ter até 01 (uma) hora de duragéo com
material editado valido, escuso os tempos de abertura, apresentacdo e
encerramento;

17.3.8.2. Fica a cargo da contratada a producéo de vinhetas, créditos, animagéo de
todo o material a ser utilizado em cada hora aula, assim como a edi¢&o, tratamento
de cor em equipamento HD com mesa de corre¢do de cor, tratamento sonoro e
desenho sonoro;

17.3.8.3. Qualidade: os videos deverdo ser gravados obrigatoriamente em formato
digital com resolugéo de 1080p ou 720, com &udio 16 bits com taxa de amostragem
de 48.000 khz;

17.3.8.4. O proponente podera utilizar dos espagos fisicos da UNIFAL-MG, campus
sede, de acordo com a disponibilidade do local. A organizacdo do estudio,
montagem e ajustes demorados de equipamentos, bem como treinamento de
pessoal e disponibilizacdo da equipe técnica, devem anteceder a entrada do
professor da disciplina no local de gravacao;

17.3.8.5. Edicdo: Cada video devera. conter uma abertura (apresentagdo) e um
encerramento, contemplando os créditos e as logomarcas das instituicdes
realizadoras, imagens € artes ilustrativas do conteudo do mddulo, serdo inseridas
pela licitante vencedora levando em consideragéo os direitos autorais contidos em
cada uma. A instituigdo fornecera todos os dados necessarios, referente a cada um
dos videos. As edicoes finais serdo aprovadas pela coordenacdo dos cursos a
Distancia ou outro profissional destinado a este trabalho pelo CEAD da UNIFAL-MG.

17.3.8.6. Apresentacdo: Ap6s a edigdo de cada video, o proponente deverd
apresentar. uma amostra ao (a) supervisor (a) de producgéo, a titulo de prova, para
validagéo do professor regente da disciplina. O formato desta prova poderéa ser em
H264 ou em AVI, em arquivo eletronico (pen drive) ou DVD;

17.3.8.7. Entrega Final: Apds a validagéo do video pelo professor regente ou pela
comissdo responsavel, mediante assinatura em formulario proprio, a contratada
entregara o video devidamente corrigido nos seguintes formatos: H264 de 4000 kbps
com no minimo formato HD 720 p;

17.3.8.7.1. A titulo de backups seréo fornecidos os arquivos nos formatos:
H264 ou MPEG-2 de alta resolugdo com audio e video fundidos em um
unico arquivo, além de midia DVD video de todas as aulas geradas.

17.4 Local de entrega do objeto: Os servigos requisitados deverao ser entregues no
CEAD da UNIFAL-MG, campus sede, situado a Rua Gabriel Monteiro da Silva,
700, Centro, Alfenas/MG, CEP: 37130-000, no Prédio R, Sala 003, telefone para



contato (35) 3299-1492- Prof. Luiz Eduardo, no horario: 07:30 as 11:30 horas e
13:30 as 17:00 horas.

17.5 Dos prazos: O agendamento de cada aula seré feito em até 48h apds entrega
de todo material didatico a ser utilizado pelo professor. Apos aprovagao da
agenda, a contratada devera gravar e editar a aula, no caso de ndo haver
externas, em até 96 horas. Com realizacdo de externas o prazo para gravagao e
edicdo deve ser acordado entre as partes.

17.5.1. O exemplar amostra, devera ser confeccionado e entregue num prazo néo

superior 3 (trés) dias uteis contados da solicitagdo dos servicos feita pela

coordenagao do curso;

17.5.2. O CEAD da UNIFAL-MG devera analisar e aprovar a amostra no prazo nao

superior a 48 ( quarenta e oito) horas;

17.5.3 O produto final devera ser entregue no prazo nao superior a 96 (noventa e
seis) horas, contadas a partir da aprovagao da amostra, nédo podendo ser
entregue com defeito ou fora das especificagdes;

17.5.4. A contratada devera respeitar rigorosamente os prazos de entrega de cada
video produzido, levando em considera¢do o cronograma de entrada no
sistema;

17.5.5. A contratada tera um prazo de 48 horas, para substituir material/servigo
entregue com defeito ou fora das especificacoes.

17.6. A Licitante vencedora se obriga a cumprir plenamente o previsto no artigo 71 da lei
8666/93 e suas alteragdes posteriores.

18. DAS OBRIGAGOES

18.1

18.2

Cabera a contratada:

18.1.1 Desenvolver o objeto conforme especificagdes e medidas exigidas
neste Termo, ndo podendo em nenhuma hipdtese fugir ao
solicitado;

18.1.2 Responsabilizar-se pelos danos causados a Administragéo ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa e/ou dolo quando da entrega
dos materiais/servigos;

18.1.3 Assumir a responsabilidade pelos encargos sociais, fiscais €
comerciais, resultantes da adjudicacao;

18.1.4 Manter, durante o prazo de execugdo dos servicos e em
compatibilidade com as obrigacdes a serem assumidas, todas as
condigdes de habilitacdo e qualificagao exigidas no presente Termo;

Cabera ao CEAD da UNIFAL-MG:



18.2.1 Atestar na Nota Fiscal para o pagamento no prazo estipulado no
Edital de Licitacao;

18.2.2 Receber e conferir o material/servico;

18.2.3 Recusar o material/servico que ndo estiver de acordo com as
especificacdes;

19 DAS PENALIDADES

19.1 No caso de inadimpléncia ou inexecucao total ou parcial do compromisso assumido
com a Universidade Federal de Alfenas — UNIFAL-MG, na forma dos artigos 77 a 80 da Lei
8.666/93, garantida a prévia defesa, aplicar-se a, as seguintes sangdes previstas nos artigos 81 a
88 da Lei 8.666/93, artigo 7° da Lei 10.520/02, no artigo 28 do Decreto 5.450/05 e do artigo 14 do
Decreto 3.555/00:

19.1.1 Adverténcia
19.1.2 Multa:

19.1.2.1Multa de mora no percentual correspondente a 0,5%
(zero virgula cinco por cento), calculada sobre o valor
remanescente do contrato, por dia de inadimpléncia,
até o limite de 15 (quinze) dias uteis de atraso na
execucao. dos ~servicos caracterizando inexecugao
parcial; e

19.1.2.2 Compensatoria no valor de 10% (dez por cento),
sobre o valor remanescente do contrato.

19.1.3  Suspenséo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento
de contratar com a administra¢do publica;

19.1:4 Declaragéo de inidoneidade.
20 DO PAGAMENTO

20.1 A Nota Fiscal/Fatura devera ser emitida, obrigatoriamente, com o numero de
inscricdo no CNPJ apresentado para a Habilitagdo, ndo se admitindo Notas
Fiscais/Faturas emitidas com outros CNPJs, mesmo aqueles de filiais ou matriz;

20.1.1. O pagamento sera efetuado, mensalmente, no prazo maximo de 10 (dez)
dias Uteis, contados da data do recebimento definitivo e pela apresentagao
do documento fiscal atestado pela coordenagdo do CEAD, desde que
atendidas as exigéncias deste Edital e o disposto no item 8.8 da Instrugéo
Normativa n° 05, de 21/07/95, do Ministério da Administracdo Federal e
Reforma do Estado, mediante crédito em Conta corrente bancéria da
LICITANTE VENCEDORA, através do Banco do Brasil S/A;



20.2 Conforme disposto no item 8.8 da Instrugdo Normativa n® 05, de 21/07/95, do
Ministério da Administragdo Federal e Reforma do Estado, seré feita, pela UNIFAL-
MG, a consulta junto ao SICAF (Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores), previamente a contratagdo a ser feito para a LICITANTE
VENCEDORA, a qual devera manter este seu Cadastro atualizado;

20.3 Considerar-se-4 como ultimo dia util para pagamento, o de emisséo da
respectiva Ordem Bancaria pelo SIAFI (Sistema da administragdo Financeira do
Governo Federal);

20.4 No pagamento serdo observadas as retengdes, de acordo com a legislagéo e
normas vigentes, no ambito da Uniéo, Estado e Municipio;

20.5 Podera ser deduzido da Fatura/Nota Fiscal o valor-de multa aplicada;

20.6 Nenhum pagamento serd efetuado & LICITANTE VENCEDORA enquanto
pendente de liquidacdo ou qualquer obrigacdo financeira que lhe for imposta, em
virtude de penalidade ou inadimpléncia.

DAS DISPOSIGOES GERAIS

211 A participacdo neste certame implica‘na aceitagdo de todas as condicdes
estabelecidas neste Edital, bem como no Decreto 5.450 de 31 de maio de 2005;

21.2 A presente Licitagdo somente poderd vir a ser revogada por razbes de
interesse publico, decorrentes de fato superveniente devidamente comprovado, ou
anulada no todo ou em parte, por ilegalidade de oficio ou por provocacdo de
terceiros, mediante parecer escrito e devidamente fundamentado;

213 O Objeto da presente Licitagdo podera sofrer acréscimos, conforme previsto
no Paragrafo 1° do Art. 65 da Lei 8.666/93 e Paragrafo 2°, inciso Il do Art. 65 da Lei
9648/98;

214 O Pregoeiro, no interesse da Administracdo, podera relevar omissdes
puramente formais observadas na documentacdo e Proposta, desde que n&o
contrariem a Legislagéo vigente e ndo comprometa a lisura da Licitagdo, sendo
possivel a promocao de diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a
instru¢ao do processo;

21.5 Ocorrendo, em qualquer hipétese, a negativa do fornecimento do objeto desta
licitagdo por parte da LICITANTE VENCEDORA, o mesmo podera ser adjudicado as
Licitantes remanescentes, na ordem de classificagcdo e de acordo com as Propostas
apresentadas, sem prejuizo das sangdes previstas em lei;

21.6 Quaisquer esclarecimentos sobre duvidas eventualmente suscitadas, relativas
as orientagdes contidas no presente Edital, poderdo ser solicitadas, por escrito, ao
Pregoeiro, exclusivamente por meio eletronico via internet, através do e-mail:
pregao@unifal-mg.edu.br;



mailto:pregao@int.efoa.br

21.7 No caso de ocorréncia de feriado nacional, estadual ou municipal, ou de falta
de expediente na Instituicdo, no dia previsto para a Abertura da Sesséo Publica, o
ato ficara automaticamente transferido para o primeiro dia util seguinte, no mesmo
horario;

21.8 As Licitantes arcardo com todos os custos decorrentes da elaboragdo e
apresentacdo das propostas, independente da condugéo ou resultado do Processo
Licitatério;

21.9 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital excluir-se-a o dia do inicio
e se incluird o do vencimento;

21.10 Os casos omissos serdo resolvidos com base na Lei n° 10.520/2002 e Decreto
5.450/2005, nos regulamentos que vierem a ser adotados e, ainda, nas normas
técnicas gerais ou especiais aplicaveis;

211 O foro para dirimir quaisquer litigios decorrentes desta Licitacdo é o da Justica
Federal, Subsecdo Judiciaria de Varginha/MG, “ex vi’ do_artigo 109, I, da
Constituicdo da Republica.

Alfenas, 04 de setembro de 2014.

Helena Maria dos Santos Couto

Pro-Reitora Adjunta de Administragao e Finangas
- UNIFAL-MG -



ANEXO |

PREGAO ELETRONICO 93/2014

ITEM ESPECIFICAGAO UNID | QUANT | PREGO
GLOBAL (R$)

01 |Servico de produgdo de video-aulas,| Hora/aula | 400
conforme descrito no Termo de Referéncia.

> Havendo divergéncias entre a descrigdo do objeto constante no edital e a descri¢gao do
objeto constante no SITE COMPRASNET, “SIASG” OU NOTA DE EMPENHO, prevalecera,
sempre, a descri¢ao deste edital.



ANEXO Il

PREGAO ELETRONICO 93/2014

RAZAO SOCIAL DA PROPONENTE...........ccmirviermneeisinesesssessssssssssssssssssssssssssseenes
ENDEREQGO: .o e
CIDADE/UF: ..ot CEP: o

REPRESENTANTE LEGAL: ..ot stbe e s

CP e e, R G e et e

DADOS BANCARIOS:
BANCO: ..o i b

AGENCIA: .......oovooeeereeveessesvni CONTA: L.t

(Enviar este Anexo pelo correio eletrénico pregao@unifal-mg.edu.br, apds a fase de aceitagao das
propostas, durante a sessao publica)


mailto:pregao@unifal-mg.edu.br

TERMO DE REFERENCIA

Processo n°: 23087.007289/2014-94

Setor Requisitante: CEAD

Responsaveis: Prof. Luiz Eduardo da Silva

1. INTRODUGAO E JUSTIFICATIVA

O Departamento Requisitante necessita da contratacdo de pessoa juridica para prestagéo de servigo de
filmagem e edi¢do de video-aulas.

Justifica-se a contratagéo para disponibilizagéo na plataforma dos cursos de graduagéo e pos-graduacao a
distancia do CEAD da UNIFAL-MG.

2, OBJETO

2.1. Prestagéo de servicos de produgédo de video-aula com de aula em estudio e externas e animagéo
2D num total de 400 video-aulas em 12 meses de producéo e finalizagao

3. DETALHAMENTO DO OBJETO

3.1. Serdo produzidos 400 (quatrocentas) horas aula, em 12 meses de producéo e finalizagdo, com
média de 33 (trinta e trés) horas-aula produzidas e finalizadas por més, de acordo com a
demanda do CEAD

3.2. As gravagdes ocorrerdo dentro das dependéncias da UNIFAL-MG, campus sede, situado a Rua

Gabriel Monteiro da Silva, 700, Centro— Alfenas/MG sejam em ambiente fechado ou aberto,
prevendo gravagdes em estudio elou externas.

3.21.

3.2.2.

3.2.3.

3.24.

3.2.5.

A Licitante vencedora vai aparelhar o local a ser escolhido destinado ao estidio com
cenario; tratamento acustico, iluminagédo de estidio com no minimo 8 mil watts de luz,
ar condicionado, monitor 60 polegadas touch-scren para uso dos professores durante
as gravacgoes.

Formato das video-aulas:

Cada hora aula deve ser acompanhada de animagédo 2D com todo o material didatico
fornecido pelo professor. A gravagdo em estudio devera ser feita com no minimo 02
(dois) cameras, de acordo com a necessidade apresentada. Cada professor deve
apresentar o material didatico da aula (fotos, videos e texto) para animagdes com pelo
menos 15 dias de antecedéncia.

As gravagbes das video-aulas serdo distribuidas da seguinte forma : das 400 horas,
90% serdo gravadas em estudio e 10% delas serdo gravadas em externa para edigao
de matérias e aulas praticas.

As empresas interessadas deverdo realizar 01 (uma) visita técnica ao campus antes
do processo licitatorio para conhecer a estrutura, e opcionalmente, fornecer portifolio
de trabalhos realizados em DVD video e apresentar material didatico em video-aulas
realizados para outras instituicbes educacionais.

Atestado de capacitagdo técnica fornecida pela produtora licitante vencedora de
minimo 2 instituigdes de ensino e educagao.



3.2.6.

Equipamentos disponiveis: Os equipamentos utilizados para as gravagdes obedecem
a um critério minimo de qualidade e quantidade:

03 (trés) cameras Full HD de uso profissional com entrada de audio XRL, com 03
(trés) tripés respectivos, sendo vetada a utilizagdo de equipamento consumer ou pro
consumer.

04 (quatro) painéis de led de 50 cm x 50 cm com uso de baterias para iluminagéo das
externas.

03 (trés) kits de audio sem fio com 06 (seis) microfones de lapela sem fio e 02 (dois)
microfone de méo sem fio.

02 (duas) ilhas de edigdo com arquitetura Apple ou simular core 17 com no minimo
8Gb de memoria RAM, 2TB HD interno e 6TB de HD storage cada, para
armazenamento e backup de material gravado e editado.

02 (dois) monitores profissionais full HD para gravagéo em estudio e utilizagdo nas
ilhas de edigao.

Placa de video acoplada as ilhas de edigéo com saida HDMI Full HD e componente
HD.

Interface de &udio com no minimo 06 (seis).canais acoplada a cada ilha de edigao.

01 (uma) ilha de finalizagdo.com hardware de correcdo de cor real time, monitor full
HD, gravador de midia XD-Cam e com monitoramento de &udio 8 pol para tratamento
acustico.

E obrigatéria a contratadaa apresentacao dos equipamentos no prazo méaximo de 15
dias.ap6s entrega de documentos.

01 (um) carro para utilizagdo da equipe durante as filmagens externas.

01 (um) telepronter.

Equipe:

02 (dois) cinegrafistas para gravagao em estudio e externas;

01 (um) diretor de fotografia responsavel pela fotografia das externas e do estudio;
01 (um) produtor local;

03 (trés) editores de imagens;

01 (um) diretor de arte;

01 ('um) reporter jornalista para gravagdes externas;

01 (um) finalizador e colorista;

A equipe devera estar a disposi¢do da contratante quando se fizer necessario.

A definigio de local ficara a cargo do professor regente de cada disciplina em caso de gravagdes externas.



41.

4.2,

4.3.

4.4,

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

Duragdo: Cada video devera ter até 01 (uma) hora de duracdo com material editado valido,
escuso 0s tempos de abertura, apresentagédo e encerramento.

Fica a cargo da contratada a producéo de vinhetas, créditos, animacdo de todo o material a ser
utilizado em cada hora aula, assim como a edig&o, tratamento de cor em equipamento HD com
mesa de corre¢éo de cor, tratamento sonoro e desenho sonoro.

Qualidade: os videos deverao ser gravados obrigatoriamente em formato digital com resolugéo de
1080p ou 720, com audio 16 bits com taxa de amostragem de 48.000 khz.

O proponente poderéa utilizar dos espagos fisicos da UNIFAL-MG, campus sede, de acordo com a
disponibilidade do local. A organizagcdo do estudio, montagem e ajustes demorados de
equipamentos, bem como treinamento de pessoal e disponibilizagdo da equipe técnica, devem
anteceder a entrada do professor da disciplina no local de gravagao.

Edicdo: Cada video deverd conter uma abertura <(apresentagdo) e um encerramento,
contemplando os créditos e as logomarcas das instituicGes realizadoras, imagens e artes
ilustrativas do contelldo do modulo, serdo inseridas pela licitante vencedora levando em
consideragéo os direitos autorais contidos em cada uma. A instituicdo fornecera todos os dados
necessarios, referente a cada um dos videos. As edicdes finais serdo aprovadas pela
coordenacdo dos cursos a Distancia ou outro profissional destinado a este trabalho pelo CEAD da
UNIFAL-MG.

Apresentacdo: Apos a edi¢do de cada video; o proponente devera apresentar uma amostra ao (a)
supervisor (a) de produgéo, a titulo de prova, para validagéo do professor regente da disciplina. O
formato desta prova podera ser em H264 ou.em AVI, em arquivo eletronico (pen drive) ou DVD.

Entrega Final: Ap6s a validagéo do video pelo professor regente ou pela comisséo responsavel,
mediante assinatura em formulario préprio, a contratada entregaré o video devidamente corrigido
nos seguintes formatos: H264 de 4000 kbps com no minimo formato HD 720 p.

4.71. A'titulo de backups serdo fornecidos os arquivos nos formatos: H264 ou MPEG-2 de
alta resolucdo com audio e video fundidos em um Unico arquivo, além de midia DVD
video de todas as aulas geradas.

Local de entrega do objeto: Os servigos requisitados deverdo ser entregues no CEAD da UNIFAL-
MG, campus sede, situado a Rua Gabriel Monteiro da Silva, 700, Centro, Alfenas/MG, CEP:
37130-000, no Prédio R, Sala 003, telefone para contato (35) 3299-1492- Prof Luiz Eduardo, no
horario: 07:30 as 11:30 horas e 13:30 as 17:00 horas.

5. DOS PRAZOS

5.1.

5.2,

O agendamento de cada aula sera feito em até 48h apds entrega de todo material didatico a ser
utilizado pelo professor. Apos aprovagéo da agenda, a contratada devera gravar e editar a aula,
no caso de ndo haver externas, em até 96 horas. Com realizagdo de externas o prazo para
gravagao e edi¢do deve ser acordado entre as partes.

O exemplar amostra, devera ser confeccionado e entregue num prazo néo superior 3 (irés) dias
Uteis contados da solicitagéo dos servigos feita pela coordenagéo do curso;



5.3.

O CEAD da UNIFAL-MG devera analisar e aprovar a amostra no prazo ndo superior a 48 (
quarenta e oito) horas;

5.4. O produto final devera ser entregue no prazo nao superior a 96 (noventa e seis) horas, contadas a
partir da aprovacdo da amostra, ndo podendo ser entregue com defeito ou fora das
especificagoes;

5.5. A contratada devera respeitar rigorosamente os prazos de entrega de cada video produzido,
levando em consideracdo o cronograma de entrada no sistema;

5.6. A contratada tera um prazo de 48 horas, para substituir material/servi¢o entregue com defeito ou
fora das especificagdes.

VIGENCIA CONTRATUAL

6.1. A execucdo dos servicos tera inicio quando da assinatura do contrato e posterior ordem de
servico emitida pelo CEAD, conforme demanda e orientagdo do CEAD;

6.2. O contrato tera a vigéncia de 12 meses, que compreende o prazo para produgéo e finalizagdo de
400 (quatrocentas) videoaulas com possibilidade de renovagéo de até 60 meses.

PAGAMENTO

71. O pagamento sera efetuado mensalmente, mediante atesto da coordenagdo do CEAD em
documento fiscal e mediante apresentagao dos servigos prestados, desde que atendidas as
exigéncias do Edital.

OBRIGAGOES DAS PARTES

8.1. Cabera a contratada:

8.1.1. Desenvolver o objeto conforme especificacbes e medidas exigidas neste Termo, ndo
podendo em nenhuma hipétese fugir ao solicitado;

8.1.2. Responsabilizar-se pelos danos causados a Administracdo ou a terceiros, decorrentes
de sua culpa e/ou dolo quando da entrega dos materiais/servigos;

8.1.3. Assumir a responsabilidade pelos encargos sociais, fiscais e comerciais, resultantes
da adjudicagéo;

8.1.4. Manter, durante o prazo de execugdo dos servicos e em compatibilidade com as
obrigagbes a serem assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagao
exigidas no presente Termo;

8.2. Cabera ao CEAD da UNIFAL-MG:

8.2.1. Atestar a NF para pagamento no prazo estipulado no Edital de Licitagao;
8.2.2, Receber e conferir o material/servico;

8.2.3. Recusar o material/servi¢o que nao estiver de acordo com as especificagdes;



9. REAJUSTAMENTO

9.1.

O valor ficara fixo e irreajustavel, conforme determina a legislagdo vigente.

10.  FISCALIZAGAO

10.1.

10.2.

10.3.

representa-la sempre que for necessario;

10.3.1.  Dirimir davidas que surgirem no curso da execugdo deste instrumento, conforme

Ao(s) fiscal (is) competira:

art.67 da lei 8.666/93;

10.3.2.  Fiscalizar a execugado dos servicos desde a assinatura do Instrumento Contratual até

a extingao ou rescisao do mesmo;

1. DESCRIGAO DOS ITENS, QUANTIDADE E VALOR DE REFERENCIA

A contratada devera manter estidio e representagdo na cidade sede da contratante, para

A fiscalizagéo sera exercida por servidor designado pela Administragao;

11.1. O fechamento do processo seré feito pela estimativa de gasto para todo o periodo.
ITEM DESCRICAO QTE VR. REFERENCIA EM REAIS -
ESTIMADA RS
UNITARIO ESTIMATIVA
DE GASTO
TOTAL
01 PRESTACAO DE. SERVICOS DE
PRODUCAO DE VIDEOAULAS 400 horas aula
533,69 213.476,00

Prof. Luiz Eduardo da Silva
Coordenador CEAD/UNIFAL-MG







MINUTA DO CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVIGOS, QUE ENTRE
S| CELEBRAM A UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALFENAS - UNIFAL-
MG E A EMPRESA , NOS TERMOS QUE SEGUEM:

A UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALFENAS - UNIFAL-MG, Autarquia de Regime Especial, de
acordo com a Lei 11.154, de 29 de julho de 2005, publicada no DOU de 1°-8-2005, com sede na cidade de Alfenas-
MG, na Rua Gabriel Monteiro da Silva, 700, inscrita no C.N.P.J sob o n° 17.879.859/0001-15 neste ato representada
pelo Prof. Paulo Marcio de Faria e Silva, nomeado Reitor pelo Decreto de 13 de marco de 2014 da Presidenta da
Republica, publicado no DOU de 14 de margo de 2014, Pagina 1, Se¢éo 2, denominada CONTRATANTE, e a

empresa , inscrita no CNPJ sob o n° , com sede em , ha Rua
, CEP: , nheste ato representada por , portador CPF n°
e Identidade RG: - SSP/ ,doravante denominada CONTRATADA, tendo em

vista 0 Processo n° 23087.007289/2014-94, celebram o presente Contrato, submetendo-se as partes.a Lein° 10.520,
de 17/07/2002, ao Decreto n° 5.450, de 31/05/2005 e & Lei n° 8.666, de 21/06/1993 em sua reda¢ao atual e pelas
condigdes previstas no Edital e no presente contrato, a seguir estabelecidas:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

O objeto deste Contrato é a prestagéo de servigo de filmagem e edi¢éo de video-aulas, com fornecimento
das midias, com entrega total, para suprir necessidades do Centro de Educagéo Aberta e a Distancia — CEAD, da
Universidade Federal de Alfenas — UNIFAL-MG, conforme descri¢do detalhada no termo de referéncia, no Edital e
Anexos do Pregao Eletronico n° 93/2014 e na proposta da CONTRATADA:

ITEM ESPECIFICAGAO UNID QUANT | PRECO GLOBAL
(R$)
01 Servigo de produgéo de video-aulas, conforme descrito | Hora/aula 400
no Termo de Referéncia.

CLAUSULA SEGUNDA - DA LICITAGAO

A prestacao de servicos a que se refere este Contrato foi objeto da licitagdo, na modalidade
Pregéo Eletronico n°93/2014, sendo que a proposta da CONTRATADA, o Termo de Referéncia, o Edital de Licitagéo
e seus anexos passam a fazer parte integrante deste Contrato, independentemente de suas transcrigdes.

CLAUSULA TERCEIRA - DO PRAZO DE EXECUGAO DOS SERVIGCOS
1. A execugéo dos servicos terd inicio quando da assinatura do Contrato e posterior
ordem de servigo emitida, conforme demanda e orientagdo pelo Centro de Educagéo Aberta e a Distancia — CEAD.

CLAUSULA QUARTA - DA FISCALIZAGAO

1. A CONTRATADA devera manter estudio e representagdo na cidade sede da contratante,
para representa-la sempre que for necessario;
2. Afiscalizagdo sera exercida por servidor designado pela Administracéo;
3. Ao(s) fiscal (is) competira:
3.1 Dirimir duvidas que surgirem no curso da execugao deste instrumento, conforme art.67
da lei 8.666/93;
3.2 Fiscalizar a execucao dos servigos desde a assinatura do Instrumento Contratual até a
extingéo ou resciséo do mesmo;




CLAUSULA QUINTA - DO VALOR
O prego total da contratagdo dos servicos ¢ de R$ ( ), fixo e
irreajustavel, conforme proposta anexa ao Edital do Preg&o Eletrénico n°® 93/2014.

CLAUSULA SEXTA - DA VIGENCIA
A vigéncia do Contrato sera de 12 (doze) meses, contados a partir de sua assinatura.

CLAUSULA SETIMA - DA PRESTAGAO DO SERVICO

1. Local para prestacdo dos servicos de filmagem: As gravacOes ocorrerdo dentro das
dependéncias, sejam em ambientes fechados ou abertos, prevendo gravagdes em estudio e/ou externas, do Campus
Sede da Universidade Federal de Alfenas — UNIFAL-MG, Rua Gabriel Monteiro.da Silva, 700 — Centro- Alfenas/MG -
CEP 37130-000, e, sera recebido desde que:

1.1 Esteja compativel com os critérios estabelecidos na licitacao;

1.2 Definitivamente: Pelo fiscal designado pela Administracdo da UNIFAL-MG, apés o
decurso do prazo de observagdo ou vistoria da quantidade e qualidade dos Servigos prestados que comprove a
adequacéo do objeto aos termos exigidos, mediante emissdo de Termo de‘Recebimento Definitivo.
2. Ap6s o recebimento dos servigos, mesmo que definitivamente, se, a qualquer tempo, durante
a sua utilizagdo normal, vier a se constatar discrepancia com as especificacdes, proceder-se-a a imediata substituicdo
dos mesmos, com 6nus por exclusiva responsabilidade e custo da adjudicataria;

CLAUSULA OITAVA - DO PAGAMENTO

1. A Nota Fiscal/Fatura devera ser emitida, obrigatoriamente, com 0 numero de inscri¢gédo no
CNPJ apresentado para a Habilitagdo, ndo-se admitindo Notas Fiscais/Faturas emitidas com outros CNPJs, mesmo
aqueles de filiais ou matriz;

2. O pagamento sera efetuado, mensalmente, no prazo méaximo de 10 (dez) dias Uteis, contados
da data do recebimento definitivo e pela apresentagcdo do documento fiscal atestado pelo fiscal designado pela
administragdo da’'UNIFAL-MG, desde que atendidas as exigéncias do Edital e o disposto no item 8.8 da Instrugao
Normativa n® 05, de 21/07/95, do Ministério da Administracéo Federal e Reforma do Estado, mediante crédito em
Conta corrente bancaria da CONTRATADA, através do Banco do Brasil S/A;

3. Conforme disposto no item 8.8 da Instrugdo Normativa n® 05, de 21/07/95, do Ministério da
Administragdo Federal e Reforma do Estado, sera feita, pela UNIFAL-MG, a consulta junto ao SICAF (Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores), previamente a contratacdo a ser feito para a CONTRATADA, a qual
devera manter este seu Cadastro atualizado;

4. Considerar-se-a como ultimo dia Util para pagamento, o de emiss&o da respectiva Ordem
Bancéria pelo SIAFI (Sistema da administragdo Financeira do Governo Federal);

5. No pagamento serdo observadas as retengbes, de acordo com a legislagdo e normas
vigentes, no ambito da Unido, Estado e Municipio;

6. Podera ser deduzido da Fatura/Nota Fiscal o valor de multa aplicada;

7. Nenhum pagamento sera efetuado @ CONTRATADA enquanto pendente de liquidagéo ou
qualquer obrigagao financeira que Ihe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia.



CLAUSULA NONA - OBRIGAGOES DA CONTRATADA

1. A CONTRATADA obriga-se a cumprir fielmente o estipulado no Edital e seus Anexos, na sua
proposta e, em especial:

1.1 Realizar a produgéo de 400 (quatrocentas) horas-aula, em 12 (doze) meses de produgdo, com
média de 33 (trinta e trés) horas-aula produzidas e finalizadas por més, de acordo com a demanda do Centro de
Educacéo Aberta e a Distancia — CEAD, com esmero e perfei¢do, em conformidade com as disposigdes do Termo de
Referéncia;

1.2 Aparelhar o local a ser escolhido destinado ao estudio com cenario, tratamento acustico,
iluminagao de estudio com no minimo 8 mil watts de luz, ar condicionado, monitor 60 polegadas touch-scren para uso
dos professores durante as gravagdes;

1.3 Formato das video-aulas: Cada hora aula deve ser acompanhada-de animag&o 2D com todo
o material didatico fornecido pelo professor. A gravagdo em estldio devera ser/feita com no minimo 02 (dois)
cameras, de acordo com a necessidade apresentada. Cada professor deve apresentar o material didatico da aula
(fotos, videos e texto) para animagdes com pelo menos 15 dias de antecedéncia;

1.4 As gravagbes das video-aulas serdo distribuidas da seguinte forma: das 400 (quatrocentas)
horas, 90% (noventa por cento) seréo gravadas em estudio e 10% (dez por cento) delas serdo gravadas em externa
para edi¢do de matérias e aulas praticas;

1.5 Equipamentos disponiveis: Os equipamentos utilizados para as gravagbes deverdo
obedecer os seguintes critérios minimos de qualidade e quantidade:

1.5.1 03 (trés) cameras Full HD de uso profissional com entrada de audio XRL, com 03
(trés) tripés respectivos, sendo vetada a utilizagdo de equipamento consumer ou pré consumer;

1.5.2 04 (quatro) painéis de led de. 50 cm x50 cm com uso de baterias para iluminagao das
externas;

1.5.3 03 (trés) kits de audio sem fio com 06 (seis) microfones de lapela sem fio e 02 (dois)
microfone de mao sem fio:

1.5.4 02 (duas).ilhas de edicdo com arquitetura Apple ou simular core 17 com no minimo
8Gb de memdria RAM, 2TB HD interno e 6TB de HD storage cada, para armazenamento e backup
de material gravado e editado;

1.5.5.02 (dois) monitores profissionais full HD para gravagdo em estudio e utilizagdo nas
ilhas de edicao;

1.5.6 Placa de video acoplada as ilhas de edicdo com saida HDMI Full HD e componente
HD;

1.5.7 Interface de dudio com no minimo 06 (seis) canais acoplada a cada ilha de edicéo;

1.5.8 01 (uma) ilha de finalizagdo com hardware de corregdo de cor real time, monitor full
HD, gravador de midia XD-Cam e com monitoramento de audio 8 pol para tratamento acustico;

1.5.9 E obrigatério 8 CONTRATADA, a apresentagéo dos equipamentos no prazo maximo
de 15 dias ap6s entrega de documentos;

1.5.10 01 (um) carro para utilizagdo da equipe durante as filmagens externas;
1.5.11  (um) telepronter;

1.6 Equipe:



1.6.1 02 (dois) cinegrafistas para gravagdo em estudio e externas;

1.6.2 01 (um) diretor de fotografia responsével pela fotografia das externas e do
estudio;

1.6.3 01 (um) produtor local;

1.6.4 03 (trés) editores de imagens;

1.6.5 01 (um) diretor de arte;

1.6.6 01 ( um) repdrter jornalista para gravagdes externas;
1.6.7 01 (um) finalizador e colorista;

1.6.8 A equipe devera estar a disposicdo da CONTRATANTE quando se fizer
Necessario;

1.7 A definicdo de local ficara a cargo do professor regente de cada disciplina em caso de
gravagdes externas;

1.7.1 Durac&o: Cada video deveré ter até 01 (uma) hora de duracdo com material editado
valido, escuso os tempos de abertura, apresentagéo e encerramento;

1.7.2 Fica a cargo da CONTRATADA a producéo de vinhetas; créditos, animagéo de todo o
material a ser utilizado em cada hora aula, assim como a edig&o, tratamento de cor em equipamento HD com mesa
de correcéo de cor, tratamento sonoro e desenho sonoro;

1.7.3 Qualidade: os videos deverdo ser gravados obrigatoriamente em formato digital com
resolugao de 1080p ou 720, com &udio 16 bits com taxa de amostragem de 48.000 khz;

1.7.4 A CONTRATADA podera. utilizar dos espagos fisicos da UNIFAL-MG, campus sede,
de acordo com a disponibilidade do_local. A organizagdo. do estudio, montagem e ajustes demorados de
equipamentos, bem como treinamento de pessoal e disponibilizagdo da equipe técnica, devem anteceder a entrada
do professor da disciplina no local de gravagao;

1.7.5 Edigéo: Cada video devera conter uma abertura (apresentagdo) e um encerramento,
contemplando os créditos e.as logomarcas das instituicdes realizadoras, imagens e artes ilustrativas do contetido do
maédulo, serdo inseridas pela licitante vencedora levando em consideragdo os direitos autorais contidos em cada
uma. A instituicdo fornecera todos os dados necessarios, referente a cada um dos videos. As edi¢des finais serdo
aprovadas pela coordenagdo dos cursos a Disténcia ou outro profissional destinado a este trabalho pelo CEAD da
UNIFAL-MG;

1.7.6. Apresentacéo: Apds a edi¢do de cada video, o proponente deverad apresentar uma
amostra ao (a) supervisor (a) de produgéo, a titulo de prova, para validagdo do professor regente da disciplina. O
formato desta prova podera ser em H264 ou em AVI, em arquivo eletronico (pen drive) ou DVD;

1.7.7 Entrega Final: Apds a validagdo do video pelo professor regente ou pela comissdo
responsavel, mediante assinatura em formulario proprio, a CONTRATADA entregara o video devidamente corrigido
nos seguintes formatos: H264 de 4000 kbps com no minimo formato HD 720 p;

1.7.7.1 A titulo de backups serdo fornecidos os arquivos nos formatos: H264 ou

MPEG-2 de alta resolugdo com audio e video fundidos em um unico arquivo, além de midia DVD video de todas as
aulas geradas.

1.8 Local de entrega do objeto: Os servigos requisitados deveréo ser entregues no CEAD da
UNIFAL-MG, campus sede, situado a Rua Gabriel Monteiro da Silva, 700, Centro, Alfenas/MG, CEP: 37130-000, no
Prédio R, Sala 003, telefone para contato (35) 3299-1492 - Prof. Luiz Eduardo, no horério; 07:30 as 11:30 horas e
13:30 as 17:00 horas;

1.9 Dos prazos: O agendamento de cada aula sera feito em até 48h apds entrega de todo
material didatico a ser utilizado pelo professor. Apds aprovagéo da agenda, a CONTRATADA devera gravar e editar a
aula, no caso de ndo haver externas, em até 96 horas. Com realizagao de externas o prazo para gravagao e edigao
deve ser acordado entre as partes

1.10 O exemplar amostra, devera ser confeccionado e entregue num prazo nédo superior 3 (trés)
dias Uteis contados da solicitagédo dos servigos feita pela coordenagédo do curso;



1.11 Desenvolver o objeto conforme especificagbes e medidas exigidas neste Termo, ndo
podendo em nenhuma hipétese fugir ao solicitado;

1.12 Responsabilizar-se pelos danos causados a Administragéo ou a terceiros, decorrentes de
sua culpa efou dolo quando da entrega dos materiais/servigos;

1.13 Assumir a responsabilidade pelos encargos sociais, fiscais e comerciais, resultantes da
adjudicagao;

1.14 Manter, durante o prazo de execugao dos servigos e em compatibilidade com as obrigagoes
a serem assumidas, todas as condi¢des de habilitagéo e qualificagao exigidas no presente Termo;

1.15 O produto final deverad ser entregue no prazo nao superior a 96 (noventa e seis) horas,
contadas a partir da aprovagao da amostra, ndo podendo ser entregue com defeito ou fora das especificacoes;

1.16 A CONTRATADA devera respeitar rigorosamente os prazos de entrega de cada video
produzido, levando em consideracdo o cronograma de entrada no sistema;

1.17 A CONTRATADA terd um prazo de 48 horas, para substituir material/servico entregue com
defeito ou fora das especificacdes;]

1.18 A CONTRATADA ¢ obrigada a pagar todos os tributos, contribuicoes fiscais e parafiscais
que incidem ou venham a incidir, direta ou indiretamente, sobre os servigos contratados;

1.19 A CONTRATADA deverd manter estudio e representacdo na cidade sede da
CONTRATANTE, para representa-la sempre que for necessario;

1.20 A CONTRATADA se obriga a cumprir plenamente o previsto no artigo 71 da lei 8666/93 e
suas alteracdes posteriores.

CLAUSULA DECIMA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

1. Fiscalizar a prestagéo dos servigos, objeto deste Contrato;

2. O Centro de Educagéo Aberta e a Distancia — CEAD da UNIFAL-MG devera analisar e
aprovar a amostra no prazo ndo superior a 48 ( quarenta e oito) horas;

3. A CONTRATANTE obriga-se a efetuar o -pagamento em até 10(dez) dias apds o
recebimento definitivo dos servigos;

4.  Cumprir pontualmente com todas as obrigacdes financeiras para com a CONTRATADA;

5. Fornecer a qualquer tempo e com o maximo de presteza, mediante solicitagéo escrita da
CONTRATADA, informacdes adicionais, dirimir dividas € orienta-la em todos os casos omissos;

6. Aplicar penalidades @ CONTRATADA, quando for o caso;

7. Rejeitar, no todo ou em parte, 0 servicos que a CONTRATADA entregar fora das
especificagdes do Edital e seus anexos;

8.  Verificar a regularidade da situagéo fiscal da CONTRATADA (consulta ao SICAF).

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DOS RECURSOS FINANCEIROS E ORGAMENTARIOS

Os recursos orcamentarios e financeiros para atender os encargos deste Contrato serdo
acobertados a conta do Orgamento Geral da Unido, PTRES: 002053, Elemento de Despesa: 339039 e Fonte: 0112,
conforme Nota de Empenho2014NE___.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

No caso de inadimpléncia ou inexecugéo total ou parcial do compromisso assumido com a
Universidade Federal de Alfenas — UNIFAL-MG, na forma dos artigos 77 a 80 da Lei 8.666/93, garantida a prévia
defesa, aplicar-se &, as seguintes sangdes previstas nos artigos 81 a 838 da Lei 8.666/93, artigo 7° da Lei
10.520/2002, no artigo 28 do Decreto 5.450/2005 e do artigo 14 do Decreto 3.555/2000:

1. Adverténcia;

2. Multa:

2.1 Multa de mora no percentual correspondente a 0,5% (zero virgula cinco por
cento) sobre o valor remanescente do Contrato, por dia de inandimpléncia, até o limite de 15 (quinze) dias Uteis de
atraso na execugao dos servigos caracterizando inexecugao parcial; e

2.2 Compensatoéria no valor de 10% (dez por cento), sobre o valor remanescente
do contrato.



3. Suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
administragao publica;
4, Declaragéo de Inidoneidade.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA RESCISAO

O presente Contrato podera ser rescindido por ato unilateral e escrito da CONTRATANTE, nos
casos enumerados no art. 77 e nos incisos | a Xll e XVII do art.78 da Lei 8.666/93 ou amigavel, por acordo entre as
partes, desde que haja conveniéncia para a CONTRATANTE.

Paragrafo Primeiro - A rescisdo imediata deste Contrato caberd, além de outras hipoteses legais,
independentemente de interpelagdo judicial ou extrajudicial, e sem prejuizo de outras penalidades, se a
CONTRATADA:

a) falir, for objeto de concurso de credores, dissolugéo ou liquidagéo;

b) transferir, no todo ou em parte, as obrigagdes decorrentes deste Instrumento sem prévia
anuéncia da Universidade Federal de Alfenas - UNIFAL-MG;

¢) deixar de cumprir, total ou parcialmente, as obrigacdes deste Contrato;

d) cometer, reiteradamente, faltas na execugéo do Contrato.

e) for objeto de fuséo, cisdo ou incorporagédo que prejudique a execugéo-do Contrato, a critério
da Universidade Federal de Alfenas - UNIFAL-MG.

Paragrafo Segundo — Em caso de rescisao deste Contrato, a Universidade Federal de Alfenas — UNIFAL-MG pagara
a CONTRATADA o valor relativo ao servico entregue, descontadas as multas porventura aplicadas.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO FORO
O foro para dirimir quaisquer litigios decorrentes deste Contrato é o da Justica Federal,
Subsecao Judiciaria de Varginha - MG, "exvi" do art. 109-I da.Constitui¢do Federal.

E assim, por estarem de acordo com este contrato e com seus termos, as partes assinam-o0 em
duas vias, juntamente com duas testemunhas:

Alfenas; __ de de 2014.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALFENAS - UNIFAL-MG
Prof. Paulo Marcio de Faria e Silva
Reitor

CONTRATADA

TESTEMUNHAS:

1) 2)




