MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALFENAS -
UNIFAL-MG

SETOR DE COMPRAS l’lﬁ'fal&D
EDITAL DE LICITAGAO

PREGAO ELETRONICO N° 045/2019
PROCESSO N° 23087.011455/2019-61
1. PREAMBULO

1.1. A Universidade Federal de Alfenas — UNIFAL-MG, Autarquia de Regime Especial, “ex vi” da
Lei n° 11.154, de 29 de julho de 2005, inscrita no CNPJ sob o n°® 17.879.859/0001-15, com
sede na cidade de Alfenas, na Rua Gabriel Monteiro da Silva, 700, Centro, torna publico, para
conhecimento dos interessados, que se encontra abertaa Licitagdo por PREGAO
ELETRONICO n° 045/2019, do tipo MENOR PRECO GLOBAL, observadas as disposicoes
da Lei n° 10.520, de 17/07/2002, Lei n® 11.488, de 15 de junha de 2007, Lei Complementar
123 de 14 de dezembro de 2006, Lei 11.488, de 15/06/2007, da Lei Complementar 147 de 07
de agosto de 2014, da Lei Complementar 155 de 27 de outubro de 2016, da Instrugdo
Normativa n°® 01, da SLTI/MPOG, de 19/01/2010, da Instrugdo Normativa n° 02, da
SLTI/MPOG, de 16 de agosto de 2011, Secao 1, pagina 80, da Instrugdo Normativa n° 03, da
SEGES/MPOG, de 20/04/2017, publicada no D.O.U. dia 24 de abril de 2017, Secao 1, pagina
79, do Decreto n° 10.024, de 20 de setembro de 2019 e do Decreto 8.538 de 06/10/2015,
Decreto n° 7.746, de 05 de junho de 2012, Decreto n° 8.538, de 06 de outubro de 2015,
Instrugdo Normativa SEGES/MP " n° 03, de 26 de abril, de 2018, aplicando-se
subsidiariamente da Lei n° 8.666, de 21/06/1993 em sua redagéo atual e, ainda as condi¢cdes
estipuladas neste Edital.

2. OBJETO

2.1. Contratagdo-de pessoa juridica para prestacdo de servigos continuados de impresséo,
digitalizagao e coépia; no. formato de cobranga de franquia e paginas excedentes, com
fornecimento dos equipamentos em regime de comodato, seus acessorios e consumiveis e
pecas de reposicao, pessoal qualificado para manutencéo corretiva e preventiva, entrega dos
equipamentos, suporte técnico local e orientagdo da equipe técnica no uso dos equipamentos
e substituicdo de equipamentos com defeito para minimizar o tempo de parada dos
equipamentos em caso de reparo, conforme especificagdes e exigéncias constantes do
Termo de Referéncia e dos Anexos deste Edital;

2.1.1 O prazo de vigéncia do contrato é de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por
interesse das partes até o limite de 60 (sessenta) meses, com base no artigo 57, Il, da Lei
8.666, de 1993, desde que haja autorizacdo formal da autoridade competente e
observados os requisitos constantes nos itens 1.2.1 a 1.2.7 do Termo de Referéncia.

2.1.2 Havendo divergéncias entre a descricao do objeto constante no edital e a
descricdo do objeto constante no SITE COMPRASNET, “SIASG” OU NOTA DE
EMPENHO, prevalecera, sempre, a descrigao deste edital.
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2.2. Nao se aplica o beneficio do artigo 6° do Decreto 8.538/2015, por se tratar de licitagao
com valor global superior a R$ 80.000,00 (oitenta mil reais) acobertados pelo Decreto
como exclusivos as ME/EPP, mantidos os demais beneficios da Lei Complementar
123/2006 e Lei Complementar 147/2014.

3. DO EDITAL

3.1. A Empresa interessada em participar desta Licitacdo terd que examinar o Edital e seus
Anexos, disponiveis no sitio da Universidade Federal de Alfenas — UNIFAL-MG, no enderego:
www.unifal-mg.edu.br/licitacao, ou fazer cdpia da via disponivel no Setor de Compras desta
instituicdo ou ainda, solicita-lo através do endereco eletrénico: pregao@unifal-mg.edu.br.
Alegacbes de desconhecimento das suas disposicdes ndo serdo aceitas para justificar
eventuais divergéncias ou erros existentes em seus Documentos de Habilitagdo ou na
Proposta.

3.2. So terdo valor legal para efeito do Processo Licitatorio os Anexos disponibilizados
conforme item 3.1, valendo as demais versGes, inclusive a  do sitio:
www.comprasnet.qgov.br, apenas como divulgagéo;

3.3. Impugnacgao do Edital:

a) Qualquer pessoa, fisica ou juridica, é parte.legitima para impugnar este Edital,
desde que, com antecedéncia de até 03 (trés) dias uteis antes da data fixada para
abertura da sesséo publica, artigo 24, Decreto n°® 10.024/2019;;

3.3.a.1. A data limite para impugnagéo deste edital € dia 14 /11 / 2019, até as 17 horas.

b) Cabera ao Pregoeiro e sua Equipe de apoio decidir sobre a peti¢do interposta, no
prazo de 02 (dois) dias uteis, contadas da data do recebimento da peticéo, § 1° do
artigo 24, Decreto n® 10.024/2019;

c) Quando acolhida a peti¢do contra este Edital, sera designada nova data para a
realizacao deste certame;

d) Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatdrio deverdo ser
enviados ao Pregoeiro, até 03 (trés) dias uteis anteriores a data fixada para abertura
da sessao publica, exclusivamente por meio eletrénico via internet no enderego
indicado neste edital, artigo 24 do Decreto n® 10.024/2019;

3.3.d.1. - A data limite para solicitagdo de esclarecimentos ¢é dia 14 / 11 / 2019, até as
17 horas.

e) Os pedidos de esclarecimento e impugnagdo deverdo ser enviados
exclusivamente por meio eletronico, através do e-mail pregao@unifal-mg.edu.br.

f) Todas as solicitagdes, impugnagdes, esclarecimentos e recursos deverdo ser
enviados dentro do horario de expediente normal, das 07h as 17h, de segunda-feira
a sexta-feira.

g9) Os pedidos realizados fora do horédrio de expediente serdo considerados
recebidos no primeiro dia Util imediatamente posterior, sendo utilizada a data e hora
de registro no e-mail como comprovacao.
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h) As respostas as impugnagdes e os esclarecimentos prestados pelo Pregoeiro
serdo entranhados nos autos do processo licitatério e estardo disponiveis para
consulta por qualquer interessado.

4. DO ATO DE DESIGNAGAO DO PREGOEIRO E EQUIPE DE APOIO

4.1. Todos os procedimentos desta Licitagdo serdo conduzidos pelo Pregoeiro e sua respectiva
Equipe de apoio, designados pela Portaria n® 1733 de 01 de agosto de 2019;

4.2. O Pregoeiro podera, ainda, convocar, por meio de Ato administrativo, servidor(es) da area ou
unidade administrativa responsavel pela especificagao do objeto deste Pregéo.

5. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

5.1. As despesas para atender ao objeto desta licitagdo correr@o a@ conta.do Orgamento Geral de
Unido, ou seja:

= PTRES: 108127

= Fonte: 810000000

= Pl MDB03G0154N
= UGR: 153526

6. DO CREDENCIAMENTO E DAS CONDICOES GERAIS PARA PARTICIPAGAO

6.1. Poderdo participar deste Pregéo Eletronico os interessados do ramo pertinente ao objeto
licitado, obrigatoriamente, cadastrados no Sistema Unificado de Cadastro de
Fornecedores — SICAF e que atenderem a todas as demais exigéncias constantes neste
Edital e seus anexos;

6.1.1._ O uso da senha de acesso ao sistema é de responsabilidade exclusiva do usuario
que devera cumprir o que determina Artigo 19, incisos | ao VII do Decreto Decreto
n®10.024/2019.

6.2. Como condigao para participagcdo no Pregéo, o licitante assinalara “sim” ou “ndo” em campo
préprio do sistema eletronico, relativo as seguintes declaragoes:

a) que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de
2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a
49.

a.1) a assinalagdo do campo “nd@o’, apenas produzira o efeito de o licitante néo ter
direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n® 123, de 2006,
mesmo que microempresa ou empresa de pequeno porte;

b) que esta ciente e concorda com as condigdes contidas no Edital e seus anexos, bem
como de que cumpre plenamente os requisitos de habilitagao definidos no Edital;

c) que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;
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d) que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢éo de aprendiz,
nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;

e) que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da Instrugao
Normativa SLTI/MP n° 2, de 16 de setembro de 2009;

f) que nédo possui empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando
o disposto nos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso Ill do art. 5° da Constituigéo Federal;

g) que os servigos sdo prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva
de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia
Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas na-legislacdo, conforme
disposto no art. 93 da Lei n® 8.213, de 24 de julho de 1991.

6.2.1. A declaragédo falsa relativa ao cumprimento de qualquer condicao sujeitara o
licitante as sancbes previstas em lei e neste Edital.

6.3. As empresas nao cadastradas no SICAF, que tiverem interesse em participar do presente
pregao, deverdo providenciar o seu cadastramento e sua habilitagao junto ao SICAF na forma
digital através do sitio https://www.comprasgovernamentais.gov.br/index.php/sicaf , até o dia
util anterior a data do recebimento das propostas;

6.4. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante ou de
seu representante legal e a presungdo de sua capacidade técnica para realizagédo das
transagoes inerentes a este Pregao;

6.5. O licitante responsabiliza-se exclusiva-€ formalmente pelas transagdes efetuadas em seu
nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do
sistema ou do6rgdo ou entidade promotora da licitagéo por eventuais danos decorrentes de
uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

6.6. E de responsabilidade exclusiva do licitante 0 uso adequado do sistema, cabendo-lhe zelar
por todas as transacdes efetuadas diretamente ou por seu representante;

6.7. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no SICAF
e manté-los atualizados junto aos 6rgaos responsaveis pela informagao, devendo
proceder, imediatamente, a corregdo ou a alteragdo dos registros t&o logo identifique
incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados, ndo cabendo qualquer alegagdo posterior
por prejuizos causados decorrente de informagao errbnea ou desatualizadas.

6.8. N&do serd permitida a participacdo no mesmo item de empresas cujos socios/proprietarios
possuam grau de parentesco ou vinculo, capaz de indicar que houve quebra de sigilo das
propostas, conforme acordao TCU - 2725/2010 Plenario.

6.9. As licitantes ou seus representantes legais deverdo estar previamente credenciados junto
ao 6rgao provedor, sendo o uso da senha de acesso de responsabilidade exclusiva do
usuario e deverdo cumprir o que determina o Artigo 19, incisos | ao VIl do Decreto Decreto n°
10.024/2019;

6.10. A licitante devera manifestar, em campo proprio do sistema eletrénico, o pleno
conhecimento e atendimento as exigéncias de habilitagdo previstas no Edital;
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6.11. A licitante é obrigada e devera declarar, em campo proprio do sistema eletrénico, afim de
que o Sistema gere: Declaragdo de Conhecimento das Condi¢bes Editalicias, Declaragéo de
Inexisténcia de Fato Superveniente, Declaragdes de Menor, Declaragao do Porte da Empresa
quando enquadrar como ME/EPP e Declaragéo de Elaboracao Independente de Proposta;

6.12. Nao poderao participar desta licitagao:
a) Que ndo atendam as condigdes deste Edital e seu(s) anexo(s);

b) Estrangeiros que nao tenham representagéo legal no Brasil com poderes expressos
para receber citacao e responder administrativa ou judicialmente;

c) Que se enquadrem nas vedagdes previstas no artigo 9° da Lei n° 8.666, de 1993;

d) Que estejam sob faléncia, concurso de credores, concordata ou em processo de
dissolugao ou liquidagéo;

e) Consorcios de empresa, qualquer que seja sua forma de constitui¢ao;

f) As empresas suspensas e impedidas de contratar com a Universidade Federal de
Alfenas ou no ambito da Unido;

g) Empresas que foram declaradas inidéneas  para licitar ou contratar com a
Administragdo Publica, enquanto perdurarem os motivos da punic&o.

h) Organizagdes da Sociedade. Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condigéo (Acdrdao.n® 746/2014-TCU-Plenério);

6.13. As especificagdes do Anexo | deste Edital em nenhum momento serdo substituidas
pelas descrigbes resumidas, constantes no Aviso divulgado no sitio
www.comprasnet.gov.br. Em caso de divergéncia nas especificagdes, prevalecerdo as dos
Anexos deste Edital.

6.14. Os documentos exigidos para habilitagdo constantes neste Edital deverdo ser
apresentados no CNPJ da empresa Licitante.

7. DATA,; HORARIO E LOCAL DA SESSAO PUBLICA PARA OS LANCES
7.1. DATA:21/11/2019

7.2. HORARIO: 09 : 00

7.3. LOCAL: http://lwww.comprasnet.gov.br

OBS: Todos os horarios estipulados neste edital obedecerdo ao horario oficial de Brasilia.
8. DA REMESSA ELETRONICA, ENVIO DAS PROPOSTAS E DOCUMENTOS PARA ACEITACAO

8.1. Os licitantes encaminharao, exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente com os
documentos de habilitagao exigidos no edital, proposta com a descricdo do objeto ofertado,
preco, catalogo e declaragdo constante do Anexo V, até a data e o horério estabelecidos para
abertura da sessao publica, quando, entdo, encerrar-se-a automaticamente a etapa de envio
dessa documentagao;
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8.2. O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitagado exigidos neste Edital,
ocorrera por meio de chave de acesso e senha.

8.3. Os licitantes poderdo deixar de apresentar os documentos de habilitagdo que constem do SICAF,
assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos dados constantes dos sistemas.

8.4. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a documentagéo de
habilitagao, ainda que haja alguma restricdo de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do
art. 43, § 1° da LC n° 123, de 2006.

8.5. O envio da proposta podera ocorrer a partir da data de liberagcdo do edital no Comprasnet. Até a
abertura da sessdo publica, os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta e os
documentos de habilitagao anteriormente inseridos no sistema.

8.6. Nao sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificagdo-entre as propostas
apresentadas, o0 que somente ocorrera ap06s a realizagdo dos procedimentos de negociagéo e
julgamento da proposta.

8.7. Os documentos que compdem a proposta e a habilitagao do licitante melhor classificado somente
serao disponibilizados para avaliagdo do pregoeiro e para acesso publico apos o encerramento
do envio de lances.

8.8. O valor do lance, ou seja, o valor totaldo item, devera ser obtido através do valor unitario deste
item multiplicado pela quantidade indicada multiplicado por 12(doze) meses.

8.9. A licitante sera inteiramente responsavel por todas as transagdes assumidas em seu nome no
sistema eletrénico, assumindo como verdadeiras e firmes suas propostas e subseqlentes
lances, se for o caso, bem como acompanhar as operages no sistema durante a sess&o,
ficando responsavel pelo énus-decorrente da perda de negécios diante da inobservancia de
quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexé&o.

8.10. Nao devera ser enviada a nova proposta de precos (precos negociados), pois todos os
lances e valores resultantes de negociagoes serao registrados no Sistema, gerando uma
Ata, a qual sera instrumento do processo e a Unica proposta valida para a licitagao,
inclusive para para verificagao da efetiva prestacao dos servigos;

8.11. NAO DEVERAO SER ENVIADAS DECLARAGOES, CERTIDOES, ATESTADOS exceto
os solicitados pelo Pregoeiro durante a sess&o publica.

9. DA PROPOSTA

9.1. A proposta devera ser formulada com precos (unitario e total), em moeda corrente, com duas
casas decimais para os centavos, estando neles incluidas todas as despesas diretas e indiretas,
tais como fretes, impostos, encargos trabalhistas, previdenciérios, fiscais, comerciais, seguros e
quaisquer outros que incidam ou venham a incidir sobre o objeto deste Edital.

a) Quaisquer tributos, custos e despesas diretos ou indiretos omitidos da Proposta, ou
incorretamente cotados, seréo considerados como incluidos nos pregos, ndo sendo
considerados pleitos de acréscimos, a esse ou a qualquer titulo, devendo o
fornecimento ser efetuado a Universidade Federal de Alfenas — UNIFAL-MG, sem 6nus
adicionais;
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b) N&o serdo admitidos quaisquer acréscimos, supressoes ou retificacdes na proposta,
depois de apresentada, nem pedido de desconsidera¢do da mesma.

9.2. As propostas para franquia mensal, anual e copias excedentes estao contidas no Anexo Vi
deste Edital.

9.3. Ter validade de 60 dias (sessenta dias), a contar da data de sua apresentagéo;
9.4. N&o serdo admitidas propostas com exigéncia de faturamento minimo;

9.5. A apresentacdo da Proposta em desacordo com as exigéncias deste Edital acarretara,
sumariamente, a desclassificagdo da Empresa proponente e sua exclusdo do certame.

a) No caso de omissdes em Propostas, serdo considerados aqueles previstos no Edital.

9.6. As propostas que apresentem no “campo descri¢do detalhada do objeto ofertado” a
informacdo “de acordo com o edital”’, ou similar serdo consideradas como objeto
ofertado EXATAMENTE igual ao registrado na especificagao do Anexo | do Edital;

9.7. A proposta devera ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via,
sem emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a ultima folha ser assinada e as
demais rubricadas pelo licitante ou seu representante legal.

9.8. A proposta final devera ser documentada nos autos e sera levada em consideragdo no
decorrer da execugdo do contrato e aplicagdo de eventual sangdo a Contratada, se for o
caso.

9.9. Todas as especificacbes do objeto contidas na proposta, tais como marca, modelo, tipo,
fabricante e procedéncia, vinculam a Contratada.

9.10. Os pregos deverao ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitario em
algarismos e o valor global em algarismos e por extenso (art. 5° da Lei n°® 8.666/93).

9.10.1. Ocorrendo divergéncia entre os precos unitarios e o prego global, prevalecerdo os
primeiros; no caso de divergéncia entre os valores numéricos e os valores expressos por
extenso, prevalecerao estes Ultimos.

9.11. A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital, sem
conter alternativas de prego ou de qualquer outra condi¢do que induza o julgamento a mais de um
resultado, sob pena de desclassificagéo.

9.12. A proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndo sendo considerada
aquela que néo corresponda as especificagdes ali contidas ou que estabelega vinculo a proposta
de outro licitante.

10. DA REALIZAGAO DO CERTAME E FORMULAGAO DOS LANCES

10.1. No dia e horario indicado, o Pregoeiro abrira a sessdo publica, verificando as propostas de
precos langadas no sistema, as quais devem estar em perfeita consonancia com as
especificagdes e condigdes detalhadas no Anexo | — deste Edital;

10.2. O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e 0s
licitantes.
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10.3. Iniciada a etapa competitiva, as licitantes poderdo encaminhar lance exclusivamente por meio
do sistema eletronico, sendo o acompanhamento disponibilizado imediatamente;

10.4. As Licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observados o horario fixado e as regras de
aceitagdo dos mesmos;

10.5. As licitantes deverdo enviar lances com valores inferiores aos seus ultimos lances que tenham
sido registrados, néo necessariamente inferiores ao valor do ultimo lance registrado no sistema;

10.6. O intervalo minimo de diferenga de valores entre os lances, que incidira tanto em relagao
aos lances intermediarios quanto em relagao a proposta que cobrir a melhor oferta devera
ser de R$10,00 (dez reais).

10.7. O intervalo entre os lances enviados pelo mesmo licitante ndo podera ser inferior a vinte (20)
segundos e o intervalo entre lances néo podera ser inferior a trés (3) segundos, sob pena de
serem automaticamente descartados pelo sistema os respectivos lances.

10.8. Seré adotado para o envio de lances no pregéo eletronico o0 modo de disputa “aberto”, em que
os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogagoes.

10.9. A etapa de lances da sesséo publica tera duragao de dez minutos e, ap6s isso, sera prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos Ultimos dois minutos do
periodo de duragao da sesséo publica.

10.10. A prorrogacdo automatica da-etapa de lances, de que trata o item anterior, sera de dois
minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de
prorrogacao, inclusive no caso de lances intermediarios.

10.11. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica
encerrar-se-a automaticamente.

10.12. Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogagdo automatica pelo sistema,
podera o pregoeiro, assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da
sessdo publica de lances, em prol da consecugdo do melhor preco.

10.13. Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com o subitem anterior deverao
ser desconsiderados pelo pregoeiro, devendo a ocorréncia ser comunicada imediatamente a
Secretaria de Gestao do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestéo;

10.7.1. Na_hipdtese do subitem anterior, a ocorréncia sera registrada em campo préprio do
sistema.

10.14. Quando a desconex&o do sistema eletronico para o pregoeiro persistir por tempo superior a 10
(dez) minutos, a sessé@o publica sera suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte e
quatro horas da comunicagdo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletronico
utilizado para divulgacéo

10.15. N&o serdo aceitos dois ou mais lances de igual valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado em primeiro lugar;

10.16. Sendo efetuado lance, aparentemente inexequivel, o pregoeiro podera alertar o proponente
sobre o valor cotado para o respectivo item, através do sistema, podendo o0 mesmo ser
confirmado ou reformulado pela proponente;
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10.17. Durante o transcurso da sessé@o publica, as licitantes serdo informadas, em tempo real, do
valor do menor lance registrado que tenha sido apresentado pelas demais licitantes, vedada a
identificacdo das mesmas;

10.18. Em caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregéo
Eletronico, o sistema podera permanecer acessivel aos licitantes para o envio dos lances, sendo
possivel o retorno do pregoeiro para atuagédo na etapa, sem prejuizo dos atos realizados;

10.19. Quando a desconex&o persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sess@o do Pregéo
Eletronico sera suspensa e tera reinicio somente apds comunicagdo expressa, no sistema
eletrénico, aos participantes;

10.20. A etapa de lances sera encerrada mediante aviso de fechamento iminente dos lances, emitido
pelo sistema eletronico as licitantes, apos o que transcorrera periodo de até 30 (trinta) minutos,
aleatoriamente determinado também pelo sistema eletronico, findo o qual sera automaticamente
encerrada a recepgao de lances;

10.21. Apurada a proposta final classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro podera encaminhar, pelo
sistema eletrénico, contraproposta ao licitante para que seja obtido melhor prego, observado o
critério de julgamento, ndo se admitindo negociar condigoes diferentes daquelas previstas neste
Edital.

10.22. A negociagéo sera realizada por meio.do sistema,podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.

10.23. Ap6s a negociagdo do prego, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagdo e julgamento da
proposta.

10.24. O Pregoeiro poderd encaminhar contraproposta diretamente a licitante que tenha apresentado
0 menor lance, através do sistema eletronico, para que seja obtido prego melhor e assim decidir
sobre sua aceitacao.

11. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS E ACEITABILIDADE DE PREGCOS

11.1. A presente Licitacdo é do tipo MENOR PRECO, sendo vencedora(s) a(s) Licitante(s) que
ofertar(em) 0 MENOR PRECO GLOBAL, conforme especificado neste Edital e seus Anexos,
respeitadas as determinagdes legais previstas na Lei Complementar n°® 123 de 14 de
dezembro de 2006;

11.2. Encerrada a etapa de negociacdo, 0 pregoeiro examinard a proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequagéo ao objeto e a compatibilidade do prego em relagdo ao
maximo estipulado para contratagdo neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no
paragrafo unico do art. 7° e no § 9° do art. 26 do Decreto n.° 10.024/2019.

11.3. A aceitagdo da proposta ocorrerd em momento ou data posterior a sessdo de lances, a
critério do pregoeiro que comunicaréa as licitantes através do sistema eletronico;

11.4. Na data e hora marcada as licitantes devem acompanhar e atender aos chamados do
Pregoeiro via chat;
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11.5. Em nenhuma hipotese poderéa ser alterado o teor da proposta apresentada, seja quanto ao
preco ou quaisquer outras condicdes que importem em modificacbes de seus termos
originais, ressalvadas apenas as alteragbes absolutamente formais, destinadas a sanar
evidentes erros materiais, sem nenhuma alteracdo do conteudo e das condigdes referidas,
desde que ndo venham a causar prejuizos aos demais licitantes;

11.6. Na fase de aceitagdo, sempre sera considerado o menor prec¢o do produto ofertado pela
licitante vencedora, ainda que ela tenha ofertado pregos distintos para 0 mesmo produto em
item diferente no pregéo;

11.7. Valores totais que divididos pela quantidade do item n&o obtiverem valor com apenas duas
casas decimais para os centavos, estes serdo arredondados (para baixo) na etapa de
aceitagéo;

11.8. Sera considerada aceitavel a proposta que:
a) Atenda a todos os termos deste Edital;

b) Contenha preco compativel com os praticados. no mercado, dentro do estipulado
conforme as disponibilidades orgamentarias da UNIFAL-MG.

11.9. Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a
exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios
que fundamentam a suspeita;

11.10. Na hipotese de necessidade de suspensao da sessdo publica para a realizagdo de
diligéncias, com vistas ao_saneamento das propostas, a sessao publica somente podera ser
reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, vinte e quatro horas de
antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata;

11.11. O Pregoeiro-podera convocar o licitante para enviar documento digital complementar, por
meio de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 2 (duas) horas, sob pena de ndo
aceitacdo.da proposta.

11.12. O prazo estabelecido poderd ser prorrogado pelo Pregoeiro por solicitagédo escrita e
justificada do licitante, formulada antes de findo o prazo, e formalmente aceita pelo Pregoeiro.

11.13. Se a proposta ou lance de menor valor ndo atender as especificagdes solicitadas ou se o
licitante desatender as exigéncias habilitatérias, o pregoeiro examinara a proposta ou o lance
subsequente, verificando a sua aceitabilidade, procedendo a habilitagdo do proponente na
ordem de classificagéo, e assim sucessivamente, até a apuragdo de uma proposta ou lance
que atenda ao Edital.

11.14. Ocorrendo situacdo a que se refere o subitem anterior, 0 pregoeiro podera negociar com o
licitante para que seja obtido melhor prego;

11.15. O ndo atendimento aos chamados via chat ou do fornecimento sera interpretado como
descumprimento das normas editalicias ou desinteresse em fornecer o objeto da licitagéo,
acarretara na desclassificagdo da proposta da empresa solicitada

11.16. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a proposta ou
lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagao.
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11.17. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sesséo, informando no “chat” a nova data e
horario para a sua continuidade.

11.18. Sendo aceitavel a(s) oferta(s), seré verificado o atendimento das condigbes habilitatorias
pela(s) Licitante(s) que a(s) tiver formulado;

11.19. O julgamento das propostas seréa feito por item, sendo aceito, habilitado e homologado o
item ja analisado e aprovado, podendo os demais itens permanecer na situagdo ‘em analise”
(funcionalidade do Sistema Comprasnet) até finalizagdo dos mesmos.

11.20. Nao ha necessidade de envio de documentos ou propostas via correio.

12. DA HABILITAGAO

12.1. Como condigdo prévia ao exame da documentacdo de habilitagédo do licitante detentor da
proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificara o eventual descumprimento
das condigdes de participagao, especialmente quanto a existéncia de san¢do que impega a
participacdo no certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta-aos seguintes

cadastros:
a) SICAF;
b) Consulta Consolidada de<Pessoa Juridica do Tribunal de Contas da Unido

(https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/ )

c) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis );

d) Cadastro< Nacional . de "Condenagbes Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa, mantido pelo  Conselho Nacional de  Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar_requerido.php ).

e) Lista de Inidoneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU

f) A consulta da regularidade trabalhista sera realizada através da emisséo da
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, na fase de habilitagéo, no sitio
do Tribunal Superior do Trabalho, www.tst.jus.br, para atendimento da Lei n°
12.440, de 07 de julho de 2011 e da Resolugéo do Tribunal Superior do Trabalho n°
1.470, de 24 de agosto de 2011

12.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu
socio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as
sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibi¢do de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da
qual seja sbcio majoritario.

12.2.1. Caso conste na Consulta de Situa¢do do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

12.2.2. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.
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12.2.3. O licitante sera convocado para manifestagao previamente a sua desclassificagao.

12.3. Constatada a existéncia de san¢éo direta ou san¢éo indireta capaz de estender a licitante,
0 Pregoeiro reputara o licitante inabilitado, por falta de condi¢ao de participagéo

12.4. No caso de inabilitagdo, havera nova verificagdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do
empate ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n° 123, de 2006, seguindo-
se a disciplina antes estabelecida para aceitagdo da proposta subsequente.

12.5. Caso atendidas as condi¢des de participacdo, a habilitacao do licitante sera verificada por
meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos em relagdo a habilitagéo juridica, a
regularidade fiscal e trabalhista, a qualificagdo econdmica financeira e habilitagdo técnica,
conforme o disposto na Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 03, de 2018.

12.5.1. O interessado, para efeitos de habilitagdo prevista na Instrugdo Normativa
SEGES/MP n° 03, de 2018 mediante utilizagdo do sistema, devera atender as condigdes
exigidas no cadastramento no SICAF até o terceiro dia util anterior & data prevista para
recebimento das propostas;

12.5.2. E dever do licitante atualizar previamente as comprovagées constantes do SICAF
para que estejam vigentes na data da abertura da sessao publica, ou encaminhar, em
conjunto com a apresentagao da proposta, a respectiva documentagao atualizada.

12.5.3. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitagao do licitante, exceto se a
consulta aos sitios eletrénicos oficiais emissores de-certiddes feita pelo Pregoeiro lograr
éxito em encontrar a(s) certidao(6es) valida(s), conforme art. 43, §3°, do Decreto 10.024,
de 2019

12.6. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares,
necessarios a confirmagao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o licitante
sera convocado a encaminha-los, em formato digital, via sistema, no prazo de 2 duas
horas [minimo de duas horas], sob pena de inabilitagao.

12.6.1. Os documentos complementares a serem requisitados e apresentados nao seréo os
ja exigidos para fins de habilitagdo no instrumento convocatério, a diligéncia em questéo
permite, apenas, a solicitacdo de documentos outros para confirmagdo dos ja
apresentados, sendo exemplo a requisi¢do de copia de contrato de prestacdo de servigos
que tenha embasado a emisséo de atestado de capacidade técnica j& apresentado.

12.7. A fim de subsidiar a verificagdo do atendimento, pelo licitante, as exigéncias da Lei
Complementar n° 123/2006, o pregoeiro podera solicitar a apresentacdo da
Demonstracdo do Resultado do Exercicio do Ultimo exercicio social aos licitantes que se
declararem ME/EPP aptos a utilizarem os beneficios concedidos pela lei supracitada.

12.7.1. Poderdo ser adotados procedimentos complementares, mediante diligéncias, tais
como solicitagao e/ou consulta de documentos julgados necessarios, a fim de subsidiar a
verificagdo do atendimento, pelo licitante, as exigéncias da Lei Complementar n°
123/2006.
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12.8. A apresentacdo das Declaragdes, exigidas pela Lei 8.666/93, atendimento das exigéncias
editalicias; Declaragdo de Inexisténcia de fato superveniente; as exigéncias da CF/88
(Declaragéo de menor e Declaragdo de trabalho forgado e degradante) Declaragéo de
Elaboragdo Independente de Proposta (IN n° 2 da SLTI/MPOG) e Declaragdo do
cumprimento dos requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de
2006 quando for o caso, serdo consultadas através do campo especifico no
COMPRASNET, né&o havendo necessidade de envio.

12.9. Somente havera a necessidade de comprovagao do preenchimento de requisitos mediante
apresentacao dos documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em relagéo a
integridade do documento digital.

12.10. Nao serdo aceitos documentos com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

12.11. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deveréo estar em nome da matriz, e se o
licitante for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto aqueles
documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em
nome da matriz.

12.12. Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagao
do recolhimento dessas contribuiges.

12.13. O CNPJ indicado nos documentos de habilitacdo tera que ser, obrigatoriamente, do
mesmo estabelecimento da Empresa que efetivamente ira fornecer o objeto da presente
Licitacao e emitir a respectiva Nota Fiscal.

12.14. A (s) empresa (s) vencedora (s) devera apresentar atestado de capacidade técnica
fornecida por pessoa juridica de direito publico ou privado, com comprovagao de
capacidade para executar o servigo compativel com o objeto deste Termo de
Referéncia; O atestado devera ser emitido em papel timbrado e devera conter
telefone e endereco para verificagao de autenticidade.

12.14.1. A documentagao solicitada devera ser enviada até o prazo de 02(duas) horas, a
contar da solicitagdo do pregoeiro.

12.15. A documentagéo solicitada devera ser enviada até o prazo de 02(duas) horas, a contar
da solicitagao do pregoeiro.

12.16. Em consonancia com o constante acima, também deverdo ser observados os critérios
de selecao dos fornecedores constantes no item 16 do Termo de Referéncia.

12.17. A apresentacdo de declaragdo falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de
habilitacdo sujeitard a licitante as sangdes previstas no artigo 49 do Decreto n°
10.024/2019;
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12.18. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por licitante qualificada como
microempresa ou empresa de pequeno porte, e uma vez constatada a existéncia de
alguma restricdo no que tange a regularidade fiscal e trabalhista, a mesma sera
convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, apds a declaragdo do vencedor,
comprovar a regularizagéo. O prazo podera ser prorrogado por igual periodo, a critério da
administragdo publica, quando requerida pelo licitante, mediante apresentagdo de
justificativa.

12.19. A né&o-regularizagao fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior acarretara
a inabilitagdo do licitante, sem prejuizo das sangbes previstas neste Edital, sendo
facultada a convocagéo dos licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo. Se, na
ordem de classificagdo, seguir-se outra microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa com alguma restricdo na documentacao fiscal e trabalhista, sera
concedido 0 mesmo prazo para regularizag&o.

12.20. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, 0 Pregoeiro
suspendera a sessao, informando no “chat” a nova data e horario para a continuidade da
mesma.

12.21. Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacao, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido
neste Edital.

12.22. Se a proposta aceita desatender as exigéncias habilitatorias e o licitante tiver
apresentado proposta que inviabilizou a disputa entre os concorrentes, caracterizando
indicios de fraude na. licitagdo (pulo. do coelho), a UNIFAL-MG além de outras
providéncias cabiveisaplicara ao infrator as penalidades previstas no artigo 49 do Decreto
n® 10.024/2019, e podera anular a licitacdo para aquele item, caso contrario o pregoeiro
voltara a fase de aceitacao e examinara a proposta ou o lance subsequente, verificando a
aceitabilidade da proposta, procedendo a habilitagdo do proponente na ordem de
classificacao, e assim sucessivamente, até a apuragdo de uma proposta que atenda ao
Edital.

13. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

13.1. A LICITANTE VENCEDORA, cuja proposta for aceita, deverd enviar pelo correio
eletrénico pregao@unifal-mg.edu.br, no prazo maximo de 02 (duas) horas, ap6s o aceite
da proposta, juntamente com a Declaragao constante do Anexo I, preenchida com os
dados cadastrais da empresa, indicando a Razdo Social da Empresa Proponente, o
numero do seu CNPJ, enderego, telefone, fax e e-mail; dados bancarios: Banco, Numero
da Conta e Agéncia, bem como as informacOes necessarias para a identificagdo do
Representante Legal da Empresa.

13.2. A proposta devera ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma
via, sem emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a ultima folha ser assinada e
as demais rubricadas pelo licitante ou seu representante legal.

13.3. A proposta final devera ser documentada nos autos e sera levada em consideragéo no
decorrer da execugédo do contrato e aplicagdo de eventual sangédo a Contratada, se for o
caso.
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13.4. Todas as especificagbes do objeto contidas na proposta, tais como marca, modelo, tipo,
fabricante e procedéncia, vinculam a Contratada.

13.5. Os precos deverdo ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitario em
algarismos e o valor global em algarismos e por extenso (art. 5° da Lei n°® 8.666/93).

13.6. Ocorrendo divergéncia entre os pregos unitarios € o preco global, prevalecerédo os
primeiros; no caso de divergéncia entre os valores numéricos e 0s valores expressos por
extenso, prevalecerao estes Ultimos.

13.7. A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital, sem
conter alternativas de preco ou de qualquer outra condi¢do que induza o julgamento a mais
de um resultado, sob pena de desclassificacao.

13.8. A proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndo sendo
considerada aquela que ndo corresponda as especificagdes ali contidas ou que estabeleca
vinculo a proposta de outro licitante

14. DA INTERPOSIGAO DE RECURSOS

14.1. As licitantes poderao interpor recursos, mediante manifestag@o prévia, apos habilitagao
da proposta, devendo apresentar sucintamente suas razdes, exclusivamente no ambito
do sistema eletronico, em formularios préprios, sendo que, ao final da sessao publica, o
pregoeiro informara os prazos.legais para registro da razéo do recurso para a licitante
com intencéo de recurso aceita e para os demais licitantes registrarem as contra-razoes;

14.1.1. A licitante dispde do prazo‘de 03 (trés) dias para apresentagdo dos recursos,
sendo eles escritos por meio eletronico, sendo disponibilizados a todos os
participantes;

14.1.2. Havendo quem se manifeste, cabera ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a
existéncia de motivacao da inten¢do de recorrer, para decidir se admite ou ndo o
recurso, fundamentadamente.

14.1.3. Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrara no mérito recursal, mas apenas
verificara as condigdes de admissibilidade do recurso.

14.1.4. As demais licitantes poderdo apresentar contra-razbes em até 03 (trés) dias
contados a partir do término do prazo do recorrente;

14.1.5. A decisdo do Pregoeiro sera motivada e submetida a apreciacdo da autoridade
competente;

14.1.6. O acolhimento do recurso importara a invalidagdo apenas dos atos que néo
sejam passiveis de aproveitamento;

14.2. A falta de manifestagdo imediata e motivada do licitante importara na decadéncia
do recurso;
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14.3.  Para vistas dos autos do Processo, devera ser solicitada pelo interessado
pessoalmente ou por procuragao, no Setor de Protocolo, o qual ira encaminhar 0 mesmo a
PROAF - Pré-Reitoria de Administracdo e Finangas, para apreciacdo do pedido e posterior
deferimento para “disponibilizagéo de acesso externo”.

14.4. Constatado o atendimento pleno as exigéncias editalicias, sera declarada a Proponente
Vencedora;

14.5.  Da sessé&o lavrar-se-a ata circunstanciada, na qual serdo registradas as ocorréncias
relevantes e a indicagao do lance vencedor, divulgada no sistema eletrnico.

15. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA
15.1. A sessao publica podera ser reaberta:

15.1.1. Nas hipdteses de provimento de recurso que leve a anulagéo de atos anteriores a
realizacdo da sess@o publica precedente ou em que seja anulada a propria sesséo
publica, situagdo em que seréo repetidos os atos anulados e 0s que dele dependam.

15.1.2. Quando houver erro na aceitacdo do pre¢o melhor classificado ou quando o
licitante declarado vencedor néo assinar o contrato, nao retirar o instrumento equivalente
ou ndo comprovar a regularizacao fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, §1°da LC n°
123/2006. Nessas hipoteses, serao. adotados os procedimentos imediatamente
posteriores ao encerramento.da etapa de lances.

15.2. Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para acompanhar a sessdo
reaberta.

15.3. A convocagao se dara por meio do sistema eletrénico (“chat’), e-mail, ou, ainda, fac-
simile, de acordo com a fase do procedimento licitatério.

15.4. A convocacao feita por e-mail ou fac-simile dar-se-& de acordo com os dados contidos no
SICAF, sendo responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais atualizados.

16. DA'ADJUDICAGAO E DA HOMOLOGAGAO

16.1. . Depois de declarada a Proponente Vencedora ser-lhe-a4 adjudicado o objeto desta
licitagdo para o qual apresentou proposta;

16.2. A adjudicagao do objeto do presente certame sera realizada pelo Pregoeiro sempre que
nao houver recurso, e a homologagéo, de responsabilidade da autoridade competente, s
podendo ser realizada depois da adjudicagdo do objeto ao proponente vencedor ou,
quando houver recursos, apds o devido julgamento.

17. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA E DA CONTRATANTE

17.1. Deverdo ser observadas e cumpridas em sua integralidade as obrigagdes contidas nos
itens 12 e 13 do Termo de Referéncia por ambas as partes.
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18. DA CONTRATAGAO

19.

18.1. A contratacdo formalizar-se-a mediante emissdo de Nota de Empenho/Contrato,
conforme minuta anexa;

18.1.1. A assinatura do contrato sera na forma eletronica através do SEl - Sistema
Eletronico de Informagdes;

18.1.2. Sera obrigatorio o cadastro da CONTRATADA, como usuario externo, no SEI.

18.2. Para liberagdo do cadastro como Usuario Externo, o usuario devera cumprir 0S passos
disponiveis no link https.//www.unifal-mg.edu.br/sei/usuario-externo/ .

18.3. Far@o parte da contratacdo, além do Edital, as declaragdes disponibilizadas pelo
COMPRASNET.

18.4.  Previamente a contratacdo a Administragdo realizard consulta ao SICAF para
identificar possivel suspensao temporaria de participagédo em licitagdo, no ambito do érgéo
ou entidade, proibigdo de contratar com o [Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da. Instrucdo Normativa n° 3, de 26
de abril de 2018, e nos termos do art. 6°, Ill, da Lei n® 10.522, de 19 de julho de 2002,
consulta prévia ao CADIN.

18.4.1. Na hipotese de irregularidade do registro no SICAF, o contratado devera
regularizar a sua situacdo perante o cadastro no prazo de até 05 (cinco) dias uteis, sob
pena de aplicagao das penalidades previstas no edital e anexos.

18.5. Se o adjudicatario, no ato da assinatura do Termo de Contrato, ndo comprovar que
mantém as mesmas condicdes de habilitagdo, ou quando, injustificadamente, recusar-se
a assinatura, ‘podera ser convocado outro licitante, desde que respeitada a ordem de
classificagdo, para, apds a verificacdo da aceitabilidade da proposta, negociagdo e
comprovados os requisitos de habilitagdo, celebrar a contratagdo, sem prejuizo das
sangoes previstas neste Edital e das demais cominagdes legais.

DA CLASSIFICACAO DOS SERVIGOS E FORMA DE SELEGAO DO FORNECEDOR

19.1. Trata-se de servigo comum de carater continuado sem fornecimento de méo de obra em
regime de dedicacao exclusiva, a ser contratado mediante licitagdo, na modalidade pregao,
em sua forma eletrénica.

19.2. Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n® 9.507,
de 21 de setembro de 2018, nédo se constituindo em quaisquer das atividades, previstas no
art. 3° do aludido decreto, cuja execugao indireta é vedada.

19.3. A prestacdo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada e a Administracdo Contratante, vedando-se qualquer relagdo entre estes que
caracterize pessoalidade e subordinag&o direta.

Comisséo Permanente de Modelos de Licitacdes e Contratos da Consultoria-Geral da Uni&o
Edital modelo para Pregéo Eletronico: Compras - Tradicional
Atualizagdo: Outubro de 2019


https://www.unifal-mg.edu.br/sei/usuario-externo/

20.

21.

DA JUSTIFICATIVA

20.1. A execucdo das atividades da UNIFAL-MG gera demanda crescente na utilizagéo da
infraestrutura tecnoldgica instalada, notadamente o uso de servigos de impresséo na
emissdo de diplomas, certificados, relatorios e memoriais, além do apoio pedagdgico
necessario a confecgao de provas e exames.

20.2.  Embora o uso de processo eletronico seja uma realidade cada vez mais presente na
instituicdo, ainda ha a necessidade do uso de impressbes, notadamente na éarea
académica e na utilizagao de sistemas e processos ainda ndo aptos a tramitagao eletronica
e, ainda, em situagdes que necessitem das aposi¢des de assinaturas.

20.3.  Esta contratagéo se justifica também pela necessidade de aprimoramento do formato
de contratagéo, atualmente por custo de pagina impressa, passando a seguir o formato de
cobranga de franquia e paginas excedentes definido no documento Boas Praticas,
orientagbes e vedagbes para contratagdo de -Servicos de  Outsourcing de
Impresséo, publicado pelo antigo Ministério do Planejamento, atual Ministério da Economia.
Também se justifica pela adequagéo da demanda.em funcao do final da vida Util de varias
impressoras da instituicdo com mais de 5 anos de uso, além da mudancga no formato de
funcionamento da central de copias com consequente distribuicdo da quantidade de copias
em impressoras distribuidas pelo campus.

20.4. A contratagdo da solugéo escolhida devera atingir os seguintes resultados:

20.4.1. Reduzir os custos com. compra, manutengdo e suprimentos de impressoras
patrimoniais;

20.4.2. Permitir maior controle sobre o volume de impressdes e permissdes de acesso,
através do uso de impressoras de rede conectadas ao sistema de bilhetagem ao
invés de impressoras locais;

20.4.3. Possibilitar o escalonamento de equipamentos, permitindo um acesso mais
homogéneo da administragéo ao parque de impressoras instaladas;

20.4.4. Contribuir para o uso sustentavel de recursos, com as politicas restritivas do uso
de papel, fomentando a préatica do documento eletronico;

20.4.5. Agilizar e facilitar o uso dos servigos de impressao aos usuarios do servico de
impressao.

DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO
21.1.  Requisitos do negécio

21.1.1. Equipar os diversos campi da UNIFAL-MG com solugdo de impressao necessaria
a execugao das atribuigbes inerentes as atividades de ensino, pesquisa, extensao
e suas consequentes atividades administrativas, mantendo seu parque
tecnolégico modernizado e buscando a melhoria continua da infraestrutura de TI.

21.1.2. Os requisitos que definem as necessidades e aspectos funcionais dos servigos a
serem prestados encontram-se na tabela a seguir:
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Id Requisito

Expansédo do numero de instalagdes, contemplando os novos espacgos construidos e substituicdo de impressoras da
instituicao;

Manutengéo das instalagdes ja existentes, contemplando toda a infraestrutura necessaria ao bom funcionamento dos
equipamentos;

3 Garantia de reposicao de equipamentos em caso de falha/defeito.

21.2.  Requisitos funcionais
21.2.1. A prestacdo de servico local de impresséo inclui:
21.21.1.  Servigos de impressao, digitalizacdo e reprodugao (copia);

21.21.2. Fornecimento de equipamentos. de impressdo, em regime de
comodato devidamente entregues e em funcionamento;

21.21.3.  Suporte técnico, com pessoal  qualificado, para realizagdo de
manutengdes preventivas e corretivas, nos locais a seguir:

21.2.1.3.1. Campus Sede - Rua Gabriel Monteiro da Silva, 700 — Centro -
Alfenas/MG, Universidade Federal de Alfenas - UNIFAL-MG, CEP
37130-001.

21.2.1.3.2. Unidade Santa Clara — Av. Jovino Fernandes Salles, 2600, Santa
Clara - Alfenas/MG, Universidade Federal de Alfenas - UNIFAL-
MG, CEP 37133-840.

21.2.1.3.3. Campus Pogos de Caldas - Rod. José Aurélio Vilela, km 533 - BR
267 n° 11.999 - Bairro Cidade Universitaria - Pogos de
Caldas/MG, Universidade Federal de Alfenas - UNIFAL-MG, CEP
37715-400.

21.2.1.3.4. Campus Varginha - Avenida Celina Ferreira Ottoni n® 4000, Bairro
Alto do Sion - Varginha/MG, Universidade Federal de Alfenas -
UNIFAL-MG, CEP 37048-395.

21.21.4.  Prestagdo de servigos de manutengéo preventiva e corretiva, inclusive
com a substituicdo de equipamentos e pegas danificadas;

21.2.1.5. Fornecimento de insumos e suprimentos como cartucho de toner,
cilindros, reveladores, fusores e etc., ndo se limitando apenas a estes;;

21.21.6.  Operacéo e gerenciamento dos equipamentos em rede;

21.21.7.  Equipamentos com ajuste automatico para impressdo em frente e
Verso;
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21.2.1.8. Fornecimento dos drivers compativeis e procedimentos de instalagéo
para ambiente Windows, Linux e MAC, em todas as suas versdes com
suporte ativo;

21.21.9.  Os equipamentos de impressdo policromatico (impressdo colorida)
deverdo ser capazes de contabilizar as impressées monocromaticas e as
impressdes policromaticas de forma separada.

21.2.2. Nao compreendem no escopo da contratagdo os seguintes elementos:

21.2.21. O fornecimento de papel;

21.2.2.2.  Aresponsabilidade pelo gerenciamento de acessos e consumo;
21.2.23.  Afiscalizagéo e verificagdo das métricas de consumo;

21.2.24. O controle de chamados técnicos de suporte.

21.2.2.5. Instalagdo dos drivers das impressoras e configuragdo das mesmas
nos computadores clientes;

21.2.2.6. Troca de cartucho de toner nos equipamentos (0s insumos serao
disponibilizados pela contratada e estocados na contratante em quantidade
compativel com o consumo desta ‘e a troca, apds solicitagdo do usuario
final, seréa feita pela equipe técnica da contratante);

21.2.2.7.  Desatolamento simples de papel, isto €, aqueles que nao necessitam
de desmontagem do equipamento para a solugao do referido problema.

21.3.  Requisitos de seguranga/ técnicos

21.3.1. O<preposto. da CONTRATADA devera assinar o Termo de Compromisso e de

Confidencialidade, assim como os seus funcionarios responsaveis pelo suporte e
manutengédo deverdo assinar o respectivo Termo de Ciéncia.

21.3.2. Todas as agdes de manutencao e suporte apenas poderao ser executadas com o

acompanhamento de, ao menos, um dos fiscais do contrato a ser celebrado,
podenda ser, em casos excepcionais como a auséncia do fiscal, um integrante da
Geréncia de Suporte Técnico ao Usuario ou dos Setores de Tecnologia da
Informagao dos Campi.

21.3.3. A documentagédo técnica / manuais necessarios a instalagdo, operagdo do

equipamento e treinamento devem apresentar o idioma portugués.

21.3.4. A CONTRATADA devera apresentar documentos assumindo a responsabilidade

pelo correto descarte dos toners vazios e/ou outros residuos que venham a ser
gerados na prestacdo do servico além de outras agbes visando critérios de
sustentabilidade ambiental de acordo com a legislagdo vigente.

21.4.  Requisitos de capacitagao

21.4.1. Na fase de implantagéo, a empresa a ser contratada devera ministrar treinamento

a equipe técnica da contratante, nas instalagbes desta, para a utilizagao,
configuragdo, parametrizagdo, gerenciamento e Administragdo das fungdes e

Comisséo Permanente de Modelos de Licitacdes e Contratos da Consultoria-Geral da Uni&o
Edital modelo para Pregéo Eletronico: Compras - Tradicional

Atualizagdo: Outubro de 2019



acessos. O treinamento devera ser realizado de forma presencial e para quatro
participantes, sendo 2 servidores lotados no campus de Alfenas, 1 do campus de
Pocos de Caldas e 1 do campus de Varginha, abrangendo todos os tipos e
modelos de equipamentos fornecidos, o qual podera ser replicado para os demais
membros da equipe de suporte em tecnologia da informagdo da UNIFAL-MG. Os
treinamentos serdo coordenados pela contratante e poderdo ser realizados no
proprio local onde os equipamentos serdo instalados. A contratante se
responsabilizara pelo local de treinamento, recursos audiovisuais e estagdes de
trabalho que se fizerem necessarias aos treinamentos. A empresa a ser
contratada podera utilizar, se necessario para efeito de treinamento,
equipamentos especificos e de acordo com os modelos contratados, para
estruturar ambiente especifico de treinamento. Todo treinamento e sua
documentagéo deverdo ser aprovados pela contratante e, depois de aprovado,
passardo a fazer parte do acervo documental da mesma. A<empresa a ser
contratada sera responsavel por especificar o' ambiente necessario ao
treinamento, assim como fornecer o material programatico.

21.4.2. O conteudo programatico dos treinamentos devera prever todas as fungdes

necessarias para a correta operacdo dos servicos previstos por parte dos
usuarios, no minimo para as seguintes tarefas:

21.4.21. Instrucdes basicas de opera¢dodos equipamentos propostos;

21.4.2.2.  Abastecimento de midias especiais, como papel, transparéncias,
diplomas, envelopes € etiquetas, impressao em gramaturas diferentes;

21.4.2.3.  Instrugdes basicas de operagao dos softwares embarcados;

21.4.24. Solugdo dos principais problemas que poderdo ocorrer durante a
operacao;

21.4.2.5.  Instalagdo e customizacao de drivers nas estagdes de trabalho, bem
como configuracdo das impressoras nos clientes nos sistemas
operacionais Windows, Linux e MAC;

21.4.26.  Desatolamentos simples de papel (aqueles que nédo necessitam de
desmontagem do equipamento para a solugdo do referido problema) e
troca de consumiveis;

21.4.2.7. Interpretacdo das mensagens do painel de controle e leds de
sinalizag&o dos equipamentos;

21.4.28.  Utilizagdo da impressao através da bandeja manual.

21.4.2.9. Principais mensagens de alertas provenientes dos equipamentos,
como por exemplo:

21.4.2.9.1. Atolamentos;
21.4.2.9.2. Niveis de consumiveis;

21.4.2.9.3. Tampas de compartimentos abertas;
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21.4.210. Utilizagdo de bandejas de saida para midias de gramaturas maiores
do que as especificadas, como cartdes;

21.4.2.11. Utilizagéo de midia em formatos nao padronizados nos equipamentos;

21.4.212. Demais fungdes e operagdes que a contratada julgar necessarias e
deveré&o constar do conteudo programatico.

21.4.3. A empresa a ser contratada devera dimensionar o periodo necessario para o
treinamento, que deve ser finalizado no mesmo prazo da instalagao.

21.4.4. Os custos de capacitagdo e treinamento da equipe da contratante deveréo estar
incluidos e distribuidos nos pregos propostos pela contratada.

21.5.  Requisitos de garantia, manutengao e suporte

21.51. A CONTRATADA devera observar .0s seguintes requisitos de garantia,
manuteng&o e suporte:

21.51.1.  Estar disponivel para prestar o servigo suporte técnico 10 (dez) horas
por dia, 5 (cinco) dias uteis por semana, durante todo o periodo de vigéncia
do contrato, salvaguardados os casos de interrup¢des emergenciais;

21.5.1.2. Fornecer nimero telefénico para contato e e-mail para abertura e
registro de chamadas e ocorréncias sobre o funcionamento do servigo
contratado, com funcionamento 10 (dez) horas por dia e 5 (cinco) dias uteis
por.semana;

21.51.3.  Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser
solicitados pela CONTRATANTE em ate 24 (vinte e quatro) horas corridas,
por intermédio do preposto designado para acompanhamento do contrato,
a contar de sua solicitagao;

21.51.4.  Comunicar a CONTRATANTE, por escrito, qualquer anormalidade
NoS servigos e prestar os esclarecimentos julgados necessarios;

21.5.1.5.  Caso detectado problema de funcionamento do servico, que tenha a
sua origem fora do escopo do objeto contratado, a CONTRATADA
repassara as informagdes técnicas com a devida anélise fundamentada
que comprovem o fato para a CONTRATANTE, sem qualquer dnus para a
mesma;

21.51.6. A responsabilidade por todas as despesas diretas ou indiretas que
venham a surgir na execugdo do(s) servigo(s) é de responsabilidade da
licitante vencedora, ficando, a UNIFAL-MG, isenta de qualquer
responsabilidade sobre o custeio da reparagao do servigo.
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22. DA VISTORIA DOS LOCAIS DE EXECUGAO DOS SERVIGOS

221.  Sera facultada, as empresas interessadas em participar do procedimento licitatério, a
realizacao de vistoria do local onde sera executado o objeto contratado, devendo efetuar
seu agendamento prévio. A vistoria podera ser realizada até um dia antes da data prevista
para a abertura do certame e para cada vistoria realizada devera ser emitido o respectivo
termo.

22.2.  Dados de contato para agendamento:
22.2.1. Responsavel: Leo Carlos Silva

22.2.2. Telefone: 35-3701-9031, disponivel entre as 9h e 12h e entre as 13h e 17h, de
segunda a sexta-feira.

22.2.3. Email: leo.silva@unifal-mg.edu.br

23. DA ENTREGA DOS EQUIPAMENTOS
231.  Daentrega dos equipamentos e cronograma

23.1.1. Os bens, fornecidos em regime de comodato, serdo recebidos provisoriamente no
ato da entrega, por um dos fiscais do contrato, para efeito de posterior verificagéo
em definitivo, de sua conformidade com  as especificacbes constantes no
contrato, no prazo de 10 dias uteis.

23.1.2. Os equipamentos serdo recebidos definitivamente por um dos fiscais do contrato
no prazo de 10 (dez) dias uteis, contados da ativagcdo dos servigos, apds a
verificagéo das especificagdes e consequentemente aceitagdo mediante termo
circunstanciado. Todos os requisitos minimos deste termo de referéncia e seus
anexos serao testados quando da implantagéo e a nao conformidade implicara na
recusa, sendo a plena e absoluta conformidade necesséria para a aceitagdo e
para a emissao do respectivo termo de aceitagéo definitiva.

23.1.3. O prazo de entrega dos bens, contratados em regime de comodato, € a ativagao
dos servigos deverao respeitar o seguinte cronograma:

12 entrega Demais entregas
Tipo  Porte Cor 30 dias apos assinatura [Em até 30 dias apos ordem de servigo Total
do contrato da UNIFAL-MG *

Campus Alfenas e Unidade Educacional Santa clara

1 | Pequeno | MFP Mono 15 31 46

2 | Medio | MFP Mono 20 25 45
, MFP

3 | Medio Colorida 2 1 3
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4 | Grande | MFP Mono 1 0 1

Campus Pogos de Caldas

1 | Pequeno | MFP Mono 0 8 8

2 Medio | MFP Mono 6 1 7
. MFP

3 | Medio Colorida 1 0 1

Campus Varginha

1 | Pequeno | MFP Mono 0 10 10
2 Medio | MFP Mono 4 3 7
. MFP
3 Medio Colorida 1 0 1
Totais 50 79 129

*As quantidades de equipamentos pedidos no cronograma “Demais entregas” seréo solicitadas de
acordo com a necessidade da UNIFAL-MG.

23.1.4. As entregas de equipamentos deverdo ser feitas nos seguintes enderecos:

23.1.4.1. Sede Alfenas - Almoxarifado Central, Rua Pio Xll, 794 — Centro -
Alfenas/MG, Universidade Federal de Alfenas - UNIFAL-MG, CEP 37130-
223.

23.1.4.2. Unidade Santa Clara — Av. Jovino Fernandes Salles, 2600, Santa
Clara - Alfenas/MG, Universidade Federal de Alfenas - UNIFAL-MG, CEP
37133-840.

23.1.4.3. . Campus de Pogos de Caldas - Rod. José Aurélio Vilela, km 533 - BR
267 n° 11.999 - Bairro Cidade Universitaria - Pogos de Caldas/MG,
Universidade Federal de Alfenas - UNIFAL-MG, CEP 37715-400.

231.4.4.  Campus de Varginha - Avenida Celina Ferreira Ottoni n® 4000, Bairro
Alto do Sion - Varginha/MG, Universidade Federal de Alfenas - UNIFAL-
MG, CEP 37048-395.

23.2.  Dadistribui¢cao de equipamentos por local de instalagao

23.2.1. Os bens objeto desta contratagdo serdo adquiridos no regime de comodato e
deverdo ser fornecidos nas quantidades indicadas e instalados nos campi a
sequir:

Universidade Federal de Alfenas — Campus Sede e Unidade Educacional Santa Clara
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ltem Tipo Porte Cor Quantidade

1 1 Pequeno MFP Mono 46
2 2 Medio MFP Mono 45
3 3 Medio MFP Colorida 3
4 4 Grande MFP Mono 1

Universidade Federal de Alfenas — Campus Pogos de Caldas

5 1 Pequeno MFP Mono 8
6 2 medio MFP Mono 7
7 3 Medio MFP Colorida 1

Universidade Federal de Alfenas — Campus Varginha

Tipo Porte Cor Quantidade

8 1 Pequeno MFP-Mono 10
9 2 medio MFP Mono 7
10 3 Medio MFP Colorida 1

Totais

1 Pequeno MFP Mono 60

2 Médio MFP Mono 63

3 Médio Colorida 5
4 Grande MFP Mono 1

Total geral 129

23.2.2. A Licitante vencedora se obriga a cumprir plenamente o previsto no artigo
71 da lei 8666/93 e suas alteragdes posteriores.

24. DO REGIME DE EXECU(}AO DOS SERVICOS DE IMPRESSAO
24.1. Da unidade de medida
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24.1.1. A unidade de medida utilizada, para computar os servi¢os prestados, sera a

unidade de cdpia e de impressao realizada, em formato A4, dividindo-se em
copias e impressdes monocromaticas e coloridas, independente do percentual de
cobertura da folha.

24.1.2. Para cada impressdo ou copia policromatica, colorida, sera considerada uma

unidade para cada impressdo ou cdpia, independente do percentual de cor
utilizado na impressdo ou coOpia, ou seja, uma impressdo/copia — uma
unidade. As impressdes monocromaticas realizadas nas impressoras
policromaticas serdo contabilizadas como copias monocromaticas.

24.1.3. As digitalizacOes realizadas ndo serdo computadas para efeitos de faturamento

dos servigos prestados.

242,  Dafranquia

24.2.1. Sera adotado o sistema de FRANQUIA GLOBAL (soma de todas as franquias,

independente do tipo e quantidade de equipamento, separando-as em
monocromaticas e policromaticas) COMPENSAVEL entre todos os equipamentos,
com apuragdes mensais e semestrais. A franquia compensavel se aplicara
durante toda a vigéncia contratual. Em caso de renovagéo contratual, o saldo de
franquia, se existir, sera zerado.

24.2.2. Esta contratagdo prevé, também, o uso mensal de copias e impressdes

excedentes. Os valores de cdpias e impressdes excedentes serdo apurados e
pagos mensalmente, em fungdo do valor unitério proposto para as impressoes
excedentes, na medida em que ultrapassarem a franquia de copias e impressdes
por equipamento.

24.2.3. A cada més, para fins de faturamento, deve haver apura¢do mensal do saldo.

24.2.4. Se 0 numero de impressdes contabilizadas no més for menor que o numero de

copias da franquia mensal, devera ser pago o valor da FRANQUIA MENSAL.
Caso o numero de impressdes contabilizadas no més for maior que o nimero de
copias da franquia mensal, o 6rgéo deve pagar a FRANQUIA MENSAL acrescida
do valor EXCEDENTE gerado no respectivo més.

24.2.5. Na apuracao semestral (sexto més ou periodo equivalente) devera ser observado

afranquia global compensavel, como segue:

24.2.51. Caso no semestre ndo tenha havido producdo de impressao
excedente deve-se, entdo, pagar a franquia do sexto més;

2425.2.  Caso tenha havido produgédo de excedente em alguns meses ou em
alguns equipamentos, mas o somatorio de paginas produzidas seja inferior
ao somatério das franquias, entdo deve-se pagar a franquia do sexto més
menos 0s valores pagos de excedentes do semestre. Caso o valor de
excedente a ser descontado seja maior que o valor da franquia, a diferenca
devera ser compensada no proximo més ou periodo equivalente.
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24253. Caso seja constatado, a cada analise semestral, que o volume
realizado/produzido n&o esteja atingindo o volume da franquia estipulada
para 0 semestre, a contratante deve reavaliar o dimensionamento do
contrato, seja revisando a estimativa de paginas impressas, a quantidade
de impressoras ou sua melhor distribui¢éo.

24254.  Se essa diferenga for recorrente, proveniente de uma tendéncia de
baixa ou mudanga no perfil do consumo, a UNIFAL-MG deve aditivar o
contrato visando consolidar esta mudanga, de modo que ndo ocorra de
forma reiterada o pagamento por paginas néo produzidas, devendo ainda
serem observados os limites estabelecidos no art. 65 da Lei n° 8.666, de
21 de junho de 1993.

24.2.6. Os quantitativos das franquias mensais contratadas serdo cumulativos. Os

quantitativos ndo utilizados durante o més poderao ser utilizados até o final do
contrato.

24.2.7. O saldo de franquia monocromatica. compensara excedente de franquia

policromatica, e vice-versa, de acordo com o valor unitario de cada tipo de copia e
impressao.

24.3.  Daapuragao da prestagao dos servigos

24.31. Os servigos prestados serao apurados mensalmente, ou a cada intervalo

correspondente a um més.

244. Informagbes complementares

24.41. Esta contratagéo refere-se a locagédo, em regime de comodato, de equipamentos

de impressao, copia e digitalizacdo em perfeitas condi¢des operacionais e em
linha de fabricag@o, que executem fungdes em rede, permitam a definicdo de
usuarios e senhas, entre outras funcionalidades. Também, inclui servigos de
manuteng&o e suporte técnico, assim como assisténcia técnica a ser prestado de
acordo com os requisitos de nivel de servigo especificados no Anexo Ill Acordo
de Niveis de Servigo deste documento.

24.4.2. Os requisitos do nivel de servico se fazem necessarios para que o inicio da

prestacdo de suporte técnico e manuten¢do possa ocorrer em no maximo 24
horas.

24.4.3. Sao de responsabilidade da empresa a ser contratada todos os itens que

contemplam a prestagdo do servigo como o fornecimento e disponibilidade dos
equipamentos, assisténcia e suporte técnico, treinamento de usuarios, reposi¢ao
de pegas e insumos / consumiveis.

24.4.4. A empresa a ser contratada devera fornecer todos os equipamentos de

impresséao, copia e digitalizacao e todos 0s acessorios necessarios, bem como as
solugdes de softwares associadas, contemplando inclusive, entrega das
impressoras nas dependéncias da contratante e nos enderegos indicados, nas
quantidades, especificagbes técnicas e demais caracteristicas constantes neste
documento.
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2445. Todos os equipamentos a serem fornecidos deverdo estar em perfeitas
condi¢bes operacionais. Para comprovagao, o licitante devera apresentar, no ato
da licitagao, declaragéo propria, dirigida a licitagdo correspondente, enumerando
todos os equipamentos contemplados na proposta e confirmando estarem todos
em perfeitas condigdes operacionais e em linha de fabricagdo. A falta da
declaragao acima implicara na desclassificagéo da licitante.

24.4.6. Os equipamentos deverdo permitir impresséo frente e verso automatico.

24.4.7. Todos os equipamentos fornecidos deverdo possuir interface de rede nativa. Os
ativos de rede necessarios para ativagao dos equipamentos, bem como o devido
fornecimento de energia (110 VAC), ficardo a cargo da contratante.

24.4.8. Todos os equipamentos de um determinado tipo deverdo ser de um mesmo
modelo e fabricante, a fim de facilitar o gerenciamento por parte da contratante.
Excecbes a essa condicdo deverdo ser justificadas e aprovadas pela
CONTRATANTE.

24.4.9. Todos os equipamentos deverdo ter, obrigatoriamente, tecnologia de impressao
LASER ou LED, recurso de contabilizag&o de paginas impressas e copiadas pelo
proprio hardware, para contabilizacdo e afericao dos volumes efetivamente
impressos e copiados, possibilitando a auditagem dos servigos.

24.4.10.0s equipamentos que devem ser disponibilizados pela empresa a ser contratada
estéo classificados nos seguintes tipos:

24.410.1. Tipo I: impressora  multifuncional com tecnologia laser ou LED
monocromatica com recursos de impressé@o, copia e digitalizagdo com
suporte para-papel A4 e fluxo pequeno de impressao;

24.410.2. Tipo II: .impressora multifuncional com tecnologia laser ou LED
monocromatica. com recursos de impressé@o, copia e digitalizagdo com
suporte para papel A4 com fluxo médio de impressao;

24.4.10.3. Tipo lll: impressora multifuncional com tecnologia laser ou LED colorida
com recursos de impresséo, copia e digitalizagdo com suporte para papel
A4;

24.410.4. Tipo IV: impressora multifuncional com tecnologia laser ou LED
monocromatica, com recursos de impressdo, copia e digitalizagdo, com
suporte para papel A4, com fluxo grande de impresséo.

24.411.0s equipamentos deverao manter compatibilidade com a rede logica dos locais
onde serdo instalados e a contratante ndo promovera nenhuma alteragédo em
suas redes em fungdo das necessidades da contrata.

24.4.12.Se necessario, a compatibilidade dos equipamentos a serem instalados com as
instalacdes elétricas (110 VAC), de rede légica e capacidade de carga do piso
devera ser verificada pelas empresas interessadas, diretamente com cada area
competente, durante a vistoria facultativa prévia.
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24.413.Todos os servigos de impressdes/copias deverdo estar perfeitamente legiveis e
sem falhas, sem manchas, sem enrugamento ou amassamento do papel, sem
riscos e sem marcas de tracionamento de papel. As impressoras do tipo llI
(coloridas) deverdo ser capazes de imprimir diplomas sem manchas com
gramaturas até 220g/m2;

24.4.14.A quantidade de impressdes e copias efetivamente executadas sera apurada por
meio da soma de todas as impressdes e copias, de cada equipamento,
concluidas do primeiro ao ultimo dia de cada més ou do periodo equivalente.

24.5. DaLogistica reversa

24.5.1. A logistica reversa é de responsabilidade da empresa a ser.contratada, devendo
a mesma obedecer a todas as normas especificas vigentes para a destinagéo,
inclusive de restos de toner, cartuchos e embalagens dos produtos utilizados.

24.5.2. A empresa a ser contratada devera apresentar Declaragdo de Sustentabilidade
Ambiental, comprovando a correta destina¢do dos cartuchos e toners usados e o
pleno atendimento da lei 12.305/2010, Politica Nacional de Residuos Sélidos
(PNRS).

246. Do fornecimento de insumos e pegas

24.6.1. Todos os consumiveis (inclusive aqueles entendidos como kit de manutengao,
fusores, rolos, toners, cilindros, reveladores, etc.), pecas e acessorios sdo todos
de responsabilidade  da contratada <O fornecimento de papel é de
responsabilidade da contratante.

24.6.2. Os servicos de reposicdo dos componentes de manutengdo operacional
preventiva e corretiva (fusores, reveladores, cilindros e pecas que tenham
necessidade de  substituicdo pelo desgaste de uso) serdo executados
exclusivamente pelos profissionais da contratada.

24.6.3. A logistica da empresa a ser contratada tera de contemplar a gestéo de estoque
de suprimentos.em quantidade suficiente para que o servigo de impressao ndo
seja interrompido. Para os trés primeiros meses de contrato, a quantidade de
suprimentos a ser disponibilizada seréd em fungao do nimero de equipamentos,
sendo que a partir do quarto més de consumo, a quantidade de suprimentos
reserva disponibilizada sera em fungéo do consumo real contabilizado.

24.6.4. A empresa a ser contratada sera responsavel pela destinagdo ambientalmente
correta para todos os recipientes dos suprimentos, pecas e materiais utilizados
nos equipamentos, obedecendo a legislacdo e orientagdes relativas ao
compromisso com 0 meio ambiente.

24.6.5. Os custos relativos ao fornecimento de insumos e pecas de reposi¢do ocorrerao
exclusivamente por conta da contratada, sem Onus adicional a contratante em
relacdo aos valores ja definidos no contrato.
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24.7.  Da manutengao corretiva

24.71. AManutengdo corretiva sera executada, nos locais de instalagdo das
impressoras, distribuidas nos campi da UNIFAL-MG, conforme item 6.2.1.3,
sendo observados os requisitos a seguir:

24.71.1.  Nao ha obrigatoriedade de atendimento, por parte da CONTRATADA,
fora do horario de expediente, e que o referido horério, somente para fins
desta contratagao, € de segunda a sextas-feiras das 07h as 17h;

24.71.2.  Por ocasidao da manutengado corretiva, além da reposi¢ao de todas as
pecas e suprimentos que se fizerem necessarios, exceto papel, a
prestadora devera:

24.7.1.2.1. Limpar, regular, ajustar e lubrificar @ maquina-e realizar testes
em condi¢des normais de uso de todas as partes vitais da
mesma, caso Seja Necessario;

24.7.1.2.2. Substituir todas as pegas que apresentarem defeito e desgaste
pelo uso normal do equipamento;

24.7.1.2.3. Refazer o servigo que apresentar qualquer tipo de defeito ou que
estiver fora das especificagdes contidas na proposta;

24.71.2.4. Executar todos o0s testes de seguranga especificados nos
manuais técnicos dos equipamentos.

2471.3.  Oinicio do atendimento de chamados devera ser efetuado em até 24
horas a partir da abertura do chamado de manutencéo corretiva. Exclui-se
desta contagem finais de semana e feriados nacionais e locais;

24.714. O periodo méaximo de inoperancia, parcial ou total, admitido para cada
equipamento (conclusdo do atendimento) seré até o final do expediente do
segundo dia util seguinte, contado da abertura do chamado de manutengao
corretiva, salvo a ocorréncia de fato devidamente justificado e aceito pela
fiscalizagao do contrato;

2471.5.  Caso se constate a necessidade de retirar qualquer pega (incluindo
componente e material) para conserto, € o reparo demandar mais tempo
do que o periodo méximo de inoperancia de cada impressora, a
CONTRATADA devera substituir a mesma por outra, de mesma marca e
modelo, pelo tempo necessario ao reparo;

24.7.1.6. Caso uma impressora apresente problemas recorrentes, com abertura
de ao menos 6 chamados para um periodo de 3 meses, a contratante
podera solicitar a substituigdo da mesma.

24.71.7.  Para cada manutengao corretiva efetuada, a CONTRATADA devera
apresentar Relatério de Assisténcia Técnica, que contera a data e hora do
inicio e de término da manutengéo e a descrigdo simplificada do trabalho
realizado, identificacdo e assinatura do técnico responsavel, bem como
aceitagdo/assinatura do fiscal do contrato;
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24.71.8. A manutencgdo corretiva nos equipamentos de impressao devera ser
efetuada por ocasido de solicitagdo de servigos, tantas vezes quanto
necessaria, e devera incluir a reposi¢cdo de todas as pegas e suprimentos
que se fizerem necessarios, exceto papel;

2471.9. Os custos relativos a manutencdo corretiva dos equipamentos
ocorrerdo exclusivamente por conta da contratada, sem 6nus adicional a
contratante em relagao aos valores ja definidos no contrato.

24.8.  Da manutengao preventiva

24.8.1. Fica a cargo da CONTRATADA a execucao de manutencao preventiva de acordo
com sua politica interna a fim de que os equipamentos estejam sempre em boas
condigdes de uso e trabalho, ficando os custos por sua inteira responsabilidade,
notificando a UNIFAL-MG quando da sua realiza¢do, que devera ser efetuada
com a presenca do fiscal de contrato ou equipe de tecnologia da informacéo da
Universidade quando da auséncia do fiscal, nos locais indicados no item 6.2.1.3.

249. Dasolugao de gerenciamento

24.9.1. O gerenciamento de impresséo sera pelo software Papercut NG, de propriedade
da Contratante, uma vez que ja existe a licenga adquirida e instalada em sua
infraestrutura, bastando para o fornecedor apresentar declaragdo de que 0s
equipamentos propostos suportam a solugao de gerenciamento PaperCut NG.

2410. Da seguranga da informagao, sigilo e das normas de seguranga

24.10.1.Tendo em consideracao que @ CONTRATADA podera ter acesso as instalagoes e
informagcdes da CONTRATANTE na prestagé@o dos servigcos de instalacéo e de
suporte e manutengao, o preposto da CONTRATADA devera assinar o Termo de
Compromisso e de Confidencialidade, assim como, o0s seus funcionarios,
responsaveis pelo suporte e manutencédo, deveréo assinar o respectivo Termo de
Ciéncia quando da prestacdo de servico. Todas as agGes de manutengdo e
suporte, apenas poderdo ser iniciadas com o acompanhamento de, ao menos,
um dos fiscais do contrato a ser celebrado.

2411. Da garantia de inspegoes e diligéncias

24.11.1.A CONTRATANTE reserva-se o direito de realizar inspe¢des e diligéncias a
qualquer momento a fim de avaliar a efetiva prestacdo dos servigos pela
CONTRATADA.

25. DOS MECANISMOS FORMAIS DE COMUNICAGAO

251.  Os instrumentos formais de comunicagéo entre a CONTRATANTE e a CONTRATADA
s&0 0s que seguem:

25.1.1. Relatdrios e atas de reunido;
25.1.2. Ordens de servico e de Fornecimento de Bens;

25.1.3. Nota de empenho;
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25.1.4.
25.1.5.

25.1.6.
25.1.7.

Termos de Recebimento;

Chamados abertos e registrados através de e-mail disparado pelo sistema
eletrbnico de requisicdes utilizado pela UNIFAL-MG;

Oficios;

Demais Termos previstos no instrumento convocatorio.

25.2. A comunicacdo entre a CONTRATANTE e a CONTRATADA, para fins de
encaminhamento de Ordens de Fornecimento de Bens ou outro documento, ocorrera
sempre através do preposto, ou seu substituto, designado pela CONTRATADA.

26. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

26.1.  Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 10.520, de 2002, o
licitante/adjudicatario que:

26.1.1.

26.1.2.
26.1.3.
26.1.4.
26.1.5.
26.1.6.
26.1.7.

26.1.8.

nao aceitar/retirar a nota de empenho, ou nao assinar o termo de contrato,
quando convocado dentro do prazo de validade da proposta;

apresentar documentacao falsa;

deixar de entregar os documentos exigidos no certame;
ensejar o retardamento da execucédo do objeto;

nao mantiver a proposta;

cometer fraude fiscal;

comportar-se de modo.inidéneo;

Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigagbes assumidas em
decorréncia da contratagéo.

26.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as
condigdes de participagao, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os
licitantes, em qualquer momento da licitagdo, mesmo ap6s o encerramento da fase de
lances, agir em desconformidade com a lei, praticar atos direcionados a prejudicar o bom
andamento do certame ou do contrato, tais como: frustrar ou fraudar o carater competitivo
do procedimento licitatorio, induzir deliberadamente a erro no julgamento, prestar
informagdes falsas, apresentar documentagdo com informagdes inveridicas, ou que
contenha emenda ou rasura, destinados a prejudicar a veracidade de suas informagdes.

26.2. O licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infragdes discriminadas no subitem
26.1 e na forma dos artigos 77 a 80 da Lei 8.666/93, ficard sujeito, sem prejuizo da
responsabilidade civil e criminal, garantida a prévia defesa, as seguintes san¢des previstas
nos artigos 81 a 88 da Lei 8.666/93, artigo 7° da Lei 10.520/02, no artigo 49 do Decreto n°
10.024/2019 e do artigo 14 do Decreto 3.555/00:

26.2.1. Adverténcia

Comisséo Permanente de Modelos de Licitacdes e Contratos da Consultoria-Geral da Uni&o
Edital modelo para Pregéo Eletronico: Compras - Tradicional

Atualizagdo: Outubro de 2019



26.2.2. Multa:

26.2.3. Suspenséo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgéo, entidade ou
unidade administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua
concretamente, pelo prazo de até 02 (dois anos);

26.2.4. Sangao de impedimento de licitar e contratar com érgéos e entidades da Uniéo,
com o consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até 05 (cinco
anos);

26.2.5. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que
seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante
pelos prejuizos causados.

26.3.  Pelainexecucao total ou parcial do objeto deste contrato, a Administragdo pode aplicar
a CONTRATADA as seguintes sangdes:

26.3.1. Adverténcia por escrito, quando do nao cumprimento de quaisquer das
obrigagdes contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que
nao acarretam prejuizos significativos para 0 servi¢o contratado.

26.3.2. Multa de:

26.3.21.  Mora no percentual correspondente a 0,5% (zero virgula cinco por
cento), calculada sobre o valor remanescente do contrato, por dia de
inadimpléncia, até o limite de 15 (quinze) dias uteis de atraso na execugao
dos servigos caracterizando inexecugéo parcial;

26.3.2.2. . Compensatéria no valor de 10% (dez por cento), sobre o valor
remanescente do contrato;

26.3.23. 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por
dia-sobre o valor adjudicado em caso de atraso na execugdo dos servicos,
limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias. Apds o décimo quinto dia e a
critério da Administracdo, no caso de execugdo com atraso, podera ocorrer
a nao-aceitacdo do objeto, de forma a configurar, nessa hipdtese,
inexecucdo total da obrigagdo assumida, sem prejuizo da rescisao
unilateral da avenga;

26.3.24. 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor
adjudicado, em caso de atraso na execugado do objeto, por periodo superior
ao previsto no subitem acima, ou de inexecucdo parcial da obrigacdo
assumida;

26.3.2.5.  0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor
adjudicado, em caso de inexecucao total da obrigacao assumida;
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26.3.2.6. as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo
consideradas independentes entre si.

26.4.  Para efeito de aplicagéo de multas, as infragdes séo atribuidos graus, de acordo com
as tabelas 1 e 2:

Tabela 1
GRAU CORRESPONDENCIA
1 0,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
2 0,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato
3 0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato
4 1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato
) 3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
Tabela 2
INFRACAO
ITEM DESCRICAO GRAU

Permitir situa¢do que crie a possibilidade de causar dano fisico, leséo corporal ou 05
consequéncias letais, por ocorréncia;
Suspender ou. interromper, salvo motivo de forga maior ou caso fortuito, 0s servicos
contratuais por dia e por unidade de atendimento;

N

04

3 Recusar-se a executar servigo determinado pela fiscalizagao, por servigo e por dia; 02
Para os itens a seguir, deixar de:

Cumprir determinagao formal ou instru¢do complementar do 6rgao fiscalizador, por 02
ocorréncia;
Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos ndo previstos nesta tabela de
multas, apés reincidéncia formalmente notificada pelo 6rgéo fiscalizador, por item e por | 03
ocorréncia;

(&)

26.5. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Il e IV da Lei n° 8.666, de 1993, as
empresas ou profissionais que:
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26.5.1. tenham sofrido condenacéo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal
no recolhimento de quaisquer tributos;

26.5.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagéo;

26.5.3. demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em
virtude de atos ilicitos praticados.

26.6. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurard o contraditorio e a ampla defesa ao licitante/adjudicatario,
observando-se o procedimento previsto na Lei n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lei
n®9.784, de 1999.

26.7. A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levard em consideragdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado
a Administracdo, observado o principio da proporcionalidade.

26.8.  Se, durante o processo de aplicagao de penalidade, se houver indicios de pratica de
infragdo administrativa tipificada pela Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato
lesivo & administragdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo
necessarias a apuragdo da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a
autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a
eventual instauracdo de investigagdo preliminar ou Processo Administrativo de
Responsabilizacao — PAR.

26.9. A apuracdo e o julgamento das demais infragdes administrativas néo consideradas
como ato lesivo a Administragéo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n°
12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

26.10. . O processamento do PAR nao interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos a
Administragdo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com
ou sem a participagéo de agente publico.

26.11. Aspenalidades seréo obrigatoriamente registradas no SICAF.

27. DO PAGAMENTO

27.1. A Nota Fiscal/Fatura devera ser emitida, obrigatoriamente, com o numero de inscrigdo no
CNPJ apresentado para a Habilitagdo, ndo se admitindo Notas Fiscais/Faturas emitidas
com outros CNPJs, mesmo aqueles de filiais ou matriz;

27.2. O pagamento sera efetuado no prazo méaximo de 10 (dez) dias uteis, contados da data
do recebimento definitivo e pela apresentagdo do documento fiscal, desde que atendidas
as exigéncias deste Edital e o disposto no item 8.8 da Instrugdo Normativa n° 05, de
21/07/95, do Ministério da Administracdo Federal e Reforma do Estado, mediante crédito
em Conta corrente bancaria da LICITANTE VENCEDORA, através do Banco do Brasil S/A;
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27.3.  Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para
verificar a manutengéo das condigdes de habilitagéo exigidas no edital.

27.4.  Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua adverténcia, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias, regularize
sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado
uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

27.5. N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes € necessarios para garantir
o recebimento de seus créditos.

27.6.  Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
contratada a ampla defesa.

27.7.  Havendo a efetiva execugéo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisé@o do contrato, caso a contratada nao regularize sua situagéo
junto ao SICAF.

27.8. Considerar-se-a4 como ultimo dia util para pagamento, o de emissdo da respectiva Ordem
Bancéria pelo SIAFI (Sistema da administragéo Financeira do Governo Federal);

27.9. No pagamento serdo observadas as retengdes, de acordo com a legislagédo e normas
vigentes, no &mbito da Uniao, Estado e Municipio;

27.10. Podera ser deduzido da Fatura/Nota Fiscal o valor de multa aplicada;

27.11.Nenhum pagamento sera efetuado a LICITANTE VENCEDORA enquanto pendente de
liquidacdo ou qualquer obrigagéo financeira que Ihe for imposta, em virtude de penalidade
ou inadimpléncia.

27.12.0bservar e aplicar no que couber o constante no item 18 do Termo de Referéncia.

27.13. " Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada nao tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensagéo
financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da
parcela, é calculada mediante a aplicagdo da seguinte formula:

EM=1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratérios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga.
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| = indice de compensacéo financeira = 0,00016438, assim apurado:

I =(TX)
| =(6/100) | =0,00016438

365 TX = Percentual da taxa anual = 6%.

28. REAJUSTE

28.1. Os precos sao fixos e irreajustaveis no prazo de 1 (um) ano contado da data limite para a
apresentacdo das propostas.

28.1.1. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitacdo da contratada, os
precos contratados poderd@o sofrer reajuste apds o interregno de 1. (um) ano,
aplicando-se oindice de Pregos ao Consumidor. Amplo (IPCA/IBGE),
exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da
anualidade.

28.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo.de um ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

28.3. No caso de atraso ou n&o divulgacdo do indice de reajustamento, 0 CONTRATANTE
pagara @ CONTRATADA a importancia  calculada pela ultima variagdo conhecida,
liquidando a diferenga correspondente tao logo seja divulgado o indice definitivo. Fica a
CONTRATADA obrigada a apresentar meméria de calculo referente ao reajustamento de
precos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

28.4. Nas aferi¢desinais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o definitivo.

28.5. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma
nao possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado
pela legislagdo entdo em vigor.

28.6. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

28.7. Qreajuste sera realizado por apostilamento.

29. DAFISCALIZAGCAO

29.1. O acompanhamento e a fiscalizagao da execugédo do contrato consistem na verificagao da
conformidade da prestagdo dos servigos, dos materiais, técnicas e equipamentos
empregados, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, que serao exercidos
por um ou mais representantes da Contratante, especialmente designados, na forma dos
arts. 67 e 73 da Lei n° 8.666, de 1993.

29.2. O representante da Contratante devera ter a qualificagdo necessaria para o
acompanhamento e controle da execugdo dos servigos e do contrato.
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29.3. A verificacdo da adequacao da prestagao do servigo devera ser realizada com base nos
critérios previstos neste Termo de Referéncia.

29.4. A fiscalizagéo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade
pactuada, sem perda da qualidade na execugdo do servico, devera comunicar a
autoridade responsavel para que esta promova a adequagao contratual a produtividade
efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteragdo dos valores contratuais
previstos no § 1° do artigo 65 da Lei n°® 8.666, de 1993.

29.5. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execugao dos servicos
devera ser verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a relagédo
detalhada dos mesmos, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia,
informando as respectivas quantidades e especificagdes técnicas;. tais como: marca,
qualidade e forma de uso.

29.6. O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias verificadas,
adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais,
conforme o disposto nos §§ 1° e 2° do art. 67 da Lei n° 8.666, de 1993.

29.7. O descumprimento total ou parcial das obrigacdes e responsabilidades assumidas pela
Contratada, sobretudo quanto as obriga¢des e encargos.sociais e trabalhistas, ensejara a
aplicagdo de sangdes administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e na
legislagéo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme disposto nos
artigos 77 e 87 da Lei n° 8.666, de 1993.

29.8. As atividades de gestao e fiscalizagdo da execugao contratual devem ser realizadas de
forma preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de
fiscalizagdo ou unico servidor, desde que, no exercicio dessas atribuigcbes, fique
assegurada a.distingdo dessas atividades e, em razdo do volume de trabalho, nédo
comprometa o desempenho de todas as agdes relacionadas a Gestao do Contrato.

29.9. Durante a execucédo do objeto, o fiscal técnico devera monitorar constantemente o nivel
de qualidade dos servigos para evitar a sua degeneracao, devendo intervir para requerer
a CONTRATADA a correcdo das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

29.10. O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliagdo da
execucao do objeto ou, se for o caso, a avaliagdo de desempenho e qualidade da
prestacdo dos servigos realizada.

29.11. Em hipétese alguma, sera admitido que a prépria CONTRATADA materialize a avaliagéo
de desempenho e qualidade da prestagédo dos servigos realizada.

29.12. A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestagao do servigo com menor
nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a
excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e
alheios ao controle do prestador.

29.13. O fiscal técnico podera realizar avaliagdo diaria, semanal ou mensal, desde que o
periodo escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e
qualidade da prestagéo dos servigos.
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29.14. As disposicdes previstas nestas clausulas ndo excluem o disposto no Anexo VIl da
Instrugdo Normativa SLTI/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a
contratacao.

29.15. A fiscalizagdo de que trata estas clausulas nao exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeicbes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica
corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes, gestores e fiscais, de
conformidade com o art. 70 da Lei n° 8.666, de 1993.

30. ALTERAGAO SUBJETIVA

30.1. E admissivel a fuséo, cisdo ou incorporagdo da contratada com/em outra pessoa juridica,
desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos 0s requisitos de habilitagéo
exigidos na licitagao original; sejam mantidas as demais clausulas e condigcdes do contrato;
nao haja prejuizo a execucdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da
Administra¢do a continuidade do contrato.

31. DAS DISPOSIGOES GERAIS

31.1. A participagao neste certame implica na aceitagdo de todas as condi¢des estabelecidas
neste Edital, bem como no Decreto n® 10.024/2019;

31.2. A homologagéo do resultado.desta licitacdo ndo implicara direito a contratagéo.

31.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica observardo
o horario de Brasilia = DF.

314. Deverdo ser observadas, no que couber, as exigéncias de cardter de
SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL constantes na IN 01/2010 e demais normas
especificas, dentre as seguintes:

31.4.1. Que sejam observados os requisitos ambientais para a obtengéo de certificagéo
do. Instituto Nacional de Metrologia, Normalizagdo e Qualidade Industrial —
INMETRO como produtos sustentaveis ou de menor impacto ambiental em
relacao aos seus similares;

31.4.2. Que os bens devam ser, preferencialmente, acondicionados em embalagem
individual adequada, com o menor volume possivel, que utilize materiais
reciclaveis, de forma a garantir a méxima protegdo durante o transporte e o
armazenamento;

31.4.3. Usar produtos de limpeza e conservagao de superficies e objetos inanimados que
obedecam as classificagdes e especificacdes determinadas pela ANVISA;

31.4.4. Fornecer aos empregados os equipamentos de seguranga que se fizerem
Necessarios, para a execugao de servigos;
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31.5.A presente Licitagdo somente poderd vir a ser revogada por razbes de interesse publico,
decorrentes de fato superveniente devidamente comprovado, ou anulada no todo ou em parte,
por ilegalidade de oficio ou por provocacdo de terceiros, mediante parecer escrito e
devidamente fundamentado;

31.6.0 Objeto da presente Licitagcdo podera sofrer acréscimos, conforme previsto no Paragrafo 1°,
do Art. 65 da Lei 8.666/93 e Paragrafo 2°, inciso Il do Art. 65 da Lei 9648/98;

31.7.0s servicos, que por ventura, forem mal executados, deverdo ser corrigidos e todas as
despesas correrdo por conta e risco da contratada.

31.8.0 Pregoeiro, no interesse da Administragdo, podera relevar omissdes puramente formais
observadas na documentagdo e Proposta, desde que ndo contrariem a Legislagéo vigente e
nao comprometa a lisura da Licitagdo, sendo possivel a promogédo de diligéncia destinada a
esclarecer ou a complementar a instru¢do do processo;

31.9.0correndo, em qualquer hipétese, a negativa do fornecimento do objeto desta licitagdo por
parte da LICITANTE VENCEDORA, o mesmo podera ser adjudicado as Licitantes
remanescentes, na ordem de classificagdo e de acordo com as Propostas apresentadas, sem
prejuizo das sangdes previstas em lei;

31.10.  Quaisquer esclarecimentos sobre duvidas eventualmente suscitadas, relativas as
orientagdes contidas no presente Edital, poderéo ser solicitadas, por escrito, ao Pregoeiro,
exclusivamente por meio eletronico viaiinternet, através do e-mail: pregao@unifal-mg.edu.br;

3111, No caso de ocorréncia de feriado nacional, estadual ou municipal, ou de falta de
expediente na Instituigdo, no dia previsto para.a Abertura da Sessdo Publica, o ato ficara
automaticamente transferido para o primeiro.dia Util seguinte, no mesmo horario, desde que
nao haja comunicagao-em contrario, pelo Pregoeiro;

31.12.  As Licitantes arcardo com todos os custos decorrentes da elaboragéo e apresentagéo das
propostas, independente da condugéo ou resultado do Processo Licitatério;

31.13.  Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital excluir-se-a o dia do inicio e se
incluird o-do vencimento, s6 se iniciam e vencem 0s prazos em dias de expediente na
Administragao;

31.14.  Os casos omissos serdo resolvidos com base com base na Lei n° 10.520/2002 e Decreto
n® 10.024/2019, nos regulamentos que vierem a ser adotados e, ainda, nas normas técnicas
gerais ou especiais aplicaveis;

31.15. O foro para dirimir quaisquer litigios decorrentes desta Licitagdo € o da Justiga Federal,
Subsegao Judiciaria de Varginha/MG, “ex vi” do artigo 109, |, da Constituicdo da Republica.

Alfenas, 06 de novembro de 2019.

Mayk Vieira Coelho
Pro-Reitor de Administragao e Finangas
- UNIFAL-MG -
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ANEXO | - DEMANDA ESTIMADA DE COPIAS / IMPRESSOES

PREGAO ELETRONICO 045/2019

As demandas seguem relacionadas na planilha abaixo e foram dimensionadas em fungao do historico de uso de servigos de impressao:

Item Tipo
1 1
2 2
3 3
4 4
5 1
6 2
7 3

Porte

Pequeno
Médio
Médio

Grande

Pequeno
Médio

Médio

Cor

MFP mono
MFP mono
Colorida
MFP mono

Total

MFP mono

MFP mono

Colorida

Total

Quantidade

46

45

95

Franquia mensal por impressora
Alfenas - Sede e Unidade Educacional Santa Clara
500
1.450
350

3750

Campus Pogos de Caldas
400
400

250

Campus Varginha

Excedente mensal por impressora

1.250
3.500
760

22.000

1.200
1.200

600



8 1 Pequeno MFP mono 10 600 1.600

9 2 Médio MFP mono 7 600 1.600
10 3 Médio Colorida 1 500 1.200
Total 18

» Aestimativa de impressao/copias da franquia e excedente mensal foi feita com base no histérico de uso no ano de 2018, através dos contadores das
impressoras que possuem esse recurso a serem substituidas e do numero de impressdes/cdpias efetuadas no atual contrato. Para as impressoras que nao
possuem o recurso de contador, a estimativa foi feita com base no nimero de impressdes de unidades/departamentos similares.

« A proposta de prego unitério para impressao/copia excedente mensal ndo podera ultrapassar o valor estipulado para o prego unitario dentro da franquia
mensal.

o A CONTRATADA podera solicitar impressora temporaria para atendimento de demandas pontuais, como por exemplo impressdes em altos volumes de
provas para processos seletivos, concursos publicos e vestibulares.



ANEXO Il - ESPECIFICACAO DOS EQUIPAMENTOS

PREGAO ELETRONICO 045/2019

Especificagao/requisito Tipo |l

Multifuncional
monocromatica A4

Ciclo de impress&o mensal (minimo) 10.000
Tecnologia de impresséo Laser/LED
Velocidade minima de impressao A4 monocromatica (ppm) 25
Funcoes (impresséo, copia, digitalizagao) Sim
Contador de copias/impressdes por hardware Sim
Impressao/copia monocromatica Sim
Impresséao/copia colorida Nao
Funcéo de impressao confidencial/segura através de senha N&o

Digitalizagdo monocromatica e colorida - fungdes scan to sim
SMB(Samba), scan to folder, pendrive, drive twain

Placa de rede 10/100 base TX, RJ45 compativel com

DHCP e IP estatico. Suporte a protocolos TCP/IP, com Sim
IPV4 e IPV6

Tipo Il

Multifuncional
monocromatica A4

50.000
Laser/LED
31
Sim
Sim

Sim

Sim

Sim + OCR e fungéo PDF-
A1/ae PDF-A1/b

Sim

Tipo llI

Multifuncional Colorida

A4
50.000
Laser/LED
20
Sim
Sim
Sim
Sim
Sim
Sim + OCR e fungéo

PDF-A 1/a e PDF-A 1/b

Sim

Tipo IV

Multifuncional
monocromatica A4

225.000
Laser/LED
55
Sim
Sim
Sim
N&o
Sim
Sim + OCR e fungéo PDF-

A1/ae PDF-A1/b

Sim



Especificagao/requisito

Drivers para Windows XP/Vista/7/8/8.1/10/server
2008/Linux. MAC

Digitalizacao/copia frente e verso automatico
Impresséo frente e verso automatico
Resolugéo de digitalizagao/copia e impressao (minimo)

Driver de impressao PCL5, PCL6 ou Post script

Gramaturas de papel aceitaveis

Tamanho de papel suportado
Tamanho do Vidro de originais para copia/digitalizacao
Redug&o/ampliagdo minima

Capacidade de folhas do alimentador automatico de
originais ADF

Capacidade de bandeja automatica para folhas A4
(minimo)

Tipo |

Multifuncional
monocromatica A4

Sim

Sim
600x600 dpi
Sim

Bandejas: de 60 a 120
gsm

ADF: 60a 105 gsm
Ad
Ad

25-400%

50

150

Tipo Il

Multifuncional
monocromatica A4

Sim
Sim
Sim
600x600 dpi
Sim

Bandejas: de 60 a 180
gsm

RADF: 60 a 180 gsm
Oficio
Oficio
25 - 400%

50

250

Tipo lll

Multifuncional Colorida

A4

Sim

Sim

Sim
600x600 dpi

Sim

Bandejas: de 60 a 220
gsm

RADF: 60 a 180 gsm
Oficio
Oficio
25 - 400%

50

250

Tipo IV

Multifuncional
monocromatica A4

Sim
Sim
Sim
600x600 dpi
Sim

Bandejas: de 60 a 180
gsm

RADF: 60 a 180 gsm
Oficio
Oficio
25 - 400%

50

500



Especificagao/requisito

Capacidade de bandeja manual para folhas A4 (minimo)
Compatibilidade completa com software Papercut NG
Interface de administragdo web via HTTP e/ou HTTPS

Painel de gerenciamento para configuragao, operagao e
manutengdo da impressora.

Tipo |

Multifuncional
monocromatica A4

1
Sim
Sim

Sim

Tipo Il

Multifuncional
monocromatica A4

50
Sim
Sim

Sim

Tipo lll

Multifuncional Colorida
A4

50
Sim
Sim

Sim

Tipo IV

Multifuncional
monocromatica A4

50
Sim
Sim

Sim

o Os requisitos de gramatura de até 180 g/m2 na bandeja frontal, ou manual, poderéo ser atendidos em bandejas diversas daquelas, em ao menos uma
bandeja, ndo exclusivamente na entrada RADF ou outro alimentador automatico, desde que a bandeja diversa daquela seja fornecida;

« Todos os servigos de impressdes/copias deverdo estar perfeitamente legiveis e sem falhas, sem manchas, sem enrugamento ou amassamento do papel,
sem riscos e sem marcas de tracionamento de papel:As impressoras do tipo Il (coloridas) deveréo ser capazes de imprimir diplomas sem manchas com

gramaturas até 220g/m2;



ANEXO IIl - ACORDO DE NiVEIS DE SERVIGO (ANS)
PREGAO ELETRONICO 045/2019

Os servigos deverao ser executados com base nos parametros minimos relacionados no Acordo de Niveis de Servigo(ANS) aqui definidos. O objetivo do ANS é
vincular o pagamento dos servigos aos resultados alcangados, em complemento @ mensuragao dos servigos efetivamente prestados, ndo devendo as redugdes de
pagamento, originadas pelo descumprimento dos ANS, ser interpretada com penalidades ou multas, as quais exigem a abertura do regular processo administrativo
e do contraditorio.

Indicador 01 - ASSISTENCIA E SUPORTE TECNICO

Item Descri¢ao

Finalidade Garantia da prestagao do servigo.
Meta a cumprir Disponibilidade plena do servigo
Medicao Chamado técnico.

Forma de acompanhamento |Inicio do atendimento do chamado em até 24 horas

Periodicidade Mensal.
Mecanismo de Calculo Horas de atraso para atendimento do chamado.
Vigéncia Durante toda a vigéncia do contrato.

Faixas de ajuste no pagamento a) Por hora de atraso: desconto de 0,5 % o valor da franquia global.

a) Até quatro horas de atraso acarretara adverténcia.
Sangdes
b) Acima de quatro horas sera aplicada, além da faixa de ajuste acima, multa conforme estabelecido no edital.



Indicador 02 - SUPRIMENTOS

ltem

Finalidade

Meta a cumprir

Medigéo

Forma de acompanhamento
Periodicidade

Mecanismo de Calculo
Vigéncia

Faixas de ajuste no
pagamento

Sangbes

Descri¢ao

Garantia da prestagao do servicgo.

Disponibilidade plena do servigo

Suprimentos em estoque.

Ficha de acompanhamento.

Mensal.

Dias de atraso para reposi¢ao do estoque de suprimentos.

Durante toda a vigéncia do contrato.

a) Por dia de atraso: desconto de 0,5 % o valor da franquia total mensal e acumulavel.

a) Até dois dias Uteis de atraso acarretara adverténcia.

b) Acima de dois dias Uteis seréa aplicada, além da faixa de ajuste acima, multa conforme estabelecido no edital.



Indicador 03 - SUBSTITUIGAO DE IMPRESSORAS

Item Descri¢ao

Finalidade Garantia da prestacado do servigo.
Meta a cumprir Disponibilidade plena do servigo
Medic&o Substituicdo de impressora

Forma de acompanhamento [Ficha de acompanhamento.

Periodicidade Mensal.
Mecanismo de Calculo Dias de atraso para substituigdo de impressora acima do prazo maximo de inoperancia.
Vigéncia Durante toda a vigéncia do contrato.

Faixas de ajuste no

pagamento a) Por dia de atraso: desconto de 0,5 % o valor da franquia total mensal e acumulavel.

a) Até dois dias Uteis de atraso acarretara adverténcia.

Sancdes b) Acima.de dois dias Uteis sera aplicada, além da faixa de ajuste acima, multa conforme estabelecido neste termo e no

edital.



1. Proposta para Franquia Mensal e Anual

ltem Tipo| Porte

—_
—_

2 2
3 3
4 4
5 1
6 1

Pequen
0

Médio

Médio

Grande

Pequen
o

Médio

Cor

Mfp mono

Mfp mono

Mfp
Colorida

Mfp mono

Mfp mono

Mfp mono

Quantidad
e

46

45

ANEXO IV — Modelo de Proposta
PREGAO ELETRONICO 045/2019

Franquia mensal em
impressdes/ Preco por unidade de impressao/copia dentro da

franquia
Copias

Alfenas - Campus sede e Unidade Educacional Santa Clara

500 R$
1.450 R$
350 R$
3.750 R$

Campus Pogos de Caldas

400 R$

400 R$

Valor mensal da
franquia

(quantidade*
franquia)

R$

RS

R$

R$

R$

R$

Valor global

(12 meses)

R$

RS

R$

R$

R$

R$



7 3 | Medio

Mfp

Colorida

8 1 Pequen Mfp mono

9 1 | Médio | Mfp mono
- Mfp

101 3 | Medio Colorida

10

2. Proposta para Copias excedentes

ltem Tipo

2 | 2
3|3
4| 4

Porte

Cor

Pequeno | Mfp mono

Médio

Médio | Mfp Colorida

Grande

Mfp mono

Mfp mono

Quantidade

250

600

600

500

Excedente mensal em impressoes/

copias

R$

Campus Varginha

R$

R$

R$

Preco por unidade de impressao/copia dentro do

excedente

Alfenas - Campus sede e Unidade Educacional Santa Clara

1.250

3.500

760

22.000

R$
R$
R$

R$

R$

R$

R$

R$

Valor mensal do
excedente

(quantidade*
excedente)

RS
RS
RS

R$

R$

R$

R$

R$

Valor global

(12 meses)

RS
RS
RS
R$



Campus Pogos de Caldas

5 | 1 |Pequeno | Mfp mono 8 1.200 R$ R$ R$
6 1  Médio | Mfpmono 7 1.200 R$ R$ R$
7 | 3 | Médio Mfp Colorida 1 600 R$ R$ R$

Campus Varginha

8 | 1 Pequeno| Mfp mono 10 1.600 R$ R$ R$
9 | 1 | Médio | Mfpmono 7 1.600 R$ R$ R$
10 | 3 | Médio Mfp Colorida 1 1.200 R$ R$ R$

VALOR GLOBAL ANUAL R$

* As licitantes deverdo langar o valor global anual-no cadastramento da proposta no Comprasnet.

**As impressao/copias de excedente mensal foi estimada baseado em uso no ano de 2018, este valor poderéa oscilar variando dependendo do uso da instituicdo. A
proposta de prego unitario para impressao/copia excedente ndo podera ultrapassar o valor estipulado para o prego unitario dentro da franquia;

**Detalhes das especificagdes das impressoras encontram-se no Anexo l;

***E importante que todos os itens do termo de referéncia e todos os seus anexos sejam avaliados, para que os que gerarem custos adicionais sejam incorporados
no valor unitario da impressao/copia.



ANEXO V

PREGAQ ELETRONICO 045/2019

RAZAO SOCIAL DA PROPONENTE...........ocrmrvvirineiissnesisssssssssssessssssssssss s
ENDEREQGO: .o e
CIDADE/UF: ..o CEP: oo,

REPRESENTANTE LEGAL: ..ottt sebe s s

CP s e e RG: et i

DADOS BANCARIOS:
BANCO: ..o i s

AGENCIA: .......oovooeeereeveessesvni CONTA: L.t

(Enviar este Anexo pelo correio eletrénico pregao@unifal-mg.edu.br, apds a fase de aceitagao das
propostas, durante a sessao publica)


mailto:pregao@unifal-mg.edu.br

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem como finalidade a contratacdo de pessoa juridica para
prestacdo de servigcos continuados de impresséo, digitalizagdo e cdpia, no formato de cobranga de
franquia e paginas excedentes, com fornecimento dos equipamentos em regime de comodato, seus
acessorios e consumiveis e pegas de reposicdo, pessoal qualificado para manutengdo corretiva e
preventiva, entrega dos equipamentos, suporte técnico local e orientagdo da equipe técnica no uso
dos equipamentos e substituicdo de equipamentos com defeito para minimizar o tempo de parada
dos equipamentos em caso de reparo.

1.2. O prazo de vigéncia do contrato é de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado. por interesse das
partes até o limite de 60 (sessenta) meses, com base no artigo 57, I, da Lei 8:666, de 1993, desde
que haja autorizagao formal da autoridade competente e observados 0s seguintes requisitos.

1.2.1.0s servigos tenham sido prestados regularmente;

1.2.2. Esteja formalmente demonstrado que a forma de prestagdo dos servigos tem
natureza continuada;

1.2.3.Seja juntado relatério que discorra sobre a execugéo do contrato, com informagdes de
que os servigos tenham sido prestados regularmente;

1.2.4.Seja juntada justificativa e mativo, por escrito, de que a Administragdo mantém
interesse na realizagdo do servico;

1.2.5.Seja comprovado que o valor do contrato permanece economicamente vantajoso para
a Administragéo;

1.2.6.Haja manifestagéo expressa da contratada informando o interesse na prorrogagao;

1.2.7.Seja comprovado que o contratado mantém as condigdes iniciais de habilitagao.

2. DISPOSIGOES INICIAIS

2.1. As especificagdes estdo contidas neste Termo de Referéncia e nos anexos do edital, e em nenhum
momento serdo substituidas pelas descri¢des resumidas, constantes no Aviso divulgado no
sitio www.comprasnet.gov.br. Havendo divergéncias entre a descricdo do objeto constante
no edital e a descri¢gdo do objeto constante no SITE COMPRASNET, “SIASG” OU NOTA DE
EMPENHO, prevalecera, sempre, a descri¢ao deste edital.

2.2. A proposta de precos devera ser apresentada em moeda nacional, pregos unitarios e totais, em
algarismo e por extenso, com no maximo 02 casas decimais apés a virgula (ex. R$ 0,01),
observando-se as especificagdes necessarias indicadas no termo de referéncia e nos Anexos do
edital, presumindo-se estarem inclusos os encargos que incidem ou venham a incidir sobre o objeto
licitado, incluindo todas as despesas que influam no custo, tais como: impostos, taxas,
transportes, entrega no local, seguros, encargos fiscais e todos os 6nus diretos.


http://www.comprasnet.gov.br/

2.3. As propostas que apresentem no “campo descricio detalhada do objeto ofertado” a

informagéo “de acordo com o edital” ou similar serdo consideradas como produto ofertado
EXATAMENTE igual ao registrado nas especificagoes do termo de referéncia e Anexos do
Edital.

2.4. O critério de julgamento sera pelo menor preco global.

3. FUNDAMENTAGAO LEGAL

3.1.

A contratacdo de Pessoa Juridica para fornecimento dos materiais objeto deste Termo de
Referéncia tem amparo legal na Lei n° 10.520/2002, subsidiada pela Lei n° 8.666/93 e suas
alteragdes, na Lei 8.078/1990, na Lei Complementar 123/2006, 147/2014 e 155/2016, nos Decretos
5.450/2005, 8.538/2015 e 7.892/2013 e suas alteragdes, bem como nas demais legislagbes
especificas.

4. DA CLASSIFICAGAO DOS SERVIGOS E FORMA DE SELEGAO DO FORNECEDOR

41.

4.2.

4.3.

Trata-se de servico comum de carater continuado sem fornecimento de méo de obra em regime de
dedicacdo exclusiva, a ser contratado mediante licitagdo, na modalidade pregdo, em sua forma
eletronica.

Os servigos a serem contratados enquadram-se nos. pressupostos do Decreto n° 9.507, de 21 de
setembro de 2018, néo se constituindo em quaisquer das atividades, previstas no art. 3° do aludido
decreto, cuja execugao indireta é vedada.

A prestacdo dos servigos nao gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a
Administracdo Contratante, vedando-se qualquer relagéo entre estes que caracterize pessoalidade
e subordinacao direta.

5. JUSTIFICATIVA

5.1.

5.2.

A execucao das atividades da UNIFAL-MG gera demanda crescente na utilizagao da infraestrutura
tecnologica instalada, notadamente o uso de servicos de impressdo na emissdo de diplomas,
certificados, relatérios e memoriais, além do apoio pedagdgico necessario a confecgao de provas e
exames.

Embora o uso de processo eletrdnico seja uma realidade cada vez mais presente na instituicao,
ainda ha a necessidade do uso de impressdes, notadamente na area académica e na utilizagao de
sistemas e processos ainda ndo aptos a tramitacdo eletronica e, ainda, em situagbes que
necessitem das aposi¢des de assinaturas.



5.3. Esta contratagdo se justifica também pela necessidade de aprimoramento do formato de
contratagéo, atualmente por custo de pagina impressa, passando a seguir o formato de cobranca
de franquia e paginas excedentes definido no documento Boas Préticas, orientagbes e vedagdes
para contratagdo de Servicos de QOutsourcing de Impresséo, publicado pelo antigo Ministério do
Planejamento, atual Ministério da Economia. Também se justifica pela adequagdo da demanda em
funcdo do final da vida Util de varias impressoras da instituicdo com mais de 5 anos de uso, além da
mudanga no formato de funcionamento da central de copias com consequente distribuicdo da
quantidade de copias em impressoras distribuidas pelo campus.

5.4. A contratag&o da solucao escolhida devera atingir os seguintes resultados:

5.4.1. Reduzir os custos com compra, manutencdo e suprimentos de impressoras
patrimoniais;

5.4.2. Permitir maior controle sobre o volume de impressdes e permissdes de acesso,
através do uso de impressoras de rede conectadas ao sistema de bilhetagem ao invés
de impressoras locais;

5.4.3. Possibilitar o escalonamento de equipamentos, permitindo um acesso mais
homogéneo da administra¢do ao parque de impressoras instaladas;

5.4.4. Contribuir para o uso sustentavel de recursos; com as politicas restritivas do uso de
papel, fomentando a pratica do.documento eletronico;

5.4.5.Agilizar e facilitar o uso-dos servigos de impresséo aos usuarios do servigo de
impressao.

6. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
6.1. Requisitos do negécio

6.1.1. Equipar.os diversos campi da UNIFAL-MG com solugéo de impressdo necessaria a
execucao das atribuices inerentes as atividades de ensino, pesquisa, extenséo e
suas consequentes atividades administrativas, mantendo seu parque tecnoldgico
modernizado e buscando a melhoria continua da infraestrutura de TI.

6.1.2. Os requisitos que definem as necessidades e aspectos funcionais dos servigos a
serem prestados encontram-se na tabela a seguir:

Requisito

Expansédo do numero de instalagdes, contemplando os novos espagos construidos e substituicdo de impressoras da
instituicao;

Manutengéo das instalacOes j& existentes, contemplando toda a infraestrutura necesséaria ao bom funcionamento dos
equipamentos;

Garantia de reposi¢ao de equipamentos em caso de falha/defeito.



6.2. Requisitos funcionais
6.2.1. A prestacao de servigo local de impressao inclui:
6.2.1.1. Servigos de impressao, digitalizacdo e reproducao (copia);

6.2.1.2. Fornecimento de equipamentos de impresséo, em regime de comodato
devidamente entregues e em funcionamento;

6.2.1.3. Suporte técnico, com pessoal qualificado, para realizacdo de manutengdes
preventivas e corretivas, nos locais a seguir:

6.2.1.3.1.Campus Sede - Rua Gabriel Monteiro da Silva, 700 — Centro -
Alfenas/MG, Universidade Federal deAlfenas - UNIFAL-MG, CEP
37130-001.

6.2.1.3.2.Unidade Santa Clara — Av. Jovino Fernandes Salles, 2600, Santa
Clara - Alfenas/MG, Universidade Federal de Alfenas - UNIFAL-MG,
CEP 37133-840.

6.2.1.3.3.Campus Pocos de Caldas - Rod. José Aurélio Vilela, km 533 - BR
267 n° 11.999 - Bairro Cidade Universitaria - Pogos de Caldas/MG,
Universidade Federal de Alfenas - UNIFAL-MG, CEP 37715-400.

6.2.1.3.4.Campus Varginha - Avenida Celina Ferreira Ottoni n°® 4000, Bairro
Alto do Sion - Varginha/MG, Universidade Federal de Alfenas -
UNIFAL-MG, CEP 37048-395.

6.2.1.4. Prestacdo de servigos de manutengao preventiva e corretiva, inclusive com a
substituicdo de equipamentos e pegas danificadas;

6.2.1.5. Fornecimento de insumos e suprimentos como cartucho de toner, cilindros,
reveladores, fusores e etc., ndo se limitando apenas a estes;

6.2.1.6. Operagao e gerenciamento dos equipamentos em rede;
6.2.1.7. Equipamentos com ajuste automatico para impresséo em frente e verso;

6.2.1.8. Fornecimento dos drivers compativeis e procedimentos de instalagcdo para
ambiente Windows, Linux e MAC, em todas as suas versdes com suporte ativo;

6.2.1.9. Os equipamentos de impressao policromatico (impresséo colorida) deveréo ser
capazes de contabilizar as impressdes monocromaticas e as impressoes
policromaticas de forma separada.

6.2.2. Nao compreendem no escopo da contratagdo os seguintes elementos:
6.2.2.1. O fornecimento de papel;
6.2.2.2. A responsabilidade pelo gerenciamento de acessos e consumo;

6.2.2.3. A fiscalizag&o e verificagdo das métricas de consumo;



6.2.2.4. O controle de chamados técnicos de suporte.

6.2.2.5. Instalacdo dos drivers das impressoras e configuragdo das mesmas nos
computadores clientes;

6.2.2.6. Troca de cartucho de toner nos equipamentos (0s insumos serdo
disponibilizados pela contratada e estocados na contratante em quantidade
compativel com o consumo desta e a troca, apds solicitagdo do usuario final,
sera feita pela equipe técnica da contratante);

6.2.2.7. Desatolamento simples de papel, isto é, aqueles que n&o necessitam de
desmontagem do equipamento para a solugédo do referido problema.

6.3. Requisitos de seguranga/ técnicos

6.3.1. O preposto da CONTRATADA devera assinar. o Termo de  Compromisso e de
Confidencialidade, assim como os seus funcionarios responsaveis pelo suporte e
manutencdo deverdo assinar o respectivo Termo de Ciéncia.

6.3.2. Todas as agdes de manutengdo e suporte apenas poderdo ser executadas com o
acompanhamento de, ao menos, um dos fiscais do contrato a ser celebrado, podendo
Ser, em casos excepcionais como a auséncia do fiscal, um integrante da Geréncia de
Suporte Técnico ao Usuario ou dos Setores.de Tecnologia da Informagédo dos Campi.

6.3.3. A documentagdo técnica / manuais necessarios a instalagdo, operagdo do
equipamento e treinamento devem apresentar o idioma portugués.

6.3.4. A CONTRATADA devera apresentar documentos assumindo a responsabilidade pelo
correto descarte dos toners vazios e/ou outros residuos que venham a ser gerados na
prestacdo do servico além de outras acgOes visando critérios de sustentabilidade
ambiental de acordo com a legislagéo vigente.

6.4. Requisitos de capacitagao

6.4.1. Na fase de implantagéo, a empresa a ser contratada devera ministrar treinamento a
equipe técnica da contratante, nas instalagdes desta, para a utilizagéo, configuragao,
parametrizacdo, gerenciamento e Administracdo das funcdes e acessos. O
treinamento devera ser realizado de forma presencial e para quatro participantes,
sendo 2 servidores lotados no campus de Alfenas, 1 do campus de Pogos de Caldas
e 1 do campus de Varginha, abrangendo todos os tipos € modelos de equipamentos
fornecidos, o qual podera ser replicado para os demais membros da equipe de
suporte em tecnologia da informagdo da UNIFAL-MG. Os treinamentos serao
coordenados pela contratante e poderdo ser realizados no proprio local onde os
equipamentos serdo instalados. A contratante se responsabilizara pelo local de
treinamento, recursos audiovisuais e estacdes de trabalho que se fizerem necessarias
aos treinamentos. A empresa a ser contratada podera utilizar, se necessario para
efeito de treinamento, equipamentos especificos e de acordo com os modelos
contratados, para estruturar ambiente especifico de treinamento. Todo treinamento e
sua documentacdo deverdo ser aprovados pela contratante e, depois de aprovado,
passarado a fazer parte do acervo documental da mesma. A empresa a ser contratada
sera responsavel por especificar 0 ambiente necessario ao treinamento, assim como
fornecer o material programatico.



6.4.2. O conteudo programatico dos treinamentos devera prever todas as fungdes
necessarias para a correta operagéo dos servigos previstos por parte dos usuarios, no
minimo para as seguintes tarefas:

6.4.2.1. Instrucdes basicas de operacao dos equipamentos propostos;

6.4.2.2. Abastecimento de midias especiais, como papel, transparéncias, diplomas,
envelopes e etiquetas, impressao em gramaturas diferentes;

6.4.2.3. Instrugdes basicas de operagéo dos softwares embarcados;
6.4.2.4. Solucao dos principais problemas que poderdo ocorrer durante a operagao;

6.4.2.5. Instalacdo e customizacdo de drivers nas estagdes de trabalho, bem como
configuragdo das impressoras nos clientes nos sistemas operacionais Windows,
Linux e MAC;

6.4.2.6. Desatolamentos simples de papel (aqueles que . nédo - necessitam de
desmontagem do equipamento para a solugéo do referido problema) e troca de
consumiveis;

6.4.2.7. Interpretacdo das mensagens do painel de controle e leds de sinalizagdo dos
equipamentos;

6.4.2.8. Utilizag&o da impresséo através da bandeja manual.

6.4.2.9. Principais‘mensagens de alertas provenientes dos equipamentos, como por
exemplo:

6.4.2.9.1. Atolamentos;
6.4.2.9.2. Niveis de consumiveis;
6.4.2.9.3. Tampas de compartimentos abertas;

6.4.2.10. Utilizacao de bandejas de saida para midias de gramaturas maiores do que
as especificadas, como cartdes;

6.4.2.11. Utilizacdo de midia em formatos ndo padronizados nos equipamentos;

6.4.2.12. Demais funcdes e operagdes que a contratada julgar necessarias e deverao
constar do conteudo programatico.

6.4.3. A empresa a ser contratada devera dimensionar o periodo necessario para o
treinamento, que deve ser finalizado no mesmo prazo da instalagao.

6.4.4. Os custos de capacitagdo e treinamento da equipe da contratante deverdo estar
incluidos e distribuidos nos pregos propostos pela contratada.

6.5. Requisitos de garantia, manutengao e suporte

6.5.1. A CONTRATADA devera observar os seguintes requisitos de garantia, manutengao e
suporte:



6.5.1.1. Estar disponivel para prestar o servigo suporte técnico 10 (dez) horas por dia,
5 (cinco) dias uteis por semana, durante todo o periodo de vigéncia do contrato,
salvaguardados os casos de interrupgdes emergenciais;

6.5.1.2. Fornecer numero telefénico para contato e e-mail para abertura e registro de
chamadas e ocorréncias sobre o funcionamento do servico contratado, com
funcionamento 10 (dez) horas por dia e 5 (cinco) dias Uteis por semana;

6.5.1.3. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados
pela CONTRATANTE em ate 24 (vinte e quatro) horas corridas, por intermédio
do preposto designado para acompanhamento do contrato, a contar de sua
solicitacao;

6.5.1.4. Comunicar a CONTRATANTE, por escrito, qualquer anormalidade nos servigos
e prestar os esclarecimentos julgados necessarios;

6.5.1.5. Caso detectado problema de funcionamento do servico, que tenha a sua
origem fora do escopo do objeto contratado, a CONTRATADA repassara as
informagdes técnicas com a devida analise fundamentada que comprovem o
fato para a CONTRATANTE, sem qualquer énus para a mesma;

6.5.1.6. A responsabilidade por todas as despesas diretas ou indiretas que venham a
surgir na execucao “do(s) servico(s) € de responsabilidade da licitante
vencedora, ficando, a UNIFAL-MG, isenta de qualquer responsabilidade sobre
0 custeio da reparagao do servigo.

7. DA VISTORIA DOS LOCAIS DE EXECUGAO DOS SERVIGOS

7.1. Sera facultada, as empresas interessadas em participar do procedimento licitatorio, a realizagéo de
vistoria do local onde sera executado o objeto contratado, devendo efetuar seu agendamento
prévio. A vistoria podera ser realizada até um dia antes da data prevista para a abertura do certame
e para cada vistoria realizada devera ser emitido o respectivo termo.

7.2. Dados de contato para agendamento:
7.2.1. Responsavel: Leo Carlos Silva

7.2.2. Telefone: 35-3701-9031, disponivel entre as 9h e 12h e entre as 13h e 17h, de
segunda a sexta-feira.

7.2.3.Email: leo.silva@unifal-mg.edu.br

8. DA ENTREGA DOS EQUIPAMENTOS

8.1. Da entrega dos equipamentos e cronograma


mailto:leo.silva@unifal-mg.edu.br

8.1.1. Os bens, fornecidos em regime de comodato, serao recebidos provisoriamente no ato
da entrega, por um dos fiscais do contrato, para efeito de posterior verificagdo em
definitivo, de sua conformidade com as especificagdes constantes no contrato, no
prazo de 10 dias uteis.

8.1.2. Os equipamentos serdo recebidos definitivamente por um dos fiscais do contrato no
prazo de 10 (dez) dias uteis, contados da ativagao dos servigos, apds a verificagao
das especificagdes e consequentemente aceitagdo mediante termo circunstanciado.
Todos os requisitos minimos deste termo de referéncia e seus anexos serdo testados
quando da implantacdo e a ndo conformidade implicaré na recusa, sendo a plena e
absoluta conformidade necesséria para a aceitacdo e para a emissdo do respectivo
termo de aceitagao definitiva.

8.1.3. O prazo de entrega dos bens, contratados em regime de comodato, e a ativagao dos
servigos deverdo respeitar o seguinte cronograma:

1? entrega Demais entregas
Tipo  Porte Cor 30 dias apos assinatura Em até 30 dias ap6s ordem de servigo Total
do contrato da UNIFAL-MG *

Campus Alfenas e Unidade Educacional Santa clara

1 | Pequeno | MFP Mono 15 31 46

2 Medio | MFP Mono 20 25 45
. MFP

3 Medio Colorida 2 1 3

4 | Grande | MFP Mono 1 0 1

Campus Pogos de Caldas

1 | Pequeno | MEP-Mono 0 8 8

2 | Medio | MFP Mono 6 1 7
. MFP

3 | Medio Colorida 1 0 1

Campus Varginha

_

Pequeno | MFP Mono 0 10 10

2 Medio | MFP Mono 4 3 7



. MFP
3 | Medio Colorida 1 0 1

Totais 50 79 129

*As quantidades de equipamentos pedidos no item Demais entregas serdo solicitadas de acordo com a
necessidade da UNIFAL-MG.

8.1.4.As entregas de equipamentos deverdo ser feitas nos seguintes enderegos:

8.1.4.1. Sede Alfenas - Almoxarifado Central, Rua Pio XIl, 794 — Centro - Alfenas/MG,
Universidade Federal de Alfenas - UNIFAL-MG, CEP 37130-223.

8.1.4.2. Unidade Santa Clara — Av. Jovino Fernandes Salles, 2600, Santa Clara -
Alfenas/MG, Universidade Federal de Alfenas - UNIFAL-MG, CEP 37133-840.

8.1.4.3. Campus de Pogos de Caldas - Rod. José Aurélio Vilela, km 533 - BR 267 n°
11.999 - Bairro Cidade Universitaria - Pocos de Caldas/IMG, Universidade
Federal de Alfenas - UNIFAL-MG, CEP 37715-400.

8.1.4.4. Campus de Varginha - Avenida Celina Ferreira Ottoni n® 4000, Bairro Alto do
Sion - Varginha/MG, Universidade Federal de Alfenas - UNIFAL-MG, CEP
37048-395.

8.2. Da distribui¢ao de equipamentos por local de instalagao

8.2.1.0s bens objeto desta contratagdo serdo adquiridos no regime de comodato e deveréo
ser fornecidos nas quantidades indicadas e instalados nos campi a seguir:

Universidade Federal de Alfenas - Campus Sede e Unidade Educacional Santa Clara

ltem Tipo Porte Cor Quantidade
1 1 Pequeno MFP Mono 46
2 2 Medio MFP Mono 45
3 3 Medio MFP Colorida 3
4 4 Grande MFP Mono 1

Universidade Federal de Alfenas — Campus Pogos de Caldas

3 1 Pequeno MFP Mono 8
6 2 medio MFP Mono 7
7 3 Medio MFP Colorida 1

Universidade Federal de Alfenas - Campus Varginha



Tipo Porte Cor Quantidade

8 1 Pequeno MFP Mono 10
9 2 medio MFP Mono 7
10 3 Medio MFP Colorida 1

Totais

1 Pequeno MFP Mono 60

2 Médio MFP Mono 63
3 Médio Colorida 5
4 Grande MFP Mono 1

Total geral 129

8.2.2. A Licitante vencedora se obriga a cumprir plenamente o previsto no artigo 71 da lei
8666/93 e suas alteragdes posteriores.

9. DO REGIME DE EXECUQAO DOS SERVICOS DE IMPRESSAO
9.1. Da unidade de medida

9.1.1. A unidade de medida utilizada, para computar os servigos prestados, sera a unidade
de copia e de impressao realizada, em formato A4, dividindo-se em copias e
impressdes monocromaticas e coloridas, independente do percentual de cobertura da
folha.

9.1.2. Para cada impressao ou cdpia policromatica, colorida, sera considerada uma unidade
para cada impressdo ou copia, independente do percentual de cor utilizado na
impressdo ou copia, ou seja, uma impressao/copia — uma unidade. As impressoes
monocromaticas realizadas nas impressoras policromaticas  serao
contabilizadas como cdopias monocromaticas.

9.1.3. As digitalizages realizadas ndo serdo computadas para efeitos de faturamento dos
servigos prestados.

9.2. Da franquia

9.2.1. Sera adotado o sistema de FRANQUIA GLOBAL (soma de todas as franquias,
independente do tipo e quantidade de equipamento, separando-as em
monocromaticas e policromaticas) COMPENSAVEL entre todos os equipamentos,
com apuragdes mensais e semestrais. A franquia compenséavel se aplicara durante
toda a vigéncia contratual. Em caso de renovagéo contratual, o saldo de franquia, se
existir, sera zerado.



9.2.2. Esta contratagdo prevé, também, o uso mensal de copias e impressdes excedentes.
Os valores de copias e impressdes excedentes serdo apurados e pagos
mensalmente, em fung¢do do valor unitario proposto para as impressdes excedentes,
na medida em que ultrapassarem a franquia de cépias e impressdes por
equipamento.

9.2.3. A cada més, para fins de faturamento, deve haver apuragdo mensal do saldo.

9.2.4. Se 0 numero de impressdes contabilizadas no més for menor que o numero de
copias da franquia mensal, devera ser pago o valor da FRANQUIA MENSAL. Caso o
numero de impressdes contabilizadas no més for maior que o nimero de cépias da
franquia mensal, o 6rgédo deve pagar a FRANQUIA MENSAL acrescida do valor
EXCEDENTE gerado no respectivo més.

9.2.5. Na apuragéo semestral (sexto més ou periodo equivalente) devera ser observado a
franquia global compensavel, como segue:

9.2.5.1. Caso no semestre néo tenha havido produgé@o de impressao excedente deve-
se, entdo, pagar a franquia do sexto més;

9.2.5.2. Caso tenha havido produgdo de excedente em alguns meses ou em alguns
equipamentos, mas o somatério de paginas produzidas seja inferior ao
somatorio das franquias, entdo deve<se pagar a franquia do sexto més menos
os valores pagos de excedentes do semestre. Caso o valor de excedente a ser
descontado seja maior que o valor<da franquia, a diferengca devera ser
compensada no proximo més ou periodo equivalente.

9.2.5.3.Caso seja constatado, a cada analise semestral, que o volume
realizado/produzido néo esteja atingindo o volume da franquia estipulada para o
semestre, a contratante deve reavaliar o dimensionamento do contrato, seja
revisando a estimativa de paginas impressas, a quantidade de impressoras ou
sua melhor distribuicéo.

9.2.5.4. Se essa diferenga for recorrente, proveniente de uma tendéncia de baixa ou
mudancga no perfil do consumo, a UNIFAL-MG deve aditivar o contrato visando
consolidar esta mudanga, de modo que n&o ocorra de forma reiterada o
pagamento por paginas nao produzidas, devendo ainda serem observados 0s
limites estabelecidos no art. 65 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993.

9.2.6. Os quantitativos das franquias mensais contratadas serdo cumulativos. Os
quantitativos nao utilizados durante 0 més poderdo ser utilizados até o final do
contrato.

9.2.7. 0 saldo de franquia monocromatica compensara excedente de franquia
policromatica, e vice-versa, de acordo com o valor unitario de cada tipo de copia e
impressao.

9.3. Da apuragao da prestacao dos servigos

9.3.1. Os servicos prestados serdo apurados mensalmente, ou a cada intervalo
correspondente a um més.



9.4. Informag6es complementares

9.4.1. Esta contratagéo refere-se a locagdo, em regime de comodato, de equipamentos de
impressao, copia e digitalizagdo em perfeitas condigbes operacionais € em linha de
fabricagcdo, que executem fungbes em rede, permitam a definicdo de usuérios e
senhas, entre outras funcionalidades. Também, inclui servicos de manutengéo e
suporte técnico, assim como assisténcia técnica a ser prestado de acordo com os
requisitos de nivel de servico especificados no Anexo Il Acordo de Niveis de
Servigo deste documento.

9.4.2. Os requisitos do nivel de servico se fazem necessarios para que o inicio da
prestacao de suporte técnico e manutengao possa ocorrer em no maximo 24 horas.

9.4.3. Sdo de responsabilidade da empresa a ser contratada todos os itens que
contemplam a prestagcdo do servico como o fornecimento e disponibilidade dos
equipamentos, assisténcia e suporte técnico, treinamento de usuarios, reposicao de
pecgas e insumos / consumiveis.

9.4.4. A empresa a ser contratada devera fornecer todos 0s equipamentos de impresséo,
copia e digitalizagdo e todos os acessorios necessarios, bem.como as solugbes de
softwares associadas, contemplando inclusive, entrega das impressoras nas
dependéncias da contratante e nos enderecos indicados, nas quantidades,
especificagdes técnicas e demais caracteristicas constantes neste documento.

9.4.5. Todos os equipamentos a serem fornecidos deverdo estar em perfeitas condigdes
operacionais. Para comprovagéo, o licitante devera apresentar, no ato da licitagao,
declaragéo propria, dirigida a licitagdo correspondente, enumerando todos os
equipamentos contemplados na proposta e confirmando estarem todos em perfeitas
condicbes operacionais e em linha de fabricagdo. A falta da declaragdo acima
implicara na desclassificagéo da licitante.

9.4.6. Os equipamentos deveréo permitir impressao frente e verso automatico.

9.4.7. Todos os equipamentos fornecidos deverdo possuir interface de rede nativa. Os
ativos. de rede necessarios para ativagdo dos equipamentos, bem como o devido
fornecimento de energia (110 VAC), ficardo a cargo da contratante.

9.4.8. Todos os equipamentos de um determinado tipo deverdo ser de um mesmo modelo e
fabricante, a fim de facilitar o gerenciamento por parte da contratante. Excec¢des a
essa condicdo deverao ser justificadas e aprovadas pela CONTRATANTE.

9.4.9. Todos os equipamentos deverdo ter, obrigatoriamente, tecnologia de impressao
LASER ou LED, recurso de contabilizacdo de paginas impressas e copiadas pelo
proprio hardware, para contabilizagéo e afericdo dos volumes efetivamente impressos
e copiados, possibilitando a auditagem dos servigos.

9.4.10. Os equipamentos que devem ser disponibilizados pela empresa a ser contratada
estao classificados nos seguintes tipos:

9.4.10.1. Tipo I: impressora multifuncional com tecnologia laser ou LED monocromatica
com recursos de impressao, copia e digitalizagdo com suporte para papel A4 e
fluxo pequeno de impresséo;



9.4.10.2. Tipo II: impressora multifuncional com tecnologia laser ou LED
monocromatica com recursos de impressao, copia e digitalizacdo com suporte
para papel A4 com fluxo médio de impresséo;

9.4.10.3. Tipo Ill: impressora multifuncional com tecnologia laser ou LED colorida com
recursos de impresséo, copia e digitalizacdo com suporte para papel A4;

9.4.10.4. Tipo IV: impressora multifuncional com tecnologia laser ou LED
monocromatica, com recursos de impressao, copia e digitalizagdo, com suporte
para papel A4, com fluxo grande de impressao.

9.4.11. Os equipamentos deverdo manter compatibilidade com a rede logica dos locais
onde serdo instalados e a contratante ndo promovera nenhuma alteragdo em suas
redes em fungao das necessidades da contrata

9.4.12. Se necessario, a compatibilidade dos equipamentos a serem instalados com as
instalacdes elétricas (110 VAC), de rede ldgica e capacidade de carga do piso devera
ser verificada pelas empresas interessadas, diretamente com cada area competente,
durante a vistoria facultativa prévia.

9.4.13. Todos os servigos de impressdes/copias deverao estar perfeitamente legiveis e
sem falhas, sem manchas, sem enrugamento.ou amassamento do papel, sem riscos
e sem marcas de tracionamento de papel. As impressoras do tipo Il (coloridas)
deverdo ser capazes de imprimir diplomas sem manchas com gramaturas até
220g/m2;

9.4.14. A quantidade de impressdes e copias efetivamente executadas seré apurada por
meio da soma de todas as impressdes e copias, de cada equipamento, concluidas do
primeiro.ao Ultimo dia'de cada més ou do periodo equivalente.

9.5. Da Logistica reversa

9.541. A logistica reversa é de responsabilidade da empresa a ser contratada, devendo a
mesma obedecer a todas as normas especificas vigentes para a destinagéo, inclusive
de restos de toner, cartuchos e embalagens dos produtos utilizados.

9.5.2. A empresa a ser contratada devera apresentar Declaragdo de Sustentabilidade
Ambiental, comprovando a correta destinagdo dos cartuchos e toners usados e 0
pleno atendimento da lei 12.305/2010, Politica Nacional de Residuos Sélidos (PNRS).

9.6. Do fornecimento de insumos e pegas

9.6.1. Todos os consumiveis (inclusive aqueles entendidos como kit de manutengéo,
fusores, rolos, toners, cilindros, reveladores, etc.), pecas e acessorios sdo todos de
responsabilidade da contratada O fornecimento de papel é de responsabilidade da
contratante.

9.6.2. Os servicos de reposicao dos componentes de manutencdo operacional preventiva e
corretiva (fusores, reveladores, cilindros e pecas que tenham necessidade de
substituicdo pelo desgaste de uso) serdo executados exclusivamente pelos
profissionais da contratada.



9.6.3. A logistica da empresa a ser contratada tera de contemplar a gestao de estoque de
suprimentos em quantidade suficiente para que o servico de impressdo nao seja
interrompido. Para os trés primeiros meses de contrato, a quantidade de suprimentos
a ser disponibilizada sera em fungéo do numero de equipamentos, sendo que a partir
do quarto més de consumo, a quantidade de suprimentos reserva disponibilizada sera
em fungé@o do consumo real contabilizado.

9.6.4. A empresa a ser contratada sera responsavel pela destinagdo ambientalmente
correta para todos os recipientes dos suprimentos, pecas e materiais utilizados nos
equipamentos, obedecendo a legislagdo e orientacdes relativas ao compromisso com
0 meio ambiente.

9.6.5. Os custos relativos ao fornecimento de insumos e pecas de reposi¢do ocorrerao
exclusivamente por conta da contratada, sem 6nus adicional a contratante em relagédo
aos valores ja definidos no contrato.

9.7. Da manutengao corretiva

9.7.1. A Manutencgéo corretiva seré executada, nos.locais de instalagao das impressoras,
distribuidas nos campi da UNIFAL-MG, conforme item 6.2.1.3; sendo observados os
requisitos a sequir:

9.7.1.1. Nao ha obrigatoriedade de atendimento, por parte da CONTRATADA, fora do
horario de expediente, e que o referido horario, somente para fins desta
contratacdo, é de segunda a sextas-feiras das 07h as 17h;

9.7.1.2. Por ocasido da manutengao corretiva, além da reposicdo de todas as pegas e
suprimentos que se fizerem necessarios, exceto papel, a prestadora devera:

9.7.1.2.1.Limpar, regular, ajustar e lubrificar a maquina e realizar testes em
condigdes normais de uso de todas as partes vitais da mesma, caso
seja necessario;

9.7.1.2.2. Substituir todas as pegas que apresentarem defeito e desgaste pelo
uso normal do equipamento;

9.7.1.2.3.Refazer o servico que apresentar qualquer tipo de defeito ou que
estiver fora das especificagdes contidas na proposta;

9.7.1.2.4.Executar todos os testes de seguranca especificados nos manuais
técnicos dos equipamentos.

9.7.1.3. O inicio do atendimento de chamados devera ser efetuado em até 24 horas a
partir da abertura do chamado de manutengéo corretiva. Exclui-se desta
contagem finais de semana e feriados nacionais e locais;

9.7.1.4.0 periodo maximo de inoperancia, parcial ou total, admitido para cada
equipamento (concluséo do atendimento) sera até o final do expediente do
segundo dia util seguinte, contado da abertura do chamado de manutengéo
corretiva, salvo a ocorréncia de fato devidamente justificado e aceito pela
fiscalizagdo do contrato;



9.7.1.5.Caso se constate a necessidade de retirar qualquer pega (incluindo
componente e material) para conserto, e o reparo demandar mais tempo do
que o periodo maximo de inoperancia de cada impressora, a CONTRATADA
devera substituir a mesma por outra, de mesma marca e modelo, pelo tempo
necessario ao reparo;

9.7.1.6. Caso uma impressora apresente problemas recorrentes, com abertura de ao
menos 6 chamados para um periodo de 3 meses, a contratante podera solicitar
a substituicdo da mesma.

9.71.7.Para cada manutencdo corretiva efetuada, a CONTRATADA devera
apresentar Relatorio de Assisténcia Técnica, que contera a data e hora do
inicio e de término da manutencdo e a descricdo simplificada do trabalho
realizado, identificacdo e assinatura do técnico responsavel, bem como
aceitagdo/assinatura do fiscal do contrato;

9.7.1.8. A manutencé&o corretiva nos equipamentos de impresséo devera ser efetuada
por ocasido de solicitagdo de servigos, tantas vezes quanto necessaria, e
devera incluir a reposicdo de todas as pecas e suprimentos que se fizerem
necessarios, exceto papel;

9.7.1.9. Os custos relativos a manutencdo corretiva dos equipamentos ocorrerdo
exclusivamente por conta da contratada, sem onus adicional a contratante em
relacdo aos valores ja definidos no contrato.

9.8. Da manutengao preventiva

9.8.1. Fica a cargo da CONTRATADA a execugdo de manutengdo preventiva de acordo
com sua politica interna a fim de que os equipamentos estejam sempre em boas
condicoes de uso e trabalho, ficando os custos por sua inteira responsabilidade,
notificando a UNIFAL-MG quando da sua realizagéo, que devera ser efetuada com a
presenca do fiscal de contrato ou equipe de tecnologia da informagao da Universidade
quando da auséncia do fiscal, nos locais indicados no item 6.2.1.3.

9.9. Da solucao de gerenciamento

9.9.1. O gerenciamento de impresséo sera pelo software Papercut NG, de propriedade da
Contratante, uma vez que ja existe a licenga adquirida e instalada em sua
infragstrutura, bastando para o fornecedor apresentar declaragdo de que os
equipamentos propostos suportam a solucdo de gerenciamento PaperCut NG.

9.10. Da seguranca da informagao, sigilo e das normas de seguranga

9.10.1. Tendo em consideracdo que a CONTRATADA podera ter acesso as instalagdes e
informacdes da CONTRATANTE na prestacdo dos servicos de instalagdo e de
suporte e manutencdo, o preposto da CONTRATADA devera assinar o Termo de
Compromisso e de Confidencialidade, assim como, os seus funcionarios,
responsaveis pelo suporte e manutencdo, deverdo assinar o respectivo Termo de
Ciéncia quando da prestacdo de servigo. Todas as a¢des de manutengéo e suporte,
apenas poderao ser iniciadas com o acompanhamento de, ao menos, um dos fiscais
do contrato a ser celebrado.



9.11. Da garantia de inspe¢oes e diligéncias

9.11.1. A CONTRATANTE reserva-se o direito de realizar inspe¢des e diligéncias a
qualquer momento a fim de avaliar a efetiva prestagdo dos servigos pela
CONTRATADA.

10. VALOR DE REFERENCIA TOTAL ESTIMADO

10.1. O valor de referéncia foi baseado em pré-cotagbes realizadas no mercado, com valor total

10.2.

estimado em R$ 790.968,00 (setecentos e noventa mil, novecentos e sessenta e oito reais).

Foram utilizados trés orcamentos como referéncia para composigéo dos precos. Dois deles foram
enviados diretamente a UNIFAL-MG e para o terceiro, na falta de manifestacdo dos fornecedores
contatados, foi utilizada uma Ata de Registro de Precos da Universidade Federal do Piaui, que
possui um quantitativo maior de equipamentos e cdpias que o0 solicitado para a UNIFAL-MG.

11. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

11.1. A dotagdo orcamentaria sera discriminada no Edital.

12. OBRIGAGOES DO FORNECEDOR CONTRATADO

12.1. O FORNECEDOR CONTRATADO obriga-se a:

12.1.1. Manter, durante a vigéncia contratual, todas as condicdes demonstradas para
habilitacéo na licitagdo efetuada, de modo a garantir o cumprimento das obrigagdes
assumidas;

12.1.2. Acusar o recebimento do pedido para a execugao do servigo, através de e-mail, fac-
simile.ou assinatura na copia do pedido, caso 0 mesmo seja entregue “em mao”;

12.1.3. Executar os servicos conforme especificacbes e precos indicados na licitagao
supracitada registrados no Termo de Referéncia;

12.1.4. Obedecer aos requisitos minimos de qualidade de impresséo, conforme termo de
referéncia e seus anexos;

12.1.5. Providenciar no prazo de 03 (trés) dias, a imediata corre¢do das deficiéncias,
falhas ou irregularidades constatadas pelo responsavel por seu recebimento, no
cumprimento das obrigagdes constantes no instrumento convocatorio;

12.1.6. Prover e manter condi¢bes que possibilitem o atendimento das demandas previstas
firmadas a partir da data da assinatura do contrato;

12.1.7. Nao alocar para a prestagao dos servigos que constituem objeto do presente
certame, nas dependéncias do 6rgdo CONTRATANTE, familiar de agente publico
que neste exerca cargo em comissao ou fungao de confianga.



12.1.8. E considerado familiar, nos termos do art. 2°, Ill, do Decreto 7.203/2010, o
conjuge, companheiro ou o parente em linha reta ou colateral, por
consanguinidade ou afinidade, até o terceiro grau.

12.1.9. Apresentar declaracdo dos seus funcionarios, contratados para prestagdo dos
servicos que constituem objeto do presente certame, que possuem relagdo de
parentesco com algum agente publico desta Instituigdo, informando, ainda, qual o
grau de parentesco.

12.1.10. Ressarcir os eventuais prejuizos causados a UNIFAL-MG e/ou a terceiros,
provocados por ineficiéncia ou irregularidade cometidas na execugéo das obrigacdes
constantes no instrumento convocatorio;

12.1.11. Responsabilizar-se por todas as despesas diretas ou indiretas, tais como: salarios,
transportes, encargos sociais, fiscais, trabalhistas, previdenciarios € de ordem de
classe, indenizagbes, e quaisquer outras que forem devidas ao(s) seu(s)
empregado(s), referentes a execugao do objeto, ficando, ainda, a UNIFAL-MG isenta
de qualquer vinculo empregaticio, responsabilidade solidaria ou subsidiaria;

12.1.12. Pagar pontualmente, seus fornecedores e suas obrigagdes fiscais, relativas ao
contrato, exonerando a UNIFAL-MG de responsabilidade solidaria ou subsidiaria por
tal pagamento;

12.1.13. Substituir no total ou em parte o servigco em que se verificar vicios ou que esteja
em desacordo com o ‘estabelecido no Edital € seus anexos, ficando, a UNIFAL-MG,
isenta de qualquer responsabilidade sobre 0 custeio dessa corregéo.

12.1.14. Atender prontamente quaisquer orientagdes e exigéncias do fiscal do contrato,
inerentes a execucao contratual;

12.1.15. Propiciar todos 0s meios e facilidades necessarias a fiscalizagdo do contrato, cujo
representante terd poderes para sustar o fornecimento ou a prestagéo do servico, total
ou-parcialmente, em qualquer tempo, sempre que considerar a medida necessaria;

12.1.16. Manter a produtividade ou a capacidade minima de fornecimento do objeto
contratado;

12.1.17. Conferir todos os parametros e elementos que subsidiardo os servigos, correndo
por:sua exclusiva responsabilidade a constatagéo e afericdo dos mesmos;

12.1.18. Assumir inteira responsabilidade técnica pela execucdo dos servigos, pela
confiabilidade e efetividade dos trabalhos que executar, obedecendo as
recomendacdes e exigéncias do fabricante dos materiais;

12.1.19. Instalar os equipamentos, no prazo de ate 30 (trinta) dias corridos, a contar da
assinatura do Contrato, no local indicado pelo contratante, devendo as instalagfes
adicionais necessarias também serem atendidas no mesmo prazo, contados, neste
ultimo caso, a partir do recebimento pela CONTRATADA da solicitagdo da
CONTRATANTE;



12.1.20. Instalar os equipamentos, de acordo com os tipos € modelos contratados em
perfeita condicdo de funcionamento e produtividade, nos enderecos e nas
quantidades indicadas, correndo as despesas por sua exclusiva conta e
responsabilidade, inclusive com fornecimento inicial e periddico de todo o material de
consumo necessario ao bom funcionamento do equipamento, exceto papel, na
condicdo de sempre existir em estoque da CONTRATANTE uma unidade de
suprimento e material estoque reserva. E assim, manté-los durante toda vigéncia do
contrato e o tempo de locagédo, garantindo a CONTRATANTE o uso regular e eficaz
do mesmo;

12.1.21. Relatar a fiscalizagdo do contrato toda e qualquer irregularidade ou situagéo
inclusive de ordem funcional, constatada durante a execugdo dos servigos, cujo
saneamento dependa de autorizagé@o para execucao ou de providencias por parte da
CONTRATANTE, especialmente se representar risco para o patriménio publico;

12.1.22. Garantir que todos os materiais a serem empregados nos servigos serdo de boa
qualidade, atendendo aos padrées de mercado, e deverdo. satisfazer as
especificagbes e recomendacdes do fabricante e fornecedor, € nas quantidades
necessarias para suprir a demanda;

12.1.23. Executar, de forma continua a manutengao técnica, mecanica e operacional dos
equipamentos instalados, de_.modo a manter-a continuidade dos servigos, a plena e
eficaz capacidade produtiva, através de pessoal de seu quadro técnico qualificado e
sem qualquer 6nus, encargos ou responsabilidades para a CONTRATANTE, devendo
0S respectivos servicos serem executados por sua conta e responsabilidade
exclusiva, no local e durante o horério de expediente normal da contratada;

12.1.24. Obedecer aos prazos para manutengéo e substituicdo de equipamentos previstos
neste termo de referéncia e em seus anexos;

12.1.25. Assumir 0s gastos e despesas que se fizerem necessarias para o atendimento
das obrigacoes decorrentes do Contrato, tais como ferramentas, transportes, pecas,
lampadas, partes e acessorios dos equipamentos, utilizando para isso componentes
originais;

12.1.26. Responder pelas perdas e danos causados por seus empregados, ainda que
involuntariamente, as instalagbes do prédio, mobiliario, maquinas, equipamentos e
demais bens da Uni&o, ou de propriedade de terceiros sob responsabilidade da
contratante, durante a execucao do servico, substituindo os referidos bens por outros
semelhantes, no prazo de ate 10 (dez) dias ap6s decisdo final, devendo ser
oportunizada a CONTRATADA defesa previa;

12.1.27. Fornecer cracha de identificagdo, exigindo o uso do mesmo nas dependéncias da
CONTRATANTE, para o pessoal designado a execucdo dos servicos de assisténcia
técnica;

12.1.28. Promover a Instrucédo e treinamento técnico ao pessoal de operagao (servidores
usuarios) indicado pela CONTRATANTE, quando da instalagdo inicial do
equipamento, bem como quando da substituicdo por outro com caracteristicas de
operagdes diferentes do inicialmente instalado, e, a qualquer momento, por solicitacdo
da CONTRATANTE, arcando com todas as despesas;



12.1.29. Disponibilizar nimero telefénico e e-mail de central de atendimento, que sera
utilizado pela CONTRATANTE para os chamados de assisténcia técnica;

12.1.30. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as
obrigagdes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagcbes a que esta
obrigada, sem prévio consentimento por escrito da CONTRATANTE;

12.1.31. Faturar os servigos efetivamente prestados durante 0 més de competéncia ou
periodo equivalente;

12.1.32. Langar na Nota Fiscal as especificagces dos servigos, indicando data de emissao,
més de referencia ou periodo equivalente, valor respectivo e outros dados
necessarios a perfeita compreensdo do documento de cobranga, devendo estar
anexo a mesma o demonstrativo de utilizagdo de material e consumo do més de
referéncia;

12.1.33. Dar entrada na Nota Fiscal para pagamento dos servigos prestados, ate o quinto
dia util do més subsequente ou periodo equivalente;

12.1.34. Respeitar e fazer cumprir a legislacdo de protecao ao meio ambiente, previstas
nas normas regulamentadoras pertinentes;

12.1.35. Reparar, corrigir, remover, refazer ou substituir, as suas expensas, no todo ou em
parte, 0S Servigos, pecas ou materiais em que se verificarem imperfeicdes, vicios,
defeitos ou incorregdes (exceto instalagéo de drivers de impresséo);

12.1.36. Designar um representante, ou preposto, perante a CONTRATANTE, bem como
informar os.meios de comunicagdo disponiveis para a recepgdo das solicitagbes
emitidas pela CONTRATANTE;

12.1.37. Aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, 0s acréscimos ou supressdes que se
fizerem nos servigos até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial do
contrato, consoante o art. 65, § 10, da Lei no 8.666/93. Quando do acréscimo de
outros equipamentos, estes deverdo apresentar condicbes de funcionamento
compativeis com aqueles contratados;

12.1.38. Orientar formalmente os seus empregados de que nédo poderdo se retirar dos
prédios ou instalagbes da CONTRATANTE portando volumes ou objetos, sem a
devida autorizacdo da fiscalizagdo do contrato e liberagdo no posto de vigilancia da
CONTRATANTE;

12.1.39. Substituir, sempre que exigido pela fiscalizagdo do contrato, qualquer profissional
integrante das equipes de trabalho cuja atuagdo, permanéncia e/ou comportamento
sejam julgados inadequados, prejudiciais, inconvenientes ou insatisfatorios a
disciplina da CONTRATANTE ou ao interesse do servigo publico;

12.1.40. Assumir todos os encargos e despesas que se fizerem necessarios para 0
adimplemento das obrigacbes decorrentes da contratagédo , tais como: méo de obra
para manutengdo preventiva e corretiva das maquinas, transportes, fretes,
ferramentas, pecas, software e acessorios, inclusive de consumo (cilindro, toner,
revelador e demais que se fizerem necessérios), excetuando-se apenas o papel
destinado a produgéo de copias;



12.1.41. Responder, civil, penal e administrativamente por quaisquer danos materiais ou
pessoais ocasionados, direta ou indiretamente, a CONTRATANTE ou a terceiros, por
seus empregados, por sua acao ou omissao, dolosa ou culposamente, nos locais de
trabalho, na prestacao dos servigos contratados, inclusive por acidentes, morte, perda
ou destruicdes, devidamente apurado por competente processo administrativo, com
direito ao contraditdrio e a ampla defesa;

12.1.42. Ressarcir o valor correspondente aos danos causados em bens de propriedade
da CONTRATANTE, o qual sera calculado de acordo com o preco de mercado e
recolhido por depdsito a favor da CONTRATANTE através de GRU (Guia de
Recolhimento da Unido) no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis a partir da
notificagdo, garantida previamente a ampla defesa e o contraditério. Se o valor dos
danos néo for pago, ou depositado, sera automaticamente descontado do pagamento
a que a CONTRATADA fizer jus. Em caso de saldo insuficiente, o valor complementar
sera cobrado administrativamente e/ou judicialmente. A reparagéo dos danos
causados em bens de propriedade de terceiros devera ser efetuada aos mesmos, no
prazo de 05 (cinco) dias uteis contados do recebimento da notificagao;

12.1.43. Realizar a transigdo contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e
técnicas empregadas, sem perda de informagdes, podendo exigir, inclusive, a
capacitacdo dos técnicos da contratante ou da nova empresa que continuara a
execucgao dos servigos;

12.1.44. Dar cumprimento a todas as determinagdes e condi¢des estabelecidas no Edital
da Licitagdo, seus anexos € complementos. Conferir todos os parémetros e elementos
que subsidiardo- 0s servicos, correndo por sua exclusiva responsabilidade a
constatagao e afericdo dos mesmos.

13. OBRIGAGAO DA CONTRATANTE
13.1. A UNIFAL-MG obriga-se a:
13.1.1. Nomear gestor e fiscais do contrato;

13.1.2. Encaminhar formalmente a demanda por meio de Ordem de Servico e/ou de
fornecimento de Bens;

13.1.3. Receber o objeto fornecido pela contratada que esteja em conformidade;

13.1.4. Aplicar a contratada as sangbes administrativas regulamentares e contratuais
cabiveis, observando o devido processo legal;

13.1.5. Comunicar a contratada todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com o
fornecimento dos bens e/ou da prestacdo do servico;

13.1.6. Proporcionar todas as facilidades a CONTRATADA para o bom andamento dos
servigos dentro das normas estabelecidas pelo Edital e Contrato;

13.1.7. Prestar aos funcionarios da CONTRATADA as informagdes e esclarecimentos
pertinentes de que disponha e que eventualmente venham a ser solicitados dentro
dos limites da legislag&o;



13.1.8. Acompanhar e fiscalizar a execugao dos servicos objeto do contrato;

13.1.9. Manifestar-se formalmente em todos os atos relativos a execugéo do Contrato, em
especial, aplicagdo de sangdes, alteracdes e reajustes do Contrato, se for o caso;

13.1.10. Analisar e atestar os documentos de cobrancga apresentados pela CONTRATADA,
pelos servicos prestados. Caso haja incorre¢cdo nos documentos recebidos, 0s
mesmos serdo devolvidos a CONTRATADA para as devidas corregcbes. A nova
contagem dos prazos para analise, ateste e pagamento recomecara quando da
reapresentacdo dos documentos devidamente corrigidos;

13.1.11. Disponibilizar papel para os equipamentos objeto da contratacao;
13.1.12. Efetuar os pagamentos devidos;

13.1.13. Formalizar as solicitagdes de manutengéo corretiva por meio de solicitacdo de
servigos, e envia-las a CONTRATADA pelos meios de comunicagdo disponibilizados
por esta;

13.1.14. Instalar drivers e configurar as impressoras nos computadores clientes; com ou
sem patrimbnio, mas que seja de uso de servidores, terceirizados, estagiarios,
temporarios ou qualquer pessoa com vinculo ou a servico da UNIFAL-MG, assim
como instalar o cliente do software de gerenciamento Papercut, além das demais
configuragdes necessarias para funcionamento dos equipamentos.

13.1.15. Efetuar desatolamentos simples de papel, isto é, aqueles que nédo necessitam de
desmontagem do equipamento paraa solucao do referido problema.

13.1.16. Observar para que, durante a vigéncia do contrato, sejam mantidas todas as
condicdes. de habilitagdo e qualificacdo exigida na licitagdo, bem como a sua
compatibilidade com as obrigacdes assumidas;

13.4.47. Acompanhar e fiscalizar a perfeita execugdo do contrato, através de fiscal(is)
designado(s) para tal; e

13.1.18. Recusar bens e materiais que estejam em desacordo com as especificagbes
deste termo de referéncia e seus anexos.

13.2. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com
terceiros, ainda que vinculados a execucédo do presente Termo de Contrato, bem como por qualquer
dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

14. DAS MEDIDAS ACAUTELADORAS

14.1. Consoante o artigo 45 da Lei n® 9.784, de 1999, a Administragdo Publica podera, sem a prévia
manifestagdo do interessado, motivadamente, adotar providéncias acauteladoras, inclusive retendo
0 pagamento, em caso de risco iminente, como forma de prevenir a ocorréncia de dano de dificil ou
impossivel reparacao.



15. DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

15.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 10.520, de 2002, o licitante/adjudicatario
que:

15.1.1. N&o aceitar/retirar a nota de empenho, ou ndo assinar a ata de registro de prego
elou o termo de contrato, quando convocado dentro do prazo de validade da
proposta;

15.1.2. Apresentar documentacéo falsa;

15.1.3. Deixar de entregar os documentos exigidos no certame;
15.1.4. Ensejar o retardamento da execugéo do objeto;

15.1.5. N&o mantiver a proposta;

15.1.6. Cometer fraude fiscal;

15.1.7. Comportar-se de modo inidoneo;

15.1.8. Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigagbes assumidas em
decorréncia da contratagao.

15.2. Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaragéo falsa quanto as condi¢des de
participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os licitantes, em
qualquer momento da licitagdo, mesmo apds o.encerramento da fase de lances.

15.3. O licitante/adjudicatario.que cometer qualquer das infragdes discriminadas no subitem anterior e
na forma dos artigos 77 a 80 daLei 8.666/93, ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil
e criminal, garantida a prévia defesa, as seguintes sangdes previstas nos artigos 81 a 88 da Lei
8.666/93, artigo 7° da Lei 10.520/02, no artigo 28 do Decreto 5.450/05 e do artigo 14 do Decreto
3.555/00:

15.3.1. Adverténcia;
15.3.2. Multa.

15.3.3. Suspensao de licitar e impedimento de contratar com o érgéo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administragdo Publica opera e atua concretamente, pelo
prazo de até 02 (dois anos;

15.3.4. Sancdo de impedimento de licitar e contratar com 6rgdos e entidades da Uniéo,
com o consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até 05 (cinco anos;

15.3.5. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitagdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que
sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos
causados.

15.4. Pela inexecugdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode aplicar a
CONTRATADA as seguintes sangdes:




15.4.1. Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigagdes
contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que néo acarretam
prejuizos significativos para o servigo contratado

15.4.2. Multa de:

15.4.2.1. Mora no percentual correspondente a 0,5% (zero virgula cinco por cento),
calculada sobre o valor remanescente do contrato, por dia de inadimpléncia, até
o limite de 15 (quinze) dias Uteis de atraso na execugdo dos servigos
caracterizando inexecucao parcial; e

15.4.2.2. Compensatéria no valor de 10% (dez por cento), sobre o valor
remanescente do contrato

15.4.2.3. 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimospor cento) por dia
sobre o valor adjudicado em caso de atraso na execugao dos servigos, limitada
a incidéncia a 15 (quinze) dias. Apos o décimo quinto dia € a critério da
Administragdo, no caso de execucdo com atraso, poderda ocorrer a nao-
aceitacdo do objeto, de forma a configurar, nessa hipétese, inexecucao total da
obrigacdo assumida, sem prejuizo da rescisao unilateral da avenga;

15.4.2.4. 0,1% (um décimo por cento) até-10% (dez por cento) sobre o valor
adjudicado, em caso de atraso na execucao do objeto, por periodo superior ao
previsto no subitem acima, ou de inexecucao parcial da obrigagao assumida;

15.4.2.5. 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor
adjudicado, em caso de inexecucao total da obrigacao assumida;

15.4.2.6. as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos seréo consideradas
independentes entre si.

15.5. Para efeito de aplicagdo de multas, as infragdes séo atribuidos graus, de acordo com as tabelas 1
ez

Tabela 1
GRAU CORRESPONDENCIA
1 0,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
2 0,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato
3 0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato
4 1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato

5 3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato



Tabela 2

INFRAGAO
ITEM DESCRICAO GRAU

1 Permitir situacdo que crie a pos:sib!Iidade Qe causar dzfno_ﬁsico, lesdo corporal ou 05
consequéncias letais, por ocorréncia;

9 Suspender ou interromper,. salvo motivo de fprga maior ou caso fortuito, os servigos 04

contratuais por dia e por unidade de atendimento;

3 Recusar-se a executar servigo determinado pela fiscalizagao, por servigo e por dia; 02
Para os itens a seguir, deixar de:

4 Cumprir determinacao formal ou instru¢do complementar do 6rgao fiscalizador, por 02

ocorréncia;

Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos ndo previstos nesta tabela de
5 | multas, apos reincidéncia formalmente notificada pelo 6rgéo fiscalizador, por item e por | 03
ocorréncia;

15.6. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Ill e IV da Lei n® 8.666, de 1993, as empresas
ou profissionais que:

15.6.1. tenham sofrido condenagao definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

15.6.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagéo;

15.6.3. demonstrem n&o possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em virtude
de atos ilicitos praticados.

15.7. A aplicaga@o de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que
assegurara o contraditério e a ampla defesa ao licitante/adjudicatério, observando-se o
procedimento previsto na Lei n® 8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lei n® 9.784, de 1999.

15.8. A autoridade competente, na aplicacdo das sangdes, levard em consideragdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragéo,
observado o principio da proporcionalidade.

15.9. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, se houver indicios de pratica de infragdo
administrativa tipificada pela Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a
administragdo publica nacional ou estrangeira, cdpias do processo administrativo necessérias a
apuragao da responsabilidade da empresa deverao ser remetidas a autoridade competente, com
despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragdo de investigagédo
preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagao — PAR.

15.10. A apuragéo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato
lesivo @ Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n°® 12.846, de 1° de
agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.



15.11.0 processamento do PAR nao interfere no seguimento regular dos processos administrativos
especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragdo Publica Federal
resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagdo de agente
publico.

15.12. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

16. CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

16.1. As exigéncias de habilitagdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais para a
generalidade dos objetos, conforme disciplinado no edital.

16.2. Os critérios de qualificacdo econdmica a serem atendidos pelo fornecedor estdo previstos no
edital.

16.3. Os critérios de qualificacdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor seréo:

16.3.1. A (s) empresa (s) vencedora (s) devera apresentar atestado de capacidade técnica
fornecida por pessoa juridica de direito publico ou privado, com comprovagao de
capacidade para executar o servico compativel com o0 objeto deste Termo de
Referéncia; O atestado devera ser emitido em papel timbrado e devera conter telefone
e endereco para verificagdo de autenticidade;

16.4. Os critérios de aceitabilidade de pregos seréo:

16.5. Valor Global: R$ 790.968,00 ( setecentos e noventa mil, novecentos e sessenta e oito reais).

16.6. Valores unitarios: conforme planilha de composicéo de precos (Anexo V do Termo de Referéncia).
16.7. O critério de julgamento da proposta € o menor preco global.

16.8. As regras de desempate entre propostas sdo as discriminadas no edital.

17. DOS MECANISMOS FORMAIS DE COMUNICAGAO

17.1. Os instrumentos formais de comunicagdo entre a CONTRATANTE e a CONTRATADA séo os que
seguem:

17.1.1. Relatorios e atas de reunido;

17.1.2. Ordens de servico e de Fornecimento de Bens;
17.1.3. Nota de empenho;

17.1.4. Termos de Recebimento;

17.1.5. Chamados abertos e registrados através de e-mail disparado pelo sistema
eletrbnico de requisi¢des utilizado pela UNIFAL-MG;

17.1.6. Oficios;



17.1.7. Demais Termos previstos no instrumento convocatdrio.

17.2. A comunicagdo entre a CONTRATANTE e a CONTRATADA, para fins de encaminhamento de
Ordens de Fornecimento de Bens ou outro documento, ocorrera sempre através do preposto, ou
seu substituto, designado pela CONTRATADA.

18. DO PAGAMENTO

18.1. O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento
da Nota Fiscal/Fatura.

18.1.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite de
que trata o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverado ser efetuados no prazo
de até 5 (cinco) dias Uteis, contados da data da apresentagéo da Nota Fiscal/Fatura,
nos termos do art. 5°, § 3°, da Lei n° 8.666, de 1993.

18.2. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do-recebimento definitivo do servigo, conforme
este Termo de Referéncia.

18.3. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente. acompanhada da comprovagéo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou @ documentagao
mencionada no art. 29 da Lei n° 8.666, de 1993.

18.4. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do fornecedor contratado, deveréo
ser tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instrugdo Normativa n°® 3, de 26 de abril de
2018.

18.5. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

18.5.1. O prazo de validade;

18.5.2. A data da emisséo;
18.5.3. Os dados do contrato e do érgéo contratante;

18.5.4. O periodo de prestacdo dos servicos;
18.5.5. O valor a pagar; e
18.5.6. Eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.
18.6. Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo
da despesa, 0o pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas

saneadoras. Nesta hipdtese, o0 prazo para pagamento iniciar-se-a ap6s a comprovacdo da
regularizagéo da situagéo, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante;



18.7. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instru¢do Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, sera
efetuada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo
das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

18.7.1. N&o produziu os resultados acordados;

18.7.2. Deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade
minima exigida;

18.7.3. Deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do
servico, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

18.8. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

18.9. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar a
manutengéo das condi¢des de habilitagéo exigidas no edital.

18.10.Constatando-se, junto ao SICAF, a situagéo de irregularidade da contratada, sera providenciada
sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagéo ou,
no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
a critério da contratante.

18.11.Previamente a emisséo de nota<de empenho e a cada pagamento, a Administragdo devera
realizar consulta ao SICAF para identificar. possivel suspenséo temporaria de participagdo em
licitagdo, no ambito do 6rgaoou entidade, proibigdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrugdo Normativa n° 3, de
26 de abril de 2018.

18.12.Nao havendo regularizagéo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

18.13.Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla
defesa.

18.14.Havendo a efetiva execugéo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisao do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situagao junto ao SICAF.

18.14.1. Sera rescindido o contrato em execugdo com a contratada inadimplente no
SICAF, salvo por motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro de interesse
publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela méaxima
autoridade da contratante.

18.15.Quando do pagamento, seré efetuada a retengéo tributaria prevista na legislagao aplicavel, em
especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos termos do item 6 do Anexo Xl da IN
SEGES/MP n. 5/2017, quando couber.



18.16.E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servigos prestados, & empresa privada que tenha
em seu quadro societario servidor publico da ativa do érgéo contratante, com fundamento na Lei de
Diretrizes Orgamentarias vigente.

18.17.Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido, de
alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacgao financeira devida pela
Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela é calculada mediante
a aplicacdo da seguinte formula:

EM=1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:

(6/100 | =0,00016438

)
TX =Percentual da taxa anual
TX) = =6%
365

—_— —

19. REAJUSTE

19.1. Os pregos sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a
apresentagdo das propostas.

19.1.1. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitagédo da contratada, os
pregos contratados poderéo sofrer reajuste apds o interregno de um ano, aplicando-se
o Indice de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA/IBGE), exclusivamente para as
obrigagdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

19.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos
efeitos financeiros do ultimo reajuste.

19.3. No caso de atraso ou ndo divulgacédo do indice de reajustamento, 0 CONTRATANTE pagara a
CONTRATADA a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo. Fica a CONTRATADA obrigada a
apresentar meméria de calculo referente ao reajustamento de pregos do valor remanescente,
sempre que este ocorrer.

19.4. Nas aferigdes finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.

19.5. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma n&o
possa mais ser utilizado, serd adotado, em substituicdo, 0 que vier a ser determinado pela
legislagé&o entdo em vigor.



19.6. Na auséncia de previséo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial,
para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

19.7. O reajuste sera realizado por apostilamento.

20. DA FISCALIZAGAO

20.1. O acompanhamento e a fiscalizagdo da execugdo do contrato consistem na verificagdo da
conformidade da prestagdo dos servigos, dos materiais, técnicas e equipamentos empregados, de
forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, que serdo exercidos por um ou mais
representantes da Contratante, especialmente designados, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n°
8.666, de 1993.

20.2. O representante da Contratante devera ter a qualificacdo necessaria para @ acompanhamento e
controle da execugao dos servicos e do contrato.

20.3. A verificagdo da adequagao da prestacdo do servico-devera ser realizada com base nos critérios
previstos neste Termo de Referéncia.

20.4. A fiscalizagdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade
pactuada, sem perda da qualidade na €execucdo do servico, devera comunicar a autoridade
responsavel para que esta promova a adequagéo contratual a produtividade efetivamente realizada,
respeitando-se os limites de alteragdo dos valores contratuais previstos no § 1° do artigo 65 da Lei
n° 8.666, de 1993.

20.5. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execugédo dos servigos devera
ser verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a relagdo detalhada dos
mesmos, de acordo ‘com o estabelecido neste Termo de Referéncia, informando as respectivas
quantidades e especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

20.6. O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias verificadas, adotando
as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme o disposto nos
§§ 1° e 2°do art. 67 da Lei n® 8.666, de 1993.

20.7. O descumprimento total ou parcial das obrigacbes e responsabilidades assumidas pela
Contratada, sobretudo quanto as obrigagdes e encargos sociais e trabalhistas, ensejara a aplicagdo
de san¢des administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e na legislagdo vigente, podendo
culminar em rescisao contratual, conforme disposto nos artigos 77 e 87 da Lei n° 8.666, de 1993.

20.8. As atividades de gestdo e fiscalizagdo da execucdo contratual devem ser realizadas de forma
preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de fiscalizagdo ou
unico servidor, desde que, no exercicio dessas atribuicdes, fique assegurada a distingdo dessas
atividades e, em razao do volume de trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as ag¢oes
relacionadas a Gestao do Contrato.

20.9. Durante a execucdo do objeto, o fiscal técnico devera monitorar constantemente o nivel de
qualidade dos servigos para evitar a sua degeneragdo, devendo intervir para requerer a
CONTRATADA a corregéo das faltas, falhas e irregularidades constatadas.



20.10.0 fiscal técnico devera apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliagdo da execugéo do
objeto ou, se for o caso, a avaliagdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos
realizada.

20.11.Em hipétese alguma, serd admitido que a propria CONTRATADA materialize a avaliagdo de
desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizada.

20.12.A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestacdo do servico com menor nivel de
conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade
da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do
prestador.

20.13.0 fiscal técnico podera realizar avaliagdo diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo
escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da
prestacao dos servigos.

20.14.As disposicdes previstas nestas clausulas ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instrucdo
Normativa SLTI/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagéo.

20.15.A fiscalizagdo de que trata estas clausulas ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, nao implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus
agentes, gestores e fiscais, de conformidade com o art. 70 da Lei n° 8.666, de 1993.

21. ALTERAGAO SUBJETIVA

21.1. E admissivel a fusdo; cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa juridica, desde
que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagdo exigidos na
licitag&o original; sejam mantidas as demais clausulas e condigdes do contrato; ndo haja prejuizo a
execucdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administragdo a continuidade do
contrato.



1. Proposta para Franquia Mensal e Anual

ltem | Tipo
1 1
2 | 2
3 3
4 | 4
5 1
6 1
7 3

Porte

Pequeno

Médio
Médio

Grande

Pequeno
Médio

Médio

Cor

Mfp mono

Mfp mono
Mfp Colorida

Mfp mono

Mfp mono
Mfp mono

Mfp Colorida

Quanti dade

ANEXO VI - VALORES DE REFERENCIA

PREGAO ELETRONICO

045/2019

Franquia mensal em | Prego por unidade de impressdo/copia = Valor mensal da

impressdes/copias (UN)

dentro da franquia

Alfenas - Campus sede e Unidade Educacional Santa Clara

46

45

500

1.450

350
3.750

Campus Pogos de Caldas
400

400

250

R$ 0,15

R$0,15
R$ 1,80

R$ 0,15

R$ 0,15
R$ 0,15

R$ 1,80

Valor global

franquia (12 meses)

R$ 3.450,00 R$ 41.400,00

R$9.787,50 | R$ 117.450,00
R$ 1.890,00 R$ 22.680,00

R$ 562,50 R$ 6.750,00

R$ 480,00 R$ 5.760,00
R$ 420,00 R$ 5.040,00

R$ 450,00 R$ 5.400,00



8 1 | Pequeno | Mfp mono
9 1 Médio Mfp mono
10 | 3 Médio | Mfp Colorida

2. Proposta para Copias excedentes

ltem |Tipo | Porte Cor
1 1 |Pequeno| Mfp mono
2 | 2 | Médio Mfp mono
3 | 3 | Médio | Mfp Colorida
4 | 4 | Grande | Mfp mono
5 1 |Pequeno| Mfp mono

10

1

Quantidade

Campus Varginha
600
600

500

Excedente mensal em

R$ 0,15
R$ 0,15

R$ 1,80

Preco por unidade de

impressdesi/copias (UN) ' [impressao/copia dentro do excedente

Alfenas - Campus sede e Unidade Educacional Santa Clara

1.250

3.500

760

22.000

Campus Pogos de Caldas

1.200

R$0,14
R$0,14
R$ 1,70

R$0,14

R$0,14

R$ 900,00 R$ 10.800,00
R$ 630,00 R$ 7.560,00
R$ 900,00 R$ 10.800,00
Valor totgl da RS 233.640,00
franquia
Valor mensal do Valor global
excedente (12 meses)
R$ 8.050,00 R$ 96.600,00
R$ 22.050,00 R$ 264.600,00
R$ 3.876,00 R$ 46.512,00
R$ 3.080,00 R$ 36.960,00
R$ 1.344,00 R$ 16.128,00



6 1 | Médio | Mfpmono 7 1.200 R$0,14 R$ 1.176,00 R$ 14.112,00
7 | 3 | Médio | Mifp Colorida 1 600 R$ 1,70 R$ 1.020,00 R$ 12.240,00

Campus Varginha

8 | 1 |Pequeno Mfpmono 10 1.600 R$ 0,14 R$ 2.240,00 R$ 26.880,00
9 | 1 | Médio | Mfpmono 7 1.600 R$ 0,14 R$ 1.568,00 R$ 18.816,00
10 | 3 | Médio | Mfp Colorida 1 1.200 R$1,70 R$ 2.040,00 R$ 24.480,00
Valor total do R$ 557.328,00

excedente

Valor global do contrato R$ 790.968,00

*As impresséao/copias de excedente mensal foi estimada baseado em uso no ano de 2018, este valor podera oscilar variando dependendo do uso da instituicdo. A
proposta de preco unitario para impressao/copia excedente ndo podera ultrapassar o valor estipulado para o prego unitario dentro da franquia;

“*Detalhes das especificacdes das impressoras encontram-se no Anexo l;

“** E importante que todos os itens do termo de referéncia e todos os seus anexos sejam avaliados, para que os que gerarem custos adicionais sejam incorporados
no valor unitario da impressao/copia.



ANEXO VIl
_ MINUTA DE TERMO DE CONTRATO
PRESTACAO DE SERVICO SEM DISPONIBILIZAGAO DE MAO DE OBRA

TERMO DE CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVIGCOS N° ....... l...., QUE FAZEM ENTRE SI A

UNIAO, POR INTERMEDIO DO  (A) oo E A EMPRESA
A Unido, por intermédio do(a) ......c.cccovvrrrrirrrrrrrrnan, , COM SEAE NO(Q) .vcvevereeiiiiieiee e :
na cidade de ........ccccoeeeciiiicienn, [Estado ..., inscrito(a) no CNPJ sob 0 n°® ......c.cocvcvevcvcicicinene, ., neste
ato representado(a) pelo(a) .........ccccevevenenee. , nomeado(a) pelo Decreto n° ......, de .....de .....ccoovneee. de
20..., publicada no DOU de ... de e de .. , portador da matricula funcional n°
.................................... , doravante denominada CONTRATANTE, € 0(a) .....c........o...oiue... inSCrito(a) no
CNPJIMF sob 0 N% ooveeeeeeeee, , sediado(a) nNa .......ccocevrreiiiinnnnn, L BM e
doravante designada CONTRATADA, neste ato representada pelo(a) Sr.(a) ..cueeveeeenne. , portador(a) da
Carteira de Identidade n° ................. , expedida pela (0) .....c.ccoeuenee ,€CPF R ..t , tendo em

vista 0 que consta no Processo n° 23087.011455/2019-61 e em observancia as disposi¢des da Lei n°
8.666, de 21 de junho de 1993, da Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto n° 9.507, de 21 de
setembro de 2018 e da Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 5, de 26 de maio de 2017 e suas alteragdes,
resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do Pregdo Eletronico n° .......... 120..
mediante as clausulas e condigdes a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1.0 objeto do presente instrumento é a contratagdo de servigos de .........ccocoeverene. , que serdo
prestados nas condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo do Edital;

1.2.Este Termo de Contrato vincula-se ao Edital do Pregé&o, identificado no predmbulo e a proposta
vencedora, independentemente de transcricao;
1.3. Objeto da contratagao:

1. Valor para Franquia Mensal e Anual

Prego por Valor
. . idade de lobal
. Quantida Franquia _umaadede | yaiormensal = 9
ltem | Tipo | Porte Cor de mensal em |mpLesstaolgop| da franquia x 2
impressoes/Co a ¢ entro da (quantidade fr meses)
pias fanquia anquia)
Alfenas - Campus Sede e Unidade Educacional Santa Clara
1 1/Pequeno |Mfp mono 46 500 R$ R$ R$
2 2 Médio Mfp mono 45 1450 R$ R$ R$
- Mfp
3 3 Médio Colorida 3 350 R$ R$ R$
4 4 Grande  |Mfp mono 1 3750 R$ R$ R$

Campus Pogos de Caldas



5 1/Pequeno Mfp mono 8 400 R$
6 1Médio | Mfp mono 7 400 R$
.- Mfp
7 3 Médio Colorida 1 250 R$
Campus Varginha
8 1/Pequeno Mfp mono 10 600 R$
9 1Médio  Mfp mono 7 600 R$
- Mfp
10 3 Médio Colorida 1 500 R$
VALOR GLOBAL ANUAL R$
2. Valor para Cépias Excedentes
Excedente Preco por
: . mensal em unidade de
Item T(')p Porte Cor Qua;r;tlda impressoes/ impressaolcopi
a dentro do
copias excedente
Alfenas - Campus sede e Unidade Educacional Santa Clara
1 1/Pequeno Mfp mono 46 1250 R$ R$
2 2Médio  Mfp mono 45 3500 R$ R$
.- Mfp
3 3 Médio Colorida 3 760 R$ R$
4 4 Grande Mfp mono 1 22000 R$ R$
Campus Pogos de Caldas
5 1/Pequeno Mfp mono 8 1200 R$
6 1 Médio  Mfp mono 7 1200 R$
.- Mfp
7 3 Médio Colorida 1 600 R$
Campus Varginha
8 1 Pequeno Mfp mono 10 1600 R$
9 1Médio . Mfp mono 7 1600 R$
- Mfp
10 3 Médio Colorida 1 1200 R$
VALOR GLOBAL ANUAL R$

VALOR TOTAL

R$
R$

RS

R$
R$

RS

Valor mensal
do excedente
X
(quantidade e
xcedente)

R$
R$

R$

RS
RS

R$

R$
R$

R$

R$
R$

R$

Valor
global

(12
meses)

R$
R$

R$
R$
R$
R$
R$

R$
R$

R$



2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA

2.1. O prazo de vigéncia deste Termo de Contrato é aquele fixado no Edital, com inicio na data de
........... lecccoid........ € encerramento em .........[ ... ........, podendo ser prorrogado por
interesse das partes até o limite de 60 (sessenta) meses, desde que haja autorizagéo formal da
autoridade competente e observados os seguintes requisitos:

2.2. Os servigos tenham sido prestados regularmente;

2.3. Esteja formalmente demonstrado que a forma de prestacdo dos servigos tem natureza
continuada;

2.4. Seja juntado relatério que discorra sobre a execugéo do contrato, com informacgdes de que os
servigos tenham sido prestados regularmente;

2.5.Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administracdo-mantém interesse na
realiza¢do do servigo;

2.6.Seja comprovado que o valor do contrato permanece economicamente vantajoso para a
Administragéo;

2.7.Haja manifestagéo expressa da contratada informando o.interesse na prorrogacao;
2.8. Seja comprovado que o contratado mantém as condicoes iniciais de habilitagao.
3. CLAUSULA TERCEIRA - PREGO
3.1. O valor mensal da contratagdo é de RS.......... (.....), perfazendo o valor total de RS.......(....);

3.2. No'valor acima estéo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da
execugdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros
necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacao;

3.3. O valoracima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos a CONTRATADA
dependerdo dos quantitativos de servigos efetivamente prestados.

4. CLAUSULA QUARTA - DOTAGAO ORGAMENTARIA

4.1. As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em dotagdo orgamentaria
prépria, prevista no orgamento da Uni&o, para o exercicio de 20...., na classificagdo abaixo:

4.1.1. Gestao/Unidade:

41.2. Fonte:



4.1.3. Programa de Trabalho:
4.1.4. Elemento de Despesa:
41.5. Pl

4.2. No(s) exercicio(s) seguinte(s), as despesas correspondentes correrdo a conta dos recursos
proprios para atender as despesas da mesma natureza, cuja alocagéo sera feita no inicio de
cada exercicio financeiro.

5. CLAUSULA QUINTA - PAGAMENTO

5.1.0 prazo para pagamento a CONTRATADA e demais condi¢des a ele referentes encontram-se
definidos no Termo de Referéncia e no Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017.

6. CLAUSULA SEXTA - REAJUSTE

6.1. As regras acerca do reajuste do valor contratual sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia,
anexo a este Contrato.

7. CLAUSULA SETIMA - GARANTIA DE EXECUCAO
7.1. N&o havera exigéncia de garantia de execucao para a presente contratacao.
8. CLAUSULA OITAVA - REGIME DE EXECUGAO DOS SERVIGOS E FISCALIZAGAO

8.1. O regime de ‘execucao dos servicos a serem executados pela CONTRATADA, os materiais que
serdo empregados e a fiscalizagdo pela CONTRATANTE sé&o aqueles previstos no Termo de
Referéncia, anexo do Edital.

9. CLAUSULA NONA - OBRIGAGOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

9.1. As obrigacbes da CONTRATANTE e da CONTRATADA sao aquelas previstas no Termo de
Referéncia, anexo do Edital.

10. CLAUSULA DECIMA - SANGOES ADMINISTRATIVAS.

10.1. As sangdes relacionadas a execucdo do contrato sdo aquelas previstas no Termo de
Referéncia, anexo do Edital.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - RESCISAO

11.1. O presente Termo de Contrato podera ser rescindido:



11.1.1. por ato unilateral e escrito da Administragao, nas situagdes previstas nos incisos | a
Xl e XVII do art. 78 da Lei n° 8.666, de 1993, e com as consequéncias indicadas

no art. 80 da mesma Lei, sem prejuizo da aplicagdo das sangdes previstas no
Termo de Referéncia, anexo ao Edital;

11.1.2. amigavelmente, nos termos do art. 79, inciso Il, da Lei n°® 8.666, de 1993;

11.2. Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados, assegurando-se a
CONTRATADA o direito a prévia e ampla defesa.

11.3. A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de rescisdo
administrativa prevista no art. 77 da Lei n° 8.666, de 1993.

11.4. O termo de rescisao, sempre que possivel, sera precedido:

11.4.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente .cumpridos;

11.4.2. Relagao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

11.4.3. Indenizagles e multas.
12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - VEDAGOES

12.1. E vedado 8 CONTRATADA:

12.1.1. Caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualquer operagao financeira;

12.1.2. Interromper a execugédo dos servicos sob alegagéo de inadimplemento por parte da
CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - ALTERAGOES

13.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina do art. 65 da Lei n° 8.666, de
1993;

13.2. A CONTRATADA ¢ obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos ou

supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor
inicial atualizado do contrato;

13.3. As supressoes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderao exceder
o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.



14. CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOS CASOS OMISSOS

14.1. Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposi¢des contidas
na Lei n® 8.666, de 1993, na Lei n°® 10.520, de 2002 e demais normas federais aplicaveis e,
subsidiariamente, normas e principios gerais dos contratos.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA - PUBLICAGAO

15.1. Incumbira @ CONTRATANTE providenciar a publicacdo deste instrumento, por extrato, no
Diario Oficial da Uni&o, no prazo previsto na Lei n° 8.666, de 1993.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA - FORO

16.1. O Foro para solucionar os litigios que decorrerem da execugao deste Termo de Contrato sera
o0 da Secao Judiciaria de .................. - Justica Federal.

Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado em duas (duas) vias de
igual teor, que, depois de lido e achado em ordem, vai assinado pelos contraentes.

Representante legal da CONTRATANTE

Representante legal da CONTRATADA

TESTEMUNHAS:



