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1. PREAMBULO

1.1. A Universidade Federal de Alfenas — UNIFAL-MG, Autarquia de Regime Especial, “ex vi” da
Lei n° 11.154, de 29 de julho de 2005, inscrita no CNPJ sob o n°17.879.859/0001-15, com
sede na cidade de Alfenas, na Rua Gabriel Monteiro da Silva, 700, Centro, torna publico, para
conhecimento dos interessados, que se encontra-aberta a Licitagdo por PREGAO
ELETRONICO n° 010/2021, no SISTEMA DE REGISTRO DE PREGOS, do tipo MENOR
PREGO UNITARIO POR ITEM, observadas as disposicdes da Lei n° 10.520 de 17/07/2002,
Lei n® 11.488, de 15 de junho de 2007, Lei Complementar 123 de 14/12/2006, Lei 11.488, de
15/06/2007, da Lei Complementar 147 de 07 de agosto de 2014, do Decreto n° 10.024, de 20
de setembro de 2019, da Lei Complementar 155 de 27 de outubro de 2016, do Decreto n°
7.892 de 23/01/2013 e do Decreto 8.538 de 06/10/2015, Decreto n° 7.746, de 05 de junho de
2012, Decreto n° 8.538, de 06 de outubro de 2015, da Instrucdo Normativa n° 01, da
SLTI/MPOG, de 19/01/2010, da Instrucdo Normativa n° 02, da SLTI/MPOG, de 16 de agosto
de 2011, da Instrugdo Normativa n°® 03, da SEGES/MPOG, de 20/04/2017, Instrugéo
Normativa SEGES/MP n° 03, de 26 de abril, de 2018, aplicando-se, subsidiariamente a Lei n°
8.666 de 21/06/1993 em sua redagéo atual e, ainda as condigdes estipuladas neste Edital.

1.2. Orgao Gerenciador; 6rgdo ou entidade da administragdo publica federal responsavel pela
condugéo do. conjunto de procedimentos para registro de pregos e gerenciamento da ata de
registro de pregos dele decorrente.

1.2.1.Universidade Federal de Alfenas — UNIFAL-MG, UASG 153028, Rua Gabriel Monteiro da
Silva, 700, Centro, Alfenas — MG, CEP 37130-001.

2. OBJETO

2.1. Implantacdo do Sistema de Registro de Precos para possivel contratacdo futura de pessoa
juridica para a prestacdo de servigos graficos, com o fornecimento de material e entrega
parcelada, conforme especificacdes e exigéncias constantes do Termo de Referéncia e do
Anexo | deste Edital;

2.1.1. Trata-se de servigo comum, a ser contratado mediante licitagdo na modalidade
pregdo, em sua forma eletrénica, conforme art. 1°, paragrafo Unico, da Lei n°
10.520/2002.

2.1.2.Havendo divergéncias entre a descricdo do objeto constante no edital e a
descri¢ao do objeto constante no SITE COMPRASNET, “SIASG” OU NOTA DE
EMPENHO, prevalecera, sempre, a descrigao deste edital.



2.2. A Ata de Registro de Pregos tera validade de 12 (doze) meses, conforme o limite legal.

2.3. Em atendimento ao Decreto n° 8.538/2015, art. 6° esta Licitagdo destina-se
exclusivamente a participagao de Microempresa, Empresa de Pequeno Porte — EPP ou,
conforme art. 34 da Lei 11.488/2007, as sociedades cooperativas.

DO EDITAL

3.1. A Empresa interessada em participar desta Licitacdo tera que examinar o Edital e seus
Anexos, disponiveis no sitio da Universidade Federal de Alfenas — UNIFAL-MG, no
endereco: www.unifal-mg.edu.br/licitacao, ou fazer cdpia da via disponivel no Setor de
Compras desta instituicdo ou ainda, solicita-lo através do correio eletrénico: pregao@unifal-
mg.edu.br. Alegagdes de desconhecimento das suas disposi¢des ndo serdo aceitas para
justificar eventuais divergéncias ou erros existentes em seus Documentos de Habilitagdo ou
na Proposta.

3.2. S6 terdo valor legal para efeito do Processo Licitatério os Anexos disponibilizados
conforme item 3.1, valendo as demais versdes, inclusive a do sitio:
https://www.comprasgovernamentais.gov.br/, apenas como divulgacéo;

3.3. Impugnacao do Edital:

3.3.1. Qualquer pessoa, fisica ou juridica, é parte legitima para impugnar este Edital, desde
que, com antecedéncia de até 03 (trés) dias uteis antes da data fixada para abertura
da sessao publica, artigo 24, Decreto n® 10.024/2019;

3.3.1.1. A data limite para impugnacao deste edital € dia 25/03/2021, até as 17 horas.

3.3.2. Cabera ao Pregoeiro e sua Equipe de apoio decidir sobre a petigdo interposta, no
prazo de 02 (dois) dias uteis, contadas da data do recebimento da impugnagao, § 1°
do artigo 24, Decreto n° 10.024/2019;

3.3.3. Quando acolhida a petigdo contra este Edital, sera designada nova data para a
realizacao deste certame;

3.3.4. Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatorio deverao ser enviados
ao Pregoeiro, até 03 (trés) dias uteis anteriores a data fixada para abertura da
sessdo publica, exclusivamente por meio eletrénico via internet no endereco indicado
neste edital, artigo 24 do Decreto n°® 10.024/2019;

3.3.4.1. A data limite para solicitacdo de esclarecimentos é dia 25/03/2021, até as 17
horas.

3.3.5. Os pedidos de esclarecimento e impugnacao deverao ser enviados exclusivamente por
meio eletronico, através do e-mail pregao@unifal-mg.edu.br;

3.3.6. Todas as solicitagdes, impugnagdes, esclarecimentos e recursos deverao ser enviados
dentro do horério de expediente normal, das 07h as 17h, de segunda-feira a sexta-
feira.

3.3.7. Qualquer comunicagdo realizada fora do horério de expediente acima seréo
considerados recebidos no primeiro dia util imediatamente posterior, sendo utilizada a
data e hora de registro no e-mail como comprovagao.
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3.3.8. As respostas as impugnagdes e os esclarecimentos prestados pelo Pregoeiro serdo
entranhados nos autos do processo licitatério e estardo disponiveis para consulta por
qualquer interessado.

DO ATO DE DESIGNAGAO DO PREGOEIRO E EQUIPE DE APOIO

41.

4.2.

Todos os procedimentos desta Licitacdo serdo conduzidos pelo Pregoeiro e sua respectiva
Equipe de apoio, designados pela Portaria n® 1205 de 03 de agosto de 2020;

O Pregoeiro podera, ainda, convocar, por meio de Ato administrativo, qualquer servidor da
area ou unidade administrativa responsavel pela especificagdo ou recebimento do objeto
deste Pregéo Eletronico.

DO CREDENCIAMENTO E DAS CONDIGOES GERAIS PARA PARTICIPAGAO

5.1.

5.2.

Poderao participar deste Pregdo Eletronico os interessados do ramo pertinente ao objeto
licitado, obrigatoriamente, cadastrados de forma regular no Sistema Unificado de
Cadastro de Fornecedores — SICAF conforme disposto no.art. 9° da IN SEGES/MP n° 3,
de 2018e que atenderem a todas as demais exigéncias. constantes neste Edital e seus
anexos;

5.1.1. O uso da senha de acesso ao sistema € de responsabilidade exclusiva do usuario que
devera cumprir o que determina o Artigo 19, incisos | ao VII do Decreto n°
10.024/2019.

Como condigédo para participacao no Pregao, o licitante assinalara “sim” ou “ndo” em campo
proprio do sistema eletronico, relativo as seguintes declaragdes:

a) que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de
2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49.

a.1) aassinalagdo do campo “ndo”, apenas produzira o efeito de o licitante néo ter
direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n° 123, de 2006,
mesmo que microempresa ou empresa de pequeno porte;

b). que esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no Edital e seus anexos, bem
como. de que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no Edital- §2°,
Artigo 21, Decreto 10.024/2019

c) que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores

d) que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nao
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigéo de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituig&o.

e) que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da Instrugdo Normativa
SLTI/MP n° 2, de 16 de setembro de 20009.

f) que ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o
disposto nos incisos Ill e IV do art. 1° e no inciso Ill do art. 5° da Constituigéo Federal;



5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

5.9.

g) que os servigos sdo prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva
de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia
Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas na legislagdo, conforme
disposto no art. 93 da Lei n° 8.213, de 24 de julho de 1991.

5.2.1. A declaragéo falsa relativa ao cumprimento de qualquer condigao sujeitara o licitante
as sangoes previstas em lei e neste Edital.

As empresas nédo cadastradas no SICAF, que tiverem interesse em participar do presente
pregao, deverdo providenciar o seu cadastramento e sua habilitagdo junto ao SICAF na
forma digital através do sitio https://www.comprasgovernamentais.gov.br/index.php/sicaf ,
até o dia util anterior a data do recebimento das propostas;

O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante ou
de seu representante legal e a presungdo de sua capacidade técnica para realizagao das
transacdes inerentes a este Pregao;

E de responsabilidade exclusiva do licitante o uso adequado do sistema, cabendo-lhe zelar
por todas as transagdes efetuadas diretamente ou-por seu representante;

E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no
SICAF e manté-los atualizados junto aos 6rgaos responsaveis pela informagao,
devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou.a alteracdo dos registros tdo logo
identifique incorregdo ou aqueles se tornem desatualizados, ndo cabendo qualquer
alegacdo posterior por prejuizos causados decorrente de informagdo errbnea ou
desatualizadas.

A licitante devera cumprir o que determina-o Artigo 13, incisos | ao VIl do Decreto
10.024/2019;

A licitante ao declarar porte ME/EPP e se beneficiar pelo Decreto n® 8.538/2015, assume
todas as responsabilidades e consequéncias civis e criminais, isentando o Pregoeiro e sua
Equipe de Apoio de culpa, em caso de ma-fé ou uso indevido dos beneficios.

Néo poderao participar desta licitagao:
5.9.1. Que n&o atendam as condi¢Oes deste Edital e seu(s) anexo(s);

5.9.2. Estrangeiros que nao tenham representacdo legal no Brasil com poderes expressos
para receber citagdo e responder administrativa ou judicialmente;

5.9.3. Que se enquadrem nas vedagdes previstas no artigo 9° da Lei n° 8.666, de 1993;

5.9.4. Que estejam sob faléncia, concurso de credores, concordata ou em processo de
dissolugéo ou liquidagéo;

5.9.5. Consorcios de empresa, qualquer que seja sua forma de constituicao;

5.9.6. As empresas suspensas € impedidas de contratar com a Universidade Federal de
Alfenas, ou no dmbito da Unido;

5.9.7. Empresas que foram declaradas inidéneas para licitar ou contratar com a
Administragdo Publica, enquanto perdurarem a punicao.
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5.9.8. Organizacbes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condigdo (Acorddo n° 746/2014-TCU-Plenario).

5.9.9. Instituicdes sem fins lucrativos (paragrafo Unico do art. 12 da Instrugdo
Normativa/SEGES n° 05/2017).

59.9.1. E admissivel a participagdo de organizagdes sociais, qualificadas na forma
dos arts. 5° a 7° da Lei 9.637/1998, desde que os servicos objeto desta
licitagdo se insiram entre as atividades previstas no contrato de gestao
firmado entre o Poder Publico e a organizagéo social (Acérdao n° 1.406/2017 -
TCU-Plenario), mediante apresentacdo do Contrato de Gestdo e dos
respectivos atos constitutivos.

5.9.10. Sociedades cooperativas, considerando a vedagao contida no art. 10 da Instru¢do
Normativa SEGES/MP n° 5, de 2017.

5.10. Nos termos do art. 5° do Decreto n° 9.507, de 2018, é vedada a confratacdo de pessoa
juridica na qual haja administrador ou sécio com poder de direcéo, familiar de:

a) detentor de cargo em comissao ou fungédo de confianga que atue na area responsavel
pela demanda ou contratagéo; ou

b) de autoridade hierarquicamente superior no @mbito do 6rgao contratante.

5.10.1. Para os fins do disposto neste item, considera<se familiar o cdnjuge, 0 companheiro
ou o parente em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou afinidade, até o
terceiro grau (Sumula Vinculante/STF n° 13, art. 5°, inciso V, da Lei n® 12.813, de 16
de maio de 2013 e art. 2°, inciso Ill, do Decreto n.° 7.203, de 04 de junho de 2010);

5.11. Nao seréo permitidos a participagcdo no mesmo item de empresas cujos socios/proprietarios
possuam grau de parentesco ou vinculo, capaz de indicar que houve quebra de sigilo das
propostas, conforme acérdéo TCU - 2725/2010 Plenario.

5.12. As especificagoes do Anexo | deste Edital em nenhum momento serdo substituidas
pelas descricoes resumidas, constantes no Aviso divulgado no sitio
https://www.comprasgovernamentais.gov.br. Em caso de divergéncia nas especificagdes,
prevalecerdo as dos Anexos deste Edital, dos avisos e esclarecimentos langados no
Comprasnet.

DATA, HORARIO E LOCAL DA SESSAO PUBLICA PARA OS LANCES
6.1. DATA:31/03/2021
6.2. HORARIO: 09 : 00

6.3. LOCAL: https://www.comprasgovernamentais.gov.br/

OBS: Todos os horarios estipulados neste edital obedecerdo ao horario oficial de Brasilia.
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1.

DA REMESSA ELETRONICA, ENVIO DAS PROPOSTAS E DOCUMENTOS PARA
ACEITAGAO

71.

7.2.

7.3.

74.

1.5.

7.6.

7.7.

Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente com
os documentos de habilitagao exigidos no edital, PROPOSTA na forma do item 8, até a
data e o horério estabelecidos para abertura da sessédo publica, quando, entdo, encerrar-se-a
automaticamente a etapa de envio dessa documentacéo.

O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitagao exigidos neste Edital,
ocorrera por meio de chave de acesso e senha.

Os licitantes poderdo deixar de apresentar os documentos de habilitagdo que constem do
SICAF, assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos dados constantes dos
sistemas.

As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a-documentacdo de
habilitacdo, ainda que haja alguma restricdo de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do
art. 43, § 1°da LC n°® 123, de 2006.

O envio da proposta podera ocorrer a partir da data de liberacao do edital no Comprasnet. Até
a abertura da sessé@o publica, os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta e os
documentos de habilitagao anteriormente inseridos no sistema.

N&o sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificagdo entre as propostas
apresentadas, 0 que somente ocorrera apos a realizagdo dos procedimentos de negociacao e
julgamento da proposta.

Os documentos que compOem a proposta e a. habilitacdo do licitante melhor classificado
somente serdo disponibilizados para avaliagdo do pregoeiro e para acesso publico apés o
encerramento do envio de lances.

7.8. Para inclus&o; os licitantes credenciados efetuardo o langamento do VALOR UNITARIO de

cada item da proposta, através do sitio www.comprasgovernamentais.gov.br, sendo o valor
lancado em campo especifico e preenchidos todos os demais campos disponiveis do
sistema;

79. A licitante sera inteiramente responsavel por todas as transagoes assumidas em seu nome

no sistema. eletrénico, assumindo como verdadeiras e firmes suas propostas e
subsequientes lances, se for o caso, bem como acompanhar as operagdes no sistema
durante a sessdo tais como avisos e esclarecimentos, ficando responsavel pelo énus
decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas
pelo sistema, de sua desconexao ou por uso indevido;

7.10. Nao serdo aceitas as propostas com exigéncia de faturamento minimo ou proposta

alternativa;

7.11. Nao serdo admitidos quaisquer acréscimos, supressdes ou retificacdes na proposta depois

de transcorrido o prazo para sua apresentagdo, nem pedido de desconsideragdo da mesma,
observando o disposto no item 7.8 do Edital;

7.12. Os pregos (unitérios), em moeda corrente, com duas casas decimais para 0s centavos,

estando neles incluidas todas as despesas diretas e indiretas, tais como frete, impostos etc;



7.13. A Proposta devera ter validade de 60 (sessenta) dias, contados da data da
homologagao, em virtude da quantidade e especificidade dos itens.

7.14. A apresentagcdo da Proposta em desacordo com as exigéncias deste Edital acarretara,
sumariamente, a desclassificacdo da Empresa proponente e sua excluséo do certame;

7.15. No caso de omissdes em Propostas, serdo considerados aqueles previstos no Edital, no
Termo de Referéncia e seus anexos;

7.16. Quaisquer tributos, custos e despesas diretos ou indiretos omitidos da Proposta, ou
incorretamente cotados, serdo considerados como incluidos nos pregos, ndo sendo
considerados pleitos de acréscimos, a esse ou a qualquer titulo, devendo o fornecimento
ser efetuado a Universidade Federal de Alfenas — UNIFAL-MG sem 6nus adicionais;

7.17. NAO DEVERA SER ENVIADA NOVA PROPOSTA DE PRECOS (precos negociados), pois
todos os lances e valores resultantes de negociagdes serdo registrados no Sistema,
gerando uma Ata, a qual sera instrumento do processo e a unica proposta valida para a
licitagdo, inclusive para conferéncia do servigo.

DO CADASTRAMENTO DA PROPOSTA

8.1. A proposta devera conter OBRIGATORIAMENTE a descri¢ao dos servigos ofertados em
seus campos especificos, além das seguintes informacoes:

Razao social da proponente;

Enderego completo;

CNPJICPF;

E-mail;

Telefone;

Nome do representante legal com CPF e RG;

e Dados bancarios da proponente.

8.2. A proposta devera trazer ainda no campo “descrigao detalhada do objeto ofertado” as
informagdes complementares dos servigos, além das demais informagdes necessarias para
cada item;

8.3. As propostas que apresentem no “campo descri¢ao detalhada do objeto ofertado” a
informagdo “de acordo com o edital”, ou similar serdo consideradas como servigo
ofertado EXATAMENTE igual ao registrado na especificagao do Anexo | do Edital.

8.4.A proposta devera ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via,
sem emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a ultima folha ser assinada e as
demais rubricadas pelo licitante ou seu representante legal.

8.5.A proposta final deverd ser documentada nos autos e sera levada em considerag&o no
decorrer da execugdo do contrato e aplicagdo de eventual sangdo a Contratada, se for o
caso.

8.6. Todas as especificagcdes do objeto contidas na proposta, vinculam a Contratada.

8.7.0s precos deverdo ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitario em
algarismos e o valor global em algarismos e por extenso (art. 5° da Lei n°® 8.666/93).



8.7.1. Ocorrendo divergéncia entre 0s pre¢os unitarios e o preco global, prevalecerdo os
primeiros; no caso de divergéncia entre os valores numéricos e o0s valores
expressos por extenso, prevalecerdo estes Ultimos.

8.8.A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital, sem

8.9.

conter alternativas de prego ou de qualquer outra condi¢do que induza o julgamento a mais
de um resultado, sob pena de desclassificagéo.

A proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndo sendo
considerada aquela que ndo corresponda as especificagdes ali contidas ou que estabeleca
vinculo a proposta de outro licitante.

DA FORMULAGAO DOS LANCES

9.1.

9.2.

9.3.

94.

9.5.

9.6.

9.7.

No dia e horério indicado, o Pregoeiro abrira a sessao publica, verificando as propostas de
precos langadas no sistema, as quais devem estar em perfeita. consonancia com as
especificagdes e condigdes detalhadas no Anexo | — deste Edital;

Em caso de dificuldade em verificar a aceitabilidade das propostas, 0 Pregoeiro informara
aos participantes através de mensagens via Sistema e encaminharé as propostas para a
etapa de lances;

O encaminhamento das propostas para a fase de lances ndo implica que estas atende a
todas as exigéncias de especificacdo, ndo garantindo-assim que estas foram classificadas
como previsto no artigo 22 e seguintes do Decreto 10.024/2019;

O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e 0s
licitantes.

Iniciada a etapa competitiva, as licitantes poderédo encaminhar lance exclusivamente por
meio do sistema eletrénico, sendo 0 acompanhamento disponibilizado imediatamente;

As Licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observados o horério fixado e as regras
de aceitagdo dos mesmos. Sera considerada aceitavel a proposta que:

a) Atenda a todos os termos deste Edital;

a) Contenha pregco compativel com os praticados no mercado, dentro do estipulado
conforme as disponibilidades orgamentérias da UNIFAL-MG.

Serdo aceitos os lances cujos valores forem inferiores ao Ultimo lance que tenha sido
anteriormente registrado pela licitante, ndo necessariamente lances menores que 0 menor
lance registrado no sistema;

9.8. O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidira tanto em relagao
aos lances intermediarios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor oferta
devera ser de 1% (um por cento).

9.9.

O intervalo entre os lances enviados pelo mesmo licitante ndo podera ser inferior a vinte
(20) segundos e o intervalo entre lances ndo podera ser inferior a trés (3) segundos, sob
pena de serem automaticamente descartados pelo sistema os respectivos lances



9.10. Sera adotado para o envio de lances no pregao eletrénico 0 modo de disputa “aberto”, em
que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogagdes.

9.11. A etapa de lances da sessé@o publica tera duragéo de dez minutos e, apos isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos Ultimos dois
minutos do periodo de duragao da sessao publica.

9.12. A prorrogagéo automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, sera de dois
minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de
prorrogacao, inclusive no caso de lances intermediarios.

9.13. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica
encerrar-se-a automaticamente.

9.14. Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogacdo automatica pelo sistema, podera
0 pregoeiro, assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da
sessao publica de lances, em prol da consecugédo do melhor prego.

9.15. Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com o Subitem anterior deverdo ser
desconsiderados pelo pregoeiro, devendo a ocorréncia. ser comunicada imediatamente a
Secretaria de Gestao do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestao;

9.15.1. Na hipdtese do subitem anterior, a ocorréncia sera registrada em campo proprio do
sistema

9.16. N&o serdo aceitos dois ou mais lances de igual valor, prevalecendo aquele que for recebido
e registrado em primeiro lugar;

9.17. Sendo efetuado lance, aparentemente inexequivel, o Pregoeiro poderéa alertar a proponente
sobre o valor cotado para o respectivo item, através do sistema, podendo ainda, o lance ser
excluido pelo Pregoeiro e posteriormente vir a ser confirmado pela proponente;

9.18. Durante o transcurso da sessdo publica, as licitantes serdo informadas, em tempo real, do
valor-do-menor lance registrado que tenha sido apresentado pelas demais licitantes, vedada
a identificacao das mesmas, através de ferramenta do sistema Comprasnet;

9.19. Em caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregéo
Eletronico, o sistema podera permanecer acessivel aos licitantes para o envio dos lances,
sendo possivel o retorno do pregoeiro para atuagdo na etapa, sem prejuizo dos atos
realizados;

9.20. Quando a desconex&o do sistema eletrénico para o pregoeiro persistir por tempo superior a
10 (dez) minutos, a sessdo publica sera suspensa e reiniciada somente apds decorridas
vinte e quatro horas da comunicagédo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio
eletronico utilizado para divulgagéo;

9.21. O Critério de julgamento adotado sera o menor prego por item, conforme definido neste
Edital e seus anexos

9.22. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta

9.23. Apurada a proposta final classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro podera encaminhar,
pelo sistema eletronico, contraproposta ao licitante para que seja obtido melhor prego,



10.

1.

observado o critério de julgamento, ndo se admitindo negociar condi¢des diferentes
daquelas previstas neste Edital;

9.24. A negociacao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.

9.24.1. O pregoeiro poderd solicitar ao licitante melhor classificado que, no prazo de 2
(duas) horas, envie a proposta adequada ao Ultimo lance ofertado apés a
negociacdo realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos
complementares, quando necessarios a confirmagao daqueles exigidos neste Edital e
ja apresentados.

9.25. Ap6s a negociagdo do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagdo e julgamento da
proposta.

DA FORMAGAO DO CADASTRO DE RESERVA

10.1. Apds o encerramento da etapa competitiva, os licitantes poderao reduzir seus pregos ao
valor da proposta do licitante mais bem classificado.

10.2. A apresentacdo de novas propostas na forma do caputnédo prejudicara o resultado do
certame em relacéo ao licitante mais bem classificado.

10.3. Havendo um ou mais licitantes que aceitem cotar suas propostas em valor igual ao do
licitante vencedor, estes seréo classificados segundo a ordem da ultima proposta individual
apresentada durante a fase competitiva. Esta ordem de classificagdo dos licitantes
registrados devera ser respeitada nas contratacdes e somente sera utilizada acaso o melhor
colocado no certame ndo assine a ata ou tenha seu registro cancelado nas hipoteses
previstas nos artigos 20 e 21 do Decreto n® 7.892/213.

DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS E ACEITABILIDADE DE PREGOS

11.1. A presente Licitacdo é do tipo MENOR PREGO, sendo vencedora(s) a(s) Licitante(s) que
ofertar (em).o MENOR PRECO UNITARIO POR ITEM, conforme especificado neste Edital e
seus Anexos, respeitadas as determinagdes legais previstas na Lei Complementar n°® 123
de 14 de dezembro de 2006 e Lei Complementar 147 de 07 de agosto de 2014;

11.2. Encerrada a etapa de negociagdo, o pregoeiro examinara a proposta classificada em
primeiro lugar quanto a adequagao ao objeto e & compatibilidade do prego em relagéo ao
maximo estipulado para contratacao neste Edital e em seus anexos, observado o disposto
no paragrafo Unico do art. 7° € no § 9° do art. 26 do Decreto n.° 10.024/2019.

11.3. A aceitagdo da proposta ocorrera em momento ou data posterior a sessé@o de lances, a
critério do pregoeiro que comunicara as licitantes através do sistema eletronico;

11.3.1. Na data e hora marcada as licitantes devem acompanhar e atender aos chamados do
Pregoeiro via chat;

11.3.2. Em nenhuma hipétese podera ser alterado o teor da proposta apresentada, seja
quanto ao prego ou quaisquer outras condi¢des que importem em modificacdes de



seus termos originais, ressalvadas apenas as alteragbes absolutamente formais,
destinadas a sanar evidentes erros materiais, sem nenhuma alteragéo do contetido e
das condigdes referidas, desde que ndo venham a causar prejuizos aos demais
licitantes;

11.3.3. Valores com mais de duas casas decimais para os centavos, conforme exigido no
subitem 7.12 deste Edital, seréo arredondados (para baixo) na etapa de aceitagéo.

11.4. Quando os valores unitarios ou totais, se divididos pela quantidade do item, ndo obtiverem

valor com apenas duas casas decimais nos centavos, estes serdo arredondados (para
baixo) na etapa de aceitagao, independentemente de autorizagéo do licitante.

11.5. Qualquer interessado poderd requerer que se realizem diligéncias para aferir a

exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios
que fundamentam a suspeita;

11.6. Na hipotese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a realizacdo de

diligéncias, com vistas ao saneamento das propostas, a sesséo publica somente podera ser
reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, vinte e quatro horas de
antecedéncia, e a ocorréncia seré registrada em ata;

11.7. O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital complementar, por

meio de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 2 (duas) horas, sob pena de
nao aceitagdo da proposta.

11.8.E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagdo

fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

11.9. Se a proposta ou lance de menor valor ndo atender as especificagdes solicitadas, inclusive

com relacdo a aceitabilidade do servigo, apds parecer técnico do interessado na aquisigéo,
ou entdo, se o licitante desatender as exigéncias habilitatérias, o pregoeiro examinara a
proposta ou‘0 lance subsequente, verificando a sua aceitabilidade, procedendo a habilitagéo
do proponente na ordem de classificacdo, e assim sucessivamente, até a apuragdo de uma
proposta.ou lance que atenda ao Edital;

11.10.  Ocorrendo situagao a que se refere o subitem anterior, 0 pregoeiro poderé negociar

com o licitante para que seja obtido menor prego;

11.11. O n&o atendimento aos chamados via chat sera interpretado como descumprimento das

normas editalicias ou desinteresse em fornecer o objeto da licitagdo quando solicitado alguma
diligéncia necessaria para sanar eventual duvida sobre documentos/proposta, o que acarretara

na desclassificagdo da proposta da empresa solicitada;

11.12. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a proposta ou

lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagéo.

11.13. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessao, informando no “chat” a nova data e

horario para a sua continuidade.

11.14. Sendo aceitével a(s) oferta(s), sera verificado o atendimento das condi¢bes habilitatorias

pela(s) Licitante(s) que a(s) tiver formulado;



11.15. O julgamento das propostas sera feito por item, sendo aceito, habilitado e homologado o
item j& analisado e aprovado, podendo os demais itens permanecer na situagdo ‘em
analise” (funcionalidade do Sistema Comprasnet) até finalizagdo dos mesmos.

11.16. Nao ha necessidade de envio de documentos ou propostas via correio.

12. DA HABILITAGAO

12.1. Como condicdo prévia ao exame da documentagao de habilitagdo do licitante detentor da
proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificara o eventual descumprimento
das condigdes de participagao, especialmente quanto a existéncia de san¢ao que impega a
participacdo no certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes
cadastros:

12.1.1. SICAF;

121.1.1. Sera habilitada a licitante que estiver regularmente cadastrada no
SICAF e que esteja com a Regularidade Fiscal Federal, Estadual e Municipal
e a Regularidade Trabalhista validas;

12.1.1.2. As licitantes deverdo enviar as Certiddes Negativas de Débitos
Estadual e Municipal, juntamente com a proposta, conforme item 7.1 deste
edital, para fins de confirmagéo de autenticidade.

12.1.2. Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do Tribunal de Contas da Unido
(https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/ )

12.2. consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu
s6cio majoritario, por-forca do artigo 12 da Lei-n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as
sangdes impostas ‘@0 responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibi¢do de contratar com-0 Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da
qual seja sdcio majoritario.

12.2.1.1. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve
fraude por. parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas.

12.2.1.2. Atentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas
de servicos similares, dentre outros.

12.21.3. O licitante sera convocado para manifestacdo previamente a sua
desclassificagéo.

12.3. Constatada a existéncia de sangéo, o Pregoeiro reputara o licitante inabilitado, por falta de
condicdo de participacao.

12.4. No caso de inabilitagdo, havera nova verificagdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do
empate ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n® 123, de 2006, seguindo-se
a disciplina antes estabelecida para aceitagéo da proposta subsequente.

12.5. Caso atendidas as condicdes de participagdo, a habilitagcdo do licitante sera verificada por
meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos em relagéo a habilitagdo juridica, a
regularidade fiscal e trabalhista, a qualificacdo econdmica financeira e habilitagdo técnica,
conforme o disposto na Instru¢do Normativa SEGES/MP n° 03, de 2018.


https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/

12.5.1. O interessado, para efeitos de habilitagdo prevista na Instrugdo Normativa
SEGES/MP n°® 03, de 2018 mediante utilizacdo do sistema, devera atender as
condigdes exigidas no cadastramento no SICAF até o terceiro dia util anterior a data
prevista para recebimento das propostas;

12.5.2. E dever do licitante atualizar previamente as comprovages constantes do SICAF
para que estejam vigentes na data da abertura da sessao publica e encaminhar, em
conjunto com a apresentagdo da proposta, a respectiva documentagéo atualizada.

12.5.3. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitagao do licitante, exceto se a
consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores de certiddes feita pelo Pregoeiro
lograr éxito em encontrar a(s) certidao(6es) valida(s), conforme art. 43, §3° do
Decreto 10.024, de 2019.

12.6. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares,
necessarios a confirmagao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o licitante sera
convocado a encaminha-los, em formato digital, via sistema, no prazo de 2 duas horas,
sob pena de inabilitagao.

12.6.1. Os documentos complementares a serem requisitados e apresentados ndo seréo os
ja exigidos para fins de habilitagdo no instrumento. convocatério, a diligéncia em
questado permite, apenas, a solicitagdo de documentos outros para confirmacgao dos
ja apresentados, sendo exemplo a requisi¢do de copia de contrato de prestagéo de
servicos que tenha embasado a emissdo de atestado de capacidade técnica ja
apresentado.

12.7. A fim de subsidiar a verificacdo do atendimento, pelo licitante, as exigéncias da Lei
Complementar n® 123/2006, o pregoeiro podera solicitar a apresentagdo da Demonstragéo
do Resultado do Exercicio do ultimo exercicio social aos licitantes que se declararem
ME/EPP aptos a utilizarem os beneficios concedidos pela lei supracitada.

12.7.1. Poderdo ser adotados procedimentos complementares, mediante diligéncias, tais
como solicitacdo. e/ou consulta de documentos julgados necessérios, a fim de
subsidiar a verificacdo do atendimento, pelo licitante, as exigéncias da Lei
Complementar n° 123/2006.

12.8. A apresentacao das Declaragdes, exigidas pela Lei 8.666/93, atendimento das exigéncias
editalicias; Declaracdo de Inexisténcia de fato superveniente; as exigéncias da CF/88
(Declaracdo de menor e Declaragéo de trabalho forgado e degradante) Declaragdo de
Elaboracéo Independente de Proposta (IN n° 2 da SLTI/MPOG) e Declaragdo do
cumprimento dos requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de
2006 quando for o caso, serdo consultadas através do campo especifico no
COMPRASNET, ndo havendo necessidade de envio;

12.9. Deveré ser apresentado pelo menos 01 (um) atestado de capacidade técnica fornecida por
pessoa juridica de direito publico ou privado, com comprovagdo de capacidade para
executar servigos de natureza similar ao objeto deste Edital.

12.9.1. O Atestado devera ser emitido em papel timbrado e devera conter telefone e
endereco para verificagdo de autenticidade.

12.9.2. A documentacao solicitada devera ser enviada nos moldes do item 7.1.



12.10. O licitante disponibilizard todas as informagcdes necessarias a comprovagdo da
legitimidade dos atestados apresentados, apresentando, dentre outros documentos, copia
do contrato que deu suporte a contratagdo, enderego atual da contratante e local em que
foram prestados os servigos, consoante o disposto no item 10.10 do Anexo VII-A da IN
SEGES/MP n. 5/2017.

12.11. A apresentagao de declaragéo falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitagao
sujeitara a licitante as sangdes previstas no artigo 49 do Decreto n® 10.024, de 20 de
setembro de 2019;

12.12.  N&o serdo aceitos documentos com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

12.13. O CNPJ indicado nos documentos de habilitagéo terd que-ser, obrigatoriamente, do
mesmo estabelecimento da Empresa que efetivamente ird fornecer o objeto da presente
Licitacao e emitir a respectiva Nota Fiscal.

1214.  Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e se
o licitante for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial; €xceto aqueles
documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem. emitidos somente em
nome da matriz.

12.15. Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferengas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagéo
do recolhimento dessas contribuigdes.

12.16. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por licitante qualificada como microempresa
ou empresa de pequeno porte, e uma vez constatada a existéncia de alguma restricdo no
que tange a regularidade fiscal e trabalhista, a mesma sera convocada para, no prazo de 5
(cinco) dias uteis, apos a declaracdo do vencedor, comprovar a regularizagdo. O prazo
poderd ser prorrogado por igual periodo, a critério da administracdo publica, quando
requerida pelo licitante, mediante apresentagéo de justificativa.

12.17. A ndo-regularizagéo fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior acarretara a
inabilitagao do licitante, sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital, sendo facultada a
convocacao dos licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo. Se, na ordem de
classificagé@o, seguir-se outra microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa.com alguma restricdo na documentagéo fiscal e trabalhista, sera concedido o
mesmo prazo para regularizacao.

12.18. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Pregoeiro
suspendera a sessdo, informando no “chat” a nova data e horario para a continuidade da
mesma.

12.19. Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitagéo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido
neste Edital.



12.20. Se a proposta aceita desatender as exigéncias habilitatérias e o licitante tiver apresentado
proposta que inviabilizou a disputa entre os concorrentes, caracterizando indicios de fraude
na licitagdo (pulo do coelho), a UNIFAL-MG além de outras providéncias cabiveis aplicara
ao infrator as penalidades previstas no artigo 49 do Decreto n® 10.024, de 20 de setembro
de 2019, e poderéa anular a licitagdo para aquele item, caso contrario o pregoeiro voltara a
fase de aceitacdo e examinara a proposta ou o lance subseqlente, verificando a
aceitabilidade da proposta, procedendo a habilitagdo do proponente na ordem de
classificagao, e assim sucessivamente, até a apuragdo de uma proposta que atenda ao
Edital.

13. DA INTERPOSIGAO DE RECURSOS

13.1. As licitantes poderé&o interpor recursos, mediante manifestacéo prévia, apds habilitacdo da
proposta, devendo apresentar sucintamente suas razdes, exclusivamente no ambito do
sistema eletronico, em formularios préprios, sendo que, ao final da.sessao publica, o
pregoeiro informara os prazos legais para registro da razéo do recurso para a licitante com
intencdo de recurso aceita e para os demais licitantes registrarem as contra-razoes;

13.1.1. O prazo de registro da inten¢do de recurso sera informado para cada item habilitado,
sendo que os itens que estiverem na situagado “em analise” terdo seus prazos abertos
apds habilitagdo dos mesmos, nao impedindo o andamento da licitagao;

13.1.2. Havendo quem se manifeste, cabera ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a
existéncia de motivacdo da intengé@o de recorrer, para decidir se admite ou ndo o
recurso, fundamentadamente.

13.1.2.1. Nesse momento 0 Pregoeiro ndo adentraréd no mérito recursal, mas apenas
verificara as condigdes de admissibilidade do recurso.

13.1.3. A licitante dispde do prazo de 03 (trés) dias para apresentacéo dos recursos, sendo
eles escritos por meio eletrénico, sendo disponibilizados a todos os participantes;

13.1.4. -As demais licitantes poderéo apresentar contra-razdes em até 03 (trés) dias contados
a partir do.término do prazo do recorrente;

13.1.5. A decisdo do Pregoeiro serd motivada e submetida & apreciagdo da autoridade
competente;

13.1.6. O acolhimento do recurso importara a invalidagdo apenas dos atos que ndo sejam
passiveis de aproveitamento;

13.2. A falta de manifestagao imediata e motivada do licitante importara na decadéncia do
recurso;

13.3. Para vistas dos autos do Processo, devera ser solicitada pelo interessado pessoalmente
ou por procuragao, no Setor de Protocolo, o qual ird encaminhar o mesmo a PROAF — Pro-
Reitoria de Administracdo e Finangas, para apreciagdo do pedido e posterior deferimento
para “disponibilizagao de acesso externo”.

13.4. Constatado o atendimento pleno as exigéncias editalicias, sera declarada a Proponente
Vencedora;

13.5. Da sessdo lavrar-se-a ata circunstanciada, na qual serdo registradas as ocorréncias
relevantes e a indica¢do do lance vencedor, divulgada no sistema eletrdnico.
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DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA
14.1. A sesséo publica podera ser reaberta;

14.1.1. Nas hipoteses de provimento de recurso que leve a anulagdo de atos anteriores a
realizacao da sessao publica precedente ou em que seja anulada a propria sesséo
publica, situacdo em que serao repetidos os atos anulados e os que dele dependam.

14.1.2. Quando houver erro na aceitagéo do preco melhor classificado ou quando o licitante
declarado vencedor ndo assinar o contrato, ndo retirar o instrumento equivalente ou
nao comprovar a regularizacéo fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, §1° da LC
n® 123/2006. Nessas hipdteses, serdo adotados os procedimentos imediatamente
posteriores ao encerramento da etapa de lances.

14.2. Todos os licitantes remanescentes deveréo ser convocados para acompanhar a sessao
reaberta.

14.3. A convocagéo se dara por meio do sistema eletrénico (“chat’) ou e-mail, de acordo com a
fase do procedimento licitatério.

14.4. A convocacéo feita por e- mail dar-se-& de acordo com 0s dados contidos no SICAF, sendo
responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais atualizados.

DA ADJUDICAGAO E DA HOMOLOGAGAO

15.1. Depois de declarada a Proponente Vencedora ser-lhe-a adjudicado o objeto desta licitagao
para o qual apresentou proposta;

15.2. A adjudicacao do objeto do presente certame sera realizada pelo Pregoeiro sempre que ndo
houver recurso, € a _homologacdo, de responsabilidade da autoridade competente, s
podendo ser realizada depois da adjudicagdo do objeto ao proponente vencedor ou, quando
houverrecursos, apos o devido julgamento.

DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS

16.1. A classificagéo sera mantida durante o periodo de validade da Ata, a partir da data de sua
publicagéo, exceto nos casos em que houver exclusdo do SRP (Sistema de Registro de
Pregos), a titulo de penalidade imposta pela Administragao;

16.2. Homologado o resultado da licitacao, a UNIFAL-MG, convocara os interessados para
assinatura da Ata de Registro de Pregos, que tera efeito de compromisso de
fornecimento nas condigbes estabelecidas, podendo ser assinada por certificagao
digital, conforme § 1° do art. 5° do Decreto 7.892 de 23/01/2013.

16.3. A Ata de Registro de Pregos tera validade de 12 (doze) meses a partir do registro da
homologacdo no sitio do Comprasnet e no Sistema SIASG, podendo ser registrado uma
Unica data de vigéncia para todos os itens da licitagdo ou uma data para cada item
homologado.

16.3.1. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados pela ata de registro de pregos,
inclusive o acréscimo de que trata 0 § 1° do art. 65 da Lei n° 8.666, de 1993.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L8666cons.htm#art65§1
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16.4. Apds a homologacao da licitagéo, o registro de pregos observara, entre outras, as seguintes
condigdes:

16.4.1. a ordem de classificacdo dos licitantes registrados na ata devera ser respeitada nas
contratagdes;

16.4.2. serd incluido, na respectiva ata, o registro dos licitantes que aceitarem cotar os bens
com pregos iguais ao do licitante vencedor na sequéncia da classificagdo do certame;

16.4.3. 0 prego registrado com indicagcdo dos fornecedores sera divulgado no Portal de
Compras do Governo federal e ficara disponibilizado durante a vigéncia da ata de
registro de pregos.

16.4.4. O registro a que se refere o item 10, tem por objetivo, a-formagéo de cadastro de
reserva no caso de impossibilidade de atendimento pelo primeiro colocado da ata,
nas hipoteses previstas nos arts. 20 e 21. do Decreto 7.892 de 23/01/2013.

16.5. Serédo registrados na ata de registro de pregos, nesta ordem:

16.5.1. pregos e quantitativos do licitante mais bem classificado durante a etapa competitiva;
e

16.5.2. os pregos e quantitativos dos licitantes que tiverem aceito cotar seus bens em valor
igual ao do licitante mais bem classificado.

16.5.3. Se houver mais de um licitante na. situagdo. de que trata o item 10.3, serdo
classificados segundo a ordem.da Ultima proposta apresentada durante a fase
competitiva.

16.6. Constarao da Ata de Registrode Pregos, todas as informagdes necessarias a:
a) ldentificagdo do processo;
b) Caracterizagdo do objeto;
c) Identificagao das empresas;
d) Precgos ofertados pelas classificadas, item a item;
e) Direitos e responsabilidades das partes.
16.7. A ARP sera lavrada em tantas vias quantas forem as empresas classificadas;

16.8. A assinatura da ARP sera na forma eletronica através do SEIl - Sistema Eletronico de
Informagaes;

16.8.1. Sera obrigatério o cadastro da CONTRATADA, como usuario externo no SEl
para que possa assinar a ARP.

16.8.2. Para liberagdo do cadastro como Usuario Externo, o usuario devera acessar o
link https://www.unifal-mg.edu.br/sei/usuario-externo/, preencher o Termo de
Declaragao de Concordancia e Veracidade(ANEXO lll) e, encaminhar junto com
a proposta e documentagao de habilitagao nos moldes do item 7.1 do edital ou
pelo e-mail compras@unifal-mg.edu.br e/ou pregao@unifal-mg.edu.br quando
solicitado pelo 6rgao, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas.
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18.

16.9. E obrigatoria a assinatura da ARP pelas partes envolvidas, no prazo maximo de 05
(cinco) dias uteis a contar da disponibilizagao no SEIl, aplicando-se, em caso de
descumprimento, o disposto no art. 7°, da Lei 10.520/2002.

16.9.1. A licitante recebera um aviso da disponibilizagao no e-mail cadastrado no
Termo de Declaracao de Concordancia e Veracidade.

16.9.2. Alternativamente a convocacgado para a assinatura da Ata de Registro de Precos no
SEl, excepcionalmente a Administragdo poderd encaminha-la para assinatura,
mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio eletrénico,
para que seja assinada e devolvida no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da data de
seu recebimento.

DAS COMPETENCIAS DO ORGAO GERENCIADOR
17.1. Registrar sua intengao de registro de pregos no Portal de:Compras do Governo federal;

17.2. Consolidar informagdes relativas a estimativa individual e total de consumo, promovendo a
adequacao dos respectivos termos de referéncia ou projetos basicos encaminhados para
atender aos requisitos de padronizagao e racionaliza¢ao;

17.3. Promover atos necessarios a instrugdo processual para a realizagdo do procedimento
licitatrio;

17.4. Realizar pesquisa de mercado para identificagdo do valor estimado da licitagéo.

17.5. Realizar o procedimento licitatério;

17.6. Gerenciar a ata de registro de pregos;

17.7. Conduzir eventuais renegociagdes dos pre¢os registrados;

17.8. Aplicar, garantida a ampla defesa e o contraditério, as penalidades decorrentes de infragcbes
no.procedimento licitatorio; e

17.9. Aplicar, garantida a ampla defesa e o contraditorio, as penalidades decorrentes do
descumprimento do pactuado na ata de registro de pregos ou do descumprimento das
obrigacdes contratuais, em relagéo as suas proprias contratagdes.

DA UTILIZAGAO DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS

18.1. Desde que devidamente justificada a vantagem, a ata de registro de pregos, durante sua
vigéncia, poderd ser utilizada por qualquer 6rgdo ou entidade da administracdo publica
federal que n&o tenha participado do certame licitatério, mediante anuéncia da UNIFAL-MG
e respeitadas, no que couber, as condigcdes e as regras estabelecidas na Lei n° 8.666, de
1993 e no Decreto n° 7.892, de 2013.

18.1.1. Cabera ao fornecedor beneficiario da ata de registro de pregos, observadas as
condigdes nela estabelecidas, optar pela aceitagdo ou ndo do fornecimento
decorrente de adesdo, desde que nao prejudique as obrigagdes presentes e futuras
decorrentes da ata, assumidas com a UNIFAL-MG e érgaos participantes.



18.1.2. As aquisicdes ou contratagbes adicionais a que se refere este artigo ndo poderéo
exceder, por 6rgdo ou entidade, a cinquenta por cento por cento dos quantitativos
dos itens do Anexo | do Edital e registrados na ata de registro de precos da UNIFAL-
MG e drgéos participantes.

18.1.3. O quantitativo decorrente das adesdes a ata de registro de pregos ndo podera
exceder, na totalidade, ao dobro do quantitativo de cada item registrado na ata de
registro de pregos, independente do numero de 6rgdos ndo participantes que
aderirem.

18.1.4. A UNIFAL-MG somente autorizara adesdo a ata apds a primeira aquisicdo ou
contratagdo, exceto quando, justificadamente, ndo houver previséo no edital para
aquisicao ou contratagéo.

18.1.5. Tratando-se de item exclusivo para microempresas e empresas de pequeno porte e
cooperativas enquadradas no artigo 34 da Lei n° 11.488, de 2007, o orgdo
gerenciador somente autorizara a adesé@o caso 0 valor da contratacdo pretendida
pelo aderente, somado aos valores das contratag0es. ja previstas para o 6rgao
gerenciador e participantes ou ja destinadas a aderentes anteriores, nao ultrapasse o
limite de R$ 80.000,00 (oitenta mil reais) (Acérddo TCU n° 2957/2011 - P).

18.1.6. ApoOs a autorizacdo da UNIFAL-MG, o 6rgao ndo participante devera efetivar a
aquisicdo ou contratagéo solicitada em até 90 (noventa) dias, observado o prazo de
vigéncia da ata.

18.1.6.1. Caberd ao 6rgao gerenciador autorizar, excepcional e justificadamente, a
prorrogacdo do prazo para efetivagdo da contratacdo, respeitado o prazo de
vigénciada ata, desde que solicitada pelo 6rgao néo participante.

18.1.7. Compete ao 6rgéo nao participante os atos relativos a cobranga do cumprimento pelo
fornecedor das obrigacdes contratualmente assumidas e a aplicagdo, observada a
ampla defesa . e o contraditorio, de eventuais penalidades decorrentes do
descumprimento de clausulas contratuais, em relagdo as suas proprias contratacoes,
informando as ocorréncias ao érgéo gerenciador.

18.1.8. E vedada aos 6rgéos e entidades da administragdo publica federal a ades&o a ata
de registro de pregos gerenciada por 6rgdo ou entidade municipal, distrital ou
estadual.

18.1.9. . E facultada aos 6rgéos ou entidades municipais, distritais ou estaduais a adeséo a
ata de registro de precos da Universidade Federal de Alfenas / UNIFAL-MG.

19. DA PRESTAGAO DO SERVIGO
19.1 Servigos a serem desenvolvidos:

19.1.1. Contratacdo futura de servigos graficos, com o fornecimento de material e entrega
parcelada, de confec¢do de folders, cartazes, flyers, formularios, envelopes,
receituarios, fichas, pastas, anotagdes, atestados, autorizagdes, requisigdes de
materiais, capa de processos e demais servicos especificados, para suprir e atender
todos os departamentos dos Campi da Universidade Federal de Alfenas — UNIFAL-
MG, conforme especificagdes e exigéncias constantes neste Termo de Referéncia.



19.2. Etapas para realizagao do trabalho: A Contratada obriga-se a cumprir o cronograma a
seguir descrito: Juntamente com a SOLICITACAO DOS SERVICOS, sera disponibilizado
para a contratada todas as informagdes necessarias para elaboragao da arte, tais como:

19.2.1 Fotos do Instituto/evento;

19.2.2 Frases e textos que poderao ser usados na arte;

19.2.3 Programagao/informacdes para serem impressas no folder/cartaz, etc...;
19.2.4 Qualquer outro tipo de informag&o que seja necessario.

19.3. Primeira apresentacdo: Devera ser apresentada a primeira versdo do trabalho apds 05
(cinco) dias da solicitagdo dos servigos;

19.4. Segunda apresentagéo: Devera ser apresentado o trabalho desenvolvido apés 10(dez) dias
da solicitacdo dos servigos;

19.5. Terceira apresentacdo: Devera ser apresentada a versao final antes de ser impresso ou
confeccionado os materiais apds 15 (quinze) dias'da solicitagao dos servicos;

19.6. O transporte para as reunides fica a cargo da empresa contratada, se for o caso.

19.7. Para todos os itens, os impressos serao solicitados e divididos em temas (artes,
layout e modelos) e em quantidades diferentes, com tiragens em unidades;

19.7.1 Apés aprovagao do requisitante dos servigos solicitados, isto é, a criagao do(s)
modelo(s), sera necessario que a(s) licitante(s) vencedora(s) devera(ao) enviar a
amostra (fisica /digital) para os itens mencionados, se for o caso;

20. DAENTREGA DO OBJETO

20.1. Local e horério para entrega: Almoxarifado Central da Universidade Federal de Alfenas —
Sede - UNIFAL-MG; Rua Pio XlI, 794 — Centro - Alfenas/MG — CEP 37130-223, das 7h as
10h30 e das 13h as 16h30 horas, em dias Uteis, e, sera recebido:

20.1.1. Provisoriamente: Sera recebido pelo Almoxarifado Central na Sede, sem a
verificagdo do conteudo (quando embalados) apenas verificando a quantidade de
volumes constante na NF-E - Nota Fiscal Eletrénica/Danfe, no ato do recebimento do
material para efeito de posterior verificacdo de conformidade do material com as
especificagdes constantes do edital e seus anexos, mediante a emissdo do Termo de
Recebimento Provisorio, desde que:

20.1.1.1. Esteja compativel com esta licitacao e ndo exista a cobranga de frete;

20.1.1.2. Estejam os produtos embalados de acordo com a nota
fiscallempenho, nao enviando materiais/produtos de notas
fiscais/lempenhos diferentes numa mesma embalagem;

20.1.1.3. N&o apresente avaria ou adulteragdo

20.1.1.4. Seja o material da mesma marca e oferecida na proposta inicial, possua as
mesmas caracteristicas da amostra enviada, sob pena de devolugéo;



20.1.1.5. Seja entregue em embalagem original, contendo a data e niumero do lote de
fabricacdo, informando, inclusive, seu prazo de validade;

20.1.1.6. Esteja identificado quanto ao numero da licitagdo, nome da Empresa,
numero do item a que se refere e outras informagdes de acordo com a
legislagao pertinente.

20.1.2. O servigo sera recebido definitivamente: Pelo Requisitante, apds o decurso do
prazo de observagao ou vistoria da quantidade e qualidade dos servigos executados
fornecidos que comprove a adequagdo do objeto aos termos exigidos, mediante
emissdo de Termo de Recebimento Definitivo.

20.2. Ap6s o recebimento dos servicos, mesmo que definitivamente, se, a qualquer tempo,
durante a sua utilizagdo normal, vier a se constatar discrepancia com as especificagdes,
proceder-se-a a imediata corre¢do dos mesmos, com 6nus por exclusiva responsabilidade e
custo da adjudicatéria;

20.3. O prazo de entrega dos servigos:
20.3.1 Para os itens de n° (1, 2, 12, 13, 14, 15, 16, 17, 18, 19, 20, 21, 22, 23, 24, 25, 26, 27,
28, 29, 30, 31, 32, 33, 34, 35, 36, 37, 38, 39, 40, 41, 42, 43, 44, 45, 46, 47, 48, 49,
50, 51, 52, 53, 54, 55, 56, 57, 58, 59, 60 e 61), sera de até 20 (vinte) dias
corridos, contados da data da aprovacdo das amostras e o recebimento da Nota
de Empenho;

20.3.2 Para os itens de n° (3, 4, 5,6, 7, 8, 9, 10, 11, 61, 62, 63, 64, 65 e 66), sera de até 48
(quarenta e oito) horas, contados da data de recebimento da Nota de Empenho.

20.4 Licitante vencedora se obriga a cumprir plenamente o previsto no artigo 71 da lei 8666/93 e
suas alteragdes posteriores.

21. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

21.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n°® 10.520, de 2002, o
licitante/adjudicatéario que:

21.1.1. n&o aceitar/retirar a nota de empenho, ou ndo assinar a ata de registro de prego e/ou
o termo de contrato, quando convocado dentro do prazo de validade da proposta;

21.1.2. apresentar documentagao falsa;

21.1.3. deixar de entregar os documentos exigidos no certame;
21.1.4. ensejar o retardamento da execugéo do objeto;

21.1.5. ndo mantiver a proposta;

21.1.6. cometer fraude fiscal;

21.1.7. comportar-se de modo inidoneo;



21.2. As sangdes do item acima também se aplicam aos integrantes do cadastro de reserva, em
pregao para registro de precos que, convocados, ndo honrarem o0 compromisso assumido
injustificadamente.

21.3. Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as
condigdes de participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os
licitantes, em qualquer momento da licitagdo, mesmo ap6s o encerramento da fase de
lances, agir em desconformidade com a lei, praticar atos direcionados a prejudicar o bom
andamento do certame ou do contrato, tais como: frustrar ou fraudar o carater competitivo
do procedimento licitatorio, induzir deliberadamente a erro no julgamento, prestar
informacgbes falsas, apresentar documentagdo com informagdes inveridicas, ou que
contenha emenda ou rasura, destinados a prejudicar a veracidade de suas informagdes.

21.4. O licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infracbes discriminadas no subitem 21.1
e na forma dos artigos 77 a 80 da Lei 8.666/93, ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade
civil e criminal, garantida a prévia defesa, as seguintes sangdes previstas nos-artigos 81 a 88 da
Lei 8.666/93, artigo 7° da Lei 10.520/02, no artigo 49 do Decreto n® 10.024, de 20 de setembro de
2019 e do artigo 14 do Decreto 3.555/00:

21.4.1. Adverténcia
21.4.2. Multa:

21.4.21. Multa de mora no percentual correspondente a 0,5% (zero virgula cinco por
cento), calculada sobre o valor remanescente do contrato, por dia de
inadimpléncia, até o limite de 15 (quinze) dias uteis de atraso na execugédo do
servigo caracterizando inexecucao parcial; e

21.4.2.2. Compensatéria no valor de 10% (dez por cento), sobre o valor
remanescente do contrato.

21.4.3. Suspenséo temporaria de participar em licitagédo e impedimento de contratar com a
Administragéo, por prazo de até 2 (dois) anos.

214.4. Impedimento de licitar e contratar com a Unido e descredenciamento no SICAF, por
prazo de até 05 (cinco) anos.

21.4.5. Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragéo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja
promovida a reabilitagéo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que
sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos
causados.

21.5. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes.

21.6. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, se houver indicios de pratica de
infracdo administrativa tipificada pela Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato
lesivo & administragdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo
necessarias a apuragdo da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a
autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a
eventual instauracdo de investigagdo preliminar ou Processo Administrativo de
Responsabilizagéo — PAR.
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21.7. A apuragao e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como
ato lesivo a Administragéo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n® 12.846, de
1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

21.8.0 processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos a
Administragdo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com
ou sem a participacdo de agente publico.

21.9. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do
licitante, a Unido ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme
artigo 419 do Cadigo Civil.

21.10. A autoridade competente, na aplicagao das sangdes, levara em consideragéo a gravidade
da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a
Administragéo, observado o principio da proporcionalidade.

21.11. As penalidades serédo obrigatoriamente registradas no SICAF.

21.12. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao licitante/adjudicatario,
observando-se o procedimento previsto na Lei n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lei
n°9.784, de 1999.

DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA E DA CONTRATANTE

22.1. Deverao ser observadas e cumpridas em sua integralidade as obriga¢des contidas nos itens
10 e 11 do Termo de Referéncia por ambas as partes.

DA CONTRATAGAO
23.1. A contratagéo formalizar-se-a mediante a emissao da Nota de Empenho.

23.2. A Nota de Empenho sera encaminhada ao 1° classificado para o item na Ata de Registro de
Precos, quando da necessidade da execugao do servigo.

23.3. Farao parte da contratagéo as declaragdes disponibilizadas pelo COMPRASNET, o Edital e
seus Anexos e a Ata de Registro de Pregos.

23.4. Previamente a contratacdo a Administracdo realizara consulta ao SICAF para identificar
possivel suspensdo temporéria de participagdo em licitagdo, no @mbito do dérgdo ou
entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrugdo Normativa n° 3, de 26 de abril de
2018, e nos termos do art. 6°, lll, da Lei n° 10.522, de 19 de julho de 2002, consulta prévia
ao CADIN.

23.4.1. Na hipdtese de irregularidade do registro no SICAF, o contratado devera regularizar a
sua situagéo perante o cadastro no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, sob pena de
aplicacdo das penalidades previstas no edital e anexos.
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23.5. Se o adjudicatario, no ato da assinatura do Termo de Contrato, ndo comprovar que mantém
as mesmas condicdes de habilitagdo, ou quando, injustificadamente, recusar-se a
assinatura, podera ser convocado outro licitante, desde que respeitada a ordem de
classificagdo, para, ap6s a verificacdo da aceitabilidade da proposta, negociagéo e
comprovados os requisitos de habilitagéo, celebrar a contratagdo, sem prejuizo das sang¢oes
previstas neste Edital e das demais cominagdes legais.

DO PAGAMENTO

24.1. As regras acerca do pagamento sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo a
este Edital.

DA REVISAO DOS PREGOS

25.1. A revisdo dos precos dar-se-a, para a manuten¢ao do equilibrio econdmico-financeiro da
Ata, ou a qualquer tempo, em decorréncia de eventual reducao daqueles praticados no
mercado, ou de fato, que eleve o custo dos bens registrados, cabendo a UNIFAL-MG
promover negociagdes junto aos fornecedores, conforme determinacao do Decreto n° 7.892
de 23/01/2013;

25.2. Quando o prego inicialmente registrado, por motivo superveniente, tornar-se superior ao
prego praticado no mercado, a UNIFAL-MG devera:

25.2.1. Convocar o fornecedor visando a. negociagdo para reducdo de pregos e sua
adequagéo ao praticado pelo.mercado.

25.2.1.1. Frustrada a negociagdo, o fornecedor sera liberado do compromisso
assumido.

25.3. A revis@o dos pregos devera ser devidamente justificada e acompanhada de documentos
comprobatorios, a qual devera ser aceita pela UNIFAL-MG ou pela empresa/ contratada;

25.3.1./AUNIFAL-MG se reserva o direito de solicitar a “lista de pregos do fabricante”.

25.4. Quando o prego de mercado tornar-se superior aos pregos registrados e o fornecedor,
mediante. requerimento devidamente comprovado, ndo puder cumprir 0 compromisso, a
UNIFAL-MG podera:

25.41. Liberar o fornecedor do compromisso assumido, sem aplicagdo da penalidade,
confirmando a veracidade dos motivos e comprovantes apresentados, e se a
comunicag&o ocorrer antes do pedido de fornecimento;

25.4.2. Nao havendo éxito nas negociagdes, a UNIFAL-MG revogara a Ata de Registro de
Precos, adotando as medidas cabiveis para obtengédo da contratagdo mais vantajosa.
DAS DISPOSIGOES GERAIS

26.1. A participacdo neste certame implica na aceitagdo de todas as condi¢bes estabelecidas
neste Edital, bem como no Decreto n° 10.024, de 20 de setembro de 2019;

26.2. A homologacao do resultado desta licitagdo nao implicara direito a contratagéo.



26.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica observarao o
horério de Brasilia — DF.

26.4. Deverdo ser observadas, no que couber, pela Contratada, as exigéncias de carater de
SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL constantes na IN 01/2010 e demais normas especifica,
dentre as tais:

26.41. Que os materiais/servicos devam ser, preferencialmente, acondicionados em
embalagem individual adequada, com o menor volume possivel, que utilize materiais
reciclaveis, de forma a garantr a maxima prote¢do durante o transporte e o
armazenamento;

26.4.2. Realizar um programa interno de treinamento de seus empregados, nos trés
primeiros meses de execugdo contratual, para redugdo de consumo de energia
elétrica, de consumo de agua e reducdo de produgao de residuos solidos,
observadas as normas ambientais vigentes;

26.4.3. Realizar a separagao dos residuos reciclaveis descartados pelos érgéos e entidades
da Administrag&o Publica Federal direta, autarquica e fundacional, na fonte geradora,
e a sua destinagdo as associagdes e cooperativas dos catadores de materiais
reciclaveis, que sera procedida pela coleta seletiva do papel para reciclagem, quando
couber, nos termos da IN'MARE n° 6, de 3 de novembro de 1995 e do Decreto
n°® 5.940, de 25 de outubro de 2006;

26.5. A licitante/contratada devera obedecer, acatar e cumprir com todas as normas vigentes
relacionadas a seguranga do trabalho e em especial as Normas Regulamentadoras da
Portaria 3214/78 do Ministério do Trabalho e Emprego, relacionadas ao campo da
prevencao de doengas ocupacionais e de acidentes de trabalho.

26.5.1. E responsabilidade da licitante/contratada, fornecer aos seus empregados todos os
Equipamentos de Protecdo Individual — EPIs, conforme os riscos da atividade
praticada, bem como acatar a Politica Interna de Seguranga do Trabalho definida
pela UNIFAL-MG.

26.6. A ‘presente Licitagdo somente podera vir a ser revogada por razdes de interesse publico,
decorrentes de fato superveniente devidamente comprovado, ou anulada no todo ou em
parte, por ilegalidade de oficio ou por provocagéo de terceiros, mediante parecer escrito e
devidamente fundamentado;

26.7. O Pregoeiro, no interesse da Administracdo, podera relevar omissdes puramente formais
observadas na documentacéo e Proposta, desde que ndo contrariem a Legislagéo vigente e
nao comprometa a lisura da Licitagao, sendo possivel a promogéo de diligéncia destinada a
esclarecer ou a complementar a instru¢ao do processo;

26.8. Ocorrendo, em qualquer hipdtese, a negativa do fornecimento do Objeto desta licitagao por
parte da LICITANTE VENCEDORA, o mesmo poderd ser adjudicado as Licitantes
remanescentes, na ordem de classificacdo e de acordo com as Propostas apresentadas,
sem prejuizo as demais sangdes previstas em lei;

26.9. Quaisquer esclarecimentos sobre ddvidas eventualmente suscitadas, relativas as
orientagdes contidas no presente Edital, poderao ser solicitadas, por escrito, ao pregoeiro,
exclusivamente por meio eletronico via internet, através do e-mail: pregao@unifal-

mg.edu.br;


mailto:pregao@int.efoa.br
mailto:pregao@int.efoa.br

26.10. No caso de ocorréncia de feriado nacional, estadual ou municipal, ou de falta de
expediente na Instituicdo, no dia previsto para a Abertura da Sesséo Publica, o ato ficara
automaticamente transferido para o primeiro dia util seguinte, no mesmo horario, desde que
nao haja comunicag¢do em contrario, pelo Pregoeiro.

26.11.  As Licitantes arcardo com todos os custos decorrentes da elaboragédo e apresentagao
das propostas, independente da condugéo ou resultado do Processo Licitatorio;

26.12.  Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital excluir-se-&4 o dia do inicio e se
incluira 0 do vencimento, s6 se iniciam e vencem 0s prazos em dias de expediente na
Administrag&o.

26.13.  Os casos omissos serdo resolvidos com base na Lei n° 10.520/2002, Decreto n°
7.892/13 e Decreto 10.024/2019, nos regulamentos que vierem a-ser adotados e, ainda, nas
normas técnicas gerais ou especiais aplicaveis.

26.14. O foro para dirimir quaisquer litigios decorrentes desta Licitagéo é o da Justica Federal,
Subsegao Judiciaria de Varginha/MG, “ex vi” do artigo 109, |, da Constituicdo da Republica.

Alfenas, 18 de margo de 2021.

Mayk Vieira Coelho
Pré-Reitor de Administragao e Finangas
- UNIFAL-MG -



ANEXO |

PREGAO ELETRONICO 010/2021

Qtd Valor | Valor
SIGE (Item Descri¢ao UN Licita;ia Unitario | Total
R$ R$
Apostilas, grande, com formato (largura 19,5cm x altura 26,5 cm) e fechada; impresséo em off-set; miolo: 4/4 cores;
130297] 1 papel sulfite, gramatura 90g; capa com 04 cores; papel triplex 250g, com verniz UV; encadernagéo: colagem com uanl 3000
dorso; quantidade de paginas por apostila: entre 200 e 300 folhas; OBS.: Dividida em até 20 temas; com entrega
parcelada em 03 (trés) lotes.
Apostilas, grande, com formato (largura 19,5cm x altura 26,5 cm) e fechada; impressao em off-set; miolo: preto e
130296 2 branco; papel sulfite, gramatura 90g; capa com 04 cores; papel triplex 250g, com verniz UV; encadernagao: colagem unl 3000
com dorso; quantidade de paginas por apostila: entre 200 e 300 folhas; OBS.: Dividida em até 40 temas; com entrega
parcelada em 03 (trés) lotes.
130343 3 Confecgéo de borracha, carimbo automatico, auto entintado, tamanho grande nas formas (retangular ou circular), com ul 25
medida maxima de texto de 7,6 x 3,7cm, para até 8 linhas para o texto (PRINTER C 60).
130344 4 Confecgéo de borracha, carimbo automatico, auto entintado, tamanho médio nas formas (retangular ou circular), com ul 25
medida maxima de texto de 4,7 x 1,8cm, paraaté 5 linhas para o texto (PRINTER C 30).
130345 5 Confecgéo de borracha, carimbo automatico, auto entintado, tamanho pequeno nas formas (retangular ou circular), com ul 15
medida méxima de texto de 3,7 x 1,3cm, para até 3 linhas para o texto (PRINTER C 20).
130349 6 Confecgéo de carimbo automatico, ‘auto-entintado, completo, tamanho grande na forma (circular), com medida méxima anl 10
de texto de 3,0 cm, para o texto(PRINTER R 30):
130346 7 Confeccéo de carimbo automatico, auto entintado, completo, tamanho grande nas formas (retangular ou circular), com anl 10
medida maxima de texto de.7,6 x 3,7cm, para até 8 linhas para o texto (PRINTER 60).
130347 8 Confeccéo de carimbo automatico, auto entintado, completo, tamanho médio nas formas (retangular ou circular), com anl 20
medida maxima de texto de 4,7 x 1,8cm, para até 5 linhas para o texto (PRINTER 30).
130348 9 Confecgédo de carimbo automatico, auto entintado, completo, tamanho pequeno nas formas (retangular ou circular), ul 15
com medida maxima de texto de 3,7 x 1,3cm, para até 3 linhas para o texto (PRINTER 20).
130354 10 Confecgao de carimbo datador de 3mm, com corpo de plastico e base em metal. Base medindo 35 x 42mm (AxC) para un 5

personalizagéo de texto ao redor do datador. Formato da data alfa numérica em portugués — DD MMM AAAA — més




composto por trés letras iniciais e ano em quatro algarismos. Dimensdes: 3 mm x 22 mm. Fita em borracha.

130353

11

Confecgdo de carimbo de madeira e polimero, com tamanho de 4 a 7cm nas formas (retangular ou circular), com
espaco para escrita de quatro a seis linhas.

un

10

130298

12

Confecgdo de Cartilhas institucionais e personalizados com as seguintes especificagdes: Capa: 210 x.148mm, 4x4
cores, Papel couché brilhante 120g. Gravacdo em CTP. Prova Digital. Miolo: 34 folhas com 68 paginas, impressao
frente e verso, 105 x 148mm, 4 cores, Escala em Papel couché gramatura 90g. Gravagdo em CTP. Prova Digital.
Plastificagéo Brilho =1 lado(s) (Capa), Acabamento: com espiral ou grampeado colado e vincado (tipo brochurdo)
conforme solicitagdo do requisitante, Frete Incluso, conforme modelo disponivel pela UNIFAL-MG.

un

5000

134284

13

Confecgdo de Cartilhas institucionais e personalizados com as seguintes especificagdes: Capa: 210 x 297mm, 4x4
cores, Papel couché brilhante 120g. Gravagdo em CTP. Prova Digital. Miolo: 34 folhas com 68 paginas, impressao
frente e verso, 105 x 148mm, 4 cores, Escala em Papel couché gramatura 90g. Gravacédo em CTP. Prova Digital.
Plastificagéo Brilho =1 lado(s) (Capa), Acabamento: com espiral-ou grampeado-colado e vincado (tipo brochurdo)
conforme solicitagdo do requisitante, Frete Incluso, conforme modelo disponivel pela UNIFAL-MG.

un

5000

130299

14

Confecgdo de Livretos institucionais e personalizados com-as seguintes especificagdes: Capa/Contracapa: 420 x
297mm (A4), 4x4 cores, Papel couché brilhante 350g. Gravacdo-em CTP. Prova Digital. Miolo: 34 folhas com 68
paginas, impresséo frente e verso, 210 x 297mm, 4 cores, Escala em Papel couché gramatura 170g. Gravagdo em
CTP. Prova Digital. Plastificagdo Brilho =1 lado(s) (Capa), Acabamento: grampeado colado e vincado (tipo brochuréo)
conforme solicitagao do requisitante, Frete Incluso, conforme modelo disponivel pela UNIFAL-MG.

un

3000

130300

15

Confeccéo de livro capa dura, costurado e colado, na cor preta, com folhas internas impressas frente e verso,
numeradas sequencialmente de 1 a 100, com o tamanho de 302 x 213mm.

un

10

130301

16

Criacéo e impressdo de cartazes personalizados no tamanho A3 (297 x 420mm), em 4/0 cores, em papel couché, com
brilho 150g, para aplicacéo e divulgagéo de evento cientifico/cultural/extensao.

un

10000

130302

17

Criagao e impresséo de cartazes personalizados no tamanho de 620 X 420mm, em 4/0 cores, em papel couché, com
brilho 150g, para aplicacéo e divulgagéo de evento cientifico/cultural/extensao.

un

5000

130304

18

Criagao e impressao de cartdes de visita em papel couché 230g, formato 90 x 50mm, com acabamento refile, dados
veriaveis, Impressdo Digital, 4 cores, impressao frente e verso, para os Reitores e Pré-reitores dos Campus da
UNIFAL-MG.

un

2500

130303

19

Criagao e impressao de cartdes de visita em papel couché 230g, formato 90 x 50mm, com acabamento refile, dados
veriaveis, verniz localizado, 4 cores, impressao frente e verso, para os Reitores e Pro-reitores dos Campus da UNIFAL-
MG.

un

2500

130305

20

Criagao e impressao de cartdes em papel cartolina 180g, com o tamanho 150 x 310mm, nas cores branca, azul, parda,

un

15000




amarelo e palha, em cor 4x 4, dados variaveis, impressao frente e verso, para o curso de Medicina da UNIFAL-MG.

130306

21

Criagao e Impresséo de Certificados/Diplomas, tipo participagdo em eventos cientifico / cultural / extenséo, com o
tamanho 300 x 210mm, impresso 4 x 1 com (margem ou borda) hot stamping, no papel couché brilho e gramatura de
230.

un

7500

130307

22

Criagao e impressédo de convites para divulgagéo de eventos cientifico / cultural / extensao, confeccionados em papel
couché brilho branco, impresso frente, no minimo 4 cores, gramatura de 230, tamanho de 160 x 210mm, estando
incluso o fornecimento de envelopes respectivos.

un

3000

130308

23

Criagao e impressdo de etiqueta adesiva, impresso frente, no tamanho A4 (210 x 297mm), em 4/0 cores, em papel
couché com brilho de 150g., com varios temas, artes e modelos diferentes.

un

2000

130309

24

Criagao e impressao de ficha, em papel tipo cartolina, impressa frente e verso, nas cores verde, amarelo, branco, azul
e rosa, medindo 150 x 210mm, cor 1 x 0 tinta preto Senegal em off set, gramatura de 180.

un

3000

130321

25

Criagao e impresséo de ficha suporte para Radiografia, papel triplex 2509, no tamanho 12 x 8cm, com impressédo 1 x 0,
devera ter corte especial incluindo as facas, para fixagdo da radiografia revelada.

un

3000

130310

26

Criagdo e impressdo de flyers institucionais e personalizados, material papel couché brilhante, gramatura 120g,
tamanho de - 210 x 148mm, cor 4/4, impressdo frente e verso,  aplicagdo divulgacdo de evento
cientifico/cultural/extens&o.

un

10000

134286

27

Criacdo e impressao de flyers institucionais e.personalizados, material papel couché brilhante, gramatura 120g,
tamanho de - 210 x 297mm, cor 4/4, impressdo frente e verso, aplicagdo divulgagdo de evento
cientifico/cultural/extenséo.

un

5000

130311

28

Criagao e impressdo de folders institucionais e personalizados, material papel couché brilhante, gramatura 180g,
tamanho de 305 x 215mm, cor 4/4, impressao frente e verso, vincado, duas dobras, aplicagdo divulgacdo de evento
cientifico/cultural/extensao.

un

13000

130312

29

Criagdo e impressdo de folders institucionais e personalizados, material papel couché brilhante, gramatura 180g,
tamanho de 320 x 215mm, cor 4/4, impresséo frente e verso, vincado, trés dobras, aplicacéo divulgacao de evento
cientifico/cultural/extensao.

un

13000

130314

30

Criagao e impressao de Jornal Informativo: Capa/Contracapa: 420 x 297 mm (A4), 4 x 4 cores, em papel reciclado com
gramatura (90g), contendo 12 paginas, impressdo frente e verso, 210 x 297mm, 4 cores, acabamento dobrado e
grampeado com 02 (dois) grampos, gravacdo em CTP, prova digital e frete incluso.

un

5000

130313

31

Criacdo e impressao de Jornal Informativo: Total de paginas: 12 paginas (ja inclusa a capa). Papel couché gramatura
90g. Formato 21x30 c¢m (fechado) 42x30 cm (aberto). Cor 4x4. Acabamento grampo.

un

5000




130315

32

Criagao e impressao de Marcador de Paginas (biblioteca), impresso frente e verso com verniz total na frente, no
tamanho 215 x 55mm, em 4/4 cores, em papel triplex, gramatura de 300, com varios temas, artes e modelos diferentes.

10000

130316

33

Criagao e impresséo de panfletos institucionais e personalizados, material papel couché brilhante, gramatura 180g,
tamanho de 105 x 148mm, cor 4/4, impressdo frente e verso, vincado, aplicagdo divulgacdo de evento
cientifico/cultural/extens&o.

un

5000

134285

34

Criagao e impressao de panfletos institucionais e personalizados, material papel couché brilhante, gramatura 180g,
tamanho de 210 x 148mm, cor 4/4, impressdo frente e verso, vincado, aplicagdo divulgacdo de evento
cientifico/cultural/extensao.

un

5000

130318

35

Criagao e impresséo de pastas (capas) de processo, pastas de documentacao escolar.e de diarios, nas cores branca,
azul, parda e amarelo, frente, medida da capa fechada (frente): 23 cm x 33 cm, medida da capa aberta: 52cm x 33 cm,
medida da lombada: 6 cm, timbrada, conforme modelos disponiveis, cor 1x 0 tinta preto senegal em off set, vinco de 60
mm com e sem furos (deveréo seguir o padrao universal de distancia entre eles de 80 mm) e com a gramatura de 300.

un

5000

130317

36

Criagao e impresséo de pastas (capas) de processo, pastas de documentacdo escolar e de diarios, nas cores branca,
azul, parda e amarelo, frente, medindo 460 x 320mm, timbrada, conforme modelos disponiveis, cor 1x 0 tinta preto
senegal em off set, vinco de 24 mm com e sem furos e com a gramatura de 240.

un

1000

130319

37

Criacéo e impressao de pastas (capas) de processo, pastas de documentagao escolar e de diarios, nas cores branca,
azul, parda e amarelo, frente, medindo 520 x 330mm, timbrada, conforme modelos disponiveis, cor 1 x 0 tinta preto
senegal em off set, vinco de 60mm com e sem furos (distancia entre eles 80mm) e com a gramatura de 300.

un

1000

136504

38

Criagao e impressédo de pastas personalizadas para a Faculdade de Medicina, para acomodar os laudos dos exames
de diagndstico por imagem, em papel supremo 240g, branca com logotipos coloridos (bras@o da republica, logotipo da
Unifal-MG e da Faculdade de Medicina), gravagéo personalizada, em offset com verniz, tamanho 325 x 472 x 1,0mm,
com gramatura de 75g/m2, com semicirculo recortado ha margem para que ser possa grampeados os laudos dos
exames.

un

2000

130320

39

Criagao e impressédo de pastas personalizadas para eventos culturais de extensdo e graduacdo, em papel supremo
240g, com 1 bolso interno colado, 4 cores, gravacao personalizada, em offset com verniz, tamanho 325 x 472 x 1,0mm,
com bloco para anotagdes em papel branco, personalizado com a logomarca da Instituicao e do evento, com gramatura
de 75g/m2, sem pauta, fixado no interior da pasta, miolo com 20 (vinte) folhas, no tamanho de 160 x 225mm.

un

10000

130322

40

Criagao e impressdo de Revistas: Total de paginas: 44 paginas (ja inclusa a capa). Capa: Papel couché gramatura
250g. Formato 21 x 30 cm (fechado) 42x30 cm (aberto). Cor 4x4. Acabamento verniz total (frente). Miolo: quantidade
de paginas 40. Papel couché gramatura 170g. Formato 21 x 30 cm (fechado) 42x30 cm (aberto). Cor 4x4. Acabamento
grampo.

1000




Envelope, cor amarelo ouro, timbrado, tipo saco, no tamanho de 230 x 312mm, com gramatura de 90 e com impresséo

134287 41 1 x 1, para a Faculdade de Odontologia. un| 5000
130323 42 Envelope, cor amarelo ouro, tlmbrado', tipo saco, no tamanho de 230 x 328mm, com gramatura de-90 e com impressé&o anl 3000
1 x 1, para a Faculdade de Odontologia.
130324| 43 Envelope, cor amarelo ouro, tlmbradof tipo saco, no tamanho de 241 x 339 mm, com gramatura de 90 e com impresséo anl 1000
1 x 1, para a Faculdade de Odontologia.
130325 44 Envelopg, cor amarelo ouro, timbrado, tipo saco, no tamanho de 311 x 412mm, com gramatura de 110 e com unl 2500
impressao 1 x 1.
130326| 45 Envelc_;pe, cor pranca, t|m'brado, t|~po carta, nas medidas de 230 x 165mm, com gramatura de 120, janela de 195x30mm unl 15000
com visor plastico e com impressao 1 x 1.
130328 46 I1Enve|ope, cor branca, timbrado, tipo saco, no tamanho de 260 x 362mm, com gramatura de 110 e com impresséao 1 x unl 10000
130327 47 |Envelope, cor parda, timbrado, tipo saco, no tamanho de 260 x 362mm, com gramatura de 110 e com impresséo 1 x 1. {un| 30000
130329 48 |[Envelope, tipo carta, cor branca, timbrado, no tamanho de 115 x 163mm, com gramatura de 90 e com impressao 1 x 1. {un| 5000
130330! 49 I1Envelope, tipo médio, cor branca, timbrado, no tamanho de 250 x 185mm, com gramatura de 90 e com impressdo 1 x unl 5000
130331| 50 [Envelope, tipo médio, cor parda, timbrado, no tamanho de 250 x 185mm, com gramatura de 90 e com impresséo 1 x 1. {un| 10000
130332 51 [Envelope, tipo oficio, cor branca, timbrado, no'tamanho de 114 x 229mm, com gramatura de 90 e com impressao 1 x 1. {un| 5000
130333 52 Envglope, ’[.IpO oficio, cor branca, timbrado, no tamanho de 70 x 100mm, com gramatura de 90 e com impresséo 1 x 1. unl 2000
Radioterapia
Impressédo de blocos de atestados médicos e odontologicos, dietas, autoexames, ficha de afastamento, receituérios,
130335 53 [encaminhamentos, impresso frente e verso, gramatura 75, tamanho de 148 x 210mm (bloco com 50 folhas), conformefun| 3000
modelos disponiveis pela UNIFAL-MG.
Impressdo de blocos de atestados médicos e odontoldgicos, dietas, autoexames, receituarios, encaminhamentos,
130334| 54 (impresso frente e verso, gramatura 75, tamanho de 210 x 297mm (bloco com 50 folhas), conforme modelos disponiveis|un| 3000
pela UNIFAL-MG.
Impressédo de blocos de requisicado de materiais, em duas vias, a primeira folha branca carbonada e a segunda azul,
130336| 55 [sucessivamente, impresso frente, picotado, com o tamanho de 210 x 145mm, bloco com 100 folhas (50 folhas brancasfun| 1000
e 50 folhas azuis).
130337| 56 (Impressdo de blocos para controle, impresso frente, picotado, com numeragdo das folhas de até 4 digitos,jun| 1000




sequencialmente, com tamanho de 190 x 75mm, com gramatura 75 (bloco com 100 folhas).

Impresséo de Ficha de papeletas do usuario (controle de livros biblioteca), impresso frente e verso, na cor branca, no

130339 57 tamanho 137 x 95mm, com gramatura de 180, tipo papel cartolina. un| 10000
Impresséo de Ficha de papeletas do usuario (controle de materiais almoxarifado), impresso frente e verso, nas cores

130338| 58 . ) un| 1000
branca, amarela, verde e azul, no tamanho 120 x 180mm, com gramatura de 180, tipo papel cartolina.
Impresséo de ficha de retorno de pacientes, divididos em cores amarelo, verde, branco e azul, no tamanho de 112 x

130340| 59 : un|{ 2000
79mm, impressa frente e verso, com gramatura de 180.

130341 60 Impresséo de ficha, em papel tipo cartolina, impressa frente e verso, nas.cores verde, amarelo, branco e rosa, unl 8000

gramatura de 180, no tamanho de 80 x 120mm.

Impressdo e confec¢do de Cracha, impresso frente e verso, nas cores branca, azul, amarelo, verde e creme no
130342| 61 {tamanho 150 x 100mm, com gramatura de 240, tipo papel cartolina, deverao ter dois. furos nas laterais superiores parajun| 1500
fixacdo de corddo em nylon medindo 50cm, fornecido pelo licitante, para utilizagdo.em eventos.

130358| 62 [Refil/Tinteiro carimbo Printer C 20, nas cores (Azul, Preta, Verde e Vermelha) un| 10
130357| 63 [Refil/Tinteiro carimbo Printer C 30, nas cores (Azul, Preta, Verde e Vermelha) un| 10
130359 64 [Refil/Tinteiro carimbo Printer C 60, nas cores (Azul, Preta, Verde e Vermelha) un 5
130355 65 [Refil/Tinteiro carimbo Printer R 30, nas cores (Azul, Preta, Verde e Vermelha) un| 10
130360| 66 [Tinta para carimbo automatico nas cores (Azul, Preta, Verde e Vermelha), frasco com 30 ml. un 5

OBSERVAGOES

> VALIDADE DA ATA SRP: 12 (doze) meses, a contar do inicio da vigéncia da Ata de Registro de Pregos;
> Para os itens (1, 2, 12, 13, 14, 15, 16, 17, 18, 19, 20, 21, 22, 23, 24, 25, 26, 27, 28, 29, 30, 31, 32, 33, 34, 35, 36, 37, 38, 39, 40, 41, 42, 43, 44, 45, 46, 47,

48, 49, 50, 51, 52, 53, 54, 55, 56, 57, 58, 59, 60 e 61) sera de até 20 (vinte) dias corridos, contados da data da aprovagao das amostras e 0 recebimento da
Nota de Empenho;

> Para os itens (3, 4, 5, 6,7, 8, 9, 10, 11, 61, 62, 63, 64, 65 e 66) sera de até 48 (quarenta e oito) horas, contados da data de recebimento da Nota de
Empenho e da apresentacéo do(s) modelo(s).




» Toda matéria-prima envolvida para execucédo dos servicos, descritos acima, deverdo ser de responsabilidade da contratada;

> A Universidade Federal de Alfenas disponibilizara juntamente com a SOLICITACAO DOS SERVICOS, a contratada todas as informagdes necessarias para
elaboracéo da arte, tais como:

- Fotos do Instituto/evento;
- Frases e textos que poderao ser usados na arte;
- Programacéo/informagdes para serem impressas no cartaz/folder/banner, efc...;
- E qualquer outro tipo de informagao que seja necessario.
» A entrega dos servigos graficos sera de forma parcelada e ocorreram por conta da contratada;

> Havendo divergéncias entre a descricao do objeto constante no edital e a descrigdo do objeto constante no SITE COMPRASNET, “SIASG” OU NOTA
DE EMPENHO, prevalecera, sempre, a descrigao deste edital.

> OBS: NO QUANTITATIVO DO MATERIAL GRAFICO INFORMADO PARA CADA ITEM SERAO CONFECCIONADAS DIFERENTES ARTES.



ANEXO Il

MODELO DE PROPOSTA

PREGAO ELETRONICO 010/2021

RAZAO SOCIAL DA PROPONENTE / NOME DO PROPONENTE: .....ovvverreeenereeeesesseeecssseesneessneneons
ENDEREGO: ...ttt st
CIDADE/UF: ..o CEP: e
CNPJ/CPF: o €-MALL e b

REPRESENTANTE LEGAL: ..ottt s Bi bt

(01 =] RO RURRURORRURURIN RG: e e i it e e

DADOS BANCARIOS:

BANCO: ..ot bt

AGENCIA: ...l CONTA: L

Detalhamento do(s) ltem(ns)

Iltem

Descrigao

UN

Qtde
Licitada

Valor
Unitario R$

Valor
Total R$




ANEXO Il

TERMO DE DECLARAGCAO DE CONCORDANCIA E VERACIDADE

PREGAO ELETRONICO 010/2021

MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALFENAS

CADASTRO DE USUARIO EXTERNO NO SISTEMA ELETRONICO DE INFORMAGOES (SEI)

Unidade solicitante da UNIFAL-MG:

Motivo do cadastro:

Nome completo e sem abreviaturas:

Registro Geral (Identidade): Orgéo Expedidor:

CPF: Telefones com DDD: ()

Endereco eletrénico (E-mail):

DECLARAGAO DE CONCORDANCIA E VERACIDADE

Declaro aceitar os termos e condigdes que regem o processo administrativo
eletrdnico, previstos no Decreto n® 8.539, de 8 de outubro de 2015, e demais normas aplicaveis,
admitindo como valida a assinatura eletrénica na modalidade cadastrada (login e senha) e tendo
como consequéncia a responsabilidade pelo uso indevido das agdes efetuadas, as quais serdo
passiveis de apuracao de responsabilidade civil, penal e administrativa.

Declaro, ainda, que o enderego informado referente ao meu domicilio € verdadeiro
e que sdo de minha exclusiva responsabilidade:

I - 0 sigilo da senha de acesso, ndo sendo oponivel, em qualquer hipétese, alegagdo de uso
indevido;

Il - a conformidade entre os dados informados no formulario eletronico de peticionamento e os
constantes do documento protocolizado, incluindo o preenchimento dos campos obrigatorios e a
anexagéo dos documentos essenciais e complementares;




1] - a confecgao da peticao e dos documentos digitais em conformidade com os requisitos
estabelecidos pelo sistema, no que se refere ao formato e ao tamanho dos arquivos transmitidos
eletronicamente;

\Y - a conservacao dos originais em papel de documentos digitalizados enviados por
meio de peticionamento eletrénico até que decaia o direito da Administragéo Publica de rever os
atos praticados no processo, para que, caso solicitado, sejam apresentados ao Ministério do
Planejamento para qualquer tipo de conferéncia;

V - a verificagao, por meio do recibo eletronico de protocolo, do
recebimento dos documentos transmitidos eletronicamente;

VI - a realizacdo por meio eletronico de todos os atos e comunicagdes processuais entre a
Universidade Federal de Alfenas, o usuario ou a entidade porventura representada, ndo sendo
admitidas intimagdo ou protocolizagdo por meio diverso, exceto nas-situagbes em que for
tecnicamente inviavel ou em caso de indisponibilidade do meio eletronico cujo prolongamento cause
dano relevante a celeridade do processo ou outra excegdo prevista em instrumento normativo
proprio;

Wl - a observancia de que os atos processuais em meio eletronico se consideram realizados
no dia e na hora do recebimento pelo SEI, considerando-se tempestivos 0s atos praticados até as
23 horas e 59 minutos e 59 segundos do ultimo dia do prazo, considerado sempre o horario oficial
de Brasilia/DF, independente do fuso horario em que se encontre 0 usuario externo;

Vi - a consulta periddica ao SEI ou ao sistema por meio do qual efetivou o peticionamento
eletronico, a fim de verificar o recebimento de intimagdes, considerando-se realizadas na data em
que efetuar sua consulta no sistema ou, ndo efetuada a consulta, quinze dias ap6s a data de sua
expedicao;

IX — as condi¢Oes de sua rede de comunicacao, 0 acesso a seu provedor de internet e a
configuracdo do computador utilizado nas transmissdes eletronicas; e

X - a observancia dos periodos de manutengdo programada, que serdo realizadas,
preferencialmente, no periodo da 0 hora dos sabados as 22 horas dos domingos ou da 0 hora as 6
horas nos demais dias da semana, ou qualquer outro tipo de indisponibilidade do sistema.

Para que este Cadastro seja analisado e, se for o caso, aprovado, o usuario devera deve
apresentar pessoalmente na Secao de Protocolo da Universidade Federal de Alfenas com o
Registro Geral (Identidade) e CPF (original e copia para fins de autenticagdo administrativa),
acompanhado do original do presente Termo assinado.

Atencéo: Alternativamente, poderao ser entregues por terceiro ou enviados por correio as copias
autenticadas e o presente Termo com reconhecimento de firma em cartorio.

Enderego:

Universidade Federal de Alfenas — UNIFAL-MG Secao de Protocolo (Sala O-300A)
Rua Gabriel Monteiro da Silva, 700 Centro

CEP 37.130-001 - Alfenas/MG

Cidade/UF

Assinatura do Usuario



TERMO DE REFERENCIA

Processo: 23087.002790/2021-93

Processo Setor Requisitante Responsavel

23087 002790/2021-93 Departamento de Assuntos

- . Denis Eduardo Borba Ferreira
Administrativos

1 OBJETO

1.1 O presente Termo de Referéncia tem como finalidade o registro de prego para possivel
contratagéo futura de Pessoa Juridica, para prestacdo de servigos graficos, com fornecimento de
material e entrega parcelada, para suprir e atender todos os departamentos dos Campi da
Universidade Federal de Alfenas — UNIFAL-MG, conforme especificagdes e exigéncias constantes
deste Termo de Referéncia e do Anexo | do Edital.

1.2 Trata-se de bem comum, a ser contratado mediante licitagdo na modalidade pregao, em sua forma

eletronica, conforme art. 1°, paragrafo unico, da Lein® 10.520/2002.

2 DISPOSIGOES INICIAIS

2.1 As especificagbes contidas neste Termo de Referéncia constardo no anexo | do edital, e em
nenhum momento serdo substituidas pelas descrigdes resumidas, constantes no Aviso divulgado no
sitio https://www.comprasgovernamentais.gov.br. Havendo divergéncias entre a descri¢ao do objeto
constante no edital e a descrigdo do objeto constante no SITE COMPRASNET, “SIASG” OU
NOTA DE EMPENHO, prevalecera, sempre, a descri¢ao deste edital.

2.2 A proposta de precos devera ser apresentada em moeda nacional, pregos unitarios e totais, em
algarismo e por extenso, com no maximo 02 casas decimais apés a virgula (ex. R$ 0,01), observando-
se as especificagdes necessarias indicadas no Anexo | do edital, presumindo-se estarem inclusos 0s
encargos que incidem ou venham a incidir sobre o objeto licitado, incluindo todas as despesas que
influam no custo, tais como: impostos, taxas, transportes, entrega no local, seguros, encargos

fiscais e todos os 6nus diretos.

2.3 As propostas que apresentem no “campo descrigdo detalhada do objeto ofertado” a informagéo
“de acordo com o edital” ou similar serdao consideradas como produto ofertado EXATAMENTE

igual ao registrado na especificagdo do Anexo | do Edital.

2.4 O critério de julgamento sera pelo menor prego por ITEM.




2.5 A Licitante deveréa apresentar, para fins de habilitagdo no certame, dentre outros documentos definidos
no Edital:

2.5.1 A (s) empresa (s) vencedora (s) devera apresentar atestado de capacidade técnica fornecida
por pessoa juridica de direito publico ou privado, com comprovagao de capacidade para executar
0 servigo compativel com o objeto deste Termo de Referéncia; O atestado devera ser emitido em

papel timbrado e devera conter telefone e enderego para verificagéo de autenticidade;

3 FUNDAMENTO LEGAL

3.1 A contratacdo de Pessoa Juridica para fornecimento dos materiais objeto deste Termo de
Referéncia tem amparo legal na Lei n® 10.520/2002, subsidiada pela Lei n° 8.666/93 e suas alteragdes,
na Lei 8.078/1990, na Lei Complementar 123/2006, 147/2014 e 155/2016, nos Decretos 10.024/2019,

8.538/2015 e 7.892/2013 e suas alteracdes, bem como nas demais legislacdes especificas.

4 JUSTIFICATIVA

4.1 Justifica-se a contratagéo dos servicos para criagdo e impressao de materiais graficos e outros, que
serdo usados nas divulgagdes e durante 0s eventos promovidos pelos Campi da UNIFAL-MG, tais
como: Mostra Técnica, Semana Académica, Processo Seletivo e outros eventos que o campus podera
realizar ou participar. O fornecimento dos servicos e materiais serd conforme a necessidade desta
Instituicdo em seus atos administrativos e em atendimento das clinicas odontoldgicas, laboratérios
bioldgicos e farmacéuticos, divulgacdes e a prestacdo de servigos sociais.

5 VALOR DE REFERENCIA TOTAL ESTIMADO

5.1 O valor de referéncia foi baseado em pré-cotagdes realizadas no mercado, com valor total estimado
em R$ 888.701,15 (OITOCENTOS E OITENTA E OITO MIL SETECENTOS E UM REAIS E QUINZE

CENTAVOS)

5.2 Foram utilizados 05 (cinco) or¢amentos e relatério Banco de Pregos como referéncia para

composigao dos pregos.

6 DA PRESTAGAO DE SERVIGOS

6.1 Servigos a serem desenvolvidos:

6.1.1 Contratagdo futura de servigos gréficos, com o fornecimento de material, com entrega
parcelada, de confeccdo de folders, cartazes, flyers, formulérios, envelopes, receituarios, fichas,
pastas, anotagdes, atestados, autorizagdes, requisicdes de materiais, capa de processos e demais
servigos especificados, para suprir e atender todos os departamentos dos Campi da Universidade



Federal de Alfenas — UNIFAL-MG, conforme especificagdes e exigéncias constantes neste Termo
de Referéncia.

6.2 Etapas para realizacao do trabalho: A Contratada obriga-se a cumprir 0 cronograma a seguir
descrito: Juntamente com a SOLICITACAO DOS SERVICOS, sera disponibilizado para a contratada

todas as informagdes necessarias para elaboragao da arte, tais como:
6.2.1.Fotos do Instituto/evento;
6.2.2.Frases e textos que poderdo ser usados na arte;
6.2.3.Programacao/informagdes para serem impressas no folder/cartaz; efc...;
6.2.4.Qualquer outro tipo de informacao que seja necessario.

6.3. Primeira apresentacdo: Devera ser apresentada a primeira versao do trabalho apds 05 (cinco) dias
da solicitagdo dos servigos;

6.4. Segunda apresentacdo: Devera ser apresentado o trabalho desenvolvido apds 10(dez) dias da
solicitagao dos servigos;

6.5. Terceira apresentagdo: Deverd ser apresentada a versdo final antes de ser impresso ou
confeccionado os materiais apds 15 (quinze) dias da solicitacdo dos servigos;

6.6. Para todos os itens, os impressos serdo solicitados e divididos em temas (artes, layout e
modelos) e em quantidades diferentes, com tiragens em unidades;

6.6.1 Apds aprovagao do requisitante dos servigos solicitados, isto é, a criagao do(s)
modelo(s), sera necessario que a(s) empresa(s) contratada(s) enviem a amostra (fisica /digital)
para os itens mencionados, se for o caso;

7 DA ENTREGA DOS MATERIAIS

7.1 Local e horario para entrega do(s) material(ais):

Almoxarifado Central da Universidade Federal de Alfenas — Sede - UNIFAL-MG, Rua Pio XII, 794 —
Centro - Alfenas/MG = CEP 37130-223, das 7h as 10h30 e das 13h as 16h30 horas, em dias Uteis, e,

sera recebido:

711 Sera recebido somente nas condigdes exigidas pelo Edital e seus anexos.

71.2 Estejam os materiais/servico embalados de acordo com a nota
fiscallempenho, nao enviando materiais/produtos de notas fiscais/lempenhos
diferentes numa mesma embalagem;

7.1.3  Né&o apresente avaria ou adulteragéo;
71.4 Esteja identificado quanto ao numero da licitagdo, nome da Empresa, nimero do
item a que se refere e outras informagdes de acordo com a legislagao pertinente.

7.1.5 O servigo sera recebido definitivamente: Pelo Requisitante, apds o decurso do
prazo de observagdo ou vistoria da quantidade e qualidade dos produtos



fornecidos que comprove a adequagao do objeto aos termos exigidos, mediante
emisséo de Termo de Recebimento Definitivo.

7.2 0 prazo de entrega dos materiais/servigo:

7.2.1 Para os itens (1, 2, 12, 13, 14, 15, 16, 17, 18, 19, 20, 21, 22, 23, 24, 25, 26, 27, 28,
29, 30, 31, 32, 33, 34, 35, 36, 37, 38, 39, 40, 41, 42, 43, 44, 45, 46, 47, 48, 49, 50,
51, 52, 53, 54, 55, 56, 57, 58, 59, 60 e 61) sera de até 20 (vinte) dias corridos,
contados da data da aprovacdo das amostras (fisica/digital) e o recebimento da
Nota de Empenho;

7.2.2 Para os itens (3, 4, 5, 6, 7, 8, 9, 10, 11, 61, 62, 63, 64, 65 e 66) sera de até 48
(quarenta e oito) horas, contados da data de recebimento da Nota de Empenho e
da apresentagao do(s) modelo(s).

7.3 A Licitante vencedora se obriga a cumprir plenamente o previsto no artigo 71 da lei 8666/93
e suas alteragdes posteriores.

8 DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

8.1 Os recursos para aquisicdo dos materiais objeto do presente registro de pregos, de acordo com 0s
quantitativos efetivamente contratados, possuem dotacdo or¢camentaria propria e serdo certificados por

ocasido de cada contratagéo.

8.2 Conforme §2° do art. 7° do Decreto 7.892, de 2013, na licitagdo para registro de pregos ndo &
necessario indicar a dotagdo orgamentéria, que somente sera exigida para a formalizagdo do contrato ou

outro instrumento habil.
9 DO PAGAMENTO

9.1 O pagamento sera efetuado no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, contados da data do recebimento
definitivo e pela apresentagdo do documento fiscal, desde que atendidas as exigéncias do Edital e o
disposto no item 8.8 da Instrugdo Normativa n°® 05, de 21/07/95, do Ministério da Administragdo Federal e
Reforma do Estado, mediante crédito em Conta corrente bancaria da LICITANTE VENCEDORA, através
do Banco do Brasil S/A.

9.2 O documento Fiscal terd que ser emitido obrigatoriamente com o numero de inscricdo no CNPJ
apresentado para a Habilitagdo, ndo se admitindo documento Fiscal emitido com outro CNPJ, mesmo

aqueles de filiais ou matriz.

9.3 Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para verificar a manutengao

das condigbes de habilitagio exigidas no edital.



9.4 Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade da contratada, seré providenciada sua
adverténcia, por escrito, para que, no prazo de 05 (cinco) dias, regularize sua situagdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da

contratante.

9.5 Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagédo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da
contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s

meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

9.6 Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao contratual

nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

9.7 Havendo a efetiva execucgdo do objeto, 0s pagamentos serdo realizados normalmente, até que se

decida pela rescis&o do contrato, caso a contratada n&o regularize sua situacdo junto ao SICAF.

9.8 Considerar-se-4 como ultimo dia util para pagamento, o de emiss@o da respectiva Ordem Bancéria

pelo SIAFI (Sistema da administragdo Financeira do Governo Federal);

9.9 No pagamento serdo observadas as retencdes, de acordo com a legislagcdo e normas vigentes, no

ambito da Unido, Estado e Municipio.
9.10 Podera ser deduzido do documento Fiscal o valor de multa aplicada.

9.11 Nenhum pagamento sera efetuado a LICITANTE VENCEDORA enquanto pendente de liquidagdo ou

qualquer obrigagao financeira que Ihe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia.

9.12 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido, de
alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensagdo financeira devida pela
Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, é calculada mediante a
aplicagéo da seguinte formula:

EM=1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratdrios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensag&o financeira = 0,00016438, assim apurado:



| = (TX) | = (6/100) | =0,00016438

365 TX = Percentual da taxa anual = 6%.

10 OBRIGAGOES DO FORNECEDOR CONTRATADO/ REGISTRADO

10.1 O FORNECEDOR CONTRATADO/ REGISTRADO obriga-se a:

a) manter, durante a vigéncia contratual, todas as condi¢des demonstradas para habilitacédo na licitagao
efetuada, de modo a garantir o cumprimento das obrigagdes assumidas;

b) acusar o recebimento do pedido para a execugéo do servico, através de assinatura na cdpia do pedido,
caso 0 mesmo seja entregue “em méao’;

¢) Executar os servicos conforme especificagdes e pregos indicados na licitagdo supracitada registrados
na ARP;

d) obedecer aos requisitos minimos de qualidade, conforme a licitagdo supracitada;

e) providenciar no prazo de 03 (trés) dias, a imediata corre¢éo das deficiéncias, falhas ou irregularidades
constatadas pelo responsavel por seu recebimento, no cumprimento das obrigagdes constantes no
instrumento convocatorio e ARP;

f) prover e manter condigdes que possibilitem o atendimento das demandas previstas firmadas a partir da
data da assinatura da ARP;

g) Apresentar declaragdo dos seus funcionarios, contratados para prestagéo dos servigos que constituem
objeto do presente certame, que possuem relacdo de parentesco com algum agente publico desta
Instituicdo, informando, ainda, qual o grau de parentesco.

h) ressarcir os eventuais prejuizos causados a UNIFAL-MG efou a terceiros, provocados por ineficiéncia
ou irregularidade cometidas na execugao das obriga¢des constantes no instrumento convocatério e ARP;

i) responsabilizar-se por todas as despesas diretas ou indiretas, tais como: salarios, transportes,
encargos sociais, fiscais, trabalhistas, previdenciarios e de ordem de classe, indenizagdes, e quaisquer
outras que forem devidas ao(s) seu(s) empregado(s), referentes a execugéo do objeto, ficando, ainda, a
UNIFAL-MG isenta de qualquer vinculo empregaticio, responsabilidade solidaria ou subsidiaria;

j) pagar pontualmente, seus fornecedores e suas obrigagdes fiscais, relativas ao contrato, com base na
ARP, exonerando a UNIFAL-MG de responsabilidade solidaria ou subsidiaria por tal pagamento;

k) substituir no total ou em parte o servico em que se verificar vicios ou que esteja em desacordo com o
estabelecido no Edital e seus anexos, ficando, a UNIFAL-MG, isenta de qualquer responsabilidade sobre o

custeio dessa correcao.



Arcar com todas as despesas operacionais, incluindo despesas de transporte e entregas necessérias ao
fornecimento do objeto.

m) Pagar todos os tributos, contribuigdes fiscais e parafiscais que incidem ou venham a incidir, direta ou
indiretamente, sobre todos os produtos/materiais contratados;

n) Todos os dispositivos deste Termo de Referéncia deverdo ser seguidos rigorosamente.

11 OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

11.1 A UNIFAL-MG obriga-se a:

a) solicitar a execugdo do(s) servigo(s), cujos precos encontram-se registrados na ARP, sendo
considerada 1 (uma) unidade de fornecimento a quantidade minima para efetuar o pedido;

b) efetuar o pagamento ao fornecedor no valor total, através de nota(s) fiscal(is) dos produtos
entregues, se aceitos;

¢) observar para que, durante a vigéncia da ARP, sejam mantidas todas as condi¢des de habilitagao e
qualificagdo exigida na licitagdo, bem como a sua compatibilidade com as obriga¢des assumidas;

d) efetuar o pagamento em até 10 (dez) dias Uteis, contados da apresentagao da(s) nota(s) fiscal(is),
correspondente(s) ao(s) servigo (s) executado(s);

e) acompanhar e fiscalizar a perfeita execugao da ARP, através de fiscal(is) designado(s) para tal; e

f) recusar materiais que estejam em desacordo com as especificacdes dos registrados na ARP.

g) A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com
terceiros, ainda que vinculados a execugao do presente Termo de Contrato, bem como por qualquer
dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou

subordinados.

12 MEDIDAS ACAUTELADORAS

12.1 Consoante o artigo 45 da Lei n° 9.784, de 1999, a Administragdo Publica podera, sem a prévia
manifestacdo do interessado, motivadamente, adotar providéncias acauteladoras, inclusive retendo o
pagamento, em caso de risco iminente, como forma de prevenir a ocorréncia de dano de dificil ou

impossivel reparagao.



13 DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

13.1 Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n°® 10.520, de 2002, o licitante/adjudicatario

que:

13.1.1 ndo aceitar/retirar a nota de empenho, ou ndo assinar a ata de registro de prego e/ou 0
termo de contrato, quando convocado dentro do prazo de validade da proposta;

13.1.2 apresentar documentacgéo falsa;

13.1.3 deixar de entregar os documentos exigidos no certame;
13.1.4 ensejar o retardamento da execugéo do objeto;

13.1.5 ndo mantiver a proposta;

13.1.6 cometer fraude fiscal;

13.1.7 comportar-se de modo inidéneo;

13.2 Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, :a declaragdo falsa quanto as

condigdes de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os
licitantes, em qualquer momento da licitagdo, mesmo. apds o encerramento da fase de
lances.

13.3 O licitante/adjudicatario que cometer qualquer das .infragdes discriminadas no subitem

anterior e na forma dos artigos 77 a 80 da Lei 8.666/93, ficara sujeito, sem prejuizo da
responsabilidade civil e criminal, garantida a prévia defesa, as seguintes sangdes previstas
nos artigos 81 a 88 da Lei 8.666/93,artigo 7° da Lei 10.520/02, no artigo 49 do Decreto
Decreto n° 10.024, de 20 de setembro de 2019 e do artigo 14 do Decreto 3.555/00:

13.3.1Adverténcia
13.3.2Multa:

13.3.2.1Multa de mora no percentual correspondente a 0,5% (zero virgula cinco por cento),
calculada sobre o valor remanescente do contrato, por dia de inadimpléncia, até o
limite de 15 (quinze) dias Uteis de atraso na execugédo do servigo caracterizando
inexecucao parcial; e

13.3.2.2 Compensatoria no valor de 10% (dez por cento), sobre o valor remanescente do
contrato.

13.3.3Suspensao temporéria de participagdo em licitagdo com a Administragao;
13.3.4lmpedimento de licitar e contratar no @mbito da Uni&o;

13.3.5Declaracao de inidoneidade.

13.4 A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo

que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao licitante/adjudicatario, observando-se o
procedimento previsto na Lei n® 8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lei n® 9.784, de 1999.



13.5 A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levara em consideragao a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a
Administragéo, observado o principio da proporcionalidade.

13.6 As penalidades seréo obrigatoriamente registradas no SICAF.



MINISTERIO DA EDUCAGAO %
UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALFENAS - UNIFAL-MG

SETOR DE COMPRAS unifa|°
Rua Gabriel Monteiro da Silva, 700 - Alfenas/MG - CEP 37130-001. Nt e A"en}m
Fone: (35) 3701-9100/9103 - Fax: (35) 3701-9104 - compras@unifal-mg.edu.br

ATA DE REGISTRO DE PREGOS N° __
PROCESSO N° 23087.002790/2021-93
PREGAO ELETRONICO N° 010/2021

AOS DIAS DO MES DE DE 2021, A UNIVERSIDADE FEDERAL DE
ALFENAS - UNIFAL-MG, AUTARQUIA DE REGIME ESPECIAL, “EX VI" DA LEI N° 11.154, DE 29 DE JULHO DE 2005,
POR MEIO DA REITORIA DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALFENAS — UNIFAL - MG, LAVRA A PRESENTE ATA DE
REGISTRO DE PREGCOS (ARP), REFERENTE AO PROCESSO LICITATORIO - PREGAQ ELETRONICO N° 010/2021,
QUE OBJETIVA POSSIVEL CONTRATAGAO FUTURA DE PESSOA JURIDICA, PARA PRESTAGAO DE SERVIGOS
GRAFICOS, COM FORNECIMENTO DE MATERIAL E ENTREGA PARCELADA, PARA SUPRIR E ATENDER TODOS 0S
DEPARTAMENTOS DOS CAMPI DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALFENAS - UNIFAL-MG, SEGUNDO. OS PREGOS,
QUANTITATIVO E FORNECEDORES DEFINIDOS NA LICITAGAO SUPRA, BEM'COMO OBSERVADAS AS CLAUSULAS
E CONDICOES ABAIXO ESTABELECIDAS, CONSTITUINDO-SE ESTA, EM . DOCUMENTO VINCULADO E
OBRIGACIONAL AS PARTES, A LUZ DAS REGRAS INSERTAS NO DECRETO N° 7.892 DE 23/01/2013:

CLAUSULA PRIMEIRA - DA VINCULAGAO AO EDITAL
A presente ATA DE REGISTRO DE PRECOS, vincula-se as regras dispostas no Edital de Licitagdo n® 010/2021-
modalidade Pregao Eletronico e seus Anexos.

CLAUSULA SEGUNDA - DA DELEGAGAO DE COMPETENCIA E ASSINATURAS DE ATA

De acordo com as normas aprovadas pela Portaria n®.1.002 de 16 de julho de 2010, publicada no D.O.U., dia 19
de julho de 2010, pagina 27, Se¢do 1, delegando a Pro-Reitoria de Administracdo e Finangas da UNIVERSIDADE
FEDERAL DE ALFENAS — UNIFAL-MG, a competéncia para assinar esta ARP em nome do REITOR.

A presente Ata seré firmada pela-UNIFAL-MG e a empresal pessoa fisica , inscrita no
CNPJ / CPF sobon® , Classificada no.processo licitatério do SRP.

CLAUSULA TERCEIRA - DO OBJETO

Possivel contratagdo futura de contratagéo futura de Pessoa Juridica, para prestagdo de servigos graficos, com
fornecimento de material e entrega parcelada, para suprir € atender todos os departamentos dos Campi da Universidade
Federal de Alfenas — UNIFAL-MG, por um periodo de doze (12) meses, a contar da data da formalizago desta ARP,
conforme descrito na Clausula Sexta desta ARP.

CLAUSULA QUARTA - DAS OBRIGAGOES DA UNIFAL-MG

A UNIFAL-MG obriga-se a:

a) solicitar a execugdo. dos servi¢os cujos precos encontram-se registrados na presente ARP, sendo considerada
1 (uma) unidade de fornecimento a quantidade minima para efetuar o pedido;

b) efetuar o pagamento ao fornecedor no valor total, através de nota(s) fiscal(is) dos servigos executados, se
aceitos;

c) observar para.que, durante a vigéncia da ARP, sejam mantidas todas as condigdes de habilitagéo e qualificagao
exigida na licitagéo, bem como a sua compatibilidade com as obrigagdes assumidas;

d) efetuar o pagamento em até 10 (dez) dias Uteis, contados da apresentacdo da(s) nota(s) fiscal(is),
correspondente(s) ao(s) fornecimento(s) executado(s), conforme previsto no item 24 do Edital de Licitag&o;

) acompanhar e fiscalizar a perfeita execugdo da presente ARP, através de fiscal(is) designado(s) para tal; e

f) recusar servigos que estejam em desacordo com as especificagdes dos registrados nesta ARP.

g) A Administragdo néo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com terceiros, ainda

que vinculados a execugédo do presente Termo de Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em

decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

CLAUSULA QUINTA - DAS OBRIGAGOES DO FORNECEDOR REGISTRADO

O FORNECEDOR REGISTRADO obriga-se a:

a) manter, durante a vigéncia contratual, todas as condi¢des demonstradas para habilitagdo na licitagéo
efetuada, de modo a garantir o cumprimento das obrigagdes assumidas;

b) acusar o recebimento do pedido dos servigos através de assinatura na copia do pedido da execugdo do
servigo caso o pedido seja entregue “em mao”;



c) executar os servigos solicitados no prazo méximo de até:

i. 20 (vinte) dias corridos, para os itens (1, 2, 12, 13, 14, 15, 16, 17, 18, 19, 20, 21, 22, 23, 24, 25, 26, 27,
28, 29, 30, 31, 32, 33, 34, 35, 36, 37, 38, 39, 40, 41, 42, 43, 44, 45, 46, 47, 48, 49, 50, 51, 52, 53, 54,
b5, 56, 57, 58, 59, 60 e 61) e para os itens (3, 4, 5, 6, 7, 8, 9, 10, 11, 61, 62, 63, 64, 65 ¢ 66)
contados da data da aprovagéo das amostras e o recebimento da Nota de Empenho;

ii. 48 (quarenta e oito) horas, para os itens (3, 4, 5, 6, 7, 8, 9, 10, 11, 61, 62, 63, 64, 65 e 66) conforme
edital, contados da data de recebimento da Nota de Empenho e da apresenta¢do do(s) modelo(s).

d) executar os servigos conforme especificagdes e pregos indicados na licitagdo supracitada registrados nesta
ARP;

e) obedecer aos requisitos minimos de qualidade, conforme a licitagdo supracitada;

f) providenciar no prazo de 3 (trés) dias, a imediata corre¢do das deficiéncias, falhas ou irregularidades
constatadas pelo responsavel por seu recebimento, no cumprimento das obrigagdes assumidas nesta ARP;

g) prover e manter condigdes que possibilitem o atendimento das demandas previstas firmadas a partir da data
da assinatura da presente ARP;

h) ressarcir os eventuais prejuizos causados a UNIFAL-MG efou a terceiros, provocados por ineficiéncia ou
irregularidade cometidas na execugédo das obrigagfes assumidas na presente ARP;

i) responsabilizar-se por todas as despesas diretas ou indiretas, tais como: salérios, transportes, encargos
sociais, fiscais, trabalhistas, previdenciarios e de ordem de classe, indenizagbes,.e quaisquer outras que forem devidas
ao(s) seu(s) empregado(s), referente a execugdo do objeto, ficando, ainda, a UNIFAL-MG isenta de qualquer vinculo
empregaticio, responsabilidade solidaria ou subsidiaria;

) pagar pontualmente, seus fornecedores e suas obrigagdes fiscais, relativas a execucéo do servigo executado,
com base na presente ARP, exonerando a UNIFAL-MG de responsabilidade solidaria ou subsidiaria por tal pagamento; e

k) arcar com todas as despesas operacionais, incluindo despesas de transporte e entregas necessarias ao
fornecimento do objeto.

) Apresentar declaragdo dos seus funcionarios, contratados para prestagao dos servigos que constituem objeto do

presente certame, que possuem relago de parentesco com algum agente publico desta Instituicdo, informando, ainda, qual
o grau de parentesco.

m) substituir no total ou em parte o servico em que se verificar vicios ou que esteja em desacordo com o
estabelecido no Edital e seus anexos, ficando, a UNIFAL-MG, isenta de qualquer responsabilidade sobre o custeio dessa
corregao.

n) Pagar todos os fributos, contribuigdes fiscais e parafiscais que incidem ou venham a incidir, direta ou
indiretamente, sobre todos os produtos/materiais contratados;

0) Todos os dispositivos deste Termo de Referéncia deveréo ser seguidos rigorosamente.

CLAUSULA SEXTA - DO PRAZO DE VALIDADE

O prazo de validade do presente Registro de Precgos é de 12 (doze) meses, a partir do registro da homologagao no
sitio do Comprasnet e no Sistema SIASG, podendo ser registrado uma Unica data de vigéncia para todos os itens da
licitagdo ou.uma data para cada item homologado.

CLAUSULA SETIMA - DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS
As despesas para atender ao objeto desta licitagdo correrdo a conta do Orgamento Geral da Uni&o.

CLAUSULA OITAVA - DO PREGO
O prego para o objeto desta presente Ata de Registro de Pregos importa na quantia especificada e detalhada na
Clausula Décima Segunda, correspondente ao valor unitario do objeto.

CLAUSULA NONA - DO PAGAMENTO
O pagamento sera efetuado, conforme descrito na Clausula Quarta, alineas ¢, d e e, desta ARP, apos o aceite
definitivo por parte do servidor responsavel pela fiscalizagéo.

CLAUSULA DECIMA - DO LOCAL E HORARIO PARA ENTREGA DO OBJETO
Condicdes de entrega
a) 0 prazo para entrega do(s) material(is) sera de até 20 (vinte) dias corridos para os itens de n° (1, 2, 12, 13,
14, 15, 16, 17, 18, 19, 20, 21, 22, 23, 24, 25, 26, 27, 28, 29, 30, 31, 32, 33, 34, 35, 36, 37, 38, 39, 40, 41, 42,
43, 44, 45, 46, 47, 48, 49, 50, 51, 52, 53, 54, 55, 56, 57, 58, 59, 60 e 61), e de até 48 (quarenta e oito) horas
paraositensden®(3,4,5,6,7,8,9, 10, 11, 61, 62, 63, 64, 65 e 66), contados da data de recebimento da Nota
de Empenho.



b) A solicitagdo de materiais /da execugdo do servigo serd formalizada através do recebimento da Nota de
Empenho, numerada e datada, enviada pelos correios ou e-mail, a ser providenciada pela Universidade Federal
de Alfenas ~-UNIFAL-MG;

b.1) Quando enviada por e-mail, a empresa deve acusar seu recebimento no exato momento em que recebé-la.

c) O servigo sera recebido definitivamente: Pelo Requisitante, apds o decurso do prazo de observagéo ou vistoria
da quantidade e qualidade dos servigos executados fornecidos que comprove a adequacao do objeto aos termos exigidos,
mediante emisséo de Termo de Recebimento Definitivo.

d) Apds o recebimento dos servigos, mesmo que definitivamente, se, a qualquer tempo, durante a sua utilizagéo
normal, vier a se constatar discrepancia com as especificagdes, proceder-se-a a imediata corre¢do dos mesmos, com 6nus
por exclusiva responsabilidade e custo da adjudicatéria;

e) o local e horario de prestagéo do(s) servigo(s) serg;

> Orgao Gerenciador: UASG 153028 — Almoxarifado Central da Universidade Federal de Alfenas
— Sede - UNIFAL-MG, Rua Pio XII, 794 — Centro — Alfenas/MG — CEP 37130-223, das 7h as
10h30 e das 13h as 16h30 horas, em dias Uteis, e, sera recebido:

f) todos os itens deverdo ser transportados e acondicionados em meio de transporte e embalagens apropriados
para cada tipo de material;
g) o transporte dos itens até o local de entrega é de responsabilidade exclusiva da Empresa CONTRATADA.
h) A Licitante vencedora se obriga a cumprir plenamente o previsto no artigo 71 da lei 8666/93 e suas alteragdes
posteriores.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA FISCALIZAGAO

A fiscalizagdo desta ARP sera exercida pelo(s) servidor(es) designado(s).para o servico de fiscalizagéo e
conferéncia, que terdo plenos poderes para:

a) recusar servigo(s) em desacordo com o objeto;

b) promover as medidas que couberem para 0s casos amparados pelas clausulas descritas nesta ARP; e

c) exigir da CONTRATADA a retirada e ou troca.imediata de qualquer dos produtos que ndo estejam em
conformidade com os requisitos exigidos e previstos nesta Ata de Registro de Pregos ou no Edital.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - PREGO, QUANTITATIVOS e ESPECIFICAGOES

O prego registrado, a quantidade, o fornecimento e as especificagdes dos servigos constantes deste Registro,
encontram-se contidos na tabela abaixo e serdo-adquiridos e pagos conforme previsto no item 24 do Edital de Licitagdo e
Clausula Nona desta ARP:

Item Descrigao Unidade Quantidade Valor Unitario

Marca:
Fabricante:

Subclausula Primeira
As marcas, fabricantes e modelos registrados nesta Ata sdo as mesmas constantes das propostas ofertadas no
Portal Compras Governamentais.

Subclausula Segunda
O prego e fornecedor ora registrados observam a classificagdo final obtida no procedimento licitatério sobredito, 0
qual fora processado em estrita vinculagdo aos critérios estabelecidos no instrumento convocatorio de tal certame.

Caso tenha proposta registrada no cadastro de reserva referente ao presente registro de
precos, a listagem do cadastro seguird como anexo a esta Ata.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA EXECUGAO DO PAGAMENTO

O pagamento sera realizado através de depdsito bancario em até 10 (dez) dias Uteis, contados da apresentagdo
da(s) nota(s) fiscal(is, desde que conste o atesto do recebimento definitivo, correspondente(s) ao(s) fornecimento(s)
executado(s), conforme previsto no item 24 do Edital de Licitagdo, salvo por atraso na liberagdo de recursos financeiros,
desde que o(s) adjudicatario(s):

a) esteja(m) em dia com as obrigagdes previdenciarias (INSS) e trabalhistas (FGTS);

b) da consulta ao Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores (SICAF); e

c) Nota(s) Fiscail(s) que indique(m) o nUmero do banco, da agéncia e da conta corrente (PESSOA

JURIDICA), na qual sera realizado o crédito;

d) CNDT.



Subclausula Unica

O pagamento seré condicionado ao atesto no respectivo documento fiscal, pelo responséavel pelo recebimento do
SErvico.

Do montante a ser pago ao contratado, incidira retengéo tributaria no percentual de que dispde a Instrugéo
Normativa SRF n°® 480/2004, ou normatizagdo que vier a lhe substituir, nos termos do que dispde o art. 64 da Lei n°
9.430/96.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA EXISTENCIA DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS

A existéncia desta ARP ndo obriga a Administracdo a firmar as respectivas contratagées, facultando-se-lhe a
realizagdo de procedimento especifico para determinada aquisigdo, sendo assegurado ao beneficiario deste registro a
preferéncia de fornecimento, em igualdade de condigdes.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA CONTRATAGAO
A contratagdo junto a cada fornecedor registrado sera formalizada, por intermédio de emissdo de Nota de
Empenho.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DA REVISAO DE PREGO

A qualquer tempo, o prego registrado podera ser revisto em decorréncia de eventual redugdo daqueles
praticados no mercado, cabendo a Universidade Federal de Alfenas a convocagao do fornecedor registrado para negociar o
novo valor.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DO CANCELAMENTO DE REGISTRO DE FORNECEDOR
| - O registro do fornecedor sera cancelado quando:

a) descumprir as condigdes da ata de registro de pregos;

b) ndo retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no_prazo estabelecido pela Administragdo, sem
justificativa aceitavel;

¢) ndo aceitar reduzir o seu prego registrado, na hipotese deste se tornar superior aqueles praticados no mercado;
ou

d) sofrer sangéo prevista nos incisos Il ou IV do caput do art. 87 da Lei n° 8.666, de 1993, ou no art. 72da Lei
n2 10.520, de 2002.

e) O cancelamento de registros nas hipoteses previstas nos incisos I, Il e IV do caput serd formalizado por
despacho do 6rgéo gerenciador, assegurado o contraditorio e a ampla defesa.

Il - O cancelamento do registro de pregos podera ocorrer por fato superveniente, decorrente de caso fortuito ou
forca maior, que prejudique o cumprimento da ata, devidamente comprovados e justificados:

a) porrazao de interesse publico; ou

b) apedido do fornecedor:

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DOS CASOS FORTUITOS OU DE FORGA MAIOR
Serdo considerados casos fortuitos ou de for¢a maior, para efeito de ndo aplicagdo de multas, o inadimplemento
decorrente de:
a) greve geral;
b) calamidade publica;
interrupcéo dos meios de transportes;
condigbes meteoroldgicas excepcionalmente prejudiciais; e
outros casos que se enquadrem no paragrafo Unico do art. 393 do Cédigo Civil Brasileiro

c
d
e
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Subclausula Primeira
Os casos acima enumerados devem ser satisfatoriamente justificados pela CONTRATADA perante a Universidade
Federal de Alfenas.

Subclausula Segunda

Sempre que ocorrerem situagdes que impliquem caso fortuito ou de forga maior, o fato devera ser comunicado a
Universidade Federal de Alfenas, até 24 horas apds a ocorréncia. Caso n&o seja cumprido este prazo, o inicio da ocorréncia
sera considerado 24 horas antes da data de solicitagdo de enquadramento da ocorréncia como caso fortuito ou de forga
maior.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L8666cons.htm#art87iii
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/2002/L10520.htm#art7
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/2002/L10520.htm#art7

Subclausula Terceira

A comunicag&o por escrito, relativa ao inicio da ocorréncia devera conter, entre outras, as seguintes informacdes:

a) descri¢éo detalhada da ocorréncia;

b) causa (s) determinante (s) da ocorréncia;

c) item da ARP em que se enquadraria a ocorréncia;

d) estudo sintético sobre a possivel repercussdo da ocorréncia no cumprimento do evento;

e) sugestdes sobre possiveis providéncias, quando for o caso, a serem tomadas pela Universidade Federal de
Alfenas para fazer cessar a ocorréncia e/ou diminuir seu periodo de duragao;

f) Providéncias tomadas pela CONTRATADA para fazer cessar a ocorréncia ou minorar seus efeitos devidamente
documentados.

Subclausula Quarta
Cessados os casos ou fatos citados nesta Clausula, a CONTRATADA devera, no menor prazo possivel,
prosseguir no cumprimento do objeto, envidando todos os esforgos para manter o prazo de execugao estabelecido.

CLAUSULA DECIMA NONA - DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS
Subclausula Primeira - Dos casos passiveis de penalizagdo e multa

Ressalvados os casos fortuitos ou de for¢ca maior, devidamente comprovados e conforme paragrafo unico do
artigo 393 do Cddigo Civil, as EMPRESAS LICITANTES estarao sujeitas as penalidades e multas, sem prejuizo das demais
sangoes legais, garantida a prévia defesa no respectivo processo, em decorréncia das seguintes hipoteses:

a) comportar-se de modo inidéneo;

b) ensejar o retardamento da execucdo do certame;

C) recusa ou atraso injustificado em executar, total ou parcialmente, as Notas de Empenho de Despesas, Ordens
de Compra, assinadas pelo Ordenador de Despesa da UNIFAL-MG, os Contratos decorrentes ou.em retirar o instrumento
substitutivo, quando convocado para tal; e

d) deixar de entregar ou apresentar documentagéo e fizer declaragéo falsa ou cometer fraude fiscal;

Subclausula Segunda - Das penalidades

Em qualquer uma das hipdteses antes elevadas, estara o faltoso sujeito as seguintes sangdes:

a) adverténcia;

b) multa;

c) suspensao temporaria do direito de participar em licitagao e impedimento de contratar com a Administragao
Publicas, conforme o art. 87 e incisos da'Lei n° 8.666 de 21/06/1993;

d) impedido de licitar e contratar com a Unido e descredenciamento no Sicaf pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem
prejuizo das multas previstas em.edital € no contrato e das demais cominagdes legais, conforme o art.7° da Lei n° 10.520,
de 17/07/2002; e

e) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica Federal, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitagdo, perante a prépria autoridade
que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a EMPRESA CONTRATADA ressarcir a Universidade Federal de
Alfenas pelos prejuizos resultantes e depois de decorrido o prazo da sangéo aplicada.

Subclausula Terceira - Da aplicacao das penalidades
As penalidades serao aplicadas administrativamente, independentemente de interpelacéo judicial ou extrajudicial.

Subclausula Quarta - Das multas
As multas impostas a EMPRESA CONTRATADA serdo descontadas dos pagamentos eventualmente devidos, ou
ainda, quando for o caso, cobradas judicialmente.

Subclausula Quinta - Da aplicagao das multas

Incorrendo a EMPRESA LICITANTE em qualquer uma das hipdteses descritas nas alineas a, b, ¢, e d da
Subclausula Primeira sera sancionada as seguintes multas:

a) De mora no percentual correspondente a 0,5% (zero virgula cinco por cento), calculada sobre o valor
remanescente da contratacéo, por dia de inadimpléncia, até o limite de 15 (quinze) dias Uteis de atraso na entrega dos
materiais caracterizando inexecugao parcial; e

b) Compensatdria no valor de 10% (dez por cento), sobre o valor contratado.

Subclausula Sexta - Da cumulatividade
A aplicagdo da penalidade “multa” ndo impede que seja rescindida unilateralmente a Ata e sejam aplicadas,
cumulativamente, as sangdes previstas na Subclausula Segunda, alineas c e d.

Subclausula Sétima - Da extensdo das penalidades
As sanges dispostas nas alineas ¢ e d da Subclausula Segunda poderdo ser também aplicadas aqueles que, em
raz&o dos contratos regidos pela Lei n° 8.666/1993:



a) tenham sofrido condenacdo definitiva por praticarem, por meios dolosos, fraude fiscal no recolhimento de
quaisquer tributos;

b) tenham praticado atos ilicitos visando frustrar aos objetivos da licitacédo; e

¢) demonstrem n&o possuir idoneidade para contratar com a Administragdo PUblica, em virtude de atos ilicitos
praticados.

Subclausula Oitava
Devera ser observado o principio do Devido Processo Legal na hipdtese de aplicagdo das penalidades nesta
Clausula.

CLAUSULA VIGESIMA - DOS MOTIVOS DE RECISAO

Constituem motivos para a UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALFENAS rescindir a presente ARP,
independentemente de procedimento judicial:

a) ndo cumprimento de clausula, subclausula, inciso, alinea ou prazos constantes desta ARP;

b) cumprimento irregular de clausula, subclausula, inciso, alinea ou prazos constantes desta ARP;

c) lentiddo no cumprimento desta ARP, levando a Universidade Federal de Alfenas a presumir sua néo
concluséo dos prazos nele estabelecidos;

d) atraso injustificado do inicio da execugdo do objeto desta ARP;

e) paralisagdo da execugéo do objeto desta ARP, sem justa causa e prévia comunicagao a Universidade Federal
de Alfenas;

f) a subcontratagdo total ou parcial do seu objeto, a associagdo do contrato com outrem, ou ainda a cesséo ou
transferéncia, total ou parcial, bem como a fus&o, cisdo ou incorporagédo, ndo admitidas no Edital € nesta ARP;

g) desatendimento das determinagdes regulares da autoridade designada para fiscalizar a execugdo do objeto,
assim como a de seus superiores;

h) cometimento reiterado de faltas na execugdo desta ARP, anotadas na forma do § 1°, art. 67, da Lei n°
8.666/1993;

i) decretagdo de faléncia;

j) dissolugéo da sociedade;

k) alteragdo social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa que, a juizo da Universidade
Federal de Alfenas, prejudique a execugéo desta ARP;

[) quando houver razdes de interesse publico, de alta relevancia e amplo conhecimento, justificadas e
determinadas pelo Reitor da Universidade Federal de Alfenas e exaradas no processo administrativo a que se refere esta
ARP; e

m) a ocorréncia de caso fortuito ou de forca maior, regularmente comprovado, impeditivo da execug&o desta ARP.

Subclausula Primeira
Os casos de rescisdo serao formalmente motivados nos autos do processo, assegurado o direito ao contraditério e
a ampla defesa.

Subclausula Segunda

Fica assegurado a CONTRATADA, no caso de resciséo da presente Ata de Registro de Prego por ato unilateral da
Universidade Federal de Alfenas, nas hipoteses previstas neste inciso, a defesa prévia no prazo de dez (10) dias da
abertura de vista.

Subclausula Terceira
Se a presente ARP for rescindida, o Termo de Rescisdo devera discriminar:
a) balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
b) relagéo dos pagamentos j& efetuados ou ainda devidos; e
c) indenizagdes e multas.

CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA - DAS DIVERGENCIAS E FORO
Para resolver as divergéncias entre as partes, oriundas da execugéo do presente acordo, fica eleito o FORO da
Justica Federal da Cidade de Varginha-MG.

CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA - DOS ORIGINAIS, EXTRATO E COPIAS
Da presente Ata, s&o extraidos os seguintes exemplares:



a) um original, para a UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALFENAS;
b) um original, para a CONTRATADA;

E por assim acordarem, as partes declaram aceitar todas as disposi¢des estabelecidas nesta Ata de Registro de
Pregos que, lida e achadas conforme, vai assinada pelos representantes e testemunhas a seguir, a todo o ato presentes.

Alfenas, de de 2021.
Mayk Vieira Coelho
Pr6-Reitor de Administracdo e Finangas
- UNIFAL-MG -

Assinatura do Representante legal da Empresa
CPF:
RG:

Testemunha Testemunha
CPF: CPF:



