Rua Gabriel Monteiro da Silva, 700 - Bairro centro, Alfenas/MG - CEP 37130-001

Ministério da Educacao
Universidade Federal de Alfenas

Telefone: (35) 3701-9102, 3701-9103 - http://www.unifal-mg.edu.br

TERMO DE REFERENCIA

Processo n° 23087.006224/2022-31

Aquisicao de Gas Liquefeito de petréleo (G.L.P.), envasado em botijao com 13 Kg.

1. OBJETO

Cotacdo Eletronica

1.1 O presente Termo de Referéncia tem como finalidade a aquisicao de Gas Liquefeito de
petréleo (G.L.P.), envasado em botijao com 13 Kg, (Sige 17108), com entrega de forma
parcelada, para atendimento as necessidades da Coordenadoria Administrativa e
Financeira do Campus de Varginha da Universidade Federal de Alfenas — UNIFAL-MG,
conforme especificacoes e exigéncias constantes deste Termo de Referéncia e do Anexo 1.

1.2 A descricdo detalhada do item e quantidade.

SIGE | Item Descricao UN Qtd.
17108 | 1 Gés Liquefeito Mde petréleo  (G.L.P.), un 12
envasado em botijao com 13 Kg.

1.2.1 Para atendimento do Campus de Varginha da UNIFAL-MG, os itens objeto deste
Termo, devera atender a especificacao detalhada constante no item 1.2 e Anexo I deste
Termo de Referéncia.

1.2.2 A entrega sera de forma parcelada.

1.3 A Proposta deverd ter validade de 30 (trinta) dias, contados da data da homologacao da

Cotacao Eletronica.

1.4 E necessdrio o envio de documentos que comprove a regularidade junto a Agéncia
Nacional do Petréleo, Gas Natural e Biocombustiveis - ANP e nos demais oOrgaos




competentes, se for o caso.

2. DISPOSICOES INICIAIS

2.1 As especificacoes contidas neste Termo de Referéncia constarao no Anexo I da Cotacao
Eletronica, e em nenhum momento serdao substituidas pelas descricoes resumidas,
constantes no Aviso divulgado no sitio https://www.comprasgovernamentais.gov.br/. Em
caso de divergéncia nas especificacoes, prevalecerdao as do Anexo I da Cotacdo Eletronica,
dos avisos e esclarecimentos lancados na Péagina de licitacdes, www.unifal-
mg.edu.br/licitacoes, link Cotacao Eletronica em andamento.

2.2 A proposta de precos deverd ser apresentada em moeda nacional, precos unitdrios e
totais, em algarismo e por extenso, com no maximo 02 casas decimais ap0s a virgula (ex. R$
0,01), observando-se as especificacoes necessdrias indicadas no Anexo I, presumindo-se
estarem inclusos os encargos que incidem ou venham a incidir sobre o objeto
licitado, incluindo todas as despesas que influam no custo, tais como: impostos, taxas,
transportes, entrega no local, seguros, encargos fiscais e todos os 6nus diretos.

2.3 O critério de julgamento serd pelo menor preco por ITEM.

2.4 Sera habilitado o Fornecedor que estiver regularmente cadastrado no SICAF e que esteja
com a Regularidade Fiscal Federal e a Regularidade Trabalhista vdlidas bem como Relatério
do TCU das Certidoes: CEIS — Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas (CGU), CNIA -
Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e
Inelegibilidade (CNJ), Cadastro de Inidoneos e Cadastro de Inabilitados (TCU) e CNEP —
Cadastro Nacional de Empresas Punidas demonstrando que a empresa nao possui nenhum
impedimento.

2.4.1.Poderao ser solicitadas, no momento da habilitacdo na Cotacdo Eletronica, as
Certidoes Estadual e Municipal.

24.1.1. Em atendimento ao art. 29, inc. III, da Lei n° 8.666/93, para fins de
comprovacdo da Regularidade Fiscal Estadual, serd considerada a certidao
emitida pela Secretaria de Fazenda do Estado do domicilio ou sede do
Fornecedor.

2.5 Ap6s a abertura da Cotacao Eletronica as empresas participantes deverao acompanhar
eretornar via correio eletronico, caso sejam convocadas.

2.6 A Licitante vencedora deverd enviar via correio eletronico proposta formalizada

contendo: especificacdo detalhada do item, preco unitirio e total e catidlogo, quando
solicitado.

2.6.1 A proposta devera conter:

2.6.1.1 Especificacao detalhada do item;



2.6.1.2 Preco unitério e total;

2.6.1.3 Quantidade;

2.6.1.4 Unidade / Embalagem;

2.6.1.5 Marca ofertada;

2.6.1.7 Garantia, se houver;

2.6.1.8 Numero de Registro na ANVISA ou outras Agéncias reguladoras, se houver;
2.6.1.9 Prazo de validade da proposta;

2.6.1.10 Prazo de entrega;

2.6.1.11 Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ da Empresa;

2.6.1.12 Endereco fisico da Empresa;

2.6.1.13 Endereco eletronico e telefone da Empresa, para contato.

2.6.2A Proposta deverd ter validade de 30 (trinta) dias, contados da data da
homologacao da Cotacao Eletronica;

2.6.30 Prazo de entrega deverd ser observado na clausula que menciona prazo de
entrega do objeto;

2.6.4 O CNPJ da Empresa constante da proposta devera ser mesmo cadastrado no sitio
de Compras Governamentais no momento do lancamento da proposta.

2.6.5 Esta proibido constar na proposta dados e nimeros de documentos pessoais, tais
como: Cadastro de Pessoa Fisica - CPF; Identidade - RG; Titulo de Eleitor; Carteira
Nacional de Habilitacao - CNH; Carteira de Trabalho; Passaporte; Endereco
Residencial e demais dados e documentos pessoais das pessoas e/ou responsaveis da
empresa.

2.6.5.1 Caso conste alguma informacdo de dados pessoais na proposta, esta
devera ser retificada para suprimir a informacao.

2.7 A Licitante vencedora, quando convocada por meio de mensagem correio eletronico,
devera enviar via correio eletronico certiddes fiscais.

2.8A Licitante vencedora, quando convocada por meio de mensagem correio
eletronico sobre pedido de esclarecimento, deverd retornar via correio eletronico para
elucidar, confirmar, sanar o0s questionamentos remetidos e envio de
documentacao, quando solicitados.

290 nao envio da proposta, catdlogo, certidoes fiscais, ndo esclarecimento de
questionamento e/ou outro documento que for solicitado ou a inércia da empresa em
responder a Instituicao quando convocada, tera sua proposta desclassificada.



2.10 Todos os dispositivos deste Termo de Referéncia deverao ser seguidos rigorosamente.

3.FUNDAMENTO LEGAL

3.1 A contratacdo de Pessoa Juridica para atendimento ao objeto deste Termo de Referéncia
tem amparo legal na Lei n° 8.666/93 e suas alteracdes, no inciso IV do art. 49 da Lei
Complementar n° 123/2006, redagdo dada pela Lei Complementar n° 147/2014.

4.JUSTIFICATIVA

4.1 Justifica-se a aquisicdo de gas GLP para serem utilizados nas cozinhas e suprir as
necessidades de consumo do Campus Varginha da UNIFAL-MG

5.VALOR DE REFERENCIA TOTAL ESTIMADO

5.1 O valor de referéncia foi baseado em pré-cotacoes realizadas no mercado, com valor total
estimado em R$1.467,00 (um mil quatrocentos e sessenta e sete reais).

5.2 Foram utilizados 3 (trés) orcamentos para o item como referéncia para composicao dos
precos.

5.3 Foi utilizado também o Relatério extraido no Portal Banco de Precos de aquisicdo
realizada por outros 6rgaos publicos para a justificativa e complementacao do prego.

6. DAENTREGA DO OBJETO

6.1 Local e hordrio para entrega do(s) material(ais):

6.1.1 CAMPUS VARGINHA, na Avenida Celina Ferreira Ottoni, 4000, Bairro: Padre Vitor,
cidade de Varginha/MG - CEP: 37048-395, em dias uteis, e, serd recebido somente nas
condicoes exigidas neste Termo de Referéncia.

6.1.2 Esteja compativel com a Dispensa de Licitacdo e ndo exista a cobranca de frete;

6.1.3 Nao apresente avaria ou adulteracao;

6.1.4 Seja o material da mesma marca oferecida na proposta inicial, sob pena de
devolucao;

6.1.5 Seja entregue em embalagem original, contendo a data e ntumero do lote de
fabricacao;



6.1.6 Esteja identificado quanto ao numero da Dispensa de Licitacdo, nome da
Empresa, nimero do item a que se refere e outras informacdes de acordo com a
legislacdo pertinente;

6.1.7 Sera recebido definitivamente: Pelo Requisitante, apds o decurso do prazo de
observacdao ou vistoria da quantidade e qualidade dos produtos fornecidos que
comprove a adequacao do objeto aos termos exigidos, mediante emissdo de Termo de
Recebimento Definitivo.

6.2 Prazo de entrega do objeto:

6.2.1 Até 24 horas, contados da data do recebimento da ordem de fornecimento
emitida pelo Setor Requisitante.

6.2.1. A entrega serd de forma parcelada.

6.2.2 A Nota de Empenho serd emitida no valor total do objeto.

6.3 O Fornecedor vencedor se obriga a cumprir plenamente o previsto no artigo 71 da lei
8666/93 e suas alteracoes posteriores.

7.DA GARANTIA

7.1 Para o cumprimento da garantia, a responsabilidade por todas as despesas diretas ou
indiretas que venham a surgir do envio, devolucdo, reparo(s) do(s) material(ais), é da
licitante vencedora, ficando, a UNIFAL-MG, isenta de qualquer responsabilidade sobre o
custeio da substitui¢do/reparo(s) do(s) material(ais).

8. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

8.1 Os recursos para atendimento ao objeto da presente Cotacdo Eletronica, de acordo com
0os quantitativos efetivamente contratados, possuem dotacdo orcamentdria propria,
conforme Despacho Administrativo da Pro-Reitoria de Planejamento, Orcamento e
Desenvolvimento Institucional - PROPLAN.

9. DO PAGAMENTO

9.1 O pagamento serd efetuado no prazo maximo de 10 (dez) dias tuteis, contados da data
do recebimento definitivo e pela apresentacdao do documento fiscal, desde que atendidas as
exigéncias deste Termo de Referéncia e Cotacao Eletronica Edital e o disposto no item 8.8
da Instru¢cdo Normativa n° 05, de 21/07/95, do Ministério da Administracdo Federal e
Reforma do Estado, mediante crédito em Conta corrente bancéaria da LICITANTE



VENCEDORA, através do Banco do Brasil S/A;

9.2 O documento Fiscal terd que ser emitido obrigatoriamente com o numero de inscricao
no CNPJ apresentado para a Habilitacao, ndo se admitindo documento Fiscal emitido com
outro CNPJ, mesmo aqueles de filiais ou matriz;

9.3 Considerar-se-4 como ultimo dia util para pagamento, o de emissdo da respectiva
Ordem Bancéria pelo SIAFI (Sistema da administracao Financeira do Governo Federal);

9.4 No pagamento serdo observadas as retencoes, de acordo com a legislacio e normas
vigentes, no ambito da Unido, Estado e Municipio;

9.5 Podera ser deduzido do documento Fiscal o valor de multa aplicada;

9.6 Nenhum pagamento serd efetuado ao FORNECEDOR VENCEDOR enquanto pendente
de liquidacdo ou qualquer obrigacdo financeira que lhe for imposta, em virtude de
penalidade ou inadimpléncia.

10. OBRIGACOES DO FORNECEDOR CONTRATADO/ REGISTRADO

10.1 O FORNECEDOR CONTRATADO/ REGISTRADO obriga-se a:

a) Manter, durante a vigéncia contratual, todas as condi¢des demonstradas para
habilitacdo na Cotacao Eletronica efetuada, de modo a garantir o cumprimento das
obrigacdes assumidas;

b) Acusar o recebimento do pedido dos materiais, através de fac-simile ou assinatura
na copia do pedido de material caso o mesmo seja entregue “em mao”;

c¢) Fornecer os materiais conforme especificacées, marcas e precos indicados na
Cotacao Eletronica supracitada;

d) Obedecer aos requisitos minimos de qualidade, conforme a Cotacdao Eletronica
supracitada;

e) Providenciar no prazo de 03 (trés) dias, a imediata correcdo das deficiéncias, falhas
ou irregularidades constatadas pelo responsdvel por seu recebimento, no cumprimento
das obrigacoes assumidas nesta Cotagao Eletronica;

f) Prover e manter condicOes que possibilitem o atendimento das demandas previstas
firmadas a partir da homologacao da Cotacao Eletronica;

bN

g) Ressarcir os eventuais prejuizos causados a UNIFAL-MG e/ou a terceiros,
provocados por ineficiéncia ou irregularidade cometidas na execuc¢ao das obrigacoes
assumidas na Cotacao Eletronica;

h) Responsabilizar-se por todas as despesas diretas ou indiretas, tais como: saldrios,
transportes, encargos sociais, fiscais, trabalhistas, previdencidrios e de ordem de classe,
indenizacoes, e quaisquer outras que forem devidas ao(s) seu(s) empregado(s),
referentes a execu¢do do objeto, ficando, ainda, a UNIFAL-MG isenta de qualquer
vinculo empregaticio, responsabilidade soliddria ou subsididria;



i) Pagar pontualmente, seus fornecedores e suas obrigacoes fiscais, relativas ao objeto
desta Cotacao Eletronica, exonerando a UNIFAL-MG de responsabilidade solidaria ou
subsididria por tal pagamento;

j) Substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o(s) item(ns) do objeto em que se
verificarem vicios, defeitos, avarias pelo transporte ou incorrecoes resultantes da
fabricacao, de seus lacres, embalagens, transporte ou que estejam em desacordo com o
estabelecido na Cotacao Eletronica e seus anexos, ficando, a UNIFAL-MG, isenta de
qualquer responsabilidade sobre o custeio dessa correcao;

k) Arcar com todas as despesas operacionais, incluindo despesas de transporte e
entregas necessdrias ao fornecimento do objeto.

1) Pagar todos os tributos, contribuicoes fiscais e parafiscais que incidem ou venham a
incidir, direta ou indiretamente, sobre todos os produtos/materiais contratados; e

m) Todos os dispositivos deste Termo de Referéncia deverdao ser seguidos
rigorosamente.

11. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

11.1 A UNIFAL-MG obriga-se a:

a) solicitar, o fornecimento do material, cujo preco encontra-se registrado na
homologacdo da Cotacgao Eletronica;

b) efetuar o pagamento ao fornecedor no valor total, através de nota(s) fiscal(is) do
produto entregue, se aceito;

c) observar para que, durante a emissao da Nota de Empenho, sejam mantidas todas as
condicoes de habilitacdo e qualificacdo exigida na Cotacao Eletronica, bem como a sua
compatibilidade com as obriga¢des assumidas;

d) acompanhar e fiscalizar a perfeita a entrega do material, através de fiscal(is)
designado(s) para tal; e

e) recusar materiais que estejam em desacordo com as especificacdes registradas neste
Termo de Referéncia e Cotacao Eletronica.

12. MEDIDAS ACAUTELADORAS

12.1 Consoante o artigo 45 da Lei n° 9.784, de 1999, a Administracdo Publica poderd, sem a
prévia manifestacdo do interessado, motivadamente, adotar providéncias acauteladoras,
inclusive retendo o pagamento, em caso de risco iminente, como forma de prevenir a
ocorréncia de dano de dificil ou impossivel reparacao.

13. DO TERMO DE REFERENCIA

13.1 A Empresa interessada em participar desta Cotacao Eletronica terd que examinar o
Termo de Referéncia e o Anexo I, disponiveis no sitio da Universidade Federal de Alfenas —
UNIFAL-MG, no endereco: www.unifal-mg.edu.br/licitacoes, link Cotacdao Eletronica em
andamento ou solicitd-los através do endereco eletronico: compras@unifal-




mg.edu.br. Alegacoes de desconhecimento das suas disposicoes ndo serdo aceitas para
justificar eventuais divergéncias ou erros existentes em seus Documentos de Habilitacdo ou
na Proposta.

13.2 Os pedidos de esclarecimentos referentes a Cotacdo Eletronica deverao ser
enviados até as 17 horas do dia qttil anteriorao prazo de encerramento da Cotacao
Eletronica, exclusivamente por meio eletronico, através do e-mail: compras@unifal-

mg.edu.br.

13.3 Em tendo necessidade de prorrogar a data de encerramento desta Cotacdo Eletronica,
os pedidos de esclarecimentos deverdao ser enviados até as 17 h do dia util anterior ao
novo prazo de encerramento da Cotagdo Eletronica e também deverdo ser
enviados exclusivamente por meio eletronico, através do e-mail: compras@unifal-

mg.edu.br.

13.4 Os pedidos de esclarecimentos enviados fora do prazo estabelecidos nas cldusulas
13.2 e 13.3 nao serao apreciados.

14. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1 Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 8.666, de 1993, o
fornecedor/adjudicatéario que:

14.1.1. nao aceitar/retirar a nota de empenho e/ou o termo de contrato, quando
convocado dentro do prazo de validade da proposta;

14.1.2 apresentar documentacao falsa;

14.1.3 ensejar o retardamento da execucao do objeto;

14.1.4 nao mantiver a proposta;

14.1.5 cometer fraude fiscal;

14.1.6 comportar-se de modo inidoneo;

14.2 Considera-se comportar-se de maneira inidonea a prdtica de atos direcionados a
prejudicar o bom andamento do certame ou do contrato, tais como: agir em conluio ou em
desconformidade com a lei, induzir deliberadamente a erro no julgamento, prestar
informacoes falsas, apresentar documentacdao com informacdes inveridicas, ou que
contenha emenda ou rasura, destinados a prejudicar a veracidade de suas informacdes.



14.3 O fornecedor/adjudicatdrio que cometer qualquer das infracées discriminadas no
subitem anterior e na forma dos artigos 77 a 80 da Lei 8.666/93, ficara sujeito, sem prejuizo
da responsabilidade civil e criminal, garantida a prévia defesa, as seguintes sancoes
previstas nos artigos 81 a 88 da Lei 8.666/93:

14.3.1 Adverténcia.

14.3.2 Multa:

14.3.2.1 Multa de mora no percentual correspondente a 0,5% (zero virgula cinco
por cento), calculada sobre o valor remanescente do contrato, por dia de
inadimpléncia, até o limite de 15 (quinze) dias tuteis de atraso na entrega do
material caracterizando inexecucao parcial; e

14.3.2.2 Compensatoria no valor de 10% (dez por cento), sobre o valor
remanescente do contrato.

14.3.3 Suspensdo tempordéria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar
com a Administracdo, por até 2 (dois) anos;

14.3.4 Declaracao de inidoneidade.

144 A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-& em processo
administrativo que assegurard o contraditorio e a ampla defesa ao licitante/adjudicatério,
observando-se o procedimento previsto na Lei n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lei
n° 9.784, de 1999.

14.5 A autoridade competente, na aplicacdo das sancoes, levara em consideracdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a
Administracdo, observado o principio da proporcionalidade.

14.6 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

15 DISPOSICOES GERAIS

15.1 A Nota de Empenho tera forca de contrato, conforme prevé o art. 62 da Lei n°
8.666/1993.

Alfenas, 13 de junho de 2022.

Ieda Gomes Francisco Andrade
Técnico Administrativo em Educacao



Coordenadoria Administrativa e Financeira do Campus de Varginha

Prof. Dr. Paulo Roberto Rodrigues de Souza
Diretor do Campus de Varginha
UNIFAL-MG

Documento assinado eletronicamente por Ieda Gomes Francisco Andrade, Técnico
Administrativo em Educacao, em 14/06/2022, as 11:28, conforme horario oficial de
Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n° 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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Cotacao Eletronica

Anexo |

SIGE

Item

Descri¢ao

UN

Qtd.

Valor Unitario R$

Valor Total R$

17108

Gas Liquefeito de petroleo (G.L.P.), envasado em botijdo com 13 Kg.

un

12

OBSERVACOES

Obs. 1: Todas as informagdes e descricdo detalhada do item encontra-se no Termo de Referéncia e Anexo | publicados na pagina de licitagdes da

Unifal-MG, www.unifal-mg.edu.br/licitacoes, link Cotagéo Eletrénica em andamento.

Obs. 2: As especificagdes contidas neste Termo de Referéncia constardo no Anexo | da Cotagao Eletrénica, e em nenhum momento serdo substituidas

pelas descrigdes resumidas, constantes no Aviso divulgado no sitio www.comprasnet.gov.br. Em caso de divergéncia nas especificagdes, prevalecerao

as do Anexo | da Cotagdo Eletronica, dos avisos e esclarecimentos langados na Pagina de licitagdes, www.unifal-mg.edu.br/licitacoes, link Cotagéo

Eletrdnica em andamento.

Obs. 3: A Cotacgéo Eletrnica destina-se preferencialmente para participagédo de microempresas e empresas de pequeno porte, para atendimento do

inciso IV do art. 49 da Lei Complementar n® 123/2006, redagéo dada pela Lei Complementar n® 147/2014.

Obs. 4: A Proposta devera ter validade de 30 (trinta) dias, contados da data da homologacao da Cotagao Eletronica.

Obs. 5: Apds a abertura da Cotacdo Eletronica as empresas participantes deverao acompanhar e retornar via correio eletronico, caso

sejam convocadas.

Obs. 6: Local de entrega: CAMPUS VARGINHA, na Avenida Celina Ferreira Ottoni, 4000, Bairro: Padre Vitor, cidade de Varginha/MG - CEP: 37048-

395, em dias Uteis, e, seréa recebido somente nas condigbes exigidas neste Termo de Referéncia.




Obs. 7 Esta proibido constar na proposta dados e nimeros de documentos pessoais, tais como: Cadastro de Pessoa Fisica - CPF; Identidade
- RG; Titulo de Eleitor; Carteira Nacional de Habilitagao - CNH; Carteira de Trabalho; Passaporte; enderego residencial e demais dados e

documentos pessoais das pessoas e/ou responsaveis da empresa.

Obs. 8: Caso conste alguma informagao de dados pessoais na proposta, esta devera ser retificada para suprimir a informagao.

Obs. 9: Os pedidos de esclarecimentos referentes a Cotagdo Eletrénica deverdo ser enviados até as 17 horas do dia util anterior ao prazo de

encerramento da Cotacao Eletronica, exclusivamente por meio eletronico, através do e-mail: compras@unifal-mg.edu.br.

Obs. 10: Todos os avisos, esclarecimentos e demais informagbes da cotagdo encontram-se disponiveis na pagina de licitagbes da Unifal-MG,

www.unifalmg.edu.br/licitacoes, link Cotagdo Eletrénica em andamento.

Obs. 11: Das Sancgoes: a) Penalidades previstas no artigo 87 da Lei 8.666/93; b) Multa de mora no percentual correspondente a 0,5% (zero virgula cinco
por cento), calculada sobre o valor remanescente do contrato, por dia de inadimpléncia, até o limite de 15 (quinze) dias Uteis de atraso na entrega do
material/execugdo dos servigos caracterizando inexecugao parcial; ¢) Compensatoria no valor de 10% (dez por cento), sobre o valor remanescente do

contrato; d) Suspensao temporaria de participacdo em licitagdo com a Administragao, por até 2 (dois) anos; e, e) Declaracdo de inidoneidade.

Obs. 12: As propostas deverao ser cadastradas no site: https://www.comprasgovernamentais.gov.br/ ou https://www.gov.br/compras/pt-br/




