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TERMO DE REFERENCIA

Processo n° 23087.022130/2022-18

Dispensa de Licitacdo sem disputa - Lei 14.133/2021, art. 75, II

Contratacao de servico especializado na drea de miisica: regéncia de coro e apoio a
capacitacao técnica de musicos instrumentistas e cantores

1 OBJETO

1.1 O presente Termo de Referéncia tem como finalidade a contratacdo de servico
especializado na drea de miisica: regéncia de coro e apoio a capacitacéo técnica de miisicos
instrumentistas e cantores, para atender as necessidades da Geréncia de Arte e Cultura
da Pr6-Reitoria de Extensao da Universidade Federal de Alfenas — UNIFAL-MG.

1.2 Descricdo dos servigos:

Valor Valor
SIGE |Item Descricdo UN Qtd. Unitério R$
Total R$
(mensal)
Prestacao de servico especializado na area de musica: regéncia
de coro e apoio a capacitacdo técnica de musicos cantores, 12 (doze)
144125| 1 | conforme especificacoes e exigéncias constantes neste Termo de |serv. meses 1.590,00 19.080,00
Referéncia, para atender as necessidades do Projeto de
Extensdo: Madrigal Unifal.
TOTAL 19.080,00

1.2.1 Para atendimento da Unidade Requisitante, os servicos objeto deste Termo,
deverdao atender as especificacoes detalhada constante no item 1.2 deste Termo de
Referéncia.

2 DISPOSICOES INICIAIS

2.1 As especificacdes contidas neste Termo de Referéncia em nenhum momento serdo
substituidas pelas descricdes resumidas, constantes no Aviso divulgado no
sitio www.comprasnet.gov.br . Em caso de divergéncia nas especificacdes, prevalecerdo as
deste Termo de Referéncia, dos avisos e esclarecimentos lancados no Comprasnet.

2.2 A proposta de precos apresentada deverd ser em moeda nacional, com preco total para o
evento (para as duas datas), em algarismo e por extenso, observando-se as especificacoes
mencionados neste Termo de Referéncia, bem como na Proposta Comercial apresentada,
presumindo-se estarem inclusos os encargos que incidem ou venham a incidir sobre o
objeto, ora contratado, incluindo todas as despesas que influam no custo, tais como:
impostos, taxas, seguros, encargos fiscais e todos os 6nus diretos.

2.3 O critério de julgamento serd pelo menor preco GLOBAL.



http://www.comprasnet.gov.br/

24 A Contratada deverd manter sua Regularidade Fiscal Federal e a Regularidade
Trabalhista validas bem como Relatério do TCU das Certiddes: CEIS — Cadastro Nacional de
Empresas Inidoneas (CGU), CNIA - Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Ato de
Improbidade Administrativa e Inelegibilidade (CNJ), Cadastro de Inidoneos e Cadastro de
Inabilitados (TCU) e CNEP — Cadastro Nacional de Empresas Punidas demonstrando que a
empresa ndo possui nenhum impedimento.

2.4.1.Poderao ser solicitadas, no momento da habilitagdo da contratacao, as Certidoes
Estadual e Municipal.

3 FUNDAMENTO LEGAL

3.1 A contratacgdo para atendimento ao objeto deste Termo de Referéncia tem amparo legal
na Lei n° 14.133/2021 e suas alteragdes, bem como nas demais legislacoes especificas.

4 JUSTIFICATIVA

4.1 O Madrigal Unifal é um projeto de extensdo na area de Cultura da Pré-Reitoria de
Extensdo da UNIFAL-MG, voltado para o estudo e divulgacdo da Musica da Renascenca.
Desenvolve suas atividades desde 2009, com participagdes em eventos, festivais e
concursos, em Minas Gerais e Sdo Paulo. Em geral, as apresentagées sdo acompanhadas por
explanacdes sobre o contexto histérico da obra e de seu autor, imprimindo um formato
didatico as apresentacoes. A medida em que se observa uma recorréncia do publico
assistente e o aumento expressivo desse publico, as apresentacdes passam a ter um cardter
mais formal. A mudanca visa oportunizar ao publico uma apresentacdo em formato
semelhante aquele que se observa em grandes salas de concertos, indo ao encontro do
principal objetivo do projeto: fomentar a cultura musical por meio da formacao de priblico
para fruicao desse tipo de manifestacao artistica, com especial atencao a Musica Antiga.
Desenvolver tais atividades em uma Universidade que ndo oferece cursos na drea das Artes
e, mais especificamente, da Misica, representa um dos maiores desafios destes projetos.
Assim sendo, sua execucdo depende totalmente da contratacdo de profissional com
competéncia e expertise para o apoio a preparacdo técnica dos componentes do grupo,
bem como para a conduc¢do das apresentacdes e concertos. O profissional contratado
desenvolverd seu trabalho sob a supervisdo do coordenador do projeto, visando a realizagao
dos objetivos propostos pelo projeto, tais como a escolha do repertério e a participacdo em
eventos que possibilitem dar maior proje¢do ao trabalho desenvolvido.

5.VALOR DE REFERENCIA TOTAL

5.1 O valor da contatracdo foi baseado em pré-cotacoes realizadas no mercado, com valor
total de R$19.080,00 (dezenove mil oitenta reais) .

5.2 Foram utilizados 3 (trés) orcamentos como referéncia para composicao/justificativa dos
precos.

5.3 Foi realizada pesquisa junto ao Portal do Banco de Precos, e localizou-se contratacédo de
servicos semelhantes ao que a Instituicao ird contratar, conforme Relatério anexado aos
autos (SEI 0894523).

5.4 Informamos que o servico foi licitado nos Pregdes Eletronicos n°s 25/2022 e 52/2022, e o
item restou cancelado, conforme Atas de Realizagdo anexadas aos autos (SEI 0906294 e
SEI 0906296).

6. DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS E FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR

6.1 Trata-se de servicos a ser contratado diretamente, por Dispensa de Licitacao, com fulcro
no inciso I11, alinea "a" c/c inciso II, ambos os incisos do art. 75 da Lei n° 14.133/2021.

Secdo III



Da Dispensa de Licitacio
Art. 75. E dispensével a licitacdo:
[.]

II - para contratacao que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais),
no caso de outros servicos e compras; (Vide Decreto n° 10.922, de 2021) III - para
contratacdo que mantenha todas as condic¢oes definidas em edital de licitacio realizada
hd menos de 1 (um) ano, quando se verificar que naquela licitacao:

a) nao surgiram licitantes interessados ou nao foram apresentadas propostas validas;

6.2 A selecdo do fornecedor foi realizada por meio das propostas enviadas e anexadas ao
processo, obedecendo a ordem de classificacdo e o valor mais vantajoso para a Instituic3o.

6.3 A Pessoa Fisica JOAO PEDRO BORONI, inscrita no CPF sob o n° ||, ofertou a
proposta valida e vantajosa a Administracdo e atente ao objeto deste Termo de Referéncia.

6.4 A Pessoa Fisica JOAO PEDRO BORONI, apresentou Atestados de capacidade técnica
fornecida por pessoa juridica, para comprovacdo da capacidade para executar o servico
compativel com o objeto deste Termo de Referéncia.

6.5 A Pessoa Fisica JOAO PEDRO BORONI apresentou os Comprovantes de formacdo que
atendem plenamente as necessidades da prestacdao de servicos, objeto deste Termo de
Referéncia, mediante apresentacdo de Certificado ou Diploma de conclusdo de Curso na
drea de Musica, devidamente registrado e expedido por pessoa juridica de direito ptblico
ou privado, legalmente reconhecida para atuar como formadora na 4rea da Mdusica
(Comprovantes de experiéncia com Canto lirico, Canto coral e/ou Regéncia).

7.DA CONTRATACAO E DA PRESTACAO DO SERVICO

7.1 Locais e hordrios para execucao do servigo:

7.1.1 Para o atendimento das necessidades do Madrigal Unifal ITEM 1), a
Contratada deverd prestar servicos semanais nas dependéncias da UNIFAL-MG, no
campus sede, em Alfenas, como responsével técnica, preparadora vocal e orientadora
dos estudos necessdrios para execucdo das pecas escolhidas para a composicdo do
repertério, juntamente com a coordenacdo e a equipe executora do projeto.

7.2 Obrigatoriamente, a Contratada deverd acompanhar o respectivo grupo em todas as
apresentacdes, inclusive as que se realizem fora das dependéncias da UNIFAL-MG, tais
como festivais, encontros, participacdes em eventos culturais, que poderdo ocorrer nos
demais campi, ou até mesmo fora de Minas Gerais. Tais apresentacdes poderdo ser
realizadas de forma individual por cada grupo ou por ambos os grupos, em conjunto.

7.3 Servicos a serem prestados:

7.3.1ITEM 1 - Projeto Madrigal Unifal

Na descricdo dos cargos previstos na Lei n° 11.091/2005 o cargo de
Mtsico/Regente Coral tem vdrias funcdes e competéncias dentre as quais
destacamos as inerentes ao trabalho que o profissional deverd executar junto ao
projeto “Madrigal Unifal™:

Estard sob a sua responsabilidade a selecdo de repertério, regéncia do grupo nos
ensaios e apresentagdes, bem como a orientacdo em oficinas, para capacitacao
dos integrantes para o canto coral e a leitura de partituras, além da preparacao
técnica vocal do grupo e reunides periddicas, para acompanhamento musical e
orientacdo dos madrigalistas, juntamente com a Coordenacdo do Projeto. As
acoes administrativas serdo exercidas apenas pelo Coordenador e Coordenador
Adjunto.

Os ensaios serdo PRESENCIAIS e/ou utilizando as plataformas digitais, no caso da
necessidade de isolamento, trés vezes por semana: as tercas e quintas-feiras das
17h as 19h - todo o grupo - e um dia especifico para cada naipe (sdbados das 10h


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/Decreto/D10922.htm#art1

as 12h), conforme a disponibilidade dos respectivos componentes do naipe.
Havera gravacdo de videos, seguindo um cronograma de preparacdo e estudos,
determinado pelo Regente, em uma média de duas pecas por més. O Madrigal
serd dividido em 3 nicleos distintos: Musica Antiga, Mtsica de Camara e Mtsica
Contemporanea/Mista. Os integrantes poderao participar dos 3 ntcleos, desde
que sua a voz atenda as necessidades exigidas por cada repertério. Esta é uma
inovacdo para o projeto de 2022. Quanto as apresentacgdes, elas acontecerdao
conforme convites para eventos, festivais e encontros tantos no municipio de
Alfenas quanto em cidades do Brasil e Exterior. Totalizando 40 (quarenta) horas
mensais.

7.4 Condic¢des para a prestacdo dos servigos:

74.1A Contratada deve estar ciente de que
a equipe executora do projeto é formada por discentes, servidores e membros da
comunidade, em geral. Ndo se trata de grupo de miusicos ou instrumentistas
profissionais. Ainda que alguns de seus componentes sejam profissionais da musica, a
Contratada deverd considerar a necessidade de atuar, também no papel de educador
musical.

7.4.20 projeto contam com um piano digital Yamaha e estantes. Todo o material
gréafico, necessdrio para a divulgacdo de apresentacdes e montagem das pastas com
copias das partituras de todas as pecas, sdo fornecidas pela Pro-Reitoria de Extensao.

7.4.3A Contratada deverd se responsabilizar, juntamente, com a coordenacao
do projeto, pelo uso e manutencdo de todos os equipamentos e espacos fisicos da
UNIFAL-MG utilizados no desenvolvimento de seu trabalho, tais como salas de aulas,
auditoérios, equipamentos multimidia e instrumentos musicais, atuando com cuidado
e zelo no uso do patriménio.

7.5 Avaliacdo dos servicos prestados:

7.5.1 O resultado, bem como a qualidade dos servicos prestados serdo comprovados
pelo bom desempenho do grupo em suas apresentacdes, pelo desenvolvimento técnico
dos participantes do projeto e pela frequéncia de ptblico as apresentacdes.

7.6 O servico, objeto deste Termo de Referéncia, terd prazo de execucio de 12 (doze) meses,
contados da data do recebimento da Nota de empenho/Ordem de Servico/Contrato.

8 DA DOTACAO ORCAMENTARIA

8.1 Os recursos para atendimento ao objeto do presente Termo de Referéncia, possuem
disponibilidade orcamentdria, conforme despacho da Pr6-Reitoria de Planejamento,
Orcamento e Desenvolvimento Institucional.

9. OBRIGACOES DO FORNECEDOR CONTRATADO
9.1 O FORNECEDOR CONTRATADO obriga-se a:

9.1.1 Executar os servicos conforme especificacdes deste Termo de Referéncia e de sua
proposta, com a alocacdo dos recursos humanos necessarios ao perfeito cumprimento
das cldusulas contratuais;

9.1.2 Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorrecoes resultantes da execucio;

9.1.3 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem
como por todo e qualquer dano causado a Unido ou a entidade federal, devendo
ressarcir imediatamente a Administracdo em sua integralidade, ficando a Contratante



autorizada a descontar dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente
aos danos sofridos;

9.1.4 Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos bdsicos dos servicos a
serem executados, em conformidade com as normas e determinacdes em vigor,
quando a contratacao recair sobre Pessoa Juridica;

9.1.5 Quando nao for possivel a verificacao da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, a contratada deverd entregar ao setor responsavel pela
fiscalizacdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servigos,
os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2)
certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certidoes
que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio
ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2 do Anexo
VIII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017;

9.1.6 Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo,
Convencdo, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas
pelo contrato, por todas as obrigac6es trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributdrias
e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia nédo transfere a
responsabilidade a Contratante;

9.1.7 Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servicos.

9.1.8 Prestar todo esclarecimento ou informagdo solicitada pela Contratante ou por
seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem
como aos documentos relativos a execucdo do empreendimento.

9.1.9 Paralisar, por determinacdo da Contratante, qualquer atividade que ndo esteja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de
pessoas ou bens de terceiros.

9.1.10 Promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o
que for necessério a execucgdo dos servicos, durante a vigéncia do contrato.

9.1.11 Promover a organizacdo técnica e administrativa dos servicos, de modo a
conduzi-los eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e especificacdes
que integram este Termo de Referéncia, no prazo determinado.

9.1.12 Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdao
pertinente, cumprindo as determinacdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre
limpo o local dos servicos e nas melhores condicdes de seguranca, higiene e disciplina.

9.1.13 Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para andlise e aprovacao,
quaisquer mudancas nos métodos executivos que fujam as especificacdes do memorial
descritivo.

9.1.14 Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos,
exceto na condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a
utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre;

9.1.15 Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condi¢cdes de habilitagdo e qualificacao exigidas;

9.1.16 Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato;

9.1.17 Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranca da Contratante;

9.1.18 Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, com a
observancia as recomendacoes aceitas pela boa técnica, normas e legislacao;

9.1.19 Pagar todos os tributos, contribuicdes fiscais e parafiscais que incidem ou
venham a incidir, direta ou indiretamente, sobre todos os servicos contratados.

9.1.20 A Contratada obriga-se ainda:

a) Quando o servico recair em Pessoa Juridica, deverd ser observado as normas
regulamentadoras de seguranca do trabalho dadas pela portaria 3.214 de 08 de
junho de 1978 MTE e demais legislacao especifica que vieram a ser adotadas.

b) Ressarcir os eventuais prejuizos causados a UNIFAL-MG e/ou a terceiros,
provocados por ineficiéncia ou irregularidade cometidas na execucdo das
obrigagdes assumidas no Termo de Referéncia da Dispensa de Licitac3o;

¢) Responsabilizar-se por todas as despesas diretas ou indiretas, tais como:
saldrios, transportes, encargos sociais, fiscais, trabalhistas, previdencidrios e de



ordem de classe, indenizacoes, e quaisquer outras que forem devidas ao(s) seu(s)
empregado(s), quando o servico recair em Pessoa Juridica, no desempenho dos
servicos referentes a execugao do objeto, ficando, ainda, a UNIFAL-MG isenta de
qualquer vinculo empregaticio, responsabilidade solidéria ou subsididria;

d) Pagar pontualmente, seus fornecedores e suas obrigacées fiscais, relativas ao
contrato, exonerando a UNIFAL-MG de responsabilidade solidaria ou subsidiéria
por tal pagamento;

e) Nos termos do art. 5° do Decreto n° 9.507, de 2018, é vedada a contratagao de
pessoa juridica na qual haja administrador ou sécio com poder de direcdo,
familiar de:

I - detentor de cargo em comissdo ou funcdo de confianca que atue na area
responséavel pela demanda ou contratacao; ou

II - de autoridade hierarquicamente superior no ambito do dérgao
contratante.

e.l) A vedagdo estabelecida na alinea 'e" também se aplica quando a
Contratacdo recair sobre Pessoa Fisica.

f) E vedada, ainda, a utilizacdo, na execucdo dos servicos contratados, da prépria
Contratada, quando o servico recair sobre pessoa fisica ou de colaborador da
Contratada, quando o servico recair sobre Pessoa Juridica, nas dependéncias do
6rgdo CONTRATANTE, que seja familiar de agente publico ocupante de cargo em
comissdo ou funcdo de confianca neste.

g) Para os fins do disposto nas alineas "e" e "f" do item 9.20, considera-se familiar
o coOnjuge, o companheiro ou o parente em linha reta ou colateral, por
consanguinidade ou afinidade, até o terceiro grau (Stimula Vinculante/STF ne° 13,
art. 5°, inciso V, da Lei n° 12.813, de 16 de maio de 2013 e art. 2°, inciso III, do
Decreto n.° 7.203, de 04 de junho de 2010).

9.1.21 Nao serd admitida a subcontratacdo do objeto do presente processo.

9.1.22 Todos os dispositivos deste Termo de Referéncia deverdo ser seguidos
rigorosamente.

10. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
10.1 A UNIFAL-MG obriga-se a:

10.1.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de
acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

10.1.2 Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos, por servidor
especialmente designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas,
indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente

envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis;

10.1.3 Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicoes,
falhas ou irregularidades constatadas no curso da execucdo dos servicos, fixando prazo
para a sua correcdo, certificando-se que as solugdes por ela propostas sejam as mais
adequadas;

10.1.4 Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servico, no prazo e
condicoes estabelecidas no Termo de Referéncia;

10.1.5 Efetuar as retencgdes tributédrias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da
contratada, no que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo XI da IN
SEGES/MP n. 5/2017.

10.1.6 Nao praticar atos de ingeréncia na administracdo da Contratada, tais como:

10.1.6.1 exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, quando a
contratacdo recair sobre Pessoa Juridica, devendo reportar-se somente aos prepostos
ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da contratagcdao previr o
atendimento direto, tais como nos servicos de recepcao e apoio ao usuério;

10.1.6.2 direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas,
quando a contratacao recair sobre Pessoa Juridica;

10.1.6.3 considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do
proprio 6rgao ou entidade responsavel pela contratacdo, especialmente para efeito de
concessao de didrias e passagens, quando a contratacgdo recair sobre Pessoa Juridica.



10.1.7 Fornecer por escrito as informacdes necessarias para o desenvolvimento dos
servicos objeto do contrato;

10.1.8 Realizar avaliacoes periddicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento;

10.1.9 Cientificar o 6rgdo de representacao judicial da Advocacia-Geral da Unido para
adocdo das medidas cabiveis quando do descumprimento das obrigacGes pela
Contratada;

10.1.10 Arquivar, entre outros documentos, projetos, "as built", especificacdes técnicas,
orcamentos, termos de recebimento, contratos e aditamentos, relatérios de inspecdes
técnicas ap6s o recebimento do servico e notificacoes expedidas;

10.1.11 recusar materiais/servicos que estejam em desacordo com as especificagdes
registradas no Termo de Referéncia da Dispensa de Licitacgao.

11 DO PAGAMENTO

11.1 O pagamento serd efetuado pela Contratante no prazo de 10 dias uteis, contados do
recebimento do Recibo de Pagamento, para Pessoa Fisica e Nota Fiscal/Fatura, para Pessoa
Juridica.

11.2 A emissdo do Recibo de Pagamento ou da Nota Fiscal/Fatura serd precedida do
recebimento definitivo do servico, conforme este Termo de Referéncia.

11.3 O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessdrios e essenciais do documento, tais
como:

11.3.1 o prazo de validade;

11.3.2 a data da emissdo;

11.3.3 os dados do contrato e do 6rgao contratante;

11.3.4 o periodo de prestacdo dos servigos;

11.3.5 o valor a pagar; e

11.3.6 eventual destaque do valor de retencdes tributdrias cabiveis.

11.4 Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, o pagamento ficaréd sobrestado até que a Contratada providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-4 ap6s a
comprovacdo da regularizacdo da situacdo, nao acarretando qualquer 6nus para a
Contratante;

11.5 Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrucdo Normativa SEGES/MP ne 05, de
2017, serd efetuada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sanc¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:

11.5.1 nao produziu os resultados acordados;

11.5.2 deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢do do
servico, ou utilizou-o de forma insatisfatéria, ndo atendendo a perfeita execucdo do
objeto contratado.

11.6 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.

11.7 Antes de cada pagamento a contratada, serd realizada consulta ao SICAF para verificar
amanutencdo das condicdes de habilitacao exigidas no edital.

11.8 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, serda
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

11.9 Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracdo
deverd realizar consulta ao SICAF para identificar possivel suspensdo tempordria de
participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o
Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art.
29, da Instrucdo Normativa n° 3, de 26 de abril de 2018.

11.10 Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
contratante deverd comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento
a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.



11.11 Persistindo a irregularidade, a contratante deverd adotar as medidas necessdarias
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada
contratada a ampla defesa.

[l g

11.12 Havendo a efetiva execu¢do do objeto, os pagamentos serao realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situagdo
junto ao SICAF.

11.12.1 Serd rescindido o contrato em execu¢do com a contratada inadimplente no
SICAF, salvo por motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro de interesse
publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela méxima
autoridade da contratante.

11.13 Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributéria prevista na legislacdo
aplicavel, em especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos termos do item 6 do
Anexo XI da IN SEGES/MP n. 5/2017, quando couber.

11.14 E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servigos prestados, a empresa privada
que tenha em seu quadro societério servidor publico da ativa do 6rgdo contratante, com
fundamento na Lei de Diretrizes Orcamentarias.

11.15Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensagao
financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento
da parcela é calculada mediante a aplicacdo da seguinte férmula:

EM =1x Nx VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Namero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

I = Indice de compensacio financeira = 0,00016438, assim apurado:

(6/100) | 1=0,00016438
365 TX = Percentual da taxa anual = 6%

I=(TX) | I=

12.REAJUSTE

12.1 Os precos sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano, contado da assinatura do
contrato.

13. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO - ROTINAS DE FISCALIZACAO CONTRATUAL

13.1 O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucao do contrato consistem na verificacao
da conformidade da prestacdo dos servicos, de forma a assegurar o perfeito cumprimento
do ajuste, que serdo exercidos por um ou mais representantes da Contratante,
especialmente designados, na forma do art. 117 da Lei n° 14.133 de 2021.

13.2 O representante da Contratante deverd ter a qualificacdo necessdaria para o
acompanhamento e controle da execuc¢do dos servigcos e do contrato.

13.3 A verificacdo da adequacdo da prestacdo do servico devera ser realizada com base nos
critérios previstos neste Termo de Referéncia.

13.4 A fiscalizacdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da
produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execu¢do do servico, deverda
comunicar a autoridade responsavel para que esta promova a adequacdo contratual a
produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteracdo dos valores
contratuais previstos no art. 125 da Lei n° 14.133 de 2021.

13.5 As comunicagoes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de
mensagem eletronica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §2°).

13.6 O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da A Empresa ou Pessoa Fisica
para adocdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §3°).

13.7 O fiscal do contrato anotard em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, determinando o que for necessdrio para a regularizacao das faltas ou
dos defeitos observados (Lei n° 14.133/2021, art. 117, §1°).



13.6 Somente o contratado serd responsavel pelos encargos trabalhistas, previdencidrios,
fiscais e comerciais resultantes da execu¢do do contrato (Lei n° 14.133/2021, art. 121, caput).

13.6.1 A inadimpléncia do contratado em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais ndo transferird a Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e
ndo podera onerar o objeto do contrato (Lei n° 14.133/2021, art. 121, §1°).

13.6.2 O descumprimento total ou parcial das obrigagdes e responsabilidades
assumidas pela Contratada, sobretudo quanto as obrigacdes e encargos sociais e
trabalhistas, ensejard a aplicacdo de sancdes administrativas, previstas neste Termo de
Referéncia e na legislacao vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme
disposto nos art. 155 e 156 da Lei n° 14.133 de 2021.

13.7 O contratado serd obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a
suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorregdes resultantes de sua execucdo ou de materiais nela empregados (Lei
n° 14.133/2021, art. 119).

13.8 O contratado serd responséavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a
terceiros em razdo da execucdo do contrato, e nado excluird nem reduzird essa
responsabilidade a fiscaliza¢cdo ou o acompanhamento pelo contratante (Lei n° 14.133/2021,
art. 120).

13.7 As atividades de gestdo e fiscalizacdo da execucdo contratual devem ser realizadas de
forma preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de
fiscalizacao ou tnico servidor, desde que, no exercicio dessas atribuicdes, fique assegurada
a distincdo dessas atividades e, em razdo do volume de trabalho, ndo comprometa o
desempenho de todas as a¢des relacionadas a Gestdo do Contrato.

13.8 Durante a execucdo do objeto, o fiscal técnico deverd monitorar constantemente o
nivel de qualidade dos servicos para evitar a sua degeneracdo, devendo intervir para
requerer a CONTRATADA a correcdo das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

13.9 O fiscal técnico deverd apresentar ao preposto da CONTRATADA, quando o servico
recair em Pessoa Juridica, ou a prépria CONTRATADA, quando o servico recair em Pessoa
Fisica, a avaliacdo da execucdo do objeto ou, se for o caso, a avaliacdo de desempenho e
qualidade da prestacdo dos servicos realizada.

13.10 Em hipétese alguma, serd admitido que a propria CONTRATADA materialize a
avaliacao de desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizada.

13.11 A CONTRATADA poderéd apresentar justificativa para a prestacdo do servico com
menor nivel de conformidade, que poderd ser aceita pelo fiscal técnico, desde que
comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores
imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

13.12 Na hipétese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do
servico em relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis
minimos tolerdveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser
aplicadas as sancdes a CONTRATADA de acordo com as regras previstas no ato
convocatorio.

13.13 O fiscal técnico poderd realizar avaliacdo diaria, semanal ou mensal, desde que o
periodo escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e
qualidade da prestagdo dos servicos.

13.14 As disposicdes previstas nestas cldusulas ndo excluem o disposto no Anexo VIII da
Instru¢do Normativa SLTI/MP ne 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratacao.

13.15 A fiscalizacdo de que trata estas cldusulas ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeicoes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica
corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes, gestores e fiscais, conforme art.
120 da Lei n° 14.133 de 2021.

14.DO RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO

14.1 Do recebimento Provisorio:

14.1.1 A contratante realizard inspecao minuciosa de todos os servicos executados, por
meio de profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais
encarregados pelo servico, com a finalidade de verificar a adequacdo dos servicos e
constatar e relacionar os arremates, retoques e revisdes finais que se fizerem
necessdrios.



14.1.1.1 A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem
vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execucdo ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizagdo nao atestar a ultima e/ou tinica medicdo de servigos até
que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas
no Recebimento Provisorio.

14.1.2 No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento dos documentos
da CONTRATADA, cada fiscal ou a equipe de fiscalizacdo devera elaborar Relatério
Circunstanciado em consonancia com suas atribuicoes, e encaminhd-lo ao gestor do
contrato.

14.1.2.1 O relatério circunstanciado deverd conter o registro, a andlise e a
conclusdao acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em relacdo a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessdrios,
devendo encaminhd-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

14.1.2.2 Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega
do relatério circunstanciado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a
entrega do dltimo.

14.1.2.2.1 Na hipétese de a verificacdo a que se refere o paragrafo anterior
ndo ser procedida tempestivamente, reputar-se-4 como realizada,
consumando-se o recebimento provisério no dia do esgotamento do prazo.

14.2 Do recebimento Definitivo:

14.2.1 No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisério dos
servicos, o Gestor do Contrato devera providenciar o recebimento definitivo, ato que
concretiza o ateste da execucdo dos servicos, obedecendo as seguintes diretrizes:

14.2.1.1 Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada
pela fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o
pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando a
CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;

14.2.1.2 Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos
servicos prestados, com base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e

14.2.1.3 Comunicar a contratada para que emita o Recibo de Pagamento ou a
empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado
pela fiscalizacdo.

14.3 O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execucao do contrato, ou, em qualquer
época e das responsabilidades assumidas em contrato e por forca das disposicoes legais em
vigor.

14.4 Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da
Contratada, sem prejuizo da aplicacdo de penalidades.

15 MEDIDAS ACAUTELADORAS

15.1 Consoante o artigo 45 da Lei n° 9.784, de 1999, a Administracdo Publica poderd, sem a
prévia manifestacdo do interessado, motivadamente, adotar providéncias acauteladoras,
inclusive retendo o pagamento, em caso de risco iminente, como forma de prevenir a
ocorréncia de dano de dificil ou impossivel reparacao.

16. GARANTIA DA EXECUCAO

16.1 Nao haverd exigéncia de garantia contratual da execucdo, considerando a andlise de
riscos feita para a contratagao.

17. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

17.1 Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133/2021, conforme artigo 155
e incisos, o fornecedor/adjudicatario que:



17.1.1 Dar causa a inexecucao parcial do contrato;

17.1.2 Dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo, ao funcionamento dos servicos ptiblicos ou ao interesse coletivo;

17.1.3 Dar causa a inexecugao total do contrato;
17.1.4 Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

17.1.5 Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

17.1.6 Ndo celebrar o contrato ou nado entregar a documentacio exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

17.1.7 Ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitacdo sem
motivo justificado;

17.1.8 Apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar
declaracéao falsa durante a licitagdo ou a execucao do contrato;

17.1.9 Fraudar a licitagcdo ou praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;
17.1.10 Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

17.1.11 Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo;

17.1.12 Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

17.2 O fornecedor/adjudicatdrio que cometer qualquer das infracdes discriminadas da Lei
14.133/2021, ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, garantida a
prévia defesa, as seguintes sancdes previstas no artigo 156 e incisos da Lei 14.133/2021:

17.2.1 Adverténcia;
17.2.2 Multa:

17.2.2.1 Mora no percentual correspondente a 0,5% (zero virgula cinco por cento),
calculada sobre o valor remanescente do contrato, por dia de inadimpléncia, até o
limite de 15 (quinze) dias tteis de atraso na execucao dos servicos caracterizando
inexecucdo parcial; e

17.2.2.2 Compensatéria no valor de 10% (dez por cento), sobre o valor
remanescente do contrato.

17.2.2.3 02% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do contrato, conforme
detalhamento constante das tabelas 1 e 2, abaixo;

17.2.2.4 as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas
independentes entre si.

17.2.3 Sanc¢do de impedimento de licitar e contratar com 6rgaos e entidades da Unido,
com o consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até 03 (trés anos);

17.2.4 Declaracdao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo
Publica, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e méaximo de 6 (seis) anos;

17.3 Para efeito de aplicacdo de multas, as infragdes sdo atribuidos graus, de acordo com as
tabelas 1 e 2:

Tabela 1

GRAU | CORRESPONDENCIA

1 0,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
2 0,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato
3 0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato
4 1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato
5 3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
Tabela 2

INFRACAO

ITEM | DESCRICAO GRAU



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2011-2014/2013/Lei/L12846.htm#art5

Permitir situacdo que crie a possibilidade de causar dano fisico, lesdo

1 A . - o 05
corporal ou consequéncias letais, por ocorréncia;

5 Suspender ou interromper, salvo motivo de forca maior ou caso fortuito, 04
0s servicos contratuais por dia e por unidade de atendimento;

3 Recusar-se a executar servico determinado pela fiscalizacao, por servico e 02

por dia;

Para os itens a seguir, deixar de:

Cumprir determinacdo formal ou instru¢do complementar do 6rgao 01
fiscalizador, por ocorréncia;

Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos ndo previstos nesta
5 tabela de multas, apos reincidéncia formalmente notificada pelo 6rgio | 03
fiscalizador, por item e por ocorréncia;

17.4 Na aplicagdo das sancdes serdo considerados, artigo 156, § 1° e incisos da
Lei 14.133/2021:

17.4.1 A natureza e a gravidade da infracdo cometida;

17.4.2 As peculiaridades do caso concreto;

17.4.3 As circunstancias agravantes ou atenuantes;

17.4.4 Os danos que dela provierem para a Administracado Publica;

17.4.5 A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientacoes dos 6rgaos de controle.

17.5 A autoridade competente, na aplicacdo das sangdes, levard em consideracao a
gravidade da conduta do infrator, o cardter educativo da pena, bem como o dano causado a
Administracao, observado o principio da proporcionalidade.

17.6 A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurard o contraditério e a ampla defesa a CONTRATADA,
observando-se o procedimento previsto na Lei n° 14.133, de 2021, e subsidiariamente a Lei
ne 9.784, de 1999.

17.7 As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores
a serem pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda,
quando for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.

17.8 A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levard em consideracdao a
gravidade da conduta do infrator, o cardter educativo da pena, bem como o dano causado a
Administracao, observado o principio da proporcionalidade.

17.9 Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios de pratica de
infracdo administrativa tipificada pela Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo
a administracdo publica nacional ou estrangeira, cépias do processo administrativo
necessdrias a apuracdo da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade
competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual
instauracdo de investigacdo preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizacao -
PAR.

17.10 A apuracdo e o julgamento das demais infracdes administrativas ndo consideradas
como ato lesivo a Administracdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n°
12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

17.11 O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuracdo da ocorréncia de danos e prejuizos a
Administracdo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com
ou sem a participagdo de agente ptblico.

17.12 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

Alfenas, 23 de fevereiro de 2023.
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