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Universidade Federal de Alfenas
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AVISO DE DISPENSA ELETRÔNICA Nº 191/2023

 
Lei nº 14.133/2021

 
Contratação de Pessoa Física ou de Pessoa Jurídica para prestação de serviço especializado na área de música:

regência de orquestra de violões e apoio à capacitação técnica de músicos instrumentistas e cantores

 

 

1. OBJETO

 

1. A Universidade Federal de Alfenas – UNIFAL-MG, Autarquia de Regime Especial, “ex vi” da Lei nº
11.154, de 29 de julho de 2005, inscrita no CNPJ sob o nº 17.879.859/0001-15, com sede na cidade de
Alfenas, na Rua Gabriel Monteiro da Silva, 700, Centro, torna público, para conhecimento dos
interessados, que se encontra aberta a Dispensa Eletrônica para a contratação de Pessoa Física ou de
Pessoa Jurídica para prestação de serviço especializado na área de música: regência de orquestra de
violões e apoio à capacitação técnica de músicos instrumen8stas e cantores, para atender às
necessidades do Projeto de Extensão "Orquestra Popular da UNIFAL-MG" da Pró-Reitoria de Extenção e
Cultura - PROEC da Universidade Federal de Alfenas – UNIFAL-MG, observadas as disposições na Lei nº
14.133/2021 de 1º de abril de 2021 e Instrução NormaHva nº 67/2021 de 08 de julho de 2021, Instrução
NormaHva SEGES/ME nº 116/2021 e ainda as condições esHpuladas neste Aviso e no Termo de
Referência.

 

2. ABERTURA     

Data da Sessão: 10/11/2023

Horário de início dos Lances: 08:00h

Duração da Fase de Lances: 07 horas.

Link para acesso: https://www.comprasgovernamentais.gov.br/

 

 

3. DA DESCRIÇÃO DETALHADA DOS SERVIÇOS

SIGE Item Descrição UN Qtd./meses
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146283 1

Contratação de regente para Projeto
Orquestra Popular da UNIFAL-MG.

Prestação de serviço especializado na área de
música: regência e arranjos, organização de
grupos musicais, parHcipação em
apresentações e ensaios.

O profissional deverá executar junto ao
projeto Orquestra Popular da UNIFAL-MG:
estará sob a sua responsabilidade a regência
musical, elaboração de arranjos musicais para
repertório popular e/ou erudito para os
seguintes instrumentos: violão, viola caipira,
bandolim, voz, percussão, sopro; a condução
dos ensaios, a organização dos grupos musicais
dentro do projeto, conforme análise de
desenvolvimento técnico dos parHcipantes do
projeto, além de reuniões mensais para
acompanhamento e orientação dos
instrumenHstas, juntamente com a
Coordenação do Projeto, bem como a
execução de outras tarefas de mesma
natureza e nível de complexidade associadas
ao ambiente organizacional.

Os encontros com o grupo do projeto
Orquestra Popular UNIFAL-MG acontecem às
quartas e sextas-feiras, das 18h às 20h, na sala
L-301, e quinzenalmente, aos sábados, das 9h
às 11h30, na sala L-310, para estudos e ensaios
das peças. Quinzenalmente, conforme a
demanda de concertos, apresentações e
parHcipação em fesHvais, haverá ensaios
conjuntos com outros projetos de música, aos
sábados, das 13h às 15h30, na sala L-106.
Quinzenalmente, haverá reunião com a equipe
de coordenação do projeto, com duração de
02 (duas) horas, totalizando 30 (trinta) horas
mensais.

serv./mês 12

 

3.1 Os serviços serão executados de acordo com as condições do Termo de Referência.

 

4. DISPOSIÇÕES INICIAIS

 

4.1 As especificações conHdas neste Aviso da Dispensa de Licitação Eletrônica, e em nenhum momento
serão subsHtuídas pelas descrições resumidas, constantes no Aviso divulgado no
s i H o https://www.comprasgovernamentais.gov.br/. Em caso de divergência nas especificações,
prevalecerão as constantes do Aviso da Dispensa de Licitação Eletrônica, dos avisos e esclarecimentos
lançados na Página de licitações, www.unifal-mg.edu.br/licitacoes, link Dispensa de Licitação Eletrônica
em andamento. 
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4.2 A proposta de preços deverá ser apresentada em moeda nacional, preços unitários e totais, em
algarismo e por extenso, com no máximo 02 casas decimais após a vírgula (ex. R$ 0,01), observando-se
as especificações necessárias indicadas no Termo de Referência, presumindo-se estarem inclusos os
encargos que incidem ou venham a incidir sobre o objeto licitado, incluindo todas as despesas que
influam no custo, tais como: impostos, taxas, encargos fiscais e todos os ônus diretos, inclusive as
despesas de transporte, alimentação, hospedagem, hora/técnica e demais despesas do(s)
profissional(is) que executará(ão) os serviços.

 

5. DO CRITÉRIO DE JULGAMENTO E FASE DE LANCES

 

5.1 O critério de julgamento será pelo  menor preço por ITEM.

 

5.2 Fase de Lances

 

5.2.1 A parHr das 8h00 da data determinada para abertura, conforme consta no Aviso de Dispensa
Eletrônica, a sessão será aberta pelo sistema, Portal Compras do Governo Federal, para o envio de
lances.

 

5.2.2 Os lances serão enviados exclusivamente por meio do sistema eletrônico pelo Link:
https://www.gov.br/compras/pt-br Portal Compras do Governo Federal. 

 

5.2.3 O horário de encerramento da etapa de lances está estabelecido neste Aviso de Dispensa
Eletrônica e publicado na página da UNIFAL-MG, www.unifal-mg.edu.br/licitacoes, link Dispensa de
Licitação Eletrônica em andamento.

 

5.2.4 O intervalo mínimo de valores entre os lances é de R$0,01 (um centavo).

 

6. DA DIVULGAÇÃO, DA PARTICIPAÇÃO E DA PROPOSTA

 

6.1 Após divulgação da Dispensa de Licitação Eletrônica, as interessadas em parHcipar deverão
cadastrar suas propostas por meio do Portal Compras Governamentais por meio do link de
acesso: https://www.gov.br/compras/pt-br/ .

 

6.2 Esta Dispensa Eletrônica é desHnada a Micro Empresas - ME e Empresas de Pequeno Porte - EPP,
conforme inciso IV do art. 49 da Lei Complementar nº 123/2006, redação dada pela Lei Complementar nº
147/2014 e às Pessoas Físicas, conforme INSTRUÇÃO NORMATIVA SEGES/ME Nº 116, DE 21 DE
DEZEMBRO DE 2021.

 

6.3 Após a abertura da Dispensa de Licitação Eletrônica as par8cipantes deverão acompanhar o
andamento da sessão para envio de proposta, caso sejam convocadas.

6.4 A empresa ou pessoa Xsica vencedora da Dispensa Eletrônica deverá enviar a proposta, no prazo de
20 (vinte) horas, a partir da convocação, através do Portal Compras Governamentais.
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6.4.1 A proposta formalizada deverá conter: especificação detalhada dos serviços, preço unitário e
total, quando convocada.

 

6.4.2 O não envio da proposta no prazo estabelecido no item 6.4 deste Aviso e também do Termo
de Referência ou a inércia da par8cipante em responder à Ins8tuição quando convocada, terá sua
proposta desclassificada.

 

6.5 A data de abertura da sessão pública, bem como o horário de início da fase de lances
estão divulgados neste Aviso e no Portal: Link: hYps://www.gov.br/compras/pt-br e também no síHo da
Universidade Federal de Alfenas – UNIFAL-MG, no endereço: www.unifal-mg.edu.br/licitacoes, link
Dispensa de Licitação Eletrônica em andamento ou solicitá-los através do endereço
eletrônico: compras@unifal-mg.edu.br.

 

6.6  A Proposta deverá ter validade de 30 (trinta) dias, contados da data da homologação da Dispensa
de Licitação Eletrônica.

 

6.7 O CNPJ da Empresa, quando se tratar de Pessoa Jurídica, e o CPF, quando se tratar de Pessoa
Física, constante da proposta deverá ser mesmo cadastrado no síHo de Compras Governamentais no
momento do cadastramento/lançamento da proposta.

 

6.7.1 Para Pessoa Jurídica

 

6.7.1.1 Está proibido constar na proposta dados e números de documentos pessoais, tais
como: Cadastro de Pessoa Física - CPF; Iden8dade - RG; Título de Eleitor; Carteira Nacional
de Habilitação - CNH; Carteira de Trabalho; Passaporte; Endereço Residencial e demais
dados e documentos pessoais das pessoas e/ou responsáveis da empresa.

 

6.7.1.1.1 Caso conste alguma informação de dados pessoais na proposta, esta deverá
ser retificada para suprimir a informação.

 

6.7.2 Para a Pessoa Física 

 

6.7.2.1 Está proibido constar na proposta dados e números de documentos pessoais, tais
como: Iden8dade - RG; Título de Eleitor; Carteira Nacional de Habilitação - CNH; Carteira de
Trabalho; Passaporte; Endereço Residencial e demais dados e documentos.

 

6.7.2.2 Na Proposta da Pessoa Física o CPF poderá ser apresentado com supressão, contudo
o mesmo estará no Comprasnet.

 

6.7.2.3 Caso conste alguma informação de dados pessoais na proposta, esta deverá ser
retificada para suprimir a informação.

 

6.8 O vencedor, quando convocado para envio de documentação, por meio de mensagem através
do portal de Compras Governamentais hYps://www.gov.br/compras/pt-br referente a Dispensa

Edital 191 Aviso de Dispensa Eletrônica (1132390)         SEI 23087.010676/2023-07 / pg. 4

mailto:compras@unifal-mg.edu.br


Eletrônica em que está participando, deverá enviar as certidões fiscais.

 

6 . 9 O vencedor, quando convocado por meio de mensagem através do portal de Compras
Governamentais hYps://www.gov.br/compras/pt-br referente a Dispensa Eletrônica em que está
parHcipando sobre pedido de esclarecimento, deverá retornar e enviar as informações para elucidar,
confirmar, sanar os questionamentos remetidos e envio de documentação, quando solicitados. 

 

6.10 O não envio da proposta, cer8dões fiscais, não esclarecimento de ques8onamento e/ou outro
documento que for solicitado ou a inércia da empresa ou pessoa Vsica em responder à Ins8tuição
quando convocada, terá sua proposta desclassificada.

 

7. DA HABILITAÇÃO

 

7.1 Para as Pessoas Jurídicas: 

 

7.1.1 Será habilitado o Fornecedor que estiver regularmente cadastrado no SICAF e que esteja com a
Regularidade Fiscal Federal e a Regularidade Trabalhista válidas bem como Relatório do TCU das
CerHdões: CEIS – Cadastro Nacional de Empresas Inidôneas (CGU), CNIA - Cadastro Nacional de
Condenações Cíveis por Ato de Improbidade AdministraHva e Inelegibilidade (CNJ), Cadastro de
Inidôneos e Cadastro de Inabilitados (TCU) e CNEP – Cadastro Nacional de Empresas Punidas
demonstrando que a empresa não possui nenhum impedimento.

7.1.1.1 Poderão ser solicitadas, no momento da habilitação na Dispensa de Licitação
Eletrônica, as Certidões Estadual e Municipal.

7.1.1.1.1 Em atendimento ao art. 68, inc. III, da Lei n° 14.133/2021, para fins de
comprovação da Regularidade Fiscal Estadual, será considerada a cerHdão emiHda pela
Secretaria de Fazenda do Estado do domicílio ou sede do Fornecedor, ou outro
documento equivalente, na forma da lei. 

 

7.2 Para as Pessoas Físicas:

7.2.1 Será habilitada a Pessoa Física que esHver regularmente cadastrado no SICAF e que esteja com
a Regularidade Fiscal Federal e a Regularidade Trabalhista válidas bem como as CerHdões: CNIA -
Cadastro Nacional de Condenações Cíveis por Ato de Improbidade AdministraHva e Inelegibilidade
(CNJ), Cadastro de Inidôneos e Cadastro de Inabilitados (TCU);

7.2.2  Prova de regularidade perante a Seguridade Social e trabalhista;

7.2.3 Certidão negativa de insolvência civil;

7.2.4  Declaração de que atende os requisitos do edital ou do aviso de contratação direta;

7.2.5 Declaração de inexistência de fato impediHvo para licitar ou contratar com a Administração
Pública.

 

7.3 A consulta aos cadastros será realizada em nome da empresa fornecedora e de seu sócio majoritário,
por força do arHgo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevê, dentre as sanções impostas ao responsável
pela práHca de ato de improbidade administraHva, a proibição de contratar com o Poder Público,
inclusive por intermédio de pessoa jurídica da qual seja sócio majoritário.

 

7.4 Caso conste na Consulta de Situação do Fornecedor a existência de Ocorrências ImpediHvas Indiretas,
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o gestor diligenciará para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatório de
Ocorrências Impeditivas Indiretas.

 

7.5 A tentaHva de burla será verificada por meio dos vínculos societários, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

 

7.6 O fornecedor será convocado para manifestação previamente a uma eventual negaHva de
contratação.

 

7.7 Caso atendidas as condições para contratação, a habilitação do fornecedor será verificada por meio
do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

 

7.8 É dever do fornecedor manter atualizada a respecHva documentação constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administração, a respectiva documentação atualizada.

 

7.9 Não serão aceitos documentos de habilitação com indicação de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

 

7.10 Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverão estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverão estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela própria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

 

7.11 Serão aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferenças de números de
documentos perHnentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralização do
recolhimento dessas contribuições.

 

7.12 Os critérios de qualificação técnica a serem atendidos pelo fornecedor serão:

 

7.12.1 Para licitante Pessoa Jurídica:

 

7.12.1.1 Indicação de profissional com Cer8ficado ou Diploma de conclusão de Curso
na área de Música, devidamente registrado e expedido por pessoa jurídica de direito
público ou privado, legalmente reconhecida para atuar como formadora na área da
Música.

 

7.12.1.1.1 Comprovante(s) de experiência profissional com violão (carteira
de trabalho, contrato de prestação de serviço, ou outros documentos
comprobatórios cuja validade será analisada pela coordenação do projeto).

 

7.12.1.2 Comprovação de que o profissional acima elencado pertence ao quadro
permanente da licitante, na data prevista para entrega da proposta, entendendo-se
como tal, para fins deste Termo, o sócio que comprove seu vínculo por intermédio de
contrato social/estatuto social; o administrador ou o diretor; o empregado
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devidamente registrado em Carteira de Trabalho e Previdência Social; e o prestador
de serviços com contrato escrito firmado com o licitante, ou com declaração de
compromisso de vinculação contratual futura, caso o licitante se sagre vencedor do
certame.

 

7.12.2 Para licitante Pessoa Física:

 

7.12.2.1 Comprovação de formação que atenda plenamente às necessidades da prestação
de serviços, objeto deste edital, mediante apresentação de Cer8ficado ou Diploma de
conclusão de Curso na área de Música, devidamente registrado e expedido por pessoa
jurídica de direito público ou privado, legalmente reconhecida para atuar como formadora
na área da Música.

 

7.12.2.1. 1 Comprovante(s) de experiência profissional com violão (carteira de
trabalho, contrato de prestação de serviço, ou outros documentos
comprobatórios cuja validade será analisada pela coordenação do projeto).

 

7.12.3 Com relação a todos os licitantes, deverá ser apresentado atestado de capacidade técnica
fornecido por pessoa jurídica de direito público ou privado, com comprovação de capacidade para
prestar serviço compaWvel com o objeto deste Aviso de Dispensa Eletrônica e do Termo de
Referência;

 

7.12.4 Os comprovantes, atestados, declarações, cer8ficados e diplomas deverão ser emi8dos em
papel timbrado e deverão conter informações de contato, para verificação de autenticidade.

 

7.12.5 O vencedor disponibilizará todas as informações necessárias à comprovação da legiHmidade
do(s) atestado(s) apresentado(s).

 

8. LOCAL E HORÁRIO PARA EXECUÇÃO DOS SERVIÇOS

 

8.1. Conforme estabelecido na Cláusula 6 do Termo de Referência .

 

9. PRAZO DE ENTREGA/EXECUÇÃO DO OBJETO: 

 

9.1 O serviço terá prazo de execução de 12 (doze) meses, contados da data do recebimento da Nota de
empenho/Ordem de Serviço/Contrato. ​
 

9.2 A Nota de Empenho será emitida no valor total dos serviços a serem executados.

 

10. CONDIÇÕES DA CONTRATAÇÃO

 

10.1 A Contratada deverá dar início à execução dos serviços somente após o recebimento da Nota de
Empenho/Ordem de Serviço;
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10.2 A Contratada deverá cumprir, na execução dos serviços, os prazos determinados;

 

10.3 Os serviços, que por ventura mal executados, terão que ser corrigidos e todas as despesas correrão
por conta e risco da Contratada;

 

10.4 A UNIFAL-MG, fiscalizará o andamento dos serviços e realizará o recebimento definitivo;

 

10.5 Em hipótese alguma, poderá a Contratada alegar desconhecimento das condições do Termo de
Referência e deste Aviso de Dispensa Eletrônica.

 

11. DOS PRAZOS PARA ENVIO DE PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

 

11.1 A Empresa ou pessoa Xsica interessada em parHcipar desta Dispensa de Licitação Eletrônica terá
que examinar o Termo de Referência e este Aviso de Dispensa de Licitação de Eletrônica, disponíveis no
síHo da Universidade Federal de Alfenas – UNIFAL-MG, no endereço: www.unifal-mg.edu.br/licitacoes,
link Dispensa de Licitação Eletrônica em andamento ou solicitá-los através do endereço
eletrônico: compras@unifal-mg.edu.br. Alegações de desconhecimento das suas disposições não serão
aceitas para jusHficar eventuais divergências ou erros existentes em seus Documentos de Habilitação ou
na Proposta.

 

1 1 . 2 Os pedidos de esclarecimentos referentes à Dispensa de Licitação Eletrônica deverão ser
enviados até às 10 horas do dia ú8l anterior ao prazo de abertura para a disputa dos lances da Dispensa
de Licitação Eletrônica, exclusivamente por meio eletrônico, através do e-mail:  compras@unifal-
mg.edu.br.

 

11.3 Em tendo necessidade de prorrogar a data de abertura desta Dispensa de Licitação Eletrônica, os
pedidos de esclarecimentos deverão ser enviados até às 10 horas do dia ú8l anterior  ao novo prazo de
abertura para a disputa dos lances da Dispensa de Licitação Eletrônica e também deverão ser
enviados exclusivamente por meio eletrônico, através do e-mail : compras@unifal-mg.edu.br.

 

11.4 Os pedidos de esclarecimentos enviados fora dos prazos estabelecidos neste Aviso (cláusulas 11.2
e 11.3) e no Termo de Referência, não serão apreciados.

 

12 DAS SANÇÕES ADMINISTRATIVAS

 

12.1 Conforme estabelecido na Cláusula 19 do Termo de Referência .

 

13 DAS DEMAIS CLÁUSULAS

 

13.1 As Demais Cláusulas estão estabelecidas no Termo de Referência que encontra-se anexo a este
Aviso.
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14 DISPOSIÇÕES GERAIS

 

14.1 As empresas ou pessoas Vsicas interessadas em par8cipar da Dispensa Eletrônica deverão
verificar na íntegra as cláusulas deste Aviso e do Termo de Referência .

 

14.2 Em atendimento ao Parágrafo Único do Art. 6º da Instrução NormaHva SEGES/ME nº 67, de 8 de
julho de 2021, esta Dispensa de Licitação Eletrônica será divulgada no Portal Compras Governamentais,
no Portal Nacional de Contratações Públicas - PNCP e no síHo eletrônico oficial da Universidade Federal
de Alfenas - UNIFAL-MG, permanecendo no mínimo 3 (três) dias úteis, contados da data de divulgação /
publicação do Aviso Dispensa de Licitação Eletrônica.

 

 

 

Alfenas, na data da assinatura.
 
 
 

PROF. DR. MAYK VIEIRA COELHO
Pró-Reitor de Administração e Finanças 

Unifal-MG

Documento assinado eletronicamente por Mayk Vieira Coelho, Pró-Reitor de Administração e
Finanças, em 07/11/2023, às 14:31, conforme horário oficial de Brasília, com fundamento no art. 6º, §
1º, do Decreto nº 8.539, de 8 de outubro de 2015.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https://sei.unifal-
mg.edu.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0,
informando o código verificador 1132390 e o código CRC 7A9A96C0.

Referência: Processo nº 23087.010676/2023-07 SEI nº 1132390
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Ministério da Educação
Universidade Federal de Alfenas

Rua Gabriel Monteiro da Silva, 700  - Bairro centro, Alfenas/MG - CEP 37130-001
Telefone: (35) 3701-9102, 3701-9103 - http://www.unifal-mg.edu.br

  

TERMO DE REFERÊNCIA

Processo nº 23087.010676/2023-07

Dispensa de Licitação Eletrônica (com disputa)
Lei nº 14.133/2021

 
 

Contratação de Pessoa Física ou de Pessoa Jurídica para prestação de serviço especializado na área de música:
regência de orquestra de violões e apoio à capacitação técnica de músicos instrumentistas e cantores

 

 

1. DAS CONDIÇÕES GERAIS DA CONTRATAÇÃO 

 

1.1 OBJETO

 

1.1.1  O presente Termo de Referência tem como finalidade a contratação de Pessoa Física ou de
Pessoa Jurídica para prestação de serviço especializado na área de música:  regência de orquestra
de violões e apoio à capacitação técnica de músicos instrumen<stas e cantores, para atender às
necessidades do Projeto de Extensão "Orquestra Popular da UNIFAL-MG" da Pró-Reitoria de
Extenção e Cultura - PROEC da Universidade Federal de Alfenas – UNIFAL-MG, conforme
especificações e exigências constantes deste Termo de Referência e do Aviso de Dispensa de
Licitação Eletrônica.

 

1.2 Descrição dos serviços:

SIGE Item Descrição UN Qtd./meses
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146283 1

Contratação de regente para Projeto
Orquestra Popular da UNIFAL-MG.

Prestação de serviço especializado na área de
música: regência e arranjos, organização de
grupos musicais, parKcipação em
apresentações e ensaios.

O profissional deverá executar junto ao
projeto Orquestra Popular da UNIFAL-MG:
estará sob a sua responsabilidade a regência
musical, elaboração de arranjos musicais para
repertório popular e/ou erudito para os
seguintes instrumentos: violão, viola caipira,
bandolim, voz, percussão, sopro; a condução
dos ensaios, a organização dos grupos musicais
dentro do projeto, conforme análise de
desenvolvimento técnico dos parKcipantes do
projeto, além de reuniões mensais para
acompanhamento e orientação dos
instrumenKstas, juntamente com a
Coordenação do Projeto, bem como a
execução de outras tarefas de mesma
natureza e nível de complexidade associadas
ao ambiente organizacional.

Os encontros com o grupo do projeto
Orquestra Popular UNIFAL-MG acontecem às
quartas e sextas-feiras, das 18h às 20h, na sala
L-301, e quinzenalmente, aos sábados, das 9h
às 11h30, na sala L-310, para estudos e ensaios
das peças. Quinzenalmente, conforme a
demanda de concertos, apresentações e
parKcipação em fesKvais, haverá ensaios
conjuntos com outros projetos de música, aos
sábados, das 13h às 15h30, na sala L-106.
Quinzenalmente, haverá reunião com a equipe
de coordenação do projeto, com duração de
02 (duas) horas, totalizando 30 (trinta) horas
mensais.

serv./mês 12

 

1.2.1 O prazo de vigência da contratação é de 12 (doze) meses contados da data de sua assinatura
do contrato, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133/2021.

 

1.2.2 Para atendimento da Unidade Requisitante, os serviços objeto deste Termo, deverão atender
as especificações detalhada constante no item 1.2 deste Termo de Referência e do Aviso de
Dispensa de Licitação.

 

1.3 A Proposta deverá ter validade de 30 (trinta) dias, contados da data da homologação da Dispensa de
Licitação Eletrônica.
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2. DISPOSIÇÕES INICIAIS

 

2.1 As especificações conKdas neste Termo de Referência constarão no Aviso de Dispensa de Licitação
Eletrônica, e em nenhum momento serão subsKtuídas pelas descrições resumidas, constantes no Aviso
divulgado no síKo eletrônico https://www.comprasgovernamentais.gov.br/. Em caso de divergência nas
especificações, prevalecerão as do Aviso de Dispensa de Licitação Eletrônica, dos avisos e
esclarecimentos lançados na Página de licitações, www.unifal-mg.edu.br/licitacoes, link Dispensa de
Licitação Eletrônica em andamento. 

 

2.2 A proposta de preços deverá ser apresentada em moeda nacional, preços unitários e totais, em
algarismo e por extenso, com no máximo 02 casas decimais após a vírgula (ex. R$ 0,01), observando-se
as especificações necessárias indicadas no Aviso de Dispensa de Licitação de Eletrônica, presumindo-se
estarem inclusos os encargos que incidem ou venham a incidir sobre o objeto licitado, incluindo todas as
despesas que influam no custo, tais como: impostos, taxas, transportes, entrega no local, seguros,
encargos fiscais e todos os ônus diretos, inclusive as despesas de transporte, alimentação,
hospedagem, hora/técnica e demais despesas do(s) profissional(is) que executará(ão) os serviços.

 

2.3 O critério de julgamento será pelo  menor preço por ITEM.

 

2.3.1 Fase de Lances

 

2.3.1.1 A parKr das 8h00 da data determinada para abertura, conforme consta no Aviso de
Dispensa Eletrônica, a sessão será aberta pelo sistema, Portal de Compras Governamentais,
para o envio de lances.

 

2.3.1.2 Os lances serão enviados exclusivamente por meio do sistema eletrônico do Portal de
Compras Governamentais.

 

2.3.1.3 O horário de encerramento da etapa de lances está estabelecido no Aviso de Dispensa
Eletrônica, publicado na página da UNIFAL-MG, www.unifal-mg.edu.br/licitacoes, link
Dispensa de Licitação Eletrônica em andamento.

 

2.3.2 O intervalo mínimo de valores entre os lances é de R$ 0,01 (um centavo).

 

2.4 Habilitação

 

2.4.1 Para Pessoa Física e Pessoa Jurídica:

 

2.4.1.1 Pessoa Física

 

a) Será habilitado a Pessoa Física  que esKver regularmente cadastrado no SICAF e que
esteja com a Regularidade Fiscal Federal e a Regularidade Trabalhista válidas, bem
como as CerKdões: CNIA - Cadastro Nacional de Condenações Cíveis por Ato de
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Improbidade AdministraKva e Inelegibilidade (CNJ), Cadastro de Inidôneos e Cadastro
de Inabilitados (TCU);

 

b) Prova de regularidade perante a Seguridade Social e trabalhista;

 

c) Certidão negativa de insolvência civil;

 

d) Declaração de que atende os requisitos do edital ou do aviso de contratação direta;

 

e) Declaração de inexistência de fato impediKvo para licitar ou contratar com a
Administração Pública.

 

2.4.1.2 Pessoa Jurídica

 

a) Será habilitado o Fornecedor que esKver regularmente cadastrado no SICAF e que
esteja com a Regularidade Fiscal Federal e a Regularidade Trabalhista válidas, bem
como o Relatório do TCU das CerKdões: CEIS – Cadastro Nacional de Empresas
Inidôneas (CGU), CNIA - Cadastro Nacional de Condenações Cíveis por Ato de
Improbidade AdministraKva e Inelegibilidade (CNJ), Cadastro de Inidôneos e Cadastro
de Inabilitados (TCU) e CNEP – Cadastro Nacional de Empresas Punidas demonstrando
que a empresa não possui nenhum impedimento.

 

2.4.1.3 Poderão ser solicitadas, no momento da habilitação na Dispensa de Licitação
Eletrônica, as Certidões Estadual e Municipal.

 

2.4.1.3.1 Em atendimento ao art. 68, inc. III, da Lei n° 14.133/2021, para fins de
comprovação da Regularidade Fiscal Estadual, será considerada a cerKdão emiKda pela
Secretaria de Fazenda do Estado do domicílio ou sede do Fornecedor ou Pessoa Física,
ou outro documento equivalente, na forma da lei. 

 

 

2.4.2 Os critérios de qualificação técnica a serem atendidos pela Licitante serão:

 

2.4.2.1 Para licitante Pessoa Jurídica:

 

2.4.2.1.1 Indicação de profissional com CerKficado ou Diploma de conclusão de Curso
na área de Música, devidamente registrado e expedido por pessoa jurídica de direito
público ou privado, legalmente reconhecida para atuar como formadora na área da
Música.

 

2.4.2.1.1.1 Comprovante(s) de experiência profissional com violão (carteira
de trabalho, contrato de prestação de serviço, ou outros documentos
comprobatórios cuja validade será analisada pela coordenação do projeto).
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2.4.2.1.2 Comprovação de que o profissional acima elencado pertence ao quadro
permanente da licitante,   na   data   prevista   para   entrega   da   proposta,
entendendo-se como tal, para fins deste Termo, o sócio que comprove    seu   
vínculo    por    intermédio    de    contrato social/estatuto   social;   o   administrador  
ou   o   diretor;   o empregado devidamente registrado em Carteira de Trabalho e
Previdência Social; e o prestador de serviços com contrato escrito  firmado  com  o 
licitante,  ou  com  declaração  de compromisso de vinculação contratual futura, caso
o licitante se sagre vencedor do certame.

 

 

2.4.2.2 Para licitante Pessoa Física:

 

2.4.2.2.1 Comprovação de formação que atenda plenamente às necessidades da
prestação de serviços, objeto deste edital, mediante apresentação de Cer<ficado ou
Diploma de conclusão de Curso na área de Música, devidamente registrado e
expedido por pessoa jurídica de direito público ou privado, legalmente reconhecida
para atuar como formadora na área da Música.

 

2.4.2.2.1.1 Comprovante(s) de experiência profissional com violão (carteira de
trabalho, contrato de prestação de serviço, ou outros documentos
comprobatórios cuja validade será analisada pela coordenação do projeto).; 

 

2.4.3 Com relação a todos os licitantes, deverá ser apresentado Atestado de Capacidade Técnica
fornecido por Pessoa Jurídica de direito público ou privado, com comprovação de capacidade para
prestar serviço compatível com o objeto deste Termo de Referência;

 

2.4.3.1 O Atestado deverá ser emiKdo em papel Kmbrado e deverá conter telefone e
endereço para verificação de autenticidade.

 

2.4.4 Os comprovantes, atestados, declarações, cer<ficados e diplomas deverão ser emi<dos em
papel timbrado e deverão conter informações de contato, para verificação de autenticidade.

 

2.4.5 A Licitante vencedora disponibilizará todas as informações necessárias à comprovação da
legitimidade do(s) atestado(s) apresentado(s).

 

2.5 Após divulgação da Dispensa de Licitação Eletrônica, as Empresas e Pessoa Físicas interessadas em
parKcipar, deverão cadastrar suas propostas por meio do Portal de Compras do Governo Federal por
meio do link de acesso: https://www.gov.br/compras/pt-br/

 

2.6 Após a abertura da Dispensa de Licitação Eletrônica, as Empresas e Pessoa Físicas par<cipantes
deverão acompanhar o andamento da sessão para envio da proposta , caso sejam convocadas.

 

2.7 A Empresa ou Pessoa Física vencedora da Dispensa Eletrônica deverá enviar a proposta, no prazo de
20 (vinte) horas, a partir da convocação, através do Portal Compras Governamentais.
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2.7.1 O não envio da proposta no prazo estabelecido no item 2.7 deste Termo de Referência ou a
inércia da Empresa ou Pessoa Física em responder à Ins<tuição quando convocada, terá sua
proposta desclassificada.

 

2.8 A data de abertura da sessão, bem como o horário de início da fase de  lances estarão divulgados
no Portal: Link: https://www.gov.br/compras/pt-br e também no sítio eletrônico da Universidade Federal
de Alfenas – UNIFAL-MG, no endereço: www.unifal-mg.edu.br/licitacoes, link Dispensa de Licitação
Eletrônica em andamento ou solicitá-los através do endereço eletrônico: compras@unifal-mg.edu.br.

 

2.9 A Empresa ou Pessoa Física vencedora deverá enviar via Portal Compras Governamentais  proposta
formalizada contendo: especificação detalhada do item, preço unitário e total, quando convocada.

 

2.9.1 A proposta deverá conter:

2.9.1.1 Especificação detalhada do item ou serviço;

2.9.1.2 Preço unitário e total;

2.9.1.3 Quantidade;

2.9.1.4 Unidade / Embalagem;

2.9.1.5 Marca ofertada;

2.9.1.7 Garantia, se houver;

2.9.1.8 Número de Registro na ANVISA ou outras Agências reguladoras,  se houver;

2.9.1.9 Prazo de validade da proposta;

2.9.1.10 Prazo de entrega ou execução;

2.9.1.11 Cadastro Nacional de Pessoa Jurídica - CNPJ da Empresa ou Cadastro da Pessoa
Física;

2.9.1.12 Endereço físico da Empresa ou da Pessoa Física;

2.9.1.13 Endereço eletrônico e telefone da Empresa ou da Pessoa Física, para contato.

 

2.9.2 O Prazo de entrega/execução dos serviços deverá ser observado na cláusula que menciona
prazo de entrega/execução do objeto;

 

2.9.3 O CNPJ da Empresa ou Cadastro da Pessoa Física - CPF constante da proposta deverá ser
mesmo cadastrado no sítio de Compras Governamentais no momento do lançamento da proposta.

 

2.9.4  Da proposta da Pessoa Física

 

2.9.4.1 Deverá a Pessoa Física, ao ofertar seu lance ou proposta, acrescentar o percentual de
20% (vinte por cento) do valor de comercialização a Ttulo de contribuição patronal à
Seguridade Social, para fins de melhor avaliação das condições da contratação pela
Administração, (Art. 5º, inciso III da IN nº 116/2021).

 

2.9.4.1.1 O valor mencionado no item 2.9.4.1 deverá ser subtraído do valor da proposta
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final do ajudicatário e recolhido, pela Administração, ao InsKtuto Nacional do Seguro
Social (INSS), (Art. 5º, inciso III parágrafo único da IN nº 116/2021)

 

2.9.5 Para Pessoa Jurídica

 

2.9.5.1 Está proibido constar na proposta dados e números de documentos pessoais, tais
como: Cadastro de Pessoa Física - CPF; Iden<dade - RG; Título de Eleitor; Carteira Nacional
de Habilitação - CNH; Carteira de Trabalho; Passaporte; Endereço Residencial e demais
dados e documentos pessoais das pessoas e/ou responsáveis da empresa.

 

2.9.5.2 Caso conste alguma informação de dados pessoais na proposta, esta deverá ser
retificada para suprimir a informação.

 

2.9.6 Para a Pessoa Física 

 

2.9.6.1 Está proibido constar na proposta dados e números de documentos pessoais, tais
como: Iden<dade - RG; Título de Eleitor; Carteira Nacional de Habilitação - CNH; Carteira de
Trabalho; Passaporte; Endereço Residencial e demais dados e documentos.

 

2.9.6.2 Na Proposta da Pessoa Física o CPF poderá ser apresentado com supressão, contudo
o mesmo estará no Comprasnet.

 

2.9.6.3 Caso conste alguma informação de dados pessoais na proposta, esta deverá ser
retificada para suprimir a informação.

 

2.10 A Empresa ou Pessoa Física vencedora, quando convocada para envio de documentação, por meio
de mensagem através do portal de Compras Governamentais hUps://www.gov.br/compras/pt-
br referente a Dispensa Eletrônica em que está participando, deverá enviar as certidões fiscais.

 

2.11 A Empresa ou Pessoa Física vencedora, quando convocada por meio de mensagem através
do portal de Compras Governamentais hUps://www.gov.br/compras/pt-br referente a Dispensa
Eletrônica em que está parKcipando sobre pedido de esclarecimento, deverá retornar e enviar as
informações para elucidar, confirmar, sanar os quesKonamentos remeKdos e envio de
documentação, quando solicitados. 

 

2.12 O não envio da proposta, cer<dões fiscais, não esclarecimento de ques<onamento e/ou outro
documento que for solicitado ou a inércia da Empresa ou Pessoa Física em responder à Ins<tuição
quando convocada, terá sua proposta desclassificada.

 

2.13 Todos os dispositivos deste Termo de Referência deverão ser seguidos rigorosamente.

 

3. FUNDAMENTO LEGAL
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3.1 A contratação para atendimento ao objeto deste Termo de Referência tem amparo legal na Lei nº
14.133/2021  e suas alterações, Instrução NormaKva nº 67/2021 e Instrução NormaKva SEGES/ME nº
116/2021.

 

3.2 Esta Dispensa Eletrônica é desKnada a Micro Empresas - ME e Empresas de Pequeno Porte - EPP,
conforme inciso IV do art. 49 da Lei Complementar nº 123/2006, redação dada pela Lei Complementar nº
147/2014 e às Pessoas Físicas, conforme INSTRUÇÃO NORMATIVA SEGES/ME Nº 116, DE 21 DE
DEZEMBRO DE 2021.

 

4. FUNDAMENTAÇÃO E DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO

4.1 JusKfica-se a contratação de serviço especializado na área de música: regência de orquestra de
violões e apoio à capacitação técnica de músicos instrumenKstas e cantores, tendo em vista que a
Orquestra Popular da UNIFAL-MG insere-se na área extensionista da Cultura, com um trabalho voltado
para o estudo e a práKca de instrumentos variados (cordas, percussão e vozes) com maior ênfase na
execução de repertório dedicado à música popular. O projeto tem se desenvolvido no atual formato
desde 2015, contando com a parKcipação de músicos profissionais e amadores. O projeto busca
contribuir para a integração de estudantes, servidores e da comunidade de forma mais efeKva junto à
produção e fruição cultural no município e na região, além de consKtuir um espaço de troca de
experiências e acolhimento para aqueles que desejarem fruir da práKca musical. Desenvolver tais
aKvidades em uma Universidade que não oferece cursos na área das Artes e, mais especificamente, da
Música, representa um dos maiores desafios destes projetos. Assim sendo, sua execução depende
totalmente da contratação de profissional(is) com competência e experKse para o apoio à preparação
técnica dos componentes dos grupos, bem como para a condução das apresentações e concertos.

 

5. VALOR DE REFERÊNCIA TOTAL ESTIMADO

 

5.1 O valor de referência foi baseado em pré-cotações realizadas no mercado, com valor total esKmado
em R$14.400,00 (Quatorze mil e quatrocentos reais) para o período de 12 (doze) meses.

 

5.2 Foram utilizados 3 (três) orçamentos como referência para composição/justificativa dos preços.

 

5.3 Foi realizada pesquisa junto ao Portal do Banco de Preços, contudo não localizou-se contratação de
serviços iguais e/ou semelhantes ao que a InsKtuição irá contratar, conforme Relatório anexados aos
autos (SEI 1127969).

 

6. DA EXECUÇÃO DO OBJETO

 

6.1 Locais e horários para execução do(s) serviço(s):

 

6.1.1 Para atendimento das necessidades da Orquestra Popular da UNIFAL-MG, a licitante
vencedora deverá prestar serviços durante a semana e finais de semana (quando houver
necessidade) nas dependências da UNIFAL-MG, no campus sede, em Alfenas, ou em local a ser
definido pela coordenação do projeto.
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6.2 Obrigatoriamente, a licitante vencedora deverá acompanhar o respecKvo grupo em todas as
apresentações, inclusive as que se realizem fora das dependências da UNIFAL-MG, tais como fesKvais,
encontros, parKcipações em eventos culturais, que poderão ocorrer nos demais campi, ou até mesmo
fora de Minas Gerais. Tais apresentações poderão ser realizadas de forma individual ou em conjunto com
outros grupos de música.

 

6.3 Serviços a serem prestados:

 

6.3.1 Projeto Orquestra Popular da UNIFAL-MG

 

6.3.1.1 Na descrição dos cargos previstos na Lei nº 11.091/2005, o cargo de músico tem várias
funções e competências dentre as quais destacamos as inerentes ao trabalho que o
profissional deverá executar junto ao projeto Orquestra Popular da UNIFAL-MG: estará sob a
sua responsabilidade a regência musical, elaboração de arranjos musicais para repertório
popular e/ou erudito para os seguintes instrumentos: violão, viola caipira, bandolim, voz,
percussão, sopro; a condução dos ensaios, a organização dos grupos musicais dentro do
projeto, conforme análise de desenvolvimento técnico dos parKcipantes do projeto, além de
reuniões mensais para acompanhamento e orientação dos instrumenKstas, juntamente com a
Coordenação do Projeto, bem como a execução de outras tarefas de mesma natureza e nível
de complexidade associadas ao ambiente organizacional.

 

6.3.1.2 Os encontros com o grupo do projeto Orquestra Popular UNIFAL-MG acontecem às
quartas e sextas-feiras, das 18h às 20h, na sala L-301, e quinzenalmente, aos sábados, das 9h
às 11h30, na sala L-310, para estudos e ensaios das peças. Quinzenalmente, conforme a
demanda de concertos, apresentações e parKcipação em fesKvais, haverá ensaios conjuntos
com outros projetos de música, aos sábados, das 13h às 15h30, na sala L-106.
Quinzenalmente, haverá reunião com a equipe de coordenação do projeto, com duração de
02 (duas) horas, totalizando 30 (trinta) horas mensais.

 

6.4 Condições para a prestação dos serviços:

 

6.4.1 A licitante vencedora deve estar ciente de que as equipes executoras dos projetos são
formadas por discentes, servidores e membros da comunidade, em geral. Não se trata de grupos de
músicos ou instrumenKstas profissionais. Ainda que alguns de seus componentes sejam
profissionais da música, a vencedora licitante deverá considerar a necessidade de atuar, também no
papel de educador musical.

 

6.4.2 Os projetos contam com um piano digital Yamaha e estantes. Todo o material gráfico,
necessário para a divulgação de apresentações e montagem das pastas com cópias das parKturas de
todas as peças são fornecidas pela Pró-Reitoria de Extensão.

 

6.4.3 A licitante vencedora deverá se responsabilizar, juntamente, com a coordenação dos projetos,
pelo uso e manutenção de todos os equipamentos e espaços Zsicos da UNIFAL-MG uKlizados no
desenvolvimento de seu trabalho, tais como salas de aulas, auditórios, equipamentos mulKmídia e
instrumentos musicais, atuando com cuidado e zelo no uso do patrimônio.

 

6.5 Avaliação dos serviços prestados:
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6.5.1 O resultado, bem como a qualidade dos serviços prestados serão comprovados pelo bom
desempenho do grupo em suas apresentações, pelo desenvolvimento técnico dos parKcipantes de
ambos os projetos e pela frequência de público às apresentações.

 

6.6 Prazo para execução do serviço:

 

6.6.1 O serviço terá prazo de execução de 12 (doze) meses , contados da data do recebimento da
Nota de empenho/Ordem de Serviço/Contrato.

 

6.7 A Nota de Empenho será emitida no valor total do objeto.

 

6.8 O Fornecedor vencedor se obriga a cumprir plenamente o previsto no arKgo 121 da Lei
14.133/2021 e suas alterações posteriores.

 

6.9 Para o descumprimento das exigências deste termo, serão aplicadas as sanções mencionadas neste
Termo de Referência.

 

7. DA GARANTIA

 

7.1 Para o cumprimento da garanKa, a responsabilidade por todas as despesas diretas ou indiretas que
venham a surgir do envio, devolução, reparo(s) do(s) material(ais), é da licitante vencedora, ficando, a
UNIFAL-MG, isenta de qualquer responsabilidade sobre o custeio da subsKtuição/reparo(s) do(s)
material(ais).

 

8. DA DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA

 

8.1 Os recursos para atendimento ao objeto da presente Dispensa de Licitação Eletrônica, de acordo com
os quanKtaKvos efeKvamente contratados, possuem dotação orçamentária própria, conforme Despacho
Administrativo da Pró-Reitoria de Planejamento, Orçamento e Desenvolvimento Institucional - PROPLAN.

 

9. DA CLASSIFICAÇÃO DOS SERVIÇOS E FORMA DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR

 

9.1 Trata-se de serviço comum, a ser contratado mediante Dispensa de Licitação na forma eletrônica.

 

9.2 Os serviços a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 9.507, de 21 de
setembro de 2018, não se consKtuindo em quaisquer das aKvidades, previstas no art. 3º do aludido
decreto, cuja execução indireta é vedada.

 

9.3 A prestação dos serviços não gera vínculo emprega[cio entre os empregados da Contratada, se
Pessoa Jurídica, ou a própria Contratada, se Pessoa Física, e a Administração Contratante, vedando-se
qualquer relação entre estes que caracterize pessoalidade e subordinação direta.
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10. OBRIGAÇÕES DO FORNECEDOR CONTRATADO/ REGISTRADO

 

10.1 O FORNECEDOR CONTRATADO/ REGISTRADO obriga-se a:

 

10.1.1 Executar os serviços conforme especificações deste Termo de Referência e de sua proposta,
com o perfeito cumprimento das cláusulas contratuais, além de fornecer e uKlizar os materiais e
equipamentos, ferramentas e utensílios necessários;

10.1.2 Reparar, corrigir, remover ou subsKtuir, às suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os serviços efetuados em que se verificarem vícios, defeitos ou
incorreções resultantes da execução ou dos materiais empregados;

10.1.3 Responsabilizar-se pelos vícios e danos decorrentes da execução do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado à União ou à enKdade federal, devendo ressarcir imediatamente a
Administração em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar dos pagamentos
devidos à Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

10.1.4 UKlizar empregados habilitados e com conhecimentos básicos dos serviços a serem
executados, em conformidade com as normas e determinações em vigor, quando a contratação
recair sobre Pessoa Jurídica;

10.1.5 Quando não for possível a verificação da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores – SICAF, a pessoa contratada deverá entregar ao setor responsável pela fiscalização
do contrato, até o dia trinta do mês seguinte ao da prestação dos serviços, os seguintes
documentos: 1) prova de regularidade relaKva à Seguridade Social; 2) cerKdão conjunta relaKva aos
tributos federais e à Dívida AKva da União; 3) cerKdões que comprovem a regularidade perante a
Fazenda Municipal ou Distrital do domicílio ou sede do contratado; 4) CerKdão de Regularidade do
FGTS – CRF; e 5) CerKdão NegaKva de Débitos Trabalhistas – CNDT, conforme alínea "c" do item
10.2 do Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017, se for o caso;

10.1.6 Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorrência
anormal ou acidente que se verifique no local dos serviços.

10.1.7 Prestar todo esclarecimento ou informação solicitada pela Contratante ou por seus
prepostos, garanKndo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos à execução dos serviços.

10.1.8 Paralisar, por determinação da Contratante, qualquer aKvidade que não esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a segurança de pessoas ou bens de
terceiros. 

10.1.9 Promover a guarda, manutenção e vigilância de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessário à execução dos serviços, durante a vigência do contrato.

10.1.10 Promover a organização técnica e administraKva dos serviços, de modo a conduzi-los eficaz
e eficientemente, de acordo com os documentos e especificações que integram este Termo de
Referência, no prazo determinado.

10.1.11 Conduzir os trabalhos com estrita observância às normas da legislação perKnente,
cumprindo as determinações dos Poderes Públicos, mantendo sempre limpo o local dos serviços e
nas melhores condições de segurança, higiene e disciplina.

10.1.12 Manter durante toda a vigência do contrato, em compaKbilidade com as obrigações
assumidas, todas as condições de habilitação e qualificação exigidas na licitação;

10.1.13 Guardar sigilo sobre todas as informações obKdas em decorrência do cumprimento do
contrato;

10.1.14 Cumprir, além dos postulados legais vigentes de âmbito federal, estadual ou municipal, as
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normas de segurança da Contratante;

10.1.15 Prestar os serviços dentro dos parâmetros e roKnas estabelecidos, com a observância às
recomendações aceitas pela boa técnica, normas e legislação;

10.1.16 Não permiKr a uKlização de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condição de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permiKr a uKlização do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

10.1.17 Manter durante toda a vigência do contrato, em compaKbilidade com as obrigações
assumidas, todas as condições de habilitação e qualificação exigidas na licitação;

10.1.18 Guardar sigilo sobre todas as informações obKdas em decorrência do cumprimento do
contrato;

10.1.19 Cumprir, além dos postulados legais vigentes de âmbito federal, estadual ou municipal, as
normas de segurança da Contratante;

10.1.20 Prestar os serviços dentro dos parâmetros e roKnas estabelecidos, com a observância às
recomendações aceitas pela boa técnica, normas e legislação;

10.1.21 Pagar todos os tributos, contribuições fiscais e parafiscais que incidem ou venham a incidir,
direta ou indiretamente, sobre todos os serviços contratados.

10.1.22 A Contratada obriga-se ainda:

a) Quando o serviço recair em Pessoa Jurídica, deverá ser observado às normas
regulamentadoras de segurança do trabalho dadas pela portaria 3.214 de 08 de junho de
1978 MTE e demais legislação especifica que vieram a ser adotadas.

b) Ressarcir os eventuais prejuízos causados à UNIFAL-MG e/ou a terceiros, provocados por
ineficiência ou irregularidade comeKdas na execução das obrigações assumidas no Termo de
Referência e Aviso de Dispensa Eletrônica;

c) Responsabilizar-se por todas as despesas diretas ou indiretas, tais como: salários,
transportes, encargos sociais, fiscais, trabalhistas, previdenciários e de ordem de classe,
indenizações, e quaisquer outras que forem devidas ao(s) seu(s) empregado(s), quando o
serviço recair em Pessoa Jurídica, no desempenho dos serviços referentes à execução do
objeto, ficando, ainda, a UNIFAL-MG isenta de qualquer vínculo emprega[cio,
responsabilidade solidária ou subsidiária;

d) Pagar pontualmente, seus fornecedores e suas obrigações fiscais, relaKvas ao contrato,
exonerando a UNIFAL-MG de responsabilidade solidária ou subsidiária por tal pagamento;

e) Nos termos do art. 5º do Decreto nº 9.507, de 2018, é vedada a contratação de pessoa
jurídica na qual haja administrador ou sócio com poder de direção, familiar de:

I - detentor de cargo em comissão ou função de confiança que atue na área responsável
pela demanda ou contratação; ou

II - de autoridade hierarquicamente superior no âmbito do órgão contratante.

e.1) A vedação estabelecida na alínea 'e" também se aplica quando a Contratação recair
sobre Pessoa Física.

f) É vedada, ainda, a uKlização, na execução dos serviços contratados, da própria Contratada,
quando o serviço recair sobre pessoa Zsica ou de colaborador da Contratada, quando o
serviço recair sobre Pessoa Jurídica, nas dependências do órgão CONTRATANTE, que seja
familiar de agente público ocupante de cargo em comissão ou função de confiança neste.

g) Para os fins do disposto nas alíneas "e" e "f" do item 9.20, considera-se familiar o cônjuge,
o companheiro ou o parente em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou afinidade,
até o terceiro grau (Súmula Vinculante/STF nº 13, art. 5º, inciso V, da Lei nº 12.813, de 16 de
maio de 2013 e art. 2º, inciso III, do Decreto n.º 7.203, de 04 de junho de 2010).
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10.1.23 Não será admitida a subcontratação do objeto do presente processo.

10.1.24 Todos os dispositivos deste Termo de Referência deverão ser seguidos rigorosamente.

 

 

11. OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE

 

11.1 A UNIFAL-MG obriga-se a:

 

11.1.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigações assumidas pela Contratada, de acordo com as
cláusulas contratuais e os termos de sua proposta;

11.1.2 Exercer o acompanhamento e a fiscalização dos serviços, por servidor especialmente
designado, anotando em registro próprio as falhas detectadas, indicando dia, mês e ano, bem como
o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos à
autoridade competente para as providências cabíveis;

11.1.3 NoKficar a Contratada por escrito da ocorrência de eventuais imperfeições, falhas ou
irregularidades constatadas no curso da execução dos serviços, fixando prazo para a sua correção,
certificando-se que as soluções por ela propostas sejam as mais adequadas;

11.1.4 Pagar à Contratada o valor resultante da prestação do serviço, no prazo e condições
estabelecidas no Termo de Referência;

11.1.5 Efetuar as retenções tributárias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada, no
que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n. 5/2017.

11.1.6 Não praticar atos de ingerência na administração da Contratada, tais como:

11.1.6.1 exercer o poder de mando sobre os empregados da  Contratada, quando a
contratação recair sobre Pessoa Jurídica, devendo reportar-se somente aos prepostos ou
responsáveis por ela indicados, exceto quando o objeto da contratação previr o atendimento
direto, tais como nos serviços de recepção e apoio ao usuário;

11.1.6.2 direcionar a contratação de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas,
quando a contratação recair sobre Pessoa Jurídica;

11.1.6.3 considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do próprio
órgão ou enKdade responsável pela contratação, especialmente para efeito de concessão de
diárias e passagens, quando a contratação recair sobre Pessoa Jurídica.

11.1.7 Fornecer por escrito as informações necessárias para o desenvolvimento dos serviços objeto
do contrato;

11.1.8 Realizar avaliações periódicas da qualidade dos serviços, após seu recebimento;

11.1.9 CienKficar o órgão de representação judicial da Advocacia-Geral da União para adoção das
medidas cabíveis quando do descumprimento das obrigações pela Contratada;

11.1.10 Arquivar, entre outros documentos, projetos, "as built", especificações técnicas,
orçamentos, termos de recebimento, contratos e aditamentos, relatórios de inspeções técnicas
após o recebimento do serviço e notificações expedidas;

11.1.11 recusar materiais/serviços que estejam em desacordo com as especificações registradas no
Termo de Referência da Dispensa de Licitação Eletrônica.

 

12. MEDIDAS ACAUTELADORAS
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12.1 Consoante o arKgo 45 da Lei nº 9.784, de 1999, a Administração Pública poderá, sem a prévia
manifestação do interessado, moKvadamente, adotar providências acauteladoras, inclusive retendo o
pagamento, em caso de risco iminente, como forma de prevenir a ocorrência de dano de diZcil ou
impossível reparação. 

 

13. DO TERMO DE REFERÊNCIA

 

13.1 A Empresa ou Pessoa Física interessada em parKcipar desta Dispensa de Licitação Eletrônica terá
que examinar o Termo de Referência e o Aviso de Dispensa de Licitação de Eletrônica, disponíveis no sítio
Compras do Governo Federal link de acesso: hUps://www.gov.br/compras/pt-br/ e no síKo da
Universidade Federal de Alfenas – UNIFAL-MG, no endereço: www.unifal-mg.edu.br/licitacoes, link
Dispensa de Licitação Eletrônica em andamento ou solicitá-los através do endereço
eletrônico: compras@unifal-mg.edu.br. Alegações de desconhecimento das suas disposições não serão
aceitas para jusKficar eventuais divergências ou erros existentes em seus Documentos de Habilitação ou
na Proposta.

 

13.2 Os pedidos de esclarecimentos referentes à Dispensa de Licitação Eletrônica deverão ser
enviados até às 10 horas do dia ú<l anterior ao prazo de abertura para a disputa dos lances da Dispensa
de Licitação Eletrônica, exclusivamente por meio eletrônico, através do e-mail:  compras@unifal-
mg.edu.br.

 

13.3 Em tendo necessidade de prorrogar a data de abertura desta Dispensa de Licitação Eletrônica, os
pedidos de esclarecimentos deverão ser enviados até às 10 horas do dia ú<l anterior  ao novo prazo de
abertura para a disputa dos lances da Dispensa de Licitação Eletrônica e também deverão ser
enviados exclusivamente por meio eletrônico, através do e-mail : compras@unifal-mg.edu.br.

 

13.4 Os pedidos de esclarecimentos enviados fora do prazo estabelecidos nas cláusulas 13.2 e 13.3 não
serão apreciados.

 

14. MODELO DE GESTÃO DO CONTRATO - ROTINAS DE FISCALIZAÇÃO CONTRATUAL

 

14.1 O acompanhamento e a fiscalização da execução do contrato consistem na verificação da
conformidade da prestação dos serviços, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, que
serão exercidos por um ou mais representantes da Contratante, especialmente designados, na forma do
art. 117 da Lei nº 14.133 de 2021.

14.2 O representante da Contratante deverá ter a qualificação necessária para o acompanhamento e
controle da execução dos serviços e do contrato.

14.3 A verificação da adequação da prestação do serviço deverá ser realizada com base nos critérios
previstos neste Termo de Referência.

14.4 A fiscalização do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produKvidade pactuada,
sem perda da qualidade na execução do serviço, deverá comunicar à autoridade responsável para que
esta promova a adequação contratual à produKvidade efeKvamente realizada, respeitando-se os limites
de alteração dos valores contratuais previstos no art. 125 da Lei nº 14.133 de 2021. 

14.5 As comunicações entre o órgão ou enKdade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
que o ato exigir tal formalidade, admiKndo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletrônica para
esse fim (IN 5/2017, art. 44, §2º).
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14.6 O órgão ou enKdade poderá convocar representante da A Empresa ou Pessoa Física para adoção de
providências que devam ser cumpridas de imediato (IN 5/2017, art. 44, §3º).

14.7 O fiscal do contrato anotará em registro próprio todas as ocorrências relacionadas à execução do
contrato, determinando o que for necessário para a regularização das faltas ou dos defeitos observados
(Lei nº 14.133/2021, art. 117, §1º).

14.6 Somente o contratado será responsável pelos encargos trabalhistas, previdenciários, fiscais e
comerciais resultantes da execução do contrato (Lei nº 14.133/2021, art. 121, caput).

14.6.1 A inadimplência do contratado em relação aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais não
transferirá à Administração a responsabilidade pelo seu pagamento e não poderá onerar o objeto
do contrato (Lei nº 14.133/2021, art. 121, §1º).

14.6.2  O descumprimento total ou parcial das obrigações e responsabilidades assumidas pela
Contratada, sobretudo quanto às obrigações e encargos sociais e trabalhistas, ensejará a aplicação
de sanções administraKvas, previstas neste Termo de Referência e na legislação vigente, podendo
culminar em rescisão contratual, conforme disposto nos art. 155 e 156 da Lei nº 14.133 de 2021. 

14.7 O contratado será obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou subsKtuir, a suas expensas,
no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vícios, defeitos ou incorreções
resultantes de sua execução ou de materiais nela empregados (Lei nº 14.133/2021, art. 119).

14.8 O contratado será responsável pelos danos causados diretamente à Administração ou a terceiros
em razão da execução do contrato, e não excluirá nem reduzirá essa responsabilidade a fiscalização ou o
acompanhamento pelo contratante (Lei nº 14.133/2021, art. 120).

14.7 As aKvidades de gestão e fiscalização da execução contratual devem ser realizadas de forma
prevenKva, roKneira e sistemáKca, podendo ser exercidas por servidores, equipe de fiscalização ou único
servidor, desde que, no exercício dessas atribuições, fique assegurada a disKnção dessas aKvidades e, em
razão do volume de trabalho, não comprometa o desempenho de todas as ações relacionadas à Gestão
do Contrato.

14.8 Durante a execução do objeto, o fiscal técnico deverá monitorar constantemente o nível de
qualidade dos serviços para evitar a sua degeneração, devendo intervir para requerer à CONTRATADA a
correção das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

14.9 O fiscal técnico deverá apresentar ao preposto da CONTRATADA, quando o serviço recair em Pessoa
Jurídica, ou a própria CONTRATADA, quando o serviço recair em Pessoa Física, a avaliação da execução
do objeto ou, se for o caso, a avaliação de desempenho e qualidade da prestação dos serviços realizada.

14.10 Em hipótese alguma, será admiKdo que a própria CONTRATADA materialize a avaliação de
desempenho e qualidade da prestação dos serviços realizada.

14.11 A CONTRATADA poderá apresentar jusKficaKva para a prestação do serviço com menor nível de
conformidade, que poderá ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da
ocorrência, resultante exclusivamente de fatores imprevisíveis e alheios ao controle do prestador.

14.12 Na hipótese de comportamento con[nuo de desconformidade da prestação do serviço em relação
à qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os níveis mínimos toleráveis previstos nos
indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sanções à CONTRATADA de acordo com
as regras previstas no ato convocatório.

14.13 O fiscal técnico poderá realizar avaliação diária, semanal ou mensal, desde que o período escolhido
seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestação dos serviços.

14.14 As disposições previstas nestas cláusulas não excluem o disposto no Anexo VIII da Instrução
Normativa SLTI/MP nº 05, de 2017, aplicável no que for pertinente à contratação.

14.15 A fiscalização de que trata estas cláusulas não exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeições técnicas, vícios redibitórios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior
e, na ocorrência desta, não implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes, gestores
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e fiscais, conforme art. 120 da Lei nº 14.133 de 2021. 

 

15. DO RECEBIMENTO E ACEITAÇÃO DO OBJETO 

 

15.1 Do recebimento Provisório:

15.1.1 A contratante realizará inspeção minuciosa de todos os serviços executados, por meio de
profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo serviço,
com a finalidade de verificar a adequação dos serviços e constatar e relacionar os arremates,
retoques e revisões finais que se fizerem necessários.

15.1.1.1 A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou subsKtuir, às
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vícios, defeitos ou
incorreções resultantes da execução ou materiais empregados, cabendo à fiscalização não
atestar a úlKma e/ou única medição de serviços até que sejam sanadas todas as eventuais
pendências que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisório.

15.1.2 No prazo de até 10 (dez) dias corridos a parKr do recebimento dos documentos da
CONTRATADA, cada fiscal ou a equipe de fiscalização deverá elaborar Relatório Circunstanciado em
consonância com suas atribuições, e encaminhá-lo ao gestor do contrato.

15.1.2.1 O relatório circunstanciado deverá conter o registro, a análise e a conclusão acerca
das ocorrências na execução do contrato, em relação à fiscalização técnica e administraKva e
demais documentos que julgar necessários, devendo encaminhá-los ao gestor do contrato
para recebimento definitivo.

15.1.2.2 Será considerado como ocorrido o recebimento provisório com a entrega do
relatório circunstanciado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do último.

15.1.2.2.1 Na hipótese de a verificação a que se refere o parágrafo anterior não ser
procedida tempesKvamente, reputar-se-á como realizada, consumando-se o
recebimento provisório no dia do esgotamento do prazo.

15.2 Do recebimento Definitivo:

15.2.1 No prazo de até 10 (dez) dias corridos a parKr do recebimento provisório dos serviços, o
Gestor do Contrato deverá providenciar o recebimento definiKvo, ato que concreKza o ateste da
execução dos serviços, obedecendo as seguintes diretrizes:

15.2.1.1 Realizar a análise dos relatórios e de toda a documentação apresentada pela
fiscalização e, caso haja irregularidades que impeçam a liquidação e o pagamento da despesa,
indicar as cláusulas contratuais perKnentes, solicitando à CONTRATADA, por escrito, as
respectivas correções;

15.2.1.2 EmiKr Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definiKvo dos serviços
prestados, com base nos relatórios e documentações apresentadas; e

15.2.1.3 Comunicar a contratada para que emita o Recibo de Pagamento ou a empresa para
que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalização.

15.3 O recebimento provisório ou definiKvo do objeto não exclui a responsabilidade da Contratada pelos
prejuízos resultantes da incorreta execução do contrato, ou, em qualquer época e das responsabilidades
assumidas em contrato e por força das disposições legais em vigor.

1 5 . 4 Os serviços poderão ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificações constantes neste Termo de Referência e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/subsKtuídos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, às custas da Contratada, sem
prejuízo da aplicação de penalidades.
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16. CRITÉRIOS DE PAGAMENTO
 

Liquidação

16.1 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrança equivalente, correrá o prazo de 10 (dez) dias
úteis para fins de liquidação, na forma desta seção, prorrogáveis por igual período, nos termos do art. 7º,
§2º da Instrução Normativa SEGES/ME nº 77/2022.

16.1.1 O prazo de que trata o item anterior será reduzido à metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogação, no caso de contratações decorrentes de despesas cujos valores não ultrapassem o
limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei nº 14.133, de 2021 .

16.2 Para fins de liquidação, o setor competente deverá verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobrança equivalente apresentado expressa os elementos necessários e essenciais do documento, tais
como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissão;

c) os dados do contrato e do órgão contratante;

d) o período respectivo de execução do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retenções tributárias cabíveis.

16.3 O documento Fiscal terá que ser emiKdo obrigatoriamente com o número de inscrição no CNPJ
apresentado para a Habilitação, não se admiKndo documento Fiscal emiKdo com outro CNPJ, mesmo
aqueles de filiais ou matriz;

16.4 Havendo erro na apresentação da nota fiscal ou instrumento de cobrança equivalente, ou
circunstância que impeça a liquidação da despesa, esta ficará sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo após a comprovação da regularização da
situação, sem ônus ao contratante;

16.5 A nota fiscal ou instrumento de cobrança equivalente deverá ser obrigatoriamente acompanhado
da comprovação da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos síKos eletrônicos oficiais ou à
documentação mencionada no art. 68 da Lei nº 14.133, de 2021.

16.6 A Administração deverá realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutenção das condições de
habilitação exigidas no edital; b) idenKficar possível razão que impeça a parKcipação em licitação, no
âmbito do órgão ou enKdade, que implique proibição de contratar com o Poder Público, bem como
ocorrências impeditivas indiretas.

16.7 Constatando-se, junto ao SICAF, a situação de irregularidade do contratado, será providenciada sua
noKficação, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias úteis, regularize sua situação ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo poderá ser prorrogado uma vez, por igual período, a critério do
contratante.

16.8 Não havendo regularização ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverá
comunicar aos órgãos responsáveis pela fiscalização da regularidade fiscal quanto à inadimplência do
contratado, bem como quanto à existência de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os
meios pertinentes e necessários para garantir o recebimento de seus créditos.

16.9 PersisKndo a irregularidade, o contratante deverá adotar as medidas necessárias à rescisão
contratual nos autos do processo administraKvo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

16.10 Havendo a efeKva execução do objeto, os pagamentos serão realizados normalmente, até que se
decida pela rescisão do contrato, caso o contratado não regularize sua situação junto ao SICAF;
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Prazo de pagamento
 

16.11 O pagamento será efetuado no prazo de até 10 (dez) dias úteis contados da finalização da
liquidação da despesa, conforme seção anterior, nos termos da Instrução NormaKva SEGES/ME nº 77, de
2022.

16.12 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serão atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efeKva realização,
mediante aplicação do índice INPC de correção monetária.[MM2]

16.13 Poderá ser deduzido do documento Fiscal o valor de multa aplicada;

16.14 Nenhum pagamento será efetuado à contratada enquanto pendente de liquidação ou qualquer
obrigação financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimplência.

Forma de pagamento

16.15 O pagamento será realizado por meio de ordem bancária, para crédito em banco, agência e conta
corrente indicados pelo contratado.

16.16 Será considerada data do pagamento o dia em que constar como emiKda a ordem bancária para
pagamento.

16.17 Quando do pagamento, será efetuada a retenção tributária prevista na legislação aplicável.

16.17.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serão
reKdos na fonte, quando da realização do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislação
vigente.[MM3]

16.18 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar nº
123, de 2006, não sofrerá a retenção tributária quanto aos impostos e contribuições abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficará condicionado à apresentação de comprovação, por meio
de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributário favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

 

Cessão de crédito

 

16.19 É admiKda a cessão fiduciária de direitos credi[cios com insKtuição financeira, nos termos e de
acordo com os procedimentos previstos na Instrução NormaKva SEGES/ME nº 53, de 8 de Julho de 2020 ,
conforme as regras deste presente tópico.

16.19.1 As cessões de crédito não fiduciárias dependerão de prévia aprovação do contratante.

16.20 A eficácia da cessão de crédito, de qualquer natureza, em relação à Administração, está
condicionada à celebração de termo aditivo ao contrato administrativo.

16.21 Sem prejuízo do regular atendimento da obrigação contratual de cumprimento de todas as
condições de habilitação por parte do contratado (cedente), a celebração do aditamento de cessão de
crédito e a realização dos pagamentos respecKvos também se condicionam à regularidade fiscal e
trabalhista do cessionário, bem como à cerKficação de que o cessionário não se encontra impedido de
licitar e contratar com o Poder Público, conforme a legislação em vigor, ou de receber beneZcios ou
incenKvos fiscais ou credi[cios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei nº 8.429, de 1992 ,
tudo nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

16.22 O crédito a ser pago à cessionária é exatamente aquele que seria desKnado à cedente (contratado)
pela execução do objeto contratual, restando absolutamente incólumes todas as defesas e exceções ao
pagamento e todas as demais cláusulas exorbitantes ao direito comum aplicáveis no regime jurídico de
direito público incidente sobre os contratos administraKvos, incluindo a possibilidade de pagamento em
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conta vinculada ou de pagamento pela efeKva comprovação do fato gerador, quando for o caso, e o
desconto de multas, glosas e prejuízos causados à Administração.

16.23 A cessão de crédito não afetará a execução do objeto contratado, que conKnuará sob a integral
responsabilidade do contratado.

 

17. REAJUSTE

 

17.1 Os preços são fixos e irreajustáveis no prazo de 12 (doze) meses, contado da assinatura do contrato.

 

18. GARANTIA DA EXECUÇÃO

 

18.1 Não haverá exigência de garanKa contratual da execução, considerando a análise de riscos feita
para a contratação.

 

19. DAS SANÇÕES ADMINISTRATIVAS

 

19.1 Comete infração administraKva, nos termos da Lei nº 14.133/2021, conforme arKgo 155 e incisos, o
fornecedor/adjudicatário que:

 

19.1.1  Dar causa à inexecução parcial do contrato;

19.1.2 Dar causa à inexecução parcial do contrato que cause grave dano à Administração, ao
funcionamento dos serviços públicos ou ao interesse coletivo;

19.1.3 Dar causa à inexecução total do contrato;

19.1.4 Deixar de entregar a documentação exigida para o certame;

19.1.5 Não manter a proposta, salvo em decorrência de fato superveniente devidamente justificado;

19.1.6 Não celebrar o contrato ou não entregar a documentação exigida para a contratação, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

19.1.7 Ensejar o retardamento da execução ou da entrega do objeto da licitação sem moKvo
justificado;

19.1.8 Apresentar declaração ou documentação falsa exigida para o certame ou prestar declaração
falsa durante a licitação ou a execução do contrato;

19.1.9 Fraudar a licitação ou praticar ato fraudulento na execução do contrato;

19.1.10 Comportar-se de modo inidôneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

19.1.11 Praticar atos ilícitos com vistas a frustrar os objetivos da licitação;

19.1.12 Praticar ato lesivo previsto no art. 5º da Lei nº 12.846, de 1º de agosto de 2013.

 

 
19.2 O fornecedor/adjudicatário que cometer qualquer das infrações discriminadas da Lei 14.133/2021,
ficará sujeito, sem prejuízo da responsabilidade civil e criminal, garanKda a prévia defesa, às seguintes
sanções previstas no artigo 156 e incisos da Lei 14.133/2021:
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19.2.1 Advertência;

19.2.2 Multa:

19.2.2.1 multa de mora sobre o valor inadimplente no percentual correspondente a 0,2%
(dois décimos por cento) por dia de atraso, até o limite de 20 (vinte) dias.

19.2.2.2 multa compensatória no valor de 20% (vinte por cento), pela inexecução total do
contrato ou sobre o valor remanescente do contrato quando ultrapassado o limite de 20
(vinte) dias da inadimplência, caso em que a multa do item 19.2.2.1 será subs<tuída por
essa, além da consequente ex<nção unilateral do contrato, com a aplicação cumulada de
outras sanções.

 
19.2.2.3 multa de 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do contrato, conforme
detalhamento constante das tabelas 1 e 2, abaixo;

19.2.3 As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serão consideradas independentes
entre si.

19.2.4 Impedimento de licitar e contratar pelo prazo de até 3 (três) anos;

19.2.5 Declaração de inidoneidade para licitar ou contratar.

 
19.3 Para efeito de aplicação de multas, às infrações são atribuídos graus, de acordo com as tabelas 1 e
2:

Tabela 1

GRAU CORRESPONDÊNCIA

1
0,2% ao dia sobre o valor mensal do

contrato

2
0,4% ao dia sobre o valor mensal do

contrato

3
0,8% ao dia sobre o valor mensal do

contrato

4
1,6% ao dia sobre o valor mensal do

contrato

5
3,2% ao dia sobre o valor mensal do

contrato

Tabela 2

INFRAÇÃO
ITEM DESCRIÇÃO GRAU

1
PermiKr situação que crie a possibilidade de causar dano Zsico, lesão corporal ou
consequências letais, por ocorrência;

05

2
Suspender ou interromper, salvo moKvo de força maior ou caso fortuito, os serviços
contratuais por dia e por unidade de atendimento;

04

3 Recusar-se a executar serviço determinado pela fiscalização, por serviço e por dia; 02

Para os itens a seguir, deixar de:

4
Cumprir determinação formal ou instrução complementar do órgão fiscalizador, por
ocorrência;

01
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5
Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos não previstos nesta tabela de multas,
por item e por ocorrência;

03

 

19.4 Na aplicação das sanções serão considerados, artigo 156, § 1º e incisos da Lei 14.133/2021:

19.4.1 A natureza e a gravidade da infração cometida;

19.4.2 As peculiaridades do caso concreto;

19.4.3 As circunstâncias agravantes ou atenuantes;

19.4.4 Os danos que dela provierem para a Administração Pública;

19.4.5 A implantação ou o aperfeiçoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientações dos órgãos de controle.

 

19.5 A autoridade competente, na aplicação das sanções, levará em consideração a gravidade da
conduta do infrator, o caráter educaKvo da pena, bem como o dano causado à Administração, observado
o princípio da proporcionalidade.

19.6 A aplicação de qualquer das penalidades previstas realizar-se-á em processo administraKvo que
assegurará o contraditório e a ampla defesa à CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto na
Lei nº 14.133, de 2021, e subsidiariamente a Lei nº 9.784, de 1999.

19.7 As multas devidas e/ou prejuízos causados à Contratante serão deduzidos dos valores a serem
pagos, ou recolhidos em favor da União, ou deduzidos da garanKa, ou ainda, quando for o caso, serão
inscritos na Dívida Ativa da União e cobrados judicialmente.

19.8 A autoridade competente, na aplicação das sanções, levará em consideração a gravidade da
conduta do infrator, o caráter educaKvo da pena, bem como o dano causado à Administração, observado
o princípio da proporcionalidade.

19.9 Se, durante o processo de aplicação de penalidade, se houver indícios de práKca de infração
administraKva Kpificada pela Lei nº 12.846, de 1º de agosto de 2013, como ato lesivo à administração
pública nacional ou estrangeira, cópias do processo administraKvo necessárias à apuração da
responsabilidade da empresa deverão ser remeKdas à autoridade competente, com despacho
fundamentado, para ciência e decisão sobre a eventual instauração de invesKgação preliminar ou
Processo Administrativo de Responsabilização - PAR.

19.10 A apuração e o julgamento das demais infrações administraKvas não consideradas como ato lesivo
à Administração Pública nacional ou estrangeira nos termos da Lei nº 12.846, de 1º de agosto de 2013,
seguirão seu rito normal na unidade administrativa.

19.11 O processamento do PAR não interfere no seguimento regular dos processos administraKvos
específicos para apuração da ocorrência de danos e prejuízos à Administração Pública Federal resultantes
de ato lesivo cometido por pessoa jurídica, com ou sem a participação de agente público.

19.12 As penalidades serão obrigatoriamente registradas no SICAF.

 
 

Alfenas, na data da assinatura.
 
 
 

JOSÉ FRANCISCO LOPES XARÃO
Pró-Reitor de Extensão e Cultura

Unifal-MG
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Documento assinado eletronicamente por José Francisco Lopes Xarão, Pró-Reitor(a) de Extensão, em
31/10/2023, às 12:16, conforme horário oficial de Brasília, com fundamento no art. 6º, § 1º, do
Decreto nº 8.539, de 8 de outubro de 2015.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https://sei.unifal-
mg.edu.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0,
informando o código verificador 1128131 e o código CRC 620B20DF.

Referência: Processo nº 23087.010676/2023-07 SEI nº 1128131
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UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALFENAS
Rua Gabriel Monteiro da Silva, 700, - Bairro centro, Alfenas/MG, CEP 37130-001

Telefone: (35) 3701-9074, 3701-9075 e Fax: @fax_unidade@ - http://www.unifal-mg.edu.br
  

MINUTA DE CONTRATO

Processo nº 23087.010676/2023-07

  

* MINUTA DE DOCUMENTO   

Unidade Gestora: 153028

  

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° [DIGITE O
Nº DO CONTRATO]  QUE FAZEM ENTRE SI A
UNIÃO, POR MEIO DA UNIVERSIDADE
FEDERAL DE ALFENAS (UNIFAL-MG) E A
[DIGITE AQUI O NOME DA EMPRESA] :

A União, por intermédio da  UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALFENAS UNIFAL-MG, na Rua Gabriel Monteiro
da Silva, 700, Centro, na cidade de Alfenas/Estado de Minas Gerais, inscrita no CNPJ sob o n.º
17.879.859/0001-15, neste ato representado pelo Prof. Dr. Sandro Amadeu Cerveira, nomeado Reitor
pelo Decreto de 18 de março de 2022 do Presidente da República, publicado no DOU de 21-03-2022,
Página 1 Seção 2, doravante denominada CONTRANTE, e o(a) [DIGITE AQUI O NOME DA
EMPRESA] inscrito(a) no CNPJ/MF sob o nº  [digite aqui o nº do CNPJ] , sediado(a) na [digite aqui nome
da rua/avenida, nº, apto, bairro], em  [digite aqui o nome da cidade e estado] , doravante designado
CONTRATADO, neste ato representada por [nome e função no contratado] , conforme atos consJtuJvos
da empresa OU procuração apresentada nos autos, tendo em vista o que consta no Processo nº
23087.010676/2023-07 e em observância às disposições da Lei nº 14.133, de 2021 e da Instrução
NormaJva SEGES/ME nº 75, de 2021, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente da
Dispensa de Licitação n. .../..., mediante as cláusulas e condições a seguir enunciadas.

 

1. CLÁUSULA PRIMEIRA – DO OBJETO 

1.1. O objeto do presente instrumento é a de contratação de Pessoa Física ou de Pessoa
Jurídica para prestação de serviço especializado  na área de música:  regência de orquestra de violões e
apoio à capacitação técnica de músicos instrumen;stas e cantores, para atender às necessidades do
Projeto de Extensão "Orquestra Popular da UNIFAL-MG" da Pró-Reitoria de Extenção e Cultura - PROEC
da Universidade Federal de Alfenas – UNIFAL-MG, conforme especificações e exigências constantes no
Termo de Referência e no Aviso de Dispensa de Licitação Eletrônica.

1.2. Objeto da contratação:

SIGE ITEM ESPECIFICAÇÃO
UNIDADE

DE
MEDIDA

QUANTIDADE
VALOR

UNITÁRIO
VALOR
TOTAL

MINUTA
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146283 1

Contratação de regente para Projeto
Orquestra Popular da UNIFAL-MG.

Prestação de serviço especializado na
área de música: regência e arranjos,
organização de grupos musicais,
parJcipação em apresentações e
ensaios.

O profissional deverá executar junto
ao projeto Orquestra Popular da
UNIFAL-MG: estará sob a sua
responsabilidade a regência musical,
elaboração de arranjos musicais para
repertório popular e/ou erudito para
os seguintes instrumentos: violão,
viola caipira, bandolim, voz,
percussão, sopro; a condução dos
ensaios, a organização dos grupos
musicais dentro do projeto, conforme
análise de desenvolvimento técnico
dos parJcipantes do projeto, além de
reuniões mensais para
acompanhamento e orientação dos
instrumenJstas, juntamente com a
Coordenação do Projeto, bem como a
execução de outras tarefas de mesma
natureza e nível de complexidade
associadas ao ambiente
organizacional.

Os encontros com o grupo do projeto
Orquestra Popular UNIFAL-MG
acontecem às quartas e sextas-feiras,
das 18h às 20h, na sala L-301, e
quinzenalmente, aos sábados, das 9h
às 11h30, na sala L-310, para estudos
e ensaios das peças. Quinzenalmente,
conforme a demanda de concertos,
apresentações e parJcipação em
fesJvais, haverá ensaios conjuntos
com outros projetos de música, aos
sábados, das 13h às 15h30, na sala L-
106. Quinzenalmente, haverá reunião
com a equipe de coordenação do
projeto, com duração de 02 (duas)
horas, totalizando 30 (trinta) horas
mensais.

serv. 12 meses R$ R$

1.3. São anexos a este instrumento e vinculam esta contratação, independentemente de
transcrição:

1.3.1. O Termo de Referência que embasou a contratação e eventuais anexos;

1.3.2. A Autorização de Contratação Direta e/ou o Aviso de Dispensa Eletrônica, conforme o
caso, e
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1.3.3. A Proposta do contratado e eventuais anexos.

 

2. CLÁUSULA SEGUNDA – VIGÊNCIA 

2.1. O prazo de vigência da contratação é de 12 (doze) meses contados da data de sua
assinatura do contrato, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133/2021.

 

3. CLÁUSULA TERCEIRA – MODELOS DE EXECUÇÃO E GESTÃO CONTRATUAIS 

3.1. O acompanhamento e a fiscalização da execução do contrato consistem na verificação da
conformidade da prestação dos serviços, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, que
serão exercidos por um ou mais representantes da Contratante, especialmente designados, na forma do
art. 117 da Lei nº 14.133 de 2021.

3.2. O representante da Contratante deverá ter a qualificação necessária para o
acompanhamento e controle da execução dos serviços e do contrato.

3.3. A verificação da adequação da prestação do serviço deverá ser realizada com base nos
critérios previstos no Termo de Referência.

3.4. A fiscalização do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produJvidade
pactuada, sem perda da qualidade na execução do serviço, deverá comunicar à autoridade responsável
para que esta promova a adequação contratual à produJvidade efeJvamente realizada, respeitando-se
os limites de alteração dos valores contratuais previstos no art. 125 da Lei nº 14.133 de 2021. 

3.5. As comunicações entre o órgão ou enJdade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admiJndo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem
eletrônica para esse fim.

3.6. O órgão ou enJdade poderá convocar representante da A Empresa ou Pessoa Física para
adoção de providências que devam ser cumpridas de imediato.

3.7. O fiscal do contrato anotará em registro próprio todas as ocorrências relacionadas à
execução do contrato, determinando o que for necessário para a regularização das faltas ou dos defeitos
observados.

3.8. Somente o contratado será responsável pelos encargos trabalhistas, previdenciários,
fiscais e comerciais resultantes da execução do contrato.

3.9. A inadimplência do contratado em relação aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais
não transferirá à Administração a responsabilidade pelo seu pagamento e não poderá onerar o objeto do
contrato.

3.10. O descumprimento total ou parcial das obrigações e responsabilidades assumidas pela
Contratada, sobretudo quanto às obrigações e encargos sociais e trabalhistas, ensejará a aplicação de
sanções administraJvas, previstas no Termo de Referência e na legislação vigente, podendo culminar em
rescisão contratual, conforme disposto nos art. 155 e 156 da Lei nº 14.133 de 2021. 

3.11. O contratado será obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou subsJtuir, a suas
expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vícios, defeitos ou
incorreções resultantes de sua execução ou de materiais nela empregados.

3.12. O contratado será responsável pelos danos causados diretamente à Administração ou a
terceiros em razão da execução do contrato, e não excluirá nem reduzirá essa responsabilidade a
fiscalização ou o acompanhamento pelo contratante.

3.13. As aJvidades de gestão e fiscalização da execução contratual devem ser realizadas de
forma prevenJva, roJneira e sistemáJca, podendo ser exercidas por servidores, equipe de fiscalização
ou único servidor, desde que, no exercício dessas atribuições, fique assegurada a disJnção dessas
aJvidades e, em razão do volume de trabalho, não comprometa o desempenho de todas as ações
relacionadas à Gestão do Contrato.
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3.14. Durante a execução do objeto, o fiscal técnico deverá monitorar constantemente o nível
de qualidade dos serviços para evitar a sua degeneração, devendo intervir para requerer à CONTRATADA
a correção das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

3.15. O fiscal técnico deverá apresentar ao preposto da CONTRATADA, quando o serviço recair
em Pessoa Jurídica, ou a própria CONTRATADA, quando o serviço recair em Pessoa Física, a avaliação da
execução do objeto ou, se for o caso, a avaliação de desempenho e qualidade da prestação dos serviços
realizada.

3.16. Em hipótese alguma, será admiJdo que a própria CONTRATADA materialize a avaliação de
desempenho e qualidade da prestação dos serviços realizada.

3.17. A CONTRATADA poderá apresentar jusJficaJva para a prestação do serviço com menor
nível de conformidade, que poderá ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a
excepcionalidade da ocorrência, resultante exclusivamente de fatores imprevisíveis e alheios ao controle
do prestador.

3.18. Na hipótese de comportamento conYnuo de desconformidade da prestação do serviço em
relação à qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os níveis mínimos toleráveis previstos
nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sanções à CONTRATADA de acordo
com as regras previstas no ato convocatório.

3.19. O fiscal técnico poderá realizar avaliação diária, semanal ou mensal, desde que o período
escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da prestação dos
serviços.

3.20. As disposições previstas nestas cláusulas não excluem o disposto no Anexo VIII da
Instrução Normativa SLTI/MP nº 05, de 2017, aplicável no que for pertinente à contratação.

3.21. A fiscalização de que trata estas cláusulas não exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeições técnicas, vícios redibitórios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior
e, na ocorrência desta, não implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes, gestores
e fiscais, conforme art. 120 da Lei nº 14.133 de 2021. 

 

4. CLÁUSULA QUARTA - SUBCONTRATAÇÃO

4.1. Não será admitida a subcontratação do objeto contratual. 

 

5. CLÁUSULA QUINTA - PAGAMENTO 

Liquidação

5.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrança equivalente, correrá o prazo de 10 (dez)
dias úteis para fins de liquidação, na forma desta seção, prorrogáveis por igual período, nos termos do
art. 7º, §2º da Instrução Normativa SEGES/ME nº 77/2022 .

5.1.1. O prazo de que trata o item anterior será reduzido à metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogação, no caso de contratações decorrentes de despesas cujos valores não
ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei nº 14.133, de 2021 .

5.2. Para fins de liquidação, o setor competente deverá verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobrança equivalente apresentado expressa os elementos necessários e essenciais do
documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissão;

c) os dados do contrato e do órgão contratante;
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d) o período respectivo de execução do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retenções tributárias cabíveis.

5.3. O documento Fiscal terá que ser emiJdo obrigatoriamente com o número de inscrição no
CNPJ apresentado para a Habilitação, não se admiJndo documento Fiscal emiJdo com outro CNPJ,
mesmo aqueles de filiais ou matriz;

5.4. Havendo erro na apresentação da nota fiscal ou instrumento de cobrança equivalente, ou
circunstância que impeça a liquidação da despesa, esta ficará sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo após a comprovação da regularização da
situação, sem ônus ao contratante;

5.5. A nota fiscal ou instrumento de cobrança equivalente deverá ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovação da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF
ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos síJos eletrônicos oficiais ou
à documentação mencionada no art. 68 da Lei nº 14.133, de 2021.

5.6. A Administração deverá realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutenção das
condições de habilitação exigidas no edital; b) idenJficar possível razão que impeça a parJcipação em
licitação, no âmbito do órgão ou enJdade, que implique proibição de contratar com o Poder Público,
bem como ocorrências impeditivas indiretas.

5.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situação de irregularidade do contratado, será
providenciada sua noJficação, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias úteis, regularize sua
situação ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderá ser prorrogado uma vez, por igual
período, a critério do contratante.

5.8. Não havendo regularização ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverá comunicar aos órgãos responsáveis pela fiscalização da regularidade fiscal quanto à inadimplência
do contratado, bem como quanto à existência de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados
os meios pertinentes e necessários para garantir o recebimento de seus créditos.

5.9. Persistindo a irregularidade, o contratante deverá adotar as medidas necessárias à rescisão
contratual nos autos do processo administraJvo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

5.10. Havendo a efeJva execução do objeto, os pagamentos serão realizados normalmente, até
que se decida pela rescisão do contrato, caso o contratado não regularize sua situação junto ao SICAF;

Prazo de pagamento

5.11. O pagamento será efetuado no prazo de até 10 (dez) dias úteis contados da finalização da
liquidação da despesa, conforme seção anterior, nos termos da Instrução NormaJva SEGES/ME nº 77, de
2022.

5.12. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serão atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efeJva realização,
mediante aplicação do índice INPC de correção monetária.

5.13. Poderá ser deduzido do documento Fiscal o valor de multa aplicada;

5.14. Nenhum pagamento será efetuado à contratada enquanto pendente de liquidação ou
qualquer obrigação financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimplência.

Forma de pagamento

5.15. O pagamento será realizado por meio de ordem bancária, para crédito em banco, agência
e conta corrente indicados pelo contratado.

5.16. Será considerada data do pagamento o dia em que constar como emiJda a ordem
bancária para pagamento.
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5.17. Quando do pagamento, será efetuada a retenção tributária prevista na legislação
aplicável.

5.17.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serão reJdos na fonte, quando da realização do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislação vigente.

5.18. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar nº 123, de 2006, não sofrerá a retenção tributária quanto aos impostos e contribuições
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficará condicionado à apresentação de
comprovação, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributário favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

Cessão de crédito

5.19. É admiJda a cessão fiduciária de direitos crediYcios com insJtuição financeira, nos termos
e de acordo com os procedimentos previstos na Instrução NormaJva SEGES/ME nº 53, de 8 de Julho de
2020, conforme as regras deste presente tópico.

5.19.1. As cessões de crédito não fiduciárias dependerão de prévia aprovação do
contratante.

5.20. A eficácia da cessão de crédito, de qualquer natureza, em relação à Administração, está
condicionada à celebração de termo aditivo ao contrato administrativo.

5.21. Sem prejuízo do regular atendimento da obrigação contratual de cumprimento de todas
as condições de habilitação por parte do contratado (cedente), a celebração do aditamento de cessão de
crédito e a realização dos pagamentos respecJvos também se condicionam à regularidade fiscal e
trabalhista do cessionário, bem como à cerJficação de que o cessionário não se encontra impedido de
licitar e contratar com o Poder Público, conforme a legislação em vigor, ou de receber bene]cios ou
incenJvos fiscais ou crediYcios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei nº 8.429, de 1992 ,
tudo nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

5.22. O crédito a ser pago à cessionária é exatamente aquele que seria desJnado à cedente
(contratado) pela execução do objeto contratual, restando absolutamente incólumes todas as defesas e
exceções ao pagamento e todas as demais cláusulas exorbitantes ao direito comum aplicáveis no regime
jurídico de direito público incidente sobre os contratos administraJvos, incluindo a possibilidade de
pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efeJva comprovação do fato gerador, quando for
o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuízos causados à Administração.

5.23. A cessão de crédito não afetará a execução do objeto contratado, que conJnuará sob a
integral responsabilidade do contratado.

 

6. CLÁUSULA SEXTA - REAJUSTE 

6.1. Os preços são fixos e irreajustáveis no prazo de um ano, contado da assinatura do
contrato.

 

7. CLÁUSULA SÉTIMA - OBRIGAÇÕES DO CONTRATANTE 

7.1. São obrigações do contratante:

7.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigações assumidas pela Contratada, de acordo com
as cláusulas contratuais e os termos de sua proposta;

7.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalização dos serviços, por servidor especialmente
designado, anotando em registro próprio as falhas detectadas, indicando dia, mês e ano, bem como o
nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos à autoridade
competente para as providências cabíveis;

7.3. NoJficar a Contratada por escrito da ocorrência de eventuais imperfeições, falhas ou
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irregularidades constatadas no curso da execução dos serviços, fixando prazo para a sua correção,
certificando-se que as soluções por ela propostas sejam as mais adequadas;

7.4. Pagar à Contratada o valor resultante da prestação do serviço, no prazo e condições
estabelecidas no Termo de Referência;

7.5. Efetuar as retenções tributárias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada,
no que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n. 5/2017.

7.6. Não praticar atos de ingerência na administração da Contratada, tais como:

7.7. exercer o poder de mando sobre os empregados da  Contratada, quando a contratação
recair sobre Pessoa Jurídica, devendo reportar-se somente aos prepostos ou responsáveis por ela
indicados, exceto quando o objeto da contratação previr o atendimento direto, tais como nos serviços de
recepção e apoio ao usuário;

7.8. direcionar a contratação de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas, quando a
contratação recair sobre Pessoa Jurídica;

7.9. considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do próprio
órgão ou enJdade responsável pela contratação, especialmente para efeito de concessão de diárias e
passagens, quando a contratação recair sobre Pessoa Jurídica.

7.10. Fornecer por escrito as informações necessárias para o desenvolvimento dos serviços
objeto do contrato;

7.11. Realizar avaliações periódicas da qualidade dos serviços, após seu recebimento;

7.12. CienJficar o órgão de representação judicial da Advocacia-Geral da União para adoção das
medidas cabíveis quando do descumprimento das obrigações pela Contratada;

7.13. Arquivar, entre outros documentos, projetos, " as built", especificações técnicas,
orçamentos, termos de recebimento, contratos e aditamentos, relatórios de inspeções técnicas após o
recebimento do serviço e notificações expedidas;

7.14. recusar materiais/serviços que estejam em desacordo com as especificações registradas no
Termo de Referência da Dispensa de Licitação.

 

8. CLÁUSULA OITAVA - OBRIGAÇÕES DO CONTRATADO 

8.1. Executar os serviços conforme especificações deste Termo de Referência e de sua
proposta, com a alocação dos recursos humanos necessários ao perfeito cumprimento das cláusulas
contratuais;

8.2. Reparar, corrigir, remover ou subsJtuir, às suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, os serviços efetuados em que se verificarem vícios, defeitos ou incorreções
resultantes da execução;

8.3. Responsabilizar-se pelos vícios e danos decorrentes da execução do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado à União ou à enJdade federal, devendo ressarcir imediatamente a
Administração em sua integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar dos pagamentos
devidos à Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

8.4. UJlizar empregados habilitados e com conhecimentos básicos dos serviços a serem
executados, em conformidade com as normas e determinações em vigor, quando a contratação recair
sobre Pessoa Jurídica;

8.5. Quando não for possível a verificação da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores – SICAF, a contratada deverá entregar ao setor responsável pela fiscalização do contrato,
até o dia trinta do mês seguinte ao da prestação dos serviços, os seguintes documentos: 1) prova de
regularidade relaJva à Seguridade Social; 2) cerJdão conjunta relaJva aos tributos federais e à Dívida
AJva da União; 3) cerJdões que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do
domicílio ou sede do contratado; 4) CerJdão de Regularidade do FGTS – CRF; e 5) CerJdão NegaJva de
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Débitos Trabalhistas – CNDT, conforme alínea "c" do item 10.2 do Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n.
5/2017;

8.6. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigações previstas em Acordo, Convenção,
Dissídio ColeJvo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as
obrigações trabalhistas, sociais, previdenciárias, tributárias e as demais previstas em legislação específica,
cuja inadimplência não transfere a responsabilidade à Contratante;

8.7. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorrência anormal ou acidente que se verifique no local dos serviços.

8.8. Prestar todo esclarecimento ou informação solicitada pela Contratante ou por seus
prepostos, garanJndo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos à execução do empreendimento.

8.9. Paralisar, por determinação da Contratante, qualquer aJvidade que não esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a segurança de pessoas ou bens de
terceiros.

8.10. Promover a guarda, manutenção e vigilância de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessário à execução dos serviços, durante a vigência do contrato.

8.11. Promover a organização técnica e administraJva dos serviços, de modo a conduzi-los
eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e especificações que integram este Termo de
Referência, no prazo determinado.

8.12. Conduzir os trabalhos com estrita observância às normas da legislação perJnente,
cumprindo as determinações dos Poderes Públicos, mantendo sempre limpo o local dos serviços e nas
melhores condições de segurança, higiene e disciplina.

8.13. Submeter previamente, por escrito, à Contratante, para análise e aprovação, quaisquer
mudanças nos métodos executivos que fujam às especificações do memorial descritivo.

8.14. Não permiJr a uJlização de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condição de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permiJr a uJlização do trabalho do menor
de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

8.15. Manter durante toda a vigência do contrato, em compaJbilidade com as obrigações
assumidas, todas as condições de habilitação e qualificação exigidas;

8.16. Guardar sigilo sobre todas as informações obJdas em decorrência do cumprimento do
contrato;

8.17. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de âmbito federal, estadual ou municipal, as
normas de segurança da Contratante;

8.18. Prestar os serviços dentro dos parâmetros e roJnas estabelecidos, com a observância às
recomendações aceitas pela boa técnica, normas e legislação;

8.19. Pagar todos os tributos, contribuições fiscais e parafiscais que incidem ou venham a
incidir, direta ou indiretamente, sobre todos os serviços contratados.

8.20. A Contratada obriga-se ainda:

a) Quando o serviço recair em Pessoa Jurídica, deverá ser observado às normas
regulamentadoras de segurança do trabalho dadas pela portaria 3.214 de 08 de junho
de 1978 MTE e demais legislação especifica que vieram a ser adotadas.

b) Ressarcir os eventuais prejuízos causados à UNIFAL-MG e/ou a terceiros, provocados
por ineficiência ou irregularidade comeJdas na execução das obrigações assumidas no
Termo de Referência da Dispensa de Licitação;

c) Responsabilizar-se por todas as despesas diretas ou indiretas, tais como: salários,
transportes, encargos sociais, fiscais, trabalhistas, previdenciários e de ordem de classe,
indenizações, e quaisquer outras que forem devidas ao(s) seu(s) empregado(s), quando
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o serviço recair em Pessoa Jurídica, no desempenho dos serviços referentes à execução
do objeto, ficando, ainda, a UNIFAL-MG isenta de qualquer vínculo empregaYcio,
responsabilidade solidária ou subsidiária;

d) Pagar pontualmente, seus fornecedores e suas obrigações fiscais, relaJvas ao
contrato, exonerando a UNIFAL-MG de responsabilidade solidária ou subsidiária por tal
pagamento;

e) Nos termos do art. 5º do Decreto nº 9.507, de 2018, é vedada a contratação de
pessoa jurídica na qual haja administrador ou sócio com poder de direção, familiar de:

I- detentor de cargo em comissão ou função de confiança que atue na área responsável
pela demanda ou contratação; ou

II- de autoridade hierarquicamente superior no âmbito do órgão contratante.

e.1) A vedação estabelecida na alínea 'e" também se aplica quando a Contratação recair
sobre Pessoa Física.

f) É vedada, ainda, a uJlização, na execução dos serviços contratados, da própria
Contratada, quando o serviço recair sobre pessoa ]sica ou de colaborador da
Contratada, quando o serviço recair sobre Pessoa Jurídica, nas dependências do órgão
CONTRATANTE, que seja familiar de agente público ocupante de cargo em comissão ou
função de confiança neste.

g) Para os fins do disposto nas alíneas "e" e "f" do item 9.20, considera-se familiar o
cônjuge, o companheiro ou o parente em linha reta ou colateral, por consanguinidade
ou afinidade, até o terceiro grau.

8.21. Não será admitida a subcontratação do objeto do presente processo.

8.22. Todos os dispositivos deste Termo de Referência deverão ser seguidos rigorosamente.

 

9. CLÁUSULA NONA - OBRIGAÇÕES PERTINENTES À LGPD

9.1. As partes deverão cumprir a Lei nº 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a
todos os dados pessoais a que tenham acesso em razão do certame ou do contrato administraJvo que
eventualmente venha a ser firmado, a parJr da apresentação da proposta no procedimento de
contratação, independentemente de declaração ou de aceitação expressa.

9.2. Os dados obJdos somente poderão ser uJlizados para as finalidades que jusJficaram seu
acesso e de acordo com a boa-fé e com os princípios do art. 6º da LGPD.

9.3. É vedado o comparJlhamento com terceiros dos dados obJdos fora das hipóteses
permitidas em Lei.

9.4. A Administração deverá ser informada no prazo de 5 (cinco) dias úteis sobre todos os
contratos de suboperação firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

9.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do contratado
eliminá-los, com exceção das hipóteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver
necessidade de guarda de documentação para fins de comprovação do cumprimento de obrigações
legais ou contratuais e somente enquanto não prescritas essas obrigações.

9.6. É dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.

9.7. O Contratado deverá exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos
deveres da presente cláusula, permanecendo integralmente responsável por garantir sua observância.

9.8. O Contratante poderá realizar diligência para aferir o cumprimento dessa cláusula,
devendo o Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovação formulados.

9.9. O Contratado deverá prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogável
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justificadamente, quaisquer informações acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive
quanto a eventual descarte realizado.

9.10. Bancos de dados formados a parJr de contratos administraJvos, notadamente aqueles
que se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser manJdos em ambiente virtual controlado,
com registro individual rastreável de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data,
horário e registro da finalidade, para efeito de responsabilização, em caso de eventuais omissões, desvios
ou abusos.  

9.10.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperável, a fim de
garantir a reutilização desses dados pela Administração nas hipóteses previstas na LGPD.

9.11. O contrato está sujeito a ser alterado nos procedimentos perJnentes ao tratamento de
dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opiniões
técnicas ou recomendações, editadas na forma da LGPD.

9.12. Os contratos e convênios de que trata o § 1º do art. 26 da LGPD deverão ser comunicados
à autoridade nacional.

10. CLÁUSULA DÉCIMA – GARANTIA DE EXECUÇÃO 

10.1. Não haverá exigência de garanJa contratual da execução, considerando a análise de riscos
feita para a contratação.

 

11. CLÁUSULA DÉCIMA PRIMEIRA – INFRAÇÕES E SANÇÕES ADMINISTRATIVAS 

11.1. Comete infração administraJva, nos termos da Lei nº 14.133/2021, conforme arJgo 155 e
incisos, o fornecedor/adjudicatário que:

11.1.1. Dar causa à inexecução parcial do contrato;

11.1.2. Dar causa à inexecução parcial do contrato que cause grave dano à Administração, ao
funcionamento dos serviços públicos ou ao interesse coletivo;

11.1.3. Dar causa à inexecução total do contrato;

11.1.4. Deixar de entregar a documentação exigida para o certame;

11.1.5. Não manter a proposta, salvo em decorrência de fato superveniente devidamente
justificado;

11.1.6. Não celebrar o contrato ou não entregar a documentação exigida para a contratação,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

11.1.7. Ensejar o retardamento da execução ou da entrega do objeto da licitação sem moJvo
justificado;

11.1.8.  Apresentar declaração ou documentação falsa exigida para o certame ou prestar
declaração falsa durante a licitação ou a execução do contrato;

11.1.9. Fraudar a licitação ou praticar ato fraudulento na execução do contrato;

11.1.10. Comportar-se de modo inidôneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

11.1.11. Praticar atos ilícitos com vistas a frustrar os objetivos da licitação;

11.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5º da Lei nº 12.846, de 1º de agosto de 2013.

11.2. O fornecedor/adjudicatário que cometer qualquer das infrações discriminadas da Lei
14.133/2021, ficará sujeito, sem prejuízo da responsabilidade civil e criminal, garanJda a prévia defesa,
às seguintes sanções previstas no artigo 156 e incisos da Lei 14.133/2021:

11.3. Advertência;

11.4. Multa:

11.4.1. multa de mora sobre o valor inadimplente no percentual correspondente a 0,2% (dois
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décimos por cento) por dia de atraso, até o limite de 20 (vinte) dias.

11.4.2. multa compensatória no valor de 20% (vinte por cento), pela inexecução total do
contrato ou sobre o valor remanescente do contrato quando ultrapassado o limite de 20 (vinte) dias
da inadimplência, caso em que a multa do item 19.2.2.1 será subsJtuída por essa, além da
consequente extinção unilateral do contrato, com a aplicação cumulada de outras sanções.

11.4.3. 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do contrato, conforme detalhamento
constante das tabelas 1 e 2, abaixo;

11.4.4. as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serão consideradas
independentes entre si.

11.5. Sanção de impedimento de licitar e contratar com órgãos e enJdades da União, com o
consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até 03 (três anos);

11.6. Declaração de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administração Pública;

11.7. Para efeito de aplicação de multas, às infrações são atribuídos graus, de acordo com as
tabelas 1 e 2:

Tabela 1
GRAU CORRESPONDÊNCIA

1
0,2% ao dia sobre o valor mensal do

contrato

2
0,4% ao dia sobre o valor mensal do

contrato

3
0,8% ao dia sobre o valor mensal do

contrato

4
1,6% ao dia sobre o valor mensal do

contrato

5
3,2% ao dia sobre o valor mensal do

contrato
 

Tabela 2
INFRAÇÃO

ITEM DESCRIÇÃO GRAU

1
Permitir situação que crie a possibilidade de causar dano físico, lesão corporal ou consequências letais,
por ocorrência;

05

2
Suspender ou interromper, salvo motivo de força maior ou caso fortuito, os serviços contratuais por
dia e por unidade de atendimento;

04

3 Recusar-se a executar serviço determinado pela fiscalização, por serviço e por dia; 02
Para os itens a seguir, deixar de:

4 Cumprir determinação formal ou instrução complementar do órgão fiscalizador, por ocorrência; 01

5
Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos não previstos nesta tabela de multas, após
reincidência formalmente notificada pelo órgão fiscalizador, por item e por ocorrência;

03

11.8. Na aplicação das sanções serão considerados, artigo 156, § 1º e incisos da Lei 14.133/2021:

11.8.1. A natureza e a gravidade da infração cometida;

11.8.2. As peculiaridades do caso concreto;

11.8.3. As circunstâncias agravantes ou atenuantes;

11.8.4. Os danos que dela provierem para a Administração Pública;

11.8.5. A implantação ou o aperfeiçoamento de programa de integridade, conforme normas
e orientações dos órgãos de controle.

11.9. A autoridade competente, na aplicação das sanções, levará em consideração a gravidade
da conduta do infrator, o caráter educaJvo da pena, bem como o dano causado à Administração,
observado o princípio da proporcionalidade.
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11.10. A aplicação de qualquer das penalidades previstas realizar-se-á em processo
administraJvo que assegurará o contraditório e a ampla defesa à CONTRATADA, observando-se o
procedimento previsto na Lei nº 14.133, de 2021, e subsidiariamente a Lei nº 9.784, de 1999.

11.11. As multas devidas e/ou prejuízos causados à Contratante serão deduzidos dos valores a
serem pagos, ou recolhidos em favor da União, ou deduzidos da garanJa, ou ainda, quando for o caso,
serão inscritos na Dívida Ativa da União e cobrados judicialmente.

11.12. A autoridade competente, na aplicação das sanções, levará em consideração a gravidade
da conduta do infrator, o caráter educaJvo da pena, bem como o dano causado à Administração,
observado o princípio da proporcionalidade.

11.13. Se, durante o processo de aplicação de penalidade, se houver indícios de práJca de
infração administraJva Jpificada pela Lei nº 12.846, de 1º de agosto de 2013, como ato lesivo à
administração pública nacional ou estrangeira, cópias do processo administraJvo necessárias à apuração
da responsabilidade da empresa deverão ser remeJdas à autoridade competente, com despacho
fundamentado, para ciência e decisão sobre a eventual instauração de invesJgação preliminar ou
Processo Administrativo de Responsabilização - PAR.

11.14. A apuração e o julgamento das demais infrações administraJvas não consideradas como
ato lesivo à Administração Pública nacional ou estrangeira nos termos da Lei nº 12.846, de 1º de agosto
de 2013, seguirão seu rito normal na unidade administrativa.

11.15. O processamento do PAR não interfere no seguimento regular dos processos
administraJvos específicos para apuração da ocorrência de danos e prejuízos à Administração Pública
Federal resultantes de ato lesivo comeJdo por pessoa jurídica, com ou sem a parJcipação de agente
público.

11.16. As penalidades serão obrigatoriamente registradas no SICAF.

 

12. CLÁUSULA DÉCIMA SEGUNDA – DA EXTINÇÃO CONTRATUAL

12.1. O contrato poderá ser exJnto antes de cumpridas as obrigações nele esJpuladas, ou antes
do prazo nele fixado, por algum dos moJvos previstos no arJgo 137 da Lei n.º 14.133/2021, bem como
amigavelmente, assegurados o contraditório e a ampla defesa.

12.1.1. Nesta hipótese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

12.1.2. A alteração social ou a modificação da finalidade ou da estrutura da empresa não
ensejará a rescisão se não restringir sua capacidade de concluir o contrato.

12.1.2.1. Se a operação implicar mudança da pessoa jurídica contratado, deverá ser
formalizado termo aditivo para alteração subjetiva.

12.2. O termo de rescisão, sempre que possível, será precedido de:

12.2.1. Balanço dos eventos contratuais já cumpridos ou parcialmente cumpridos;

12.2.2. Relação dos pagamentos já efetuados e ainda devidos;

12.2.3. Indenizações e multas.

13. CLÁUSULA DÉCIMA TERCEIRA – DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA 

13.1. As despesas decorrentes da presente contratação correrão à conta de recursos específicos
consignados no Orçamento Geral da União deste exercício, na dotação abaixo discriminada:

I - Gestão/Unidade:

II - Fonte de Recursos:  

III - Programa de Trabalho:

IV - Elemento de Despesa:
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V - Plano Interno:

VI - Nota de Empenho:

13.2. A dotação relaJva aos exercícios financeiros subsequentes será indicada após aprovação
da Lei Orçamentária respectiva e liberação dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

14. CLÁUSULA DÉCIMA QUARTA – DOS CASOS OMISSOS 

14.1. Os casos omissos serão decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposições conJdas na
Lei nº 14.133, de 2021 e demais normas federais aplicáveis e, subsidiariamente, segundo as disposições
conJdas na Lei nº 8.078, de 1990 – Código de Defesa do Consumidor – e normas e princípios gerais dos
contratos.

 

15. CLÁUSULA DÉCIMA QUINTA – ALTERAÇÕES

15.1. Eventuais alterações contratuais reger-se-ão pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei
nº 14.133, de 2021.

15.2. O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condições contratuais, os acréscimos ou
supressões que se fizerem necessários, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

15.3. As supressões resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderão
exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do termo de contrato.

15.4. Registros que não caracterizam alteração do contrato poderão ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebração de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei nº 14.133/2021.

 

16. CLÁUSULA DÉCIMA SEXTA – PUBLICAÇÃO

16.1. Incumbirá ao Contratante providenciar a publicação deste instrumento nos termos e
condições previstas na Lei nº 14.133/21.

 

17. CLÁUSULA DÉCIMA SÉTIMA – FORO 

17.1.  É eleito o Foro da JusJça Federal em Varginha - MG, Seção Judiciária de Minas Gerais para
dirimir os liYgios que decorrerem da execução deste Termo de Contrato que não possam ser compostos
pela conciliação, conforme art. 92, §1º da Lei nº 14.133/21.

 

 

UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALFENAS - UNIFAL-MG
Prof. Dr. Sandro Amadeu Cerveira

Reitor
 

[DIGITE AQUI O NOME DA EMPRESA]
[digite aqui o nome do representante]

[digite aqui o cargo]

 

 

Testemunhas:
 
1- [Digite aqui o nome da testemunha 1]
2- [Digite aqui o nome da testemunha 2]
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Documento assinado eletronicamente por Douglas Silveira Toledo Pereira, Chefe da Divisão de
Contratos e Convênios, em 01/11/2023, às 14:14, conforme horário oficial de Brasília, com
fundamento no art. 6º, § 1º, do Decreto nº 8.539, de 8 de outubro de 2015.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https://sei.unifal-
mg.edu.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0,
informando o código verificador 1129224 e o código CRC 04981C33.

Referência: Processo nº 23087.010676/2023-07 SEI nº 1129224
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