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PREGAO
ELETRONICO

068/2023

CONTRATANTE (UASG)
UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALFENAS/MG (153028)

OBJETO

Contratacao de servigcos de cotacao, reserva, emissao, remarcacao,
endosso, reembolso e cancelamento de passagens aéreas,
nacionais e internacionais e emissao de seguro viagem, visando
atender a demanda de viagem da Instituicdo, conforme condicdes,
guantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

VALOR TOTAL DA CONTRATACAO
R$ 761.325,60

DATA DA SESSAO PUBLICA
Dia 12/01/2024 as 09h (horéario de Brasilia)

CRITERIO DE JULGAMENTO:
menor preco por grupo

MODO DE DISPUTA:
aberto

PREFERENCIA ME/EPP/EQUIPARADAS
SIM

Bate o APP Compras.gov.br e

apresente sua propostal
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EDITAL DE LICITACAO

PREGAO ELETRONICO N° 068/2023
PROCESSO N°23087.021646/2023-18

Torna-se publico que a Universidade Federal de Alfenas — UNIFAL-MG, Autarquia de
Regime Especial, “ex vi” da Lei n® 11.154, de 29 de julho de 2005, inscrita no CNPJ sob o n°
17.879.859/0001-15, com sede na cidade de Alfenas, na Rua Gabriel Monteiro da Silva, 700,
Centro, realizaré licitacdo, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, nos termos da Lei
n® 14.133, de 2021, e demais legislacdo aplicavel e, ainda, de acordo com as condi¢des
estabelecidas neste Edital.

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitagdo € a contratacao de servicos de cotacao, reserva,
emissdo, remarcacao, endosso, reembolso e cancelamento de passagens aéreas, nacionais e
internacionais e emissdo de seguro viagem, visando atender a demanda de viagem da
Instituicdo, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus
anexos.

1.2. A licitac@o seré realizada em grupo Unico, formados por 03 (trés) itens, conforme
tabela constante no Termo de Referéncia, devendo o licitante oferecer proposta para todos os
itens que o compdem.

1.3. Havendo divergéncias entre a descri¢cdo do objeto constante no edital e a
descrigcdo do objeto constante no SITE COMPRASNET, “SIASG” OU NOTA DE EMPENHO,
prevalecera, sempre, a descri¢cdo deste edital.

2. DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

2.1. Poderdo participar deste Pregdo os interessados que estiverem previamente
credenciados no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no Sistema
de Compras do Governo Federal (www.gov.br/compras), por meio de Certificado Digital conferido
pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP — Brasil.

2.1.1. Os interessados deverdo atender as condicBes exigidas no cadastramento no
Sicaf até o terceiro dia Util anterior & data prevista para recebimento das propostas.

2.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes

efetuadas em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances,
inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade
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do provedor do sistema ou do 6rgdo ou entidade promotora da licitacdo por eventuais danos
decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

2.3. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados
cadastrais no SICAF e manté-los atualizados junto aos o6rgdos responséaveis pela
informacdao, devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracao dos registros tdo logo
identifique incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados, ndo cabendo qualquer alegacdo
posterior por prejuizos causados decorrente de informacéo errénea ou desatualizadas.

2.4, A nédo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacdo
no momento da habilitacéo.

2.5. N&o se aplica o beneficio do artigo 6° do Decreto 8.538/2015, por se tratar de
licitagdo com valor do grupo superior a R$ 80.000,00 (oitenta mil reais) acobertados pelo Decreto
como exclusivos as ME/EPP, mantidos os demais beneficios da Lei Complementar 123/2006 e
Lei Complementar 147/2014.

2.5.1. O presente Edital se submete integralmente ao disposto nos artigos 42, 43, 44,
45 e 46 da Lei Complementar 123/2006 e do artigo 1° da Lei Complementar 147/2014,
atendendo o direito de prioridade para a Microempresa e Empresa de Pequeno Porte

para efeito do desempate quando verificado ao final da disputa de precos.

2.5.2. Embora o Unico grupo da presente licitagdo tenha valor estimado acima de R$
80.000,00, ndo se aplica o sistema de cotas previsto no inciso lll, artigo 48 da lei
complementar 123/2006, alterado pela Lei Complementar 147/2014, por se tratar de

grupo indivisivel.

2.6. Seréa concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de
pequeno porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n® 14.133, de
2021, para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor
individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n® 123, de 2006 e do Decreto n.°
8.538, de 2015.

2.7. N&o poderéo disputar desta licitagcao:
2.7.1. aquele que ndo atenda as condi¢bes deste Edital e seu(s) anexo(s);

2.7.2. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a licitagéo versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

2.7.3. empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela elaboracdo do
projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente,
gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito
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a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitacdo versar sobre servicos ou
fornecimento de bens a ela necessarios;

2.7.4. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagao, impossibilitada
de participar da licitacdo em decorréncia de sancao que lhe foi imposta;

2.7.5. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica,
financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente
publico que desempenhe funcéo na licitagcdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato,
ou que deles seja cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até
0 terceiro grau;

2.7.6. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404,
de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

2.7.7. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do
edital, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracéo de trabalho
infantil, por submisséo de trabalhadores a condi¢cdes anélogas as de escravo ou por contratacao
de adolescentes nos casos vedados pela legislacao trabalhista;

2.7.8. agente publico do 6rgdo ou entidade licitante;
2.7.9. pessoas juridicas reunidas em consorcio;

2.7.10. Organizagbes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condicao;

2.7.11. N&o podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execucéo do
contrato agente publico do 6rgédo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situacdes
que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apos o exercicio do cargo ou
emprego, nos termos da legislacdo que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9°da Lei n.°
14.133, de 2021.

2.8. O impedimento de que trata o item 2.7.4 sera também aplicado ao licitante que
atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da
sancdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que
devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacdo fraudulenta da personalidade juridica do
licitante.

2.9. A critério da Administracéo e exclusivamente a seu servi¢o, 0 autor dos projetos
e a empresa a que se referem os itens 2.7.2 e 2.7.3 poderao participar no apoio das atividades
de planejamento da contratacéo, de execucdo da licitagdo ou de gestdo do contrato, desde que
sob superviséo exclusiva de agentes publicos do érgao ou entidade.
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2.10. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo
econdmico.

2.11. O disposto nos itens 2.7.2 e 2.7.3 ndo impede a licitagdo ou a contratacdo de

servico que inclua como encargo do contratado a elaboracdo do projeto basico e do projeto
executivo, nas contratacfes integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de
execucao.

2.12. Em licitacGes e contratacBes realizadas no ambito de projetos e programas
parcialmente financiados por agéncia oficial de cooperacdo estrangeira ou por organismo
financeiro internacional com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera
participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades
ou que seja declarada inidénea nos termos da Lei n°® 14.133/2021.

2.13. A vedacgdo de que trata o item 2.7.8 estende-se a terceiro que auxilie a condugéo
da contratacdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou
funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

3. DA APRESENTA(;AO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITACAO
3.1 Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, a

proposta com o prec¢o, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e o
horario estabelecidos para abertura da sessao publica.

3.2. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo préprio do
sistema, que:

3.2.1. esta ciente e concorda com as condi¢cdes contidas no edital e seus
anexos, bem como de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos
custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicéo
Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convenc¢des coletivas de
trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega
em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no
instrumento convocatorio;

3.2.2. ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicdo;

3.2.3. nao possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou forcado, observando o disposto nos incisos lll e IV do art. 1° e no inciso
Il do art. 5° da Constituicdo Federal;
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3.2.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia

e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas
especificas.

3.3. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio

do sistema eletrénico, que cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n°® 14.133, de
2021.

3.4. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrdnico, que
cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006, estando
apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o
disposto nos 88 1°ao 3°do art. 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021.

3.4.1. nos itens em que a participacdo ndo for exclusiva para microempresas e
empresas de pequeno porte, a assinalagdo do campo “ndo” apenas produzira o efeito de o
licitante ndo ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n°® 123, de 2006,
mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

3.5. A falsidade da declaracé@o de que trata os itens 3.2 a 3.4 sujeitara o licitante as
sanc¢les previstas na Lei n°® 14.133, de 2021, e neste Edital.

3.6. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta, os documentos de
habilitacdo anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sesséo publica.

3.7. Nao havera ordem de classificacdo na etapa de apresentacao da proposta e dos
documentos de habilitagdo pelo licitante, o que ocorrer4d somente ap0s os procedimentos de
abertura da sessédo publica e da fase de envio de lances.

3.8. Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a
proposta dos licitantes convocados para apresentacdo de propostas, apds a fase de envio de
lances.

3.9. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera
parametrizar o seu valor final minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando do
cadastramento da proposta e obedecera as seguintes regras:

3.9.1. a aplicacdo do intervalo minimo de diferenca de valores ou de
percentuais entre os lances, que incidira tanto em relagdo aos lances intermediarios
quanto em relagéo ao lance que cobrir a melhor oferta; e

3.9.2. os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor
final minimo estabelecido e o intervalo de que trata o subitem acima.
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3.10. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado no

sistema podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:

3.10.1. valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado
o critério de julgamento por menor preco; e

3.10.2. percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema,
guando adotado o critério de julgamento por maior desconto.

3.11. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na
forma do item 3.9 possuira carater sigiloso para os demais fornecedores e para o 6rgédo ou
entidade promotora da licitagdo, podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos
orgéos de controle externo e interno.

3.12. Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as
operagdes no sistema eletrénico durante o processo licitatorio e se responsabilizar pelo 6nus
decorrente da perda de negoécios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela
Administracdo ou de sua desconexao.

3.13. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranga, para imediato bloqueio de
acesso.

4. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

4.1. A proposta devera conter OBRIGATORIAMENTE a marca; fabricante;
modelo/versdo do produto ofertado em seus campos especificos, além das seguintes
informacdes:

e Razdo social da proponente;
e Endereco completo;

e CNPJ;

e E-mail;

e Telefone;

4.2, Esta proibido constar na proposta dados e numeros de documentos
pessoais, tais como: Cadastro de Pessoa Fisica - CPF; Identidade - RG; Titulo de Eleitor;
Carteira Nacional de Habilitacdo - CNH; Carteira de Trabalho; Passaporte; Endereco
Residencial e demais dados e documentos pessoais das pessoas e/ou responsaveis da

empresa.
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4.2.1. Caso conste alguma informacdo de dados pessoais na proposta,

esta deverd ser retificada para suprimir a informacéo.

4.3. Na Proposta da Pessoa Fisica o CPF podera ser apresentado com supresséo,
contudo o mesmo estara no Comprasnet.

4.3.1. Caso conste alguma informacdo de dados pessoais na proposta, esta
devera ser retificada para suprimir a informacéo.

4.4, Devera a Pessoa Fisica, ao ofertar seu lance ou proposta, acrescentar o
percentual de 20% (vinte por cento) do valor de comercializacdo a titulo de contribuicdo patronal
a Seguridade Social, para fins de melhor avaliacdo das condicbes da contratacdo pela
Administracao, (Art. 5°, inciso Il da IN n® 116/2021).

4.4.1. O valor mencionado no item 4.4 deverad ser subtraido do valor da
proposta final do ajudicatario e recolhido, pela Administragéo, ao Instituto Nacional do
Seguro Social (INSS), (Art. 59, inciso Il paragrafo Gnico da IN n® 116/2021).

4.5. A proposta deverd trazer ainda no campo “descricdo detalhada do objeto
ofertado” as seguintes informag¢des: Nome Comercial (quando houver), além das demais
informacdes necessérias para cada item;

4.6. Para incluséo, os licitantes credenciados efetuardo o lancamento do VALOR
UNITARIO de cada item da proposta, através do sitio www.comprasgovernamentais.gov.br ,
sendo o valor lancado em campo especifico e preenchidos todos os demais campos disponiveis
do sistema;

4.7. Para o grupo, as licitantes deverdo apresentar proposta para todos o0s
itens, sob pena de desclassificagéo.

4.8. Os licitantes deverdo enviar juntamente com a proposta a Declaracdo de
Compromisso e Responsabilidade Ambiental, Social e Econdmica — ANEXO Il e Termo de
Declaracao de Concordéancia e Veracidade — ANEXO IV.

4.8.1. O Agente de Contratacao/Comissdo podera solicitar ao licitante melhor
classificado que, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, envie a Declaracdo de
Compromisso e Responsabilidade Ambiental, Social e Econémica — ANEXO Il e
Termo de Declaracdo de Concordancia e Veracidade — ANEXO 1V, caso néo tenha
sido enviada no prazo do item 4.8, sob pena de desclassificacao.

4.9. A proposta devera ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada,
em uma via, sem emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a Ultima folha ser
assinada e as demais rubricadas pelo licitante ou seu representante legal.

4.10. Os precos deverao ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitario
em algarismos e o valor global em algarismos e por extenso.

4.10.1. Ocorrendo divergéncia entre os pregos unitarios e 0 prego global,

prevalecerdo os primeiros; no caso de divergéncia entre os valores numéricos e 0s
valores expressos por extenso, prevalecerdo estes ultimos.
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4.11. Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos

previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na execuc¢éo do objeto.

412, Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serao
de exclusiva responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer
alteracao, sob alegacédo de erro, omissédo ou qualquer outro pretexto.

4.13. Na fase de aceitacdo, sempre sera considerado o menor prego ofertado pela
licitante vencedora, ainda que ela tenha ofertado precos distintos para o0 mesmo objeto em item
diferente no pregéo, como no caso de cota reservada.

4.14. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em
percentuais variaveis, a cotagdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos
recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.

4.15. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento
serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

4.16. A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposi¢Bes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia,
assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem
como, quando for o caso, fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
necessérios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execucdo contratual,
promovendo, quando requerido, sua substitui¢ao.

4.17. A proposta final deverd ser documentada nos autos e serd levada em
consideracgdo no decorrer da execucao do contrato e aplicagdo de eventual san¢ao a Contratada,
se for o caso.

4.18. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta, tais como marca,
modelo, tipo, fabricante e procedéncia, vinculam o licitante.

4.19. A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste
Edital, sem conter alternativas de pre¢o ou de qualquer outra condi¢do que induza o julgamento
a mais de um resultado, sob pena de desclassificagcéo.

4.20. N&o serdo aceitas propostas com exigéncia de faturamento minimo ou
proposta alternativa.

4.21. A proposta deverd obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndo sendo
considerada aquela que nado corresponda as especificacBes ali contidas ou que estabeleca
vinculo a proposta de outro licitante.

4.22. A apresentacdo da Proposta em desacordo com as exigéncias deste Edital
acarretara, sumariamente, a desclassificacdo da empresa proponente e sua exclusdo do
certame.
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4.23. No caso de omissdes em propostas, serdo considerados aqueles previstos no

Edital, no Termo de Referéncia e seus anexos.

4.24., A Proposta devera ter validade de 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacdao.

4.25. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracdo por parte
dos contratados pode ensejar a responsabilizacéo pelo Tribunal de Contas da Unido e, apés o
devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adocdo
das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da
Constituicdo; ou condenagédo dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao
pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por
sobreprec¢o na execuc¢éo do contrato.

5. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E
FORMULACAO DE LANCES

5.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-4 automaticamente em sesséo publica,
por meio de sistema eletronico, na data, horario e local indicados neste Edital.

5.2. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou os documentos de
habilitacdo, quando for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao
publica.

5.2.1. Sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

5.2.2. A desclassificacdo serd sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

5.2.3. A ndo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em
sentido contrério, levado a efeito na fase de aceitacéo.

5.3. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que
somente estas participardo da fase de lances.

5.4, O sistema disponibilizard campo proprio para troca de mensagens entre o
Agente de Contratacdo/Comisséo e os licitantes.

5.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances

exclusivamente por meio de sistema eletrdnico, sendo imediatamente informados do seu
recebimento e do valor consignado no registro.
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5.6. Valores com mais de duas casas decimais para os centavos, conforme exigido

neste Edital, serdo arredondados (para baixo) na etapa de aceitacao.
5.7. O lance devera ser ofertado pelo valor total do grupo.

5.8. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado
para abertura da sesséo e as regras estabelecidas no Edital.

5.9. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao Ultimo por ele
ofertado e registrado pelo sistema.

5.10. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que
incidir4 tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relacdo a proposta que cobrir a
melhor oferta devera ser de 0,1%.

5.11. O licitante podera, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no
intervalo de quinze segundos apdés o0 registro no sistema, na hipétese de lance
inconsistente ou inexequivel.

5.12. O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa adotado.

5.13. Para o envio de lances no pregéo eletrdnico o modo de disputa “aberto”, os
licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogacoes.

5.13.1. A etapa de lances da sessdao publica terd duragédo de 10 (dez) minutos
e, apos isso, sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance
ofertado nos ultimos 2 (dois) minutos do periodo de duragéo da sessao publica.

5.13.2. A prorrogacao automética da etapa de lances, de que trata o subitem
anterior, serd de 2 (dois) minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver
lances enviados nesse periodo de prorrogacdo, inclusive no caso de lances
intermediérios.

5.13.3. N&o havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores,
a sessao publica encerrar-se-4 automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara
os lances conforme a ordem final de classificag&o.

5.13.4. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relacdo a proposta
classificada em segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o Agente de
Contratacao/Comissdo, auxiliado pela equipe de apoio, podera admitir o reinicio da
disputa aberta, para a definicdo das demais colocacdes.
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5.13.5. ApGs o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados

para apresentar lances intermediarios.

5.14. Apo6s o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema
ordenara e divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

5.15. N&o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele
gue for recebido e registrado em primeiro lugar.

5.16. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em
tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificacédo do licitante.

5.17. No caso de desconexdo com o Agente de Contratagcdo/Comissao, no decorrer
da etapa competitiva do Pregéo, o sistema eletrdnico podera permanecer acessivel aos licitantes
para a recepcao dos lances.

5.18. Quando a desconexdo do sistema eletrbnico para o0 Agente de
Contratacao/Comisséo persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessado publica sera
suspensa e reiniciada somente apds decorridas 12 (doze) horas da comunicacéo do fato pelo
Agente de Contratagdo/Comisséo aos participantes, no sitio eletrdnico utilizado para divulgagéo.

5.19. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

5.20. Em relacdo a itens ndo exclusivos para participagdo de microempresas e
empresas de pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, serd efetivada a verificagédo
automatica, junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificara em
coluna prépria as microempresas e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a
comparacdo com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim
como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei
Complementar n® 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n°® 8.538, de 2015.

5.20.1. Nessas condi¢Bes, as propostas de microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da
melhor proposta ou melhor lance serdo consideradas empatadas com a primeira
colocada.

5.20.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de
encaminhar uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao
da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema,
contados ap0s a comunicacao automatica para tanto.

5.20.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor
classificada desista ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as
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demais licitantes microempresa e empresa de pequeno porte que se encontrem
naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificacdo, para o exercicio
do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

5.20.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas
e empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos
subitens anteriores, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela
que primeiro podera apresentar melhor oferta.

5.21. S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou
entre lances finais da fase fechada do modo de disputa “aberto e fechado”.

5.21.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de
desempate sera aquele previsto no art. 60 da Lei n°® 14.133, de 2021, nesta ordem:

5.21.1.1. disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderéo
apresentar nova proposta em ato continuo a classificacéo;

5.21.1.2. avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para
a qual deverdo preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito
de atesto de cumprimento de obrigacdes previstos nesta Lei;

5.21.1.3. desenvolvimento pelo licitante de acdes de equidade entre
homens e mulheres no ambiente de trabalho, conforme regulamento;

5.21.1.4. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade,
conforme orientac8es dos érgdos de controle.

5.21.2. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente,
aos bens e servicos produzidos ou prestados por:

5.21.2.1. empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito
Federal do 6rgdo ou entidade da Administracdo Publica estadual ou distrital
licitante ou, no caso de licitagao realizada por érgédo ou entidade de Municipio,
no territorio do Estado em que este se localize;

5.21.2.2. empresas brasileiras;

5.21.2.3. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de
tecnologia no Pais;

5.21.2.4. empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos
da Lein®12.187, de 29 de dezembro de 2009.
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5.22. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, na hip6tese da

proposta do primeiro colocado permanecer acima do preco maximo ou inferior ao desconto
definido para a contratacéo, o Agente de Contratagao/Comisséo podera negociar condicdes mais
vantajosas, apos definido o resultado do julgamento.

5.22.1. A negociagdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a
ordem de classificacdo inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado,
mesmo apos a negociacao, for desclassificado em razao de sua proposta permanecer
acima do preco maximo definido pela Administracao.

5.22.2. A negociagdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser
acompanhada pelos demais licitantes.

5.22.3. O resultado da negociacdo sera divulgado a todos os licitantes e
anexado aos autos do processo licitatorio

5.22.4. O Agente de Contratacdo/Comisséo solicitard ao licitante mais bem
classificado que, no prazo de até 2 (duas) horas, envie a proposta adequada ao
ultimo lance ofertado apés a negociacéo realizada, acompanhada, se for o caso, dos
documentos complementares, quando necessarios a confirmacéo daqueles exigidos
neste Edital e j& apresentados.

5.22.5. E facultado ao Agente de Contratagdo/Comissdo prorrogar 0 prazo
estabelecido, a partir de solicitacdo fundamentada feita no chat pelo licitante, antes
de findo o prazo.

5.23. O ndo atendimento aos chamados via chat sera interpretado como
descumprimento das normas editalicias ou desinteresse em fornecer o objeto da licitagdo quando
solicitado alguma diligéncia necesséria para sanar eventual divida sobre documentos/proposta,
0 que acarretara na desclassificagdo da proposta da empresa solicitada;

5.24. Havendo necessidade, o Agente de Contratagdo/Comissao suspendera a
sessao, informando no “chat” a nova data e horario para a sua continuidade.

5.25. Apbs a negociacao do preco, o Agente de Contratacao/Comisséo iniciara a fase
de aceitacdo e julgamento da proposta.

6. DA FASE DE JULGAMENTO
6.1. Encerrada a etapa de negociacao, o Agente de Contratacdo/Comissao verificara

se o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condi¢des de participacéo
no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n® 14.133/2021, legislacdo correlata e no item 2
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do edital, especialmente quanto a existéncia de sancdo que impeca a participacdo no certame
ou a futura contratag@o, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF;
b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido

pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Uniado (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

6.2. A consulta aos cadastros seré realizada em nome da empresa licitante e também
de seu s6cio majoritério, por forca da vedacdo de que trata o artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992.

6.3. Caso conste na Consulta de Situagdo do licitante a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o Agente de Contratacdo/Comisséo diligenciara para verificar se houve
fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN
n° 3/2018, art. 29, caput)

6.3.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios,
linhas de fornecimento similares, dentre outros. (IN n°® 3/2018, art. 29, §19).

6.3.2. O licitante serd convocado para manifestacdo previamente a uma
eventual desclassificacdo. (IN n° 3/2018, art. 29, §29°).

6.3.3. Constatada a existéncia de sanc¢ao, o licitante sera reputado inabilitado,
por falta de condi¢éo de participacao.

6.4. Caso atendidas as condi¢des de participacdo, sera iniciado o procedimento de
habilitacéo.
6.5. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado

de algum tratamento favorecido as ME/EPPs, o Agente de Contratacdo/Comissao verificara se
faz jus ao beneficio.

6.6. Verificadas as condi¢cdes de participacdo e de utlizacdo do tratamento
favorecido, o Agente de Contratacdo/Comissdo examinara a proposta classificada em primeiro
lugar quanto a adequacao ao objeto e a compatibilidade do pregco em relagdo ao maximo
estipulado para contratacdo neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no artigo 29 a
35 da IN SEGES n° 73, de 30 de setembro de 2022.

6.7. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
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6.7.1. contiver vicios insanaveis;
6.7.2. ndo obedecer as especificagfes técnicas contidas no Termo de
Referéncia;
6.7.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco

maximo definido para a contratacao;

6.7.4. ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
Administracao;

6.7.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste
Edital ou seus anexos, desde que insanavel.

6.8. No caso de bens e servicos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas
valores inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor or¢ado pela Administracéo.

6.8.1. A inexequibilidade, na hipotese de que trata o caput, sO sera
considerada apos diligéncia do Agente de Contratagdo/Comissao, que comprove:

6.8.1.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
6.8.1.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto
da oferta.

6.9. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de pre¢o, ou em caso da

necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que
a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

6.10. Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus
respectivos custos unitarios por meio de Planilha de Custos e Formacéo de Precos elaborada
pela Administracao, o licitante classificado em primeiro lugar sera convocado para apresentar
Planilha por ele elaborada, com os respectivos valores adequados ao valor final da sua proposta,
sob pena de ndo aceitacdo da proposta.

6.11. Erros no preenchimento da planilha n&o constituem motivo para a
desclassificacdo da proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado

pelo sistema, desde que ndo haja majoracéo do preco.

6.11.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas
que ndo alterem a substéncia das propostas;
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6.11.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a

indicacao de recolhimento de impostos e contribuic6es na forma do Simples Nacional,
guando ndo cabivel esse regime.

7. DA FASE DE HABILITACAO
7.1. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes

para demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitacdo, serdo exigidos para
fins de habilitacdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.1.1. A documentagdo exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social e
trabalhista e econémico-financeira, podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.

7.2. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que nao funcionem
no Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes,
inicialmente apresentados em traducdo livre.

7.2.1. Na hipétese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que nao
funcione no Pais, para fins de assinatura do contrato ou da ata de registro de precos,
os documentos exigidos para a habilitagdo seréo traduzidos por tradutor juramentado
no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro
de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos
consulados ou embaixadas.

7.3. Quando permitida a participagdo de consércio de empresas, a habilitacdo
técnica, quando exigida, seré feita por meio do somatério dos quantitativos de cada consorciado
e, para efeito de habilitagdo econdmico-financeira, quando exigida, sera observado o somatorio
dos valores de cada consorciado.

7.3.1. Se o consércio ndo for formado integralmente por microempresas ou
empresas de pequeno porte e o termo de referéncia exigir requisitos de habilitagéo
econdmico-financeira, havera um acréscimo de 10% para o consorcio em relagédo ao
valor exigido para os licitantes individuais.

7.4. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser apresentados em
original ou por copia.

7.5. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderdo ser substituidos por

registro cadastral emitido por 6rgéo ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em
obediéncia ao disposto na Lei n® 14.133/2021.
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7.6. Sera verificado se o licitante apresentou declaracéo de que atende aos requisitos

de habilitacéo, e o declarante respondera pela veracidade das informacgdes prestadas, na forma
dalei (art. 63, 1, da Lei n® 14.133/2021).

7.7. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacdo, a
declaracdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

7.8. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificacdo, declaracdo de que
suas propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convengbes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de entrega das propostas.

7.9. A habilitacdo sera verificada por meio do Sicaf, nos documentos por ele
abrangidos.

7.9.1. Somente havera a necessidade de comprovagédo do preenchimento de requisitos
mediante apresentacéo dos documentos originais néo-digitais quando houver divida em relagao
a integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir. (IN n°® 3/2018, art. 4°,
81°, e art. 6°, §4°).

7.10. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais
no Sicaf e manté-los atualizados junto aos 6rgdos responséaveis pela informacdo, devendo
proceder, imediatamente, a correcao ou a alteracao dos registros tdo logo identifique incorre¢édo
ou aqueles se tornem desatualizados. (IN n°® 3/2018, art. 7°, caput).

7.10.1. A nado observancia do disposto no item anterior podera ensejar
desclassificacdo no momento da habilitagdo. (IN n°® 3/2018, art. 7°, paragrafo Unico).

7.11. A verificacdo pelo Agente de Contratacdo/Comissdo, em sitios eletrénicos
oficiais de érgaos e entidades emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de
habilitacéo.

7.11.1. Os documentos exigidos para habiltacdo que ndo estejam
contemplados no Sicaf serdo enviados por meio do sistema, em formato digital, no
prazo de 12 (doze) horas, contado da solicitacdo do Agente de
Contratacao/Comissdo, podendo ser prorrogavel por igual periodo quando
devidamente justificado.

7.11.2. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar
a documentacdo de habilitacdo, ainda que haja alguma restricdo de regularidade

fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, § 1° da LC n°® 123, de 2006, devendo
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providenciar a sua regularizacdo dentro do prazo legal estabelecido no préprio
dispositivo.

7.11.3. Todos os documentos deverdo ser encaminhados preferencialmente em
formato de arquivo PDF.

7.12. A verificag&o no Sicaf ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente
sera feita em relacao ao licitante vencedor.

7.12.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de
Referéncia somente serdo exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao
julgamento das propostas, e apenas do licitante mais bem classificado.

7.13. Apbés a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo sera permitida a
substituicdo ou a apresentacéo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei
14.133/21, art. 64, e IN 73/2022, art. 39, §4°):

7.13.1. complementacdo de informacdes acerca dos documentos ja
apresentados pelos licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a
época da abertura do certame; e

7.13.2. atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apés a data de
recebimento das propostas;

7.14. Na analise dos documentos de habilitagcdo, a comiss@o de contratacdo podera
sanar erros ou falhas, que nédo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica,
mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia
para fins de habilitagéo e classificacéo.

7.15. Na hipotese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, o Agente
de Contratacdo/Comissdo examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na
ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda ao presente edital,
observado o prazo disposto neste Edital.

7.16. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de
habilitacdo do licitante cuja proposta atenda ao edital de licitacdo, apds concluidos os
procedimentos de que trata o subitem anterior.

7.17. A comprovacéo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das
empresas de pequeno porte somente sera exigida para efeito de contratacdo, e ndo como
condicao para participacdo na licitagdo (art. 4° do Decreto n°® 8.538/2015).
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8. DOS RECURSOS
8.1. A interposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacédo

ou inabilitacdo de licitantes, a anulagdo ou revogacgéo da licitagdo, observara o disposto no art.
165 da Lein®14.133, de 2021.

8.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimacgao ou de
lavratura da ata.

8.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou 0 ato
de habilitacdo ou inabilitacao do licitante:

8.3.1. a intengdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena
de precluséo;

8.3.2. 0 prazo para apresentagéo das razfes recursais serd iniciado na data de
intimacao ou de lavratura da ata de habilitagdo ou inabilitac&o;

8.4. Os recursos deverdo ser encaminhados em campo préprio do sistema.

8.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisao
recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse
mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua deciséo
no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

8.6. Os recursos interpostos fora do prazo nao serdo conhecidos.

8.7. O prazo para apresentacao de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes
sera de 3 (trés) dias Uteis, contados da data da intimacdo pessoal ou da divulgagdo da
interposi¢do do recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de
seus interesses.

8.8. O recurso e o pedido de reconsideragéo terdo efeito suspensivo do ato ou da
deciséo recorrida até gque sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

8.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente o0s atos insuscetiveis de
aproveitamento.
8.10. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados no

sitio eletrénico: <https://www.unifal-mg.edu.br/sei/>.
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9. DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES
9.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o

licitante/contratado que, com dolo ou culpa:

9.1.1. deixar de entregar a documentacao exigida para o certame ou nado
entregar qualquer documento que tenha sido solicitado pelo/aAgente de
Contratacdo/Comissé&o/a durante o certame;

9.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado,
nao mantiver a proposta em especial quando:

9.1.2.1. ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou
apés a negociagao;

9.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

9.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa
competitiva; ou

9.1.2.4. deixar de apresentar amostra;

9.1.2.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as
especificacBes do edital;

9.1.3. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

9.1.3.1. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de
registro de preco, ou a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo
estabelecido pela Administragéao;

9.1.4. fraudar a licitacéo;
9.1.5. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;
9.1.6. der causa a inexecucdo parcial do contrato;

9.1.7. der causa a inexecucdo total do contrato;

9.1.8. der causa a inexecug¢do parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdo ou ao funcionamento dos servi¢os publicos ou ao interesse coletivo;

9.1.9. ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo
sem motivo justificado;

9.1.10. Atrasar a execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado.

9.1.11. apresentar documentacéo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a
execugéo do contrato;

9.1.12. praticar ato fraudulento na execug¢éo do contrato;
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9.1.13. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

em especial quando:
9.1.13.1.  agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
9.1.13.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;
9.1.13.3.  apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

9.1.14. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de
2013.

9.2, Com fulcrona Lein®14.133, de 2021, a Administracéo podera, garantida a prévia
defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios/ contratados as seguintes sancdes, sem prejuizo
das responsabilidades civil e criminal:

9.2.1. Adverténcia, quando nédo se justificar a imposicao de penalidade mais
grave (art. 156, 82° da Lei n® 14.133, de 2021);

9.2.2. Multa;

9.2.2.1. Para as infragbes previstas nos itens 9.1.1, 9.1.2 € 9.1.3 e seus
subitens, a multa sera de 7,5% (sete e meio por cento) do valor total dos
itens propostos/adjudicados pela licitante.

9.2.2.2. Para as infragdes previstas nos itens 9.1.4 a 9.1.13, a multa sera
de 20% (vinte por cento) do valor total dos itens propostos/adjudicados pela
licitante ou do valor remanescente do contrato quando for o caso, salvo a
infragdo do item 9.1.10 que esté prevista no subitem 9.2.2.3 quando néo for
0 caso de substituicdo.

9.2.2.3. Moratdria sobre o valor inadimplente para a infrac@o prevista no
item 9.1.10 em 0,2% (dois décimos por cento) por dia de atraso, até o limite
de 20 (vinte) dias, caso em que apds esse prazo sera considerada
inexecucao do contrato e aplicar-se-4, em substituicdo desta, a multa do item
9.2.2.2 com a consequente extingdo unilateral do contrato, com a aplica¢do
cumulada de outras sancgdes.

9.2.3. Impedimento de licitar e contratar pelo prazo maximo de 3 (trés) anos,
quando praticadas as condutas descritas nos itens 9.1.7, 9.1.8 e 9.1.9 dos subitens
acima, sempre que nao se justificar a imposicéo de penalidade mais grave (art. 156,
§4° daLein®14.133, de 2021);

9.2.4. Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando
praticadas as condutas descritas nos itens 9.1.11, 9.1.12 9.1.13 e 9.1.14 dos
subitens acima, bem como nos itens 9.1.7, 9.1.8 e 9.1.9, que justifiquem a imposi¢ao
de penalidade mais grave (art. 156, 85°, da Lei n® 14.133, de 2021).
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9.3. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro

de preco, ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administracéo, descrita no item 9.1.3 e seu subitem, caracterizara o descumprimento total da
obrigacao assumida e o sujeitara as penalidades e a imediata perda da garantia de proposta em
favor do 6rgdo ou entidade promotora da licitacdo, nos termos do art. 45, 84° da IN SEGES/ME
n.° 73, de 2022.

9.4, Na aplicacdo das sanc@es serdo considerados:

9.4.1. anatureza e a gravidade da infracdo cometida.

9.4.2. as peculiaridades do caso concreto

9.4.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes

9.4.4. os danos que dela provierem para a Administracdo Publica

9.4.5. aimplantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientacdes dos drgédos de controle.

9.5. A aplicacéo das sanc¢des previstas neste Edital ndo exclui, em hipotese alguma,
a obrigacéo de reparacéo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, 89° da Lei n°
14.133, de 2021)

9.6. Todas as sancgdes previstas neste Edital poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa (art. 156, 87°, da Lei n°® 14.133, de 2021).

9.7. Se a multa aplicada e as indeniza¢des cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a
diferenca serd descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da
Lein® 14.133, de 2021).

9.8. Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de
multa administrativa e/ou indenizac¢des, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados,
total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo
contrato ou de outros contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo 6rgdo
ora contratante, na forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

9.9. A aplicagdo das sancdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure
o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput
e paragrafos do art. 158 da Lein® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar
e contratar e de declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

9.10. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicagdo das sang¢fes de
adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacé&o, o qual sera
dirigido a autoridade que tiver proferido a decisédo recorrida, que, se nao a reconsiderar no prazo
de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhara o recurso com sua motivagdo a autoridade superior, que
devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento
dos autos.
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9.11. Cabera a apresentacdo de pedido de reconsideracao da aplicacao da sancéo de

declaragédo de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado
da data da intimacao, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu
recebimento.

9.12. O recurso e o pedido de reconsideracgéo terdo efeito suspensivo do ato ou da
deciséo recorrida até que sobrevenha deciséo final da autoridade competente.

9.13. As sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e declaracéo de inidoneidade
para licitar ou contratar sao passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

9.14. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos
previstos neste Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos
das sanc¢bes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios
com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou & empresa do mesmo ramo com
relacdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos
0s casos, o contraditdrio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia (art. 160,
dalein®14.133, de 2021).

9.15. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Gteis, contado da
data de aplicacdo da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por
ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e
Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no d&mbito
do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n® 14.133, de 2021).

9.16. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou
em outras leis de licitacBes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados
como atos lesivos na Lei n°® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos
mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida

Lei (art. 159).

10. DA IMPUGNAGCAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

10.1. Qualquer pessoa € parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade
na aplicacao da Lei n° 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias Uteis
antes da data da abertura do certame, exclusivamente por meio eletrénico via internet.

10.1.1. O endereco eletrbnico para envio do pedido de esclarecimento ou
impugnacao é pregao@unifal-mg.edu.br ;

10.1.2. A data limite para envio do pedido de esclarecimento ou impugnacao é
dia 08/01/2024, até as 17 horas.
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10.2. A resposta a impugnacdo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em

sitio eletronico oficial no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data
da abertura do certame.

10.3. Todas as solicitagBes, impugnacdes, esclarecimentos e recursos deverdo ser
enviados dentro do horéario de expediente normal, das 07h as 17h, de segunda-feira a sexta-
feira.

10.4. Qualquer comunicacédo realizada fora do horario de expediente acima serdo
considerados recebidos no primeiro dia Gtil imediatamente posterior, sendo utilizada a data e
hora de registro no e-mail como comprovacao.

10.5. As respostas as impugnacfes e os esclarecimentos prestados pelo Agente de
Contratacao/Comisséo serdo entranhados nos autos do processo licitatorio e estardo disponiveis
para consulta por qualquer interessado.

10.6. As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem o0s prazos
previstos no certame.

10.6.1. A concesséo de efeito suspensivo a impugnacéo é medida excepcional
e deverd ser motivada pelo agente de contratagdo, nos autos do processo de
licitag&o.

10.7. Acolhida a impugnagéo, sera definida e publicada nova data para a realizacdo
do certame.
11. DAS DISPOSICOES GERAIS

11.1. A participacdo neste certame implica na aceitacdo de todas as condi¢des
estabelecidas neste Edital e seus anexos.

11.2. Sera divulgada ata da sessao publica no sistema eletrénico.

11.3. N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impecga
a realizac@o do certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o
primeiro dia Util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja
comunicacao em contrario, pelo Agente de Contratagdo/Comisséo.

11.4. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica
observaréo o horario de Brasilia - DF.

11.5. A homologacao do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratacéo.

11.6. Sobre os pedidos de revisdo do equilibrio econémico-financeiro referentes aos
contratos de obras e servi¢cos de engenharia no &mbito da Universidade Federal de Alfenas-
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MG, a CONTRATADA deveréa observar as regras previstas na INSTRUCAO NORMATIVA N°
01/2023, DE 31 DE MAIO DE 2023, disponivel em https://www.unifal-
mg.edu.br/planejamento/instrucoes-normativas/ .

11.7. A Contratada devera contribuir para a promocédo do desenvolvimento nacional
sustentavel no cumprimento de diretrizes e critérios de sustentabilidade ambiental, de acordo
com o Art. 225 da Constituicdo Federal/1988, e conforme disposto no Art. 5° da Lei n°
14.133/2021.

11.8. Deverdo ser observadas ainda, no que couber, pela Contratada, as exigéncias
de carater de SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL constantes no Plano de Logistica
Sustentavel — PLS (2020-2024) da UNIFAL/MG, na IN 01/2010, no Guia Nacional de
Contratac8es Sustentaveis da CGU/AGU 42 edicao, atualizada, e demais normas especificas.

11.9. As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracéo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranc¢a da contratacao.

11.10. Os licitantes assumem todos 0s custos de preparagdo e apresentacéo de suas
propostas e a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da condu¢éo ou do resultado do processo licitatorio.

11.11. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a
o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. S6 se iniciam e vencem o0s prazos em dias de
expediente na Administracao.

11.12. No caso de ocorréncia de feriado nacional, estadual ou municipal, ou de falta de
expediente na Instituicdo, no dia previsto para a Abertura da Sessdo Publica, o ato ficara
automaticamente transferido para o primeiro dia Gtil seguinte, no mesmo horéario, desde que nédo
haja comunicacdo em contrario, pelo Agente de Contratacdo/Comissao

11.13. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o
afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os
principios da isonomia e do interesse publico.

11.14. Em caso de divergéncia entre disposicfes deste Edital e de seus anexos ou
demais pegas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

11.15. O foro para dirimir quaisquer litigios decorrentes desta Licitacdo € o da Justica
Federal, Subsec¢ao Judiciaria de Varginha/MG, “ex vi’ do artigo 109, |, da Constituicdo da
Republica.

11.16. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas (PNCP) e endereco eletrénico www.unifal-mg.edu.br/licitacao .
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11.17. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:
11.17.1. ANEXO | - Termo de Referéncia;

11.17.2. Apéndice | do Anexo | — Especificacao do Objeto;

11.17.3. Apéndice Il do Anexo | — Estudo Técnico Preliminar;

11.17.4. ANEXO Il - Declaracéo de Compromisso e Responsabilidade Ambiental,
Social e Econémica;

11.17.5. ANEXO Il - Modelo de Proposta;
11.17.6. ANEXO IV — Termo de Declaracéo de Concordancia e Veracidade;

11.17.7. ANEXO V — Minuta de Termo de Contrato.

Alfenas/MG, 22 de dezembro de 2023,

Prof. Mayk Vieira Coelho
Pré-Reitor de Administracéo e Finangas
- UNIFAL/MG -
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA
PREGAO ELETRONICO 068/2023

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 Esta contratacdao tem como finalidade a contratacdao de servicos de
cotacdo, reserva, emissdo, remarcacao, endosso, reembolso e cancelamento de
passagens aéreas, nacionais e internacionais e emissao de seguro viagem, visando
atender a demanda de viagem da Instituicio, nos termos da tabela do Apéndice
| do Anexo | — Especificagdo do objeto, conforme condicdes e exigéncias
estabelecidas neste Termo de Referéncia, no Edital e seus Anexos

1.2 O(s) servico(s) objeto desta contratacdo sao caracterizados como
comum(ns), conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3 O prazo de vigéncia da contrata¢do serd de 1 (um) ano, contado(s) da celebragéo,
prorrogdvel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021,
pois este servico é enquadrado como continuado.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 A Fundamentacao da Contratacao e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,
apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2 A referida contratacao sera inserida no Plano de Contratagdes Anuais
(PCA) e no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP).

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E ESPECIFICAGAO DO SERVICO

3.1 A descrigao da solugao como um todo encontra-se pormenorizada em
tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo
de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade:
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4.1 Deverdo ser observadas, no que couber, pela Contratada, as exigéncias de carater
de SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL constantes na IN 01/2010, no Guia Nacional de
Contratagbes Sustentaveis da CGU/AGU 42 edi¢do, atualizada, e demais normas
especificas.

Subcontratagao
4.2 Nao é admitida a subcontratacao do objeto contratual.
Garantia da contratacao

4.3 Nao havera exigéncia da garantia da contratacdao dos artigos 96 e
seguintes da Lei n2 14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo
Técnico Preliminar.

Vistoria

4.4 Nao se aplica.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condigoes de execugao

5.1. Os servicos a serem executados, deverao ser realizados de acordo com
o recebimento da solicitacdo do contratante, em conformidade com as
guantidades e especificacdes determinadas em cada solicitacao, via SCDP
(Sistema de Concessao de Diarias e Passagens).

5.1.1 A contratada se obriga a executar todo o servico, de acordo com as
especificacOes técnicas, no mesmo momento, na quantidade informada na
Autorizacao de Servico (AS).

5.1.2 A Administracdo podera solicitar a antecipacao da execuc¢ao do servigo
constante da Autorizacdao de Servico, somente se a licitante conseguir
atender ao pedido.

Do recebimento

5.2 Os servicos serao recebidos mediante disponibilizacdo dos bilhetes,
vouchers, apdlice do seguro viagem e demais servicos via SCDP e/ou correio
eletrénico a ser indicado.

5.3 Os servigcos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de até 10 (dez)
dias uteis, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos
detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico e administrativo. (Art. 140,1,a,da Lein214.133 e Arts. 22, X e 23, X
do Decreto n? 11.246, de 2022).
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5.3.1 O prazo da disposicdao acima sera contado do recebimento de
comunica¢ao de cobranga oriunda do contratado com a comprovacgao da
prestacdo dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

5.3.2 O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisdrio do
objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o
cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n?
11.246, de 2022).

5.3.3 O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisdrio
do objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o
cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto
n2 11.246, de 2022)

5.3.4 O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento
provisorio sob o ponto de vista técnico e administrativo.

5.4 Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de
faturamento, o fiscal técnico do contrato ira apurar o resultado das
avaliacdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho
e qualidade da prestacao dos servicos realizados em consonancia com os
indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos a contratada, registrando em relatdério a ser
encaminhado ao gestor do contrato.

5.4.1 O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucao ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a ultima e/ou
Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

5.4.2 A fiscalizagdo ndo efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medicdo de
servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam
vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei
n2 14133, de 2021)

5.4.3 O recebimento provisério também ficard sujeito, quando cabivel, a
conclusdo de todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes
exigiveis.

5.4.4 Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em

desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e
na proposta, sem prejuizo da aplicagdao das penalidades.
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5.5 Quando a fiscalizacdao for exercida por um unico servidor, o Termo
Detalhado devera conter o registro, a analise e a conclusao acerca das
ocorréncias na execucao do contrato, em relacao a fiscalizacdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

5.6 O servico sera recebido definitivamente: Pelo Requisitante, apds o
decurso do prazo estabelecido no item 14.1.3 do DFD, mediante o envio,
verificacao e aceite dos bilhetes, vouchers, apdlice de seguro viagem e
demais servicos, anexados na requisicdo PCDP (Proposta de Concessdo de
Diarias e Passagens) no sistema SCDP (Sistema de Concessao de Didrias e
Passagens) do Governo Federal, e/ou em endereco de correio eletronico a
ser indicado, que comprove a adequacao do objeto aos termos exigidos,
obedecendo os seguintes procedimentos:

5.6.1 Emitir documento comprobatério da avaliacao realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de
obrigacdes assumidas pelo contratado, com menc¢ao ao seu desempenho na
execucao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro
de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento (art. 21,
VIII, Decreto n2 11.246, de 2022).

5.6.2 Realizar a andlise dos relatéorios e de toda a documentacao
apresentada pela fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a
liguidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas
corregoes;

5.6.3 Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo
dos servicos prestados, com base nos relatérios e documentacdes
apresentadas; e

5.6.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o
valor exato dimensionado pela fiscalizagao.

5.6.5 Enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagao e gestao.

5.7 No caso de controvérsia sobre a execuc¢ao do objeto, quanto a dimensao,
gualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n®
14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no
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gue pertine a parcela incontroversa da execu¢ao do objeto, para efeito de
liguidagdao e pagamento.

5.8 Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucao,
pelo contratado, de inconsisténcias verificadas na execug¢ao do objeto ou no
instrumento de cobranca.

5.9 O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade
civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execugao do contrato.

5.10 Serd recebido somente nas condi¢cOes exigidas pelo Edital e seus
anexos.

6 DA GARANTIA

6.1 O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei
n2 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor),
contado a partir do primeiro dia util subsequente a data do recebimento
definitivo dos servigos.

6.2 Para cumprimento da garantia, a responsabilidade por todas as despesas
diretas ou indiretas que venham a surgir no reparo é da licitante vencedora,
ficando, a UNIFAL-MG, isenta de qualquer responsabilidade sobre o custeio
da substituicdo/reparo do objeto.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1 O prazo de vigéncia da contratacdo serd de 1 (um) ano, contado(s) da celebracdo,
prorrogdvel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n® 14.133, de 2021,
pois este servico é enquadrado como continuado.

7.2 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com
as clausulas avencadas e as normas da Lei n2 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecucgao total ou parcial.

7.3 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdao ou suspensao do
contrato, o cronograma de execug¢ao sera prorrogado automaticamente
pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila.
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7.4 As comunicagdes entre o drgao ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se
o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

7.5 O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para
adocao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

7.6 Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o drgao ou
entidade podera convocar o representante da empresa contratada para
reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagao, que contera
informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano
complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de
afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

7.7 A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)
fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n2 14.133, de
2021, art. 117, caput).

7.8 O fiscal técnico do contrato acompanhara a execu¢ao do contrato, para
gue sejam cumpridas todas as condi¢cOes estabelecidas no contrato, de
modo a assegurar os melhores resultados para a Administra¢ao. (Decreto n?
11.246, de 2022, art. 22, VI);

7.8.1 O fiscal técnico do contrato anotara no histdrico de gerenciamento do
contrato todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢ao do contrato, com a
descricdao do que for necessdrio para a regularizacao das faltas ou dos
defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §12, e Decreto n®
11.246, de 2022, art. 22, |I);

7.8.2 ldentificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do
contrato emitird notificacGes para a correcao da execug¢ao do contrato,
determinando prazo para a correcdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22,

n);

7.8.3 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo
habil, a situagao que demandar decisdao ou adog¢dao de medidas que
ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessdrias e
saneadoras, se for o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, V).

7.8.4 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢ao do contrato
nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato
imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22,
V).
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7.8.5 O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em
tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a
renovacao tempestiva ou a prorrogacao contratual (Decreto n? 11.246, de
2022, art. 22, VII).

7.9 O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdao das
condicdes de habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o
pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdao de apostilamento e
termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios
pertinentes, caso necessario (Art. 23, 1 e ll, do Decreto n? 11.246, de 2022).

7.9.1 Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuarda tempestivamente na solugcao do
problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n2 11.246, de
2022, art. 23, 1V).

7.10 O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de
acompanhamento e fiscalizacdao do contrato contendo todos os registros
formais da execugdo no histdrico de gerenciamento do contrato, a exemplo
da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das
prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagao da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administracao. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, IV).

7.10.1 O gestor do contrato acompanhard a manutenc¢ao das condi¢des de
habilitacdao da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento,
e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdao e do
pagamento da despesa no relatoério de riscos eventuais. (Decreto n2 11.246,
de 2022, art. 21, IlI).

7.10.2 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos
fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execu¢ao do
contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n2 11.246,
de 2022, art. 21, II).

7.10.3 O gestor do contrato emitira documento comprobatdrio da avaliacao
realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao
cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com menc¢ao ao
seu desempenho na execucao contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
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devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.
(Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

7.10.4 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdao de
processo administrativo de responsabilizacao para fins de aplicagao de
sangdes, a ser conduzido pela comissdao de que trata o art. 158 da Lei n?
14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, X).

7.11 O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato,
em tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas
a tempestiva renovacdo ou prorrogacgao contratual. (Decreto n? 11.246, de
2022, art. 22, VII).

7.12 O gestor do contrato devera elaborara relatério final com informacgdes
sobre a consecuc¢ao dos objetivos que tenham justificado a contratacao e
eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades
da Administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VI).

8. CRITERIOS DE PAGAMENTO
Liquidagao

8.1 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra
o prazo de 10 (dez) dias uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secao,
prorrogdaveis por igual periodo, nos termos do art. 72, §292 da Instrucao
Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

8.1.1 O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade,
mantendo-se a possibilidade de prorrogacdao, no caso de contratacdes
decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata
o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021.

8.2 Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;
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b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do drgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execucao do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis.

8.3 O documento Fiscal tera que ser emitido obrigatoriamente com o
numero de inscricdao no CNPJ apresentado para a Habilitacdao, nao se
admitindo documento Fiscal emitido com outro CNPJ, mesmo aqueles de
filiais ou matriz;

8.4 Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidagao da despesa,
esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacao da
situacdo, sem Onus ao contratante;

8.5 A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverad ser
obrigatoriamente acompanhado da comprovacao da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais
ou a documentag¢ao mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133, de 2021.

8.6 A Administracao devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a
manutencao das condi¢cdes de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar
possivel razao que impeca a participacao em licitacdao, no ambito do drgao
ou entidade, que implique proibicao de contratar com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas.

8.7 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do
contratado, serd providenciada sua notificacao, por escrito, para que, no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

8.8 Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada
improcedente, o contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis
pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do
contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir
o recebimento de seus créditos.
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8.9 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisao contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

8.10 Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serao realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o
contratado nao regularize sua situacao junto ao SICAF;

Prazo de pagamento

8.11 O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis
contados da finalizacao da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior,
nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 77, de 2022.

8.12 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado
serdao atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de
pagamento até a data de sua efetiva realizagdao, mediante aplicacdo do
indice INPC de corre¢ao monetaria.

8.13 Podera ser deduzido do documento Fiscal o valor de multa aplicada;

8.14 Nenhum pagamento serd efetuado a contratada enquanto pendente
de liquidagcdao ou qualquer obrigacdao financeira que Ihe for imposta, em
virtude de penalidade ou inadimpléncia.

Forma de pagamento

8.15 O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito
em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

8.16 Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como
emitida a ordem bancdria para pagamento.

8.17 Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na
legislacao aplicavel.

8.17.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha,
guando houver, serdao retidos na fonte, quando da realizacao do
pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

8.18 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos
da Lei Complementar n? 123, de 2006, nao sofrera a retencao tributaria
guanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario
favorecido previsto na referida Lei Complementar.
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Cessao de crédito

8.19 E admitida a cessdo fiducidria de direitos crediticios com instituicdo
financeira, nos termos e de acordo com os procedimentos previstos
na Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 53, de 8 de Julho de 2020, conforme
as regras deste presente tdpico.

8.19.1 As cessOes de crédito nao fiducidrias dependerdo de prévia
aprovacdo do contratante.

8.20 A eficacia da cessao de crédito, de qualquer natureza, em relagdo a
Administracdo, estd condicionada a celebracdo de termo aditivo ao contrato
administrativo.

8.21 Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacdao contratual de
cumprimento de todas as condicdes de habilitacdo por parte do contratado
(cedente), a celebracdao do aditamento de cessao de crédito e a realizagao
dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e
trabalhista do cessionario, bem como a certificacdo de que o cessionario ndo
se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme
a legislacao em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou
crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n® 8.429, de
1992, tudo nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

8.22 O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria
destinado a cedente (contratado) pela execucdao do objeto contratual,
restando absolutamente incdlumes todas as defesas e excec¢des ao
pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao direito comum
aplicaveis no regime juridico de direito publico incidente sobre os contratos
administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada
ou de pagamento pela efetiva comprovacao do fato gerador, quando for o
caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a Administracao.

8.23 A cessao de crédito ndo afetara a execucao do objeto contratado, que
continuara sob a integral responsabilidade do contratado.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

9.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdao de procedimento
de LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com
adocao do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Pagina 39|63


https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-53-de-8-de-julho-de-2020
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8429.htm#:~:text=LEI%20N%C2%BA%208.429%2C%20DE%202%20DE%20JUNHO%20DE%201992&text=Disp%C3%B5e%20sobre%20as%20san%C3%A7%C3%B5es%20aplic%C3%A1veis,fundacional%20e%20d%C3%A1%20outras%20provid%C3%AAncias.
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8429.htm#:~:text=LEI%20N%C2%BA%208.429%2C%20DE%202%20DE%20JUNHO%20DE%201992&text=Disp%C3%B5e%20sobre%20as%20san%C3%A7%C3%B5es%20aplic%C3%A1veis,fundacional%20e%20d%C3%A1%20outras%20provid%C3%AAncias.
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/AGU/Pareceres/2019-2022/PRC-JL-01-2020.htm

MINISTERIO DA EDUCAGAO %
UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALFENAS - UNIFAL-MG

SETOR DE COMPRAS ‘f ILD
Rua Gabriel Monteiro da Silva, 700 - Alfenas/MG - CEP 37130-001. nl a =
Fone: (35) 3701-9100/9103 - Fax: (35) 3701-9104 - pregao@unifal-mg.edu.br Universidade Fedarnl do Misn

Exigéncias de habilitacao

9.2 Para fins de habilitacao, devera o licitante comprovar os seguintes
requisitos:

Habilitacao juridica
9.3 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que,

por forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o
territério nacional;

9.4 Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.5 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada
a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-
negocios/pt-br/empreendedor;

9.6 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade
limitada - EIRELI: inscricao do ato constitutivo, estatuto ou contrato social
no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

9.7 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada
na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual serda considerada como sua sede,
conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de marco de 2020.

9.8 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

9.9 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou
empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da
sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera,
com averbacao no Registro onde tem sede a matriz

9.10 Sociedade cooperativa: ata de fundagao e estatuto social, com a ata
da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial

Pagina 40|63


https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor
https://www.gov.br/economia/pt-br/assuntos/drei/legislacao/arquivos/legislacoes-federais/indrei772020.pdf

MINISTERIO DA EDUCAGAO %
UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALFENAS - UNIFAL-MG

SETOR DE COMPRAS -'f lL’J
Rua Gabriel Monteiro da Silva, 700 - Alfenas/MG - CEP 37130-001. nl a =
Fone: (35) 3701-9100/9103 - Fax: (35) 3701-9104 - pregao@unifal-mg.edu.br Universitade Fedaral do Alfenas

ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além
do registro de que trata o art. 107 da Lei n25.764, de 16 de dezembro 1971.

9.11 Agricultor familiar: Declaracao de Aptidao ao Pronaf — DAP ou DAP-P
valida, ou, ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de
Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario, nos termos do_art. 49,
§22 do Decreto n? 10.880, de 2 de dezembro de 2021.

9.12 Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEl, que
comprove a qualificagdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos
da Instrucao Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a
19 e 165).

9.13 Os documentos apresentados deverdao estar acompanhados de todas
as alteracdes ou da consolidacao respectiva.

Habilitacgao fiscal, social e trabalhista

9.14 Como condicao prévia ao exame da documentacao de habilitacao do
licitante detentor da proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro
verificara o eventual descumprimento das condi¢cdes de participacao,
especialmente quanto a existéncia de san¢dao que impega a participa¢cao no
certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes
cadastros:

9.14.1 SICAF;

9.14.1.1 Sera habilitada a licitante que estiver regularmente cadastrada no
SICAF e que esteja com a Regularidade Fiscal Federal, Estadual e Municipal
e a Regularidade Trabalhista validas;

9.14.1.2 Os licitantes deverao enviar as Certidoes Negativas de
Débitos Estadual e Municipal, quando solicitado, para fins de confirmacao
de autenticidade.

9.14.2 Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do Tribunal de Contas da
Unido (https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/).

9.15 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos
Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital relacionados ao objeto contratual,
deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracao da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma
da lei.

9.16 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
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Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricao nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo Econémico-Financeira

9.17 Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do
domicilio ou sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que
admitida a sua participacao na licitacdo (art. 59, inciso Il, alinea “c”, da
Instrucdo Normativa Seges/ME n2 116, de 2021), ou de sociedade simples;

9.18 Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do
fornecedor - Lei n? 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso |l);

Qualificagdao Técnica

9.19 Devera ser apresentado pelo menos 01 (um) atestado de capacidade
técnica fornecida por pessoa juridica de direito publico ou privado, com
comprovacao de capacidade para executar servigos de natureza similar ao
objeto deste Termo.

9.20 Devera ser apresentado Registro na Empresa Brasileira de Turismo
— EMBRATUR, na forma do art. 32, da Lei n2 7.262/84, quando Agéncias de
Turismo.

9.21 Os atestados de capacidade técnica poderdao ser apresentados em
nome da matriz ou da filial do fornecedor.

9.22 O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a
comprovacao da legitimidade dos atestados, apresentando, quando
solicitado pela Administracao, cépia do contrato que deu suporte a
contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o
objeto contratado, dentre outros documentos.

9.23 Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte
documentacdo complementar:

9.23.1 A relacdao dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos
exigidos para a contratagdo e que executarao o contrato, com as respectivas
atas de inscricao e a comprovacao de que estao domiciliados na localidade
da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 49, inciso XI, 21,
inciso 1 e 42, §§22 a2 62 da Lei n. 5.764, de 1971;

9.23.2 A declaracao de regularidade de situacdao do contribuinte individual
— DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;
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9.23.3 A comprovagcao do capital social proporcional ao numero de
cooperados necessarios a prestagao do servico;

9.23.4 O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;

9.23.5 A comprovacdo de integracdao das respectivas quotas-partes por
parte dos cooperados que executardo o contrato; e

9.23.6 Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade
juridica da cooperativa: a) ata de fundacao; b) estatuto social com a ata da
assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos
cooperados, com a ata da assembleia; d) editais de convocacao das trés
ultimas assembleias gerais extraordinarias; e) trés registros de presenca dos
cooperados que executardo o contrato em assembleias gerais ou nas
reunidoes seccionais; e f) ata da sessdao que os cooperados autorizaram a
cooperativa a contratar o objeto da licitacao;

9.23.7 A ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme
dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declara¢ao, sob as penas
da lei, de que tal auditoria nao foi exigida pelo drgao fiscalizador.

10. OBRIGAGOS DO FORNECEDOR CONTRATADO/REGISTRADO

10.1 Além das obrigacdes estabelecidas no CONTRATO, o FORNECEDOR
CONTRATADO obriga-se também a:

10.1.1 Acusar o recebimento da nota de empenho ou do pedido de entrega
do objeto licitado por meio da confirmacao no e-mail enviado a contratada;

10.1.2 Executar os servigos conforme especificacdes e precos indicados na
licitacao;
10.1.3 Emitir e enviar o bilhete aéreos (e-ticket) e/ou seguro viagem, no

prazo maximo de 3 (trés) horas, a partir do recebimento da conformacao da
Contratante.

10.1.4 Constituir e manter durante toda a execug¢ao do contrato no minimo
de 01 (um) Preposto, com nimero de telefone, bem como responsavel por
emissao de bilhetes e demais atividades previstas no objeto contratual, que
possibilitem o imediato atendimento das solicitagdes efetuadas pela
Contratante em relagao a execugdo dos servigos contratados.
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10.1.4.1 O preposto devera poder ser contatado para pronto atendimento,
inclusive nos finais de semana, feriados e em casos excepcionais e urgentes,
através de telefone fixo e servigo mdvel celular.

10.1.4.2 Para atendimento no subitem anterior, deverd informar com
antecedéncia do plantao, a escala de funcionarios que irdo cumpri-lo e seus
contatos.

10.1.4.3 O funcionario indicado pela empresa devera ter autonomia para
resolver questdes relacionadas a prestacdao dos servicos, devendo a
empresa indicar substituto, em caso de impedimento daquele.

10.1.4.4 E de responsabilidade da empresa contratada manter em perfeito
funcionamento o meio de contato indicado, comunicando a UNIFAL-MG
gualquer interrupcdao ou falha e providenciando, imediatamente, a sua
corre¢ao, com indicacdo provisoria de outra forma de contato similar.

10.1.4.5 N3o sera assinado Contrato , com empresas, que na data da
assinatura mesmo, ndo indicarem preposto, sob pena de decair o direito a
contratacdo, sem prejuizo das san¢des previstas no Edital.

10.1.5 Prestar assessoramento para definicdo do melhor roteiro, horario,
frequéncia de partida e chegada das aeronaves, bem como das tarifas
promocionais a época da emissdo da passagem aérea;

10.1.6 Responsabilizar-se pelo cancelamento das passagens emitidas e nao
utilizadas;

10.1.7 Responsabilizar-se pelo reembolso dos bilhetes cancelados e créditos
resultantes das diferencas de tarifas por alteracao de bilhetes;

10.1.7.1 Os ressarcimentos dos bilhetes solicitados pela CONTRATANTE e
nao emitidos pela CONTRATADA, deverao ser efetuados em prazo maximo
de 15 (quinze) dias com Nota de crédito enviada a UNIFAL-MG;

10.1.7.2 Utilizar-se de sistema online de reserva e cotacao de passagens
aéreas;

10.1.8 Para a reserva e cotagao de passagens aérea devera ser fornecido,
obrigatoriamente, acesso aos servidores da Se¢ao de Passagens, Didrias e
Hospedagem — SPDH da UNIFAL-MG, para fins de consulta, pesquisa de
preco e reserva de bilhetes, ao sistema de emissdao de passagens aéreas
utilizado pelo prestador (tavele, amadeus, galileu, itravel, etc);
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10.1.9 Utilizar tarifas promocionais ou reduzidas para 0s servicos prestados a
UNIFAL-MG, sempre que oferecidos pelas companhias aéreas;

10.1.10 E de responsabilidade da Empresa Contratada utilizar, sempre que
possivel, a menor tarifa, observando sempre os trechos mais diretos, no
caso de passagens aéreas;

10.1.11 Repassar a UNIFAL-MG, as vantagens e/ou bonificacGes em
decorréncia da emissao, inclusive em conjunto, de um determinado nimero
de bilhetes aéreos;

10.1.12 E vedado a contratada a subcontratacdo para a execucdo do objeto
deste contrato;

10.1.13 Efetuar reservas e emissao de bilhetes em carater de urgéncia,
guando solicitado pela Contratante, que podera ocorrer fora do horario de
expediente, inclusive sdbados, domingos e reriados, devendo o bilhete estar
a disposicao da Contratante em tempo habil para o embarque do
passageiro.

10.1.14 Disponibilizar, em carater permanente e ininterrupto, atendimento
com acionamento por meio de mensagens eletronicas (e-mail), bem como
atendimento telefénico fixo e celular, para fornecimento de informagdes
sobre horarios, escalas e conexdes de voos, bem como reservas, emissoes e
alteragOes em carater emergencial.

10.1.15 Promover, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, mesmo que findo
o contrato celebrado, reembolso de passagens nao utilizadas pela
Contratante, mediante solicitagcdo feita por meio de documento oficial, a
contar do recebimento do referido documento, com emissdao de ordem de
crédito a favor da Contratante, a ser utilizado como abatimento no valor de
fatura posterior.

10.1.15.1 Quando do encerramento ou rescisdo contratual, na
impossibilidade de reversao da totalidade dos cancelamentos efetuados, na
forma estabelecida no caput, o montante a ser glosado podera ser
reembolsado ao 6rgao ou entidade, mediante recolhimento do valor
respectivo por meio de Guia de Recolhimento da Unido - GRU.

10.1.16 Podera ser deduzida do valor do bilhete a ser reembolsado, multa
eventualmente cobrada pela companhia aérea, desde que devidamente
comprovada.
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10.1.17 fornecer - sempre que solicitado pela UNIFAL-MG, declaragao
expedida por companhias aéreas legalmente estabelecidas no Pais, de que
é autorizada a comercializar passagens em seu nome; que possuiidoneidade
crediticia; que se encontra em dia com suas obrigacdes contratuais e
financeiras perante as mesmas e que dispde de terminal para reservas;

10.1.18 manter, durante toda a execu¢ao do contrato, crédito compativel
com o volume de vendas estimado para o contrato, junto as companhias
aéreas nacionais, diretamente ou através de agéncia de viagens
consolidadora, bem como dispor de sistema para reserva e emissao on-line
junto a essas companhias;

10.1.19 manter, durante toda a execu¢ao do contrato, crédito compativel
com o volume de vendas estimado para o contrato, junto as companhias de
transporte nacionais, diretamente ou através de agéncia de viagens
consolidadora, bem como dispor de sistema para reserva e emissdao on-line
ou outro mecanismo ou acordo para o procedimento de reserva junto as
companhias;

10.1.20 providenciar pontualmente os pagamentos devidos as companhias
aéreas pelas passagens fornecidas, ndo respondendo a UNIFAL-MG soliddria
ou subsidiariamente por tais pagamentos;

10.1.21 Possuir conexao de internet banda larga, para utilizar, no
fornecimento das passagens aéreas, o Sistema de Concessao de Diarias e
Passagens do Governo Federal — SCDP, operacionalizado via web.

10.1.22 Em caso de problema técnico com o SCDP, entregar os bilhetes de
passagens via e-mail.

10.1.23 Enviar o cédigo de reserva de passagens aéreas, IMEDIATAMENTE
apos sua requisicao pelo SCDP, diretamente aos Gestores do Sistema SCDP.

10.1.24 Devera apresentar, més a més, as faturas emitidas pelas
companhias aéreas referentes as passagens aéreas compradas pela UNIFAL-
MG, em atendimento a Orienta¢cdo Normativa/SLTI 01/214. A apresentacdo
destas faturas emitidas pelas companhias aéreas condicionara o pagamento
da proxima fatura a CONTRATADA. (Acérddo TCU n° 1314/2014 - Plenario).

10.1.25 Providenciar no prazo de 03 (trés) dias, a imediata correcao das
deficiéncias, falhas ou irregularidades constatadas pelo responsavel por seu
recebimento, no cumprimento das obrigacdes constantes no instrumento
convocatorio;
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10.1.26 A Contratada deverd apresentar os seguintes documentos:

10.1.26.1 Ato de registro perante a Internacional Air Transport Association
(IATA). Na hipdtese de empresa nao dispor do registro perante a IATA,
Declaragao expedida por companhias aéreas internacionais: TAP, United
Airlines, Air France, pelo menos, com datas nao inferiores a 60 (sessenta)
dias da publicacao do Edital, comprovando que a licitante é autorizada a
comercializar passagem em sue nome, e que possui idoneidade, que se
encontra em situacado regular com suas obriga¢des contratuais e financeiras
perante a mesma e que dispde de terminais interligados para reserva.

10.1.26.2 Declaragdao expedida por companhias aéreas nacionais: Latam
Linhas Aéreas, Gol Linhas Aéreas Inteligentes, Azul, Avianca, pelo menos,
com datas ndo inferiores a 60 (sessenta) dias da publicacdo do Edital,
comprovando que a licitante é autorizada a comercializar passagem em seu
nome, e que possui idoneidade, que se encontra em situagao regular com
suas obrigacdes contratuais e financeiras perante a mesma e que dispde de
terminais interligados para reserva.

10.1.26.3 Declaragao, assinada por quem de direito, de que constituira e
manterd durante toda a execugdo do contrato no minimo de 01 (um)
Preposto, com numero de telefone, bem como responsavel por emissao de
bilhetes e demais atividades previstas no objeto contratual, que possibilitem
o imediato atendimento das solicitacdes efetuadas pela Contratante em
relacdo a execugdo dos servigcos contratados.

10.1.26.3.1 O preposto deverd poder ser contatado para pronto
atendimento, inclusive nos finais de semana, feriados e em casos
excepcionais e urgentes, através de telefone fixo e servico movel celular.

10.1.26.3.2 O funcionario indicado pela empresa devera ter autonomia para
resolver questdes relacionadas a prestacdao dos servicos, devendo a
empresa indicar substituto, em caso de impedimento daquele.

10.1.26.3.3 E de responsabilidade da empresa contratada manter em
perfeito funcionamento o meio de contato indicado, comunicando a
UNIFAL-MG qualquer interrupcdo ou falha e providenciando,
imediatamente, a sua corre¢ao, com indicacao provisdria de outra forma de
contato similar.

10.1.26.4 Declaragao que possui sistema on-line para cotagao e reserva, de
passagens aéreas nacionais e internacionais, que funcione por meio de um
aplicativo que utilize a internet como canal de acesso, sendo exigida a
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utilizacao de senhas individuais de acesso para cada usuario, permitir a
criagao de perfis ou grupo de usuarios cadastrados com diferentes niveis de
acesso.

11. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

11.1 Além das obrigacGes estabelecidas no CONTRATO a UNIFAL/MG
obriga-se também a:

a) solicitar a execugao do(s) servico(s) sendo considerada 1 (uma) unidade
de fornecimento a quantidade minima para efetuar o pedido de execugao;

b) observar para que, durante a vigéncia da contratagao, sejam mantidas

todas as condi¢des de habilitacdao e qualificacao exigida na licitacao, bem
como a sua compatibilidade com as obrigacdes assumidas;

12. DA CONTRATACAO

12.1 A contratagao formalizar-se-a mediante a emissao da Nota de
Empenho/Contrato, conforme minuta anexa;

12.1.1 A assinatura do contrato serd na forma eletronica através do SEI -
Sistema Eletronico de Informacgdes.

12.2 Sera obrigatério o cadastro da CONTRATADA, como usuario externo,
no SEI.

12.3 Para liberacao do cadastro como Usuario Externo, o usuario devera
cumprir os procedimentos informados no item 13 deste Termo de
Referéncia.

12.4 A Nota de Empenho sera encaminhada ao 1° classificado para o item
na Ata de Registro de Precos, quando da necessidade da entrega do
produto.

13. DA ASSINATURA DO CONTRATO

13.1 Homologado o resultado da licitacdo, a UNIFAL-MG, convocard o
licitante melhor classificada para assinatura do contrato nas condigOes
estabelecidas no instrumento convocatorio.

13.2 A assinatura do contrato sera na forma eletronica através do SEI -
Sistema Eletronico de Informagdes;
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13.2.1 Sera obrigatdrio o cadastro do licitante, como usudrio externo no
SEl para que possa assinar o contrato.

13.2.2 Para liberagao do cadastro como Usudrio Externo, o usudrio devera
cumprir os passos disponiveis no link https://www.unifal-
mg.edu.br/sei/usuario-externo/ .

13.3 A licitante recebera um aviso da disponibilizacio no e-mail
cadastrado no Termo de Declaragao de Concordancia e Veracidade.

13.4 Excepcionalmente, a convocacdo para a assinatura do contrato com a
Administracdo podera ocorrer mediante envio por correspondéncia postal
com aviso de recebimento (AR) ou meio eletronico.

14. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

14.1 O custo estimado total da contratacdo é de R$761.325,60 (Setecentos e
sessenta e um mil, trezentos e vinte e cinco reais e sessenta centavos).

15. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

15.1 Por se tratar de despesas orcamentdrias referentes ao exercicio de
2024, ou seja, transcendem o exercicio financeiro e a prépria fixacao de
despesas em lei orcamentaria anual e pelo fato do objeto do processo
referir-se a prestacdes de natureza continuada, bem como tratar de
orcamento futuro, a Coordenadora de Orcamento manifestou favoravel
mediante as indicacdes orcamentarias da PLOA 2024.
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APENDICE | DO ANEXO |

N

Unifals

Unrveriidade Federal de AMenas

ESPECIFICACAO DO OBJETO
PREGAO ELETRONICO 068/2023
GRUPO 1
. Valor
ITEM Descricdo UN _Q_td. Unitario Valor
Licitada Total R$
R$

1 Repasse — Seguro Viagem — Valores dos prémios devidos as seguradoras em razao dos seguros Serv 30

viagem contratados '

Repasse — Voos Domésticos — Valores das Tarifas, Taxas de embarque e outras taxas e multas

devidas as companhias aéreas em razdo da emisséo, altera¢do, cancelamento e reembolso de
2 | pilhetes de passagens em voos Domésticos adquiridos Serv.| 360

Repasse — Voos Internacionais — Valores das Tarifas, Taxas de embarque e outras taxas e
3 | multas devidas as companhias aéreas em razdo da emissao, alteracdo, cancelamento e Serv. 30

reembolso de bilhetes de passagens em voos Domésticos adquiridos
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APENDICE 11 DO ANEXO |
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
PREGAO ELETRONICO 068/2023

1. INFORMAGCOES BASICAS:
NuUmero do processo: 23087.021646/2023-18

2. EQUIPE DE PLANEJAMENTO

Servidor da area Requisitante/Técnica: Cristina Mdra Esposito

3. DIRETRIZES QUE NORTEARAO ESTE ETP

O presente ETP tem amparo legal na Lei n? 14.133/2021, na Lei
Complementar 123/2006, 147/2014 e 155/2016, no Decreto n® 11.462/2023,
na IN SEGES N2 58, de 8 de agosto de 2022, bem como nas demais legislacdes
especificas.

4. DESCRICAO DA NECESSIDADE

A Universidade Federal de Alfenas — UNIFAL-MG, visando a execucdo de tarefas
ligadas a capacitagdo, participagdo em Eventos, conferéncias, fiscalizagdo, reunides técnicas e
demais demandas no exercicio de suas atividades, precisa providenciar transporte aéreo para
seus servidores e de outras pessoas necessarias ao desenvolvimento de suas atividades de Ensino.

5. AREA REQUISITANTE

Secdo de Passagens, Didrias e Hospedagem

6. DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

6.1 A Licitante devera apresentar, para fins de habilitacao no certame,
dentre outros documentos definidos no Edital:

6.1.1 A (s) empresa (s) vencedora (s) devera (3o) ser apresentado pelo
menos 01 (um) atestado de capacidade técnica fornecida por
pessoa juridica de direito publico ou privado, com - E
comprovagao de capacidade para executar servigos de
natureza similar ao objeto deste Edital; O Atestado devera ser
emitido em papel timbrado e deverd conter telefone e endereco E

1

Bae o APP Compras.gov.br e
apresente sua propostal


https://sei.unifal-mg.edu.br/sei/controlador.php?acao=protocolo_visualizar&id_protocolo=1258284&id_procedimento_atual=1258284&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110242850&infra_hash=09230300fb0a7c2234a3fcf90dcb788284c2822945b05cce80bfb8612629f84169c41c56c6fa310a7c1a35c8a24a5f7bfb02df08ff0ed6e82b27ee2201c4054c0f9e10814a5342a8f47034f5372b6fa864700fcfb20974f0bbe538d3d94ab5a1
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para verificacdo de autenticidade. A vencedora disponibilizard todas as informacdes
necessdrias a comprovacao da legitimidade do(s) atestado(s) apresentado(s).

6.1.2 Comprovar que possui Registro na Empresa Brasileira de Turismo
— EMBRATUR, na forma do art. 32, da Lei n? 7.262/84, quando Agéncias de Turismo.

6.2 O prazo de vigéncia da contratacdo sera de 1 (um) ano, contado(s) da
celebracao, prorrogdvel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°
14.133, de 2021, pois este servico é enquadrado como continuado.

7. LEVANTAMENTO DE MERCADO

A Instrucao Normativa N2 3, de 11 de fevereiro de 2015, dispde sobre diretrizes e procedimentos
para aquisicdo de passagens aéreas pela Administracdo Publica Federal direta, autdrquica e
fundacional.

Art. 42 O objeto do agenciamento de viagens atendera as demandas nao contempladas pela
aquisicao direta de passagens viabilizada pelo credenciamento, aos casos em que houver
impedimento de emissdo junto a empresa credenciada ou aos casos emergenciais devidamente
justificados no SCDP.

§ 19 Por se tratar de servico comum, a licitagdo sera realizada, preferencialmente, na modalidade
pregao, em sua forma eletrénica, podendo ainda, a critério do drgdo solicitante, ser utilizado o
Sistema de Registro de Precos — SRP.

No dia 25 de marco de 2019, foi publicada a Medida Provisdria n? 877/2019, que dispensou a
retencdo dos tributos na fonte mediante a utilizacdo do Cartdo de Pagamento do Governo Federal
(CPGF), para a compra direta de passagens aéreas.

Tendo em vista a ndo conversao da medida provisdria em lei, a emissdo de passagens aéreas na
modalidade de Compra Direta foi suspensa no SCDP as 00 horas do dia 24 de julho de 2019.

Desse modo, a aquisi¢do de passagens aéreas devera ocorrer por meio de contrato vigente de
agenciamento de viagens, evitando descontinuidade dos afastamentos a servico.

Conforme Portaria MP n2 490, de 29 de dezembro de 2017, que suspende os efeitos da Portaria
MP n2 555, de 30 de dezembro de 2014, e, assim, permite aos érgaos e entidades realizarem
autonomamente procedimentos para contratagdo dos servigos que visam a obtencdo de
passagens aéreas.
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8. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A descri¢ao da solugao como um todo abrange a prestagao de servigos de
cotacao, reserva, emissao, remarcacao, endosso, reembolso e cancelamento de
passagens aéreas, nacionais e internacionais e emissao de seguro viagem.

9. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS

Valor Valor Total

SIGE Item Descricao UN Qtd. Unitario RS RS

Repasse — Seguro Viagem — Valores dos prémios
1 devidos as seguradoras em razao dos seguros 30 R$397,93 R$11.937,90
viagem contratados

Repasse — Voos Domeésticos — Valores das Tarifas,
Taxas de embarque e outras taxas e multas
devidas as companhias aéreas em razao da

emissdo, alteracao, cancelamento e reembolso
de bilhetes de passagens em voos Domésticos
adquiridos

360 RS1.557,71 RS560.775,60

Repasse — Voos Internacionais — Valores das
Tarifas, Taxas de embarque e outras taxas e
multas devidas as companhias aéreas em razao
da emissdo, alteracdo, cancelamento e
reembolso de bilhetes de passagens em voos
Domeésticos adquiridos

TOTAL R$761.325,60

30 R$6.287,07 RS$188.612,10

10. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

O valor de referéncia foi baseado em pré-cotacdes realizadas no
mercado, com valor total estimado é de R$761.325,60.

Foi utilizada a Planilha do Banco de Prec¢os para composi¢ao dos pregos.

11. GARANTIA DA CONTRATAGAO

Nao havera exigéncia da garantia da contratacdao dos artigos 96 e
seguintes da Lei n? 14.133, de 2021, por se tratar de objeto comum, em que o
pagamento sera realizado apds a efetiva entrega, e no caso de inadimpléncia
contratual, ha previsdao de sanc¢des no instrumento convocatério de carater punitivo e
compensatoério sobre eventuais prejuizos causados pela contratada.
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12. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUGAO

O agrupamento dos itens é técnica e economicamente vidvel para o
presente caso. Haver3, ainda, com o agrupamento, a padronizacdo, melhor
acompanhamento e fiscalizagao dos servico.

13. CONTRATAGCOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

Ndo ha necessidade de contratagdes/aquisicdes correlatas.

14. ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATAGAO E O PLANEJAMENTO

A referida contratacdo serd inserida no Plano de Contrata¢des Anuais (PCA) e no Portal
Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP)

15. RESULTADOS PRETENDIDOS

Pretende-se alcancar com esta contratacdo a obtencdo de servicos de cotacdo,
reserva, emissdo, remarcacao, endosso, reembolso e cancelamento de passagens aéreas,
nacionais e internacionais e emissao de seguro viagem, visando atender a demanda de viagem
da Instituicao.

16. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS

Abertura de processo com a solicitacdo de contratacdao dos servicos
supracitados com a capacitacao dos fiscais e gestores a respeito do tema objeto da
contratacao;

Definicao de planos de trabalho com vista a boa execucao contratual;

Acompanhamento das adequagbes e melhorias no objeto a ser
contratado.

N3ao hd a necessidade de a contratada atual promover a transicao
contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas
para a futura contratada.

17. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS
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Deverdo ser observadas, no que couber, pela Contratada, as exigéncias de carater
de SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL constantes na IN 01/2010, no Guia Nacional de
Contratagdes Sustentaveis da CGU/AGU 42 edig¢ao, atualizada, e demais normas especificas.

18. DECLARAGAO DE VIABILIDADE

Esta equipe de planejamento declara VIAVEL esta contratacio com base
neste Estudo Técnico Preliminar, consoante IN SEGES N2 58, de 8 de agosto de 2022.

Cristina Mara Esposito
Secdo de Passagens, Diarias e Hospedagem
UNIFAL-MG
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ANEXO Il
DECLARACAO DE COMPROMISSO E RESPONSABILIDADE AMBIENTAL, SOCIAL E ECONOMICA
(PAPEL TIMBRADO OPCIONAL)
PREGAO ELETRONICO 068/2023

PROCESSO N°

(Razédo Social), inscrita no CNPJ sob o

n° , por intermédio de seu representante legal, o(a) Sr.(a)

, DECLARA se comprometer com a

responsabilidade sustentabilidade ambiental, social e econémica, bem como com a ades&o as normas que vierem
a ser estabelecidas, de acordo com a legislagao vigente e os critérios estabelecidos pela Instrugdo Normativa n°
01/10, de 19 de janeiro de 2010, da Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacdo do Ministério do

Planejamento, Orgamento e Gestéo.

Em, de de 202__.
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ANEXO Ill

MODELO DE PROPOSTA

PREGAO ELETRONICO 068/2023

RAZAO SOCIAL DA PROPONENTE / NOME DO PROPONENTE: ......ccoovrrvvvernnrreersnesssissssessssssees
ENDEREQCO: ...
CIDADE/UF: ..ot CEP: s

REPRESENTANTE LEGAL: ...ttt

(REPRESENTANTE LEGAL SOMENTE PARA EMPRESA)

Detalhamento dos Itens

Qtde Valor

ltem Descrigao UN'| | icitada | Unitario R$

Valor
Total R$
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ANEXO IV

TERMO DE DECLARAGAO DE CONCORDANCIA E VERACIDADE

PREGAO ELETRONICO 068/2023

MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALFENAS

CADASTRO DE USUARIO EXTERNO NO SISTEMA ELETRONICO DE INFORMAGOES (SE)

Unidade solicitante da UNIFAL-MG:

Motivo do cadastro:

Nome completo e sem abreviaturas:

Registro Geral (Identidade): Orgao Expedidor:

CPF: Telefones com DDD: ()

Endereco eletrénico (E-mail):

DECLARAGAO DE CONCORDANCIA E VERACIDADE

Declaro aceitar os termos e condi¢des que regem o processo administrativo eletronico,
previstos no Decreto n° 8.539, de 8 de outubro de 2015, e demais normas aplicaveis, admitindo como
valida a assinatura eletronica na modalidade cadastrada (login e senha) e tendo como consequéncia a
responsabilidade pelo uso indevido das acdes efetuadas, as quais serdo passiveis de apuragdo de
responsabilidade civil, penal e administrativa.
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Declaro, ainda, que o endereco informado referente ao meu domicilio é verdadeiro e que
sao de minha exclusiva responsabilidade:

| - 0 sigilo da senha de acesso, ndo sendo oponivel, em qualquer hipdtese, alegagédo de uso indevido;

Il - a conformidade entre os dados informados no formulario eletrénico de peticionamento e os constantes
do documento protocolizado, incluindo o preenchimento dos campos obrigatérios e a anexagao dos
documentos essenciais € complementares;

i - a confecgdo da peticdo e dos documentos digitais em conformidade com os requisitos
estabelecidos pelo sistema, no que se refere ao formato e ao tamanho dos arquivos transmitidos
eletronicamente;

v - a conservagao dos originais em papel de documentos digitalizados enviados por meio de
peticionamento eletrénico até que decaia o direito da Administragéo Publica de rever os atos praticados
no processo, para que, caso solicitado, sejam apresentados ao Ministério do Planejamento para qualquer
tipo de conferéncia;

V - a verificagdo, por meio do recibo eletronico de protocolo, do recebimento
dos documentos transmitidos eletronicamente;

Y - a realizagdo por meio eletrdnico de todos os atos e comunicagdes processuais entre a
Universidade Federal de Alfenas, o usuario ou a entidade porventura representada, nao sendo admitidas
intimag&o ou protocolizagao por meio diverso, exceto nas situagdes em que for tecnicamente inviavel ou em
caso de indisponibilidade do meio eletrénico cujo prolongamento cause dano relevante a celeridade do
processo ou outra excegao prevista em instrumento normativo proprio;

il — a observancia de que os atos processuais em meio eletrénico se consideram realizados no dia
e na hora do recebimento pelo SEI, considerando-se tempestivos os atos praticados até as 23 horas e 59
minutos e 59 segundos do Ultimo dia do prazo, considerado sempre o horario oficial de Brasilia/DF,
independente do fuso horario em que se encontre o usuario externo;

VI - a consulta periédica ao SEI ou ao sistema por meio do qual efetivou o peticionamento
eletronico, a fim de verificar o recebimento de intimagdes, considerando-se realizadas na data em que
efetuar sua consulta no sistema ou, ndo efetuada a consulta, quinze dias apds a data de sua expedicao;

IX — as condi¢Oes de sua rede de comunicagao, 0 acesso a seu provedor de internet e a
configuragdo do computador utilizado nas transmissdes eletronicas; e
X - a observancia dos periodos de manutengdo programada, que serdo realizadas,

preferencialmente, no periodo da 0 hora dos sébados as 22 horas dos domingos ou da 0 hora as 6 horas
nos demais dias da semana, ou qualquer outro tipo de indisponibilidade do sistema.

Para que este Cadastro seja analisado e, se for o caso, aprovado, o usuario devera deve apresentar
pessoalmente na Segéo de Protocolo da Universidade Federal de Alfenas com o Registro Geral (Identidade)
e CPF (original e copia para fins de autenticagao administrativa), acompanhado do original do presente
Termo assinado.

Pagina 60|63



MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALFENAS - UNIFAL-MG

SETOR DE COMPRAS *f IO
Rua Gabriel Monteiro da Silva, 700 - Alfenas/MG - CEP 37130-001. nl a =
Fone: (35) 3701-9100/9103 - Fax: (35) 3701-9104 - pregao@unifal-mg.edu.br Umiersidade Fedaral de Allens

Atencao: Alternativamente, poder&o ser entregues por terceiro ou enviados por correio as copias
autenticadas e o presente Termo com reconhecimento de firma em cartorio.

Endereco:

Universidade Federal de Alfenas — UNIFAL-MG Segao de Protocolo (Sala O-300A)
Rua Gabriel Monteiro da Silva, 700 Centro

CEP 37.130-001 - Alfenas/MG

de de

Cidade/UF

Assinatura do Usuario
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PLANILHA DE PRECOS ESTIMATIVOS

GRUPO 1

MINISTERIO DA EDUCAGA .a

”
Rua Gabriel Monteiro da Silva, 700 - Alfenas/MG - CEUI‘IfaI‘:D
Fone: (35) 3701-9100/9103 - Fax: (35) 3701-9104 - Pregao syersade feserst de Attens

Descricédo Qtd. Valor Unitério
ITEM UN Licitada RS Valor Total R$

1 Repasse — Se_guro Viagem — Valores dos prémios devidos as seguradoras em razao Serv. 30 R$397.93 R$11.937,90
dos seguros viagem contratados
Repasse — Voos Domésticos — Valores das Tarifas, Taxas de embarque e outras

5 taxas e multas devidas as companhias aéreas em razédo da emisséo, alteracao, R$560.775.60
cancelamento e reembolso de bilhetes de passagens em voos Domésticos adquiridos Serv.| 360 R$1.557,71 ' '
Repasse — Voos Internacionais — Valores das Tarifas, Taxas de embarque e outras

3 | taxas e multas devidas as companhias aéreas em razao da emissao, alteracéo, Serv. 30 R$6.287,07 R$188.612,10

cancelamento e reembolso de bilhetes de passagens em voos Domésticos adquiridos

VALOR TOTAL: R$761.325,60 (Setecentos e sessenta e um mil, trezentos e vinte e cinco reais e sessenta centavos).
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UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALFENAS
Rua Gabriel Monteiro da Silva, 700, - Bairro centro, Alfenas/MG, CEP 37130-001
Telefone: (35) 3701-9074, 3701-9075 e Fax: @fax_unidade@ - http://www.unifal-mg.edu.br

MINUTA DE CONTRATO

Processo n? 23087.021646/2023-18

* MINUTA DE DOCUMENTO

Unidade Gestora: 153028

O DE CONTRATO DE
RVICOS, QUE FAZEM
POR INTERMEDIO

L-MG E A EMPRESA [DIGITE AQUI O
DA EMPRESA].

UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALFE
11.154, de 29 de julho de 2005, pu

quia de Regime Especial, de acordo com Lei
12-8-2005, com sede na cidade de Alfenas, Estado
nteiro da Silva, 700, Centro, inscrita no CNPJ sob o
n.2 17.879.859/0001-15, negte at da pelo Prof. Dr. Sandro Amadeu Cerveira, nomeado Reitor

Pagina 1, Secdo 2, doravan i CONTRATANTE, e a empresa a [DIGITE AQUI O NOME DA
EMPRESA], inscrit igite aqui o n2 do CNPJ], com sede na [digite aqui nome
e [digite aqui o nome da cidade], estado [digite aqui a sigla do
a rua/cidade], neste ato representada por [digite aqui o nome do
representante], dorava inada CONTRATADA, tendo em vista o que consta no Processo n?
23087.021646/2023-18 e observancia as disposicées da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021, e
demais legislacdo aplicavel, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do Pregao n?
68/2023, mediante as clausulas e condi¢des a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento é a contratacdo de servicos de cotacdo, reserva,
emissdo, remarcacdo, endosso, reembolso e cancelamento de passagens aéreas, nacionais e
internacionais e emissdo de seguro viagem, visando atender a demanda de viagem da Instituicdo, que
serdo prestados nas condicGes estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo do Edital.

1.2. Vinculam esta contratacao, independentemente de transcricado:
1.2.1. O Termo de Referéncia;
1.2.2. O Edital da Licitacgao;
1.2.3. A Proposta do contratado;

1.2.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.
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2. CLAUSULA SEGUNDA — VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo serd de 1 (um) ano, contado(s) da celebracao,
prorrogdvel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

2.2. O prazo de vigéncia sera automaticamente prorrogado, independentemente de termo
aditivo, quando o objeto ndo for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as providéncias
cabiveis no caso de culpa do contratado, previstas neste instrumento.

3. CLAUSULA TERCEIRA — MODELO DE EXECUGAO E GESTAO CONTRATUAL
CondigGes de execugao

3.1. Os servicos a serem executados, deverdo ser realizados de acordo com o recebimento da
solicitacdo do contratante, em conformidade com as quantidades e especificacdes determinadas em cada
solicitacdo, via SCDP (Sistema de Concessdo de Didrias e Passagens).

3.2. A contratada se obriga a executar todo o servico, de ac com as especificagcdes técnicas,

no mesmo momento, na quantidade informada na Autorizacao de Ser

3.3. A Administracdo podera solicitar a antecipag rvico constante da

Do recebimento

3.4. Os servigos serao recebidos mediante ibili s bilhetes, vouchers, apdlice do

3.5.1. O prazo da di i ra contado do recebimento de comunicacdo de
cobranga oriunda do contiatado ¢do da prestacdo dos servigos a que se referem a
parcela a ser paga.

3.5.2. realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalh ve o cumprimento das exigéncias de carater técnico.
3.5.3. jvo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do

contrato medi
administrativo.

3.5.4. orial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o
ponto de vista técnico e administrativo.

etalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater

3.6. Para efeito de recebimento provisdrio, ao final de cada periodo de faturamento, o
fiscal técnico do contrato ira apurar o resultado das avaliagdes da execucdo do objeto e, se for o
caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdao dos servicos realizados em consonancia
com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos
a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

3.6.1. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecoes
resultantes da execu¢do ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a ultima e/ou
Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no Recebimento Provisério.

3.6.2. A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisdrio.



3.6.3. O recebimento provisério também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusdao de
todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

3.6.4. Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificagcOes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

3.7. Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter
o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em relagdo a
fiscalizagao técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los
ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

3.8. O servico serd recebido definitivamente, Pelo Requisitante, apds o decurso do prazo
estabelecido no item 14.1.3 do DFD, mediante o envio, verificacdo e aceite dos bilhetes, vouchers, apdlice
de seguro viagem e demais servicos, anexados na requisicio PCDP (Proposta de Concessdo de Diarias e
Passagens) no sistema SCDP (Sistema de Concessdo de Diarias e Passagens) do Governo Federal, e/ou em
endereco de correio eletronico a ser indicado, que comprove a adequacado do objeto aos termos exigidos,
obedecendo os seguintes procedimentos:

3.8.1. Emitir documento comprobatério da avaliaca
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obr

alizada pelos fiscais técnico,
idas pelo contratado,

indicar as cldusulas contratuais pertinent CONTRATADA, por escrito, as respectivas
corregoes;

3.8.3. i@ de recebimento definitivo dos servicos
3.8.4. ita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato

dimensionado pela fiscaliz

3.8.5. rtinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liqu ento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao.
3.9. No ia sObre a execucdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
guantidade, deve eor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a

empresa para emissa al no que pertine a parcela incontroversa da execucao do objeto, para
efeito de liquidacdo e p

3.10. Nenhum praz&de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execug¢do do objeto ou no instrumento de cobranca.

3.11. O recebimento provisério ou definitivo nao excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdao do contrato.

3.12. Serd recebido somente nas condi¢des exigidas pelo Edital e seus anexos.
Da Gestao do Contrato

3.13. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n2 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucdo total ou parcial.

3.14. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma
de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

3.15. As comunicacdes entre o érgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse



fim.

3.16. O orgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

3.17. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que conterd informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacao,
das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

3.18. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos.

3.19. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execuc¢do do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados
para a Administragao.

3.19.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas
as ocorréncias relacionadas a execu¢dao do contrato, com a descgicdo do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

o contrato emitira
Zo para a corregao.

3.19.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregulag
notificagcdes para a corregdo da execugao do contrato,

3.19.3. O fiscal técnico do contrato inform ontato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adog¢do de mei sua competéncia, para que
adote as medidas necessérias e saneadoras, se for

3.19.4. No caso de ocorréncias q ilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato gom 2 ediatamente ao gestor do contrato.

3.19.5. O fiscal técnico do cont i gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua regponsabili stas a renovacgao tempestiva ou a prorrogacao
contratual.
3.20. O fiscal administ trato verificard a manutenc¢ao das condi¢des de habilitagcdo da
contratada, acompanhar gamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos a ndo¥quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso

necessario.

3.20.1. mprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara
gue tome as provi i iveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

3.21. O gestor do¥€ontrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacao do contrato contendo todos os registros formais da execug¢do no histérico de gerenciamento
do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das altera¢cdes e das
prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacgdes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

3.21.1. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢cGes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o
fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

3.21.2. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execug¢do do contrato e as medidas adotadas, informando, se for
0 caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

3.21.3. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacGes assumidas pelo
contratado, com menc¢do ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores



objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

3.21.4. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sanc¢des, a ser conduzido pela comissao
de que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia
para tal, conforme o caso.

3.22. O gestor do contrato devera elaborara relatdrio final com informagdes sobre a consecugao
dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracgao.

4. CLAUSULA QUARTA — SUBCONTRATACAO

4.1. N3o sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

5. CLAUSULA QUINTA - PRECO

5.1. O valor do presente Termo de Contrato é de RS ...\ ... ) [digite aqui o valor

numeérico e por extenso].

retas e indiretas decorrentes
rabalhistas, previdenciarios,
ecessarios ao cumprimento

5.2. No valor acima estdo incluidas todas as desp
da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou imposto
fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracao,
integral do objeto da contratacao.

5.3. O valor acima é meramente i i forma que os pagamentos devidos a
CONTRATADA dependerado dos quantitativos de i i ente prestados.

6. CLAUSULA SEXTA - P

Liquidagao
6.1. Recebida a ento de cobranca equivalente, correrd o prazo de 10 (dez)
dias uteis para fins de liqui secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art.

72, 8§29 da Instrucdo Normat ES/ 277/2022.

6.1.1. 0] em anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacao, no tacoes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite
de que trata o inciso |l

6.2. Para fins de idacdo, o setor competente deverad verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do drgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execucdo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

6.3. O documento Fiscal tera que ser emitido obrigatoriamente com o niumero de inscricdo no
CNPJ apresentado para a Habilitacdo, ndo se admitindo documento Fiscal emitido com outro CNPJ,
mesmo aqueles de filiais ou matriz;

6.4. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado
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providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovacao da regularizacdo da
situacdo, sem Onus ao contratante;

6.5. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacado da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF
ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou
a documentac¢do mencionada no art. 68 da Lei n2 14.133, de 2021.

6.6. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manuteng¢do das
condi¢des de habilitagcdao exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impega a participagdo em
licitagdo, no ambito do dérgdo ou entidade, que implique proibicao de contratar com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas.

6.7. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, serd
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uUteis, regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

6.8. N3do havendo regularizacdao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos érgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regul e fiscal quanto a inadimpléncia
do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetlis & gue sejam acionados os

6.9. Persistindo a irregularidade, o contratante d edidas necessdrias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo corre gda ao contratado a ampla
defesa.

mentos serao realizados normalmente, até
egularize sua situacdo junto ao SICAF;

6.10. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os
gue se decida pela rescisdo do contrato, caso tratado n

Prazo de pagamento

(dez) dias uteis contados da finalizacdo da

6.11. O pagamento serd efetuado no
j termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 77, de

liguidacdo da despesa, conforme s
2022.

6.12. No caso de tante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o i o de pagamento até a data de sua efetiva realizacao,

mediante aplicacdo do indic do monetaria.

6.13. ocumento Fiscal o valor de multa aplicada;

6.14 Nenh o sera efetuado a contratada enquanto pendente de liquidacdo ou
qgualquer obrigacao fina Ihe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia.

6.15. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e

conta corrente indicados pelo contratado.

6.16. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

6.17. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

6.17.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdao
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

6.18. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n2 123, de 2006, ndo sofrerd a retengdo tributdria quanto aos impostos e contribuicdes
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de
comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto
na referida Lei Complementar.

Cessao de crédito
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6.19. E admitida a cessdo fiducidria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos
e de acordo com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 53, de 8 de Julho de
2020, conforme as regras deste presente topico.

6.19.1. As cessOes de crédito ndo fiducidrias dependerdo de prévia aprovagao do contratante.

6.20. A eficdcia da cessdo de crédito, de qualquer natureza, em relacdo a Administracao, esta
condicionada a celebragdo de termo aditivo ao contrato administrativo.

6.21. Sem prejuizo do regular atendimento da obriga¢do contratual de cumprimento de todas as
condigdes de habilitagdo por parte do contratado (cedente), a celebragdo do aditamento de cessdo de
crédito e a realizagdo dos pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e
trabalhista do cessiondario, bem como a certificagdo de que o cessiondrio ndao se encontra impedido de
licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislagdo em vigor, ou de receber beneficios ou
incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n? 8.429, de 1992,
tudo nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

6.22. O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratado) pela execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e
excecoes ao pagamento e todas as demais clausulas exorbitantes ao ito comum aplicaveis no regime
juridico de direito publico incidente sobre os contratos adminjstrat indo a possibilidade de
pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva ~ ador, quando for o
caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a

6.23. A cessdo de crédito ndo afetara a execu ptado, que continuara sob a
integral responsabilidade do contratado.

7. CLAUSULA SETIMA — REAJUSTE

7.1. Os pregos inicialmente cont iX0s eajustdveis no prazo de um ano contado

da data do orcamento estimado, em 09/11/2

7.2. Apds o interregno d
iniciais serdo reajustados, me
Consumidor Amplo (IPCA), ra as obrigacOes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da

ndentemente de pedido do contratado, os precos

7.3. Nos reajustes a0 primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado a
partir dos efeitos fi

7.4. No ca ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante
cia calculada pela ultima variagdao conhecida, liquidando a diferenca

correspondente tdo logo s ) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.5. Nas afericdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

7.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
qgualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(3ao) adotado(s), em substituicdo, o(s) que
vier(em) a ser determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor.

7.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.
7.8. Qreajuste sera realizado por apostilamento.

8. CLAUSULA OITAVA - GARANTIA DE EXECUGCAO

8.1. Nao haverd exigéncia da garantia da contratagdao dos artigos 96 e seguintes da Lei n?
14.133, de 2021, pelas razbes constantes do Estudo Técnico Preliminar.
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9. CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DA CONTRATANTE
Sdo obrigacGes do Contratante:

9.1. Solicitar a execucdo do(s) servico(s) sendo considerada 1 (uma) unidade de fornecimento a
quantidade minima para efetuar o pedido de execugao;

9.2. Observar para que, durante a vigéncia da contratagdo, sejam mantidas todas as condig¢Oes
de habilitagdo e qualificagdo exigida na licitagdo, bem como a sua compatibilidade com as obrigac¢des
assumidas;

9.3. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o
contrato e seus anexos;

9.4. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

9.5. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no

objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas
expensas;

9.6. Acompanhar e fiscalizar a execucdao do contrato e o cumprimento das obrigacdes pelo
Contratado;

9.7. Comunicar a empresa para emissdao de Nota Fis
execucdao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagam
execuc¢ao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e qu
de 2021,

9.8. Efetuar o pagamento ao Contratado do

9.9. Aplicar ao Contratado as sancdes

9.10. Cientificar o 6rgdo de represe

medidas cabiveis quando do descumprimento pelo Contratado;

9.11. Explicitamente emitir
execugdo do presente Con
meramente protelatdrios

as as solicitacoes e reclamacdes relacionadas a
requerimentos manifestamente impertinentes,
sse para a boa execugdo do ajuste.

9.11.1. 2 o de 15 dias, a contar da data do protocolo do requerimento
para decidir, admitida a pror da, por igual periodo.

9.12. didos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro
feitos pelo contratad

9.13.
apuracdo de descumprimen

itentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para
de cldusulas contratuais.

9.14. Comunicar o Contratado na hipdtese de posterior alteracdo do projeto pelo Contratante,
no caso do art. 93, §29, da Lei n2 14.133, de 2021.

9.15. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado
com terceiros, ainda que vinculados a execuc¢do do contrato, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

10. CLAUSULA DECIMA — OBRIGACOES DA CONTRATADA

10.1. Acusar o recebimento da nota de empenho ou do pedido de entrega do objeto licitado por
meio da confirmacdo no e-mail enviado a contratada;

10.2. Executar os servicos conforme especificagdes e precos indicados na licitacao;

10.3. Emitir e enviar o bilhete aéreos (e-ticket) e/ou seguro viagem, no prazo maximo de 3 (trés)

horas, a partir do recebimento da conformacado da Contratante.



10.4. Constituir e manter durante toda a execucdo do contrato no minimo de 01 (um) Preposto,
com numero de telefone, bem como responsavel por emissdo de bilhetes e demais atividades previstas
no objeto contratual, que possibilitem o imediato atendimento das solicitacGes efetuadas pela
Contratante em relagdo a execuc¢do dos servigcos contratados.

10.5. O preposto devera poder ser contatado para pronto atendimento, inclusive nos finais de
semana, feriados e em casos excepcionais e urgentes, através de telefone fixo e servico mdvel celular.

10.6. Para atendimento no subitem anterior, devera informar com antecedéncia do plantao, a
escala de funciondrios que irdo cumpri-lo e seus contatos.

10.7. O funcionario indicado pela empresa deverd ter autonomia para resolver questdes
relacionadas a prestacdao dos servicos, devendo a empresa indicar substituto, em caso de impedimento
daquele.

10.8. E de responsabilidade da empresa contratada manter em perfeito funcionamento o meio
de contato indicado, comunicando a UNIFAL-MG qualquer interrup¢do ou falha e providenciando,
imediatamente, a sua corre¢ao, com indicagao proviséria de outra forma de contato similar.

10.9. N3do serd assinado Contrato , com empresas, que na.data da assinatura mesmo, nao
indicarem preposto, sob pena de decair o direito a contratacado, se iz0 das sangdes previstas no
Edital.

10.10. Prestar assessoramento para definicdo do me i rio, frequéncia de partida e
chegada das aeronaves, bem como das tarifas promocion do da passagem aérea;
10.11. Responsabilizar-se pelo cancelamento itida?e nao utilizadas;

10.12. Responsabilizar-se pelo reembolso dos dos e créditos resultantes das

diferencas de tarifas por alteracdo de bilhetes;

10.13. Os ressarcimentos dos bil a CONTRATANTE e ndo emitidos pela
CONTRATADA, deverao ser efetuados em pr (quinze) dias com Nota de crédito enviada
a UNIFAL-MG;

10.14. Utilizar-se de sist i cotacdo de passagens aéreas;

10.15. a passagens aérea deverd ser fornecido, obrigatoriamente,
acesso aos servidores da S iarias e Hospedagem — SPDH da UNIFAL-MG, para fins de
consulta, pesquisa de preg bilhetes, ao sistema de emissao de passagens aéreas utilizado

pelo prestador (tav.

10.16 oci®nais ou reduzidas para os servi¢os prestados a UNIFAL-MG, sempre
gue oferecidos pelas

10.17. : jlidade da Empresa Contratada utilizar, sempre que possivel, a menor tarifa,
observando sempre os trechos mais diretos, no caso de passagens aéreas;

10.18. Repassar a UNIFAL-MG, as vantagens e/ou bonificagdes em decorréncia da emissao,
inclusive em conjunto, de um determinado nimero de bilhetes aéreos;

10.19. E vedado a contratada a subcontratac3o para a execucgdo do objeto deste contrato;

10.20. Efetuar reservas e emissdo de bilhetes em carater de urgéncia, quando solicitado pela

Contratante, que podera ocorrer fora do horario de expediente, inclusive sabados, domingos e feriados,
devendo o bilhete estar a disposicdao da Contratante em tempo hdbil para o embarque do passageiro.

10.21. Disponibilizar, em carater permanente e ininterrupto, atendimento com acionamento por
meio de mensagens eletronicas (e-mail), bem como atendimento telefénico fixo e celular, para
fornecimento de informacdes sobre horarios, escalas e conexdes de voos, bem como reservas, emissoes e
altera¢Oes em carater emergencial.

10.22. Promover, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, mesmo que findo o contrato celebrado,
reembolso de passagens nao utilizadas pela Contratante, mediante solicitacdo feita por meio de



documento oficial, a contar do recebimento do referido documento, com emissdao de ordem de crédito a
favor da Contratante, a ser utilizado como abatimento no valor de fatura posterior.

10.23. Quando do encerramento ou rescisdo contratual, na impossibilidade de reversdo da
totalidade dos cancelamentos efetuados, na forma estabelecida no caput, o montante a ser glosado
podera ser reembolsado ao 6rgao ou entidade, mediante recolhimento do valor respectivo por meio de
Guia de Recolhimento da Unido - GRU.

10.24. Podera ser deduzida do valor do bilhete a ser reembolsado, multa eventualmente cobrada
pela companhia aérea, desde que devidamente comprovada.

10.25. fornecer - sempre que solicitado pela UNIFAL-MG, declara¢ao expedida por companhias
aéreas legalmente estabelecidas no Pais, de que é autorizada a comercializar passagens em seu nome;
gue possui idoneidade crediticia; que se encontra em dia com suas obriga¢des contratuais e financeiras
perante as mesmas e que dispde de terminal para reservas;

10.26. manter, durante toda a execug¢do do contrato, crédito compativel com o volume de vendas
estimado para o contrato, junto as companhias aéreas nacionais, diretamente ou através de agéncia de
viagens consolidadora, bem como dispor de sistema para reserva e emissao on-line junto a essas
companbhias;

10.27. manter, durante toda a execucdo do contrato, crédi
estimado para o contrato, junto as companhias de transp
agéncia de viagens consolidadora, bem como dispor de si

10.29. Possuir conexdo de internet ba tilizar, no fornecimento das passagens
aéreas, o Sistema de Concessdo de Diarias rno Federal — SCDP, operacionalizado via

web.
10.30. Em caso de problem i DP, entregar os bilhetes de passagens via e-mail.
10.31. Enviar o cédigo aéreas, IMEDIATAMENTE apds sua requisi¢ao pelo

SCDP, diretamente aos Ges

10.32. s faturas emitidas pelas companhias aéreas referentes as
passagens aéreas comprada G, em atendimento a Orientacdo Normativa/SLTI 01/214. A

fatura a CONTRATA

10.33. no prazo de 03 (trés) dias, a imediata correcdo das deficiéncias, falhas ou
irregularidades constatad elo responsavel por seu recebimento, no cumprimento das obrigacdes
constantes no instrumento convocatério;

10.34. A Contratada devera apresentar os seguintes documentos:

10.35. Ato de registro perante a Internacional Air Transport Association (IATA). Na hipotese de
empresa ndo dispor do registro perante a JATA, Declaragao expedida por companhias aéreas
internacionais: TAP, United Airlines, Air France, pelo menos, com datas ndo inferiores a 60 (sessenta) dias
da publicacdo do Edital, comprovando que a licitante é autorizada a comercializar passagem em sue
nome, e que possui idoneidade, que se encontra em situacdo regular com suas obrigacdes contratuais e
financeiras perante a mesma e que dispGe de terminais interligados para reserva.

10.36. Declaragdo expedida por companhias aéreas nacionais: Latam Linhas Aéreas, Gol Linhas
Aéreas Inteligentes, Azul, Avianca, pelo menos, com datas ndo inferiores a 60 (sessenta) dias da
publicacdo do Edital, comprovando que a licitante é autorizada a comercializar passagem em seu nome, e
gue possui idoneidade, que se encontra em situacdo regular com suas obrigacdes contratuais e
financeiras perante a mesma e que dispGe de terminais interligados para reserva.



10.37. Declaragao, assinada por quem de direito, de que constituirda e mantera durante toda a
execucdo do contrato no minimo de 01 (um) Preposto, com nimero de telefone, bem como responsavel
por emissdo de bilhetes e demais atividades previstas no objeto contratual, que possibilitem o imediato
atendimento das solicitacdes efetuadas pela Contratante em relacdo a execug¢do dos servicos
contratados.

10.38. O preposto devera poder ser contatado para pronto atendimento, inclusive nos finais de
semana, feriados e em casos excepcionais e urgentes, através de telefone fixo e servico mével celular.

10.39. O funcionario indicado pela empresa deverd ter autonomia para resolver questdes
relacionadas a presta¢do dos servicos, devendo a empresa indicar substituto, em caso de impedimento
daquele.

10.40. E de responsabilidade da empresa contratada manter em perfeito funcionamento o meio
de contato indicado, comunicando a UNIFAL-MG qualquer interrupcdo ou falha e providenciando,
imediatamente, a sua corre¢do, com indicacdo proviséria de outra forma de contato similar.

10.41. Declaragcdo que possui sistema on-line para cotacao e reserva, de passagens aéreas
nacionais e internacionais, que funcione por meio de um aplicativo que utilize a internet como canal de
acesso, sendo exigida a utilizacao de senhas individuais de acesso par usudrio, permitir a criacdo de
perfis ou grupo de usuarios cadastrados com diferentes niveis de aces

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — SANCOES

11.1. Comete infracdo administrativa,
licitante/contratado que, com dolo ou culpa:

n? 14.133, de 2021, o

11.2. deixar de entregar a documeni@iga igi a o certame ou ndo entregar qualquer

11.3. Salvo em decorréncia de fato
proposta em especial quando:

Idamente justificado, ndo mantiver a

11.4. ndo enviar a propgsta o lance ofertado ou apds a negociacao;

11.5. recusar-se a ento da proposta quando exigivel;

11.6. ndo encerrada a etapa competitiva; ou

11.7. ;

11.8. mostra em desacordo com as especifica¢des do edital;

11.9. nao cel rato ou ndo entregar a documentagao exigida para a contratacao,

guando convocado dentr razo de validade de sua proposta;

11.10. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou a aceitar
ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracao;

11.11. fraudar a licitacao;

11.12. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

11.13. der causa a inexecucdo parcial do contrato;

11.14. der causa a inexecucdo total do contrato;

11.15. der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

11.16. ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;

11.17. Atrasar a execuc¢do ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado.

11.18. apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execugdo do

contrato;



11.19. praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

11.20. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza; em especial
guando:

11.21. agir em conluio ou em desconformidade com a lej;

11.22. induzir deliberadamente a erro no julgamento;

11.23. apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

11.24. praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n©? 12.846, de 12 de agosto de 2013

11.25. Com fulcro na Lei n? 14.133, de 2021, a Administracao poderd, garantida a prévia defesa,

aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios/ contratados as seguintes sang¢des, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal:

11.25.1. Adverténcia, quando ndo se justificar a imposicao de penalidade mais grave;
11.25.2. Multa:
11.25.3. Para as infragdes previstas nos itens 11.1.1, 11.1.2 e 11.1.3 e seus subitens, a multa serd de

7,5% (sete e meio por cento) do valor total dos itens propostos/adju ela licitante.

11.25.4. Para as infragdes previstas nos itens 11.1.4 a 1 3 de 20% (vinte por
cento) do valor total dos itens propostos/adjudicados pela lici remanescente do contrato
guando for o caso, salvo a infracdo do item 11.1.10 que es j item 11.2.2.3 quando nao for
o caso de substituicao.

11.25.5. Moratdria sobre o valor inadimplente i a evista no item 11.1.10 em 0,2%
(dois décimos por cento) por dia de atraso, até o limite las, caso em que apds esse prazo
serd considerada inexecu¢do do contrato e a stituicdo desta, a multa do item 11.2.2.2
com a consequente extingao unilateral do cdo cumulada de outras sangdes;

11.25.6. Impedimento de licitar e cont aximo de 3 (trés) anos, quando praticadas
as condutas descritas nos itens 11. . .9 dos subitens acima, sempre que ndo se justificar a

11.25.7. Declaragdao de i i para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nos itens 11.1.1 . 1. 11.1.14 dos subitens acima, bem como nos itens 11.1.7,

ou em aceitarou r i equivalente no prazo estabelecido pela Administra¢do, descrita no
item 9.1.3 e seu subi izara o descumprimento total da obrigacao assumida e o sujeitara as
penalidades e a imediat rda da garantia de proposta em favor do 6rgao ou entidade promotora da
licitagdo, nos termos do art™ @5, §42 da IN SEGES/ME n.2 73, de 2022.

11.26. Na aplicacdo das san¢des serdo considerados:
a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;
c) ascircunstancias agravantes ou atenuantes;
d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas
e orienta¢Ges dos 6rgdos de controle.

11.27. A aplicacdo das sangdes previstas no Edital ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de
reparacao integral do dano causado ao Contratante.

11.28. 9.6. Todas as sangOes previstas no Edital poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa.



11.29. 9.7. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca serd
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

11.30. 9.8. Os débitos do contratado para com a Administracao contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indeniza¢es, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido érgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de
outros contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo 6rgao ora contratante, na forma
da Instrucdo Normativa SEGES/ME n? 26, de 13 de abril de 2022.

11.31. 9.9. A aplicagdo das sang¢bes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e
paradgrafos do art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e
contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

11.32. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis da aplicagdo das san¢Ges de adverténcia,
multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimagdo, o qual sera dirigido a
autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, encaminhard o recurso com sua motivagdo a autoridade superigg, que deverd proferir sua decisao
no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento do?

11.33. 9.11. Caberd a apresentacdao de pedido de r iders ¢do da sangao de
declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar no pra ) dias uteis, contado da data
da intimacado, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dj 0 seu recebimento.

11.36. 9.14. A personalidade juridic poderd ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito par ilitar, e rir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos
neste Contrato ou para provocar ial, e, nesse caso, todos os efeitos das sang¢des

aplicadas a pessoa juridica idos aos seus administradores e sdécios com poderes de
administracdo, a pessoa jugdi a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou
controle, de fato ou de d ado, observados, em todos os casos, o contraditério, a
ampla defesa e a obrigatorie juridica prévia.

11.37. 9.1 rd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicacdo da sancao, anter atualizados os dados relativos as sang¢des por ela aplicadas, para
Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro

Nacional de Empresas Pu (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal.

11.38. 9.16. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n2 14.133, de 2021, ou em
outras leis de licitacdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n? 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA EXTINGAO CONTRATUAL

12.1. O contrato sera extinto quando cumpridas as obrigacdes de ambas as partes, ainda que
isso ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

12.2. Se as obrigacGes ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficard prorrogada até
a conclusdo do objeto, caso em que deverd a Administracdo providenciar a readequacdo do cronograma
fixado para o contrato.

12.3. Quando a ndo conclusdo do contrato referida no item anterior decorrer de culpa do
contratado:



a) ficard ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas sancdes
administrativas; e

b) poderd a Administracdao optar pela extincdo do contrato e, nesse caso, adotard as
medidas admitidas em lei para a continuidade da execugao contratual.

12.4. O contrato poderd ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou antes
do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n? 14.133/21, bem como
amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

12.4.1. Nesta hipdtese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

12.4.2. A alteracdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejard
a extincdo se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato.

12.4.2.1. Se a operacdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado
termo aditivo para alteragao subjetiva.

12.5. O termo de extingdo, sempre que possivel, serd precedido:

12.5.1. Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

12.5.2. Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
12.5.3. Indenizagdes e multas.
12.6. A extincdo do contrato ndo configura Ohi hecimento do desequilibrio

econdmico-financeiro, hipétese em que serd concedida i de termo indenizatdrio (art.

131, caput, da Lei n.2 14.133, de 2021).

12.7. O contrato poderd ser extinto caso se c contratado mantém vinculo de
natureza técnica, comercial, econémica, fin i ta ou civil com dirigente do 6rgao ou
entidade contratante ou com agente publi penhado fung¢do na licitacdo ou atue na
fiscalizacdo ou na gestdao do contrato, ou qu ongfife, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau i V, da Lei n.2 14.133, de 2021).

13. CLAUSULA EDACOES E PERMISSOES

13.1.

13.1.1. Termo de Contrato para qualquer operacdo financeira;

13.1.2. ucdo dos servicos sob alegacdo de inadimplemento por parte da

CONTRATANTE, salvo n sos previstos em lei.

13.1.3. E permitido a®*CONTRATADA caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualquer
operacao financeira, nos termos e de acordo com os procedimentos previstos na Instrucdo Normativa
SEGES/ME n2 53, de 8 de Julho de 2020.

13.1.4. A cessdao de crédito, a ser feita mediante celebracdo de termo aditivo, dependerd de
comprovacao da regularidade fiscal e trabalhista da cessiondria, bem como da certificacdo de que a
cessiondria ndo se encontra impedida de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacao
em vigor, nos termos do Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.

13.1.5. A crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente
(contratada) pela execucdo do objeto contratual, com o desconto de eventuais multas, glosas e prejuizos
causados a Administracdo, sem prejuizo da utilizacdo de institutos tais como os da conta vinculada e do
pagamento direto previstos na IN SEGES/ME n2 5, de 2017, caso aplicaveis.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA — ALTERACOES



14.1. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-do pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei
n? 14.133, de 2021.

14.2. O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

14.3. As alteragbes contratuais deverdao ser promovidas mediante celebrag¢ao de termo aditivo,
submetido a prévia aprovacao da consultoria juridica do contratante, salvo nos casos de justificada
necessidade de antecipagdo de seus efeitos, hipdtese em que a formaliza¢do do aditivo deverd ocorrer no
prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei n? 14.133, de 2021).

14.4. Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebracdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n©? 14.133, de 2021.

15. CLAUSULA QUINTA - DOTAGAO ORGAMENTARIA

15.1. As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em dotacdo orcamentdria
prépria, prevista no orcamento da Unido, para o exercicio d i o ano], na
classificacdo: Gestdo/Unidade: [digite aqui a cddigo]; Fonte: [di cddigo]; Programa de

Trabalho: [digite aqui a cddigo]; Elemento de Despesa: [digite a aqui a cédigo].

15.2. No(s) exercicio(s) seguinte(s), as despesas c orrerdo a conta dos recursos
proprios para atender as despesas da mesma natureza, c
financeiro.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA - DO

16.1. Os casos omissos serao deci
n2 14.133 de 2021, e demais normas feder
contidas na Lei n2 8.078, de 1990 ) a do Consumidor — e normas e principios gerais dos
contratos.

17. CLAUSULA

17.1. Incumbird ao tant& divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de
Contratagdes Pu a prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no
respectivo sitio ofici em atencdo ao art. 91, caput, da Lei n.2 14.133, de 2021, e ao art. 89,
§22,dalein. 12.527,d rt. 72, §39 inciso V, do Decreto n. 7.724, de 2012.

18. CLAUSULA DECIMA OITAVA - FORO

18.1. Fica eleito o Foro da Justica Federal em Minas Gerais, Secdo Judiciaria de Varginha-MG para
dirimir os litigios que decorrerem da execucdo deste Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos
pela conciliacdo, conforme art. 92, §12, da Lei n® 14.133/21.

Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato, depois de lido e
achado em ordem, vai assinado eletronicamente pelos contraentes.

UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALFENAS - UNIFAL-MG
Prof. Dr. Sandro Amadeu Cerveira
Reitor

[DIGITE AQUI O NOME DA EMPRESA CONTRATADA]


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art94
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2011/lei/l12527.htm#art8%C2%A72
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2011/lei/l12527.htm#art8%C2%A72
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2012/decreto/d7724.htm#art7%C2%A73
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art92%C2%A71

[digite aqui 0o nome do(a) representante]
[digite aqui o cargo do(a) representante]

TESTEMUNHAS
1- [digite aqui o nome da testemunha 1]
2- [digite aqui o nome da testemunha 2]

Camara Nacional de Modelos de LicitagGes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Termo de Contrato - Modelo para Pregdo Eletronico: Servigos Continuos sem dedicagdo de mao de obra exclusiva

Atualizaggo: Julho/2020
Disponivel em: https.//www.gov.br/agu/pt-br/composicao/consultoria-geral-da-uniao-1/modelos-de-convenios-licitacoes-e-contratos/modelos-de-licitacoes-e-
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http://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/consultoria-geral-da-uniao-1/modelos-de-convenios-licitacoes-e-contratos/modelos-de-licitacoes-e-
https://sei.unifal-mg.edu.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
https://sei.unifal-mg.edu.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

