Ministério da Educacdo
Universidade Federal de Alfenas
Coordenadoria de Capacitacdo e Avaliagao
Rua Gabriel Monteiro da Silva, 700 - Bairro centro, Alfenas/MG - CEP 37130-001
Telefone: (35)3701-9186
DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA - DFD - Lei n2 14.133/2021

1 - IDENTIFICAGAO DA AREA REQUISITANTE

Area Requisitante (Unidade/Setor/Depto): Coordenadoria de Pagamento - CP/PROGEPE
Responsavel pela demanda: Wanderson Corsini
E-mail: pagamento@ unifal-mg.edu.br

Telefone: (35) 3701-9208/(35) 3701-9184

Por este instrumento declaramos ter ciéncia das competéncias como Coordenador da Coordenadoria de Pagamento e
pela necessidade do objeto do presente processo.

2. PREENCHIMENTO PELA AREA REQUISITANTE

OBJETO (marcar uma das opgoes)

() Aquisicdo de material de consumo

() Aquisicdo de material permanente / equipamento

() Contratacdo de servigos COM fornecimentos de pecas
() Contratacdo de servicos

() Pagamento de Anuidade/Taxas/Guias/

( X) Pagamento de Inscricdo em Curso/Evento.

3. IDENTIFICAGAO DA DEMANDA

JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA AQUISICAO E/OU DA CONTRATAGAO DO SERVICO PARA TODOS 0S
PROCESSOS


mailto:pagamento@unifal-mg.edu.br

Justifica-se a participacdo da servidora, t endo em vista que a Capacitacdo é uma ferramenta de suma
importancia para que sejam desempenhadas as atividades inerentes ao ambiente de trabalho, garantindo
maior conhecimento e possibilidade da solucao de problemas que venham surgir e ainda um estimulo a
confianga e autonomia, incentivando o desenvolvimento das habilidades desempenhadas; desta forma,
entendo ser uma 6tima oportunidade para a servidora adquirir conhecimentos, habilidades e atitudes
inerentes ao ambiente organizacional na qual encontra-se lotada, além de contribuir para com as mais
variadas demandas decorrentes do dia a dia desta Coordenadoria.

JUSTIFICATIVA TECNICA PARA ITENS DESTINADOS A PESQUISA CIENTIFICA COM A RESPECTIVA ATA DE
APROVAGCAO
Nao se aplica

4. QUANTIDADE DE MATERIAL E/OU SERVICO A SER CONTRATADO

Valor Unitario Valor Total Prazo de validade

SIGE Item Descrigdo UN  Qtd. RS RS da Proposta

Pagamento de
inscricdo para
participa¢ao no curso
SIAPE CADASTRO,
128727 1 FOLHA DE Inscrigio 1 R$ 4.800,00 R$4.800,00 07/06/2024

PAGAMENTO E
ROTINAS DE
CALCULOS APLICADOS
AO SISTEMA SIAPE

TOTAL RS 4.800,00

5. VERIFICAR SE O MATERIAL E CONTROLADO
() Pela POLICIA FEDERAL
() Pelo MINISTERIO DO EXERCITO

(X) Nao se Aplica

6. PRAZO PARA A ENTREGA/EXECUGAO DO SERVICOS

Nao se Aplica.

7. VALOR ESTIMADO DA AQUISICAO/CONTRATACAO



Valor total estimado para atendimento ao objeto do presente processo é de R$ 4.800,00 (quatro mil e oitocentos e
noventa reais).

8. ALINHAMENTO AO PAC

O referido objeto sera inserido no PAC do ano corrente, bem como no PNCP.

9. RESULTADOS A SEREM ALCANCADOS COM A CONTRATAGAO / AQUISICAO

Servidores capacitados e atualizados com a aplicacdo da nova Lei de Licitagbes, bem como a
jurisprudéncia aplicada as contratacdes publicas.

10. ENCAMINHAMENTO

Encaminhe-se a Pré-Reitoria de Administragdo e Finangas - PROAF para providéncias.

Alfenas, na data da assinatura.

ANA BEATRIZ DOS ANJOS CARDOSO
Assistente em Administracao

CP-PROGEPE
UNIFAL-MG

MARCO AURELIO SANCHES
Coordenador de Capacitacdo e Avaliagao
PROGEPE/UNIFAL-MG

ANEXO |

1. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS: N3o se Aplica

2. DA QUALIFICAGCAO TECNICA PARA HABILITACAO:

2.1 A Contratada devera apresentar pelo menos 01 (um) atestado de capacidade técnica fornecida por
pessoa juridica de direito publico ou privado, com comprovacdo de capacidade para executar servicos de
natureza similar ao objeto do Termo de Referéncia.

2.2.1 O Atestado deverd ser emitido em papel timbrado e deverad conter telefone e endereco para



verificacdo de autenticidade.

2.2.2 A vencedora disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovacdo da legitimidade do(s)
atestado(s) apresentado(s).

2.2 Carta de Exclusividade

Documento assinado eletronicamente por Ana Beatriz dos Anjos Cardoso, Técnico Administrativo em
Educagdo, em 21/03/2024, as 16:55, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, §
12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015

sel g

eletrbnica

il
Sel o
assinatura L
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Marco Aurélio Sanches, Coordenador(a) de Capacitagdo e
Avaliagdo, em 22/03/2024, as 14:03, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, §
192, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015

) . 7 A autenticidade deste documento pode ser conferida no sitehttps://sei.unifal-
T4 mg.edu.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0,
informando o cddigo verificador 1213641 e o cddigo CRC C68FAAFA.

Referéncia: Processo n2 23087.000519/2024-66 SEIn2 1213641


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
https://sei.unifal-mg.edu.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

Ministério da Educacdo
Universidade Federal de Alfenas
Coordenadoria de Capacitacdo e Avaliagao
Rua Gabriel Monteiro da Silva, 700 - Bairro centro, Alfenas/MG - CEP 37130-001
Telefone: (35)3701-9186
DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA - DFD - Lei n2 14.133/2021

1 - IDENTIFICAGAO DA AREA REQUISITANTE

Area Requisitante (Unidade/Setor/Depto): Coordenadoria de Cadastro e Controle Funcional - CCCF/PROGEPE
Responsavel pela demanda: Franck de Cdssio Lourengo

E-mail: cadastro@ unifal-mg.edu.br

Telefone: (35) 3701-9181/(35) 9 9153-2717

Por este instrumento declaramos ter ciéncia das competéncias como Coordenador da Coordenadoria de Pagamento e
pela necessidade do objeto do presente processo.

2. PREENCHIMENTO PELA AREA REQUISITANTE

OBJETO (marcar uma das opgoes)

() Aquisicdo de material de consumo

() Aquisicdo de material permanente / equipamento

() Contratacdo de servigos COM fornecimentos de pecas
() Contratacdo de servicos

() Pagamento de Anuidade/Taxas/Guias/

( X) Pagamento de Inscricdo em Curso/Evento.

3. IDENTIFICAGAO DA DEMANDA

JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA AQUISICAO E/OU DA CONTRATAGAO DO SERVICO PARA TODOS 0S
PROCESSOS


mailto:pagamento@unifal-mg.edu.br

Justifica-se a participacdo do servidor, tendo em vista a expressiva responsabilidade existente em uma Coordenadoria
de Cadastro de uma Instituicdo Federal; a importancia de uma capacitacdo periddica aos servidores sobre os assuntos
relacionados ao desenvolvimento das atividades didrias executadas; a diversidade dos assuntos apresentada na
proposta do curso no documento SEI n2 1174953, que beneficiard com enriquecimento de conhecimentos aos
servidores lotados na unidade; e considerando a necessidade de uma atualiza¢do frequente sobre sistemas, que
mudam ou se atualizam ao logo do tempo, pois a Tecnologia ndo para de aperfeigoar os sistemas.

JUSTIFICATIVA TECNICA PARA ITENS DESTINADOS A PESQUISA CIENTIFICA COM A RESPECTIVA ATA DE
APROVAGCAO
Nao se aplica

4. QUANTIDADE DE MATERIAL E/OU SERVICO A SER CONTRATADO

Valor Unitario Valor Total Prazo de validade

SIGE Item Descrigdo UN  Qtd. RS RS da Proposta

Pagamento de
inscricdo para
participa¢ao no curso
SIAPE CADASTRO,
128727 1 FOLHA DE Inscrigio 1 R$ 4.800,00 R$4.800,00 07/06/2024
PAGAMENTO E
ROTINAS DE
CALCULOS APLICADOS
AO SISTEMA SIAPE

TOTAL RS 4.800,00

5. VERIFICAR SE O MATERIAL E CONTROLADO
() Pela POLICIA FEDERAL
() Pelo MINISTERIO DO EXERCITO

(X) Nao se Aplica

6. PRAZO PARA A ENTREGA/EXECUGAO DO SERVICOS

Nao se Aplica.

7. VALOR ESTIMADO DA AQUISICAO/CONTRATACAO



Valor total estimado para atendimento ao objeto do presente processo é de R$ 4.800,00 (quatro mil e oitocentos e
noventa reais).

8. ALINHAMENTO AO PAC

O referido objeto sera inserido no PAC do ano corrente, bem como no PNCP.

9. RESULTADOS A SEREM ALCANCADOS COM A CONTRATAGAO / AQUISICAO

Servidores capacitados e atualizados com a aplicacdo da nova Lei de Licitagbes, bem como a
jurisprudéncia aplicada as contratacdes publicas.

10. ENCAMINHAMENTO

Encaminhe-se a Pré-Reitoria de Administragdo e Finangas - PROAF para providéncias.

Alfenas, na data da assinatura.

FRANCK DE CASSIO LOURENCO
Coordenador de Cadastro e Controle Funcional
CCCF-PROGEPE
UNIFAL-MG

MARCO AURELIO SANCHES
Coordenador de Capacitacdo e Avaliagao
PROGEPE/UNIFAL-MG

ANEXO |

1. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS: N3o se Aplica

2. DA QUALIFICAGCAO TECNICA PARA HABILITACAO:

2.1 A Contratada devera apresentar pelo menos 01 (um) atestado de capacidade técnica fornecida por
pessoa juridica de direito publico ou privado, com comprovacdo de capacidade para executar servicos de
natureza similar ao objeto do Termo de Referéncia.



2.2.1 O Atestado devera ser emitido em papel timbrado e deverad conter telefone e endereco para
verificagdo de autenticidade.

2.2.2 A vencedora disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovacdo da legitimidade do(s)
atestado(s) apresentado(s).

2.2 Carta de Exclusividade

il
el
JC: 5
assinatura
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Franck de Cassio Lourengo, Coordenador(a) de Cadastro e
Controle Funcional, em 22/03/2024, as 12:36, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no
art. 62, § 19, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015

1
Sel o
assinatura
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Marco Aurélio Sanches, Coordenador(a) de Capacitagdo e
Avaliagdo, em 22/03/2024, as 14:01, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, §
192, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015

Referéncia: Processo n2 23087.000604/2024-24 SEIn2 1216801
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