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TERMO DE REFERENCIA

Processo n2 23087.006245/2024-19
Dispensa de Licitacdo - Lei 14.133/2021, art. 75, 1

Contratacdo de Pessoa Fisica para prestagdo de servigo especializado na area de musica: regéncia de coral e apoio a
capacitacdo técnica de musicos cantores.

1 OBJETO

1.1 O presente Termo de Referéncia tem como finalidade a contratagao de Pessoa Fisica para prestagao
de servigo especializado na drea de musica: regéncia de coro e apoio a capacitagao técnica de musicos
cantores, para atender as necessidades do Projeto de Extensdao "Madrigal Unifal-MG" da Pré-Reitoria de
Extensdo e Cultura — PROEC da Universidade Federal de Alfenas — UNIFAL-MG, conforme especificacGes e
exigéncias constantes deste Termo de Referéncia e Contrato.

1.2 Descricao dos servicos:

SIGE Item Descricao UN Qtd./meses | Valor unitario | Valor total
Prestacao de Servigo
especializado na area de musica:

144125 1 regéncia de coro e apoio a |serv./més 12 RS 1.800,00 || RS 21.600,00
capacitacdo técnica de musicos
cantores.

1.2.1 O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 (doze) meses contados da data de sua assinatura
do contrato, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133/2021.

1.2.2 Para atendimento da Unidade Requisitante, os servigos objeto deste Termo, deverdao atender
as especificacoes detalhada constante neste Termo de Referéncia e do Contrato.

1.2.3. O(A) CONTRATADO(A) devera ter conhecimento das cldusulas contratuais e apds a Nota de



Empenho sera convocado para a assinatura do instrumento contratual.

2 DISPOSICOES INICIAIS

2.1 As especificagGes contidas neste Termo de Referéncia em nenhum momento serdo substituidas pelas
descricbes resumidas, constantes no Aviso divulgado no sitio www.comprasnet.gov.br . Em caso de
divergéncia nas especificacGes, prevalecerdo as deste Termo de Referéncia, dos avisos e esclarecimentos
lancados no Comprasnet.

2.2 A Contratada deverd manter sua Regularidade Fiscal Federal e a Regularidade Trabalhista vélidas bem
como Relatério do TCU das Certiddes: CEIS — Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas (CGU), CNIA -
Cadastro Nacional de Condenacgdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade (CNJ),
Cadastro de Inidoneos e Cadastro de Inabilitados (TCU) e CNEP — Cadastro Nacional de Empresas Punidas
demonstrando que a empresa ndo possui nenhum impedimento.

2.2.1. Poderao ser solicitadas, no momento da habilitagdo da contratagao, as Certiddes Estadual e
Municipal.

3 FUNDAMENTO LEGAL

3.1 A contratagdo de Pessoa Fisica para atendimento ao objeto deste Termo de Referéncia tem amparo
legal na Lei n2 14.133/2021 e suas alteragGes, bem como nas demais legislagdes especificas.

4. JUSTIFICATIVA

4.1 Madrigal Unifal-MG é um projeto de extensdao na area de cultura da Pro-Reitoria de Extensao e
Cultura da UNIFAL-MG, voltado para o estudo e divulgacdao da musica da Renascenga. Desenvolve suas
atividades desde 2009, com participacdes em eventos, festivais e concursos em diversas cidades. Em
geral, as apresentacdes sao acompanhadas por explanagdes sobre o contexto histérico da obra e de seu
autor, imprimindo um formato didatico as apresenta¢des. A medida em que se observa uma recorréncia
do publico assistente e 0 aumento expressivo desse publico, as apresentacdes passam a ter um carater
mais formal. A mudanca visa a oportunizar ao publico uma apresentacao em formato semelhante aquele
gue se observa em grandes salas de concertos, indo ao encontro do principal objetivo do projeto:
fomentar a cultura musical por meio da formacdo de publico para fruicdo desse tipo de manifestacao
artistica, com especial atencdo a musica antiga. Desenvolver tais atividades em uma Universidade que
nao oferece cursos na drea das Artes e, mais especificamente, da Musica, representa um dos maiores
desafios deste projeto. Assim sendo, sua execucao depende totalmente da contratacdo de profissional
com competéncia e expertise para o apoio a preparagao técnica de participantes do projeto, bem como
para a condugdao das apresentacdes e concertos. O profissional contratado desenvolvera seu trabalho
sob a supervisdo da coordenacdo do projeto, a saber coordenador(a) e coordenador(a) adjunto(a),
visando a realizacdo dos objetivos propostos pelo projeto, tais como a escolha do repertério e a
participacdo em eventos que possibilitem dar maior projecao ao trabalho desenvolvido.

5. VALOR DE REFERENCIA TOTAL ESTIMADO

5.1 O valor de referéncia foi baseado em pré-cotacdes realizadas no mercado, com valor total estimado


http://www.comprasnet.gov.br/

em R$21.600,00 (Vinte e um mil e seiscentos reais) para o periodo de 12 (doze) meses.

5.2 Foram utilizados 3 (trés) orcamentos como referéncia para composicdo/justificativa dos precos.

5.3 Foi realizada pesquisa junto ao Portal do Banco de Precos, contudo localizou-se contratacdo de
servicos iguais e/ou semelhantes ao que a Instituicdo ird contratar, conforme Relatério anexados aos
autos, para a complementacdo do preco de referéncia.

6. DA CLASSIFICAGAO DOS SERVIGOS E FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR

6.1 Trata-se de servicos a ser contratado diretamente, por Dispensa de Licitagdo, com fulcro no art. 75,
inciso Il da Lei n° 14.133/2021.

Segao lll

Da Dispensa de Licitagao

Art. 75. E dispensavel a licitagio:

[...]

Il - para contratacdo que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais), no caso

de outros servicos e compras; {Vide-Deereto-n2-10:922de2021}{Vigéneia} (Vide Decreto n?
11.317, de 2022) Vigéncia

6.2 A sele¢do do fornecedor foi realizada por meio das propostas enviadas e anexadas ao processo,
obedecendo a ordem de classificagdao e o valor mais vantajoso para a Instituigao.

6.3 A Pessoa Fisica JOAO PEDRO BORONIinscrita no CPF sob 0o n2102.089.746-52, ofertou a proposta
valida e vantajosa a Administracdo e atente ao objeto deste Termo de Referéncia.

6.4 A Pessoa Fisica JOAO PEDRO BORONIinscrita no CPF sob o n2102.089.746-52, apresentou 0s
documentos necessarios para a execucdo dos servicos e que possui capacidade técnica para executar os
servigos e, ainda a mesma encontra-se credenciada ao SICAF, objeto deste Termo de Referéncia.

7. DA CONTRATACAO E DA PRESTACAO DO SERVICO

7.1 Locais e horarios para execucdo do(s) servico(s):

7.1.1 Para atendimento das necessidades do Madrigal Unifal-MG, o(a) CONTRATADO(A)
vencedor(a) devera prestar servicos durante a semana e finais de semana nas dependéncias da
UNIFAL-MG, no campus sede, em Alfenas, ou em local a ser definido pela coordenacdo do projeto.

7.2 Obrigatoriamente, o(a) CONTRATADO(A) vencedor(a) devera acompanhar o respectivo grupo em
todas as apresentagdes, inclusive as que se realizem fora das dependéncias da UNIFAL-MG, tais como
festivais, encontros, participagdes em eventos culturais, que poderao ocorrer nos demais campi, ou até
mesmo fora de Minas Gerais. Tais apresentacées poderdo ser realizadas de forma individual ou em
conjunto com outros grupos de musica.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/Decreto/D10922.htm#art1
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/Decreto/D10922.htm#art3
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/Decreto/D11317.htm#art1
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7.3 Servicos a serem prestados:

7.3.1 Projeto Madrigal da UNIFAL-MG

7.3.1.1 Na descricdo dos cargos previstos na Lei n2 11.091/2005, o cargo de musico/regente
coral tem varias funcdes e competéncias dentre as quais destacamos as inerentes ao trabalho
gue o profissional devera executar junto ao projeto Madrigal UNIFAL-MG responsavel pela
selecdo de repertdrio, regéncia dos ensaios e apresentacdes, orientacdo em oficinas para
capacitacdao dos integrantes para o canto coral, leitura de partituras e aprimoramento técnico,
além da preparacao técnica vocal do grupo; planejar e ministrar aula de teoria musical;
preparacdao geral do coro para as apresentagdes presenciais ou virtuais; preparagdo da
agenda referente programacdao mensal e anual; selecionar e disponibilizar as partituras e os
audios de orientagdo; orientar as pesquisas para preparagao de performance e prosddia;
edicdo, compilagao e orientagdao na edi¢ao e compilagdo das gravagdes e filmagens referentes
as apresentacdes virtuais, apresentacdes presenciais e ensaios; colaborar para a elaboracao
de propostas para submissdo a editais externos e a leis de incentivo que estejam em acordo
com a descricdo do projeto Madrigal Unifal-MG;orientacdo dos madrigalistas em conjunto
com a Coordenacdo do Projeto. As atividades administrativas serdo realizadas exclusivamente
pela coordenacdo do projeto, a saber coordenador(a) e coordenador(a) adjunto(a).

7.3.1.2 Os ensaios do grupo do projeto Madrigal Unifal-MG serdo presenciais e/ou utilizando
as plataformas digitais, no caso de necessidade de isolamento. Os ensaios presenciais
ocorrerdao trés vezes por semana: as tercas e as quintas-feiras, das 17h as 19h, e
guinzenalmente, aos sabados, das 9h as 11h30. No caso de isolamento, haverd gravacido de
videos seguindo um cronograma de preparacao e estudos, planejado pelo regente, em uma
média de duas pecas por més. Reunido com a equipe de coordenacdo do projeto,
guinzenalmente, com duracdo de 02 (duas) horas. Apresentacdes devidamente pré-
agendadas no Brasil, inclusive finais de semana.

O Madrigal podera ser dividido em 3 nucleos distintos: Musica Antiga, Musica de Camara e
Musica Contemporanea/Mista. Os integrantes poderdo participar dos 3 (trés) nucleos, desde
gue sua a voz atenda as necessidades exigidas por cada repertério. Apresentacbes em
eventos da UNIFAL-MG e em eventos externos em Alfenas e em outras cidades. Plano de
trabalho do regente totalizando 40 (quarenta) horas mensais.

7.4 CondicOes para a prestacdo dos servicos:

7.4.1 O (A) CONTRATADO(A) deve estar ciente de que as equipes executoras dos projetos sdo
formadas por discentes, servidores e membros da comunidade, em geral. Ndo se trata de grupos de
musicos profissionais. Ainda que alguns de seus componentes sejam profissionais da musica, a
vencedora licitante devera considerar a necessidade de atuar, também no papel de educador
musical.

7.4.2 O projeto conta com um piano digital Yamaha e estantes. Todo o material grafico necessario
para a divulgacdo de apresentacdes e montagem das pastas com cdpias das partituras de todas as
pecas serao fornecidas pela Pré-Reitoria de Extensdo e Cultura.

7.4.3 O (A) CONTRATADO(A) devera se responsabilizar, juntamente, com a coordenagao do projeto,
pelo uso e manutenc¢do de todos os equipamentos e espacos fisicos da UNIFAL-MG utilizados no



desenvolvimento de seu trabalho, tais como salas de aulas, auditérios, equipamentos multimidia e
instrumentos musicais, atuando com cuidado e zelo no uso do patriménio.

7.5 Avaliacdo dos servicos prestados:

7.5.1 O resultado, bem como a qualidade dos servicos prestados serdo comprovados pelo bom
desempenho do grupo em suas apresentacoes, pelo desenvolvimento técnico dos participantes de
ambos os projetos e pela frequéncia de publico as apresentacées.

7.6 Prazo para execucdo do servico:

7.6.1 O servigo tera prazo de execug¢do de 12 (doze) meses, contados da data do recebimento da
Nota de empenho/Ordem de Servico/Contrato.

7.7 A Nota de Empenho serd emitida no valor total do objeto.

7.8 O Fornecedor vencedor se obriga a cumprir plenamente o previsto no artigo 121 da Lei 14.133/2021
e suas alteragdes posteriores.

7.9 Para o descumprimento das exigéncias deste termo, serdo aplicadas as san¢des mencionadas neste
Termo de Referéncia.

7.10 Prazo para execugao do objeto:

7.10.1 O servico tera prazo de execucdo de 12 (doze) meses, contados da data do recebimento da
Nota de empenho/Ordem de Servico/ e assinatura do Contrato.

7.11 A Nota de Empenho sera emitida no valor total do objeto.

7.12 O Fornecedor contratado (a) se obriga a cumprir plenamente o previsto no artigo 121 da Lei
14.133/2021 e suas alteracGes posteriores.

7.13 Para o descumprimento das exigéncias deste termo, serdao aplicadas as sangdes mencionadas neste
Termo de Referéncia.

7.14 Os servigos serdo executados de acordo com as condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

8 DA DOTAGAO ORCAMENTARIA

8.1 Os recursos para atendimento ao objeto do presente Termo de Referéncia, possuem disponibilidade



orcamentdria, conforme despacho da Pro-Reitoria de Planejamento, Orcamento e Desenvolvimento
Institucional.

9 DO PAGAMENTO

9.1 0 pagamento serd efetuado no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, contados da data do
recebimento definitivo e pela apresentacdo do documento fiscal, desde que atendidas as exigéncias
deste Termo de Referéncia em Conta corrente bancaria do(a) CONTRATADO(A), através do Banco do
Brasil S/A;

9.2 O documento Fiscal terd que ser emitido obrigatoriamente com o nimero de inscricio no CPF
apresentado para a Habilitacdo, ndo se admitindo documento Fiscal emitido com outro CPF;

9.3 Considerar-se-a como ultimo dia util para pagamento, o de emissao da respectiva Ordem Bancaria
pelo SIAFI (Sistema da administracdo Financeira do Governo Federal);

9.4 No pagamento serdo observadas as retengdes, de acordo com a legislagdo e normas vigentes, no
ambito da Unido, Estado e Municipio;

9.5 Podera ser deduzido do documento Fiscal o valor de multa aplicada;

9.6 Nenhum pagamento serd efetuado ao FORNECEDOR VENCEDOR enquanto pendente de liquidacdo
ou qualquer obrigacao financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia.

10 OBRIGACOES DO(A) CONTRATADO(A)

A PESSOA FiSICA CONTRATADA obriga-se a:

a) Manter, durante a vigéncia contratual, todas as condicdes demonstradas para habilitacdo na Dispensa
de Licitacdao efetuada, de modo a garantir o cumprimento das obrigacdes assumidas;

b) Acusar o recebimento da Nota de Empenho/ordem de servigo, através de mensagem correio
eletrénico;

c) Prestar os servigos necessarios conforme especificagdes, marcas e pregos indicados na Dispensa de
Licitacao;
d) Obedecer aos requisitos minimos de qualidade, conforme a Dispensa de Licitagdio e a Proposta
Comercial;

e) Providenciar no prazo de 03 (trés) dias, a imediata correg¢do das deficiéncias, falhas ou irregularidades
constatadas pelo responsavel por seu recebimento, no cumprimento das obrigacdes assumidas nesta
Dispensa de Licitagao;

f) Prover e manter condi¢Ges que possibilitem o atendimento das demandas previstas firmadas;

g) Ressarcir os eventuais prejuizos causados a UNIFAL-MG e/ou a terceiros, provocados por ineficiéncia
ou irregularidade cometidas na execucao das obrigacdes;

h) Responsabilizar-se por todas as despesas diretas ou indiretas, tais como: saldrios, transportes,



encargos sociais, fiscais, trabalhistas, previdenciarios e de ordem de classe, indenizagdes, e quaisquer
outras que forem devidas ao(s) seu(s) empregado(s), referentes a execucdo do objeto, ficando, ainda, a
UNIFAL-MG isenta de qualquer vinculo empregaticio, responsabilidade solidaria ou subsidiaria;

i) Substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o(s) item(ns) do objeto em que se verificarem vicios,
defeitos, avarias pelo transporte ou incorrecdes resultantes da fabricacdo, de seus lacres, embalagens,
transporte ou que estejam em desacordo com o estabelecido na Dispensa de Licita¢cdo, ficando, a
UNIFAL-MG, isenta de qualquer responsabilidade sobre o custeio dessa correcao;

j) Arcar com todas as despesas operacionais, incluindo despesas de transporte e entregas necessarias ao
fornecimento do objeto/execucdo dos servicos.

k) Pagar todos os tributos, contribuices fiscais e parafiscais que incidem ou venham a incidir, direta ou
indiretamente, sobre todos os produtos/materiais/servigcos contratados;

I )A UNIFAL-MG n3do cederd ou emprestara em hipdtese alguma, ferramentas, instrumentos,
equipamentos, acessérios ou materiais consumiveis, devendo estes ser de inteira responsabilidade do(a)
CONTRATADO (A).

m) N&o alocar para a prestagao dos servicos que constituem objeto da presente Dispensa de Licitagdo,
nas dependéncias do érgdao CONTRATANTE, familiar de agente publico que neste exerga cargo em
comissao ou fung¢ao de confianca.

n) E considerado familiar, nos termos do art. 2°, Ill, do Decreto 7.203/2010, o c6njuge, companheiro ou
o parente em linha reta ou colateral, por consanguinidade ou afinidade, até o terceiro grau.

0) todos os contatos devem ser feitos com a Prd-Reitoria de Extensdo e Cultura - PROEC; e

p) Todos os dispositivos deste Termo de Referéncia deverdo ser seguidos rigorosamente.

11 OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

11.1 A UNIFAL-MG obriga-se a:

a) solicitar a execucdo do(s) servico(s) conforme previstos neste Termo de Referéncia e na Proposta
Comercial da CONTRATADA;

b) efetuar o pagamento a CONTRATADA em até 10 (dez) dias uteis, contados da apresentacdo da(s)
nota(s) fiscal(is), correspondente(s) ao(s) servico (s) executado(s) e apds a constatacdo regular do
cumprimento do objeto.

c) observar para que, durante a prestacdo dos servicos, sejam mantidas todas as condicGes de
habilitacdo e qualificacdo exigida no termo, bem como a sua compatibilidade com as obrigacdes
assumidas;

d) acompanhar e fiscalizar a perfeita execugdo dos servigos.

12 MEDIDAS ACAUTELADORAS

12.1 Consoante o artigo 45 da Lei n2 9.784, de 1999, a Administracdo Publica podera, sem a prévia
manifestacdo do interessado, motivadamente, adotar providéncias acauteladoras, inclusive retendo o
pagamento, em caso de risco iminente, como forma de prevenir a ocorréncia de dano de dificil ou
impossivel reparacgao.

13 DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS



13.1 Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133/2021, conforme artigo 155 e incisos, o
fornecedor/adjudicatério que:

13.1.1 Dar causa a inexecugdo parcial do contrato;

13.1.2 Dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

13.1.3 Dar causa a inexecugdo total do contrato;
13.1.4 Deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame;
13.1.5 Ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

13.1.6 Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

13.1.7 Ensejar o retardamento da execu¢do ou da entrega do objeto da licitacio sem motivo
justificado;

13.1.8 Apresentar declara¢gdao ou documentacgado falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo
falsa durante a licitagcdao ou a execugao do contrato;

13.1.9 Fraudar a licita¢do ou praticar ato fraudulento na execuc¢do do contrato;
13.1.10 Comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

13.1.11 Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo;

13.1.12 Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013.

13.2 O fornecedor/adjudicatdrio que cometer qualquer das infragdes discriminadas da Lei 14.133/2021,
ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, garantida a prévia defesa, as seguintes
sangBes previstas no artigo 156 e incisos da Lei 14.133/2021:

13.2.1 Adverténcia;
13.2.2 Multa:

13.2.2.1 multa de mora sobre o valor inadimplente no percentual correspondente a 0,2%
(dois décimos por cento) por dia de atraso, até o limite de 20 (vinte) dias.

13.2.2.2 multa compensatéria no valor de 20% (vinte por cento), pela inexecugdo total do
contrato ou sobre o valor remanescente do contrato quando ultrapassado o limite de 20
(vinte) dias da inadimpléncia, caso em que a multa do item 14.2.2.1 serd substituida por essa,
além da consequente extingdao unilateral do contrato, com a aplicagdo cumulada de outras
sangdes.

13.2.3 Impedimento de licitar e contratar pelo prazo de até 3 (trés) anos;
13.2.4 Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.
13.3 Na aplicagdo das sang¢0es serdo considerados, artigo 156, § 12 e incisos da Lei 14.133/2021:
13.3.1 A natureza e a gravidade da infracdo cometida;
13.3.2 As peculiaridades do caso concreto;
13.3.3 As circunstancias agravantes ou atenuantes;
13.3.4 Os danos que dela provierem para a Administracao Publica;

13.3.5 A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgaos de controle.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2011-2014/2013/Lei/L12846.htm#art5

13.4 A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que
assegurara o contraditério e a ampla defesa ao licitante/adjudicatario, observando-se o procedimento
previsto na Lei n? 14.133/2021, e subsidiariamente na Lei n2 9.784, de 1999.

13.5 A autoridade competente, na aplicacdo das sancbes, levard em consideracdo a gravidade da
conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracdo, observado
o principio da proporcionalidade.

13.6 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

14 DISPOSICOES GERAIS

14.1 A Nota de Empenho tera forga de contrato, conforme prevé o art. 95 da Lei n2 14.133/2021.

14.2 Apdés a Nota de Empenho, o (a) CONTRATADO(A)era convocado para a assinatura do

instrumento contratual.

Alfenas, na data da assinatura.

PROF. DR. JOSE FRANCISCO LOPES XARAO
Pro-Reitor de Extensdo e Cultura

UNIFAL-MG
I Documento assinado eletronicamente por José Francisco Lopes Xardo, Pro-Reitor(a) de Extensao e
ﬁgl J Lj Cultura, em 03/07/2024, as 10:08, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, §
eletrbnica 19, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015
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