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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA - DFD - Lei n2 14.133/2021

1 - IDENTIFICAGAO DA AREA REQUISITANTE

Area Requisitante (Unidade/Setor/Depto): Pré-Reitoria de Planejamento, Or¢amento e Desenvolvimento
Institucional - PROPLAN

Responsavel pela demanda: Lucas Cezar Mendonga
E-mail: lucas.mendonca@ unifal-mg.edu.br

Telefone: (35)9 9841-1323

Por este instrumento declaramos ter ciéncia das competéncias como Pré-Reitor de Planejamento, Orcamento e
Desenvolvimento Institucional e pela necessidade do objeto do presente processo.

2. PREENCHIMENTO PELA AREA REQUISITANTE

| OBJETO (marcar uma das opgoes)

() Aquisicdo de material de consumo
( ) Aquisicdo de material permanente / equipamento

( ) Aquisicdo de Software
Prazo de validade da licenca () Permanente ( ) XXX meses.

( ) Contratacdo de servicos COM fornecimentos de pecas
( ) Contratagdo de servigos
( ) Pagamento de Anuidade/Taxas/Guias/

(X ) Pagamento de Inscri¢do em Curso/Evento.

[ 3. DESCRICAO DO OBJETO




Pagamento de inscricdes para 2 (dois) servidores da Pré-Reitoria de Planejamento, Orcamento e
Desenvolvimento Institucional, para participacio no evento "Il SEMANA DE ADMINISTRACAO
ORCAMENTARIA, FINANCEIRA DE CONTRATACOES PUBLICAS DA ABOP", com carga horaria de 40
(quarenta) horas/aulas que sera realizado no periodo de 23 a 27 de junho de 2025, no formato
presencial na cidade de Brasilia-DF, conforme Proposta Comercial (SEI n? 1512754).

4. IDENTIFICAGAO DA DEMANDA

JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA AQUISIGAO E/OU DA CONTRATAGAO DO SERVICO PARA TODOS OS
PROCESSOS

Justifica-se a participacdo dos servidores, tendo em vista que se trata de Treinamento composto por,
além de palestras, OFICINAS DE TRABLAHO, que tém o objetivo de proporcionar aos treinandos uma
visdo especifica do processo de planejamento, orcamento, administracdo financeira e compras no
ambito do Governo Federal. A participacdo dos servidores é de grande relevancia para as atividades
relacionadas a Coordenadoria de Orcamentos, contribuindo para o aperfeicoamento, atualizacdo e
capacitacdo dos servidores que operam o SIAFI, o Tesouro Gerencial e que realizam o acompanhamento
e prestacdo de contas dos Termos de Execucdo Descentralizadas (TED) (instrumentos administrativos
utilizados para viabilizar a transferéncia de recursos financeiros entre érgaos e entidades da
administracdo publica federal, com o objetivo de executar a¢des de interesse comum). Ressalta-se ainda
gue ha uma diversidade de contas contdbeis e correntes, além de cruzamentos de dados que possuem
um nivel de complexidade maior, e que, portanto, torna-se necessario a presenca de mais de um
servidor, pois o percentual de absorcdo tende a ser baixo e devido ao reduzido nimero de servidores
torna-se dificil replicar o aprendizado internamente. .

CONSIDERANDO a grande importancia da participacdo dos servidores da UNIFAL-MG nestes tipos de
eventos; e

CONSIDERANDO que as competéncias individuais dos servidores nos setor de lotagdao estdo alinhadas a
competéncia institucional, como missdo, visdo e valores da UNIFAL-MG, contidos no Plano de
Desenvolvimento Institucional - PDI da UNIFAL-MG.

JUSTIFICATIVA TECNICA PARA ITENS DESTINADOS A PESQUISA CIENTiFICA COM A RESPECTIVA ATA DE
APROVACAO

| Nao se aplica.

5. QUANTIDADE DE MATERIAL E/OU SERVICO A SER CONTRATADO




SIGE H Item H Descrigdo H UN H Qtd. H Valor Unitario RS H Valor Total RS ‘

Pagamento de inscricdes
para 2 (dois) servidores da
Pro-Reitoria de
Planejamento, Orcamento e
Desenvolvimento

Institucional, para
participacdo no evento "l
SEMANA DE
ADMINISTRACAO
128727 1 ORCAMENTARIA, Inscricdo 2 2.200,00 4.400,00
FINANCEIRA DE

CONTRATACOES PUBLICAS
DA ABOP", com carga
horaria de 40 (quarenta)
horas/aulas que  sera
realizado no periodo de 23
a 27 de junho de 2025, no
formato  presencial na
cidade de Brasilia-DF

\ TOTAL H 4.400,00 \

(*) Material didatico com conteudo exclusivo, certificado geral com carga horaria de 40 (quarenta)
horas/aulas.

6. VERIFICAR SE O MATERIAL E CONTROLADO
( ) Pela POLICIA FEDERAL
( ) Pelo MINISTERIO DO EXERCITO

( X ) Nao se Aplica

| |

7. INFORMAR EM QUAL CAMPUS SERA ENTREGUE O MATERIAL E/OU SERA REALIZADA A PRESTACAO DO SERVICO:

( ) ALFENAS

( ) POCOS DE CALDAS
( ) VARGINHA

( X) Nao se aplica

8. PRAZO PARA A ENTREGA/EXECUGAO DO SERVIGCOS

O evento "Il SEMANA DE ADMINISTRACAO ORCAMENTARIA, FINANCEIRA DE CONTRATACOES PUBLICAS
DA ABOP" sera realizado no periodo de 23 a 27 de junho de 2025, na cidade de Brasilia-DF.




9. VALOR ESTIMADO DA AQUISICAO/CONTRATAGAO

Valor total para atendimento ao objeto do presente processo é de R$4.400,00 (quatro mil e quatrocentos reais).

| |

[ 10. ALINHAMENTO AO PAC |

O objeto do presente processo serd inserido no Plano de Contratagdes Anuais (PCA) e no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP) do ano corrente.

| 11. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE e POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS ‘

POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS ?
Nao se aplica.

a. Foi consultado o Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis da Consultoria Geral da Unido para
insercdao dos critérios de sustentabilidade?

SIM; Declaro que estou ciente das informagées apresentadas e que consulte/ o Guia Nacional de
Licitagbes .
sustentaveis-2024. th) e aﬁrmo que o objeto da referida compra e / ou contrata¢do ndo causard
impactos ambientais.

| 12. RESULTADOS A SEREM ALCANCADOS COM A CONTRATACAO / AQUISICAO ‘

Servidores capacitados e atualizados para identificagdo e aplicagcdo imediata nas rotinas de trabalho, e,
com isso, a Coordenadoria de Orcamento, contribuirad para a operacionalizacdo do SIAFI, do Tesouro
Gerencial e 0 acompanhamento e prestacdo de contas dos Termos de Execucdo Descentralizadas (TED),
com o objetivo de executar a¢des de interesse comum).

| 13. DA QUALIFICAGAO TECNICA PARA HABILITACAO \

13. 1. A Contratada deverd apresentar pelo menos 01 (um) atestado de capacidade técnica fornecida por
pessoa juridica de direito publico ou privado, com comprovacdo de capacidade para executar servigos de
natureza similar ao objeto do Termo de Referéncia.

13.2. O Atestado devera ser emitido em papel timbrado e deverd conter telefone e endereco para
verificacdo de autenticidade.

13.3. A vencedora disponibilizara todas as informacbes necessarias a comprovacdo da legitimidade
do(s) atestado(s) apresentado(s).

14. ENCAMINHAMENTO



https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/guias/guia-nacional-de-contratacoes-sustentaveis-2024.pdf

Encaminhe-se a Pré-Reitoria de Administragdao e Finangas - PROAF para providéncias.

Alfenas, na data da assinatura.

LUCAS CEZAR MENDONCA
Pré-Reitor de Planejamento, Orcamento e Desenvolvimento Institucional
UNIFAL-MG

MARCO AURELIO SANCHES
Coordenador de Capacitacdo e Avaliagao
PROGEPE/UNIFAL-MG

Documento assinado eletronicamente por Marco Aurélio Sanches, Coordenador(a) de Capacitacdo e
Avaliagdo, em 12/06/2025, as 16:06, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, §
12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015

assinatura L‘j
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Charles Guimaraes Lopes, Pro-Reitor Adjunto de
Planejamento, Orgamento e Desenvolvimento Institucional, em 12/06/2025, as 16:17, conforme
horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de
2015.

;:ﬁ!l 9

eletrénica

Referéncia: Processo n2 23087.008133/2025-83 SEI n2 1538733



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
https://sei.unifal-mg.edu.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
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