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Contratacdo de servicos de utilizacdo de espago fisico para realiza¢dao de 2 (duas) Cerimonias de
Colacgao de Grau dos cursos de gradua¢dao da SEDE da UNIFAL-MG em Alfenas - MG

1 OBJETO

1.1 O presente Termo de Referéncia tem como finalidade a contratacdo de servigos de utilizagdo
de espago fisico para realizagdo de 2 (duas) Cerimodnias de Colacdo de Grau dos cursos de
graduacao do Campus de Alfenas - SEDE da UNIFAL-MG, com datas de realizagao previstas para 23 de
janeiro de 2026 e 12 de agosto de 2026, para atendimento as necessidades da Diretoria de Comunicacao
Social da Universidade Federal de Alfenas - UNIFAL-MG.

1.2 Descricdo dos servigos:

SIGE Item Descricdo UN |[Qtd.| Valor Unitario RS | Valor Total RS
Contratacao de servigos de
utilizacdo de espaco fisico
para realizacao de
Cerimonias de Colagdo de
Grau da SEDE da UNIFAL-
149644 1 MG em Alfenas - MG, com |serv.| 2 2.600,00 5.200,00
datas de realizacao
previstas para:
a) 23/01/2026; e,
b) 12/08/2026.
TOTAL 5.200,00

2 DISPOSICOES INICIAIS

2.1 As especificagdes contidas neste Termo de Referéncia em nenhum momento serdo substituidas pelas




descricdes resumidas, constantes no Aviso divulgado no sitio www.comprasnet.gov.br. Em caso de
divergéncia nas especificacdes, prevalecerdo as deste Termo de Referéncia, dos avisos e esclarecimentos
lancados no Comprasnet.

2.2 A proposta de precos apresentada devera ser em moeda nacional, com preco total para o evento, em
algarismo e por extenso, observando-se as especificacdes mencionados neste Termo de Referéncia, bem
como na Proposta Comercial apresentada, presumindo-se estarem inclusos os encargos que incidem ou
venham a incidir sobre o objeto, ora contratado, incluindo todas as despesas que influam no custo.

2.2.1 Salienta-se que a responsabilidade para retirada do Alvara junto a Prefeitura Municipal de
Alfenas - MG para realizagao dos eventos nos dias 23 de janeiro de 2026 e 12 de agosto de 2026 , é
da Universidade Federal de Alfenas - UNIFAL-MG.

2.3 O critério de julgamento sera pelo menor preco GLOBAL.

2.4 A Contratada devera manter sua Regularidade Fiscal Federal e a Regularidade Trabalhista validas bem
como Relatério do TCU das CertidGes: CEIS — Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas (CGU), CNIA -
Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade (CNJ),
Cadastro de Inidoneos e Cadastro de Inabilitados (TCU) e CNEP — Cadastro Nacional de Empresas Punidas
demonstrando que a empresa nao possui nenhum impedimento.

2.4.1. Poderao ser solicitadas, no momento da habilitagdo da contratagao, as Certiddes Estadual e
Municipal.

3 FUNDAMENTO LEGAL

3.1 A contratacdao de Pessoa Juridica para atendimento ao objeto deste Termo de Referéncia tem
amparo legal na Lei n214.133/2021 e suas alteraces, bem como nas demais legislagdes especificas.

4 JUSTIFICATIVA

4.1 Justifica-se a necessidade de locacdo de espaco fisico, pelo fato de que no Auditério Dr. Jodo Ledo de
Faria, onde ocorrem as solenidades de Colacdao de Grau, ndo tem comportado o publico que participa das
cerimobnias. Tem-se a estimativa de publico em torno de mais de 700 pessoas (média de 200 alunos, mais
convidados).

4.2 Cabe salientar, também, que o Auditério Dr. Jodo Ledo de Faria comporta 248 pessoas sentadas, o
restante dos convidados fica em pé e a ventilacio do ambiente fica completamente prejudicada pelo
numero excedente de publico, causando desconforto de todos, além da dificuldade de acesso ao palco
pelos alunos na hora de subirem para receberem os certificados de conclusao dos cursos.

4.3 Destaca-se também que foi apresentado apenas um orcamento de local para a realizacdo deste tipo de
cerimoOnia e justificamos ter a cotacdo Unica, pois, em Alfenas, dentro do perimetro urbano, ndo hda outro
espaco festivo coberto e que comporte adequadamente sentados a estimativa de publico esperada, além
de disponibilizar as cadeiras para os participantes da colacdo de grau.


http://www.comprasnet.gov.br/

4.4 Importante mencionar que em processos analogos (23087.011729/2023-07, 23087.006589/2024-28
e 23087.018220/2024-68) foi realizada a contratacdo dos mesmos servigos em anos anteriores.

5. VALOR DE REFERENCIA TOTAL

5.1 O valor para contratacdo dos servicos foi baseado em pré-cotacdo realizada no mercado, com valor
total de R$5.200,00 (cinco mil e duzentos reais).

5.2 Foi utilizado 1 (um) orcamento direto do Fornecedor como referéncia para composicao e justificativa
do preco, de acordo com a apresentacdo da justificativa no item 4.3 deste Termo de Referéncia.

5.3 Mencionamos que a escolha do Fornecedor estd de acordo com o inciso IV do artigo 52 da Instrugdo
Normativa 65/2021, ainda, em funcdo da prestacdo de servigo ser especifica, encontramos dificuldades
na localizacdo de outros fornecedores, de acordo com o item 4.3 deste Termo e, além disso, por tratar-se
de servigos que deverao ser prestados e exclusivos na cidade de Alfenas-MG.

5.4 Em pesquisa realizada junto aos Portais Pesquisa Gov e do Banco de Pregos localizou-se contratagdes
similares a que a UNIFAL-MG ird realizar e também a contratacdo efetuada pela prdépria instituicdo no
exercicio anterior (2024), para justificativa do valor praticado no mercado, conforme Relatérios anexados
aos autos. Porém, por se tratar de local especifico, cidade de Alfenas-MG, somente a empresa local que
possui espaco fisico que comporte a quantidade de alunos e convidados, é que atende ao objeto a ser
contratado.

5.5 Cabe acrescentar que os valores a serem contratados neste ano (2025) sdo os mesmos contratados
no exercicio anterior (2024) por meio do processo 23087.018220/2024-68 - Dispensa de Licitagdo - Ato
de Contratacgdo Direta n2 89/2024, conforme Nota de Empenho (SEI 1424109).

6. DA CLASSIFICAGAO DOS SERVIGCOS E FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR

6.1 Trata-se de servicos a ser contratado diretamente, por Dispensa de Licitagdo, com fulcro no art. 75,
inciso Il da Lei n° 14.133/2021.

Secao lll
Da Dispensa de Licitagao
Art. 75. E dispensavel a licitacio:

[...]
Il - para contratacdo que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais), no caso
de outros servigos e compras; (Vide Decreto n? 11.871, de 2023) Vigéncia

6.2 Aselegdo do fornecedor foi realizada por meio de proposta enviada e anexada ao processo, em
conjunto com a verificacdo de credenciamento ao SICAF (como condicdo para a contratacdo), tendo em
vista que foi apresentado apenas um orcamento de local para a realizacdo deste tipo de cerimonia, pois,
em Alfenas, dentro do perimetro urbano, ndo hd outro espaco festivo, coberto e que comporte
adequadamente sentados a estimativa de publico esperada, além de disponibilizar as cadeiras para os
participantes da cola¢do de grau.


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2023-2026/2023/Decreto/D11871.htm#art1
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2023-2026/2023/Decreto/D11871.htm#art4

6.3 A Empresa ALFENAS TENIS CLUBBlome Fantasia: ATC, inscrita no CNPJ sob o n? 21.410.238/0001-
65, devidamente credenciada no SICAF, ofertou a proposta vdlida e vantajosa a Administracdo e atente
ao objeto deste Termo de Referéncia.

7. DA CONTRATACAO E DA PRESTACAO DO SERVICO

7.1 A contratacdo sera formalizada mediante a emissdo da Nota de Empenho.

7.2 As Cerimonias de Colacdo de Grau ocorrerdo nas seguintes datas:
a) 23/01/2026; e,
b) 12/08/2026.

7.3 O espaco para a realizacdo do evento, para a data prevista, devera ser coberto e com disponibilizacdo
de cadeiras para os participantes da colagao de grau, conforme Proposta Comercial (SEl 1662446).

7.3.1 Previsdao de estimativa de publico em torno de mais de 700 pessoas (média de 200
alunos, mais convidados);

7.3.2 A empresa devera fornecer espago coberto, que comporte adequadamente (sentados e
confortdveis) os alunos e convidados, além de disponibilizar as cadeiras para os participantes
da colagdo de grau.

7.3.3 A UNIFAL-MG providenciara a mesa solene montada para os convidados para as
cerimonias.

8 DA DOTAGAO ORCAMENTARIA

8.1 Os recursos para atendimento ao objeto do presente Termo de Referéncia, possui disponibilidade
orcamentdria, conforme despacho da Proé-Reitoria de Planejamento, Orcamento e Desenvolvimento
Institucional.

9. DO PAGAMENTO

9.1 O pagamento serd efetuado no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, contados da data do
recebimento definitivo e pela apresentacdo do documento fiscal (recibo), desde que atendidas as
exigéncias deste Termo de Referéncia em Conta corrente bancaria da LICITANTE VENCEDORA, através do
Banco do Brasil S/A;

9.2 O documento Fiscal (recibo) terd que ser emitido obrigatoriamente com o numero de inscricdo no
CNPJ apresentado para a Habilitacdo, ndo se admitindo documento Fiscal (recibo) emitido com outro
CNPJ, mesmo aqueles de filiais ou matriz;



9.3 Considerar-se-a como ultimo dia util para pagamento, o de emissdao da respectiva Ordem Bancdria
pelo SIAFI (Sistema da administracdo Financeira do Governo Federal);

9.4 No pagamento serdo observadas as retencdes, de acordo com a legislacdo e normas vigentes, no
ambito da Unido, Estado e Municipio;

9.5 Poderd ser deduzido do documento Fiscal (recibo) o valor de multa aplicada;

9.6 Nenhum pagamento sera efetuado ao FORNECEDOR VENCEDOR enquanto pendente de liquidacdo
ou qualquer obrigacdo financeira que |he for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia.

10 OBRIGAGOES DA EMPRESA CONTRATADA

10.1 A EMPRESA CONTRATADA obriga-se a:

a) Manter, durante a vigéncia contratual, todas as condi¢des demonstradas para habilitacdo, de modo a
garantir o cumprimento das obrigacdes assumidas;

b) Acusar o recebimento da nota de empenho/ordem de servico;

c) Disponibilizar o espago para a realizagdo das Cerimonias de Colagdo de Grau, para as datas previstas
de 23 de janeiro de 2026 e 12 de agosto de 2026, dos cursos de graduag¢ao da Sede da UNIFAL-MG, em
Alfenas-MG, conforme indicado na Proposta;

d) Ressarcir os eventuais prejuizos causados a UNIFAL-MG e/ou a terceiros, provocados por ineficiéncia
ou irregularidade cometidas na execucao das obrigagdes assumidas;

e) Arcar com todas as despesas operacionais necessdarias a prestacdo dos servicos, objeto deste termo
de referéncia.

f) Pagar todos os tributos, contribuicdes fiscais e parafiscais que incidem ou venham a incidir, direta ou
indiretamente, sobre todos os servicos contratados;

g ) Garantir a limpeza do local para adequada recep¢do aos formandos e convidados, inclusive dos
banheiros;

h) Todos os dispositivos deste Termo de Referéncia deverdo ser seguidos rigorosamente.

11 OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

11.1 A UNIFAL-MG obriga-se a:

a) solicitar a execucdo do(s) servico(s) conforme previstos neste termo de referéncia e na proposta da
CONTRATADA;

b) efetuar o pagamento a CONTRATADA em até 10 (dez) dias uteis, contados da apresentacdo da(s)
nota(s) fiscal(is), correspondente(s) ao(s) servico (s) executado(s) e apds a constatacdo regular do
cumprimento do objeto.

c) observar para que, durante a prestacdo dos servicos, sejam mantidas todas as condi¢Ges de



habilitacdo e qualificacdo exigida no termo, bem como a sua compatibilidade com as obrigacdes
assumidas;

d) acompanhar e fiscalizar a perfeita execucdo dos servicos.

12 MEDIDAS ACAUTELADORAS

12.1 Consoante o artigo 45 da Lei n2 9.784, de 1999, a Administracdo Publica podera, sem a prévia
manifestacdo do interessado, motivadamente, adotar providéncias acauteladoras, inclusive retendo o
pagamento, em caso de risco iminente, como forma de prevenir a ocorréncia de dano de dificil ou
impossivel reparacdo.

13 DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

13.1 Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n? 14.133/2021, conforme artigo 155 e incisos, o
fornecedor/adjudicatério que:

13.1.1 Dar causa a inexecugao parcial do contrato;

13.1.2 Dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

13.1.3 Dar causa a inexecucao total do contrato;
13.1.4 Deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;
13.1.5 Ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

13.1.6 Nao celebrar o contrato ou nao entregar a documentacgao exigida para a contratacao, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

13.1.7 Ensejar o retardamento da execu¢do ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

13.1.8 Apresentar declaracao ou documentacgao falsa exigida para o certame ou prestar declaracao
falsa durante a licitagcdao ou a execuc¢ao do contrato;

13.1.9 Fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execuc¢ao do contrato;
13.1.10 Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

13.1.11 Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacao;

13.1.12 Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013.

13.2 O fornecedor/adjudicatdrio que cometer qualquer das infragdes discriminadas da Lei 14.133/2021,
ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, garantida a prévia defesa, as seguintes
sangOes previstas no artigo 156 e incisos da Lei 14.133/2021:

13.2.1 Adverténcia;
13.2.2 Multa:

13.2.2.1 multa de mora sobre o valor inadimplente no percentual correspondente a 0,2%
(dois décimos por cento) por dia de atraso, até o limite de 20 (vinte) dias.

13.2.2.2 multa compensatoéria no valor de 20% (vinte por cento), pela inexecugdo total do
contrato ou sobre o valor remanescente do contrato quando ultrapassado o limite de 20
(vinte) dias da inadimpléncia, caso em que a multa do item 13.2.2.1 sera substituida por
essa, além da consequente extin¢ao unilateral do contrato, com a aplicagdo cumulada de


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2011-2014/2013/Lei/L12846.htm#art5

outras sangoes.
13.2.3 Impedimento de licitar e contratar pelo prazo de até 3 (trés) anos;

13.2.4 Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

13.3 Na aplicacdo das san¢bes serdo considerados, artigo 156, § 12 e incisos da Lei 14.133/2021:
13.3.1 A natureza e a gravidade da infracdo cometida;
13.3.2 As peculiaridades do caso concreto;
13.3.3 As circunstancias agravantes ou atenuantes;
13.3.4 Os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;

13.3.5 A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos érgdos de controle.

13.4 A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que
assegurara o contraditério e a ampla defesa ao licitante/adjudicatario, observando-se o procedimento
previsto na Lei n2 14.133/2021, e subsidiariamente na Lei n2 9.784, de 1999.

13.5 A autoridade competente, na aplicagdo das sanc¢les, levard em consideracdo a gravidade da
conduta do infrator, o cardter educativo da pena, bem como o dano causado a Administracao, observado
o principio da proporcionalidade.

13.6 As penalidades serdao obrigatoriamente registradas no SICAF.
14 DISPOSICOES GERAIS

14.1 A Nota de Empenho tera forga de contrato, conforme prevé o art. 95 da Lei n? 14.133/2021.

Alfenas, na data da assinatura.

IVANEI SALGADO
Diretor de Comunicac¢do Social
DICOM
UNIFAL-MG
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R Documento assinado eletronicamente por Ivanei Salgado, Diretor(a) de Comunicagao Social, em

28/11/2025, as 15:11, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do
Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm

A A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https://sei.unifal-
mg.edu.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0,
informando o cddigo verificador 1679545 e o codigo CRC 721F9866.
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