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DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DA DEMANDA — DFD - Lei n? 14.133/2021

1. ORIENTAGOES A UNIDADE REQUISITANTE ANTES DO PREENCHIMENTO

@ O Documento de Formalizacdo da Demanda — DFD é obrigatério para todos os
processos de compras e contratagdes de servigos, conforme menciona os artigos 12
e 72 da Lei n® 14.133/2021;

©® O Documento de Formalizacdo de Demanda - DFD devera permanecer "Publico".
Caso seja necessario que algum dado permaneca "Restrito"; a Proaf/Divisdo de
Compras orienta que a Unidade Requisitante entre em contato com o Comité Gestor

de Politica de Privacidade e Protecdo de Dados Pessoais da UNIFAL-MG para que
possa receber as instrugdes necessarias em como proceder nesses casos.

© Caso o DFD seja para aquisigao de itens e/ou servigos voltados a pesquisa cientifica,
ele devera ser colocado em bloco a Pro-Reitoria de Pesquisa e Pds-Graduacao

(PRPPG) para a devida conferéncia e aprovagdao. Somente apods essa etapa o
documento devera ser assinado;

© Caso o DFD seja para aquisigao de itens e/ou servigos voltados a contratagdo por
meio de importagdo direta, ele devera ser colocado em bloco a Proaf/Divisdao de
Compras para a devida conferéncia e aprovagcdo. Somente apds essa etapa o
documento devera ser assinado;

© Todos os itens do DFD deverédo ser preenchidos com a informagao solicitada ou com
os dizeres “Ngo se aplica”,

© Ao final do preenchimento desse documento, verificar se as tarjas em amarelo e
respectivos exemplos foram excluidos;




©® O DFD devera ser preenchido com muito cuidado seguindo todas as instrugbes
(atencao aos exemplos), pois é através dele que a Proaf/Divisao de Compras ira
basear-se para prosseguir com as etapas seguintes para aquisicdo e/ou contratagcao
solicitada;

/5 ATENCAO!

1. A versao oficial e atualizada do Documento de Formalizacdo da Demanda — DFD
sempre sera a disponivel no Sistema SElI,

2. A Unidade Requisitante ndo devera reaproveitar o DFD de outros processos;
evitando desta forma a inclusdo de um DFD desatualizado no processo atual,

3. Caso as orientagbes acima nao sejam seguidas pela Unidade Requisitante, o
processo retornara para as devidas correcoes.

2. IDENTIFICAGAO DA AREA REQUISITANTE

Area Requisitante (Unidade/Setor/Depto):Coordenadoria do Projeto de Pesquisa: Contaminantes
Emergentes na Bacia Hidrografica de Furnas e Pré-Reitoria de Pesquisa e Pds-Graduacdo - PRPPG

Responsavel pela demanda: Prof. Dr. Eduardo Costa de Figueiredo e Prof2 Dr2 Vanessa Bergamin
Boralli Marques

E-mail: eduardo.figueiredo@ unifal-mg.edu.br

Telefone: (35) 3701 9508

Por este instrumento declaro ter ciéncia das competéncias como Coordenador do Projeto de Pesquisa:
"Contaminantes Emergentes na Bacia Hidrografica de Furnas: Avaliacdo quali e quantitativa,
mapeamento e manejo de risco, divulgacdo a comunidade e educa¢do ambiental" e como Pro-Reitora
de Pesquisa e Pds-Graduacdo - PRPPG e pela necessidade do objeto do presente processo.

3. IDENTIFICAGAO DO OBJETO




() Aquisicdo de material de consumo

( ) Aquisicdo de material permanente / equipamento

( ) Pagamento de Anuidade/Taxas/Guias

() Pagamento de Inscrigdo em Curso/Evento

() Contratagéo de servicos COM fornecimentos de pegas

() Contratagéo de servigos

( X') Gerenciamento Administrativo e Financeiro de Curso/Evento/Projeto

() Aquisicao de Software [ Informar: prazo de validade da licenga do software () Permanente ()
XXX meses]

4. DESCRIGAO DO OBJETO

Contratacdo de Fundacdo de Apoio para o Gerenciamento Administrativo, Financeiro do Projeto de
Pesquisa "Contaminantes Emergentes na Bacia Hidrografica de Furnas: Avaliagdo quali e quantitativa,
mapeamento e manejo de risco, divulgacdo a comunidade e educa¢do ambiental".

5. IDENTIFICAGAO DA DEMANDA E JUSTIFICATIVA




Considerando os artigos 12 e 22, da Lei n2 8.958/94, combinado com o Paréagrafo Unico do artigo 12, do Decreto
7.423/2010, que regulamentou a lei supracitada, as InstituicSes Federais de Ensino Superior — IFES podem celebrar
contratos, nos termos do inciso XV do art. 75 da Lei no 14.133 de 12 de abril de 2021, com instituicdo brasileira que
tenha por finalidade estatutaria apoiar, captar e executar atividades de ensino, pesquisa, extensao,
desenvolvimento institucional, cientifico e tecnoldgico e estimulo a inovacao, inclusive para gerir administrativa e
financeiramente essas atividades, ou para contratacdo de instituicdo dedicada a recuperacgdo social da pessoa
presa, desde que o contratado tenha inquestionavel reputacdo ética e profissional e ndo tenha fins lucrativos.

No caso em apreco o pacto contratual que se pretende, atende todos os requisitos estabelecidos pelos artigos 12 e
29 da Lei 8.958/94, a CONTRATANTE — UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALFENAS - UNIFAL-MG é uma IFES e a
FUNDACAO DE DESENVOLVIMENTO DA PESQUISA (FUNDEP) trata-se de uma fundagdo criada sob a forma de
direito privada, sem fins lucrativos, cujas finalidades atendem os dispositivos legais acima mencionados. A entidade
é registrada e credenciada junto aos Ministérios da Educagdo e da Ciéncia, Tecnologia e Inovacdo, autorizada a
atuar como fundacdo de apoio a UNIFAL, conforme Portaria Conjunta n2 34 de 10 de margo de 2025 e deliberagao
do Conselho Universitario em 29 de abril de 2025, por meio da Resolugdo n2 41/2025, bem como da Resolu¢do n?
95 de 27 de novembro de 2025, que manifestou a concordancia deste Conselho Superior a renovacgdo da
autoriza¢do da Fundagdo de Desenvolvimento da Pesquisa (Fundep) como fundagdo de apoio a Universidade
Federal de Alfenas (UNIFAL-MG), junto ao GAT — Grupo de Apoio Técnico do MEC/MCTI.

Ultrapassado as assertivas quanto ao cumprimento dos requisitos legais, justifica-se a presente contratagdo, tendo
em vista os servicos de apoio na gestdao administrativa e financeira, que serdo prestados pela FUNDEP, fomentando
condigdes mais propicias a UNIFAL-MG, viabilizando-se economicidade, agilidade e presteza no atendimento das
necessidades da execuc¢do do evento, principalmente em relacées com o ambiente externo. Outro fator a se
considerar, refere-se a ndo disponibilidade de servidores técnicos administrativos, suficientes, vinculados
exclusivamente a execucdo das atividades do evento, impactando as demandas institucionais.

Desse modo, a contratacdo de uma Fundacdo de Apoio especializada e credenciada junto ao MEC/MCTI, com
experiéncia necessaria, permitira que os servidores da UNIFAL-MG possam focar em suas atribui¢cGes voltadas ao
evento, enquanto a Fundacgdo realiza as respectivas atividades técnicas acessorias. As atividades de apoio ao evento
configuram tarefas complementares aquelas desenvolvidas pela UNIFAL-MG, na qualidade de Instituicdo de Ciéncia
e Tecnologia. Cabe ressaltar que algumas das atividades a serem realizadas para a execu¢ao do evento, consomem
uma grande quantidade de horas, fazendo necessaria a contratacdo de fundacdo de apoio a estas atividades. Dessa
forma a equipe coordenadora do evento podera focar nas atividades inerentes ao evento, enquanto a equipe da
fundacdo de apoio ficard responsavel pelo gerenciamento administrativo e financeiro do evento.

Por certo, tal meio de execucdao tem a vantagem de nao sobrecarregar a estrutura administrativa e gerencial e
entre outros aspectos, ao fato de execugao por meio de fundagao de apoio ndao sobrecarregar setores da UNIFAL-
MG.

A Fundacdo de Desenvolvimento da Pesquisa (FUNDEP) foi entdo criada no dia 29 de novembro de 1974, por
aprovacao do Conselho Universitario da UFMG, como entidade de direito privado, com personalidade juridica
propria e autonomia financeira e administrativa. Em sua relagdo com o ambiente externo, as IFES (Instituicdo
Federal de Ensino Superior) e ICTs (Institutos de Ciéncia e Tecnologia) tanto podem atuar em projetos préprios
guanto participar conjuntamente de projetos com outros 6rgdos e entidades, e ainda, prestar servigos.

A Fundep, neste contexto e amparada pela Lei Federal 8.958/94 e seus decretos, cumpre func¢des especificas,
complementares aquelas da UFMG e demais apoiadas, especializando-se no conhecimento de politicas de atuagao
e procedimentos das agéncias de financiamento e fomento, zelando para que os projetos contemplem os objetivos
de todos os participes e atuando como gestora administrativo-financeira das atividades académicas de pesquisa,
ensino, extensdo e desenvolvimento tecnoldgico da UFMG e de varios outros Institutos e Centros de Pesquisa.

Em decorréncia de sua experiéncia e exceléncia reconhecida como gestora de Projetos da UFMG em cumprimento
a sua finalidade estatutaria de cooperar com outras instituicdes nos campos da ciéncia, pesquisa e cultura em geral,
a Fundep hoje tem autorizacdo do MEC/MCTI e atua como Fundagdo de Apoio de mais 30 Institui¢ces Cientificas,
Tecnolodgicas e de Inovagdo (ICTs).




6. RESULTADOS A SEREM ALCANCADOS COM A CONTRATAGAO / AQUISICAO

Espera-se com a contratacdo de Fundacdo de Apoio o Gerenciamento Administrativo, do Projeto de
Pesquisa "Contaminantes Emergentes na Bacia Hidrografica de Furnas: Avaliacdo quali e quantitativa,
mapeamento e manejo de risco, divulgacdo a comunidade e educacdo ambiental", para andamento da
pesquisa e atender a demanda no gerenciamento.

Além disso, a contratacdo de uma Fundacdo de Apoio especializada e credenciada junto ao MEC/MCT],
com experiéncia necessdria, permitirda que os servidores da UNIFAL-MG possam focar em suas
atribuicbes voltadas a acdo de extensdo, enquanto a Fundacdo realiza as respectivas atividades
técnicas acessorias. As atividades de apoio configuram tarefas complementares aquelas desenvolvidas
pela UNIFAL-MG, na qualidade de Instituicao de Ciéncia e Tecnologia. Cabe ressaltar que algumas das
atividades a serem realizadas para a execu¢do da acdo de extensdo, consomem uma grande
quantidade de horas, fazendo necessaria a contratacao de fundagao de apoio a estas atividades. Dessa
forma a equipe coordenadora da agdao de extensao poderd focar nas atividades inerentes as a¢des
finalisticas da Extensdo, enquanto a equipe da fundacdo de apoio ficard responsavel pelo
gerenciamento administrativo e financeiro da mesma.

7. OBJETO COM MARCA

a) O objeto devera ser de marca especifica?

( X') Nao se aplica
() Sim (justificar) . Orienta-se a leitura do artigo 41 - Lei 14.133/21 antes de solicitar a aquisigao
de item com marca.

b) A marca mencionada esta devidamente cadastrada na descrigdo do SIGE incluido neste
documento?

( X ) Nao se aplica

() Sim

( ) Nao — (orienta-se o envio do e-mail para materiais@unifal-mg.edu.br solicitando a
atualizagao ou cadastro de um novo SIGE. Apds o cadastro e/ou atualizacdo do SIGE, inclui-lo
NO Processo).




8. OBJETO COM AMOSTRA

Havera solicitacdo de amostra?
( X') Nao se aplica
() Declaro que o objeto solicitado ndo exigira amostra.

( ) Declaro que o objeto solicitado exigird amostra e estou ciente de que sua recusa ou

aceitacao devera vir acompanhada de laudo técnico emitido pelo responsavel da analise. Serao
avaliados os seguintes aspectos e padrées minimos de aceitabilidade (informar os critérios de
aceitabilidade - como sera a analise - quais critérios objetivos serao verificados).

9. PERIODO DE GARANTIA

Havera solicitagdo de garantia do Equipamento e/ou servigos? (ndo confundir com a garantia da
contratacao)

( X') Nao se aplica
() Sim (informar o periodo)
& ATENCAO! Regra geral - O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de

11 de setembro de 1990 (Cédigo de Defesa do Consumidor, contado a partir do primeiro dia util
subsequente a data do recebimento definitivo do objeto. A exigéncia de garantia diferente da

regra geral devera ser justificada nos autos.

10. MATERIAL CONTROLADO

O material é controlado:

() Pela Policia Federal
() Pelo Ministério do Exército

( X') Nao se Aplica




11. CONTRATAGAO DE SERVIGOS

A demanda é uma contratacao de servigo?

() Nao se aplica

( X ) Sim (realizar a descrigdo completa do servigo a ser executado): Projeto de Pesquisa:
"Contaminantes Emergentes na Bacia Hidrografica de Furnas: Avaliacdo quali e quantitativa,
mapeamento e manejo de risco, divulgacdo a comunidade e educa¢cdo ambiental"

12. DA QUALIFICAGAO TECNICA PARA HABILITAGAO

Para este item Nao se Aplica.

1. A Contratada devera apresentar pelo menos 01 (um) atestado de capacidade técnica
fornecida por pessoa juridica de direito publico ou privado, com comprovagéo de capacidade
para executar servigos de natureza similar ao objeto do Termo de Referéncia.

2. O Atestado devera ser emitido em papel timbrado e devera conter telefone e endereco para
verificagao de autenticidade.

3. A vencedora disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovacao da
legitimidade do(s) atestado(s) apresentado(s).

13. LOCAL DE ENTREGA DO MATERIAL E/OU DA PRESTAGCAO DO SERVIGO




X) Campus Sede - ALFENAS
) Campus Santa Clara — ALFENAS

(
(
() Campus Pogos de Caldas
() Campus Varginha

Em caso de prestacao de servico, informar os dados abaixo para a sua execucao.

14. PRAZO PARA A ENTREGA DO MATERIAL E/OU EXECUGAO DO SERVIGO

O Gerenciamento Administrativo, Financeiro do Projeto de Pesquisa: "Contaminantes Emergentes na
Bacia Hidrografica de Furnas: Avaliacdo quali e quantitativa, mapeamento e manejo de risco,
divulgacdo a comunidade e educacao ambiental”, terd o prazo de inicio apds a assinatura do contrato.

15. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE E POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS

WA informacgéo deste item é obrigatéria, pois € necessaria para o preenchimento da Lista de
Verificacdo AGU.

Ha possiveis impactos ambientais?
Nao se aplica.

a. Foi consultado o Guia Nacional de Contratagdes Sustentaveis da Consultoria Geral da Uniao
para insercao dos critérios de sustentabilidade? (obs: consulta obrigatdria pelo requisitante)

Sim; Declaro que estou ciente das informagboes apresentadas e que consultei o Guia

Nacional de Licitagbes (https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/quias/quia-
nacional-de-contratacoes-sustentaveis-2024.pdf), e afirmo que o objeto da referida

compra e / ou contratagcao ndo causara impactos ambientais.

16. ORCAMENTOS




Por meio da Proposta a FUNDEP encaminhou o valor para execucao do objeto (SEI 1681717).

17. QUANTIDADE DE MATERIAL E/OU SERVICO A SER CONTRATADO

Trata-se de Gerenciamento Administrativo, Financeiro do Projeto de Pesquisa: "Contaminantes
Emergentes na Bacia Hidrografica de Furnas: Avaliacdo quali e quantitativa, mapeamento e manejo de
risco, divulgacdo a comunidade e educacdo ambiental".

18. VALOR ESTIMADO DA AQUISICAO/CONTRATAGAO

O valor total estimado da ac¢do é de RS 591.140,00 (quinhentos e noventa e um mil, cento e quarenta
reais).

O valor estimado do gerenciamento administrativo e financeiro sera de R$59.114,00 (cinquenta e
nove mil, cento e quatorze reais), conforme Proposta para Gestdo Administrativa e Financeira (SEl
1681717).

19. ALINHAMENTO AO PAC

O objeto do presente processo sera inserido no Plano de Contratacdes Anuais (PCA) e no Portal
Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP do ano corrente.

20. CHEKLIST DOS DOCUMENTOS INCLUSOS NO PROCESSO CONFORME ORIENTAGAO DA

PROAF/DIVISAO DE COMPRAS

Abaixo a lista dos documentos que precisam estar no processo antes do envio para a Pro-
Reitoria de Administracdo e Financas (Proaf), conforme orientacdes do material de apoio da

Proaf/Divisdo de Compras "Abertura e Tipos de Processos"




& ATENGAO! Antes de verificar o checklist conferir:

Todas as tarjas em amarelo do DFD e respectivos exemplos foram excluidos?
(X) Sim () Nao se aplica

No processo consta documentos restritos?
() Se sim, sugere-se a leitura do material de apoio "Abertura e Tipos de Processos" - item 2.
(X) Nao se aplica

FIQUE ATENTO! Se este Documento de Formalizacdo da Demanda foi inserido mediante
"copia modelo" de outro processo, a Proaf/Divisao de Compras orienta que o mesmo seja
refeito e que seja inserido um novo DFD obtido diretamente do Sistema SEI conforme nas
orientacbes do campo "1. ORIENTACOES A UNIDADE REQUISITANTE ANTES DO
PREENCHIMENTO"

Checklist dos documentos que precisam estar inclusos no processo:

No processo consta o Oficio de solicitacdo da Chefia/Diretoria?
(X) Sim () Nao se aplica

No processo consta a justificativa da demanda?

(X) Sim () Nao se aplica

No processo consta o Documento de Formalizagao de Demanda devidamente preenchido?

(X) Sim () Nao se aplica

No processo constam os orgcamentos?

(X) Sim Proposta da Fundacgéo de Apoio () Nao se aplica

No processo consta a planilha de orgamentos?

(X) Sim Plano de Trabalho (SEI 1661244) () Nao se aplica




No processo consta o relatério do pedido geral obtido através do Sistema Integrado Compras —
SIC ?(para processos de pedidos gerais)

() Sim (X) Nao se aplica

No processo consta 0 nome do projeto de pesquisa aprovado? (para processos de pesquisa
cientifica);

() Sim (X) Nao se aplica

No processo consta o numero da ata de aprovagado do projeto? ( para processos de pesquisa
cientifica);

() Sim (X) N&o se aplica

No processo consta a justificativa técnica em casos de item(ns) de marca especifica?

() Sim (X) Nao se aplica

No processo consta a justificativa técnica e a necessidade da importacdo? ( para processos de
importagdo direta);

() Sim (X) Nao se aplica

No processo consta a justificativa da vantajosidade de realizar a compra por importagao direta?
(para processos de importacao direta);

() Sim (X) Nao se aplica

No processo consta a Fatura Proforma (Proforma Invoice) em nome da UNIFAL-MG, com a
especificacdo do objeto e os dados bancarios da empresa estrangeira? (para processos de
importagdo direta);

() Sim (X) Nao se aplica

No processo consta a ficha patrimonial do objeto? ( para processos de manutencao de equipamentos)

() Sim (X) N&o se aplica

No processo consta a Declaragdo de Exclusividade? (para processos de inexigibilidade)




() Sim (X) Nao se aplica

No processo consta a comprovagao de valor do objeto como: notas fiscais; notas de empenho
e/ou outro documento que comprove o prego? (para processos de inexigibilidade ¢ importagao direta)

() Sim (X) Nao se aplica

No processo consta a justificativa da escolha da empresa/evento? ( para processos de capacitagio)

() Sim (X) Nao se aplica

No processo consta a proposta contendo o valor do evento/curso e dados do fornecedor? ( para
processos de capacitagdo)

(X) Sim () Nao se aplica

No processo consta o oficio de autorizagdo da chefia imediata para a capacitagdo no curso ou
evento/contratagdo do servigos? (para processos de capacitacio)
(X) Sim (') Nao se aplica

No processo consta o aceite do fornecedor da ata de adesao solicitada? ( para processos de adesao
a ata de Registro de Pregos)

() Sim (X) Nao se aplica

No processo consta todos os documentos orientados pela PROEC ou PRPPG? ( para processos
de contratagdo de fundacdo de apoio)

() Sim (X) Nao se aplica

21. DECLARAGAO DAS ORIENTAGOES RECEBIDAS E INFORMAGOES PREENCHIDAS




Afirmo que tenho ciéncia e conhecimento de toda a Portaria N° 2240, de 13 de novembro de

2025 e do material de apoio desenvolvido pela Proaf/Divisdo de Compras e que ambos

obedecem as leis e instrugbes normativas que norteiam as contratagbes publicas e,
consequentemente, a Proaf/Divisdo de Compras da UNIFAL-MG.

Declaro que, como Requisitante, li e estou ciente de todas as instrugdes contidas no inicio deste

documento (DFD) - campo 1 "ORIENTAGOES A UNIDADE REQUISITANTE ANTES DO
PREENCHIMENTO"

Declaro, ainda, que tenho conhecimento da minha responsabilidade sobre todas as
informagbes por mim preenchidas nesse documento e ciente que a Proaf/Divisdo de Compras
ira basear-se nelas para dar prosseguimento nas etapas seguintes para aquisicdo e/ou
contratagdo da demanda solicitada por mim;

Por fim, ciente também que, caso as instru¢gbes do DFD n&o tenham sido seguidas
corretamente, o processo sera restituido para as devidas adequagbes/corregées.

22. ENCAMINHAMENTO




Encaminhe-se a Pro-Reitoria de Administracao e Financgas - PROAF para analise e
providéncias.

Alfenas, na data da assinatura.

Assinado Eletronicamente
PROF. DR. EDUARDO COSTA DE FIGUEIREDO
COODENADOR DO PROJETO
UNIFAL-MG

Assinado Eletronicamente
PROF2 DR2 VANESSA BERGAMIN BORALLI MARQUES
PRO-REITORA DE PESQUISA E POS-GRADUACAO
UNIFAL-MG

1
Sel o
assinatura
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Vanessa Bergamin Boralli Marques, Pré-Reitor(a) de
Pesquisa e Pés-Graduacgdo, em 11/12/2025, as 18:09, conforme horario oficial de Brasilia, com
fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

il
el
JCL: 5
assinatura
eletronica

Documento assinado eletronicamente por Eduardo Costa de Figueiredo, Professor do Magistério
Superior, em 12/12/2025, as 15:56, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, §
12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015
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