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Rua Gabriel Monteiro da Silva, 700 - Bairro centro, Alfenas/MG - CEP 37130-001
Telefone: (35) 3701-9290

DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DA DEMANDA — DFD - LEI N2 14.133/2021

ORIENTAGOES A UNIDADE REQUISITANTE ANTES DO PREENCHIMENTO

O Documento de Formalizacdo da Demanda — DFD é obrigatdrio para todos os processos de compras e
contratagdes de servigos, conforme menciona os artigos 12 e 72 da Lei n2 14.133/2021;

O Documento de Formalizacdo de Demanda - DFD deverd permanecer “Publico”, conforme orientacdes
do material de apoio da Divisdo de Compras/DAA/PROAF "Abertura e Tipos de Processos"

Caso o DFD seja para aquisicdo de itens e/ou servicos voltados a pesquisa cientifica, ele devera seguir as
orientac¢des disponiveis no material de apoio da Divisdo de Compras/DAA/PROAF "Processo de Pesquisa
Cientifica" ;

Caso o DFD seja para aquisi¢do de itens e/ou servicos voltados a contrata¢do por meio de importacdo
direta (consumo e equipamento), a Unidade Requisitante deverd seguir as orientacdes disponiveis no
material de apoio da Divisdo de Compras/DAA/PROAF "Processo de Contratacdo por Meio de Importacdo
Direta (Consumo e Equipamento)";

Caso o DFD seja para aquisi¢do de itens e/ou servicos voltados a contrata¢do por meio de importacdo
(cambio financeiro), a Unidade Requisitante devera seguir as orientacdes disponiveis no material de
apoio da Divisdo de Compras/DAA/PROAF "Processo de Contratacdo por Meio de Importacdo (Cambio

Financeiro)";

Todos os itens do DFD deverao ser preenchidos com a informacdo solicitada ou com os dizeres “Ndo se
aplica”. Nunca deixar um item do DFD em branco sem qualquer informacao;

O DFD deverd ser preenchido com muito cuidado seguindo todas as instrucdes (atencdo aos exemplos),
pois é através dele que a Divisdo de Compras/DAA/PROAF ird basear-se para prosseguir com as etapas
seguintes para aquisicdo e/ou contratacdo solicitada;

& ATENGAO!

1. A versao oficial e atualizada do Documento de Formalizagdo da Demanda — DFD sempre serd a
disponivel no Sistema SEI;


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm
https://www.unifal-mg.edu.br/proaf/abertura-e-tipos-de-processos/
https://www.unifal-mg.edu.br/proaf/processo-de-pesquisa-cientifica/
https://www.unifal-mg.edu.br/proaf/processo-de-contratacao-por-meio-de-importacao-direta-consumo-e-equipamento/
https://www.unifal-mg.edu.br/proaf/processo-de-contratacao-por-meio-de-importacao-cambio-financeiro/

2. A Unidade Requisitante ndo devera reaproveitar o DFD de outros processos; evitando desta forma a
inclusdo de um DFD desatualizado no processo atual;

3. Ao final do preenchimento desse documento, verificar se as tarjas em amarelo e respectivos exemplos
foram excluidos. Apenas estas informacdes deverado ser excluidas do DFD ou aquelas orientadas dentro
do préprio documento;

4. O processo retornara para as devidas corregdes, caso as orientagées acima nao sejam seguidas pela
Unidade Requisitante.

PREENCHIMENTO DO DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DA DEMANDA - DFD

1. IDENTIFICAGAO DA AREA REQUISITANTE

Area Requisitante (Unidade/Setor/Depto): Diretoria de Processos Seletivos (DIPS) / Universidade
Federal de Alfenas (UNIFAL-MGQG)

Responsavel pela demanda: Isabelle Cristina Pinto Costa — Diretora de Processos Seletivos (DIPS)
E-mail: dips@unifal-mg.edu.br | isabelle.costa@unifal-mg.edu.br

Telefone: (35) 3701-9290 (DIPS)

Por este instrumento declaramos ter ciéncia das competéncias como [Inserir os cargos do(a)
professor(a)/ TAE requisitante e do(a) Diretor(a) da Unidade e/ou do responsdvel pelo recurso
orcamentdrio] e pela necessidade do objeto do presente processo.

2. IDENTIFICAGAO DO OBJETO




() Aquisicdo de material de consumo

( ) Aquisicdo de material permanente / equipamento

( ) Pagamento de Anuidade/Taxas/Guias

() Pagamento de Inscrigdo em Curso/Evento

() Contratagéo de servicos COM fornecimentos de pegas
(x ) Contratagao de servigos

( ) Gerenciamento Administrativo e Financeiro de Curso/Evento/Projeto

( ) Aquisicao de Software [ Informar: prazo de validade da licenca do software () Permanente
() XXX meses]

& Em caso de duvidas sobre aquisigao do software e o prazo da licenga, entrar em contato

com o Nucleo de Tecnologia de Informacdo - NTI  pela © Central de Atendimento -
WhatsApp (35) 3701-9033.

3. DESCRIGAO DO OBJETO

Definir o objeto de forma clara e objetiva.

Contratagdo de servigos técnico-especializados do Centro Brasileiro de Pesquisa em Avaliacao e Selegdo e
de Promogdo de Eventos (Cebraspe) para a organizacdo e realizagdo do Processo Seletivo Vestibular
(PSV) da Universidade Federal de Alfenas (UNIFAL-MG), com aplicacdo de provas nas cidades de
Alfenas/MG, Pocos de Caldas/MG e Varginha/MG.

4. IDENTIFICAGAO DA DEMANDA E JUSTIFICATIVA

A identificagdo da demanda do objeto e sua justificativa encontram-se no Despacho SEI n°
23087.007574/2026-49 encaminhado a PROAF.

Adicionalmente, justifica-se a presente contratacdo pelo fato de o Cebraspe ser associacao civil sem fins
lucrativos, com finalidade estatutaria de apoiar, captar e executar atividades de ensino, pesquisa, extensao
e desenvolvimento institucional, atendendo ao disposto no art. 75, inciso XV, da Lei n® 14.133/2021, que
autoriza a dispensa de licitagdo para contratacdo de institui¢do brasileira com inquestionavel reputagao
¢tica e profissional e sem fins lucrativos.

A UNIFAL-MG necessita contratar banca organizadora especializada para conduzir o Processo Seletivo
Vestibular (PSV) de forma técnica, segura e transparente, assegurando a selecdo de candidatos para
ingresso nos cursos de graduagdo nos trés campi da instituicdo.



https://www.unifal-mg.edu.br/nti/
https://www.unifal-mg.edu.br/nti/missaovisaovalores/

5. RESULTADOS A SEREM ALCANCADOS COM A CONTRATACAO / AQUISICAO

Com a contrata¢do dos servigos técnico-especializados do Cebraspe para realizagdo do PSV da UNIFAL-
MG, esperam-se os seguintes resultados:

a) Realizagdo de processo seletivo de qualidade, com elaboracdo técnica das provas objetiva e discursiva,
garantindo instrumentos avaliativos que mecam as competéncias e habilidades dos candidatos de forma
imparcial e confiavel;

b) Garantia de seguranga e sigilo na producdo, transporte, guarda e aplicacdo dos instrumentos de
avaliacdo, reduzindo riscos de fraudes e irregularidades no certame;

c) Eficiéncia na gestdo logistica do certame, com aplicagdo simultinea em Alfenas/MG, Pogos de
Caldas/MG e Varginha/MG, propiciando ampla participagdo de candidatos de toda a regido;

d) Disponibilizacao de suporte juridico especializado para atendimento a demandas administrativas e
judiciais decorrentes do certame, contribuindo para a seguranca juridica da UNIFAL-MG;

e) Economicidade, tendo em vista que o modelo de contrato de risco — custeado pelas taxas de inscri¢ao
dos candidatos — ndo impoe despesa direta ao orcamento da universidade, otimizando o uso dos recursos
financeiros disponiveis.

6. OBJETO COM MARCA

a) O objeto devera ser de marca especifica?

(x ) Nao se aplica (ir direto para o "item 7. Objeto com Amostra")
() Sim (justificar) . Orienta-se a leitura do artigo 41 - Lei 14.133/21 antes de solicitar a aquisigao
de item com marca.

7. OBJETO COM AMOSTRA



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm

Havera solicitagdao de amostra?

( x) Declaro que o objeto solicitado néo exigiré amostra.

( ) Declaro que o objeto solicitado exigirda amostra e estou ciente de que sua recusa ou

aceitacado devera vir acompanhada de laudo técnico emitido pelo responsavel da analise. Serao
avaliados os seguintes aspectos e padrées minimos de aceitabilidade (informar os critérios de
aceitabilidade - como sera a analise - quais critérios objetivos serao verificados).

8. PERIODO DE GARANTIA

Havera solicitagdo de garantia do equipamento e/ou servigos? (ndo confundir com a garantia da
contratagao)

(x ) Nao se aplica

() Sim (informar o periodo)

9. MATERIAL CONTROLADO

O material é controlado:

() Pela Policia Federal
() Pelo Ministério do Exército

(x ) Nao se Aplica

10. CONTRATAGAO DE SERVIGCOS




A demanda € uma contratacéo de servigo?

() Nao se aplica

(x ) Sim (realizar a descricdo completa do servigo a ser executado)

Descrigao do servigo a ser executado: Organizagdo e realizacdo do Processo Seletivo Vestibular (PSV) da
UNIFAL-MG, compreendendo as seguintes atividades sob responsabilidade da Contratada (Cebraspe):

a) Elaboracdo de prova objetiva com 70 (setenta) questdes de multipla escolha (com opcdes de lingua
estrangeira: inglés ou espanhol), de carater eliminatorio e classificatorio;

b) Elaboragdo de prova discursiva (redagdo) de carater eliminatdrio e classificatério, respondida em até 30
linhas, com corre¢do de todos os candidatos presentes;

¢) Impressao, acondicionamento, guarda sigilosa e transporte seguro dos cadernos de provas e folhas de
resposta com multiplas camadas de seguranca;

d) Aplicacdo das provas nos campi de Alfenas/MG, Pocos de Caldas/MG e Varginha/MG em espagos
cedidos pela UNIFAL-MG, com mobilizagao de equipe de coordenadores, chefes e fiscais de sala;

e) Atendimento diferenciado a candidatos com deficiéncia (provas ampliadas, em braile, ledores,
intérprete de libras e outros recursos de acessibilidade);

f) Coleta biométrica (digital e frase escrita) de todos os candidatos para fins de identificagdo e confirmagao
dos aprovados;

g) Divulgagdo de gabarito preliminar, recebimento e julgamento de recursos contra gabaritos e resultados,
com publicacao das justificativas das alteragcdes/anulagdes;

h) Processamento dos resultados e entrega de listagens e relatorios com dados de desempenho de todos os
candidatos, em até 15 (quinze) dias uteis apods o resultado final;

1) Assessoria juridica para subsidios em a¢des extrajudiciais e judiciais decorrentes do certame, relativas as
fases de responsabilidade da Contratada;

J) Guarda do material aplicado (folhas de resposta) por prazo ndo inferior a 3 (trés) anos, contado a partir
da homologacao do resultado final.

O servigo deverd ser executado de acordo com o cronograma estabelecido de comum acordo entre as
partes, em conformidade com a proposta técnica do Cebraspe e com as necessidades institucionais da
UNIFAL-MG.

11. DA QUALIFICAGAO TECNICA PARA HABILITAGAO




Trata-se de contratagdo com dispensa de licitagdo fundamentada no art. 75, inciso XV, da Lei n°
14.133/2021. Nao obstante, o Cebraspe devera comprovar sua qualificacdo técnica, nos termos abaixo:

1. A Contratada devera apresentar pelo menos 01 (um) atestado de capacidade técnica fornecido por
pessoa juridica de direito publico ou privado, com comprovacdo de capacidade para executar servigos de
natureza similar ao objeto do presente processo.

2. O Atestado deverd ser emitido em papel timbrado e devera conter telefone e enderego para verificacao
de autenticidade.

3. A vencedora disponibilizard todas as informagdes necessarias & comprovagdo da legitimidade do(s)
atestado(s) apresentado(s).

12. LOCAL DE ENTREGA DO MATERIAL E/OU DA PRESTAGAO DO SERVIGO

(x ) Campus Sede - ALFENAS

(x ) Campus Santa Clara — ALFENAS

( x) Campus Pocos de Caldas

(x ) Campus Varginha

Os espacos fisicos para realizacdo das provas serdo cedidos pela UNIFAL-MG nos trés campi, sem Onus

para o Cebraspe. O local exato (prédios e salas), os dias e horarios de execu¢do serdo definidos em
cronograma a ser acordado entre as partes apds assinatura do contrato.

Telefone para contato (DIPS): (35) 3701-9290

13. PRAZO PARA A ENTREGA DO MATERIAL E/OU EXECUGAO DO SERVIGO

O prazo para execucao dos servigos sera definido em cronograma elaborado conjuntamente pelo Cebraspe
e pela UNIFAL-MG, a ser apresentado em até 10 (dez) dias apds o recebimento do aceite formal da
proposta, conforme previsto na proposta técnica.

Eventuais atrasos ocasionados por casos fortuitos, forca maior ou determinac¢des judiciais nao
configurarao descumprimento contratual, desde que o resultado final seja divulgado na data prevista ou em
data acordada formalmente entre as partes.

14. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE E POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS




“A informacéao deste item é obrigatoéria, pois € necessaria para o preenchimento da Lista de
Verificagcdo AGU.

Ha possiveis impactos ambientais?

Se SIM - Executar as orientagcdes do PASSO 01
Se NAO - Executar as orientagdes do PASSO 02.

Sim; Declaro que estou ciente das informagdes apresentadas e que consultei o Guia Nacional de Licitagdes
Sustentaveis (https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/guias/guia-nacional-de-contratacoes-
sustentaveis-2024.pdf), e afirmo que o objeto da referida contratagdo podera causar impactos ambientais
associados ao uso de material grafico (impressao de cadernos de provas e folhas de resposta em larga
escala). O Cebraspe, em sua Politica de Responsabilidade Ambiental, declara adotar praticas de gestao
ambiental, incluindo destinagdo e tratamento correto de residuos, economia de energia e de materiais
descartaveis, reciclagem e reuso de materiais, em conformidade com a Instru¢do Normativa SLTI/MPOG
n° 01/2010 e o Decreto n® 7.746/2012, no que couber.

15. ORCAMENTOS



https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/modelos/licitacoesecontratos/14133/listas-de-verificacao

W A Divisdo de Compras/DAA/PROAF orienta que a Unidade Requisitante, antes preencher
este campo, faga a leitura do material de apoio - "Orcamentos".

@ Ha orgcamentos via site(s) eletronico(s)?

() Nao se aplica.

( X) Sim; e declaro que li o material de apoio da Divisdo de Compras/DAA/PROAF -
"Orcamentos" e "Orcamentos Via Sitios Eletrénicos" . Estou ciente das instru¢des recebidas e

afirmo que os orcamentos inseridos por mim neste processo estdo em conformidade com as
orientagcbes dos materiais mencionados. Declaro, ainda, que a(s) especificagao(des)
constante(s) no(s) SIGE(s) do(s) objeto(s) solicitado(s) confere(m) com os orgamentos
realizados.

000 -
tah2 Ha orcamentos via direto com Fornecedores?

() Nao se aplica.

(x ) Sim; e declaro que li o material de apoio da Divisdo de Compras/DAA/PROAF -
"Orcamentos"” e "Orcamento Direto com Fornecedor" . Estou ciente das instrucdes recebidas e
afirmo que os orgamentos inseridos por mim neste processo estdo em conformidade com as
orientacbes dos materiais mencionados. Declaro, ainda, que a(s) especificacdo(des)
constante(s) no(s) SIGE(s) do(s) objeto(s) solicitado(s) confere(m) com os orgamentos
realizados.

Hé or¢camento via contato direto com fornecedor: (X) Sim; declaro que li o material de apoio da Divisdo de
Compras/DAA/PROAF - Orcamentos e Or¢camento Direto com Fornecedor. Estou ciente das instrugdes
recebidas e afirmo que o or¢gamento inserido neste processo estd em conformidade com as orientagdes dos
materiais mencionados. Declaro, ainda, que a especificacdo constante no presente objeto confere com o
or¢amento realizado.

Justificativa da escolha do fornecedor: O Cebraspe ¢ o unico fornecedor indicado, pois se trata de
contratacdo com fundamento no art. 75, inciso XV, da Lei n° 14.133/2021, que admite a dispensa de
licitagdo para instituicdo brasileira sem fins lucrativos com finalidade estatutaria voltada ao ensino,
pesquisa e desenvolvimento institucional e com inquestiondvel reputacao ética e profissional. O Cebraspe
atende integralmente a tais requisitos, conforme documentagdo constante no processo.

16. QUANTIDADE DE MATERIAL E/OU SERVICO A SER CONTRATADO



https://www.unifal-mg.edu.br/proaf/orcamentos/
https://www.unifal-mg.edu.br/proaf/orcamentos/
https://www.unifal-mg.edu.br/proaf/orcamentos-via-sitios-eletronicos/
https://www.unifal-mg.edu.br/proaf/orcamentos/
https://www.unifal-mg.edu.br/proaf/orcamento-direto-com-fornecedor/

A quantidade de servicos a ser contratada encontra-se na Proposta de Prestacdo de Servigos Técnico-
Especializados do Cebraspe, SEI n° 23087.007574/2026-49, que prevé a organizac¢do e realizagdo do PSV
com estimativa de 5.000 (cinco mil) inscritos, prova objetiva (70 questdes), prova discursiva (redacao) e
todos os demais servigos descritos na proposta.

(x ) Declaro que li o material de apoio - "Solicitagbes de Compras e Contratacées” e "Registro e
Planilha de Orcamentos" orientados pela Divisdo de Compras/DAA/PROAF. Desta forma,
afirmo que os arquivos anexados por mim sequem todas as instrugées recebidas.

17. VALOR ESTIMADO DA AQUISIGAO/CONTRATACAO

O valor total estimado para atendimento ao objeto do presente processo é de RS 366.000,00
(trezentos e sessenta e seis mil reais), correspondente a arrecadagao estimada das taxas de inscricdo
(5.000 inscritos x RS 73,20). Ressalta-se que o modelo contratual é de contrato de risco: a arrecadacdo
das taxas de inscricdo constitui a remuneragdo do Cebraspe, sendo o Onus das isengdes de
responsabilidade da UNIFAL-MG. O modelo ndo implica desembolso direto de recursos orgamentarios
da UNIFAL-MG para o pagamento dos servigos, salvo eventuais ajustes decorrentes de candidatos sub
judice além do limite contratual.

18. ALINHAMENTO AO PAC

O objeto do presente processo sera inserido no Plano de Contratacbées Anuais (PCA) e

no Portal Nacional de Contratacdes Publicas - PNCP_ do ano corrente. (Os dizeres deste campo
deverdo permanecer como estao; ndo excluir)

19. CHEKLIST DOS DOCUMENTOS INCLUSOS NO PROCESSO CONFORME ORIENTAGAO DA DIVISAO

DE COMPRAS/DAA/PROAF

Abaixo a lista dos documentos que precisam estar no processo antes do envio para a Pro-
Reitoria de Administracdo e Financas (Proaf), conforme orientacdes do material de apoio da
Divisdo de Compras/DAA/PROAF - "Abertura e Tipos de Processos"

/b TENGAO! Antes de verificar o checklist conferir:



https://www.unifal-mg.edu.br/proaf/solicitacoes-de-compras-e-contratacoes/
https://www.unifal-mg.edu.br/proaf/registro-e-planilha-de-orcamentos/
https://www.unifal-mg.edu.br/proaf/plano-anual-de-contratacoes-pac-novo/
https://pncp.gov.br/app/editais?status=recebendo_proposta&pagina=1
https://www.unifal-mg.edu.br/proaf/
https://www.unifal-mg.edu.br/proaf/abertura-e-tipos-de-processos/

Todas as tarjas em amarelo do DFD e respectivos exemplos foram excluidos?
Se ha tarjas em amarelo e respectivos exemplos, exclui-los antes do envio do documento.

No processo constam documentos restritos?
() Se sim, sugere-se a leitura do material de apoio "Abertura e Tipos de Processos".
( x) Nao se aplica

FIQUE ATENTO! Se este Documento de Formalizacdo da Demanda foi inserido mediante
"copia modelo" de outro processo, a Divisdo de Compras/DAA/PROAF orienta que o mesmo
seja refeito e que seja inserido um novo DFD obtido diretamente do Sistema SEI conforme as
orientacdes apresentadas no inicio deste documento " ORIENTAGCOES A UNIDADE
REQUISITANTE ANTES DO PREENCHIMENTO"

Checklist dos documentos que precisam estar inclusos no processo:

No processo consta o Oficio de solicitacdo da Chefia/Diretoria?
(x') Sim () N&o se aplica

No processo consta a justificativa da demanda?

(x ) Sim () Nao se aplica

No processo consta o Documento de Formalizagdo de Demanda devidamente preenchido?

(x') Sim () Nao se aplica

No processo constam os orgamentos?

(x) Sim () N&o se aplica

No processo consta a planilha de orgamentos?

() Sim (x ) Nao se aplica

No processo consta o relatério do pedido geral obtido através do Sistema Integrado Compras —
SIC ?(para processos de pedidos gerais)



https://www.unifal-mg.edu.br/proaf/abertura-e-tipos-de-processos/
https://sistemas.unifal-mg.edu.br/app/compras/logon.php

() Sim (x ) Nao se aplica

No processo consta o0 nome do projeto de pesquisa aprovado? (para processos de pesquisa
cientifica);

() Sim ( x) Nao se aplica

No processo consta o numero da ata de aprovagado do projeto? ( para processos de pesquisa
cientifica);

() Sim (x ) Nao se aplica

No processo consta a justificativa técnica em casos de item(ns) de marca especifica?

() Sim ( x) Nao se aplica

No processo consta a justificativa técnica e a necessidade da importagdo? ( para processos de
importagdo direta);

() Sim ( x) Nao se aplica

No processo consta a justificativa da vantajosidade de realizar a compra por importagao direta?
(para processos de importacao direta);

() Sim ( x) Nao se aplica

No processo consta a Fatura Proforma (Proforma Invoice) em nome da UNIFAL-MG, com a
especificacdo do objeto e os dados bancarios da empresa estrangeira? (para processos de
importacdo direta);

() Sim (x ) Nao se aplica

No processo consta a ficha patrimonial do objeto? ( para processos de manutencio de equipamentos)
() Sim (x ) Nao se aplica

No processo consta a Declarag&o de Exclusividade? (para processos de inexigibilidade)

(x ) Sim () N&o se aplica

No processo consta a comprovagao de valor do objeto como: notas fiscais; notas de empenho




e/ou outro documento que comprove o prego? (para processos de inexigibilidade e importagao direta)

(x') Sim () Nao se aplica

No processo consta a justificativa da escolha da empresa/evento? ( para processos de capacitacao)

(x ) Sim () Nao se aplica

No processo consta a proposta contendo o valor do evento/curso e dados do fornecedor? ( para
processos de capacitagdo)

(x ) Sim () Nao se aplica

No processo consta o oficio de autorizagdo da chefia imediata para a capacitacido no curso ou
evento? (para processos de capacitacao)
() Sim (x ) Nao se aplica

No processo consta o aceite do fornecedor da ata de adeséao solicitada? ( para processos de adesio
a ata de Registro de Pregos)

() Sim (x ) Nao se aplica

No processo consta todos os documentos orientados pela PROEC ou PRPPG? ( para processos
de contratacdo de fundacdo de apoio)

() Sim ( x) Nao se aplica

20. CONSULTA DE INFORMAGOES

Site: Divisdo de Compras/DAA/PROAF

DECLARAGCAO DA UNIDADE REQUISITANTE SOBRE AS ORIENTAGCOES RECEBIDAS E INFORMAC(
PREENCHIDAS

Afirmo que tenho ciéncia e conhecimento de toda a Portaria N2 2240, de 13 de novembro de 2025 e do
material de apoio desenvolvido pela Divisdo de Compras/DAA/PROAF e que ambos obedecem as leis e
instrugbes normativas que norteiam as contratagdes publicas e, consequentemente, a Divisdo de
Compras/DAA/PROAF da UNIFAL-MG.



https://sistemas.unifal-mg.edu.br/app/rh/gestaopessoas/relatorios/portaria.php?id=34025&acao=visualizar&tipo=html
https://www.unifal-mg.edu.br/proaf/compras-e-contratacoes/

Declaro que, como Requisitante, li e estou ciente de todas as instrugées contidas no inicio deste
documento (DFD) - campo "ORIENTAGOES A UNIDADE REQUISITANTE ANTES DO PREENCHIMENTO "

Declaro, ainda, que tenho conhecimento da minha responsabilidade sobre todas as informagdes por mim
preenchidas nesse documento e ciente que a Divisdo de Compras/DAA/PROAF ird basear-se nelas para
dar prosseguimento nas etapas sequintes para aquisicdo e/ou contrata¢do da demanda solicitada por
mim;

Por fim, ciente também que, caso as instrucbes do DFD néo tenham sido seqguidas corretamente, o
processo serd restituido para as devidas adequagdes/corre¢ées.

Encaminhe-se a Pro-Reitoria de Administragdo e Finangas - PROAF para andlise e providéncias.

Alfenas, na data da assinatura

I Documento assinado eletronicamente por Isabelle Cristinne Pinto Sampaio Costa, Diretor(a) de
Je' j Processos Seletivos, em 12/05/2026, as 14:40, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento

assinatura l‘-

eletrbnica no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015
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http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
https://sei.unifal-mg.edu.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

	Documento de Formalização de Demanda 1791301

