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TERMO DE REFERENCIA
Processo n2 23087.007543/2026-98
INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO

Lei n2 14.133/2021, art 74, inciso Il

Pagamento de inscri¢gao para participa¢ao de servidora ocupante do cargo de Assistente em
Administra¢dao no curso:

"SCDP Sistema de Concessao de Didrias e Passagens do Governo Federal - Regras e Fundamentos. "

1. OBIJETO

1.1 O presente Termo de Referéncia tem por objeto o pagamento de inscricdo de 01
(uma) servidora técnico-administrativa em educacdo da Universidade Federal de Alfenas - UNIFAL-MG
para participacdo no curso presencial "SCDP - Sistema de Concessao de Didrias e Passagens do Governo
Federal - Regras e Fundamentos", promovido pela One Cursos Treinamento, Desenvolvimento e
Capacitacdo Ltda, a ser realizado no periodo de 14 a 16 de outubro de 2026, em formato presencial, na
cidade de Sdo Paulo/SP, conforme Proposta Comercial (SEI n2 1822707) e demais condi¢des deste Termo
de Referéncia.

1.2 Evento: Curso Presencial "SCDP - Sistema de Concessdao de Diarias e Passagens do
Governo Federal - Regras e Fundamentos".

1.3 Local de realiza¢do: Sdo Paulo/SP.
1.4 Periodo: 14 a 16 de outubro de 2026.

1.5 Servidora participante: Rubia Carla Penaforte de Vasconcelos

2. DESCRICAO DO OBJETO

2.1 Pagamento de 01 (uma) inscrigdo para participagdao da servidora no curso mencionado
no item 1, conforme proposta apresentada pela empresa promotora.

3. FUNDAMENTAGAO LEGAL

3.1 A presente contratacdo fundamenta-se no art. 74, inciso lll, alinea “f”, da Lei n2
14.133/2021, por se tratar de contratacdo direta por inexigibilidade de licitacdo, em razdo da
inviabilidade de competicdo, conforme abaixo:

Art. 74. E inexigivel a licitagdo quando invidvel a competicdo, em especial nos casos de:

11l — contratagdio dos seguintes servigcos técnicos especializados de natureza predominantemente
intelectual com profissionais ou empresas de notdria especializacdo:



f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal.

4. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

4.1 Considerando a Portaria UNIFAL N2 1086, DE 14 DE MAIO DE 2026, a participacao da
servidora no curso "SCDP - Sistema de Concessdo de Didrias e Passagens do Governo Federal - Regras e
Fundamentos" justifica-se pela necessidade de capacitacdo para atuacdo nos perfis do Sistema de
Concessao de Didrias e Passagens - SCDP, em especial para substituicdo da responsavel pela Secao de
Passagens, Diarias e Hospedagem durante seus afastamentos legais.

4.2 A capacitacao possui relacdo direta com as atribuicdes desempenhadas pela unidade,
uma vez que a servidora serd responsavel pela gestdo das atividades relacionadas ao SCDP, incluindo
analise, orientacdo e operacionalizacdo dos processos de viagens a servico, observando os perfis e
competéncias estabelecidos na portaria supracitada.

4.3 A acao de desenvolvimento é relevante para o aprimoramento das atividades
institucionais, tendo em vista a necessidade de dominio das normas e procedimentos aplicaveis as
viagens a servico, nacionais e internacionais, de modo a assegurar maior eficiéncia, seguranca e
conformidade nas andlises processuais e nas orientacdes prestadas aos servidores da Universidade
Federal de Alfenas - UNIFAL-MG.

4.4 Os cursos ofertados na modalidade a distancia ndo contemplam adequadamente o
desenvolvimento pratico necessdario para a execucao das atividades relacionadas ao SCDP, especialmente
no que se refere a simulacdo de situacGes reais em ambiente de treinamento, aplicacdo da legislacdao
vigente e utilizacdo pratica das funcionalidades do perfil de solicitante de viagem, justificando-se, assim,
a participacdo em curso presencial.

45 A presente acdo de desenvolvimento encontra-se prevista no Plano de
Desenvolvimento de Pessoas - PDP 2026 da UNIFAL-MG, conforme documento SEI n? Plano Registrado
no PDP (1805848), estando alinhada as diretrizes da Politica Nacional de Desenvolvimento de Pessoas,
instituida pelo Decreto n2 9.991, de 28 de agosto de 2019.

4.6 Dessa forma, a participacdo da servidora no referido curso contribuird para a
continuidade e o aprimoramento dos servicos prestados pela Secdo de Passagens, Didrias e Hospedagem,
garantindo maior eficiéncia administrativa e a adequada execuc¢do dos procedimentos relacionados as
viagens a servigo no ambito da UNIFAL-MG.

5. JUSTIFICATIVA DA INEXIGIBILIDADE

5.1 O curso "SCDP - Sistema de Concessao de Didrias e Passagens do Governo Federal -
Regras e Fundamentos" é promovido e comercializado diretamente pela empresa One Cursos
Treinamento, Desenvolvimento e Capacitacdo Ltda., responsavel pela elaboracdo do conteludo
programatico, selecdo dos instrutores e execucdao do evento

5.2 N3o ha possibilidade de competicdo entre fornecedores em relacdo a inscricao
pretendida, uma vez que a participacdo somente pode ser efetivada mediante contrata¢do direta com a
empresa promotora do curso.

5.3 Dessa forma, resta caracterizada a inviabilidade de competicdo, enquadrando-se a
contratacdo na hipotese de inexigibilidade prevista no art. 74, inciso lll, alinea "f", da Lei n2 14.133/2021.

6. DA CONTRATADA / PROMOTORA DO EVENTO

6.1 A empresa One Cursos Treinamento, Desenvolvimento e Capacita¢dao Ltda, inscrita no
CNPJ n? 06.012.731/0001-33, atua ha mais de 23 anos na area de treinamento e desenvolvimento de
recursos humanos, sendo especializada em capacita¢do de agentes publicos.

6.2 A empresa promove cursos, seminarios, congressos e treinamentos voltados a


https://sistemas.unifal-mg.edu.br/app/rh/gestaopessoas/filtroportaria.php?id=35429&mostrar%20no%20SEI=1793501&acao=mostrarDocumentoSEI

Administracdo Publica, possuindo experiéncia na capacitacdo de mais de 60 mil servidores publicos e
realizagdao de mais de 2 mil eventos.

6.3 A empresa apresentou documentacdo comprobatdria de sua capacidade técnica (SEl
n? 1822720), demonstrando experiéncia e notdria especializacdo na realizacdo de cursos destinados ao
aperfeicoamento de servidores publicos..

7. VALOR DA CONTRATAGAO E JUSTIFICATIVA DE PRECO

7.1 O valor total da contratacdo é de RS 3.980,00 (trés mil novecentos e oitenta reais),
correspondente a 01 (uma) inscricdo no curso.

7.2 O valor estd de acordo com a proposta comercial apresentada pela empresa
promotora (SEl n2 1822707), que constitui o documento oficial de comercializacdo do evento.

7.3 Considerando tratar-se de contratacao direta por inexigibilidade de licitacdo, em razao
da singularidade do objeto e da inviabilidade de competicdo, a justificativa do preco fundamenta-se na
proposta apresentada pela empresa e nos documentos comprobatdrios de compatibilidade dos valores
praticados em outras contrata¢cdes, em consondncia com o entendimento do Tribunal de Contas da
Unido e da Advocacia-Geral da Unido.

8. LOCAL E CONDICOES DE EXECUCAO

8.1 O curso serd realizado no periodo de 14 a 16 de outubro de 2026, em formato
presencial, na cidade de Sdo Paulo/SP.

8.2 Ainscri¢do garante a participacdao da servidora no curso, bem como o fornecimento de
material didatico e certificado de conclusdo, conforme condi¢des estabelecidas pela empresa promotora.

9. RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO
9.1 O objeto sera considerado executado mediante:
a) confirmacdo da inscricdo da servidora no evento;

b) emissdo de comprovante de participacdao pela entidade promotora.

10. DOTACAO ORCAMENTARIA

10.1 Os recursos destinados a presente contratacdo possuem disponibilidade
orcamentadria propria, conforme Despacho Administrativo ne 325/2026/COR-
PROPLAN/PROPLAN/Reitoria (SEI n2 1816482).

11. PAGAMENTO

11.1 O pagamento sera efetuado em até 10 (dez) dias uteis, contados do recebimento
definitivo do objeto e da apresentagao do documento fiscal.

11.2 O documento fiscal devera ser emitido com o CNPJ informado no processo de

habilitagao.

11.3 Serdo efetuadas as retencgdes tributarias previstas na legislacdo vigente.

11.4 Nao havera pagamento enquanto pendente qualquer obrigacdo da contratada.
12. OBRIGAC()ES DA CONTRATADA

12.1 S3o obrigacdes da contratada:



a) executar o objeto conforme proposta apresentada;

b) manter regularidade fiscal e trabalhista durante a execugao;
c) fornecer informacgdes e suporte necessarios a execucao;

d) emitir certificado de participacdo;

e) comunicar altera¢des na programacado do evento;

f) responsabilizar-se por eventuais danos;

g) cumprir demais exigéncias legais e contratuais;

h) observar a Lei n? 13.709/2018 (Lei Geral de Prote¢do de Dados - LGPD), no tratamento
de dados pessoais da servidora inscrita.

13. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
13.1 S30 obrigagGes da contratante:
a) efetuar o pagamento conforme condi¢Ges estabelecidas;
b) acompanhar e fiscalizar a execucao;
c) designar servidor responsavel pelo acompanhamento;
d) notificar a contratada sobre irregularidades;
e) aplicar sangdes, quando cabiveis;

f) garantir condi¢Ges administrativas para execugdao do objeto.

14. SANGCOES ADMINISTRATIVAS

14.1 Aplicam-se as sang¢des previstas nos arts. 155 a 163 da Lei n? 14.133/2021,
assegurados o contraditério e a ampla defesa.

15. MEDIDAS ACAUTELADORAS

15.1 A Administracdo podera adotar medidas necessarias a preservacao do interesse
publico, nos termos da legisla¢ao vigente.

16. GARANTIA

16.1 N3o sera exigida garantia contratual, nos termos do art. 96 da Lei n? 14.133/2021, em
razdo da natureza e baixa complexidade do objeto.

17. DISPOSICOES GERAIS

17.1 A Nota de Empenho tera forga de contrato, nos termos do art. 95 da Lei n?
14.133/2021.

17.2 Os casos omissos serdo resolvidos com base na Lei n2 14.133/2021 e demais normas
aplicaveis.

17.3 A presente contratacdo serd formalizada por Nota de Empenho, dispensando-se
instrumento contratual.



RUBIA CARLA PENAFORTE DE VASCONCELOS
Coordenadora de Gestdo de Pessoas do Campus Varginha

CRISTINA MARA ESPOSITO
Chefe de Sec¢do de Passagens, Diarias e Hospedagem

LAIS APARECIDA BERNARDES
Coordenadora de Capacitacdo e Avaliacdo em exercicio
Pré-Reitoria de Gestao de Pessoas
UNIFAL-MG

Documento assinado eletronicamente por Cristina Mara Esposito, Chefe da Se¢ao de Passagens,
Didrias e Hospedagem, em 17/07/2026, as 16:13, conforme horario oficial de Brasilia, com
fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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Documento assinado eletronicamente por Rubia Carla Penaforte de Vasconcelos, Chefe da Se¢do de
Passagens, Diarias e Hospedagem em exercicio, em 17/07/2026, as 16:27, conforme horario oficial de
Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015
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Documento assinado eletronicamente por Lais Aparecida Bernardes, Coordenador(a) de Capacitagio e
Avaliagdo em substituicdo, em 27/07/2026, as 16:05, conforme horério oficial de Brasilia, com
fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

1 A autenticidade deste documento pode ser conferida no sitehttps://sei.unifal-
8 mg.edu.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0,
informando o cddigo verificador 1822742 e o cddigo CRC 6018136A.
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