Ministério da Educacdo
Universidade Federal de Alfenas
Sistema de Bibliotecas
Rua Gabriel Monteiro da Silva, 700 - Bairro centro, Alfenas/MG - CEP 37130-001
Telefone: (35) 3219-8636

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA — (DFD) PARA TECNOLOGIA DA INFORMACAO
E COMUNICACAO (TIC) - LEI N© 14.133/2021

De acordo com o inciso IV do art. 22 do Decreto n2 10.947, de 25 de janeiro de 2022, o Documento de
Formalizacdo de Demanda (DFD) é o documento que fundamenta o plano de contratacdes anual, em que
a area requisitante evidencia e detalha a necessidade de contrata¢do. Adicionalmente, o art. 82 do
Decreto n? 10.947, de 2022 e § 12 do art. 10 da Instrucdo Normativa SGD/ME n° 94, de 23 de dezembro
de 2022, especificam as informag¢des minimas requeridas ao preenchimento do DFD no Sistema de
Planejamento e Gerenciamento de Contratagdes (PGC), as quais serao detalhadas nos tdpicos a seguir.

ORIENTAGOES A UNIDADE REQUISITANTE ANTES DO PREENCHIMENTO

O Documento de Formalizagdo da Demanda — DFD é obrigatério para todos os processos de compras e
contratagdes de servicos, conforme menciona os artigos 12 e 72 da Lei n? 14.133/2021;

O Documento de Formalizagdo de Demanda - DFD deverda permanecer “Publico”, conforme orientagdes
do material de apoio da Divisdo de Compras/DAA/PROAF "Abertura e Tipos de Processos"

Caso o DFD seja para aquisi¢do de itens e/ou servigos voltados a pesquisa cientifica, ele devera seguir as
orientacdes disponiveis no material de apoio da Divisdo de Compras/DAA/PROAF "Processo de Pesquisa
Cientifica" ;

Caso o DFD seja para aquisicdo de itens e/ou servigos voltados a contratagdo por meio de importagdo
direta (consumo e equipamento), a Unidade Requisitante deverd seguir as orienta¢des disponiveis no

material de apoio da Divisdo de Compras/DAA/PROAF "Processo de Contratacdo por Meio de Importacdo

Direta (Consumo e Equipamento)";

Caso o DFD seja para aquisicdo de itens e/ou servicos voltados a contratagdo por meio de importagdo
(cambio financeiro), a Unidade Requisitante devera seguir as orientagbes disponiveis no material de
apoio da Divisdo de Compras/DAA/PROAF "Processo de Contratacdo por Meio de Importacdo (Cambio
Financeiro)";

Todos os itens do DFD deverao ser preenchidos com a informacdo solicitada ou com os dizeres “Ndo se
aplica”. Nunca deixar um item do DFD em branco sem qualquer informagao;

O DFD devera ser preenchido com muito cuidado seguindo todas as instrucdes (aten¢do aos exemplos),
pois é através dele que a Divisdo de Compras/DAA/PROAF ird basear-se para prosseguir com as etapas
seguintes para aquisicdo e/ou contratacdo solicitada.


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D10947.htm
https://www.gov.br/governodigital/pt-br/contratacoes-de-tic/legislacao/processo-de-contratacao-de-solucoes-de-tic-regido-pela-lei-ndeg-14-133-de-2021
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm
https://www.unifal-mg.edu.br/proaf/abertura-e-tipos-de-processos/
https://www.unifal-mg.edu.br/proaf/processo-de-pesquisa-cientifica/
https://www.unifal-mg.edu.br/proaf/processo-de-contratacao-por-meio-de-importacao-direta-consumo-e-equipamento/
https://www.unifal-mg.edu.br/proaf/processo-de-contratacao-por-meio-de-importacao-cambio-financeiro/

AN ATENCAO!

1. A versao oficial e atualizada do Documento de Formalizacdo da Demanda — DFD sempre sera a
disponivel no Sistema SEI;

2. A Unidade Requisitante ndo devera reaproveitar o DFD de outros processos; evitando desta forma, a
inclusdo de um DFD desatualizado no processo atual;

3. Ao final do preenchimento desse documento, verificar se as tarjas em amarelo e respectivos exemplos
foram excluidos. Apenas estas informacdes deverao ser excluidas do DFD ou aquelas orientadas dentro
do préprio documento;

4. O processo retornara para as devidas correcdes, caso as orientagées acima nao sejam seguidas pela
Unidade Requisitante.

5. Encaminhar o DFD para o Nucleo de Tecnologia da Informagdo para avaliacdo do alinhamento da
contratagdo ao PDTIC e ao PCA e indicagdo do integrante Técnico.

REENCHIMENTO D®OCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA - (DFD) PARA TECNOLOGIAS
INFORMAGCAO E COMUNICAGAO (TIC)

1. IDENTIFICAGAO DA AREA REQUISITANTE

Area Requisitante (Unidade/Setor/Depto): Sistema de Bibliotecas
Responsavel pela demanda: Patricia Conceigdo da Silva
E-mail: sibiunifal@unifal-mg.edu.br, patricia.silva@unifal-mg.edu.br

Telefone: (35) 3219-8636 / (35) 999165-0545 / (37) 99952-0811

Por este instrumento declaramos ter ciéncia das competéncias como Diretora do Sistema de
Bibliotecas e pela necessidade do objeto do presente processo.




INTEGRANTE REQUISITANTE DA EQUIPE DE CONTRATAGAO:

Nome: Patricia Concei¢ao da Silva

Cargo/Fungao: Diretora do Sistema de Bibliotecas

E-mail: patricia.silva@unifal-mg.edu.br

Telefone: (35) 3219-8636 / (35) 999165-0545 (setor) / (37) 99952-0811 (pessoal)

DECLARAGAO DE CIENCIA

Por este instrumento declaro ter ciéncia das competéncias do INTEGRANTE REQUISITANTE definidas na
IN SGD/ME n° 94/2022, bem como da minha indica¢ao para exercer esse papel na Equipe de
Planejamento da Contratagéo.

2. IDENTIFICAGAO DO OBJETO

() Aquisicdo de material de consumo

( ) Aquisicdo de material permanente / equipamento

( ) Pagamento de Anuidade/Taxas/Guias

() Pagamento de Inscrigdo em Curso/Evento

() Contratagéo de servicos COM fornecimentos de pegas

( X) Contratacéo de servicos

( ) Gerenciamento Administrativo e Financeiro de Curso/Evento/Projeto

() Aquisicao de Software [ Informar: prazo de validade da licenga do software () Permanente ()
XXX meses]

& Em caso de duvidas sobre aquisicao do software e o prazo da licenga, entrar em contato

com o Nucleo de Tecnologia de Informacgao - NTI pela © Central de Atendimento - WhatsApp
(35) 3701-9033.

3. DESCRIGAO DO OBJETO



https://www.gov.br/governodigital/pt-br/contratacoes-de-tic/legislacao/processo-de-contratacao-de-solucoes-de-tic-regido-pela-lei-ndeg-14-133-de-2021
https://www.unifal-mg.edu.br/nti/

Definir o objeto de forma clara e objetiva.

Contratacao/assinatura da Plataforma UpToDate.

4. IDENTIFICAGAO DA DEMANDA E JUSTIFICATIVA

Informar o oficio ou despacho do pedido de aquisigao do item e/ou servigo e sua justificativa.

A assinatura da plataforma UpToDate tem por finalidade disponibilizar a comunidade
académica da area da salde uma ferramenta de apoio a pratica clinica baseada em evidéncias,
contribuindo para o aprimoramento do conhecimento de docentes, discentes de graduagdo e pds-
graduacao, residentes e preceptores envolvidos na formacgado de profissionais da saude.

A plataforma possibilita acesso remoto e ininterrupto ao seu conteddo por meio de
computadores, smartphones e tablets, permitindo que os usudrios consultem informacdes cientificas
atualizadas tanto nas dependéncias da Universidade quanto em ambientes externos, como hospitais,
unidades de saude e residéncias. Essa caracteristica amplia o acesso a informa¢do qualificada e
fortalece as atividades de ensino, pesquisa, extensdo e assisténcia.

O UpToDate disponibiliza conteudo clinico constantemente atualizado e revisado por
especialistas, reunindo evidéncias cientificas que subsidiam a tomada de decisao clinica e terapéutica.
Dessa forma, constitui importante instrumento de apoio ao ensino e a formacdo de profissionais da
salde, promovendo o desenvolvimento de competéncias alinhadas as melhores praticas assistenciais.

A plataforma é utilizada por cerca de dois milhdes de profissionais da salde e por mais
de 30 mil instituicdes em mais de 186 paises. No Brasil, integra o acervo de diversas instituicdes
publicas de ensino superior, entre elas USP, UNIFESP, UFU, UFSJ e UFFS, evidenciando seu
reconhecimento e relevancia no contexto da formagdao académica e da pratica clinica.

Na UNIFAL-MG, a plataforma vem sendo disponibilizada desde 2021 (processos SEI n?
23087.011579/2020-81, 23087.000808/2022-01, 23087.006509/2023-53, 23087.007502/2024-30 e
23087.007640/2025-08), tendo sua efetiva utilizacdo comprovada pelos relatérios de uso constantes
nos DOC SEI 1824456 e 1824457. Os indicadores de acesso demonstram que a ferramenta atende as
necessidades da comunidade académica e reforcam a importancia da continuidade da assinatura,
garantindo o acesso permanente a informacgdes cientificas atualizadas e essenciais para a formacgao
médica e das demais areas da saude.

& ATENCAO! Para processo de pesquisa cientifica é obrigatério apresentar:
a) O nome do projeto de pesquisa aprovado e;

b) Numero da ata de aprovagéo;




5. RESULTADOS A SEREM ALCANCADOS COM A CONTRATAGAO / AQUISICAO

Descrever os resultados pretendidos com a contratagao/aquisi¢ao. Devera ser demonstrados os
ganhos diretos e indiretos que se almeja com a contratacdo/aquisicdo, além de possiveis
ganhos em termos de economicidade, eficacia, eficiéncia, de melhor aproveitamento dos
recursos humanos, materiais ou financeiros disponiveis.

A disponibilizagdo de uma plataforma especializada em revisdes e sinteses de evidéncias
cientificas atualizadas sobre diversas areas do conhecimento médico representa uma pratica
consolidada em universidades e instituigdes de ensino e pesquisa, tanto no Brasil quanto no
exterior. Sua incorporacao ao acervo do Sistema de Bibliotecas da UNIFAL-MG amplia as
possibilidades de acesso a informagao cientifica qualificada, atendendo as necessidades da
comunidade académica e acompanhando a evolugdo das tecnologias aplicadas ao ensino, a
pesquisa e a assisténcia em saude.

A contratacdo da plataforma possibilita a diversificacio dos recursos informacionais
disponibilizados pelas bibliotecas, promovendo inovag¢do nos servicos oferecidos, ampliando o
acesso remoto ao conhecimento e fortalecendo o suporte as atividades académicas. Além disso,
contribui para a modernizag¢do do acervo bibliografico, agregando valor aos servigos prestados pelo
Sistema de Bibliotecas e ampliando o acesso a conteidos cientificos atualizados ¢ baseados em
evidéncias.

Com a disponibiliza¢do da plataforma, espera-se alcangar os seguintes resultados:

1. Proporcionar acesso continuo e remoto a informagdes cientificas atualizadas e revisadas por
especialistas, apoiando as atividades de ensino, pesquisa, extensdo e assisténcia na area da
saude;

2. Contribuir para o aperfeicoamento técnico-cientifico de docentes, discentes de graduacio e
pos-graduacao, residentes e preceptores, fortalecendo a formagao de profissionais da saude
baseada em evidéncias;

3. Atender as demandas de acesso a recursos digitais de informacao, assegurando suporte as
atividades desenvolvidas nas modalidades presencial, hibrida e remota;

4. Apoiar a tomada de decisdo clinica e terapéutica por meio do acesso a contetidos cientificos
confiaveis e continuamente atualizados;

5. Fortalecer a qualidade dos cursos da area da satide, contribuindo para o atendimento dos
critérios de avaliacdo do Ministério da Educacdo (MEC), especialmente aqueles relacionados
a disponibilidade, atualizacio e adequacdo do acervo bibliografico e dos recursos
informacionais, favorecendo a manutencdo e a obtencdo de elevados conceitos nas
avaliacOes institucionais e de cursos.




6. INDICAGAO DE VINCULAGAO OU DEPENDENCIA COM O OBJETO DE OUTRO DOCUMENTO DE FORMALIZACAO

DE DEMANDA

Conforme art. 8°, inciso VIl do Decreto n°® 10.947/2022 e art. 10°, § 1°, alinea g da IN SGD/ME
n® 94/2022, é necessario, se for o caso, a indicagcao de vinculagao ou dependéncia com o objeto
de outro documento de formalizacdo de demanda para a sua execugdo, com vistas a
determinar a sequéncia em que as contratagdes serdo realizadas.

Assim, ha indicacdo de vinculacdo ou dependéncia com o objeto de outro Documento de
Formalizacdo de Demanda?

( ) Sim (informar conforme exemplo abaixo) ( X') Nao se aplica

7. OBJETO COM MARCA

a) O objeto devera ser de marca especifica?

(X') Nao se aplica (ir direto para o "item 8. Objeto com Amostra")
() Sim (justificar) . Orienta-se a leitura do artigo 41 - Lei 14.133/21 antes de solicitar a aquisigao
de item com marca.

b) A marca mencionada esta devidamente cadastrada na descricdo do SIGE incluido neste
documento?

() Sim

( ) Nado - (orienta-se o envio do e-mail para materiais@unifal-mg.edu.br solicitando a
atualizagao ou cadastro de um novo SIGE. Apds o cadastro e/ou atualizacdo do SIGE, inclui-lo
NO Processo).

8. OBJETO COM AMOSTRA



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D10947.htm
https://www.gov.br/governodigital/pt-br/contratacoes-de-tic/legislacao/processo-de-contratacao-de-solucoes-de-tic-regido-pela-lei-ndeg-14-133-de-2021
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm
https://sei.unifal-mg.edu.br/sei/materiais@unifal-mg.edu.br

Havera solicitagdao de amostra?

( X) Declaro que o objeto solicitado n&o exigira amostra.

( ) Declaro que o objeto solicitado exigira amostra e estou ciente de que sua recusa ou
aceitacdo devera vir acompanhada de laudo técnico emitido pelo responsavel da analise. Serao
avaliados os seguintes aspectos e padrées minimos de aceitabilidade (informar os critérios de
aceitabilidade - como sera a andlise - quais critérios objetivos serao verificados)-

9. PERIODO DE GARANTIA

Havera solicitagdo de garantia do equipamento e/ou servigos? (ndo confundir com a garantia da
contratacao)

( X) Nao se aplica

() Sim (informar o periodo)

/h ATENCAO! Regra Geral - O prazo de garantia é aquele estabelecido no artigo 26, da Lei
n°® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor) sendo: | - 30 (trinta)
dias, tratando-se de fornecimento de servigo e de produtos nao duraveis; Il - 90 (noventa) dias,

tratando-se de fornecimento de servigco e de produtos duraveis), contado a partir do primeiro dia
util subsequente a data do recebimento definitivo do objeto. A exigéncia de garantia diferente da
regra geral devera ser justificada nos autos.

& Em caso de duvidas sobre o periodo de garantia, entrar em contato com o Departamento de
Infraestrutura (di@unifal-mg.edu.br) ou pelo o WhastApp (35) 3701-9120.

10. MATERIAL CONTROLADO



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8078.htm
https://sei.unifal-mg.edu.br/sei/di@unifal-mg.edu.br

O material é controlado:

() Pela Policia Federal
() Pelo Ministério do Exército
(X') Nao se Aplica

& ATENCAO! A Unidade Requisitante é responséavel por verificar se o item é controlado
pelos Orgdos de Fiscalizacdo e, também, verificar a documentacdo necessaria para a compra
e entrega definitiva do item na UNIFAL-MG. Caso haja duvidas nos itens controlados e
respectivos documentos, a Divisdo de Compras/DAA/PROAF orienta que seja realizada a
consulta junto ao servidor Adriano Francisco Barbosa, quimico, lotado no Campus de Pogos
de Caldas da UNIFAL-MG.

CONTATOS:

(2 E-mail: adriano.barbosa@unifal-mg.edu.br

o 0(xx) 35 36974750 (telefone e WhatsApp business)

© 0(xx) 35 9 8806 3385

OBSERVACAQ: Caso seja necessaria a apresentacdo de documentos para a compra e

entrega de itens controlados, os mesmos deverdo ser apenas mencionados no Documento
de Formalizagdo da Demanda - DFD e n&o inclusos no processo de compras.

11. CONTRATAGAO DE SERVIGOS



https://sei.unifal-mg.edu.br/sei/adriano.barbosa@unifal-mg.edu.br

A demanda € uma contratagéo de servigo?

() Nao se aplica
(X') Sim (realizar a descricao completa do servi¢o a ser executado)

Contratacao/assinatura da Plataforma UpToDate.

ay ATENCAO!

1. Se for servigo impresso ou digital (exemplo: livros, revistas, manuais ou e-book), a Unidade

Requisitante devera, primeiramente, encaminhar o processo para a Agéncia de Inovacdo e
Empreendedorismo para a manifestagao referente a comercializagdo da obra e direitos autorais;

2. Para manutengao do equipamento com ou sem fornecimento de pecgas é de responsabilidade
da Unidade Requisitante informar a Divisao de Patrimbnio sobre a manutencéao realizada, onde
os valores pagos na manutengao, passem a fazer parte do valor do equipamento. Esta
informacao é obrigatoria, pois sera langada na Ficha Patrimonial do Equipamento.

2.1. Em caso de duvidas, entrar em contato diretamente com a Divisdo de Patrimdnio
(patrimonio@unifal-mg.edu.br). A Divisdo de Compras/DAA/PROAF orienta a leitura do material

de apoio "Processo de Contratacdo de Servico para Manutencao de Equipamentos”

12. DA QUALIFICAGAO TECNICA PARA HABILITAGAO



https://www.unifal-mg.edu.br/i9unifal/
https://sei.unifal-mg.edu.br/sei/patrimonio@unifal-mg.edu.br
https://www.unifal-mg.edu.br/proaf/processo-de-contratacao-de-servico-para-manutencao-de-equipamento/

Informar qual a qualificacido técnica do profissional para a execugao do servico. Se for
aquisicao de material escrever " Nao se aplica"

A Contratada devera apresentar pelo menos 01 (um) atestado de capacidade técnica fornecida por
pessoa juridica de direito publico ou privado, com comprovacao de capacidade para executar servigos
de natureza similar ao objeto do Termo de Referéncia.

O Atestado deverd ser emitido em papel timbrado e deverd conter telefone e endereco para verificacao
de autenticidade.

A vencedora disponibilizard todas as informagdes necessarias a comprovacdao da legitimidade do(s)
atestado(s) apresentado(s).

& ATENCAO! Atestado de Capacidade Técnica podera ser solicitado somente para
contratacao de servigo e nos casos de aquisicao de equipamento em que sera licitado
também a sua instalagao e posterior treinamento.

W Os dizeres abaixo poderao ser mantidos.

1. A Contratada devera apresentar pelo menos 01 (um) atestado de capacidade técnica
fornecida por pessoa juridica de direito publico ou privado, com comprovagéo de capacidade
para executar servigos de natureza similar ao objeto do Termo de Referéncia.

2. O Atestado devera ser emitido em papel timbrado e devera conter telefone e endereco para
verificagdo de autenticidade.

3. A vencedora disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagdao da
legitimidade do(s) atestado(s) apresentado(s).

13. LOCAL DE ENTREGA DO MATERIAL E/OU DA PRESTAGAO DO SERVIGO

X ) Campus Sede - ALFENAS
X ) Campus Santa Clara — ALFENAS

(
(
() Campus Pogos de Caldas
() Campus Varginha

Em caso de prestacao de servigo, informar os dados abaixo para a sua execugao.




14. PRAZO PARA A ENTREGA DO MATERIAL E/OU EXECUGAO DO SERVIGO

Para materiais comuns - () 10 dias uteis / () 10 dias corridos

Para itens de marca nacional ou itens nacionais para pesquisa - ( ) 30 dias uteis / ( ) 30 dias
corridos

Para itens de marca internacional ou itens importados para pesquisa - ( ) 60 dias uteis / () 60
dias corridos.

A liberagdo do acesso deve ocorrer imediatamente, apds a assinatura do contrato e terd vigéncia de 12
meses (1ano).

Winforme aqui o prazo desejado, caso os acima mencionados nao contemplem a solicitagdo
da Unidade Requisitante:-

Para execucdo de servico — (A Unidade Requisitante devera informar os dias para a
execucao do servigo conforme necessidade).

i“lo recebimento do material obedecera as normas previstas do Almoxarifado Central da
UNIFAL-MG.

CONTATOS:

E-mail: almoxarifado@unifal-mg.edu.br

e Telefone: 0(xx) 35 3701 - 9108/9109

15. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE E POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS



https://www.unifal-mg.edu.br/proaf/wp-content/uploads/sites/129/2020/02/Portaria-1381-Normatizacao-Almoxarifado.pdf
https://sei.unifal-mg.edu.br/sei/adriano.barbosa@unifal-mg.edu.br

“—A informacao deste item é obrigatoéria, pois € necessaria para o preenchimento da Lista de
Verificacdo AGU.

Importante destacar:

Padrbes para equipamentos de Tecnologia da Informacdo e Comunicacéao (TIC)

a) So sera admitida a oferta de itens que cumpram os critérios de seguranga, compatibilidade
eletromagnética e eficiéncia energética, previstos na Portaria n° 170, de 2012 do INMETRO.

b) S6 serd admitida a oferta de bens de informatica e/ou automagado que nao contenham
substancias perigosas em concentragdo acima da recomendada na diretiva RoHS (Restriction
of Certain Hazardous Substances), tais como mercurio (Hg), chumbo (Pb), cromo hexavalente
(Cr (V1)), cadmio (Cd), bifenil polibromados (PBBs), éteres difenilpolibromados (PBDEs).

Ha possiveis impactos ambientais?
Nao.

Se SIM - Executar as orientagdes do PASSO 01
Se NAO - Executar as orientagdes do PASSO 02.

& ATENGAO!JExcluir o passo que nio sera executado.

-->PASSO 02

a. Foi consultado o Guia Nacional de Contratacbes Sustentaveis da Consultoria Geral da Uniao
para insercao dos critérios de sustentabilidade? (obs: consulta obrigatdria pelo requisitante)

Sim; Declaro que estou ciente das informagbes apresentadas e que consultei o Guia Nacional
de Licitagbes (https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cqu/cqu/quias/quia-nacional-de-
contratacoes-sustentaveis-2024.pdf), e afirmo que o objeto da referida compra e / ou
contratacdo ndo causara impactos ambientais.

16. ORCAMENTOS



https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/modelos/licitacoesecontratos/14133/listas-de-verificacao
http://www.inmetro.gov.br/legislacao/rtac/pdf/rtac001808.pdf
https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/guias/guia-nacional-de-contratacoes-sustentaveis-2024.pdf

v A Divisao de Compras/DAA/PROAF orienta que a Unidade Requisitante, antes preencher
este campo, faga a leitura do material de apoio - "Orcamentos".

@ Ha orcamentos via site(s) eletronico(s)?

( X) Nao se aplica.

( ) Sim; e declaro que li o material de apoio da Divisdo de Compras/DAA/PROAF -
"Orcamentos" e "Orcamentos Via Sitios Eletrénicos" . Estou ciente das instru¢des recebidas e

afirmo que os orcamentos inseridos por mim neste processo estdo em conformidade com as
orientagcdbes dos materiais mencionados. Declaro, ainda, que a(s) especificagao(des)
constante(s) no(s) SIGE(s) do(s) objeto(s) solicitado(s) confere(m) com os orgamentos
realizados.

000 -
tMa Ha orcamentos via direto com Fornecedores?

() Nao se aplica.

(X ) Sim; e declaro que li o material de apoio da Divisdo de Compras/DAA/PROAF -
"Orcamentos" e "Orcamento Direto com Fornecedor" . Estou ciente das instrugcdes recebidas e
afirmo que os orgamentos inseridos por mim neste processo estdo em conformidade com as
orientacbes dos materiais mencionados. Declaro, ainda, que a(s) especificacdo(des)
constante(s) no(s) SIGE(s) do(s) objeto(s) solicitado(s) confere(m) com os orgamentos

realizados.

Justifica-se a escolha da UPTODATE, INC., uma vez que a empresa ¢ a Unica proprietaria e detentora dos
direitos autorais e de comercializacdo da Solucdo UPTODATE — Sistema de Apoio a Decisdo Clinica,
comercializacao essa que ¢ feita diretamente dos EUA para o Brasil.

17. QUANTIDADE DE MATERIAL E/OU SERVICO A SER CONTRATADO

U A Divisdo de Compras/DAA/PROAF orienta-se que a Unidade Requisitante, antes de

preencher este campo, faca a leitura do material de apoio - "Solicitacbes de Compras e
Contratacées”

& TENCAO! Excluir a situagio abaixo a qual ndo se aplica para o presente processo.



https://www.unifal-mg.edu.br/proaf/orcamentos/
https://www.unifal-mg.edu.br/proaf/orcamentos/
https://www.unifal-mg.edu.br/proaf/orcamentos-via-sitios-eletronicos/
https://www.unifal-mg.edu.br/proaf/orcamentos/
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https://www.unifal-mg.edu.br/proaf/solicitacoes-de-compras-e-contratacoes/

Para processo de produtos de Tl siga os passos abaixo:

1. Seguir as orientagdes do material de apoio da Divisdao de Compras/DAA/PROAF - "Registro e
Planilha de Orcamentos"

Preencher a planilha de demanda seguindo as orientagcées dos incisos lll e IV do art. 8° do
Decreto n® 10.947, de 2022.

Il - Quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a expectativa de consumo anual;
IV - estimativa preliminar do valor da contratagdo, por meio de procedimento simplificado, de
acordo com as orientagdes da Secretaria de Gestdo da Secretaria Especial de
Desburocratizagdo, Gestdo e Governo Digital do Ministério da Economia; (Orientagcdo 35 da
SEGES/ME, disponivel em: https://www.gov.br/compras/pt-br/agente-publico/orientacoes-e-
procedimentos/35-orientacao-sobre-procedimento-simplificado-para-estimar-o-valor-preliminar-
da-contratacao-para-plano-de-contratacoes-anual). >

Obs.3: Os codigos CATMAT/CATSER podem ser consultados em
https://catalogo.compras.gov.br/cnbsweb/busca

O célculo do valor da assinatura leva em considera¢do o quantitativo de professores/médicos (nas 25
especialidades abrangidas pelo UpToDate), e o numero de discentes matriculados nos 52 (92 e 109
periodos) e 62 anos (112 e 122 periodos) do curso de Medicina. Conforme dados extraidos do Portal de
Dados Aberto da UNIFAL-MG, em 08/05/2026 a UNIFAL-MG possui:

Numero de professores: 54

Numero de alunos: 52 ano (92 e 102 periodos) - 62

62 ano (112 e 129 periodos) - 59

Portanto, atualmente existe a necessidade de 175 acessos simultaneos e sem limitacao de tempo.

Entendemos que a quantidade atende a atual demanda da Universidade uma vez que, conforme
informado pela representante da plataforma (DOC SEI 0997925), o acesso a plataforma é estendido a
todos os discentes e professores da Universidade, mais especificamente a todos os computadores
conectados a rede cabeada da Sede ou via Sistema Académico mediante login e senha, inclusive para
docentes e discentes da Unidade Educacional Santa Clara.

SIGE Item Descricdio UN | atd. Valor :;itério Valo;;'otal Pra(z;(:oJ c:’ere::lllitiade
Assinatura da
136492 1 ||Plataforma do ser | 1 |IR$100.840,66 ||RS$ 100.840,66 | N3o se aplica
UpToDate
TOTAL |Rs 100.840,66 |

Contratagdo de servicos : Assinatura da plataforma UpToDate por 12 meses (1 ano)

Para preenchimento da planilha de registro dos valores dos orcamentos (DOC SEI 1825350), como o



https://www.unifal-mg.edu.br/proaf/registro-e-planilha-de-orcamentos/
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2022/decreto/D10947.htm
https://www.gov.br/compras/pt-br/agente-publico/orientacoes-e-procedimentos/35-orientacao-sobre-procedimento-simplificado-para-estimar-o-valor-preliminar-da-contratacao-para-plano-de-contratacoes-anual
https://catalogo.compras.gov.br/cnbsweb/busca

valor nas declaragbes de precos praticados (1824461, 1824462 e 1824463) sao apresentados
em ddlar, o valor em reais foi calculado com base na cotagdo do dia 25/06/2026, R$ 5,19 (cinco
reais e dezenove centavos).

Para processo de Pedido Geral siga os passos abaixo:

1. Seguir as orientagbes do material de apoio da Divisdo de Compras/DAA/PROAF - "Reqistro e
Planilha de Orcamentos"

2. Anexar no processo o relatério gerado dentro do "Sistema Integrado do Compras - SIC" dos

itens solicitados.

U

() Declaro que li o material de apoio - "Solicitacbes de Compras e Contratacbes” e "Reqistro e
Planilha de Orcamentos” orientados pela Divisdo de Compras/DAA/PROAF. Desta forma,

afirmo que os arquivos anexados por mim sequem todas as instrugbes recebidas.

Para os demais casos siga os passos abaixo:

1. Sequir as orientagbes do material de apoio da Divisdo de Compras/DAA/PROAF - "Reqistro e
Planilha de Orcamentos"

2. Anexar no processo a "Planilha de Orgcamentos" preenchida.

( X) Declaro que li o material de apoio - "Solicitagbes de Compras e Contratacbes” e "Registro e

Planilha de Orcamentos" orientados pela Divisdo de Compras/DAA/PROAF. Desta forma,

ficna P Py ool PO e ona £o ol HYWN PIEP-o~4 ‘. bl
daiririu yut Vo dryuivUo diTCAAUUS DU TITITTT STCYUTUTTT TUUdS do ITTotriuyUT O TOULUUIUAS.

18. DATA PREVISTA PARA CONCLUSAO DO PROCESSO



https://www.unifal-mg.edu.br/proaf/registro-e-planilha-de-orcamentos/
https://sistemas.unifal-mg.edu.br/app/compras/logon.php
https://www.unifal-mg.edu.br/proaf/solicitacoes-de-compras-e-contratacoes/
https://www.unifal-mg.edu.br/proaf/registro-e-planilha-de-orcamentos/
https://www.unifal-mg.edu.br/proaf/registro-e-planilha-de-orcamentos/
https://www.unifal-mg.edu.br/proaf/solicitacoes-de-compras-e-contratacoes/
https://www.unifal-mg.edu.br/proaf/registro-e-planilha-de-orcamentos/

Indicacdo da data pretendida para a conclusao da contratagdo, a fim de n&o gerar prejuizos ou
descontinuidade das atividades do érgéo ou da entidade.

A data pretendida para a conclusdo da contratagdo é de 60 dias, a fim de ndo haver interrupgao
da prestacéao do servigo/acesso a plataforma.

19. GRAU DE PRIORIDADE DA COMPRA OU DA CONTRATAGAO

()Baixa - ()Média - (X)Alta <0 preenchimento da justificativa é obrigatério quando a prioridade Alta

for selecionada>.

A justificativa da contratagdo desta plataforma é alta, pois atende alunos como professores do curso
de Medicina na tomada de decisdo clinica e terapéutica, ficando o andamento das atividades de ensino
e prdtica prejudicadas.

20. VALOR ESTIMADO DA AQUISICAO/CONTRATAGAO

Valor total estimado para atendimento ao objeto do presente processo € de US $19,429.80
(dezenove mil, quatrocentos e vinte e nove ddlares e oitenta centavos ), ou seja, R$ 100.840,66 (cem
mil, oitocentos e quarenta reais e sessenta e seis centavos), considerando a cotagéo atual
(25/06/2026) do Dolar por Real de R$ 5,19 (cinco reais e dezenove centavos).

21. ALINHAMENTO AO PAC

O objeto do presente processo sera inserido no Plano de Contratacbes Anuais (PCA) e
no Portal Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP_ do ano corrente. (Os dizeres deste campo

deverao permanecer como estdo; ndo excluir)



https://www.unifal-mg.edu.br/proaf/plano-anual-de-contratacoes-pac-novo/
https://pncp.gov.br/app/editais?status=recebendo_proposta&pagina=1

22. CHEKLIST DOS DOCUMENTOS INCLUSOS NO PROCESSO CONFORME ORIENTAGAO DA DIVISAO

DE COMPRAS/DAA/PROAF

Abaixo a lista dos documentos que precisam estar no processo antes do envio para o Nucleo de
Tecnologia de Informacdo - NTI, conforme orientacbes do material de apoio da Divisdo de
Compras/DAA/PROAF - "Abertura e Tipos de Processos"

& TENCAO! Antes de verificar o checklist conferir:

Todas as tarjas em amarelo do DFD e respectivos exemplos foram excluidos?
Se ha tarjas em amarelo e respectivos exemplos, exclui-los antes do envio do documento.

No processo consta documentos restritos?
() Se sim, sugere-se a leitura do material de apoio "Abertura e Tipos de Processos".
(X') Nao se aplica

FIQUE ATENTO! Se este Documento de Formalizacdo da Demanda foi inserido mediante
"cépia modelo" de outro processo, a Divisdo de Compras/DAA/PROAF orienta que o mesmo
seja refeito e que seja inserido um novo DFD obtido diretamente do Sistema SEI conforme nas
orientacdes apresentadas no inicio deste documento " ORIENTAGOES A UNIDADE
REQUISITANTE ANTES DO PREENCHIMENTO"

Checklist dos documentos que precisam estar inclusos no processo:

No processo consta o Oficio de solicitagao da Chefia/Diretoria?
(X') Sim (') Nao se aplica

No processo consta a justificativa da demanda?

( X) Sim (') Nao se aplica

No processo consta o Documento de Formalizagdo de Demanda devidamente preenchido?



https://www.unifal-mg.edu.br/nti/
https://www.unifal-mg.edu.br/proaf/abertura-e-tipos-de-processos/
https://www.unifal-mg.edu.br/proaf/abertura-e-tipos-de-processos/

(X') Sim (') Nao se aplica

No processo constam os orgamentos?

(X') Sim (') Nao se aplica

No processo consta a planilha de orcamentos?

( X) Sim () Nao se aplica

No processo consta o relatério do pedido geral obtido através do Sistema Integrado Compras —
SIC ?(para processos de pedidos gerais)

() Sim ( X) N&o se aplica

No processo consta o nome do projeto de pesquisa aprovado? (para processos de pesquisa
cientifica);

() Sim ( X) Nao se aplica

No processo consta o numero da ata de aprovagdo do projeto? ( para processos de pesquisa
cientifica);

() Sim ( X) Nao se aplica

No processo consta a justificativa técnica em casos de item(ns) de marca especifica?

( X) Sim (') Nao se aplica

No processo consta a justificativa técnica e a necessidade da importacdo? ( para processos de
importagao direta);

(X)) Sim () Nao se aplica

No processo consta a justificativa da vantajosidade de realizar a compra por importagao direta?
(para processos de importacao direta);

() Sim (X ) N&o se aplica

No processo consta a Fatura Proforma (Proforma Invoice) em nome da UNIFAL-MG, com a
especificagdo do objeto e os dados bancarios da empresa estrangeira? (para processos de



https://sistemas.unifal-mg.edu.br/app/compras/logon.php

importacdo direta);

(X') Sim (') Nao se aplica

No processo consta a ficha patrimonial do objeto? ( para processos de manutencio de equipamentos)
() Sim ( X) Nao se aplica

No processo consta a Declaracédo de Exclusividade? (para processos de inexigibilidade)

(X)) Sim () Nao se aplica

No processo consta a comprovagao de valor do objeto como: notas fiscais; notas de empenho
e/ou outro documento que comprove o prego? (para processos de inexigibilidade e importagao direta)

(X) Sim (') N&o se aplica

No processo consta a justificativa da escolha da empresa/evento? ( para processos de capacitagio)

() Sim ( X) Nao se aplica

No processo consta a proposta contendo o valor do evento/curso e dados do fornecedor? ( para
processos de capacitagdo)

() Sim ( X) Nao se aplica

No processo consta o oficio de autorizacdo da chefia imediata para a capacitacdo no curso ou
evento? (para processos de capacitacdo)
() Sim (X ) Nao se aplica

No processo consta o aceite do fornecedor da ata de adesao solicitada? ( para processos de adesao
a ata de Registro de Pregos)

() Sim (X)) Nao se aplica

No processo consta todos os documentos orientados pela PROEC ou PRPPG? ( para processos
de contratagdo de fundacao de apoio)

() Sim (X ) N&o se aplica

23. CONSULTA DE INFORMAGOES



Site: Divisdo de Compras/DAA/PROAF

DECLARACAO DA UNIDADE REQUISITANTE SOBRE AS ORIENTAGOES RECEBIDAS E INFORMA(
PREENCHIDAS

Afirmo que tenho ciéncia e conhecimento de toda a Portaria N2 2240, de 13 de novembro de 2025 e do
material de apoio desenvolvido pela Divisdo de Compras/DAA/PROAF e que ambos obedecem as leis e
instrugbes normativas que norteiam as contratagdes publicas e, consequentemente, a DivisGo de
Compras/DAA/PROAF da UNIFAL-MG.

Declaro que, como Requisitante, li e estou ciente de todas as instrugbes contidas no inicio deste
documento (DFD) - campo "ORIENTAGOES A UNIDADE REQUISITANTE ANTES DO PREENCHIMENTO "

Declaro, ainda, que tenho conhecimento da minha responsabilidade sobre todas as informagbes por mim
preenchidas nesse documento e ciente que a Divisdo de Compras/DAA/PROAF ird basear-se nelas para
dar prosseguimento nas etapas sequintes para aquisicdo e/ou contratagdo da demanda solicitada por
mim;

Por fim, ciente também que, caso as instrugées do DFD ndo tenham sido sequidas corretamente, o
processo serd restituido para as devidas adequagdes/corregées.

Encaminha-se ao Nucleo de Tecnologia da Informagdo para avaliagdo do alinhamento da contratagdo
ao PDTIC e ao PCA e indicagdo do integrante Técnico.

Alfenas, na data da assinatura

I Documento assinado eletronicamente por Patricia Concei¢do da Silva, Diretor(a) do SIBI/UNIFAL-MG,
Je' j em 29/06/2026, as 12:27, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do

assinatura L

eletrénica Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015

Referéncia: Processo n2 23087.010122/2026-44 SEI n2 1824413

Versao de 22.04.2026 - 19:55
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