SERVICO PUBLICO FEDERAL

PORTARIA N° 164 DE 27 DE JANEIRO DE 2017

O REITOR da Universidade Federal de Alfenas - UNIFAL-MG, no uso de suas atribui¢cfes
estatutarias e regimentais e considerando o Decreto n°® 8.777, de 11 de maio de 2016 e o
processo n° 23087.012582/2016-35, resolve:

Art. 1° Instituir o Plano de Dados Abertos da Universidade Federal de Alfenas — UNIFAL-MG, nos
termos do Anexo desta Portaria.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo no quadro de avisos da Reitoria.

Prof. Paulo Marcio de Faria e Silva
Reitor



SERVICO PUBLICO FEDERAL

PORTARIA N° 2033 DE 26 DE SETEMBRO DE 2017

A REITORA em Exercicio da Universidade Federal de Alfenas - UNIFAL-MG, no uso de suas
atribuicdes estatutérias e regimentais e considerando o Decreto n°® 8.777, de 11 de maio de
2016 e o processo n° 23087.010379/2017-13, resolve:

Art. 1° Atualizar o Plano de Dados Abertos da Universidade Federal de Alfenas — UNIFAL-MG,
instituido pela Portaria n°® 164 de 27 de janeiro de 2017, nos termos do Anexo desta Portaria.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo no quadro de avisos da Reitoria.

Profa. Magali Benjamim de Araudjo
Reitora em Exercicio



Unifal3

Universidade Federal de Alfenas

PLANO DE DADOS ABERTOS

(Anexo a Portaria n® 2033, de 26 de setembro de 2017)




HISTORICO DE REVISOES

Revisao | Data Modifica¢oes
01 27/01/2017 Primeira emissdo
02 22/09/2017 Adequacao das bases a serem abertas e do Cronograma

para atender aos requisitos do Portal de Dados Abertos do
Governo Federal
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1. APRESENTAGAO

O Plano de Dados Abertos da Universidade Federal de Alfenas - UNIFAL-MG apresenta orientagdes
estratégicas e operacionais para a Politica de Dados Abertos no ambito da Instituicdo, com ag¢des
de implementagdo e promocao de abertura de dados, permitindo, assim, uma maior transparéncia
das informacdes e a reutilizagdo dos dados publicos pela sociedade civil.

Sua elaboragdo vem ao encontro do disposto na Lei n? 12.527, de 18 de novembro de 2011, a
chamada Lei de Acesso a Informacdo (LAI), da Instrucdo Normativa SLTI n2 4, de 13 de abril de
2012, que instituiu a Infraestrutura Nacional de Dados Abertos (INDA), do Decreto n2 8.777, de 11
de maio de 2016, que instituiu a Politica de Dados Abertos do Poder Executivo Federal, bem como
dos compromissos assumidos pelo Brasil no ambito da Parceria para Governo Aberto (Open
Government Partnership — OGP), dentre outros normativos que abordam o tema da transparéncia
publica.

Considerando que ja existem cartilhas e modelos, que dispdem sobre arquitetura, ontologias e
aspectos técnicos relacionados a formatacdo operacional para catalogacdo e publicacdo de dados,
este documento visa orientar o planejamento e coordenacdo das acdes para a disponibilizacdo de
dados da UNIFAL-MG, de forma a organizar a implantacdo e a racionalizacdo dos processos de
publicacdo e sustentabilidade de dados.

Para estabelecer prioridades de divulgacdao dos conjuntos de dados, devem ser considerados: o
grau de relevancia das informacgbes para o cidaddo, os compromissos anteriormente assumidos
pelo érgdo, o alinhamento com os instrumentos de planejamento estratégico, as competéncias e
os conjuntos de dados efetivamente mantidos pela Institui¢ado.

Dentre os elementos integrantes deste documento, estdo previstos os canais de comunicagdo e
formas de interacdo com a sociedade; as a¢des necessdrias para alcance e sustentabilidade dos
resultados pretendidos; o cronograma com prazos e responsabilidades; além da obediéncia as
metodologias e padrdes para a correta catalogacao e publicacao.

O Plano possui periodicidade bienal, com revisdes sob demanda, e sera divulgado a sociedade por
meio de sua publicacdo no Portal Brasileiro de Dados Abertos e no sitio eletrénico da UNIFAL-MG.

Serdo utilizados os canais de comunicagao desta Universidade para divulgacao do PDA e para
interagdo com a comunidade interna e externa.



2. INTRODUCAO

A Universidade Federal de Alfenas, por meio deste documento, institui seu Plano de Dados
Abertos (PDA), o qual estabelecerd a¢des para a implementacdo e promocdo de abertura de dados
sob sua responsabilidade considerando os normativos abaixo:

Decreto n2 8.777, de 11 de maio de 2016, que institui a Politica de Dados Abertos do Poder
Executivo Federal.

Decreto n? 8.638, de 15 de janeiro de 2016, que estabelece a Politica de Governanga
Digital e determina a edicdo da Estratégia de Governancga Digital - EGD da administragdo
publica federal.

Instrucdo Normativa SLTI n°® 48, de 12 de abril de 2012, que institui a Infraestrutura
Nacional de Dados Abertos (INDA) como politica para garantir e facilitar o acesso pelos
cidaddos, pela sociedade e, em especial, pelas diversas instancias do setor publico, aos
dados e informag¢des produzidas ou custodiadas pelo Poder Executivo Federal. Integram a
INDA obrigatoriamente o 6rgdo Central, os drgdos Setoriais, os 6érgdos Seccionais e
Correlatos do Sistema de Administracdo de Recursos de Informacdo e Informdtica — SISP.
Decreto s/n2 de 15 de setembro de 2011, da Presidéncia da Republica, que em seu artigo
32 institui o Plano de Ag¢do Nacional sobre Governo Aberto.

Plano de Acdo da INDA, que instituiu a necessidade de os drgdos criarem seus respectivos
Planos de Abertura de Dados, servindo como norte para a visdo, estratégia e politica de
abertura de dados na Administracdo Publica Federal. O documento traz orientacdes
relacionadas com elementos minimos dos Planos, além de definir uma série de diretrizes
para a abertura de dados, observando-se a relevancia para o cidaddo. Além disso,
ressaltam-se as boas praticas utilizadas na Cartilha Técnica para publicacdo de Dados
Abertos.

A Lei de Acesso a Informacdo — LAl (Lei n? 12.527, sancionada em 18 de novembro de
2011) regula o direito constitucional de acesso as informacbes que esteja sob a guarda do
Estado. A LAl representa uma mudanca de paradigma em matéria de transparéncia
publica, pois estabelece que o acesso é a regra e o sigilo a exce¢cdo. Também define prazos
e regras claras para a disponibilizacdo das informacdes publicas, dentre elas o formato
aberto.



3. CENARIO INSTITUCIONAL

A Coordenadoria de Desenvolvimento Institucional - CDlI é um 6rgao da Prod-Reitoria de
Planejamento, Orcamento e Desenvolvimento Institucional - PROPLAN, que possui, entre outras,
as atribuicdes de: coordenar a elaboragdao, acompanhar e avaliar a implantacdao de planos,
programas e projetos institucionais, emitindo pareceres em assuntos relacionados com a area de
competéncia e relatorios periddicos de acompanhamento; coletar, tratar, manter atualizadas,
armazenar e divulgar informagdes institucionais e estatisticas de interesse da UNIFAL-MG;
Implementar acdes para melhoria continua dos processos de captacdo e de atualizacdo de dados
institucionais.

O Nucleo de Tecnologia de Informacgao - NTI, é o 6rgao responsavel pela prestacdo de servigos de
tecnologia da informagdao da UNIFAL-MG. Entres suas atribuicGes, cabe destacarmos: projetos,
desenvolvimento, implanta¢ao, manutencdao e documentagao de sistemas de informagdes. O NTI
tem relevante papel no que refere a geracdo de informacdes estratégicas para seus gestores e
para orgdos de controladoria interna e externa.

Cabera a CDI a elaboracgdo de diretrizes que assegurem a devida publicacdo de informacdes sob a
forma de dados abertos. Para atingir este objetivo, as acdes devem ser orientas por principios
como: (1) seguranca e privacidade, (2) padronizagdo e racionalizacdo de informacgdes e processos,
(3) alinhamento com o arcabougo normativo e legal, (4) eficiéncia, (5) priorizacao do uso de meios
digitais e sempre que possivel, sob a forma ativa, ou seja, através de processos automatizados.

A elaboracdo e revisdo deste plano é de responsabilidade da Comissdo de elaboragdo e
acompanhamento do Plano de Dados Abertos (Portaria 1516 — Agosto / 2016).



4. OBJETIVOS E DIRETRIZES

4.1. Objetivo Geral

Promover a abertura de dados na Universidade Federal de Alfenas — UNIFAL-MG, zelando pelos
principios da publicidade, transparéncia e eficiéncia, visando o aumento da disseminagao de dados
e informagdes para a sociedade, bem como a melhoria da qualidade dos dados disponibilizados,
de forma a proporcionar maior suporte a tomada de decisdo pelos gestores publicos e facilitar o
acesso as informacdes pela sociedade.

4.2. Objetivos Especificos

No ambito da UNIFAL-MG:

Disponibilizar dados em formato aberto, a partir de critérios de interesse publico,
institucional e legal.

Incrementar os processos de transparéncia e de acesso as informacdes publicas.

Melhorar a qualidade dos dados disponibilizados.

Melhorar a gestao da informacgao e de dados.

Estimular a interoperabilidade de dados e sistemas governamentais, bem como o
cruzamento de informacgdes de diferentes érgaos, tendo em vista a maior efetividade da
gestdo publica.

Incentivar a producdo de conhecimento e a gestdo publica participativa, a partir da
utilizacdo dos dados pela sociedade civil.

4.3 Diretrizes

O processo de abertura dos conjuntos de dados deve considerar as seguintes diretrizes:

Publicar os dados considerados relevantes para a sociedade de forma célere, no formato
disponivel, com informagdes sobre eventuais limitagdes de qualidade dos dados.

Publicar dados e seus metadados, conforme estabelecido no Plano de A¢do da INDA, o qual
institui que cada conjunto de dados deve conter, no minimo:

Nome ou titulo do conjunto de dados;

Descricado sucinta;

Palavras-chave (etiquetas);

Periodicidade de atualizacao;

Escopo temporal.

Publicar os dados abertos da UNIFAL-MG no Portal Brasileiro de Dados Abertos.

Manter os dados publicados atualizados e sincronizados com a origem, com a menor
periodicidade e maior granularidade possiveis.

Atualizar os dados por meio de sincronizacdo automatica, estabelecendo-se um processo
continuo, com ganhos de eficiéncia em comparacdo a extracdes pontuais.



e Utilizar, como forma de disseminacdo, os ambientes do Portal Brasileiro de Dados Abertos
do Governo Federal e a pdgina institucional de transparéncia e dados abertos, cuja URL
serd mantida fixa.



5. DEFINIGAO DOS DADOS A SEREM ABERTOS

O processo de abertura de dado no ambito da UNIFAL-MG serd realizado sob a égide dos
principios da publicidade e da transparéncia da administracao publica, levando em consideracdo:

O grau de relevancia da informagdo para o cidaddo, observando-se, sobretudo, as
demandas encaminhadas pelos mesmos por meio do e-SIC e da Ouvidoria;

Os normativos legais e as informacdes solicitadas pelos érgaos de controle;

O conjunto de informacdes e sistemas sob a gestdo da UNIFAL-MG;

O nivel de maturidade das informacdes e dados existentes.

Nesse contexto, temos abaixo uma listagem com os principais sistemas da UNIFAL-MG, que ja
possuem um nivel de organizacdo de informacgdes que facilitam a disponibilizacdo em formato

aberto:

Almoxarifado: Gestdo de recebimento, armazenamento, controle, distribuicdo e
conferéncia de materiais, e objetiva a racionalizacdo, com minimizacdo de custos, do uso
de material no ambito da UNIFAL-MG.

Assisténcia Estudantil: Gestdao do Programa Nacional de Assisténcia Estudantil - PNAES, na
instituicdo e das agdes de Assisténcia Estudantil da UNIFAL-MG

CAEX: Gerencia as A¢Oes de Extensao organizadas pela Pré-Reitoria de Extensdo no ambito
da UNIFAL-MG.

Clinica Odontoldgica: Gestao dos atendimentos das Clinicas Odontoldgicas da Faculdade de
Odontologia / Integracdo com SUS

Espaco Fisico: Gestdo do espaco fisico da instituicdo

Gestdo de Pessoas: Administracdo de Recursos Humanos da UNIFAL-MG.

Concursos e processos seletivos : Gerenciar de processos seletivos e concursos
publicos. Cadastro de candidatos, inscricdes, gestao de editais, emissdao e recebimento de
boletos, relatérios, gestao de inscritos, publicacado e divulgacdo de notas, relatérios.
Patrimonio: Gestao dos bens moveis da UNIFAL-MG. Cadastro e gestao patrimonial,
consultas, gestao de responsavel, localizacdo, situacao, empréstimos, baixas, relatdrios.
Restaurante Universitario: Gestdo da utilizacdo do restaurante universitario. Gestdo da
utilizacdo de subsidios e auxilio alimentacdo, gestdo de reservas, relatérios.

Taksilo: Gerencia instrumentos de avaliagdo utilizados pela CPA - Comissdao Prépria de
Avaliagdo para promover a autoavaliagdo institucional. Cadastro de instrumentos,
guestionarios, tabulacdo, relatorios.

Sistema Académico: Gestao académica da instituicao.

SIT - Sistema Integrado de Transportes: Gestdo da frota de veiculos institucional, bem
como de viagens que utilizam a frota ou aluguel de veiculos.

SIC - Sistema Integrado de Compras: Gestdo de pedidos de compras, licitacdo, empenho.
Cadastro de pedidos de compras abertos e fechados, pedido de compra para as unidades,
cotacOes, pregbes, importacdo do Comprasnet, solicitantes por unidade, fornecedores,
relatdrios, pré-empenho, autorizacdo de empenho.

SOS - Sistema de Ordens de Servico: Gestdo de Solicitacdo de Servicos ao NTI (Nucleo de
Tecnologia da Informacdo) e ao DSG (Departamento de Servicos Gerais). Solicitacdo de
Servico, categorizacdo, emissao de Ordem de servico, gestdo de materiais gastos, custos de



mao de obra, manuten¢des programadas, gestdo de extintores de incéndio, contratos de
manutencao, laudos de baixa, relatdrios.

Gpesq: Gestdo de Pesquisa da instituicdo

Sistema de Gestdo de Contratos: Sistema de gestdo de contratos da instituicao.



6. ESTRATEGIAS PARA ABERTURA

As estratégias concernentes a abertura de dados no ambito da UNIFAL-MG se baseiam na
realizacdo dos seguintes procedimentos:

e Levantamento do conjunto dos dados candidato a abertura;

e Selecgdo e priorizagao dos dados que serdao abertos, levando em consideragao as demandas
da sociedade;

e Definicdo de responsaveis pelo preparo e atualizacdo dos dados e detalhamento de plano
de agdao com metas e prazos;

e Utilizacdo de metodologia de abertura de dados a ser seguida pelas dreas responsaveis
(padrdes INDA);

e C(Cataloga¢dao no Portal Brasileiro de Dados Abertos e no Portal da UNIFAL-MG, dando-se
ampla publicidade a iniciativa;

e Publicacdo dos dados catalogados, observando-se o uso de URL fixa.

6.1. Dados técnicos da abertura

Os dados serdo disponibilizados em URL fixa (http://sistemas.unifal-mg.edu.br/app/si3 para
visualizacdo no browser, além da disponibilizacdo no formato CSV - Comma-Separated Values
(valores separados por virgula), ou ainda, Character-Separated Values (valores separados por
caractere). E um formato para armazenamento de dados tabulares em texto. A codificacdo é
muito simples: cada linha do arquivo representa uma linha na tabela, e as colunas sao separadas
por virgula. Campos que podem conter virgula devem ser delimitados por aspas. CSV é
recomendado para representacdo de estrutura de dados mais simples, de natureza tabular, onde
ndo existem subpropriedades ou listas, gerando um arquivo menor e mais leve para
processamento. Arquivos CSV sdo processaveis diretamente por editores de planilhas, como o
OpenOffice e o MS Excel.

6.2. Catalogacgao no Portal Brasileiro de Dados Abertos

O processo de catalogacgao sera conduzido pelo Nucleo de Tecnologia da Informag¢do. O NTI ficara
responsavel também pelo desenvolvimento de rotinas para extracdao dos dados a serem
disponibilizados, em conformidade com os padrdes INDA e arquitetura de interoperabilidade do
governo eletronico. Havera uma curadoria que prestard apoio ao processo, descrita abaixo no
item Sustentacao.

6.3. Sustentacao

A Coordenadoria de Desenvolvimento Institucional ficarad responsavel pela curadoria dos dados
disponibilizados pela UNIFAL-MG no Portal Brasileiro dos Dados Abertos, competindo-lhe:

e Verificar, para efeitos de publicacdo, se os dados estdo de acordo com os padrdes da INDA;

e Contatar o responsavel pelos dados, caso se verifique que algum dos arquivos catalogados
se tornou indisponivel;

e Identificar e elaborar propostas para possiveis melhorias de qualidade dos dados
disponibilizados e novos conjuntos de dados candidatos a abertura de dados. Como


http://sistemas.unifal-mg.edu.br/app/si3

insumos, serdo utilizadas as demandas recebidas da sociedade no dmbito do SIC e da
Ouvidoria;

6.4. Governanga

Cabera a CDI, com o apoio técnico do NTI levantar e catalogar dados para abertura juntamente
com as unidades responsaveis pelas informacgdes.

Por fim, caberd a d4rea responsavel pela manutencdao dos dados a avaliagdo da qualidade e
persisténcia dos dados publicados, além da execu¢do dos processos de abertura de dados de
acordo com o plano de agdao do PDA.

6.5. Monitoramento e Controle

O PDA terd acompanhamento pela autoridade designada pelo art. 40 da Lei de acesso a
informagdo e conforme Decreto 8.777/2016 com atualizacdo de suas metas, prazos, indicadores e
produtos.

6.6. Comunicacao e Participacao Social

Dar-se-a ampla divulgacdo as questdes atinentes a execu¢do do PDA no ambito do Universidade
Federal de Alfenas em seu sitio na Internet. A coordenacdo das acdes de comunicagdo voltadas
aos publicos interno e externo cabera a Assessoria de Comunica¢do (ASCOM) da UNIFAL-MG. O
principal objetivo é dar transparéncia e publicidade as a¢des do Poder Publico e estimular a
participacdo social.

O cidaddo poderd usar os canais de comunicacdo desta Universidade, preferencialmente a
Ouvidoria, para relatar problemas técnicos ou inconsisténcias dos dados disponibilizados. As
manifestagdes serdao encaminhadas as areas responsaveis para resposta e solug¢ao, conforme o

caso. As sugestdes encaminhadas pelos usudrios servirdao como referéncia para o aperfeicoamento
e as revisdes do PDA.



7. CRONOGRAMA E MATRIZ DE RESPONSABILIDADES

7.1 Conjuntos de dados a serem abertos

Conjunto de Detalhamento Responsavel | Previsdo
Dados
Servidores Ativos Relagdo de Servidores ativos da UNIFAL- NTI/ CDI / Setembro /2017
MG PROGEPE
Discentes Relacdo de Discentes de Graduacado e NTI/ CDI/ Setembro/2017
Pds-Graduacdo com status CURSANDO na | DRGCA
instituicao.
Cursos de Informacgdes sobre os Cursos da UNIFAL- NTI / Setembro/2017
Graduacdo e Pos- MG PROGRAD /
Graduacdo PRPPG
Bens Imdveis Relagdo de bens imdveis da UNIFAL-MG NTI/ Setembro/2017
PROPLAN
Espaco Fisico - Area (til, drea construida, conjunto NTI/ Setembro/2017
Detalhamento funcional, drea util por unidade. PROPLAN
Unidades Listagem das Unidades administrativase | NTI/ Novembro / 2017
Administrativas e académicas da instituicdo PROGEPE
Académicas
Grupos de Listagem dos Grupos de Pesquisa da NTI / PRPPG | Novembro /2017
Pesquisa UNIFAL-MG
Alunos assistidos Relacdo dos alunos assistidos pelo Plano NTI / PRACE | Janeiro/ 2018
PNAES Nacional de Assisténcia Estudantil (Pnaes)
AcgOes de Extensao | Relagdo dos programas, projetos, cursos NTI/ PROEX | Marco /2018
e eventos e prestacdes de servigos de
extensao.
Catalogo de Relagao das disciplinas de Graduagdo e NTI/ PRPPG | Maio /2018
Disciplinas Pés Graduagdo da UNIFAL-MG / PROGRAD
Dinamicas Detalhamento das estruturas curriculares | NTI/ Maio / 2018
Curriculares dos dos cursos de Graduacdo e Pds PROGRAD /
Cursos Graduacado da UNIFAL-MG PRPPG
Contratos Relagdo dos contratos da UNIFAL-MG Julho /2018

7.2 Revisdo do Plano de Dados Abertos

Descri¢do: Revisao dos dados publicados e definicdo de novas bases a serem abertas

Responsabilidade: Comissdo de elaboragdo e acompanhamento do Plano de Dados Abertos (Portaria 1516

— Agosto / 2016)

Previsdo: Setembro / 2018
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